Disposiciones relativas al Ejercicio de las Partidas Presupuestales 3851, 3852, 3854 y 3856
( ) CONGRESO  autorizadas para la Funcién Parlamentaria del Congreso del Estado de Guanajuato
GUANAJUATO

La Comision de Administracion de la Sexagésima Sexta Legislatura del Congreso
del Estado Libre y Soberano de Guanajuato, con fundamento en los articulos 29
segundo parrafo, 32, 34 segundo parrafo, 100 fraccion |, 101, 102 fracciones I, VII,
X'y 134 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato y el
articulo 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, en sesion celebrada el dia 30 del mes de
abril de 2025; aprobd las siguientes:

Disposiciones relativas al Ejercicio de las Partidas
Presupuestales 3851, 3852, 3854 y 3856 autorizadas para la
Funcién Parlamentaria del Congreso del Estado de Guanajuato

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes disposiciones tienen por objeto establecer las bases,
criterios y lineamientos para la entrega, ejercicio y comprobacion de los recursos
asignados a las siguientes partidas presupuestales:

I. Partida 3851: Gastos de Operaciéon de Grupos y Representaciones
Parlamentarias.

II. Partida 3852: Gastos de Operacion de las Oficinas de las Diputadas y los
Diputados.

lll. Partida 3854: Gastos de Informe de Actividades Parlamentarias de las
Diputadas y Diputados.

IV. Partida 3856: Gastos de Representacion Asignados a los Integrantes de la
Junta de Gobierno y Coordinacién Politica y a la Presidencia del Congreso.

Articulo 2. Para efectos de las presentes Disposiciones se entendera por:
I.  CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet;
Il. Ejecutor del Gasto: La o el Diputado facultado para el ejercicio de cada una

de las partidas presupuestales previstas en el presente ordenamiento,
conforme a lo que se establece para cada una de ellas;

[ll.  Enlace Administrativo: La o el Coordinador Administrativo de cada Grupo
o Representacién Parlamentaria, quien se encargara de apoyar al ejecutor
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del gasto en los tramites de comprobacion relacionados con las partidas
reguladas en las presentes disposiciones;

IV. Poder Legislativo: Poder Legislativo del Estado de Guanajuato;

V. SIA-SAP: Sistema Integral de Administracion;

VI.  SID: Sistema Integral de Gestion Documental del Congreso del Estado;
VIl.  SGyAR: Sistema de Gestién y Administracién de Recursos; y

VIIl.  UMA: Unidad de Medida y Actualizacion diaria, vigente en el ejercicio fiscal.

Articulo 3. El uso y aplicacién de los recursos se realizara con motivo y en apoyo
de las funciones parlamentarias, asi como a los trabajos relacionados con el
proceso legislativo y el cumplimiento de las atribuciones inherentes al cargo de
Diputada o Diputado.

Los conceptos de gasto autorizados se mencionan especificamente en el capitulo
correspondiente a cada una ellas.

La descripcion y clave de asignacién de cada uno de los conceptos de gasto
autorizados para cada partida se sefialan en el Anexo Unico “Catalogo de
Asignaciones para las Partidas Presupuestales 3851, 3852, 3854 y 3856”.

Articulo 4. La o el Coordinador del Grupo o Representacion Parlamentaria debera
notificar a la Direccion General de Administracion mediante oficio enviado a través
del SID, el nombre de quien fungira como coordinador administrativo del respectivo
Grupo o Representacion Parlamentaria, notificando de cada cambio de la misma
manera. En el mismo oficio se describiran las atribuciones que se le confieran para
la tramitacién y comprobacién del gasto.

Articulo 5. El importe mensual autorizado para cada una de las partidas sera
ministrado a solicitud de la Diputada, Diputado, Coordinador del Grupo o
Representacion Parlamentaria mediante el SID a la Direccion General de
Administracion. La transferencia electrénica se realizara a la cuenta bancaria a
nombre del Poder Legislativo, que tenga asignada para su ejercicio el ejecutor del
gasto. La transferencia se realizara a partir del dia siguiente habil al que la
Secretaria de Finanzas radique al Poder Legislativo los recursos mensuales
correspondientes.
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Lo anterior con excepcion de la Partida 3854 “Gastos de Informe de Actividades
Parlamentarias de las Diputadas y Diputados”, que se entregara conforme a las
reglas previstas en el capitulo correspondiente a dicha partida.

Articulo 6. Las erogaciones preferentemente deberan efectuarse mediante
transferencia electronica o pago con tarjeta de débito empresarial.

Articulo 7. La Comisién de Administracién del Congreso del Estado sera el Organo
competente para determinar los criterios de interpretacion de las presentes
disposiciones o determinar lo conducente respecto a cualquier asunto no previsto
en las mismas.

CAPITULO SEGUNDO
PARTIDA 3851
GASTOS DE OPERACION DE GRUPOS Y REPRESENTACIONES
PARLAMENTARIAS

Articulo 8. El recurso asignado a la Partida 3851 tiene la finalidad de que los Grupos
y Representaciones Parlamentarias, cubran los gastos para su operacion y
funcionamiento.

EL ejecutor del gasto sera la Diputada o Diputado Coordinador de cada Grupo o
Representacion Parlamentaria.

Articulo 9. La Partida 3851 comprende los siguientes conceptos:

I.  Materiales y utiles de oficina;

II.  Materiales y utiles de tecnologias de la informacién y comunicaciones;
lll.  Equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones;
IV. Licencias, software y certificados;

V. Material de limpieza;

VI.  Utensilios, productos de cafeteria y alimentos;
VII.  Medicinas y productos farmacéuticos;
VIIl.  Combustibles;

IX.  Vestuario y uniformes;

X. Articulos de proteccion personal;

Xl.  Herramientas, refacciones y accesorios menores para las oficinas;
XlIl.  Refacciones y accesorios para mobiliario y equipo de administracion;
XIll.  Equipos menores de mobiliario y equipo de administracion;
XIV.  Servicio de telefonia celular;
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XV.  Servicios de acceso de internet;
XVI.  Servicios de mensajeria y paqueteria;
XVII.  Arrendamiento de espacios;
XVIIl.  Arrendamiento de las oficinas;
XIX.  Arrendamiento de mobiliario y equipos;
XX.  Arrendamiento de equipo transporte;
XXI.  Honorarios y servicios profesionales;
XXIl.  Servicios de capacitacion;
XXIIl.  Estudios e investigaciones.
XXIV. Instalacién, reparacion y mantenimiento mobiliario y equipo de
administracion;
XXV. Instalacién, reparacion y mantenimiento de equipo de computo;
XXVI.  Reparaciéon y mantenimiento del equipo de transporte;
XXVII.  Seguros de equipo de transporte;
XXVIII.  Difusién por radio;
XXIX.  Difusion por television;

XXX.  Prensa;

XXXI.  Publicidad impresa;
XXXII.  Publicidad por espectaculares;
XXXIIl.  Servicios de video y grabacion;

XXXIV.  Difusién Digital;
XXXV. Pasajes aéreos;
XXXVI.  Pasajes terrestres;
XXXVII.  Consumo de alimentos;
XXXVIII.  Hospedaje;
XXXIX.  Estacionamientos y pensiones;
XL. Gastos de orden social y cultural;

XLI.  Peajes;
XLIl.  Impuestos y derechos;
XLIll.  Bienes muebles;

XLIV.  Bienes Intangibles.

Articulo 10. El Grupo o Representacion Parlamentaria, podra a través de esta
Partida otorgar Ayudas Sociales y Culturales, las cuales tendran que apegarse a las
Disposiciones relativas al Ejercicio de la Partida Presupuestal 4411 Ayudas Sociales
y Culturales del Congreso del Estado de Guanajuato. La Direccién de Contabilidad
realizara los traspasos presupuestales a fin de efectuar los registros
correspondientes de acuerdo a la normatividad emitida en materia de Contabilidad
Gubernamental.
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Articulo 11. Dentro del ejercicio fiscal, podra otorgarse el adelanto de recursos de
esta partida hasta por un mes, siempre y cuando exista disponibilidad presupuestal
y se cumpla con lo que a continuacion se sefala:

a) Tener comprobado al menos el 80% del recurso ministrado a la fecha de la
solicitud.

b) El anticipo de recursos sea del mes subsecuente.

c) Enviar solicitud de anticipo por medio del SID a la Direccién General de
Administracion.

No podra realizarse adelanto de los recursos autorizados correspondientes al mes
de diciembre y septiembre del afio en que termina la Legislatura.

Articulo 12. En esta partida, para efectos del registro en la Contabilidad del
Congreso, el enlace administrativo debera registrar cada tramite de comprobacién
en el SIA-SAP vy realizar la clasificacidon correspondiente del gasto, de conformidad
con el Anexo Unico “Catalogo de Asignaciones para las Partidas 3851, 3852, 3854
y 3856” de las presentes Disposiciones.

En caso de presentarse duplicidad de comprobantes, la Direccién de Contabilidad
notificara al enlace administrativo el proceso a seguir para subsanar el tramite
correspondiente.

CAPITULO TERCERO
PARTIDA 3852
GASTOS DE OPERACION DE LAS OFICINAS
DE LAS DIPUTADAS Y LOS DIPUTADOS

Articulo 13. El recurso asignado a la Partida 3852 tiene la finalidad de que se cubran
los gastos originados para el desempeino de las atribuciones de representacion
popular de las Diputadas y los Diputados; asi como los gastos a que se refiere el
articulo 29 segundo parrafo de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de
Guanajuato.

EL ejecutor del gasto sera la Diputada o Diputado de manera individual.

Articulo 14. La Partida 3852 comprende los siguientes conceptos:

I.  Materiales y utiles de oficina.
II.  Materiales y utiles de tecnologias de la informacion y comunicaciones.
lll.  Equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones.
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IV.  Licencias, software y certificados.
V.  Material de limpieza.
VI.  Utensilios, productos de cafeteria y alimentos.
VIl.  Medicinas y productos farmacéuticos.
VIIl.  Combustibles.
IX.  Vestuario y uniformes.
X. Articulos de proteccion personal.
Xl.  Herramientas, refacciones y accesorios menores para las oficinas.
XIl.  Refacciones y accesorios para mobiliario y equipo de administracion.
Xlll.  Equipos menores de mobiliario y equipo de administracion.
XIV.  Servicio de energia eléctrica.
XV.  Servicio de agua.
XVI.  Servicio de telefonia tradicional.
XVII.  Servicio de telefonia celular.
XVIIl.  Servicios de acceso de internet.
XIX.  Servicios de mensajeria y paqueteria.
XX.  Arrendamiento de espacios.
XXI.  Arrendamiento de las oficinas.
XXII.  Arrendamiento de mobiliario y equipos.
XXIII.  Arrendamiento de equipo transporte.
XXIV.  Honorarios y servicios profesionales.
XXV.  Servicios médicos y hospitalarios.
XXVI.  Servicios de capacitacion.
XXVII.  Estudios e investigaciones.
XXVIII.  Conservacion y mantenimiento de las oficinas.
XXIX. Instalacién, reparacion y mantenimiento mobiliario y equipo de
administracion.
XXX. Instalacién, reparacion y mantenimiento de equipo de computo.
XXXI.  Reparaciéon y mantenimiento del equipo de transporte.
XXXIl.  Seguros de equipo de transporte.
XXXIIl.  Servicios de limpieza.
XXXIV.  Servicios de jardineria y fumigacion.
XXXV.  Difusién por radio.
XXXVI.  Difusion por television.
XXXVIl.  Prensa.
XXXVIIl.  Publicidad impresa.
XXXIX.  Publicidad por espectaculares.
XL. Servicios de video y grabacion.
XLI.  Difusién Digital.
XLIl.  Pasajes aéreos.

XLIll.  Pasajes terrestres.
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XLIV.  Consumo de alimentos.
XLV. Hospedaje.
XLVI.  Estacionamientos y pensiones.
XLVIl.  Gastos de orden social y cultural.
XLVIII.  Peajes.
XLIX.  Impuestos y derechos.
L. Bienes muebles
LI.  Bienes intangibles.

Articulo 15. En servicios médicos y hospitalarios se consideran gastos como:
productos farmacéuticos, hospitalarios y honorarios médicos para la Diputada,
Diputado, su cényuge, concubinario o concubina y sus descendientes menores de
edad en primer grado, solteros hasta los 25 afios que estén estudiando o aquellos
con alguna discapacidad con independencia de la edad, siempre y cuando no
cuenten con algun servicio de seguridad social, siendo responsabilidad de la
Diputada o el Diputado informar a la Direccion de Contabilidad lo anterior mediante
justificante escrito y adjunto a la comprobacion. En el caso de tratamientos o
cirugias dentales u oftalmolégicas, podra anexar a los comprobantes copia del
diagnostico médico especificando el nombre del paciente.

Articulo 16. En el supuesto de que, al Coordinador del Grupo o Representacion
Parlamentaria, se le asigne un vehiculo oficial, los gastos relativos al mismo seran
cubiertos por el Congreso del Estado. Podra renunciar a dicha asignacion y en su
caso, solicitar el recurso autorizado para subvencién vehicular.

El recurso autorizado para la subvencion vehicular sera comprobado con los
conceptos establecidos en el articulo 14 de las presentes Disposiciones.

Articulo 17. En la Partida 3852, previo a realizar la ministraciéon de recursos, se
debera de considerar el monto comprometido por concepto de honorarios
asimilados a salarios notificado a la Direccion de Contabilidad por la Direccion de
Desarrollo Institucional.

Articulo 18. Los gastos de capacitacion de la Diputada o Diputado o bien del
personal que se encuentre contratado por honorarios asimilados a salarios, se
cubriran siempre y cuando la capacitacion se relacione con las actividades
parlamentarias o bien fortalezca los conocimientos de quienes lo hayan cursado.

Articulo 19. En compra de equipos de comunicacion mévil para uso en las oficinas
de enlace, la erogacion no debera de exceder 200 veces el valor de la UMA.
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Articulo 20. No se podran adquirir bienes inmuebles y vehiculos de motor con
recursos asignados a esta partida.

Articulo 21. En esta partida, se podran realizar traspasos unicamente a la Partida
4411 Ayudas Sociales y Culturales, los que se comprobaran de acuerdo a las
Disposiciones establecidas para esta ultima.

CAPITULO CUARTO
PARTIDA 3854
GASTOS DE INFORME DE ACTIVIDADES PARLAMENTARIAS DE LAS
DIPUTADAS Y DIPUTADOS

Articulo 22. El recurso asignado a la Partida 3854 tiene la finalidad de que se cubran
los gastos originados con motivo de la rendicion del informe de actividades de las
Diputadas y Diputados.

El ejecutor del gasto sera la Diputada o Diputado que realice su informe de
actividades.

Articulo 23. La Partida 3854 comprende los siguientes conceptos:

|.  Materiales y utiles de oficina.
II.  Combustibles.
lll.  Arrendamiento de espacios.
IVV.  Arrendamiento de equipo transporte.
V.  Difusién por radio.
VI.  Difusién por television.
VII.  Prensa.
VIIl.  Publicidad impresa.
IX. Publicidad por espectaculares.
X.  Servicios de video y grabacion.
XI.  Difusion Digital.
Xll.  Pasajes terrestres.
XIll.  Consumo de alimentos.
XIV.  Hospedaje.
XV. Estacionamientos y pensiones.
XVI.  Gastos de orden social y cultural.
XVII.  Peajes.
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Articulo 24. La entrega de los recursos correspondientes a esta Partida estara
disponible a partir del mes de agosto, previa solicitud de la Diputada, Diputado o
Coordinador del Grupo. La transferencia electronica se hara en un plazo maximo de
2 dias habiles después de autorizado el tramite.

Articulo 25. E| ejecutor del gasto podra anexar como evidencias del recurso
erogado las inserciones pagadas, muestras del material impreso, fotografias de los
eventos, evidencias de la renta de pantallas, escenografias, DVD de informes, entre
otros.

Articulo 26. De esta partida no podra realizarse traspaso a ninguna otra partida
presupuestal.

CAPITULO QUINTO
PARTIDA 3856
GASTOS DE REPRESENTACION ASIGNADOS A LOS INTEGRANTES DE LA
JUNTA DE GOBIERNO Y COORDINACION POLITICA
Y A LA PRESIDENCIA DEL CONGRESO

Articulo 27. El recurso asignado a la Partida 3856 tiene la finalidad de que Diputadas
y Diputados, cubran los gastos relacionados con sus funciones en su caracter de
integrantes del Organo de Gobierno; asi como por los gastos inherentes a la
representacion del Poder Legislativo.

El ejecutor del gasto sera la Diputada o Diputado Integrante de la Junta de Gobierno
y Coordinacion Politica, asi como la Diputada o Diputado que ocupe la Presidencia
del Congreso.

Articulo 28. La Partida 3856 comprende los siguientes conceptos:

|.  Materiales y utiles de oficina.
II.  Combustibles.
[ll.  Servicio de telefonia celular.
IV. Pasajes aéreos.
V. Pasajes terrestres.
VI.  Honorarios y servicios profesionales;
VII.  Consumo de alimentos.
VIII.  Hospedaje.
IX.  Estacionamientos y pensiones.
X. Peajes.
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Se podran realizar erogaciones diferentes a las anteriormente descritas, siempre y
cuando anexen un oficio en el que justifiquen, que dichas erogaciones son
inherentes al desempefio de sus actividades.

Articulo 29. En esta partida, se podran realizar traspasos Unicamente a la Partida
Presupuestal 4411 Ayudas Sociales y Culturales, los que se comprobaran de
acuerdo a las Disposiciones establecidas para esta ultima.

CAPITULO SEXTO
DE LA COMPROBACION

Seccion Primera
Disposiciones Comunes

Articulo 30. Las reglas y criterios de comprobacion previstas en la presente seccion
seran aplicables para todas las partidas presupuestales reguladas en las presentes
Disposiciones.

Articulo 31. La acreditacion del gasto debera enviarse dentro de los primeros diez
dias naturales del mes siguiente al que se emitié el comprobante; excepto aquellos
comprobantes fiscales que contengan retenciones federales y estatales, estos
deberan enviarse a mas tardar, dentro de los primeros cinco dias naturales del mes
siguiente al que se emitieron. La comprobacion debe realizarse en los términos
previstos en el presente capitulo.

Articulo 32. Los CFDI's que se entreguen deberan reunir los requisitos que
sefalan los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacién, asi como en lo
establecido en las Reglas de Resolucién Miscelanea Fiscal.

Los datos para la facturacion son los siguientes:

|.  Registro Federal de Contribuyentes PLE791014GL2

II.  Poder Legislativo del Estado de Guanajuato
[ll.  Paseo del Congreso No. 60, Colonia Marfil, Guanajuato, Gto.
IV. Cddigo Postal 36250

Podran anexar cualquier otra documentacion que consideren conveniente y que
sirva como evidencia del recurso erogado.

Articulo 33. Se podra eximir en un mismo mes del cumplimiento de los requisitos
fiscales, a aquellos comprobantes que en conjunto no excedan de 50 veces el valor
de la UMA.

Pagina 10 de 23



Disposiciones relativas al Ejercicio de las Partidas Presupuestales 3851, 3852, 3854 y 3856
( ) CONGRESO  autorizadas para la Funcién Parlamentaria del Congreso del Estado de Guanajuato
GUANAJUATO

Articulo 34. Si por circunstancias ajenas al ejecutor del gasto no se cuenta con
comprobante fiscal, se podra presentar como soporte documental el estado de
cuenta bancaria que se le asigno para el ejercicio del gasto. En el supuesto de haber
efectuado el pago en efectivo sera responsabilidad del ejecutor del gasto justificar
la erogacion.

Articulo 35. Para el caso de los comprobantes fiscales, los archivos XML y PDF
para efectos de identificacion, deberan codificarse con el RFC del proveedor
seguido del folio del CFDI, sin espacios, e ingresarse ambos al SGyAR.

En el caso de los gastos que no excedan del limite maximo establecido en el articulo
33 de las presentes Disposiciones y que no cuenten con comprobante fiscal, para
efectos de la comprobacién, se debera ingresar al SGyAR alguno de los siguientes
documentos como soporte del gasto: nota de remision, oficio, vale de caja, ticket,
voucher de pago y/o estado de cuenta, etc.

En ambos casos, si los requisitos son correctos, el sistema arrojara un acuse con el
folio del tramite.

Articulo 36. El acuse generado en el SGyAR, debera ser enviado a la Direccion de
Contabilidad mediante el SID, acompafado de oficio en formato PDF donde se
especifique el monto de la comprobacion y el folio del tramite.

Un mismo CFDI no podra formar parte de la comprobacion de recursos de dos o
mas partidas de gastos de las Diputadas, Diputados, Grupos y Representaciones
Parlamentarias.

Articulo 37. Todos los tramites ingresados mediante el SID deberan ser firmados
electronicamente por el ejecutor del gasto, en caso de que por alguna circunstancia
no pueda hacerlo, el oficio de comprobacion que se ingresa en el SID, debera
contener necesariamente la firma autdgrafa del ejecutor del gasto. En este caso, la
firma electrénica del tramite sera realizada por el enlace administrativo.

Articulo 38. Ademas del CFDI, el ejecutor del gasto podra presentar cualquier
documentacion que considere conveniente como evidencia del recurso erogado.

Articulo 39. Si al término de cada cuatrimestre del ejercicio fiscal no se ha
comprobado como minimo el 80% del recurso pagado y transferido, la ministracion
del recurso de los meses subsecuentes sera suspendido hasta en tanto no se
compruebe el porcentaje solicitado.
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Para la entrega del recurso del mes de diciembre, se debera tener comprobado en
su totalidad lo correspondiente a los recursos pagados hasta el mes de octubre.

Articulo 40. La documentacion fisica soporte de la comprobacién realizada por los
grupos y representaciones parlamentarias, debera remitirse por medio del enlace
administrativo a la Direccién de Contabilidad, para su resguardo.

Seccion segunda
Disposiciones Especiales

Articulo 41. En las partidas 3851 y 3852, tratdndose de gastos originados en el
extranjero, para efectos de su comprobacion y su conversion a moneda nacional,
se considerara el tipo de cambio que publique el Banco de México, tomando la fecha
del comprobante o en el caso de haber erogado con tarjeta de débito, crédito o
servicio debera anexar el estado de cuenta que refleje los cargos, siendo los
estrictamente indispensables para el desempefio de la funcién.

Articulo 42. En la Partida 3851, ademas de lo dispuesto en el presente capitulo,
para efectos de comprobacién del gasto, se estara a lo siguiente:

|.  Tratandose de gastos de Capacitacion, en el CFDI que se ingrese en el
SGyYAR, se debera adjuntar:

a) Oficio dirigido a la Coordinacion del Grupo o Representacion
Parlamentaria justificando la vinculacion e impacto directo de la
capacitacion en el desarrollo de sus funciones; y

b) Evidencias de la aplicaciéon del gasto como pueden ser:
convocatoria, programa, certificado, boleta de calificaciones,
constancia de acreditacion o participacion, diploma, fotografias,
o lista de asistencia.

II.  En gastos relacionados con eventos, foros o ceremonias de orden social
o cultural, en el CFDI que se ingrese en el SGyAR, se adjuntaran:

a) Oficio de justificacion que incluya al menos nombre del
evento, foro o ceremonia, motivo y lugar de realizacion; y

b) Evidencias de realizacién del evento, foro o ceremonia como
fotografias y/o lista de asistencia.
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lll. En telefonia movil, el CFDI podra estar a nombre de la Diputada o
Diputado.

IV. Respecto de gastos de difusidén, cuyo importe del comprobante fiscal sea
igual o mayor a $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.), con la finalidad
de realizar los registros contables correspondientes, el enlace
Administrativo, debera enviar de manera mensual a la Direccién General
de Administraciéon, mediante el SID, oficio en el que se expresen a la fecha
los importes devengados de los servicios contratados y la evidencias y/o
testigo para acreditar la aplicacion del gasto.

Articulo 43. En la Partida 3852, para comprobar el gasto por los servicios de
energia eléctrica, agua, telefonia tradicional, pdliza de seguro del inmueble, el
comprobante fiscal podra estar a nombre de la Diputada o Diputado, arrendador o
comodante o de tercera persona siempre que coincidan con el domicilio del
inmueble arrendado o dado en comodato.

La telefonia movil en plan tarifario y pélizas de seguro, el comprobante fiscal podra
estar a nombre de la Diputada o Diputado, arrendador o comodante.

En caso de que las Diputadas y Diputados utilicen un vehiculo para el desempefio
de las atribuciones de representacion popular, y que no sea propiedad del Poder
Legislativo, para comprobar el gasto de combustible, reparaciones, mantenimientos
y pdliza de seguro se debera notificar dicha circunstancia mediante oficio, dirigido a
la Direccién General de Administracion firmado por la Diputada o Diputado,
adjuntando copia de la tarjeta de circulacion de los vehiculos que se reporten.

CAPITULO SEPTIMO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 44. Toda adquisicion, arrendamiento, comodato de bienes debera
sujetarse a lo que dispone la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato y al Reglamento de Contrataciones Publicas del Poder Legislativo.

En la partida 3851 debera suscribirse un contrato debiendo adjuntar al comprobante
fiscal una copia del mismo y sus anexos debidamente firmados en caso de que los
hubiera, en los siguientes supuestos:
a) Prestacion de servicios de asesoria, y de estudios e investigaciones; vy,
b) adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios cuyo monto sea
igual o mayor a $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.) incluyendo los
impuestos correspondientes.
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En la partida 3852 se debera suscribir contrato y procederse en los términos
senalados en el parrafo anterior, en los siguientes supuestos:

a) Arrendamientos y comodatos de bienes muebles e inmuebles;

b) Prestacidén de servicios de asesoria, y de estudios e investigaciones; vy,

c) Adquisiciones y prestaciéon de servicios cuyo monto sea igual o mayor a
$100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.) incluyendo los impuestos
correspondientes.

Articulo 45. En la suscripcion de los contratos intervendran, el apoderado legal del
Congreso del Estado, el ejecutor del gasto con caracter de testigo y por la otra parte
la persona fisica, o el representante legal tratandose de personas juridicas.

Los contratos seran elaborados y revisados por la Direccion de Asuntos Juridicos
del Congreso del Estado, previa solicitud por escrito del enlace administrativo a la
gque se acompanaran todos los datos y documentos necesarios para su elaboracion.

La vigencia de los contratos no podra exceder del término del ejercicio fiscal
correspondiente y en el afio del término de la Legislatura no podra exceder del 24
de septiembre.

Articulo 46. Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion
sean igual o mayor a 70 veces el valor de la UMA, se registraran como activos del
Congreso.

Articulo 47. Si al cierre del ejercicio fiscal o al término de la Legislatura se tienen
saldos pendientes de comprobacién o retenciones federales y estatales estos seran
descontados de la dieta del ejecutor del gasto en la segunda quincena del mes de
enero del afio inmediato siguiente o bien, se aplicara sobre las partes proporcionales
o fondo de ahorro para el retiro que por término del cargo le corresponda,
respectivamente.

Para el caso de la partida 3851 el ejecutor del gasto podra sefialar mediante oficio
dirigido a la Direccion General de Administracion, a quien se le efectuara el
descuento.

Articulo 48. Es responsabilidad del ejecutor del gasto y, en su caso, de los enlaces

administrativos, el cumplimiento de los requisitos y términos establecidos en las
presentes Disposiciones.
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La entrega extemporanea de algun documento comprobatorio no implica
responsabilidad para los servidores publicos que lo reciban, siempre que no sea
imputable a los mismos.

El ejecutor del gasto y/o el enlace del administrativo podran presentar las
aclaraciones o justificaciones que a su juicio procedan, en caso de que sean
requeridos por la Contraloria Interna del Poder Legislativo.

Articulo 49. Es facultad de la Contraloria Interna del Poder Legislativo, revisar,
verificar y vigilar el cumplimiento del proceso establecido en las presentes
Disposiciones, sin perjuicio de las atribuciones que a otros Organos de Fiscalizacion
corresponda.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Las presentes Disposiciones entraran en vigor a partir del 1 de mayo de
2025.

SEGUNDO: Se abrogan las Disposiciones relativas al Ejercicio de las Partidas
Presupuestales 3851, 3852, 3854 y 3856 autorizadas para la Funcion Parlamentaria
del Congreso del Estado de Guanajuato, aprobadas el 16 de diciembre de 2024.

Guanajuato, Gto., a 30 de abril de 2025.
INTEGRANTES DE LA COMISION DE ADMINISTRACION

DIP. JORGE ARTURO ESPADAS GALVAN
PRESIDENTE

DIP. MARIA DEL PILAR GOMEZ ENRIQUEZ DIP. JOSE ERANDI BERMUDEZ MENDEZ
VOCAL VOCAL

DIP. ALEJANDRO ARIAS AVILA
VOCAL
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Anexo Unico. Catalogo de Asignaciones para las Partidas
Presupuestales 3851, 3852, 3854 y 3856

Clave de

Asignacién Concepto Descripcion

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de materiales y articulos diversos para el
uso de las oficinas tales como: papeleria,
formas, libretas, carpetas, engrapadoras,
perforadoras manuales, sacapuntas;
articulos de dibujo, correspondencia y
archivo; cestos de basura y otros
productos similares.

PL1201 Materiales y utiles de oficina

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de insumos, asi como los materiales
PL1202 Mgteriales y utiles de t_ecnc_)logl’as de para la limpieza y protepcién de !os
la informacién y comunicaciones equipos tales como: téner, medios
magnéticos, protectores, micas, fundas,
entre otros.

Asignaciones destinadas por las
adquisiciones de equipos menores de
tecnologias de la informacion vy
PL1203 !Equiposmenoresdeftecn_ologl'asdeIa c’omunicacién, tales como: medios
informacion y comunicaciones opticos, apuntadores, impresoras,
manos libres, audifonos, cargadores,
entre otros, cuando su costo de
adquisicion sea menor a 70 UMAS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de bienes intangibles, tales como
licencias, software, certificados entre
otros, cuya vigencia sea igual o menor a
un afo o su costo de adquisicion sea
menor a 70 UMAS.

PL1204 Licencias, software y certificados

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de materiales, articulos y enseres para el
aseo, limpieza e higiene, tales como:
escobas, jergas, detergentes, jabones,
gel antibacterial, desinfectantes y otros
productos similares.

PL1205 Material de limpieza
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Utensilios, productos de cafeteria y
alimentos

Asignaciones destinadas para la
adquisicion de todo tipo de utensilios
necesarios para proporcionar el servicio
de cafeteria y alimentos, tales como:
vasos, servilletas, platos, cubiertos; asi
como las asignaciones destinadas a la
adquisicién de todo tipo de productos
alimenticios y bebidas manufacturados o
no.

PL1207

Medicinas y productos farmacéuticos

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de medicinas y productos farmacéuticos.

PL1208

Combustibles

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de gasolina, diésel, aceites y grasas
lubricantes para el uso en equipo de
transporte. En la partida 3852 podran
adjuntar al comprobante de este gasto,
una bitacora que contenga por lo menos,
las placas del vehiculo, la cantidad de
combustible comprado, la fecha, nombre
completo del usuario y algun otro dato
relevante que consideren.

PL1209

Vestuario y uniformes

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de toda clase de prendas de vestir: tales
como la elaboracion del bordado de
logotipos en las prendas institucionales,
adquisicion de uniformes y sus
accesorios.

PL1210

Articulos de proteccion personal

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de equipo de proteccidn personal:
guantes, caretas, lentes, tapabocas,
entre otros.

PL1211

Herramientas, refacciones y
accesorios menores para las oficinas

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de  herramientas, refacciones vy
accesorios para el mantenimiento de las
oficinas, tales como: repuestos de
cerrajeria, tlapaleria, ferreteria, herreria,
entre otros.

PL1212

Refacciones y accesorios para
mobiliario y equipo de administracion

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de refacciones y accesorios tales como:
rodajas (para sillas y muebles),
estructuras de sillas, pistones, brazos
asientos y respaldos, tornillos, soleras,
regatones, estructuras de muebles, entre
otros.
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Equipos menores de mobiliario y
equipo de administracion

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de mobiliario y equipo de administracion
tales como: escritorios, sillas, sillones,
archiveros, calculadoras,
fotocopiadoras, entre otros cuando su
costo de adquisicion sea menor a 70
UMAS.

PL1301

Servicio de energia eléctrica

Asignaciones destinadas a cubrir el
importe de la contratacion, instalacion y
consumo de energia eléctrica,
necesarias para el funcionamiento de las
oficinas.

PL1302

Servicio de agua

Asignaciones destinadas a cubrir el
importe del consumo de agua potable
necesarios para el funcionamiento de las
oficinas.

PL1303

Servicio de telefonia tradicional

Asignaciones destinadas al pago de
servicio telefébnico convencional nacional
e internacional, mediante redes
alambricas, requerido en el desempeiio
de funciones.

PL1304

Servicio de telefonia celular

Asignaciones destinadas al pago de
servicios de telecomunicaciones
inalambricas o telefonia celular vy
recargas telefénicas, requeridas para el
desempenio de funciones.

PL1305

Servicios de acceso a internet

Asignaciones destinadas a cubrir el
servicio de acceso a Internet.

PL1306

Servicios de mensajeria y paqueteria

Asignaciones destinadas al pago del
servicio de mensajeria y paqueteria.

PL1307

Arrendamiento de espacios

Asignaciones destinadas a cubrir el
alquiler de toda clase de espacios para:
la realizacion de eventos que realicen las
Diputadas, Diputados, Grupos vy
Representaciones Parlamentarias por el
desempefio de su funcion legislativa.

PL1308

Arrendamiento de las oficinas

Asignaciones destinadas a cubrir el
alquiler de las oficinas de las casas de
gestion de las Diputadas y los Diputados.
Se podra exceptuar del comprobante
fiscal cuando el importe de la renta no
exceda de 50 veces el valor del UMA por
cada casa de gestion.
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Arrendamiento de mobiliario y
equipos

Asignaciones destinadas a cubrir el
alquiler de toda clase de mobiliario
requerido en el cumplimiento de las
funciones legislativas. Incluye bienes y
equipos de tecnologias de la
informacion, tales como: equipo de
computo, impresoras y fotocopiadoras,
entre otras.

PL1310

Arrendamiento de equipo transporte

Asignaciones destinadas a cubrir el
alquiler de toda clase de equipo de
transporte terrestre para el desempefo
de las funciones legislativas.

PL1311

Honorarios y servicios profesionales

Asignaciones destinadas a cubrir
erogaciones por contratacion de
personas fisicas y morales, para la
prestacion de servicios profesionales
independientes tales como informaticos,
de asesoria juridica, consultoria, entre
otros. Excluye servicios profesionales
por capacitacion previstos en el concepto
de servicios de capacitacion.

PL1312

Servicios médicos y hospitalarios

Asignaciones destinadas a cubrir
erogaciones por contratacion de
personas fisicas y morales, para la
prestacion de servicios profesionales de
atencion médica y hospitalaria.

PL1313

Servicios de capacitacion

Asignaciones destinadas a cubrir el
costo de los servicios profesionales que
se contraten con personas fisicas y
morales, por concepto de preparacion e
imparticion de cursos de capacitacion,
seminarios, diplomados, talleres,
estudios académicos, paneles,
certificaciéon de competencias, asistencia
a congresos, efc.

PL1314

Estudios e investigaciones

Asignaciones destinadas a cubrir
erogaciones por contratacion de
personas fisicas y morales, para la
prestacion de servicios profesionales
independientes por concepto de estudios
e investigaciones propias de la funcion
legislativa.

PL1315

Conservacion y mantenimiento de las
oficinas

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por servicios de conservacion y
mantenimiento menor de las oficinas.
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Instalacion, reparacion y
mantenimiento mobiliario y equipo de
administracién

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por servicios de instalacion,
reparacion y mantenimiento de toda
clase de mobiliario y equipo de
administracién, tales como: escritorios,
sillas, sillones, archiveros, maquinas de
escribir, calculadoras, fotocopiadoras,
entre otros.

PL1317

Instalacion, reparacion y
mantenimiento de equipo de cémputo

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por servicios que se contraten
con terceros para la instalacion,
reparacion y mantenimiento de equipos
de coOmputo y tecnologias de Ila
informacion, tales como: computadoras,
impresoras, dispositivos de seguridad,
reguladores, fuentes de potencia
ininterrumpida, entre otros. Incluye el
pago de deducibles de seguros.

PL1318

Reparacion 'y mantenimiento del
equipo de transporte

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por servicios de reparacion y
mantenimiento del equipo de transporte
terrestre.

PL1319

Seguros de equipo de transporte

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por las primas de seguro de
transporte, incluyendo el pago de
deducibles de seguros.

PL1320

Servicios de limpieza

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por servicios de lavanderia,
limpieza, desinfeccién e higiene en las
oficinas.

PL1321

Servicios de jardineria y fumigacion

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por los servicios de jardineria y
fumigacion, instalacion y mantenimiento
de areas verdes como la plantacion,
fertilizacion y poda de arboles, plantas y
hierbas, realizadas en las oficinas.

PL1322

Difusién por radio

Contratacion de un servicio publicitario a
través de radio con la finalidad de
informar a la ciudadania sobre las
actividades llevadas a cabo en el
desempeno de sus funciones.

PL1323

Difusion por television

Contratacién de un servicio publicitario a
través de television abierta y restringida,
con la finalidad de informar a la
ciudadania sobre las actividades
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llevadas a cabo en el desempefio de sus
funciones.

PL1324

Prensa

Medio de comunicaciéon por medio de
publicaciones impresas, con la finalidad
de informar a la ciudadania sobre las
actividades llevadas a cabo en el
desempefio de sus funciones. Incluye las
inserciones por esquelas, felicitaciones,
entre otros. Este concepto comprende
periddicos y revistas.

PL1325

Publicidad impresa

Es toda publicidad que utiliza medios
impresos, con la finalidad de informar a
la ciudadania sobre las actividades
llevadas a cabo en el desempefio de sus
funciones. Este concepto comprende
entre otros: encartes, folletos, tripticos,
dipticos, carteles, lonas, rétulos, entre
otros.

PL1326

Publicidad por espectaculares

Asignaciones destinadas a cubrir el
costo de difusién en publicidad exterior
con la finalidad de informar a |la
ciudadania sobre las actividades
llevadas a cabo en el desempefio de sus
funciones. Este concepto comprende
todo tipo de anuncios que se puedan ver
en espacios publicos tales como: vallas
publicitarias, espectaculares,
medallones, mupis, pantallas digitales,
entre otros.

PL1327

Servicios de video y grabacion

Asignaciones destinadas a cubrir el
costo por los servicios de disefio y
conceptualizacion, creatividad,
preproduccion, produccion,
postproduccion, efectos visuales,
animacion, edicién, videos y grabacion.

PL1328

Difusion Digital

Asignaciones destinadas a cubrir el
gasto por creacion, difusidbn vy
transmision de contenido para informar a
la ciudadania sobre las actividades
llevadas a cabo en el desempefio de sus
funciones a través de medios digitales,
tales como paginas web y sitios web,
redes sociales en Internet, archivos
digitales, entre otros.
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Pasajes aéreos

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de traslado por via
aérea en cumplimiento de sus funciones
publicas.

PL1330

Pasajes terrestres

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de traslado por via
terrestre urbana y suburbana,
interurbana  y  rural, taxis, en
cumplimiento de sus funciones publicas.

PL1331

Consumo de alimentos

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de alimentacion en
el desempeno de sus funciones o
comisiones autorizadas dentro o fuera
del pais. El pago de propinas sera de
hasta un maximo del 15% del importe
total del respectivo consumo, siempre y
cuando se encuentre en el comprobante
o en el estado de cuenta bancario del
Poder Legislativo. En ningun caso se
consideraran bebidas alcohdlicas.

PL1332

Hospedaje

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de hospedaje en el
desempeio de comisiones temporales
dentro o fuera del pais, derivado de la
realizacion de sus labores, en lugares
distintos al de su adscripcion

PL1333

Estacionamientos y pensiones

Asignaciones destinadas a cubrir el pago
de los servicios de pensiones vy
estacionamiento, para el desempefio de
funciones.

PL1334

Gastos de orden social y cultural

Asignaciones destinadas para cubrir la
organizacion, atencion, instalacion de los
eventos, foros, ceremonias y cualquier
celebracion de actos conmemorativos,
de orden social y cultural; Incluye la
adquisicion de ofrendas florales vy
luctuosas, obsequios, adornos, entre
otros.

PL1335

Peajes

Asignaciones destinadas al pago
correspondiente a los derechos de
transito o circulacion por determinados
lugares.

PL1336

Impuestos y derechos

Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de tenencias, canje
de placas de vehiculos, de verificacion,
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refrendos y demas impuestos vy
derechos.

PL1501

Bienes Muebles

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de toda clase de bienes muebles como
pueden ser: muebles de oficina y
estanteria, equipo de cémputo y de
tecnologias de la informacion, otros
mobiliarios y equipos de administracion,
equipos y aparatos audiovisuales,
camaras fotograficas y de video, equipo
de transporte, sistemas de aire
acondicionado y calefaccién, equipo de
comunicacion y  telecomunicacion,
herramientas y maquinas-herramienta,
otros equipos requeridos en el
desempenio de las actividades cuando su
costo de adquisicion sea igual o mayor a
70 UMAS.

PL1502

Bienes Intangibles

Asignaciones destinadas a la adquisicion
de toda clase de bienes intangibles como
pueden ser: software, licencias
informaticas e intelectuales, otros activos
intangibles requeridos en el desempefio
de las actividades cuando su costo de
adquisicion sea igual o mayor a 70
UMAS.

Los bienes intangibles cuya duracién o
vigencia sea menor o igual a un afo, se
le dara el tratamiento de gasto del
periodo.
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