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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER EJECUTIVO

DIEGO SINHUE RODRIGUEZ VALLEJO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL
MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

DECRETO NUMERO 96

LA SEXAGESIMA CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL
CONGRESO DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se reforman los arficulos 19, quinfo pdrrafo y 20,
fraccion |, segundo pdrrafo de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion,
para quedar como sigue:

Articulo 19. Los integrantes del...
Los integrantes del...
Los infegrantes del...

En relacién con...
En la conformacion del Comité de Participacién Ciudadana se

respetard la equidad de género de manera de gue en ningin caAso
podrdn ser mdas de fres ciudadanos de un mismo género.

Articulo 20. Los integrantes del...
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a)yb)...

En la infegracion de la Comision se respetard la equidad de género
de manera que en ningun caso podrd ser mas de cinco ciudadanos de un
mismo género. El cargo de miembro de la Comision de Seleccion sera
honorifico. Quienes funjan como miembros no podrdn ser designados
como integrantes del Comité de Participacion Ciudadana por un periodo
de seis afios contados a partir de la disolucién de la comisidn de seleccidn.

. ...
Para ello, definira...
a) a f)..

En caso de...»

Transitorio

Articulo Unico. El presente Decreto entrard en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato.
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LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO Y DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL
DEBIDO CUMPLIMIENTO. GUANAJUATO, GTO., 3 DE OCTUBRE DE 2019.- MA.
GUADALUPE JOSEFINA SALAS BUSTAMANTE.- DIPUTADA PRESIDENTA.- PAULO
BANUELOS ROSALES.- DIPUTADO VICEPRESIDENTE.- ROLANDO FORTINO
ALCANTAR ROJAS.- DIPUTADO SECRETARIO.- MA. GUADALUPE GUERRERO
MORENO.- DIPUTADA SECRETARIA.- RUBRICAS.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guanajuato,
Gto., a 4 de octubre de 2019.

GOBERNADOR DEL ESTADO

GO SINHU\E R IGUEZ VALLEJO

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

TO AYALA TORRES
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DIEGO SINHUE RODRIGUEZ VALLEJO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBREY SOBERANO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:
DECRETO NUMERO 97

LA SEXAGESIMA CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL CONGRESO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se reforman los articulos 83 fraccién VI y el 83-7 pdrrafo primero y
fraccion II; y se adiciona la fraccion V al articulo 83-7 pasando la actual fraccidn V a ser
VI, de la Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato, para quedar como sigue:

«Comisiones ordinarias
Articulo 83. El Ayuntamiento establecerd ...

l.LaVv...
VI. De Educacion, Cultura, Juventud y Deporte;

VIl. a XI ...

Atribuciones de la comisién de Educacidn, Cultura, Juventud y Deporte
Articulo 83-7. La Comisidn de Educacién, Cultura, Juventud y Deporte tendrd las siguientes

atribuciones:

I. Coadyuvar con los ...

Il Fomentar acciones en favor de los habitantes del municipio en materia de

educacion, cultura, juventud, recreacién y deporte;

.altv ...
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V. Revisar, opinar y supervisar las acciones de los organismos municipales de

educacion, cultura, juventud y deporte; y

VL Las demds que ...»

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Decreto enfrard en vigencia al dia siguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Los Ayuntamientos del Estado contardn con un término
de noventa dias naturales para adecuar sus reglamentos, en congruencia con el
presente Decreto.

LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO Y
DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.
GUANAJUATO, GTO., 3 DE OCTUBRE DE 2019.- MA. GUADALUPE JOSEFINA SALAS BUSTAMANTE.-
DIPUTADA PRESIDENTA.- PAULO BANUELOS ROSALES.- DIPUTADO VICEPRESIDENTE.- ROLANDO
FORTINO ALCANTAR ROJAS.- DIPUTADO SECRETARIO.- MA. GUADALUPE GUERRERO MORENO.-
DIPUTADA SECRETARIA. - RUBRICAS.

Por lo fanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la residencia del Poder Ejecuftivo, en la ciudad de Guanajuato, Gto., a 4 de octfubre
de 2019.

GOBERNADOR DEL ESTADO

RODRIGUEZ VALLEJO

EL SECRETARIO DE GOB
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DIEGO SINHUE RODRIGUEZ VALLEJO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

DECRETO NUMERO 98

LA SEXAGESIMA CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL CONGRESO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se reforma el Ultimo pdrrafo de la fraccion Il del articulo 451; y se
adiciona un segundo pdrrafo al articulo 446 del Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato,
para quedar como sigue:

«Art. 446. La adopcidn es...

La adopcién es también un derecho del menor o incapacitado de naturaleza
resfitutiva que le garantiza vivir, crecer y desarrollarse de manera plena, en el seno de una
familia.

Art. 451. Son requisitos para...
I Tener el adoptante...
Il Presentar el adoptante...
a)ac)...

El certificado de...

La Procuraduria Estatal...

La Procuraduria Estatal...

La Procuraduria Estatal de Proteccidn de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato podrd autorizar familias de acogimiento preadoptivo para que acoja
provisionalmente en su seno nifias, nifos y adolescentes con fines de adopcidn, conforme
a los procedimientos que prevea el reglamento respectivo; la que asumird todas las
obligaciones en cuanto a su cuidado y protecciéon, de conformidad con el principio de
interés superior de la niflez. Asimismo, se preverd en el Reglamento el procedimiento de
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reincorporacién de los menores al Sistema de Proteccién de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes del Estado de Guanajuato. El Juez deberd valorar para aprobar la adopcién,
el fiempo que el menor ha pasado y los lazos afectivos generados con quienes pretenden
adoptarlo;

HLyIV. ...»
TRANSITORIO

Articulo Unico. El presente Decreto entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato.

LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO Y
DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.
GUANAJUATO, GTO., 3 DE OCTUBRE DE 2019.- MA. GUADALUPE JOSEFINA SALAS
BUSTAMANTE.- DIPUTADA PRESIDENTA.- PAULO BANUELOS ROSALES.- DIPUTADO
VICEPRESIDENTE.- ROLANDO FORTINO ALCANTAR ROJAS.- DIPUTADO SECRETARIO.- MA.
GUADALUPE GUERRERO MORENO.- DIPUTADA SECRETARIA.- RUBRICAS.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guanagjuato, Gto., a 4 de
octubre de 2019.

GOBERNADOR DEL ESTADO

e @IEGO S RODRIGUEZ VALLEJO

EL SECRETARIO DE GOBIERNO
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DIEGO SINHUE RODRIGUEZ VALLEJO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

DECRETO NUMERO 99

LA SEXAGESIMA CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL CONGRESO
DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se adicionan los pdrrafos segundo y tercero al articulo 357 del

Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato, para quedar como sigue:

«Art. 357. Los padres estdan...

Cuando se declare judicialmente la paternidad se genera, entre otros

derechos, alimentos retroactivos desde el momento de la concepcidn.

De ello puede prevalerse el inferesado a cualquier edad. El monto

refroactivo de los alimentos serd fijado por el juez.n

TRANSITORIO

Articulo Unico. El presente Decreto entrard en vigor al dia siguiente de su

publicacién en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato.
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LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO Y
DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.
GUANAJUATO, GTO., 3 DE OCTUBRE DE 2019.- MA. GUADALUPE JOSEFINA SALAS
BUSTAMANTE.- DIPUTADA PRESIDENTA.- PAULO BANUELOS ROSALES.- DIPUTADO
VICEPRESIDENTE.- ROLANDO FORTINO ALCANTAR ROJAS.- DIPUTADO SECRETARIO.- MA.
GUADALUPE GUERRERO MORENO.- DIPUTADA SECRETARIA.- RUBRICAS.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guanajuato, Gto., a 4 de
octubre de 2019.

GOBERNADOR DEL ESTADO

ODRIGUEZ VALLEJO
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - PENJAMO, GTO.

El Ciudadano Juan José Garcia Lopez, en calidad de Presidente Municipal de
Pénjamo, estado de Guanajuato, a los habitantes del mismo hace saber:

Que el Ayuntamiento que presido, en ejercicio de las facultades conferidas en el
articulo 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulo117 fraccion | de la Constitucion Politica para el Estado de
Guanajuato; articulos 76 fraccion | inciso b), 236, 237, 239 y 240 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato; articulos 54 y 55 de la Ley para
el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, Aprobado en Sesion Vigésima Tercera de fecha 28 del mes de
Agosto del ario 2019 dos mil diecinueve, se aprobaron los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTAL DEL MUNICIPIO DE PENJAMO, GUANAJUATO, APLICABLES
AL EJERCICIO FISCAL 2019-2021.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la optimizacién de
los recursos en conceptos de gasto corriente estableciendo las medidas necesarias
para homogeneizar y ejercer un mejor control del gasto publico en las
Dependencias, Entidades y demas ejecutores del gasto, en observancia a lo dispuesto
en los articulos 10 y 55 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos
Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Articulo 2. Son sujetos de los presentes lineamientos, las Dependencias, Unidades
Administrativas y Entidades de la Administracion Publica Municipal ejecutores del gasto.

Articulo 3. Para efecto de los presentes lineamientos, se entendera por:

|. Adecuaciones Presupuestales: Las modificaciones que se realizan durante el
ejercicio presupuesta a capitulos, partidas y calendarios de egresos
autorizados;

.  Apoyo: Asignacion de recursos destinada para otorgar a los diferentes sectores
de la poblacion, a través de Asociaciones de caracter Civil que por sus
condiciones de necesidad requieran este beneficio;

.  Ayuda: Asignacién de recursos destinada para otorgar a Personas Fisicas y
Morales que por sus condiciones de necesidad requieran este beneficio;
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Iv.

VI,

VIL.

Viil.

Xl

XIl.

XI.

XIv.

XV.

Clasificador por Objeto del Gasto: Documento que ordena e identifica en
forma genérica, homogénea y coherente los recursos humanos, materiales,
tecnolégicos y financieros, asi como los bienes, servicios y obras publicas que
las Dependencias y Entidades demandan para el desarrollo de sus actividades,
para el cumplimiento de los objetivos y metas programadas en la Ley;

Contraloria: La Contraloria Municipal de Pénjamo, Guanajuato;

Donativo: Asignacién de recursos en dinero o en especie, que contribuya a la
consecucién de objetivos en beneficios sociales o culturales otorgados a
instituciones autorizadas;

Entidades: Los Organismos Publicos Descentralizados que integran la
Administracién Publica Municipal;

Fondo Fijo Revolvente: Mecanismo presupuestal que la Tesoreria Municipal
autoriza a cada una de las Dependencias y Unidades Administrativas para que
cubran compromisos de caracter urgente o de poca cuantia, derivado del
ejercicio de sus funciones, programas y presupuesto autorizado;

Fondo de Caja General: Mecanismo financiero que autoriza la Tesoreria
municipal para que cubran compromisos en los médulos de recaudacion;

Gastos por Comprobar: Recursos que se otorgan a las Dependencias y
Unidades Administrativas para el cumplimiento de sus funciones, cuya
comprobacién no debe exceder del plazo preestablecido;

Gasto Devengado: Momento contable del gasto que refleja el reconocimiento
de una obligacién de pago a favor de terceros para recepcion de conformidad
de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi como las
obligaciones que derivan de leyes, decretos, resoluciones y sentencias
definitivas;

I. V. A.: Impuesto que grava el valor afadido o agregado de bienes o servicios.

Ley para el Ejercicio: Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos
para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

Lineamientos: Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Municipio de Pénjamo, Guanajuato, para los Ejercicios
Fiscales;

Municipio: Municipio de Pénjamo, Guanajuato;
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XVI. Oficialia: Oficialia  Mayor y Servicios Administrativos  del Municipio de
Pénjamo, Guanajuato;

XVIl. Subsidio: Asignacién de recursos para apoyar el desarrollo de actividades
estratégicas vy prioritarias de interés general a través de las Paramunicipales,
Descentralizados e Instituciones con fines de beneficio social;

XVIIl. Tesoreria: La Tesoreria Municipal de Pénjamo, Guanajuato;

XIX. Titulares de Dependencias: El Secretario del Ayuntamiento, los Directores y
Coordinadores de las diferentes dependencias de la administracion publica
municipal centralizada y descentralizada;

XX. Titulares de Unidades Administrativas: Directores de Area, Coordinadores y
Jefes de Departamento;

XXI. Transferencias: Ministraciones de recursos y apoyos extraordinarios que se
asignan para el desempefio de las atribuciones que realizan para el desempefio
de las atribuciones que realizan los Organismos Paramunicipales vy
Descentralizados, con base en los presupuestos de egresos;

Articulo 4. Los Titulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades,
deberan observar, que el ejercicio del gasto publico se sujete a los capitulos, conceptos
y partidas del Clasificador por Objeto del Gasto vigente; asi mismo se apegaran a los
montos y calendario del gasto autorizado, en cumplimiento con lo dispuesto en el
Articulo 57 de la Ley para el ejercicio y control de recursos publicos para el Estado y
sus Municipios.

Los titulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades, acorde con
los presentes lineamientos, deberan establecer en el ambito de su competencia
mecanismos de administracion y control interno, con la finalidad de promover la
eficiencia y racionalidad en el ejercicio de sus gastos, para proteger y conservar los
recursos publicos contra cualquier dispendio o uso indebido.

Articulo 5. Los titulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades
seran responsables de las erogaciones del gasto, el cual se sujetara a los presentes
lineamientos y debera atender a los conceptos y montos previamente establecidos en
su presupuesto.

Articulo 6. El incumplimiento a lo dispuesto en las presentes disposiciones sera
sancionado en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones
aplicables.
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Articulo 7. En el ejercicio de los recursos publicos municipales, queda estrictamente
prohibido contraer obligaciones que comprometan recursos de ejercicios fiscales
posteriores, salvo autorizacién del Ayuntamiento y atento a lo dispuesto por la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Articulo 8. La Tesoreria Municipal, a través de las personas que se designe por su
titular debera emitir un reporte interno de caracter mensual en el que se refleje el
total de los rendimientos financieros que generen las cuentas productivas en las que
se depositen los recursos publicos; los cuales deberan, siempre y en todo
momento ser aplicados a fines sustantivos de las dependencias de la Administraciéon
Publica Municipal.

Articulo 9. La Tesoreria Municipal, debera de entregar oportunamente la informacion
presupuestal y financiera que soliciten a los Titulares de las diferentes Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Municipal para su adecuada aplicacion vy
gjercicio.

Articulo 10. Toda documentacion que se presente para tramite de pago no debera
exceder de 45 dias naturales transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de
la prestacién del servicio, de lo contrario no se recibira para el tramite correspondiente,
bajo responsabilidad del Director omiso que generé el gasto, excepto en casos que
sean plenamente justificados por el area correspondiente.

Articulo 11. Es responsabilidad de las Dependencias y Entidades Administrativas, la
custodia de la documentacién inherente a la realizacion del gasto y de poner a
disposicion de la Tesoreria y del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Guanajuato, en los plazos y términos que lo requieran.

Articulo 12. La Tesoreria Municipal, esta facultada para aplicar lo dispuesto en este
documento, apreciado las justificaciones que presenten las Dependencias vy
Entidades, atendiendo a las circunstancias de cada caso en particular.

TITULO SEGUNDO
RECURSOS HUMANOS

CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 13. Las Dependencias de l|la Administracibn Publica Centralizada y
Descentralizada, deberan ajustarse a su plantilla de personal autorizada, tanto en
numero de plazas y remuneraciones autorizadas en el presupuesto de egresos para el
ejercicio fiscal correspondiente.
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Articulo 14. Para la contratacion de personal de plazas vacantes, se debera de
solicitar por escrito dirigido al Presidente Municipal, por parte del Titular de la
Dependencia o Entidad solicitante, la cual quedara sujeta siempre a la aprobacién del
Presidente Municipal y los pagos retroactivos no podran exceder de treinta dias a la
fecha de su contratacion formal.

Articulo 15. Cuando la solicitud implique cambio de la estructura organica del
area a las que estan adscritas las plazas, es decir, conversiones de plazas, re
nivelaciones de puestos y creacidon de categorias, se debera obtener Ila
aprobacion, previa del Ayuntamiento, para lo cual el titular del area solicitante
debera enviar el escrito de solicitud acompanado del visto bueno de la Tesoreria a la
Secretaria del Ayuntamiento con por lo menos treinta dias de anticipacién a la fecha
que se pretenda efectuar la modificacion.

Articulo 16. En todo momento la creacion de plazas debera apegarse
estrictamente a los niveles establecidos en el tabulador de sueldos del Municipio, que
se encuentre aprobado en el Presupuesto de Egresos vigente.

Articulo 17. La creacion de nuevas plazas y niveles salariales deberan ser aprobadas
por el Ayuntamiento.

Articulo 18. Tratandose de anticipo de sueldos, solo sera autorizado hasta el
equivalente a un mes de salario del trabajador debiéndose hacer el descuento del
mismo hasta en diez mensualidades, previa autorizacion por parte del Tesorero
Municipal o de la Coordinadora de Finanzas, en casos excepcionales podra
autorizarse un monto mayor a lo establecido en la presente disposicidn previo
analisis de los motivos para su autorizacion, debiendo en estos casos prevalecer
los mismos tiempos para su descuento.

CAPITULO It
DE LAS RETRIBUCIONES POR ACTIVIDADES ESPECIALES, JORNADAS U
HORAS EXTRAODINARIAS, GRATIFICACION ESPECIAL, DIAS FESTIVOS,
SALARIOS A DESTAJO O TEMPORAL Y COMPENSACIONES

Articulo 19. Las remuneraciones adicionales para el pago por actividades
especiales, jornadas u horas extraordinarias, asi como otras prestaciones del personal
al servicio de las Dependencias y Entidades, se regularan por las disposiciones de la
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios,
previa acreditacion, justificacion de las mismas por el titular de la Unidad Administrativa
correspondiente, siempre y cuando se tenga suficiencia presupuestal y se informe a
tesoreria por el responsable con anticipacién de los actos o actividades a realizarse.
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Articulo 20. Quedan estrictamente prohibidas las compensaciones de cualquier
naturaleza por la asistencia o representacion en 6érganos de gobierno, juntas directivas,
consejo, comités técnicos y otros.

Articulo 21, Quedan prohibidos los pagos de sueldos y otros conceptos derivados de la
relacion laboral con retroactividad mayor a treinta dias naturales.

Articulo 22, Las Dependencias y Entidades solo podran efectuar remuneraciones
autorizadas en presupuesto por el Ayuntamiento y se pagaran a través de la Tesoreria
Municipal, bajo responsabilidad directa del Titular que comprometa los recursos en
este sentido a nombre de la Administracién Pablica Municipal.

Articulo 23. El salario a destajo o temporal, Unicamente se otorgara al personal que
cumplan con la funcién de notificadores por la recuperacién de las cuentas de
rezago por cobro de impuestos predial y avallios, para lo cual se les podra otorgar del
15% hasta el 25% dependiendo de lo recuperado de cada notificador bajo el concepto
de Gastos de Ejecucidon, en el entendido que solamente aplicaran sobre un solo
requerimiento por contribuyente y que se apliguen de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes, atendiendo a la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal
correspondiente del municipio de Pénjamo, Guanajuato y de Hacienda para los
Municipios del Estado de Guanajuato. Dicho estimulo se codificara en la partida de
sueldos a destajo.

Articulo 24. Las retribuciones por concepto de “Dias Festivos” y “Operativo Especial"
es sblo para el personal operativo, por realizar labores de trabajos en los dias no
laborables y festivos 0 en su caso que laboren tiempo extraordinario, el Titular remitira
la solicitud de pago debidamente justificada, para que la Tesoreria Municipal lo valore y
en su caso autorice.

CAPITULO Il
DE LAS INCIDENCIAS DE NOMINA

Articulo 25. Los titulares de las Dependencias y Entidades deberan implementar los
controles necesarios para remitir a la Tesoreria mediante oficio la relacion de
incapacidades, permisos, oficios de comisibn y ausentismos del personal,
conjuntamente con la pre-néomina, siendo ellos los responsables de la informacién
contenida en dichos oficios.

CAPITULO IV
DE LAS VACACIONES
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Articulo 26. Tratandose de los periodos vacacionales se considerara obligatorio, el
referido al periodo correspondiente del calendario vacacional de conformidad con el afio
en curso, dejando la libertad a los Titulares de cada area y/o Dependencia, la
autorizacion para que su personal tome el primer y segundo periodo vacacional de
acuerdo con las necesidades operativas del area.

Articulo 27. Sera obligaciéon de los directores la emision de oficios para el otorgamiento
de vacaciones debidamente firmados, para ser considerados por la Tesoreria Municipal
en el periodo correspondiente de acuerdo con lo sefialado en el oficio mencionado.

_ CAPITULO V
DE LA CONTRATACION POR SERVICIOS PROFESIONALES

Articulo 28. La contratacion de los servicios personales bajo el esquema de honorarios
Asimilables a Salarios por periodos mayores a 3 meses se sefalara en el contrato
respectivo de manera clara y especifica el servicio a realizar por la persona contratada,
y debera estar sujeta a la justificacidon por parte del area solicitante, los cuales podran
ser acreedores a las prestaciones de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al
Servicio del Estado y de los Municipios.

Articulo 29. La contratacion de personal por honorarios profesionales consiste en la
prestacion del servicio de una persona fisica para la realizaciéon de estudios, planes,
proyectos, disposiciones administrativas, asesorias, obras o trabajos determinados
que correspondan a la especialidad del profesionista.

Articulo 30. Las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades deberan remitir
los contratos de prestacion de servicios profesionales respectivos, a la Tesoreria con 10
dias de anticipacion, a la fecha del inicio de vigencia para su validacion y tramite,
manejandose excepciones unicamente al inicio de cada ejercicio fiscal.

Articulo 31. Los contratos por honorarios deberan contar con los requisitos legales que
se requieran para la suscripcion de estos.

Articulo 32. Todos los contratos deberan contener firmas al calce, antefirmas al
margen en cada una de las fojas de los que en él intervienen y del titular o personal del
area juridica que lo elabord.

Articulo 33. Cuando se llegara a ordenar a algun prestador de servicios para que inicie
los trabajos sin que se haya suscrito el contrato correspondiente y obtenido la
autorizacion respectiva, su pago sera responsabilidad directa del Titular que haya
ordenado el inicio de los trabajos.
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Articulo 34. A fin de dar cumplimiento con el pago por los conceptos de prestacion de
servicios mediante el régimen de honorarios profesionales, el Titular del area solicitante
de los mismos, debera dar el visto bueno en el reporte de actividades y que los trabajos
relacionados con el contrato fueron realizados de acuerdo a lo contratado vy
recibidos a entera satisfaccion de acuerdo a lo solicitado.

] CAPITULO VI
CONTRATACION POR CONCEPTO DE SERVICIOS EVENTUALES

Articulo 35. Las contrataciones bajo el esquema de servicios eventuales no crearan
subordinacion y no seran acreedoras a las prestaciones de la Ley del trabajo de los
Servidores Publicos al servicio del Estado y los Municipios.

TiITULO TERCERO ]
DEL APOYO PARA LA REPRESENTACION Y GESTION

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 36. A los Miembros del Ayuntamiento se les asignara un Apoyo para la
Representacion y Gestion durante el desempefio del cargo, para lo cual se debera de
consignar una partida expresamente para ello.

Articulo 37. E|l Apoyo para la Representacion y Gestion, consistira en un importe
econémico de hasta $20,000.00 veinte mil pesos 00/100 Moneda Nacional,
mensuales, el cual sera comprobado con la documentacion correspondiente en la que
obren los requisitos fiscales por concepto de asesorias, combustible, viaticos,
hospedaje, casetas, vestuario, cualquier tipo de servicio médico, gastos meédicos y
gastos de medicamentos; otorgar apoyos a la ciudadania del municipio relativos a
defunciones, eventos deportivos, educativos, médicos, econdmicos, culturales, entre
otros de naturaleza semejante; gastos personales y accesorios, consumo de alimentos;
de vehiculos particulares todas las reparaciones, material y mano de obra de cualquier
tipo de mantenimiento fisico y mecanico y refacciones, para ser utilizados en las
funciones propias del cargo.

La Tesoreria debera hacer entrega de dicho Apoyo a los Miembros del Ayuntamiento
dentro de los primeros 10 dias naturales de cada mes.

TiTULO CUARTO
DEL APOYO COMPLEMENTARIO EN SEGURIDAD SOCIAL

CAPITULO I
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DE LA SEPARACION POR JUBILACION, PENSION Y RETIRO VOLUNTARIO
Articulo 38. El proceso de separacion por jubilacion, pension y retiro voluntario se cre6
con la perspectiva de incrementar la calidad de vida de los servidores publicos con
posibilidad inmediata de jubilacion o pension, y de aquellos con mas de diez afios de
servicio que decidan hacerlo.

Seran sujeto de Retiro Voluntario, todos los trabajadores que estén en los siguientes
supuestos:

Il.  Contar con el tiempo de servicio para jubilacién;

.  Contar con el tiempo de servicio para pensionarse; y

lll.  Tener mas de diez afios de servicio.
Cumpliendo con estos requisitos el apoyo sera de un 10% al 15% adicional
sobre lo establecido por el articulo 63 de la Ley del Trabajo de los Servidores

Pdblicos al Servicio del Estado y de los Municipios.

Para los efectos de la fraccion Il de este punto se entenderd a los siguientes
porcentajes:

TRABAJADOR (A)
% DE INCREMENTO ANTIGUEDAD
PRIMA DE ANTIGUEDAD
10 10-13
11 13.1-17
12 17.1-21
13 21.1-25
14 25.1-29
15 29.1-30
CAPITULO Il

DE SEGURO DE VIDA
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Articulo 39. Los Servidores Publicos de la Direccion de Seguridad Publica, estaran
asegurados bajo el siguiente criterio (cobertura minima):

Concepto Suma Asegurada

l. Beneficios Basicos

Fallecimiento $ 250,000.00

1. Beneficios Adicionales

Invalidez Total y Permanente $ 250,000.00

Por muerte accidental $ 250,000.00

Apoyo por enfermedad $ 75,000.00
CAPITULO 1lI

SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES

Articulo 40. Los funcionarios ptublicos de la Administracion Publica Municipal podran
contratar a su costa, de manera directa con descuento de su nomina Seguro de Gastos
Médicos Mayores, para lo cual cada servidor publico que asi lo desee, debera llenar y
firmar una autorizacién para realizar el pago a la Compaiiia aseguradora.

Articulo 41. Los funcionarios publicos de eleccidn popular tendran el beneficio de un
Seguro de Gastos Médicos Mayores, el cual sera cubierto por la Administracion Publica
Municipal; para lo cual al inicio de la Administracion que corresponda, dichos
funcionarios tendran el derecho de elegir la compafia aseguradora que mejor le
convenga a su interés; pudiendo ser renunciable este derecho de manera expresa.

TiTULO QUINTO
DE LA CAPACITACION

CAPITULO UNICO
CURSOS DE CAPACITACION, ADIESTRAMIENTO Y DESARROLLO

Articulo 42. El titular de cada Dependencia, Unidad Administrativa y Entidad debera
elaborar un programa de adiestramiento, capacitacion y desarrollo de personal, que
contribuya al logro de los proyectos estratégicos de la Instancia, a través del desarrollo
personal.
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Articulo 43. E! programa debera ser vigilado por la Tesoreria Municipal, que debera
contener las cartas descriptivas de los cursos, a quienes iran dirigidos, instructor a
cargo del evento y curriculum requerido para impartirlos, fechas, horarios, lugar de
imparticién y costos por honorarios.

Articulo 44. Los eventos programados podran ser organizados y disefiados por la
Dependencia, Unidad Administrativa o Entidad, o bien por alguna institucion externa,
en cualquiera de estos casos, los recursos para los gastos que se originen seran con
cargo a la partida presupuestal de capacitacion.

Articulo 45. Para la autorizacion de los programas de capacitacion se deberan sujetar
a lo siguiente:

.  Estar vinculados directamente con las actividades y responsabilidades del area
en donde el servidor publico se desemperfie, asi como ser congruentes con las
funciones que desarrolle.

Il.  Los horarios preferentemente no deberan interferir con la jornada de labores.

lll. La solicitud de capacitacion debera ser programada, para ser aplicada durante el
ejercicio de acuerdo con las necesidades y planeacion del area, atendiendo el
perfil del personal y debera presentarse para su analisis y posterior autorizacion,
con un minimo de 10 dias habiles anteriores a la fecha del evento.

IV. Los montos de capacitacion en ningln caso seran transferibles a otras partidas
presupuestales atendiendo a lo establecido en el articulo 87 fraccion IV de la Ley
para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los
Municipios de Guanajuato.

V. La partida para capacitacidon debera estar previstas en el presupuesto de
egresos correspondiente.

VI. Toda erogacion por este concepto debera ser comprobada documentalmente de
conformidad con las disposiciones fiscales vigentes, y cumplir con los requisitos
establecidos en la normatividad que para este concepto se tenga en la Tesoreria
Municipal.

Tratandose de capacitacion fuera de la ciudad se contemplen los dias y horarios que
preferentemente sean fines de semana.

Articulo 46. Se podran autorizar un determinado  numero de eventos como
congresos, seminarios, y otros, que no hubieran sido considerados dentro del programa
inicial de adiestramiento, capacitacion y desarrollo siempre y cuando la Dependencia,
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Unidad Administrativa y Entidad efectie Ila  correspondiente justificaciéon
superveniente.

Articulo 47. Para tales efectos, la Dependencia, Unidad Administrativa y Entidad
deberan solicitar con 15 dias de anticipacion al inicio del evento, su autorizacion ante La
Tesoreria  Municipal remitiendo la informacién necesaria como: costo, lugar, fecha,
duracién y tema, asi como el nombre y el puesto de los participantes.

Articulo 48. En cuanto a la organizacion de los eventos, debera considerarse los
siguientes aspectos:

.  Realizar evaluacién del evento; y
Il.  Expedir reconocimiento a los participantes del evento, suscrito por el titular de la
Dependencia, Unidad Administrativa o Entidad, instructor y Presidente
Municipal, que contengan los siguientes datos:
a) Mencién y logotipos del Municipio de Pénjamo, Guanajuato.;
b) Mencién de la Dependencia y Entidades;
¢) Nombre completo del participante;
d) Nombre del evento;
e) Duracion total en horas del evento;
f) Lugary fecha de expedicion;
g) Nombre y firma del Presidente Municipal y titular de la Dependencia;
TITULO SEXTO
DE LAS ADQUISICIONES, SUMINISTROS Y SERVICIOS

CAPITULO |
ADQUISICIONES Y SUMINISTRO

Articulo 49. Las Dependencias y Entidades de la Administracion  Publica
Municipal, para el ejercicio de sus compras deberan sujetarse a lo estipulado en Las
Disposiciones Administrativas Relativas a Adquisiciones, Enajenaciones, vy
Arrendamientos relacionados con bienes Muebles e Inmuebles para el Municipio de
Pénjamo, Gto.



PAGINA 24 1 DE NOVIEMBRE - 2019 PERIODICO OFICIAL

Articulo 50. Las Dependencias de la Administracion Publica Centralizada vy
Descentralizada, deberan enviar a la Oficialia Mayor a mas tardar el 15 de noviembre
del ejercicio fiscal correspondiente, la informacion relativa a la propuesta adquisiciones
de bienes y/o contratacion de servicios, a efecto de elaborar el Presupuesto Anual de
Egresos correspondiente.

Articulo 51. Todas las solicitudes de adquisicion de bienes debidamente requisita das,
se atenderan durante el periodo de compras que concluira el 30 de noviembre de cada
ejercicio fiscal.

Articulo 52. Los casos especiales de requisiciones que se reciban posteriores a la
fecha de cierre del periodo de compras seran atendidos segun se requiera, en razon de
la urgencia de cada caso, los recursos presupuestales, prioridades y cargas de trabajo;
pero siempre deberan de ser priorizadas por el Director responsable y La Tesoreria
Municipal.

Articulo 53. El periodo de compras de cada ejercicio presupuestal, iniciara en el mes de
enero de cada afo.

Articulo 54. La recepcion de requisiciones y facturas se sujetara los dias y horarios que
fije la Oficialia Mayor y el pago de las mismas se realizara por la tesoreria.

Articulo 55. Sera motivo de devoluciéon inmediata la requisicion que no cumpla con
los siguientes requisitos:

I.  Previo a la solicitud, la dependencia debera verificar que cuenta con el recurso
presupuestal suficiente en la partida referida para que sea ingresada y tramitada;

Il. Indicara las especificaciones y caracteristicas de los productos solicitados;

lll. Podra indicar el monto aproximado a considerar para la compra con el fin de
asegurar el recurso; y

IV. Cuando se citen varias partidas en una requisicion, estas podran detallarse y
especificarse para evitar confusiones.

Articulo 56. La adquisicion de bienes y materiales, asi como la contratacion de
servicios por montos superiores a $2,000.00 dos mil pesos 00/100 moneda nacional
con LV.A. incluido, seran llevados a cabo por la Oficialia, para tal efecto las
Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades deberan turnar la requisicion, asi
como la informacion correspondiente a la misma. Solo en casos excepcionales y previa
justificacion de las Dependencias bajo su responsabilidad podran llevar a cabo la
adquisicion de bienes o servicios y/o contratacidn de servicios sujetandose a las
disposiciones legales, siempre y cuando exista la autorizacion de Oficialia Mayor.
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Articulo 57. Los materiales y Utiles de oficina que se adquieran con cargo al
presupuesto seran estrictamente para el desarrollo de las actividades de cada Area.

Articulo 58. Las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades deberan
proveerse de los materiales y Utiles de oficina a través de la Oficialia, sélo podra
llevarse a cabo su adquisicién a través de las mismas, cuando los materiales y Utiles de
oficina no se tengan en existencia en la Oficialia o no se encuentren incluidos en el
catalogo de stock de la misma.

Articulo 59. Tratandose de materiales, bienes y/o contratacion de servicios, recibidos
directamente por las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades, la
responsabilidad de la recepcién y verificacion, sera del Titular del Area que los recibe.

Para la recepcion de los servicios, debera emitirse la carta de entera satisfaccion de
que el servicio se realizé6 conforme a lo solicitado en la Orden de Compra y/o factura
debidamente firmada por el titular de la direccién o de la persona que autoriza.

Para la adquisicién de bienes debera:

. Solicitar por escrito a la Oficialia el resguardo de los bienes, sefialando en la

solicitud el nombre y puesto del personal a quien quedaran resguardados los
bienes.

II.  El Titular del Area debera emitir carta de que los bienes fueron recibidos a entera
satisfaccion.

lll. La factura que ampara la recepcion de los bienes debera contener en el anverso
de ésta, el nombre, puesto y firma de la persona responsable de la recepcion, asi
como el sello del area receptora.

CAPITULO Il )
ADQUISICIONES O ARRENDAMIENTOS DE VEHICULOS

Articulo 60. Solo procedera la adquisicion o el arrendamiento de vehiculos por
incremento y/o sustitucién de parque vehicular o por causa justificada, la solicitud que
realicen las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades para la adquisicion de
vehiculos, debera ser autorizado por el Presidente Municipal a través de la Tesoreria
Municipal y no podran adquirir en los siguientes casos:

I.  Por sustituciéon de los que por sus condiciones ya no sean Uutiles para el
servicio;
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Il.  Por sustitucidn de los que resulten siniestrados;
lll. Para el cumplimiento del programa en que se encuentran presupuestados; y
IV. Por requerimientos del Programa de Seguridad Publica;

Articulo 61. Se debera entregar a la Tesoreria Municipal el oficio de solicitud de
adquisicion y justificacion del vehiculo para obtener su visto bueno, indicando el
vehiculo que sera entregado, en su caso, y verificado que cumpla con los siguientes
requisitos:

l. Marca, modelo y caracteristicas;

Il. Los vehiculos que sean dados de baja deberan sefalar las causas de las
mismas;

lll. Para el caso de vehiculos siniestrados, debera anexarse el comprobante de
reembolso del seguro; y

IV. Los vehiculos dados de baja deberan quedar a disposicion de la Tesoreria
Municipal quien a su vez lo remitira al Ayuntamiento para darle el tramite de
baja correspondiente,

. CAPITULO Il
EQUIPO DE COMPUTO Y RADIO - TELECOMUNICACIONES

Articulo 62. Para el caso de equipo de computo y Radiotelecomunicaciones, las
requisiciones que se entreguen a Oficialia Mayor con copia a la Tesoreria Municipal
debiendo contener la justificacion y las especificaciones del equipo que sea solicitado.

Articulo 63. La adquisicion de equipo de computo sera viable, cuando se encuentre
justificada previo dictamen técnico de la Oficialia Mayor a través de la Coordinacion de
Sistemas y Telecomunicaciones.

Articulo 64. La adquisicion de bienes y servicios informaticos, software, paginas de
internet y desarrollo de sistemas, debera realizarse a solicitud de las
Dependencias y Areas que lo requiera, contando con la justificacion correspondiente
previa validacion técnica de la Coordinacion de Sistemas y Telecomunicaciones.

Articulo 65. La contratacion o arrendamiento de enlaces de comunicacion se autorizara
por el Oficial Mayor, previa solicitud de las Dependencias, Unidades Administrativas y
Entidades contando ademas con el dictamen de la Coordinacion de Sistemas vy
Telecomunicaciones.
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Articulo 66. La reasignacion de equipo de computo no podra realizarse
directamente por los usuarios, debera  ser efectuada por el personal de la
Coordinacion de Sistemas y Telecomunicaciones con la autorizacion del Titular de la
Dependencia, Unidad Administrativa y Entidad e informar de lo anterior a la Tesoreria
Municipal para el cambio de resguardo correspondiente.

Articulo 67. Los usuarios seran responsables del uso y mantenimiento del equipo de
cémputo bajo su resguardo, quienes debera atender a lo establecido en las politicas en
materia de informatica, emitidas por la Coordinacibn de Sistemas vy
Telecomunicaciones.

CAPITULO IV
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

Articulo 68. La adquisicion de mobiliario y equipo de oficina debera contar con la
autorizacion de la Tesoreria Municipal a través de su titular, y las requisiciones u
oficios precisaran las especificaciones del equipo y la justificacidn unicamente de
acuerdo con las siguientes circunstancias:

. Sustitucion de Mobiliario. Siempre y cuando los bienes muebles por sus
condiciones ya no sean utiles para el servicio al cual fueron asignados;

Il. Creacion de Nuevos Centros de Trabajo. Cuando por motivo de una nueva
unidad administrativa, es necesario dotar de mobiliario y equipo suficiente para
la realizacién de las labores y servicios de nueva creacion; y

lll. Aumento de personal. En aquellos Unidades Administrativas en donde se
incorporen una O varias personas y puedan realizar las funciones para las
cuales fueron asignados.

En atencidn a lo anterior, se debera de tomar en consideracion lo siguiente;

a) Los proveedores que se encuentren en situacion de mora, en la entrega de
pedidos y/o contratos, no se les podra contratar en tanto no se regularicen; y

b) Las  Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades deberan presentar
cotizaciones de proveedores para la adquisicion de bienes y servicios.

Articulo 69. Tratandose de reasignacion de bienes el Oficial Mayor promovera la
comunicacion entre las Dependencias, Unidades administrativas y Entidades para
realizar los resguardos correspondientes.
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Articulo 70. Los usuarios de bienes muebles seran responsables del correcto uso de
los mismos y cualquier movimiento o transferencia debera ser comunicado a la
Tesoreria Municipal para la modificacion del resguardo correspondiente.

TiITULO SEPTIMO
DEL SERVICIO Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO|
SERVICIOS GENERALES

Articulo 71. Por servicios generales se entenderan todas las acciones referentes a
mantenimiento de muebles, inmuebles, maquinaria, equipo vy similares;
adaptaciones de inmuebles, servicios de comunicacidon y suministros.

Articulo 72. La Tesoreria Municipal podra llevar a cabo la contratacién de los servicios
de acuerdo al Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que corresponde.

CAPITULO I
MANTENIMIENTO Y ADAPTACIONES DE INMUEBLES

Articulo 73. Los servicios de mantenimiento y adaptaciones menores se
realizaran por el personal del area de la Oficialia y de la Direccion de Obras Puablicas y
Desarrollo Urbano, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 74. Para los servicios de mantenimiento mayores que se realicen con
proveedores de servicio externos, se deberd presentar previamente el presupuesto
desglosado, a fin de ser analizado por las areas responsables, verificando factibilidad,
congruencia de los precios y necesidad del servicio.

Considerando como los servicios de mantenimiento mayores, aquellos que por su
monto rebasen el importe de una adjudicacion directa de las previstas en las
Disposiciones Administrativas de Adquisiciones, Enajenaciones y Arrendamientos de
Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio de Pénjamo, Gato.

Articulo 75. Toda contratacion debera regularse por las disposiciones y lineamientos
que al respecto establezcan las legislaciones de la materia.

Articulo 76. No se podra realizar ningln servicio de mantenimiento o adaptaciéon mayor
sin previa cotizacién, para expedir la orden de trabajo. Y posterior contratacién de
servicios.
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Articulo 77. Para el caso de trabajos de mantenimiento, adaptaciones y/o
remodelaciones  mayores, deberd celebrarse un  contrato, de acuerdo con la
legislacidn vigente.

Articulo 78. En ningin caso se realizardn servicios de mantenimiento o
adaptacion de instalaciones que impliquen un gasto de caracter lujoso; sin menoscabo
de la funcionalidad de las mismas.

CAPITULO Il
MANTENIMIENTO A BIENES MUEBLES

Articulo 79. El mantenimiento o la reparacidon de bienes muebles en general, se
efectuara por personal interno o externo que designen para tal afecto la Oficialia Mayor
previa justificacion en tesoreria para el pago respectivo.

Articulo 80. En el caso de equipo en desuso o en malas condiciones para su
operacién, este puede ser reutilizado, aprovechado piezas utiles, a fin de reservar los
criterios de racionalidad y austeridad en el gasto, siempre y cuando las condiciones de
los mismos lo permitan o en su caso las necesidades lo demanden previa autorizacion
de Oficialia Mayor.

CAPITULO IV
DE LOS VEHICULOS

Articulo 81. Todo usuario de un vehiculo oficial propiedad del Municipio, deberan
contar con licencia de manejo vigente y respetar las normas en materia. de transito y
vialidad, por lo que las multas ocasionadas por violacion a las mismas deberan ser
pagadas por los responsables.

Articulo 82. Todo vehiculo oficial propiedad del Municipio, deberan contar con copia de
la tarjeta de circulacion, carnet de control de la unidad, péliza de seguro, juego de
placas, comprobante de verificacion vehicular y nimero telefénico para reporte de
siniestro a la aseguradora.

Articulo 83. Queda prohibida el uso de los vehiculos oficiales en fines de semana y
periodos vacacionales, a excepcion de aquellos que por su operacion y naturaleza de
uso lo requiera. Durante los periodos vacacionales es obligatorio concentrar todos los
vehiculos propiedad del Municipio.

Articulo 84. En el caso de siniestro de vehiculos, el usuario del mismo debera proveer
lo necesario para la seguridad de dicha unidad, procurando evitar su abandono, salvo
gue sea por lesiones o detencidn.
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Articulo 85. Bajo ninguna circunstancia se permitira la instalacion de accesorios en los
vehiculos municipales, salvo que hayan sido proporcionados con el equipo original o
aquellos que sean necesarios para su operacion previamente autorizada por el Director
General de la Dependencia y/o Titular del Departamento de Control Vehicular.

Articulo 86. En caso de accidente, y que el mismo se encuentre asegurado, se avisara
de inmediato a la aseguradora, sin buscar llegar a ningun acuerdo con la contraparte,
atendiendo las indicaciones del ajustador. Posteriormente se dara aviso a la Tesoreria
Municipal, anexando copia del reporte del ajustador.

Articulo 87. La autorizacion del pago del deducible se solicitara a la Tesoreria
Municipal, una vez analizado el caso particular, aprobard o negara el pago
correspondiente, en su caso, requerira del Servidor Publico que ocasiond el accidente
del reintegro por el pago del deducible.

Articulo 88. En caso de robo, el Sindico del Ayuntamiento, avisara de inmediato a
las autoridades de:

I. Ministerio Publico, en donde levantara la denuncia de robo, esta contendra el
nimero de serie y numero de motor de la unidad. (Solicitar 3 tantos de
copias certificadas de la denuncia).

Il.  Autoridad Municipal de Movilidad. (Solicitar comprobante del parte).

lll. Autoridad Estatal de Movilidad correspondiente. (Solicitar comprobante del
parte).

IV. Autoridad Federal correspondiente.
En su caso, se avisara al ajustador de la compariia de seguros.

Una Vez recabada la documentaciéon, se remitira a la Tesoreria Municipal lo que
sigue:

a) Copia certificada de la denuncia ante el Ministerio Publico.

b) Comprobantes del parte de la Autoridad Estatal de Movilidad correspondiente,
Autoridad Municipal de Movilidad y Autoridad Federal.

c) Llaves de la unidad; y

d) En su caso copia del aviso a la compafiia de seguros. En caso de extravio de
placas, se solicitara:
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1. Constancia de no infraccion a Transito Local;
2. Constancia de no infraccion del Instituto de Movilidad del estado de Guanajuato;
3. Constancia de no infraccién a la policia federal; y

4, Con lo anterior, se solicitara a través de la Tesoreria Municipal, la expedicién de
un nuevo juego de placas con cargo al Servidor Publico que las extravié.

La Tesoreria Municipal realizara la entrega de documentacién correspondiente de
pérdidas totales a la compafia aseguradora y gestionara la recuperacidn de la
reparaciéon del dafo, la que no excedera de 45 dias habiles, a partir de la fecha de
entrega de toda la documentacion, debidamente requerida.

Articulo 89. La verificacidon fisica se realizara una vez al afio y debera presentar el
vehiculo en el lugar y fecha sefialada por la Tesoreria Municipal, de no hacerlo asi,
se suspendera el suministro de combustible y el servicio mecanico. Para el caso
de que no se remita justificante por la ausencia de la unidad, se avisara al titular del
resguardo para fincar las responsabilidades que procedan.

CAPITULOV
GENERALIDADES EN VEHICULOS

Articulo 90. Tratandose de vehiculos que se encuentren en condiciones no aptas para
su uso, se debera solicitar a la Dependencia o Entidad un dictamen de incosteabilidad
de reparacion, mantenimiento y operacion, el cual servira de soporte para la realizacion
de su enajenacidon, donaciéon o destruccién y proceder a la baja definitiva de los
mismos.

CAPITULO VI
SERVICIO MECANICO AUTOMOTRIZ

Articulo 91. Las Dependencias y Entidades que soliciten los servicios de
mantenimiento de vehiculo; deberan corresponder exclusivamente a los que el
vehiculo requiera por mantenimiento preventivo y correctivo derivado del uso normal;
caso contrario, solo sera atendido previa justificacion, siempre y cuando no sea
consecuencia de un  acto de negligencia por parte del responsable del vehiculo o
quien lo tenga a su resguardo.

Articulo 92. Todas las unidades que, por el kilometraje recorrido, de acuerdo a la pdliza
de garantia del vehiculo, aun se encuentren en periodo de garantia, se atenderan en la
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agencia de la marca correspondiente previa tramitacion de la requisa de servicio
firmada por el titular de la dependencia y autorizada por el Tesorero Municipal, o por
quien este designe.

CAPITULO Vi
REQUISITOS GENERALES

Articulo 93. Para realizar cualquier gasto o trabajo sera indispensable contar con una
requisicion de servicio debidamente integrada que contendra: fecha reciente, cotizacién
y/o presupuestos, bitacora de servicios en su caso, y enumerar los detalles de
problemas especificos debidamente autorizada por personal de Oficialia Mayor.

Articulo 94. No se recibiran requisiciones que muestren tachaduras o enmendaduras.

Articulo 95. Todo vehiculo en servicio debera contar con una revisibn mecanica
anual, que debera ser solicitada por el titular de cada Dependencia al Encargado de
oficialia mayor, que se realizara en los talleres autorizados para el Municipio.

CAPITULO Vil
VERIFICACION VEHICULAR

Articulo 96. Es responsabilidad de cada Dependencia estar al corriente en el
cumplimiento de este programa.

Articulo 97. La solicitud del servicio podra realizarse en requisicion individual o
junto con otros servicios a mas tardar quince dias habiles antes del término del
plazo correspondiente.

Articulo 98. La verificacidbn anticontaminante debera realizarse dos veces al ano, y
estara a cargo del titular de cada Dependencia, el cual hara llegar al Encargado de
Oficialia Mayor copia del pago de la Verificacion. La Dependencia que no lo hiciera
cubrira por su cuenta la multa correspondiente.

CAPITULOIX
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Articulo 99. Sera responsabilidad del encargado del vehiculo, solicitar los servicios de
mantenimiento que se requieran.

En caso de reparaciones mayores derivadas de siniestros, se debera solicitar que sean
cubiertas por la Compafia aseguradora, siempre y cuando el monto del deducible no
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sea superior al costo de la reparacién. En el caso de que el siniestro se deba a mal uso
0 negligencia del usuario, este debera ser el responsable del pago del deducible o del
costo de la reparacion. En el caso que la Compaiia aseguradora se niegue a pagar los
costos del siniestro por considerar, que el informe presentado por el ajustador exprese
que existid negligencia o mal uso del responsable del vehiculo, por lo cual este debera
cubrir el costo de |a reparacion.

En caso de situaciones de emergencia o descompostura del vehiculo en cualquier
lugar, el usuario del vehiculo debera cuidar ante todo la conservacion del bien, informar
a su jefe inmediato superior y contratar los medios para lograr su reparacion, resguardo
o traslado a un lugar seguro.

CAPITULO X
CAMBIO DE LLANTAS

Articulo 100. El cambio de llantas se realizara de acuerdo a las especificaciones del
vehiculo previa revision fisica del mismo y de su expediente, y autorizacion de Oficialia
Mayor, de la cual se obtendran datos para verificar el kilometraje recorrido y las
caracteristicas de las llantas proporcionadas en la ultima dotacion.

Todo cambio de llantas requerira la entrega del mismo nimero de las solicitadas.

Articulo 101. En caso de robo de llantas o rines se debera acompanar la requisicion
con el acta administrativa y la denuncia levantada ante el Ministerio Publico por el
director de la Dependencia que tenga a su cargo el resguardo del vehiculo.

Articulo 102. En el caso de reposicion por mal uso o negligencia de parte del usuario,
este debera cubrir el costo de la reposiciéon de la llanta, para lo cual debera instalar una
llanta del mismo modelo y marca de la dafiada.

CAPITULO XI
HOJALATERIA Y PINTURA

Articulo 103. En caso de solicitud de reparacién de golpes, sean imputables o no al
usuario, se debera anexar el parte informativo, o el acta administrativa, para deslindar la
responsabilidad, en caso de existir un responsable éste debera cubrir el pago del dafio
respectivo o el pago del deducible del seguro.

Articulo 104. En caso de haber recibido la atencién de un siniestro por parte del
seguro, el usuario sera responsable de verificar que el vehiculo quede debidamente
reparado, en cuyo caso podra solicitar la asesoria necesaria por parte de la Oficialia
Mayor.
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Articulo 105. Tratandose de siniestros de vehiculos en los cuales se determine la
responsabilidad del conductor, el pago del deducible estara a cargo del conductor, o en
su caso de la persona que se ostente como responsable del vehiculo de acuerdo al
resguardo respectivo.

Articulo 106. Queda prohibida cualquier instalacién de accesorios que se pueda
adicionar a los vehiculos.

] CAPITULO XIi
DE LA ADMINISTRACION Y USO DE COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y
ADITIVOS

Articulo 107. La tesoreria sera la responsable del suministro de combustibles y
establecera los requisitos para la administracion, control y vigilancia del uso de
combustibles, lubricantes y aditivos.

Articulo 108. El gasto por concepto de combustibles, lubricantes y aditivos sera
ejercido con cargo a las partidas correspondientes para realizar actividades
institucionales, debiendo contar con suficiencia presupuesta En caso de mantenimiento
preventivo y/o correctivo, asi como reparacion por siniestro, la tarjeta de combustible
asignada al vehiculo debera ser entregada a la persona asignada por la tesoreria para
el control del combustible, misma que resguardara hasta la entrega de la unidad al
responsable.

Articulo 109. El uso de combustible para vehiculos que no son propiedad del
Municipio, se llevara previa justificacion de la comision mediante vales, solo se
autorizara con la solicitud por escrito del titular de la Dependencia o Unidad
Administrativa que lo requiera, con el visto bueno del Tesorero Municipal.

Articulo 110. En el caso de solicitudes de dotaciones extraordinarias, deberan ser en
los ultimos 5 dias habiles del mes en curso con previa justificacion por escrito del Titular
de la Dependencia o Unidad Administrativa que lo requiera, con el visto bueno del
director del area, siempre y cuando exista la suficiencia presupuesta en el area
correspondiente.

Articulo 111. La Tesoreria Municipal de manera conjunta con la Oficialia realizara
supervisiones a las bitacoras por el consumo de combustible.

Articulo 112. Para atender solicitudes de apoyo a diversas Entidades para la dotacion
de combustible, se debera contar con oficios de peticion y agradecimiento,
copia de credencial de elector, especificado uso y destino del mismo.
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TITULO OCTAVO
SERVICIOS GENERALES

_CAPITULO UNICO ]
SERVICIO TELEFONICO Y DE RADIOCOMUNICACION

Articulo 113. Para las nuevas adquisiciones de equipos, estos deberan ser
autorizados por el titular de la Dependencia o Entidad, incluyendo su justificacién
nombre y cargo del usuario.

Articulo 114. E! cambio y reposicion no se autorizara cuando éste genere un
cargo para el municipio en los siguientes casos:

. Porrobo;
Il. Por extravio;
. Por mal uso;
IV.  Asi como cuando por término de garantia, se tenga que cubrir el deducible;
Si se autorizara el cambio de usuario y reposicién en los siguientes casos:
a) Por vencimiento o renovacion de contrato.
b) Por promociones factibles para el municipio.

c) Por necesidades propias de las actividades del funcionario. Cualquier cambio
de usuario debera notificarse a la Tesoreria.

Articulo 115. Es responsabilidad del Servidor Pablico usar el servicio telefénico y de
radiocomunicaciéon de manera racional.

TITULO NOVENO
DE LOS ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DEL
CONTROL PATRIMONIAL

CAPITULO|
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
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Articulo 116. Previo a la contratacion de arrendamiento de bienes inmuebles, los
titulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades, se deberan
sujetar a lo siguiente:

I. La Dependencia, Unidad Administrativa y Entidades debera contar con recurso
aprobado y necesario para la contratacién del arrendamiento del bien inmueble
por el periodo que comprenda tal compromiso, asi como también con recurso
para realizar todas aquellas modificaciones y adecuaciones necesarias para su
correcto funcionamiento.

1.  Previo a la contratacibn del arrendamiento de bienes inmuebles las
Dependencias, Unidades Administrativas y Entidades deberan solicitar al Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos y Contratos de Servicios, la
disposicion del inmueble propiedad municipal que cumpla con las caracteristicas
necesarias para el desempefo de sus funciones.

lll. En caso de que el Municipio de Pénjamo no cuente con inmuebles que puedan
ser utilizados para tales efectos, la Dependencia, Unidad Administrativa y
Entidades debera presentar tres propuestas al Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones Arrendamientos y Contratos de Servicios, donde describa las
caracteristicas propias del inmueble, costo y condiciones de arrendamiento.

IV. Las propuestas seran analizadas y aprobadas por el Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones Arrendamientos y Contratos de Servicios, cualquiera que sea el
monto.

Articulo 117. La Dependencia o Entidad debera remitir el contrato mediante oficio, en
el cual se sefialara la justificacion de la necesidad del arrendamiento.

Articulo 118. Todo contrato de arrendamiento que se ingresara ante la Tesoreria
Municipal debera realizarse en el mes en que se inicie el contrato.

Articulo 119. Tratandose de nuevos contratos de arrendamiento, se debera acomparar
con la solicitud respectiva y copia de identificacidon oficial con fotografia del propietario o
apoderado legal, ademas del monto propuesto.

CAPITULOII
CONTROL PATRIMONIAL

Articulo 120. Cada Usuario y/o Trabajador de cada Dependencia o Entidad asumira la
obligacion de cerciorarse que los bienes bajo su resguardo corresponden a los registros
en el area de control patrimonial y en caso de dafio a los bienes municipales que tenga
bajo su resguardo sera su responsabilidad el pago correspondiente.
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CAPITULO I i
DE LAS ALTAS DE BIENES MUEBLES POR ADQUISICION

Articulo 121. Todo bien adquirido sujeto de integrase al Patrimonio del Municipio, debe
estar etiquetado y con su respectivo resguardo, una vez firmado el resguardo, es
responsabilidad del Usuario conservar los bienes etiquetados.

Articulo 122. El formato de resguardo debe permitir la inmediata identificacidn del bien
y del responsable del cuidado del mismo.

Articulo 123. Los servidores publicos adscrito a las diferentes Direcciones o Entidades,
son corresponsables  del buen uso, conservacion y manejo de los bienes muebles,

adscritos a su unidad y bajo el resguardo del mismo usuario y del Titular de la
Direccién.

Articulo 124. Queda prohibido trasladar los bienes muebles, equipo y material, de una
Direccidon a otra sin la respectiva solicitud y autorizacion de la Tesoreria para la
elaboracion del resguardo correspondiente.

Articulo125. En caso de dafo o pérdida de bienes muebles se debera dar aviso a
Oficialia Mayor y al area juridica para realizar las denuncias correspondientes o en su
caso levantar las actas administrativas respectivas, y posteriormente la baja y
cancelacion de resguardos ante el area de control patrimonial.

Articulo 126. Queda prohibido el traslado de equipo de cémputo fuera de las
instalaciones, a menos que las funciones o las actividades lo requieran, para lo cual
requeriran de la autorizacion del titular del area y generar aviso a la Tesoreria, a fin de
que sea tomada en cuenta esta situacion.

Articulo 127. Para la reasignacion de mobiliario la Oficialia Mayor dara aviso a la
Tesoreria, para definir el destino de bienes muebles dados de baja por las diferentes
Direcciones, ya sea por inutilidad o inaplicacion en el servicio.

Articulo 128. Los resguardos de los bienes deberan mantenerse actualizados por

parte de la Tesoreria.

CAPITULO V ]
DE LAS ALTAS POR DONACION
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Articulo 129. La Dependencia o Entidad que reciba mobiliario o equipo en donacion
debera solicitar ante la Tesoreria Municipal el alta en el inventario y etiquetado, para tal
efecto se debera cumplir con los siguientes requisitos:

I.  Descripcion del bien;

ll. Codificacion del bien;

lll. Lugar asignado;
Articulo 130. Una vez recibida la solicitud, se procedera a la recepcion de los bienes en
el lugar, fecha y hora programada, al realizar la recepcion fisica del mobiliario se

entregara el acuse de recibo correspondiente, los bienes permaneceran en custodia y
sera responsabilidad de las Dependencias y Entidades.

CAPITULO V
DE LAS BAJAS POR INUTILIDAD

Articulo 131. Se debera enviar oficio a la Oficialia Mayor con copia a Tesoreria
solicitando la baja, y dependiendo del tipo de bien se anexara lo siguiente;

En el caso de Equipo de Computo, debera solicitarse primero la revision del mismo a
Oficialia Mayor, para que el técnico avale la causa de baja, los demas bienes sélo
deberan hacer el oficio con la descripcion del mismo, asi como los siguientes puntos:

I. Explicar el motivo de baja.
Il. Nombre del usuario y numero de resguardo.
lll. Evidencia fotografica
Articulo 132. Una vez recibida la solicitud de baja, se procedera a la recepcion de los

bienes en el lugar, fecha y hora programada por Oficialia Mayor, al realizar la recepcién
fisica del equipo, se entregara el acuse de recibo correspondiente.

CAPITULO VI
BAJAS POR ROBO, EXTRAVIO O ACCIDENTE

Articulo 133. Se debera avisar sobre el siniestro o hecho en un plazo no mayor a 5
dias de ocurrido a Oficialia Mayor, al representante del Ayuntamiento en caso de asi
requerirse, con copia a la Tesoreria Municipal acomparnado de la documental que en su
momento sea requerida de acuerdo a los tramites que para tal caso procedan.
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Una vez deslindadas las responsabilidades se procedera al tramite de baja
respectiva ante el Ayuntamiento.

CAPITULO Vil
DE LOS BIENES INMUEBLES

Articulo 134. En la adquisicién de inmuebles, las Dependencias o Entidades, deberan
atender a lo dispuesto por las Disposiciones Administrativas de
Adquisiciones, Enajenaciones, y Arrendamientos relacionados con Bienes
Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio de Pénjamo, Gato.

Articulo 135. La Tesoreria debera llevar un Padron de bienes Inmuebles del Municipio
de Pénjamo.

Articulo136. El padron Inmobiliario debera contener:

I.  Numero de registro del bien;

Il. Localizacion;

ll. Caracteristicas; y

IV. Datos sobre la adquisicion o donacion
Articulo 137. Sera responsabilidad de la Tesoreria el seguimiento y actualizacién de
cada registro del Padrén Inmobiliario.

TITULO DECIMO ]
DE LAS POLITICAS EN MATERIA INFORMATICA

CAPITULO UNICO
EN MATERIA DE NORMATIVIDAD

Articulo 138. Del uso de bienes informaticos.

I. La informacibn que reside en el disco duro de las computadorases
responsabilidad exclusiva del usuario de las mismas, de modo que debera
efectuar el respaldo de los archivos que representen mayor importancia para la
administracion.

Il. El respaldo se puede realizar copiando la informacién en discos externos,
unidades de almacenamiento o en algun directorio creado dentro de otra
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computadora, esto con el fin de asegurar su contenido. Si requiere apoyo
técnico debera acudir el area de informatica. Cabe destacar que la realizacion
de los respaldos de informacion es responsabilidad exclusiva del usuario de los
equipos de cémputo.

Articulo 139. Normatividad para las paginas de Internet del Municipio de Pénjamo,
Guanajuato:

. La coordinacion de comunicacion Social es la responsable de la colocacion y
revision de las  Paginas en Internet de las Dependencias  del Gobierno
Municipal.

Il. El disefio e informacién debe contener la imagen del gobierno municipal y tiene
que ser avalado por el Presidente Municipal.

lll. De contratar servicios externos de disefio, se entregaran los archivos a la
Coordinacion de Comunicacién Social.

TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LAS AYUDAS ECONOMICAS Y DONATIVOS

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 140. Las ayudas podran ser solicitadas por personas fisicas y tendra como
objeto el atender acciones con fines benéficos o sociales y que no cuenten con la
capacidad econdmica suficiente para cubrir los gastos y siempre que se cuente con la
partida presupuestal asignada y que los cheques sean entregados al beneficiario previa

verificacién de la documental que permita su identificaciéon o de la persona a la cual se
le otorgue poder para su recepcion.

Para la solicitud y comprobacién del gasto por concepto de ayuda, debera presentar
los siguientes documentos:

.  Oficio de Solicitud.
Il. Recibo preferentemente con requisitos fiscales.
lll. Carta de agradecimiento.

IV. Credencial de elector del solicitante
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Articulo 141. Las ayudas que se otorguen en efectivo o en especie seran
destinadas a Escuelas, Comunidades, Instituciones diversas y a la poblacion en
general, por conceptos que a continuacion se mencionan:

l.  Apoyos para gastos médicos y compra de medicamentos.

Il.  Apoyos para gastos y cualquier implemento deportivo.

lll. Apoyos para gastos de mantenimiento y reparacion a instituciones,
comunidades, caminos y otros.

IV. Apoyos y estimulos en educacion, recreativo y/o de cultura.

V. Apoyos para gastos de transporte, funerarios y apoyos diversos de cualquier
tipo.

VI. Apoyos de materiales para la construccion.
VIl. Otros apoyos asignados por el Presidente Municipal, los que deberan contar
con el comprobante fiscal que retina los requisitos establecidos en el articulo 29

del Cdédigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 142. Las Asociaciones Civiles para el otorgamiento de las ayudas, debera
entregar los siguientes documentos:

I. Oficio de Solicitud.

Il. Copia certificada del Acta Constitutiva y la tltima modificacion (cuando sea
aplicable).

lll.  Acreditaciéon del representante legal.
IV.  Proyecto de aplicacion del recurso.

V. Comprobante fiscal que retina los requisitos establecidos en el articulo 29 del
Cddigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 143. En cumplimiento a lo que prevé el segundo parrafo del articulo 101 de la
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios
de Guanajuato para el otorgamiento de donativos, el solicitante debera cumplir con los
siguientes documentos:

I. Oficio de Solicitud.
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Il. Recibo deducible vigente.

lll. Copia de la Autorizacion del SAT para recibir donativos.
IV. Carta de agradecimiento.

V. Autorizacion del titular de la Tesoreria Municipal

Articulo 144. Podran ser otorgados directamente por el Presidente Municipal, a
quienes hayan hecho la gestidén, una vez que esta haya sido aprobada y se cumpla con
los requisitos establecidos para su pago. :

Articulo 145. Para disponer de los recursos por ayudas a fin de que la Tesoreria pueda
realizar los Pagos, se requiere sujetarse a 10 siguiente:

I.  Documentacion comprobatoria con requisitos fiscales, cuando aplique.

. Oficios de Peticion y Agradecimiento especificando la finalidad y monto,
unicamente tratandose de apoyos econdmicos.

lll.  Fotocopia de la credencial de elector u otro documento expedido por autoridad
competente que at‘:‘re'dlite la identidad del solicitante.

IV. En su caso, oficios’ firmados y sellados por los directores de las escuelas e
Instituciones beneficiadas.

V. Ensu caso, fotas de las acciones realizadas.
Articulo 146. En la relacidén a |la partida de apoyos economicos, solo sera necesario
que se documente con lo siguiente:

I. Oficios de Peticidon y Agradecimiento especificado la finalidad y el monto del
citado apoyo;

1. Fotocopia de la credencial de élégtdr u otro documento expedido por autoridad
competente que acredite la identidad del solicitante.

o

lll. Fotocopia de la Clave Unica de ‘Rﬁe‘b‘istro de Poblacion.

IV. En su caso, debera anexarse “Recibo Simple" que se utilizara como
comprobanter: .

instituciones, personas comunldades etc,", para "beneficiar con apoyos y ayudas
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diversas hasta por 150 Unidades de Medida y Actualizaciéon elevadas al mes y el
Tesorero hasta por 50 Unidades de Medida y Actualizacién elevadas al mes; dichos
apoyos y ayudas deberan contar con el comprobante fiscal que reuna los requisitos
establecidos en el articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion.

TITULO DECIMO SEGUNDO
ACCIONES ACCESORIAS AL PRESUPUESTO

CAPITULOI
DE LOS SUBSIDIOS

Articulo 148. EI Ayuntamiento autorizara el subsidio y transferencias de recursos a
los Organismos Descentralizados, una vez que el solicitante cumpla con lo
dispuesto por los articulos 93 y 94 de la Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Articulo 149. Los Organismos Descentralizados para el otorgamiento del
subsidio, debera entregar los siguientes documentos:

. Oficio de Solicitud.
Il. Comprobante Fiscal.
lll. Programa Operativo Anual, en primera ministracion.

Todos los comprobantes que se paguen con el subsidio otorgado deberan contener
la leyenda "Subsidiado por el municipio de Pénjamo, Guanajuato”.

Articulo 150. Las Entidades que en su caso soliciten cualquier tipo de subsidios,
deberan remitir a la Tesoreria un desglose de la aplicacion de los subsidios. Este
desglose debera contener como minimo recibo oficial de la Instituciéon que reciba el
subsidio, con documentacién que justifique el uso de recurso.

Articulo 151. Para otorgar subsidios al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia, Comité Municipal de Agua Potable de Pénjamo y Comité Ejecutivo de Agua
Potable de Santa Ana Pacueco, se atendera a las partidas y montos establecidos en el
Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal vigente.

CAPITULO 1l
DE LOS PASIVOS
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Articulo 152, Se consideran pasivos, los recursos financieros que reservan para cubrir
adeudos o gravamenes de la Dependencia, que no fueron liquidados al término del
ejercicio  fiscal correspondiente, pero que existe la obligacién de cubrirlos en el afio
siguiente.

Articulo 153. A fin de proteger recursos con cargo a pasivo debera existir un
documento legal que ampare la obligacién contractual, el cual debera contener fecha a
que corresponda el pasivo.

Articulo 154. Unicamente se considerara como pasivo el gasto que haya sido
devengado y no pagado al 31 de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 155. La vigencia para el ejercicio de los pasivos derivados del gasto corriente
podra abarcar hasta diciembre del ejercicio fiscal siguiente, transcurridos dichos
periodos seran renegociado o cancelados.

Articulo 156. No se permitird hacer uso de estos recursos para fin distinto al que fue
creado.

TITULO DECIMOTERCERO
DE LOS FONDOS REVOLVENTES

) CAPITULOI
CREACION Y MANEJO DE LOS FONDOS REVOLVENTES

Articulo 157. Con el propésito de que las Dependencias puedan atender necesidades
urgentes de bienes de consumo tendiente a evitar demoras e interrupciones
innecesarias en sus actividades, con la mayor eficiencia y cumplimento en todos los
casos de las normas y requisitos presupuestales en vigor, la Tesoreria les podra dotar
los recursos a traves de un Fondo Revolvente.

Articulo 158. De la solicitud del Fondo Revolvente:

l. La creacion de los fondos Revolvente, asi como de su aplicacion, se realizara a
solicitud del titular de cada una de las Dependencias que lo requieren,
especificando el monto segun las necesidades de operacion de cada unidad
responsable, con la autorizacion del titular de la Tesoreria.

Il. El monto del fondo Revolvente se debera solicitar de acuerdo con el flujo de
efectivo anterior.

lll.  El fondo Revolvente sera asignado al responsable mediante Oficio emitido por la
Tesoreria, con acuse de recibo.
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IV. Realizar el reintegro del Fondo Revolvente a mas tardar el Gitimo dia habil del
afio o al término de la Administracion.

Articulo 159. Tratandose de comprobacion del Fondo Revolvente, estar amparada con
un comprobante, Nota de remisidn, Nota de Venta o Factura que en este caso debera
reunir los requisitos fiscales establecidos en los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

Articulo 160. Para el manejo del Fondo Revolvente, el titular de cada Dependencia
autorizara a la persona encargada del manejo de este, y se considerara corresponsable
de su monto y del uso que se les dé a estos recursos.

Con el propésito de que el Fondo Revolvente resuelva efectivamente las
necesidades de liquidez y disponibilidad inmediata de recursos, las unidades
administrativas deberan:

.  Procurar evitar su utilizacién cuando los gastos puedan ser cubiertos a través del
procedimiento normal del pago.

Il. Procurar que su recuperacién se tramite en forma inmediata a la realizacion de
los gastos.

Articulo 161. De las erogaciones:

I. Las erogaciones que podran realizarse por medio del fondo Revolvente
autorizado seran los gastos menores relacionados con la operaciéon de la
Dependencia y que no pueden ser cubiertos a través de los procedimientos
existentes.

Il. Para hacer pagos con cargo al fondo autorizado sera indispensable que las
Dependencias cuenten con asignacion presupuestarias en la partida y que ésta
tenga saldo suficiente, las erogaciones deberan estar justificadas y comprobadas
con los documentos originales respectivos.

lll. Quedan excluidos en todos los casos las erogaciones tendientes a cubrir los
siguientes pagos: sueldos, honorarios, compensaciones y todos aquellos pagos
relativos a servicios personales, asi como la adquisicidon de llantas para
vehiculos, con excepcion de emergencias que deberan estar debidamente
justificadas.

IV. Por excepcion y en caso de urgencia y por imprevistos, estos gastos no deberan
rebasar la cantidad de $2,000.00 Dos Mil pesos 00/100 moneda nacional,



PAGINA 46 1 DE NOVIEMBRE - 2019 PERIODICO OFICIAL

quedando bajo control y absoluta responsabilidad de cada Dependencia (Esta
disposicion no aplica para fondo que utiliza la Tesoreria y Presidencia Municipal).

V. El manejo de los recursos con que esta constituido el fondo, debera realizarse
con estricto apego a los principios de austeridad, racionalidad y disciplina
financiera y presupuestal.

VI. Los documentos comprobatorios que se presenten para su tramite de pago,
deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Se deberan tramitar el reembolso del fondo, a través de oficio o requisicion
dirigida a la Tesoreria.

b) A dicho reembolso se deberan anexar los documentos que comprueben el gasto.

¢) Los comprobantes que se envien como reembolso o comprobacién deberan
venir pegados en papel tamafo carta, sin tachaduras o enmendaduras,
indicando la justificacion de todos y cada uno de los gastos realizados.

d) Por las compras que se realicen en tiendas de autoservicio se debera adjuntar el
comprobante respectivo (ticket de compra).

e) Todos y cada uno de los comprobantes deberan ser rubricados por el titular de la
Dependencia o por los responsables del manejo del Fondo Revolvente.

f) Se debera indicar, en la parte inferior del comprobante la justificacion del gasto.

Articulo 162. En los casos en que la descripcidon del bien o servicio adquirido y
consignado en los comprobantes sea ilegible, se debera indicar, en la parte inferior
del comprobante o en la justificacion.

Articulo 163. Las utilizaciones de recibos de caja para justificar gastos realizados sin
comprobante deberan ser autorizados por la Tesoreria.

Articulo 164. Los cheques por reposicion del Fondo Revolvente se efectuaran,
invariablemente, a favor del Titular o encargado de la Dependencia.

Articulo 165. El responsable del manejo del fondo, debera implementar controles
apropiados que permitan conocer su disponibilidad a fin de conocer si se pueden
seguir realizando erogaciones.

Articulo 166. El responsable del manejo del fondo debera conservar copia de la
documentacién tramitada, para cualquier duda o aclaracion.
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CAPITULO I
DE LAS LIMITACIONES

Articulo 167. La documentacién comprobatoria que remitan las Dependencias,
deberan ser por el importe total del bien o servicio, y por ningln motivo se presentara
fraccionada.

Articulo 168. Bajo ninguna  circunstancia, podra emplearse el fondo para
préstamos personales, anticipos, sueldos, honorarios o cambiar cheques personales,
para uso particular o de terceros.

Articulo 169. No se haran pagos por gastos no previstos en su presupuesto, o bien
cuando la partida que se afecte no tenga suficiencia presupuestal

Articulo 170. Por ninguna circunstancia, el reembolso podra rebasar la cantidad que
en el mes le asigne la tesoreria como el importe autorizado.

CAPITULO Il
TRASPASO Y TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES

Articulo 171. Las reasignaciones de recursos presupuestales entre Dependencias y/o
Entidades no significan un incremento o disminucién al presupuesto autorizado por el
Ayuntamiento.

Articulo 172. Los traspasos y transferencias presupuestales se presentaran ante el
Ayuntamiento para su autorizacion y validacion.

Las asignaciones del presupuesto aprobado podran transferirse a las partidas que
requieran de suficiencia presupuestal, excepto en los casos que las disposiciones
aplicables establezcan lo contrario.

Los montos presupuestales no ejercidos conforme al calendario de gastos, no podran
recalendarizarse dentro de los periodos siguientes, salvo que los excedentes sean
justificados o resulten de eficiente aplicacion.

Podran realizarse traspasos y transferencias de los montos no ejercidos conforme a la
calendarizacion o por ahorros y aplicarse en cualquiera de las partidas de gasto que
integren el presupuesto, exceptuando la partida de servicios personales, en cuyo caso
podran realizarse traspasos y transferencias entre las distintas dependencias dentro de
las mismas partidas y podran transferirse recursos hacia las demas partidas de gasto,
pero no viceversa.
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Los periodos para efectuar traspasos, transferencias y recalendarizaciones seran
trimestral o cuatrimestralmente y las dependencias las presentaran al ayuntamiento a
traves de la tesoreria municipal.

Los traspasos, transferencias y recalendarizaciones presupuestales se someteran a
consideracién del Ayuntamiento para su revision y posible autorizacion.

En los casos plenamente justificados, queda a criterio del Ayuntamiento la revisiéon y

autorizacion de traspasos, trasferencias y recalendarizacién presupuestales fuera de los
periodos establecidos.

CAPITULO IV
RECEPCION DE DONATIVOS

Articulo 173. Donativos son aportaciones en efectivo o en especie que reciba el
Municipio, de personas fisicas y morales que de manera voluntaria lo realicen.

Articulo 174. Recursos en Efectivo recibidos en donacion.

. La recepcién de donativos en efectivo debera ser depositada en la Tesoreria
Municipal.

Il. Ala recepcion del 'recurso, el Municipio debera expedir el recibo original de
ingresos oficial al donante.

lll. Elmonto del donativo otorgado debera destinarse exclusivamente al
objeto solicitado por el donante en los términos acordados al momento de la
donacién.

Articulo 175. Bienes muebles recibidos en donacion.

.  La recepcién de los bienes muebles en calidad de donacién se realizara en la
Tesoreria Municipal.

Il. Eldonante debera comprobar la propiedad del bien objeto de donacién.

lll. El bien mueble debera ser dado de alta en el padron de bienes muebles
propiedad del Municipio, debera generarse el resguardo y asignarse la placa que
le corresponda.

Articulo 176. Bienes inmuebles recibidos en donacion.

I.  Elinmueble debera estar libre de todo gravamen o carga fiscal.
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Il. El bien inmueble debera ser dado de alta en el padrén de bienes inmuebles
propiedad del Municipio y debera generarse el resguardo que corresponda.

CAPITULO V
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR

Articulo 177. Son los recursos que se otorgaran por anticipado, para cubrir un

evento y que, cada vez efectuado el gasto, se presenta la documentacion
comprobatoria.

Se debe detallar el tipo de evento, lugar y fecha para el cual se solicita el recurso,
documentando plenamente que las erogaciones no se pueden sujetar al tramite
establecido en los lineamientos, es decir, pago directo a prestadores de bienes o
Servicios.

Articulo 178. Estos recursos se autorizaran Unica y exclusivamente para sufragar
erogaciones que no puedan sujetarse al tramite normal de pago. Su ejercicio debera
cumplir con lo siguiente:

l.  Que existe suficiencia presupuestal en las partidas correspondientes.

Il.  Solicitar los recursos con por lo menos de 5 dias habiles de anticipacion al
evento o comisién por medio de oficio el cual debe estar autorizado por el
Tesorero, excepto en casos de urgencia plenamente justificados podra solicitarlo
el mismo dia del evento o acto a realizar.

lll. Tratandose de evento o comisiones, la solicitud correspondiente debera estar
debidamente autorizada por el Tesorero Municipal, en la cual se indicara en
evento o comision.

CAPITULO VI
DE LA COMPROBACION

Articulo 179. Para la comprobacién de los recursos otorgados conforme a lo anterior,
se debera atender estrictamente a lo siguiente:

La comprobacién debera estar amparada con un comprobante fiscal. que debera
reunir los requisitos fiscales establecidos en los articulos 29 y 29A del Cédigo Fiscal de
la Federacion, o en su caso por nota de venta, ticket de compra o algin otro
comprobante que ampare el gasto.
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Articulo 180. Cualquier persona que preste un servicio al Municipio,
independientemente de la relacidon juridica que le vincule a éste, y se le entreguen
recursos para la realizacion de gastos pendientes de comprobar, invariablemente
entregara los documentos comprobatorios del gasto al area administrativa de la
Dependencia de que se trate, en plazo maximo de 30 dias habiles. Dichos documentos
se entregaran mediante oficio firmado por la persona que ejercid el recurso e indicando
el evento por el cual lo solicitd, cuando por alguna causa no se pueda cumplir dentro del
plazo establecido, se podra solicitar proérroga para su entrega, misma que debera ser
autorizada por el Tesorero municipal.

Articulo 181. El incumplimiento a lo indicado en el punto anterior, traerd como
consecuencia el descuento de la cantidad correspondiente en él (los) pago (s)
inmediato (s) posterior (es), de la remuneraciéon por sueldos u honorarios de la persona
a quien se le entrego el recurso para su gasto.

Articulo 182. No se aceptara la documentacion comprobatoria incompleta, que se
remita a la Tesoreria, por lo que el responsable de la Dependencia debera pedir
prérroga por escrito a la tesoreria y de no autorizarse la prorroga se le descontara via
némina la cantidad que se acuerde mediante oficio en el cual se solicite el plazo en que
debera reintegrar los recursos, sin que exceda de seis meses en pagos iguales
quincenales.

Articulo 183. No se autorizaran nuevos Gastos a Comprobar, si no han sido
justificados y comprobados antes del 31 de diciembre del ejercicio fiscal que se opera.

Articulo 184. No se autorizaran Gastos a Reserva de Comprobar para la contratacion
de honorarios y servicios eventuales, sin excepcion alguna.

Articulo 185. En caso de no haberse llevado a cabo el evento para el cual fueron
solicitados los recursos, se debera efectuar el reintegro a la Tesoreria, dentro de los 15
dias habiles siguientes de haberse dado el supuesto.

CAPITULO VII
VIATICOS

Articulo 186. Los gastos por este concepto deberan realizarse en términos de
racionalidad y austeridad, sujetandose a los montos autorizados en el presupuesto
de egresos de cada Dependencia.

Articulo 187. La autorizacion d e viaticos solo se hara al personal en servicio activo
y en ninglin caso se podra otorgar al personal que se encuentre disfrutando de
cualquier tipo de licencia.
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Articulo 188. Las ministraciones de viaticos, en ningin caso podran considerarse
como complemento a la retribucion salarial del servidor publico.

Articulo 189. Las comisiones del personal al interior del pais seran autorizadas por los
titulares de las unidades responsables, siempre y cuando se cuente con recursos
presupuestales para tal efecto.

Articulo 190. Solo se autorizara el pago de viaticos a los funcionarios publicos de la
Administracion y los que se autoricen expresamente por el Presidente Municipal.

Articulo 191. No se autorizaran viaticos, cuando el lugar de adscripcion y el de la
comisién se encuentre en la misma poblacién.

Articulo 192. Los gastos y combustibles deberan ser considerados en las partidas
correspondientes.

CAPITULO VIl
DE LOS PASAJES

Articulo 193. Sélo se efectuaran gastos por este concepto cuando sean producto del
estricto cumplimiento de funciones o comisiones debidamente autorizadas.

Articulo 194, En caso de uso de trasporte aéreo, no se autorizara la compra de boletos
de avion en primera clase.

Articulo 195. La comprobacién de los gastos efectuados por este concepto se realizara
mediante la documentacion que reuna los requisitos fiscales expedidos por las
empresas de autorizadas para ello y sera objeto de verificacion de que la fecha de los
boletos de viaje coincida con la fecha del periodo de funciones o comisiéon que motivan
el traslado. De tal forma debera anexarse copia de los boletos utilizados por los
servidores publicos.

Articulo 196. No procede el pago de pasaje con motivo del traslado de servidores
publicos de su domicilio al centro de trabajo, ni viceversa.

Articulo 197. Los comprobantes de los peajes deberan estar relacionados con el
motivo del viaje y lugar de destino.

CAPITULO IX ]
DE LOS GASTOS DE DIFUSION
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Articulo 198. Son las asignaciones de recursos destinadas a cubrir el costo de los
servicios de promocion, publicidad y difusidn de los diferentes aspectos de la gestién
gubernamental a través de los medios de informacidn u otros mecanismos de
comunicacion.

Articulo 199. La publicidad debera contener, como minimo, los elementos que se
indican a continuacion:

. La publicidad debera tener como objeto difundir entre la poblacién las acciones
de gobierno, en forma suficiente, objetiva y veraz;

lI. Se justifique la seleccion de medios de difusién de acuerdo con objetivo definido,
cobertura penetracion de los medios;

Articulo 200. El Presidente Municipal y la(s) personas que él designe seran los
autorizados para ejercer la partida de Gastos de Difusion.

Articulo 201. Las erogaciones de Recursos por este concepto deberan limitarse al
desarrollo de las actividades de difusion, informacion o promocién de acuerdo a los
objetivos, estrategias y prioridades establecidos por el Gobierno Municipal.

Articulo 202. Las Dependencias y Entidades deberan abstenerse de erogar recursos
en beneficio de candidato o partido politico alguno, de conformidad con lo establecido
en la legislacion electoral aplicable.

Articulo 203. Respecto a la publicacién de esquelas y felicitaciones se buscara que
haya una sola publicaciéon institucional emitida por la Presidencia Municipal. En ninguna
circunstancia se autorizara la promocion de la imagen de una persona moral o fisica.

Articulo 204. Estos gastos incluiran los requerimientos de las diferentes dependencias
en materia de eventos de licitaciones a afecto de reducir la publicacion de las
convocatorias.

CAPITULO X
COMPLEMENTARIOS ALIMENTACION DE PERSONAS

Articulo 205. Previa validacion de la tesoreria, Se autorizara la alimentacion al
personal justificando el gasto y se realizara eltérmino de racionalidad vy
austeridad.

Articulo 206. Por ninguna circunstancia se pagaran notas fechadas los sabados,
domingos y dias festivos, excepto en las funciones del Ayuntamiento y de las
Dependencias que asi lo requieran, debiendo estar plenamente justificadas.
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Articulo 207. Para los efectos de gastos de alimentaciéon en eventos especiales con
motivo de celebrar fiestas tradicionales, deberd presentar para su autorizacion a la
Tesoreria Municipal el presupuesto correspondiente.

CAPITULO XI
SERVICIO DE FOTOCOPIADO

Articulo 208. Las areas administrativas vigilaran que unicamente se fotocopien
documentos de caracter oficial y se disminuya al minimo indispensable su volumen.

Articulo 209. El suministro de papel para € servicio de fotocopiado por parte de las
areas administrativas se realizara en términos de racionalidad y autoridad.

Articulo 210. En caso de que se requiera la difusibn masiva de algin documento,
deberan utilizarse los sistemas de duplicacion mas econémicos.

CAPITULO Xl
GASTOS POR REUNIONES Y EVENTOS OFICIALES

Articulo 211. Los gastos so6lo procederan cuando se realicen por el Servidor
Publico con motivo de atenciones a terceros, originados para el desempefio de
funciones oficiales.

CAPITULO Xl
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 212. Todo comprobante que tramite ante la Tesoreria debera venir pegado
en hojas tamafio carta, sin tachaduras indicando justificacion clara y detallada en
todas y cada una de las erogaciones.

Articulo 213. El pago de propinas correra a cargo del funcionario puablico por consumos
efectuados en restaurantes.

Articulo 214. Los gastos que se realicen con motivo de convivios del fin de afio
deberan ajustarse a principios de racionalidad y austeridad, y estar contemplados en el
respectivo presupuesto de egresos previa autorizacion del presidente municipal.

Articulo 215. Cuando se adquieran obsequios para ser rifados y entregados a los
trabajadores, se anexara lista de las personas que fueron premiadas, asi como
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evidencia fotografica; debiéndose elaborar la correspondiente bitacora que contenga las
entradas, la existencia fisica de los bines y existencias.

Articulo 216. No se autorizara el pago de bebidas alcohdlicas, en ningin caso.

Articulo 217. Las erogaciones por concepto de asesorias deberan estar
directamente vinculadas al desempefio de los programas asignados y ser producto de
necesidades propias de la administracion.

Articulo 218. Las compensaciones que se otorguen la manera eventual como
complemento al sueldo, deberan estar debidamente justificadas por el titular del area
para su posterior autorizacion por el Tesorero Municipal.

TRANSITORIOS

Articulo Unico. Los presentes lineamientos entraran en vigor al cuarto dia siguiente al
de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado y estaran vigentes
hasta en tanto no se emita el del egjercicio fiscal correspondiente de cada anualidad.

Por lo tanto, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 77 fraccion VI de la
Ley Organica Municipal ‘para el Estado de Guanajuato, mando se imprima,
publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en Salon de Cabildos, ubicado al interior del Palacio Municipal, sito en la
Calle Juarez numero 05 Zona Centro, municipio de Pénjamo, estado de
Guanajuato; en fecha 28 del mes de Agosto del afio 2019 dos mil diecinueve.

.
.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - SANTA CATARINA, GTO.

La C Licenciada Sonia Garcia Toscano, Presidenta Municipal de Santa Catarina, Estado de Guanajuato, a los habitantes
del mismo, hace saber:

Que el H. Ayuntamiento que presido, en ejercicio de sus funciones, y con fundamento en los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117 fraccion | de la Constitucidn Politica del Estado de Guanajuato;
76 fraccion | inciso b), 77 fracciones Il y V, 202, 203, 204 y 205 de la Ley Organica Municipa! para el Estado de Guanajuato;
y 6, fraccion | inciso c) de las Disposiciones Administrativas de Recaudacion del Municipio de Santa Catarina, Guanajuato,
vigentes para el Ejercicio Fiscal 2019; en Sesion Ordinaria No.24 /2019, celebrada el dia 30 de septiembre del 2019,aprobd

las siguientes:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE RECAUDACION DE DIVERSOS
EVENTOS NOVIEMBRE, DICIEMBRE Y FERIA SANTA CATARINA 2019

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las presentes disposiciones seran de observancia general y obligatoria para las dependencias de la
administracion pablica municipal de Santa Catarina, Gto., los habitantes de este municipio y personas foréneas; y tienen por
objeto regular los ingresos derivados de la actividad comercial durante la Feria Santa Catarina 2019.

Articulo 2.- Los ingresos regulados por las presentes disposiciones, que la administracién publica municipal recaude a
través de la Tesoreria Municipal o la Comision de Feria, seran en observancia de los acuerdos emanados del Ayuntamiento

y de la propia Comision.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMISION DE FISCALIZACION DE FERIA

Articulo 3.- Para la interpretacion y cumplimiento de las presentes disposiciones, el Ayuntamiento se apoyaréa en la
Comisién de Fiscalizacion de Feria, la cual se integra de la siguiente manera:

PRESIDENTE: C. Lic. Juan Moya Vargas Regidor

SECRETARIA: C. Rocio Casas Martinez Jefa de Ingresos de Tesoreria
FISCALIZADOR: C. Jorge Hernandez Vargas Auxiliar de Fiscalizacion
VOCAL: C. Ing. Carolina Hernandez Lépez Regidor

VOCAL: C. Laurencio Guillen Lugo Regidor

VOCAL: C. Gonzalo Barrera Barrera Regidor

Articulo 4.- La Comisién de Fiscalizacion de Feria sera la responsable de la asignacion y verificacién de lugares para la
ubicacién y reglamentacion de comercios ambulantes, fijos y semifijos, del cumplimiento de los permisos correspondientes,
asi como de asegurar la recaudacion de ingresos por los conceptos establecidos en las presentes disposiciones,

Articulo 5.- La Comision de Fiscalizacion de Feria sesionara las veces que sea necesario, previa citacion por parte de su
Secretaria, distribuyendo entre sus integrantes, en acta, las atribuciones a que haya lugar.

La Comision de Fiscalizacion de Feria podra abordar en sus sesiones los casos especiales derivados de la aplicacion del
presente reglamento.

Los acuerdos y/o dictdmenes que formule la Comision de Fiscalizacion de Feria seran inapelables y de aplicacion inmediata

Articulo 6.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, los miembros de la Comision de Feria podran tomar los acuerdos
que convengan al buen desarrollo de su encomienda, y en su caso, solicitar apoyo de instancias como la Tesoreria
Municipal, la Direcciéon de Seguridad Publica y Vialidad, Proteccion Civil; y demas dependencias de la Administracion

Publica Municipal.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS AREAS DESIGNADAS PARA EL. COMERCIO

Articulo 7.- Se considerard via publica cualquier espacio de dominio comln por donde transitan los peatones o circulan los
vehiculos. Las vias publicas se rigen por la normativa internacional, nacional y local en su construccion, denominacion, uso
y limitaciones; con el objetivo de preservar los derechos esenciales (a la vida, a la salud, a la libertad, a la propiedad, a
transitar, etc.); y sobre los cuales El Municipio tiene autoridad como administrador y regulador de la misma.

Articulo 7-A.- Para la asignacion de plazas para la ubicacion de comercios semifijos y méviles, locales y foraneos, se
autoriza las denominaciones y ubicaciones que a continuacién se describen:

TIPO DE COMERCIO UBICACION

Se colocaran en el éarea cercana al jardin Principal, por la lateral contraria a la

Alimentos y bebidas Presidencia Municipal en esa area los comerciantes estaran arriba de la banqueta
dejando libre el espacio de la calle, de igual manera en calle Morelos y tramo

entre Matamoros v la tienda “Vinos y Abarrotes Silvia”.

Cobijas Se colocaran hasta la parte final de la calle Morelos.

Se colocaran sobre la calle Alejo de Guzman hasta el limite con la calle Torres
Trastes . .

Landa; ademas de parte de la calle Zaragoza.
Artesanos En la calle Juarez (20 y 21) y otros dias a consideracion de la comisién.
;';\;Tgfec:mes ¥ Juegos Se colocaran cerca de los Juegos Mecanicos.(en Morelos de una acera)

Los no considerados en los puntos anteriores, podran ser colocados sobre las
calle Morelos y al comienzo de la calle Matamoros, en las calles Alejo de Guzman
Otros . P ’
y Revolucion hasta el limite con la calle Torres Landa, y la calle Zaragoza a partir
de la calle Matamoros.
Méviles de carrito u otros articulos | Podran circular por los alrededores del jardin principal y calles aledafias, siempre
(elotes, hot dog, fruta, dulces, etc.) | y cuando no obstruyan vialidades y accesos, con excepcion del frente del Teatro
de entre 1y 2 metros de largo del Pueblo y sobre el Jardin Principal.

Paleteros, algodones, globos y | Podran circular por los alrededores y sobre el jardin principal y en cualquier calle
otros articulos (de menos de 1 | en la que no obstruyan la vialidad y los accesos, con excepcion del frente del
metro de largo) Teatro del Pueblo.

Articulo 8.- Los miembros de la Comision de Fiscalizacion de Feria encargados de otorgar plazas, tienen facultad de hacer
movimientos antes y/o en el momento que asi lo consideran necesario y de manera justificada, o crear areas nuevas
siempre que no se perjudique lo ya designado, pero siempre considerando la opinién de la Comision de Feria o del
Presidente Municipal.

CAPITULO CUARTO
DEL OTORGAMIENTO DE PLAZAS

Articulo 9.- El periodo del otorgamiento de plazas sera el comprendido entre el dia 01 de noviembre &l 27 de noviembre de
2019. Asimismo, el otorgamiento de plazas se realizara de acuerdo al orden en que se reciban las solicitudes en el area de
Tesoreria Municipal y la fecha de pago de lo correspondiente.

Articulo 10.-Dentro de las areas establecidas para la colocacion de comercio dentro de la feria 2019, no habra
modificacion del niumero de lugares autorizados, asi mismo se pretende que el jardin esté libre de todo tipo de plazas para
contribuir al acceso de los habitantes y seguridad de los mismos.

Articulo 11.- En la asignacion de plazas se observara dejar libre los accesos a viviendas particulares y comercios fijos que
se encuentren en las vialidades aprobadas, asi como también se observara que no se afecte la seguridad y el libre transito
de las personas.

El acceso a que se refiere este articulo abarca Unicamente la medida que resulte del ancho de la puerta de acceso a la
vivienda o local comercial, (las viviendas que tengan mas de una entrada solo se respetara una entrada para su acceso)
siendo el espacio sobrante considerado como via publica libre, para los efectos del presente reglamento.
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Articulo 11-A.- A todo aquel comerciante que altere e! orden publico, asi como a quienes no respeten los lugares
asignados para acceso a viviendas se establecera una sancién economica o se le retirara el permiso para comercio en feria
santa Catarina 2019 y se otorgara ese espacio a otro comerciante.

Articulo 11-B.- Los comerciantes que tengan sus negocios sobre las calles designadas para la colocacion de comercios
ambulantes y que deseen colocar sus mercancias fuera de su local, dentro del espacio de via publica que abarque el
mismo, gozaran de preferencia para el otorgamiento del mismo, aplicandose las cuotas y condiciones que estipula el
presente reglamento.

Lo dispuesto en el presente articulo es aplicable siempre y cuando el espacio referido se encuentre vacante. En caso\
contrario no se podré considerar.

Articulo 12.- La Comision de Feria sera la Unica facultada para asignar y cobrar al comerciante la plaza solicitada. El
comerciante debera pagar ante la Tesoreria o, en su caso, a la Comision, el equivalente al 100% del total del costo del
espacio solicitado al momento de asignarle su lugar, no recibiéndose, en ningtin caso, importes anticipos o abonos a
cuenta. Una vez realizado el pago correspondiente, el comerciante debera presentar el recibo oficial de pago al Encargado
de Fiscalizacién para que se pueda proceder a marcar el lugar asignado. Bajo hinguna circunstancia se procederé a realizar
marcaje de via publica sin la presentacion del recibo de pago correspondiente.

Articulo 13.- Los comerciantes que en afios anteriores han ocupado de manera habitual espacios durante la feria, tendran
preferencia a que se les otorguen los mismos, para lo cual tendran de plazo hasta el dia 11 de noviembre de 2019 para
acudir ante la Comision de Feria a solicitarlos y realizar los pagos correspondientes; pasando la fecha limite se le asighara
ese espacio a quienes los soliciten.

Articulo 14.- Queda estrictamente prohibido asignar mas de dos espacios por comerciante en las zonas autorizadas, asi
como también en el Jardin Principal.

Articulo 15,- Los comerciantes a los que se les otorgue plaza en zonas designadas para el paso de!l desfile conmemorativo
de la Revolucion Mexicana, a celebrarse el dia 20 de noviembre del afio en curso, deberan recoger sus comercios para
dejar libre el acceso a los contingentes participantes, durante el tiempo que se designe para el mismo. Para tal efecto, la
Comision de Fiscalizacion de Feria les informara de tal medida en el momento de la asignacion de plaza.

El area de fiscalizacién en coordinacion con seguridad publica el dia 19 de noviembre verificaréa que las calles por donde
pase el desfile se encuentren desalojadas de cualquier comerciante o estructura.

Articulo 16.- La Comision de Fiscalizacion de Feria determinara el método de verificacion que considere conveniente para
llevar a cabo sus labores, ya sea de manera fisica y/o documental.

CAPITULO QUINTO
DE LA RECAUDACION DE INGRESOS

Articulo 17.- Los costos de ocupacion de la via publica, asi como de permisos y otras concesiones, se efectuaran de
acuerdo a lo establecido en la Ley de Ingresos para el Municipio de Santa Catarina, Guanajuato, para el Ejercicio Fiscal del
Afio 2019; las Disposiciones Administrativas de Recaudacién del Municipio de Santa Catarina, Guanajuato, vigentes para el
Ejercicio Fiscal 2019 y los acuerdos que tome el H. Ayuntamiento en sesion. El cobro de los mismos los realizara
Unicamente en la Tesoreria Municipal en sus instalaciones y, en su caso, ta Comision de Fiscalizacion de Feria bajo el
mecanismo que acuerde.

Articulo 18.- Los comercios locales fijos deberan tramitar los permisos y/o licencias a que haya lugar ante la Comision de
Fiscalizacion de Feria o la Tesoreria Municipal, los cuales podran ser por dia o cubrir el periodo total de feria. Deberan
contar con los mismos a mas tardar el dia 17 de noviembre,

Articulo 19.- Los comerciantes semifijos y ambulantes deberén solicitar sus permisos y/o licencias antes de instalarse, ante
la Comision de Feria o en la Tesoreria Municipal. Deberan contar con los mismos a mas tardar el dia 17 de noviembre.

Articulo 20.- Las Disposiciones Administrativas de Recaudacién del Municipio de Santa Catarina, Guanajuato, vigentes
para el Ejercicio Fiscal del Afio 2019, sefalan en su articulo 6, fraccion |, inciso C): “La ocupacién y aprovechamiento de la
via publica por los particulares en lo general, se cobrara de acuerdo a lo siguiente: Las tarifas que se cobraran en eventos
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por fiestas patronales (fiesta de Santa Catarina virgen y martir), seran aquellas que establezca el H. Ayuntamiento en acta
de sesion". En atencion a ello se aprueba la
siguiente:

RELACION DE PRECIOS DE OCUPACION DE ViA PUBLICA,
PERMISOS Y LICENCIAS DURANTE LA FERIA
SANTA CATARINA 2019

Puestos semifijos locales, por metro lineal de frente por 1 dia $20.00
| Puestos semlfijos locales, por metro ‘Mne‘al de frente durante toda la feria. $100.00
Puestos semifios fordneas, por melro linea de frente por 1 dia ) ‘$’3(‘)‘.00
Puestos serhiﬁjoé ‘féréyneos por metro lineal de frente durante toda Ia feria $150.00
Puestos semlfljos movibles locales y fordneos (cam|da répida, elotes, botanas, frutas, etc.) ocupacién méxima de 2 $140.00
metros. Méx1mo de 3 dias,

Vendedores ambulantes io«;ales y foréneos. cuya memancia ocupe como méximo 1 metra (globeros, vendedores de $110.00
medalias, entre otros). Maximo de 3 dias.

' Permiso eventual a comerciantes locales por venta de bebidas alcohdlicas (sin incluir ocupacion de via publica) por $1,100.00]

toda ia feria.

‘Permlso evenlual a comerciantes foréneos por venta de bebldas alcohélicas (sin inc!mr ocupacuﬁn de via publlca) por 151‘ 200“00k

toda fa feria. N o
Permiso eventual por ampliaciéﬁ de horarlo de establecimientos fijos que expenden bebidas alcohdlicas (negoclos $905..00
‘ﬁjos), por toda la feria. - ) N

; Puestcs semifijos por metro linéal de enfrente por cada evento masivo (bade de feria o jaripeo 24 y 26 nov) $ 130,00
‘Vendedores ambulantes clya mercancia ocupe maximo. 1 melro por cada evento.masivo (baile de feria y jaripeo 24 y $110.00 ]
23 novy N o .
Queda exento de cuota a los artesanos locales y a los externos el costo sera metro hneal ,$1 00.00
Uso de bafios de lugares autonzados por Presldencsa Mumcipai en horano comprendido de las 18:00 horas al térmmo $10.00 |
de los eventos (con excepc«on de los eventos masivos en los que se apﬁcaré otra tam‘a) P T

. Por persona |

Articulo 21.- Los comercios que trabajen con tanques de gas o material inflamable tienen que estar regularizados por la
direccidn de proteccidn civil.

Articulo 22.- Todo comerciante tiene que tener su lugar de trabajo limpio y sin ningln obstéculo que no permita el libre
transito de las personas, asi como en la fecha de su retiro dejar limpio el espacio ocupado.

Articulo 23.- Queda estrictamente prohibido tanto para comercios fijos.como para semifijos, la venta de bebidas alcohdlicas
en envase de vidrio.

Articulo 24.- La duracion del permiso eventual de ampliacién de horario, asi como el permiso eventual para venta de
bebidas alcohdlicas de comerciantes ambulantes local y foraneo, tendra un limite maximo de una hora contada a partir de!
término del evento artistico o cultural correspondiente. Se comisiona a la Direccion de Seguridad Publica y Vialidad
Mumcupal para vermcar lo dlspuesto en este amculo

Articulo 24-A .- Segundad publvca verlﬁcara Ios horarios establecidos para la venta y extenslon de horarlo de bebldas
alcohdlicas, en caso de que el comerciante no respete este punto se le recogera el permiso de venta de alcohol y el lugar
donde se establecid,

Articulo 25.- Los comerciantes foraneos miembros de los tianguis que se instalan los dias domingos y jueves en este
municipio, causaran cobro de plaza conforme a los establecido en la Disposiciones Administrativas de Recaudacién
vigentes para el afio 2019, para lo cual, la Comision de Fiscalizacion de Feria comprobara su situacion respectiva, y en su
caso, reubicara y verificara el horario en que permanezca en el lugar asignado de manera temporal. Si el Wciante que
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esté en esta descripcion permanece en el lugar asignado fuera del horario establecido, causara cobro de plaza conforme a
lo estipulado en el presente acuerdo.

Articulo 26.- Los comerciantes foraneos miembros del tianguis que se instalan los dias domingos y jueves en este
municipio, que soliciten plaza para venta durante la Feria Santa Catarina 2019, se consideraran como locales para efectos

de cobro-establecidos en el presente acuerdo.

Articulo 27.- En caso de que el comerciante semifijo o-ambulante se niegue a cubrir el monto total del cobro, podra pagar
en especie lo correspondiente al importe del adeudo. La Comision de Fiscalizacion de Feria rendira un informe al H.
Ayuntamiento referente a lo recabado en especie, quien determinara el destino de los mismos, que sera preferentemente
para una finalidad de asistencia social.

CAPITULO SEXTO
DE LOS EVENTOS MASIVOS ESPECIALES

Articulo 28.- Se consideraran eventos masivos especiales a aquellos eventos cuya celebracion no se realice en el Teatro
del pueblo, sino en instalaciones especiales, siendo principalmente:

= Jaripeo 24 de noviembre, Organizado por DIF
= Baile de Feria 25 de noviembre, Complejo Administrativo
< Jaripeo de Lujo 26 de noviembre, Unidad Deportiva

Articulo 29.- Para efectos de la asignacion y cobro de plaza, asi como permisos especiales en los eventos a que se refiere
el articulo anterior, se aplicara la metodologia dispuesta en el presente acuerdo, y se causaran los mismos importes
referidos en el Capitulo Quinto del presente acuerdo, con la particularidad de que se aplicaran como cuota por evento,
independiente del cualquier otro pago realizado para otro evento o periodo de feria en general. La Comision de
Fiscalizacion de Feria verificaré en todo momento el cumplimiento de esta disposicion.

Condonar a los papas de los nifios del CAM.

Articulo 30.- Enel caso del Baile de feria de 25 de noviembre, se causara un importe de entrada al evento, por persona, de

las siguientes cantidades:
Boleto en preventa: $ 190.00
Boleto en taquilla: $230.00

Articulo 31.- En el caso del evento denominado Jaripeo de Lujo del dia 26 de noviembre, se establece que para el acceso
al evento se causaré una cooperacion de $30.00 por persona, a excepcion de menores de 10 afios y adultos mayores a 60

afnos, quienes entraran gratis.

Asimismo, se-establece el cobro de estacionamientos autorizados con un importe variable desde gratuito hasta un maximo
de $50.00 por vehiculo, segin acuerde La Comision y la Presidenta Municipal asi mismo podran convenir con la

comunidad.

Articulo 32.- Para efectos de los articulos anteriores; la Comision de Fiscalizacion de Feria determinaré los mecanismos
que més convengan para su cumplimiento.

Articulo 33.- Asignacion de plazas y costo del permiso.de venta en via publica en festividades de temporada

Para otorgar el permiso de venta en via publica se tendra que realizar el pago en tesoreria municipal o al personal de
fiscalizacion

El costo de dicho cobro se basa al capitulo qumto del articulo 6y 26 de la ley de ingresos 2019 del mumccplo de Santa
;CatarlnaGto . i B — T . S S

Articulo 33-A.- Para la asignacion de plazas y para la ubicacién de comercios semifijos y méviles, locales y foréneos, se
autoriza las denominaciones y ubicaciones que a continuacion se describen:



PAGINA 60 1 DE NOVIEMBRE - 2019 PERIODICO OFICIAL

Se colocaran en la calle privada enfrente del parque sobre la calle revolucién

Alimentos

Se colocaran sobre la calle revolucion enfrente del pantedn municipal

Flores

Alimentos Se colocaran sobre la lateral contraria a presidencia municipal y el 12 de diciembre en
las instalaciones del lindero

) ) Podran circular por los alrededores del jardin principal y calles aledafas, siempre y
FESTIVIDADES DECEMBRINAS cuando no obstruyan vialidades y accesos, con excepcion del frente del Teatro del
Pueblo y sobre el Jardin Principal. ; R

Alimentos y bebidas Se colocaran por afuera del jardin principal en lateral contraia a presidencia municipal

RELACION DE PRECIOS DE OCUPACION DE ViA PUBLICA, ;
PERMISOS DIA DE MUERTOS, VIRGEN DE GUADALUPE Y FESTIVIDADES DECEMBRINAS

EPT!

$10.00|

Puestos semifijos locales por metro lineal pordia
Puestos serilfjos foraneos por metro lineal por dia ‘ ‘ $15.00
Permiso eventual a comerciantes por venta de bebidas alcohélicas (sin incluir ocupacién via publica) $450.77

Permiso eventual por ampliacién de horario en establecimientos fijos que expenden bebidas alcohdlicas| $ 144.10
(negocios fijos) - po‘r‘dja

TRANSITORIOS

Articulo Primero. - Las presentes disposiciones entrarén en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Articulo Segundo. -~ Se derogan todas las disposiciones administrativas de caracter municipal referentes a la misma
tematica, y que se opongan al presente Ordenamiento.

Dado en el saldn de Cabildos del Palacio Municipal en la Ciudad de Santa Catarina, del Estado de Guanajuato, a los 30
dias del mes de septiembre del afio 2019 dos mil diecinueve.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - URIANGATO, GTO.

El ciudadano Anastacio Rosiles Pérez, Presidente del Honorable
Ayuntamiento de Uriangato, Guanajuato a los habitantes del mismo hace
saber:

Que el H. Ayuntamiento de este Municipio, con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 115, fraccion I, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 117 fracciéon | de la Constitucion Politica para el Estado de
Guanajuato; 76 fraccién linciso b, 236 y 240 de la Ley Organica Municipal para
el Estado de Guanajuato, en sesion ordinaria nimero 23 de fecha 21 veintiuno

de mayo de 2019, aprobé lo siguiente:

LINEAMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DEL PROGRAMA DE
BECAS ESTIMULO, URIANGATO, GUANAJUATO.

EXPOSICION DE MOTIVOS
Uriangato actualmente vive un rezago educativo en todos los niveles, el
desempleo, la desintegracion del tejido social y algunos otros factores son la
realidad con la que se enfrentan los padres de familia. Somos conscientes de

que debemos crear alternativas.

La ciudadania uriangatense no solo reclama, sino que ademas exige a sus
gobernantes una mayor efectividad en la toma de sus decisiones, asi como una
mayor certidumbre en todos los proceso en el ejercicio del poder. Este
Ayuntamiento no puede ser omiso ante dicho entorno y debe estar pendiente en
atender esta situacién en nuestra sociedad. Por ello, construyamos juntos a
través de este lineamiento, una ruta de accidn clara para cada ciudadano y que
éste pueda accesar a los beneficios de los programas municipales de manera

transparente y apegada a una normatividad.

En ese orden de ideas, resulta importante recordar que, para cumplir con
estas responsabilidades, el municipio debe contar con un marco
reglamentario adecuado, vigente y actualizado, que reconozca con
claridad la fortaleza institucional que las leyes le otorgan, que sea claro

para que la sociedad pueda cumplir a cabalidad.
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Capitulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en el presente Lineamiento son
de orden publico, interés social, de observancia general y obligatoria del
Municipio de Uriangato, Guanajuato; y tiene por objeto establecer las
bases conforme a las cuales se llevara a cabo el otorgamiento de Becas
Estimulo.

Articulo 2.- El otorgamiento de Becas Estimulo, tiene por objeto incitar a
la poblacién estudiantil integrantes de familias de bajos recursos del nivel
primaria para continuar o concluir sus estudios.

Lineamiento.- El lineamiento para el Otorgamiento de Becas Estimulo de
Uriangato, Guanajuato;

1. Beca. - Apoyo econdmico que brinda el H. Ayuntamiento, a través
de la Direccion de Educacién y Civismo, a los estudiantes
integrantes de familias de bajos recursos calificados, en los
términos fijados en el presente Reglamento.

II. Becario. — Estudiante calificado para ser beneficiario de una beca
municipal.

. H. Ayuntamiento. - El H. Ayuntamiento del Municipio de Uriangato,
Guanajuato.

1v. Direccién. - La Direcciéon de Educacion y Civismo del Municipio de
Uriangato, Guanajuato.

v. Comisién. - Comisién de Educacién y Cultura, del H. Ayuntamiento

de Uriangato, Guanajuato.

Articulo 3.- El H. Ayuntamiento programa en su presupuesto anual de
ingresos, dentro de la partida asignada a la Direccion de Educacién y
Civismo, un recurso para el otorgamiento de Becas Estimulo, de cada

ejercicio fiscal correspondiente.
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Capitulo II
Tipos de Beca Estimulo

Articulo 4.- El tipo de Beca Estimulo que otorgara el H. Ayuntamiento, a
través de la Direccion de Educacion y Civismo, serdan Ordinarias, debido
a que las Becas Especiales, se encuentran incluidas en el Programa Beca
Municipal.

Articulo 5.- Las ordinarias, son aquellas otorgadas a los estudiantes que
no se encuentren en la situacion de presentar Necesidades Educativas
Especiales y que cumplan con los requisitos fijados al respecto en este
Lineamiento.

Capitulo III
Los Becarios

Articulo 6.- Las becas estimulo podran ser otorgadas en general, a los
estudiantes del municipio de Uriangato, de nivel primaria, la cual sera
igualitaria para todos los grados.

Articulo 7.- Los requisitos para participar como Aspirante a una Beca
Estimulo, son los siguientes:

I. Ser miembro de una familia que tenga su domicilio establecido
dentro del territorio del Municipio de Uriangato, Guanajuato;

II. Estarinscrito en una Institucion Educativa de caracter Publico,
cursando el nivel primaria.

III.  Justificar su inscripcion en la Institucién Educativa a la que
permanezca, con constancia con fotografia (expedida por el
drea de Servicios Escolares de los Centros de Trabajo
Correspondientes)

IV. Haber obtenido un promedio de 7.0 (siete punto cero) asi como
la acreditacion con los niveles de Desempefio N-II (6 y 7 como
minimo) en las asignaturas que asi lo demanden, debiéndolo
justificar con el Reporte de Evaluacién expedida por el drea de
Servicios Escolares de los Centros de Trabajo
Correspondientes.

V. Las demandas que llegare a fijar el H. Ayuntamiento.
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Capitulo IV
Impedimentos para ser Becario

Articulo 8.-Por ningin motivo se otorgara Beca Estimulo, al estudiante
que esté recibiendo el beneficio de otras becas o ayudas econdmicas de
otros programas, ya sean municipales, estatales, federales o particulares.

En la solicitud correspondiente, el aspirante a una Beca Estimulo, sus
padres, tutor o quien ejerza la patria potestad, debera manifestar, bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra en ninguno de los
supuestos sefialados en este articulo, con pena de incurrir en una
conducta ilicita por falsedad de datos.

Para el caso de que se descubra que el aspirante a una Beca Estimulo,
sus padres, tutor o quien ejerza la patria potestad, oculto la informacion
a que se refiere este articulo y es electo como Becario, debera reintegrar
la cantidad total que hasta ese momento se le haya entregado con motivo
de la Beca Estimulo obtenida, sin perjuicio de las sanciones de tipo penal
o de otra indole a que se haga acreedor por la conducta de falsedad
realizada.

Articulo 9.- Solamente un estudiante por familia podra acceder a una Beca
Estimulo, de cualquier tipo, como beneficiario.

Articulo 10.- No podran tener caracter de becario la linea recta
consanguinea de primer grado de los integrantes de H. ayuntamiento y
directores de las distintas dependencias u 6rganos descentralizados de la
administracion municipal.

Capitulo V
Proceso Para el Otorgamiento de Becas Estimulo.

Articulo 11.- El proceso para llevar a cabo el Otorgamiento de Becas
Estimulo, comprendera las siguientes etapas:

I. Inicia con la publicacion de la convocatoria correspondiente,
autorizada previamente por el H. Ayuntamiento a propuesta de la
Direccion; dando a conocer en ella a los Directores y Encargados de
los Centros Educativos del Municipio de Uriangato la existencia del
programa, asi como el nimero de becas asignadas a cada plantel,
de acuerdo al niumero de matricula con la que cuenta, teniendo
como maxima cantidad de becas un total de 24 y un minimo de 8.
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II. Recepcidén de las solicitudes y documentacion de los aspirantes a
una Beca Estimulo.

III.  El padre o tutor del alumno aspirante a una Beca Estimulo, debera
ser quien haga entrega de la solicitud y los documentos pertinentes
al departamento de Educacion y Civismo.

IV. Los miembros de la Comisién de Educacién y Cultura, asi como el
departamento de Educacion y Civismo, seran los encargados de
evaluar la documentacidn correspondiente, realizar el estudio
socioecondmico y seleccionar a los beneficiarios.

V. El departamento de Educacion y Civismo, se encargara de la
publicacién de la lista oficial de Becarios en los centros escolares y

en el mismo departamento; y
VI. Entrega de Becas Estimulo.

Articulo 12.- Los integrantes de la Comision, vigilaran que el proceso para
el otorgamiento de Becas Estimulo se lleve a las disposiciones previstas
en este Reglamento.

Secciéon Primera
Convocatoria

Articulo 13.- La Direccién de Educacioén y Civismo, debera presentar al H.
Ayuntamiento el proyecto de Convocatoria para el Otorgamiento de Becas
Estimulo a fin de que la autorice para proceder a su publicacion.

Anadlisis: Una vez autorizada, se publicara durante la primera quincena del
mes de enero de cada afio, en el tablero que se encuentra en el acceso a
las Instalaciones de la Presidencia Municipal, al exterior de las Oficinas de
la Direccion de Educacion y Civismo, en la Pagina Oficial Municipal de
Uriangato y a través de los demds medios de comunicacién que se
estimen pertinentes por la Direccion de Educaciéon y Civismo quien serd
la responsable de darle difusiéon; para el pleno conocimiento de la
poblacion.

La Direccion procurara que la Convocatoria llegue a todas las Instituciones
Educativas del Municipio, que puedan participar en el Programa, para
conocimiento de los estudiantes de dichos planteles.

Articulo 14.- La convocatoria deberda contener por lo menos los
siguientes requisitos:
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I. Objeto de la Convocatoria;

II. Personas a quienes esta dirigida;

ITI.  Autoridad encargada de otorgar y recibir las solicitudes;

IV. Lugar y horarios en donde se entregaran los formatos de solicitud
y se recibiran los mismos;

V. La fecha de inicio y de termino para la presentacion de las
solicitudes; y

VI. Documentacidon necesaria para anexar al formato de solicitud.

Secciéon Segunda

Solicitudes y Documentacion Necesaria

Articulo 15.- Los formatos de solicitud se entregarédn en cada centro
escolar y se recibiran en la oficina que ocupe la Direccion de Educacion y
Civismo del Municipio de Uriangato, en los términos fijados en la
convocatoria.

Articulo 16.- El aspirante a una Beca Estimulo debera acudir con el padre
de familia o tutor a pedir el formato de solicitud al centro escolar

correspondiente.

Articulo 17.- Los requisitos minimos que debera contener la solicitud, son
los siguientes:

I. Copia de Acta de Nacimiento y CURP del solicitante;
II. Comprobante de domicilio del solicitante;
III. Numero Telefonico;
IV. Nivel Educativo y Tipo de Beca a la que se aspira;
V. Institucion en la que estudia;
VI. Grado que cursa;
VII. Copia de identificacion oficial y comprobante de domicilio de los
padres, tutores o quien ejerza la patria potestad;
VIII. Sise encuentra o no recibiendo el beneficio de otras becas o0 apoyos
economicos similares;
IX. Respecto de la informacion proporcionada; las manifestaciones que
el solicitante haga sean “Bajo protesta de decir verdad”;
X. Copia del Reporte de Evaluacion del alumno solicitante;
XI. Los demds datos que determine la Direccion de Educacion vy
Civismo en el formato correspondiente;
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Articulo 18.- La solicitud deberd realizarse y la documentacién debera
entregarse dentro del periddico fijado en la Convocatoria, en cada centro
educativo y a su vez en la oficina de la Direccién de Educacion y Civismo
del Municipio de Uriangato. En ningdn caso se aceptaran solicitudes o
documentacion fuera del tiempo determinado e incorrecto.

Articulo 19.- La Direccién de Educaciéon y Civismo del Municipio de
Uriangato podra practicar al solicitante un cuestionario, o en su defecto,
una entrevista para verificar la condicion econdmica en la que se

encuentra.

Articulo 20.- Para el caso en que la Direccién de Educacion y Civismo lo
considere pertinente, llevara a cabo visitas domiciliarias, para realizar las
diligencias necesarias tendientes a verificar la situacidon socioecondémica,
o bien, que la informacién proporcionada por el aspirante o becario, segun

sea el caso, sea veridica.
Seccion Tercera
Evaluacion y Seleccion de Beneficiarios

Articulo 21.- Concluido el periodo de entrega y recepcion de formatos de
solicitud y documentacion, la Comisién llevara a cabo la evaluacién de las
solicitudes recibidas para seleccionar a los beneficiarios de las Becas
Estimulo, tomando en cuenta los siguientes puntos:

I. Situacién econdmica de la familia del aspirante, en base al salario
que reciban los padres, el tutor o quienes ejerzan la patria
potestad, y numero de dependientes econémicos;

II. Lugar donde habita el solicitante, zona rural o urbana, y las
condiciones en las que viven;

III. Sila casa-habitacidon en que vive es propia o arrendada;

IV. Promedio de aprovechamiento escolar;
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V. Las demas que llegue a considerar el H. Ayuntamiento o la
Direccion de Educacion y Civismo del Municipio.

Seccién Cuarta
Entrega de Becas Estimulo

Articulo 22.- La entrega de las Becas Estimulo se realizara de manera
trimestral (debido a la implementacion del Nuevo Modelo Educativo),
durante tres periodos establecidos de la siguiente forma:

I. Diciembre
II. Abril
III. Julio

Articulo 23.- La Direccién de Educacion y Civismo del Municipio,
determinarad y publicard la fecha, el lugar y los horarids en que se realice
la entrega del monto relativo a la Beca Estimulo dentro de los periodos
establecidos en el articulo anterior, con 15 dias de anticipacién, en el
tablero que se encuentra en el acceso a las instalaciones de la Presidencia
Municipal, al exterior de las Oficinas de la Direccién de Educacién y
Civismo y en la pagina oficial del Gobierno Municipal de Uriangato.

Articulo 24.- Los tutores deberan cobrar puntualmente el monto de la
beca asignada, EN_CASO DE ATRASO SOLO TENDRAN 5 DiAS HABILES
PARA PODER COBRR CON JUSTIFICANTE, DE LO CONTRARIO, SERA
CAUSA DEFINITICA DEL BENEFICIO OTORGADO Y SE TOMARA COMO
DESINTERES AL APOYO QUE SE ENTREGA.

Articulo 25.- Cuando un becario sea dado de baja, por cualquiera de las
situaciones que se sefialan en el presente Lineamiento, la beca se le
concederd a otro aspirante, tomando en cuenta el orden de la lista que se

haya generado de la evaluacion de las solicitudes.
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Articulo 26.- El apoyo de la Beca Estimulo tendrd una vigencia de UN ANO
en el periodo escolar, es decir, cada ciclo escolar, se debera someter

nuevamente al proceso de seleccién.

Articulo 27.- En cada entrega de la Beca Estimulo, el beneficiario debera
entregar una copia del Reporte de Evaluacién del trimestre en curso y/o
Certificado de Estudios con un promedio minimo de 7.0 EN CASO DE
BAJAR O NO TENER DICHA CALIFICACION, DEBERA PRESENTAR UN
DIAGNOSTICO POR PARTE DE LA DIRECCION DE LA ESCUELA, SOBRE SU
BAJO RENDIMIENTO Y DEL PORQUE BAJO LA CALIFICACION, CON ELLO
SE__DARA UNA SEGUNDA OPORTUNIDAD PRESENTANDO EL D
IAGNOSTICO DENTRO DE LOS DIAS QUE SE DA EN EL PERIODO DE PAGO
VIGENTE, Y DE NO PRESENTARLO SERA DADO DE BAJA.

Articulo 28.- Las inconformidades que se tengan en contra de las
determinaciones de cualquiera de las autoridades sefialadas en este
Lineamiento, se podran impugnar en los términos sefialados en el Codigo
de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios

de Guanajuato, en vigor.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente lineamiento entrara en vigor el dia siguiente de
su publicacidon en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Guanajuato.

SEGUNDO.- El proceso para el otorgamiento de Becas Estimulo iniciado
con anterioridad a la publicacién del presente ordenamiento, seguird
rigiéndose bajo las disposiciones, usos o costumbres que se seguian,
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Por lo tanto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 77 fraccién
VI y 233 de la Ley Organica Municipal Vigente en el Estado de Guanajuato,
mando se imprima, publique, circule y se dé el debido cumplimiento.

Dado en la Casa Municipal de Uriangato, Guanajuato, a los 21
veintiin :- del mes de ma\\!o del afio 2019 dos mil diez y nueve.

."7_'
, ¢
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GTO Secretaria

de Gobierno

Grandeza de México

La Direccién General de Asuntos Juridicos a través
de la Direccién del Periédico Oficial te informa:

Simplificamos el tramite
de emision y publicacion
de Edictos y Avisos Judiciales

« Se evitaran traslados
« Se ahorraran tiempos de trdmite e insumos de impresion
- Se facilitara el acceso al servicio

A partir del 2 de septiembre de 2019,

todo sera de manera
electrénica,

sin necesidad de acudir a las oficinas
del Periédico Oficial del Estado.

Mayor informacion:

http://periodico.guanajuato.gob.mx
Teléfonos: (473) 734 5580, 73 3 1254 y 73 3 3003
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AVISO
Por este conducto se comunica a todos los usuarios en general que, todas las
publicaciones del Periddico Oficial a partir del afio 2002, estan disponibles para su consulta en
nuestro portal web.
Para consulta de nuestro portal, se debera accesar a la Direccion:
http://periodico.guanajuato.gob.mx
Agradecemos la atencion que le sirvan al presente Aviso.
Atte.
La Direccion
\: J

\w

GTO

Grandeza de México

DI R E C T ORI O

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Se publica de LUNES a VIERNES
Oficinas: Km. 10 Carr. Juventino Rosas
Tel. (473) 73 3-12-54 * Fax: 73 3-30-03
Guanajuato, Gto. * Codigo Postal 36259

Correo Electronico

Lic. Sergio Antonio Ruiz Méndez (sruizmen@guanajuato.gob.mx)
José Flores Gonzalez (jfloresg@guanajuato.gob.mx)

TARIFAS:
Suscripcion Anual (Enero a Diciembre) $ 1,446.00
Suscripcion Semestral " 721.00
(Enero-Junio) (Julio-Diciembre)
Ejemplares, del Dia o Atrasado " 23.00
Publicaciones por palabra o cantidad
por cada insercién " 2.00
Balance o Estado Financiero, por Plana " 2,394.00

Balance o Estado Financiero, por Media Plana " 1,203.00

Los pagos deben hacerse en el banco de su preferencia, asi como en tiendas de
autoservicio y farmacias de mayor prestigio, autorizadas en la linea de captura
de recepcion de pagos de la Secretaria de Fi Inversién y Administracion.
Enviando el ORIGINAL del EDICTO o del BALANCE con el Recibo Respectivo.
Favor de enviar ORIGINALES. Asi nos evitara su devoluciéon.

DIRECTOR i
LIC. SERGIO ANTONIO RUIZ MENDEZ
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