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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER LEGISLATIVO

DIEGO SINHUE RODRIGUEZ VALLEJO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

DECRETO NOMERO 308

LA SEXAGESIMA CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL CONGRESO
DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se reforman los articulos 28, fraccién |, inciso m y 32, fraccion
lll, inciso b y fraccién V, inciso a de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el
Estado de Guanajuato y, el segundo y tercer pdarrafos del articulo segundo
transitorio del decreto legislativo 217, por el cual se reformé el articulo 32, fraccién
V., inciso ay, se adiciond el articulo 28, fraccién |, inciso m), de la Ley Orgdnica del
Poder Ejecutivo para el Estado de Guanagjuato; publicado en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado nUmero 179, Segunda Parte, del 7 de septiembre del afio
2020, para quedar como sigue:

wArticulo 28. Lo Secretaria de...

ayal)..

m) Coordinar las acciones de mejora regulatoria en la Administracion
Publica Estatal, mediante los trabajos de vinculacidn entre los Sistemas Nacional y
Estatal de Mejora Regulatoria y ejecutar las politicas que dicte la federacidn en
esta materig;

n)avj..
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yl. ...

Articulo 32. La Secretaria de...

...
al) ...

b} Organizar y coordinar el desarrollo administrativo integral en las
dependencias y entidades de la Administracion PUblica Estatal, incluyendo la
implementacion de la politica de mejora regulatoria y emitir las normas para
que los recursos humanos, patrimoniales y los procedimientos técnicos de la
misma, sean aprovechados y aplicados, con criterios de eficacia, legalidad,
eficiencia y simplificacién administrativa; asi como, realizar o encomendar las
investigaciones, estudios y andlisis sobre estas materias, en el dmbito de su
competencia;

...

Voo

a) Coordinar la mejora y evaluacion de las regulaciones, trdmites y
servicios, incluyendo su simplificaciéon administrativa, promoviendo la calidad en
la prestacién de los servicios a la poblacidon por parte de las dependencias vy
entidades de la Administracién PUblica Estatal;

b) a f)....

VI y VI ...
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Articulo Segundo. La Secretaria de...

Para los efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, las Secretarias de la
Transparencia y Rendicién de Cuentas y de Desarrolio Econdmico Sustentable,
acordardn la transferencia gradual y progresiva de la plotaforma, sistemas,
programas y elementos informdticos con los que la primera de las mencionadas
ejerce las atribuciones en materia de mejora regulatoria hasta la fecha de enfrada
en vigencia del presente Decreto, con excepcién de aquellos destinados al
ejercicio de las atribuciones a las que se refiere el arficulo 32, fracciones i, inciso b
y V, inciso g, sin que exceda del plazo de seis meses a partir del inicio del proceso
de entrega recepcidn ¢ la Secretaria de Desarrollo Econdmico Sustentable.

El personal de la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas,
responsable de la competencia en materia de mejora regulatoria conforme o su
estatus loboral pasard a integrarse o la Secretarfa de Desarrollo Econdmico
Sustentable, con excepcidn del personal para el ejercicio de las atribuciones a que
se refiere el parrafo anterior.n

TRANSITORIO

Articulo Unico. El presente Decreto entrard en vigencia el dia siguiente al de
su publicacion en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato.
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LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
Y DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO. - GUANAJUATO, GTO., 25 DE FEBRERO DE 2021.- EMMA TOVAR
TAPIA.- DIPUTADA PRESIDENTA.- MA. DEL ROCIO JIMENEZ CHAVEZ- DIPUTADA
VICEPRESIDENTA.- CELESTE GOMEI FRAGOSO.- DIPUTADA SECRETARIA.- MARIA
MAGDALENA ROSALES CRUZ.- DIPUTADA SECRETARIA. RUBRICAS.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guanaojuato,
Gto., a 26 de febrero de 2021.

GOBERNADOR DEL ESTADO

EL SECRETARIO DE GOBIERNO
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PROCURADURIA ESTATAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

DEL ESTADO DE GUANAJUATO

MTRA. MARIA TERESA PALOMINO RAMOS, Procuradora de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Guanajuato, en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 27-1, fracciones |, I, XVI
y XX1'y 27-13, fraccién Vil de la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato;
22, fracciones IVy V, y 23, fracciones X y XIV del Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccién
de Ninas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato; en cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 2,
3, 34, 35, 36, 45, 47, 53, 54, fracciones IV, V y VIII de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo para el Estado de
Guanajuato; y con apoyo en lo previsto en el articulos 4°, parrafos noveno y décimo; 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 80 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; y

CONSIDERANDO

Con el objetivo de fortalecer la restitucion de la proteccion y ejercicio de los derechos de nifias, nifios y
adolescentes guanajuatenses o que transitan por el estado de Guanajuato, se han implementado diversas
medidas legales y administrativas a efecto de atender a los principios de interés superior de la nifiez y
progresividad en el fortalecimiento y especializacion de entidades y dependencias de la Administracion Publica.

Bajo ese contexto, en el afio 2016, se incorpord a la estructura administrativa del Sistema para el Desarrolio
Integral de la Familia del Estado de Guanajuato, la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nidas, Nifios y
Adolescentes del Estado de Guanajuato, lo que derivé en la coexistencia dentro del ambito competencial de un
mismo organismo, de atribuciones con enfoques distintos; uno relativo al derecho a la asistencia social y el otro
referente a la proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes a través del establecimiento, adopcion y
seguimiento de medidas de proteccion especial.

El 1 de agosto de 2019, a través del Decreto Legislativo nimero 90 expedido por la Ssxagésima Cuarta
Legislatura del Congreso del Estado y publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado numero 153,
Tercera Parte, se reformaron, adicionaron y derogaron disposiciones de diversos cuerpos normativos con la
finalidad de armonizar la legislacion local con el marco juridico nacional e internacional, y fortalecer a las
instituciones especializadas en materia de proteccion y restitucion de los derechos de nifias, nifos y
adolescentes’.

Para garantizar esta atencion especializada, se determiné que cada uno de estos enfoques, fuera atendido por
entidades distintas. En consecuencia, la hasta ese entonces, unidad administrativa del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Guanajuato, Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifos
y Adolescentes del Estado de Guanajuato, se constituyé como un organismo publico descentralizado de la
administracion publica estatal con personalidad juridica y patrimonio propio, especializado en materia de
representacion juridica, proteccidn integral y restitucion plena de los derechos restringidos o vulnerados de
nifias, nifios y adolescentes e integrante de la sectorizacion del «Eje Seguridad y Paz Social».

Ademas, se otorgé competencia a la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Guanajuato para capacitar, asesorar, fortalecer y supervisar a las autoridades municipales de primer
contacto con nifas, nifios y adolescentes, en los términos de los programas y convenios de colaboracion
correspondientes, asi como para establecer contacto, trabajar conjuntamente y solicitar el auxilio de autoridades
estatales y municipales -las que estaran obligadas a proporcionarlo, de conformidad con las disposiciones
aplicables-, para el cumplimento de atribuciones propias del organismo como la debida determinacion,
coordinacion de la ejecucion y el seguimiento de las medidas de proteccion integral y restitucion de los derechos
de nifias, niflos y adolescentes, entre otras.

Asimismo, se establecié la obligacion de los ayuntamientos de contar con un drea o personas servidoras
publicas con independencia de su denominacion -regularmente referidas como Procuradurias Auxiliares- que
funjan como esa autoridad de primer contacto con nifias, nifios y adolescentes y enlace con las instancias
estatales competentes en la materia.

1 publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado niimero 163, Tercera Parte, def 1 de agosto de 2019.
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En ese tenor, a partir del afio 2019, cada uno de los municipios del Estado de Guanajuato dispone de unidades
administrativas de primer contacto, creadas con la finalidad de auxiliar a la Procuraduria de Proteccion en el
ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de Guanajuato relativas a la proteccién y restitucion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes
quienes requieren de una atencion cercana, inmediata y constante para acompanar sus trayectorias de vida.

En virtud de ello, y en ejercicio de sus facultades, la Procuraduria de Proteccion destina de manera anual,
recursos economicos a las Procuradurias Auxiliares que asf lo soliciten y cumplan con los requisitos minimos
indispensables establecidos en la norma.

Es asi, que estas disposiciones normativas tienen por objeto establecer el procedimiento conforme al cual, la
Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato destinara parte
de su presupuesto para fortalecer a las Procuradurias Auxiliares como unidades administrativas municipales de
primer contacto, encargadas de la proteccién y restitucion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

Por lo expuesto y con fundamento en las disposiciones legales invocadas, he tenido a bien expedir los
siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS PROCURADURIAS AUXILIARES MUNICIPALES
POR PARTE DE LA PROCURADURIA ESTATAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Capitulo |
Disposiciones preliminares

Objeto
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el fortalecimiento a través del otorgamiento de
recursos econdémicos por parte de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifos y Adolescentes del
Estado de Guanajuato a las Procuradurias Auxiliares como unidades administrativas de primer contacto,
encargadas de la proteccion y restitucion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

Criterios de interpretacion
Articulo 2. La interpretacion de las disposiciones contenidas en estos Lineamientos se sujetara a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, y a falta de ésta, se fundara en los principios generales del derecho, y en
las practicas que garanticen la aplicacion eficaz, eficiente, equitativa y transparente del uso de los recursos
publicos destinados para fortalecer a las Procuradurias Auxiliares.

Ambitos de validez
Articulo 3. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todo el personal que integra la
Procuraduria Estatal de Proteccién de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato, las
Procuradurias Auxiliares Municipales, dependencias, entidades y demas instancias que intervengan en la
proteccion y restitucion de los derechos de nifias, nifios y adolescentes.

Ejercicio del gasto
Articulo 4. Todo ejercicio del gasto, debera sujetarse al texto y suficiencia de la partida presupuestal, no podran
utilizarse las partidas para cubrir necesidades distintas a aquellas que comprenden su definicion, y deberan
apegarse a los montos del gasto autorizado. Para ello, debera atenderse al Clasificador por Objeto del Gasto
emitido por el Consejo de Armonizacion Contable del Estado de Guanajuato.

Concurrencia de recursos
Articulo 5. Las acciones que se ejecuten con los recursos a que hacen referencia los presentes Lineamientos
pueden concurrir y no sustituyen en forma alguna a otras fuentes de financiamiento en los téerminos de la
normativa aplicable.
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Glosario
Articulo 6. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Recursos: Los recursos publicos otorgados a las Procuradurias Auxiliares, derivados de la partida
presupuestaria correspondiente;

Il Convenio: Instrumento legal propuesto por la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifos y
Adolescentes del Estado de Guanajuato, en el que se establecen obligaciones de las Procuradurias
Auxiliares;

1. DIF Municipales: Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia de los Municipios del Estado de
Guanajuato;

V. Equipos multidisciplinarios: Grupo de profesionistas especializados en las distintas areas de apoyo
de las Procuradurias Auxiliares,;

V. Lineamientos: A los presentes Lineamientos; .
VI. Procuraduria de Proteccidn: La Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado
de Guanajuato;

VIl.  Procuradurias Auxiliares: A las unidades administrativas que, con independencia de su denominacion,
ha dispuesto cada uno de los municipios del Estado de Guanajuato para auxiliar a la Procuraduria de
Proteccion en el ejercicio de las atribuciones que le confieren la Ley de los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes del Estado de Guanajuato y demas normativa aplicable;

VIll.  Reglamento Interior: Reglamento Interior de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes del Estado de Guanajuato; y

IX. Subprocuraduria: La Subprocuraduria de Atencion a Centros de Asistencia Social adscrita a la
Procuraduria de Proteccion;

Capitulo lI
Atribuciones y Obligaciones

Atribuciones de la Procuraduria de Proteccién
Articulo 7. Para los efectos de los presentes Lineamientos, la Procuraduria de Proteccién cuenta con las
atribuciones siguientes:

I Fortalecer a las Procuradurias Auxiliares a través del otorgamiento de recursos, en los términos de estos
Lineamientos;

R Establecer lineamientos operativos a las Procuradurias Auxiliares para el ejercicio de sus atribuciones;

1IN Aplicar los criterios de seleccion establecidos en los presentes Lineamientos y resolver sobre el
otorgamiento de los recursos a las Procuradurias Auxiliares;

V. Vigilar y dar seguimiento a la aplicacion, interpretacion y ejecucion de los presentes Lineamientos;
V. Dar seguimiento documental a la aplicacion de los recursos por parte de las Procuradurias Auxiliares.
Asimismo, cuando asi lo estime necesario, podra realizar visitas de supervision con el mismo propdsito.

VL. Verificar el cumplimiento de los requisitos de acceso y criterios de seleccién por parte de las
Procuradurias Auxiliares solicitantes;
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VIl.  Brindar orientacion a las Procuradurias Auxiliares para el cumplimiento de los requisitos y procedimiento
de acceso a los recursos y demas cuestiones relacionadas con los presentes Lineamientos de manera
clara, completa y oportuna;

VII.  Informar a las Procuradurias Auxiliares sobre el estado que guardan sus solicitudes;

IX. Notificar por escrito la resolucién definitiva que recaiga a las solicitudes de las Procuradurias Auxiliares;

X. Proporcionar a las Procuradurias Auxiliares los recursos cuando cumplan los requisitos establecidos por
la Procuraduria de Proteccion, de conformidad con los presentes Lineamientos y demas normativa
aplicable; y

XI. LLos demas que se desprendan de estos Lineamientos y del resto del marco juridico aplicable.

En lo conducente, la Procuraduria de Proteccion podra ejercer las atribuciones conferidas en este articulo a
través de la Subprocuraduria en los términos previstos en el Reglamento Interior y demas normativa aplicable.

Obligaciones de las Procuradurias Auxiliares
Articulo 8. Para la consecucién del objeto de los presentes Lineamientos, las Procuradurias Auxiliares, en el
ambito de su competencia, cuentan con las obligaciones siguientes:

l. Recibir y atender quejas o denuncias por restriccion y vulneracion de los derechos de nifias, ninos y
adolescentes acontecidas en el municipio af que pertenecen, informando a la Procuraduria de Proteccion
en el plazo méximo de veinticuatro horas;

Il Elaborar los diagnésticos sobre la situacion de los derechos de las ninas, nifios y adolescentes que
atiendan;

1 Elaborar y remitir para la aprobacioén de la Procuraduria de Proteccion, los proyectos de planes de
restitucion de derechos; de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes y la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato.

V. Ejecutar y dar seguimiento a los planes de restitucién aprobados por la Procuraduria de Proteccion, a fin
de proteger y restituir los derechos de nifias, nifios y adolescentes;

V. Recibir, gestionar y brindar la proteccién necesaria a las nifias, nifios y adolescentes que se encuentren
bajo su tutela, en acogimiento residencial o les sean canalizados por la autoridad competente;

VL Informar de manera mensual a la Procuraduria de Proteccidn, en los formatos previamente establecidos
para tal fin, sobre el proceso y resultado del seguimiento a la situacion personal y juridica de las nifias,
nifos y adolescentes;

VIl.  Brindar representacion en suplencia y coadyuvancia a nifias, nifios y adolescentes en los procedimientos
jurisdiccionales o administrativos en que asi se requiera.

Vill.  Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos de los que tenga conocimiento, en los que se
presuman hechos constitutivos de delito en contra de nifias, nifos y adolescentes;

IX. Solicitar al Ministerio Publico, la imposiciéon de medidas urgentes de proteccién en los términos previstos
en la normativa aplicable;
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Xi.

XII.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVII.

XIX.

XX.

Rendir a la Procuraduria de Proteccion, toda la informacion que le sea solicitada referente a nifas, nifios
y adolescentes cuyos derechos hayan sido restringidos o vulnerados;

Atender de forma rapida y oportuna todos los requerimientos de apoyo solicitados por la Procuraduria
de Proteccion o sus Unidades Administrativas, dentro del plazo de tres dias naturales a partir del dia
siguiente a que se haga la solicitud;

Remitir los expedientes que les sean solicitados por la Procuraduria de Proteccién cuando ésta asi lo
requiera, en el plazo de cinco dias naturales a partir del dia siguiente a que se haga la solicitud;

Proporcionar toda la informacion y documentacién que les sea requerida de conformidad con los plazos
establecidos en estos Lineamientos.

Proporcionar el informe mensual de actividades? y actualizacion del padrén correspondiente® en los
plazos previamente establecidos en los presentes lineamientos.

Reintegrar los recursos que hayan recibido, cuando los destinen a un fin distinto a los establecidos en
los presentes Lineamientos o cuando se abstengan de ejercerlos, en el plazo que se sefiala en este
documento;

Informar a la Procuraduria de Proteccion sobre cualquier acto o circunstancia que impida la correcta
aplicacién de los recursos econdmicos otorgados o la ejecucion los objetivos de los presentes
Lineamientos;

Colaborar con las autoridades o personas servidoras publicas responsables de la aplicacion de los
presentes Lineamientos en la investigacion de cualquier hecho o circunstancia, a los que se refiere la
fraccion anterior;

Comprobar el apoyo econdémico dentro de los cinco dias habiles siguientes a que se realice la
transferencia respectiva, a través del documento que acredite su entrega a las personas integrantes del

equipo multidisciplinario, o en el plazo establecido por la Procuraduria de Proteccion;

Proporcionar a las instancias de fiscalizacion y control competentes, cuando éstas asi lo requieran, la
documentacion comprobatoria del ejercicio de los recursos otorgados, .

Las demas que se desprendan de estos Lineamientos y del resto del marco juridico aplicable.
Capitulo i
Procedimiento para el otorgamiento

de los recursos econdmicos para el fortalecimiento

Tipo y descripcién de los recursos econémicos

Articulo 9. La Procuraduria de Proteccion podra otorgar a las Procuradurias Auxiliares, recursos econémicos
destinados a fortalecer el funcionamiento de su equipo o equipos multidisciplinarios

El monto maximo de los recursos econémicos y su ministracion atenderan a lo establecido en los presentes
Lineamientos, la disponibilidad presupuestal y demas normativa aplicable.

2 pnexo 1.

3 Anexo 2.
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Requisitos para el otorgamiento de los recursos econémicos para el fortalecimiento
Articulo 10. Las Procuradurias Auxiliares interesadas, por conducto de la persona titular de [a Direccion General
del DIF Municipal de su adscripcion, deberan presentar ante la Procuraduria de Proteccion, dentro de los plazos
establecidos en estos Lineamientos, 10s requisitos siguientes:

I Solicitud del recurso econémico por escrito en formato libre, en el que se senale domicilio, cuenta de
correo electronico, teléfono y demas datos de contacto necesarios para oir y recibir todo tipo de
notificaciones y documentos;

I Escrito mediante el cual informe la manera en que llevard a cabo la dispersion anual y mensual del
recurso entre las personas profesionales que integran el equipo multidisciplinario de la Procuraduria

Auxiliar solicitante, en caso de ser otorgado el recurso economico.

Documentos que se adjuntan a la solicitud
Articulo 11. Los Procuradurias Auxiliares interesadas deberan acompanar a su solicitud:

I Copia simple del nombramiento vigente de la persona titular de la Direccion General del DIF Municipal
de adscripcion;

Il Copia simple del nombramiento vigente de cada uno de los integrantes del equipo multidisciplinario.

It Curriculum vitae con fotografia de cada una de las personas integrantes del equipo multidisciplinario;

V. Copia simple del titulo, cédula profesional u ocupacional o permiso provisional para ejercer la profesion;
en el caso de las y los trabajadores sociales, también podran presentar documento oficial emitido por
autoridad competente, con el que se acredite, a criterio de la Procuraduria de Proteccidn, que cuentan

con la preparacion académica y profesional para ejercer el cargo; y

V. Documento mediante el cual, se sefiale la CLABE interbancaria vigente a nombre del DIF Municipal de
su adscripcion, emitida por una institucién bancaria.

Periodos para recepcion de solicitudes
Articulo 12. Los periodos para la recepcion de solicitudes de las Procuradurias Auxiliares que pretendan
obtener los recursos econdmicos para el fortalecimiento de sus equipos multidisciplinarios, seran:

l. Ordinario: A partir del primer dia habil y hasta el tercer lunes del mes de febrero del ejercicio fiscal
correspondiente; y

L. Extraordinario: Del segundo lunes de mayo al segundo lunes de junio del ejercicio fiscal respectivo.
Los recursos economicos a que se refieren los presentes Lineamientos no podran ser otorgados de manera
retroactiva, por lo que, en caso de resultar beneficiadas durante el periodo extraordinario, las Procuradurias

Auxiliares solo podran acceder a los recursos relativos al segundo semestre del ejercicio fiscal correspondiente.

Medios para presentar solicitudes
Articulo 13. Las Procuradurias Auxiliares podran presentar sus solicitudes, por los medios siguientes:

I Personalmente en el domicilio de la Procuraduria de Proteccion; y

I En la direccion de correo electronico: scas.oas@guanajuato.gob.mx
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Dias y horarios para la recepcion de solicitudes
Articulo 14. Las solicitudes deberan ser presentadas por las Procuradurias Auxiliares en dias y horas habiles.

Son dias habiles todos los del afio, con excepcion de los sabados y domingos, los de descanso obligatorio, los
festivos sefialados en el calendario oficial y aquellos en que la Procuraduria suspenda sus labores.

Son horas héabiles las comprendidas entre las ocho horas con treinta minutos y las dieciséis horas.

Las solicitudes presentadas en hora o dia inhabil, se tendran por presentadas a las ocho horas con treinta
minutos del siguiente dia habil.

Etapas del procedimiento de acceso
Articulo 15. El procedimiento de acceso debera observar lo siguiente:

I Las Procuradurias Auxiliares interesadas deberan presentar ante la Procuraduria de Proteccion, la
solicitud acompanada de los documentos enumerados en el articulo 12, debidamente firmada por la
persona titular de la Direccion General del DIF Municipal, dentro de los periodos establecidos en los
presentes Lineamientos;

I Las solicitudes seran recibidas por la Procuraduria de Proteccion, a través de la Subprocuraduria; quien
integrara un expediente por cada Procuraduria Auxiliar y resguardara la documentacién presentada de
conformidad con el articulo 16, fraccion | de estos Lineamientos; asimismo, dara seguimiento a la
aplicacion de los recursos otorgados;

Ifl. Atendiendo a la disponibilidad presupuestal y al orden de presentacién de las solicitudes, la Procuraduria
de Proteccién, verificara:

a) Si la Procuraduria Auxiliar cuenta con equipo multidisciplinario conformado al menos, por personas
profesionales de las &reas juridica, psicologica y de trabajo social; y

b) Si la Procuraduria Auxiliar cumple con los requisitos para el otorgamiento de los recursos previstos
en estos Lineamientos.

V. La notificacién del monto asignado se realizara dentro del plazo maximo de quince dias habiles, contados
a partir del dia habil siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud conforme a los periodos ordinario

y extraordinario previstos en estos Lineamientos; y

V. La firma del convenio respectivo por la persona titular de la Procuraduria de Proteccion y por la persona
titular de la Direccion General del DIF Municipal.

Capitulo IV
Determinacion del monto de los recursos a otorgar

Criterios para la individualizacién
del monto de los recursos

Articulo 16. Para determinar el monto de los recursos a otorgar, la Procuraduria de Proteccién considerara:

I La poblacién de nifas, nifios y adolescentes de cada municipio, conforme a los resultados del censo
oficial mas reciente realizado por autoridad competente;

1. Los datos reportados de manera mensual por las Procuradurias Auxiliares, relativos a:

a) Numero de expedientes iniciados por municipio;
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b)  Numero de meses que cumplieron en tiempo y forma con la actualizacion del padron de nifias, nifios y
adolescentes;

¢) Numero de meses que cumplieron en tiempo y forma con la entrega de informes mensuales;
d)  Numero de representaciones en suplencia o coadyuvancia;

e) Numero de nifias, nifios y adolescentes bajo la custodia de la Procuraduria Auxiliar; y

f)  Porcentaje de atencién a canalizaciones de la Procuraduria de Proteccion.

Parametros para determinar el monto

de los recursos a otorgar

Articulo 17. Los criterios enumerados en el articulo anterior seran valorados conforme a los parametros
siguientes:

I Para las transferencias de recursos a entregar durante el primer semestre del ejercicio fiscal en curso:

a) Por el equivalente a un porcentaje minimo de diez por ciento y hasta un maximo de treinta por ciento
del monto de los recursos a otorgar, respecto a lo sefialado en la fraccién I; conforme a lo siguiente:

Criterio de individualizacion Porcentaje
De 1 a 49,999 nifias, nifios y adolescentes 10%
De 50,000 a 99,999 nifias, nifios y adolescentes 20%
De 100,000 nifias, nifios y adolescentes en adelante 30%

b) Por el equivalente a un porcentaje minimo de cinco por ciento y hasta un maximo de diez por ciento
del monto de los recursos a otorgar, respecto a lo sefialado en cada uno de los incisos a), b), ¢), d) y
e) de la fraccion |I; conforme a lo siguiente:

Inciso Criterio de individualizacion Cantidad Porcentaje
De 1a 100 5%
a) Expedientes iniciados por municipio De 101 a 200 7%
De 201 en adelante 10%
Meses que cumplieron en tiempo y forma | D& 124 5%
b) con la actualizacién del padron de nifias, | De4a8 7%
nifios y adolescentes. De9ai2 10%
) ) Det1a4 5%
0 Meses que cumpilleron en tiempo y forma Doaas 7%
con la entrega de informes mensuales.
Dega12 10%
De 1a20 5%
d) Numero de coadyuvancias. De 21 a 50 7%
De 51 en adelante 10% B
) . ) ) De 1a20 5%
e) Nifias, nifos y a'dolesggntes bajo cuidado De 21250 7%
de la Procuraduria Auxiliar.
51 en adelante 10%

¢) Por el equivalente a un porcentaje minimo de diez por ciento y hasta un maximo de veinte por ciento
del monto de los recursos a otorgar, respecto a lo sefialado en el inciso f) de la fraccién |l, conforme a
lo siguiente: ’



PERIODICO OFICIAL 22 DE MARZO - 2021 PAGINA 15

Inciso Criterio de individualizacion Atenciones Porcentaje
1% a 50% 10%
n Porcentaje de'atenmon a cgpahzacsones de 51% 2 70% 15%
la Procuraduria de Proteccion.
71% a 100% 20%

L.os porcentajes derivados de lo previsto en los incisos b) y ¢) de la presente fraccién, seran determinados con
base en los datos reportados por las Procuradurias Auxiliares durante el periodo comprendido de enero a
diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior.

1. Para las transferencias de recursos a entregar durante el segundo semestre del ejercicio fiscal en curso:

a) Por el equivalente a un porcentaje minimo de diez por ciento y hasta un maximo de veinte por ciento
del monto de los recursos a otorgar, conforme a lo siguiente:

Inciso Criterio de individualizacién Cantidad | Porcentaje
1a50 5%
a) Expedientes iniciados por municipio. 51-100 7%
101 o mas 10%
. . 1a2 5%
Meses que cumplieron en tiempo y forma con la
b) actualizacion del padrén de nifias, nifios y adolescente {3 a4 7%
e informes mensuales. 526 10%
5a10 5%
0 Planes de r‘esmucmn de ‘d'erechos aprobados por la 11820 7%
Procuraduria de Proteccién.
21 omas 10%
1a10 5%
d) Numero de coadyuvancias. 11a25 7%
26 o mas 10%
1a10 5%
e) Nifas, Nmo's y Adlqiescentes bajo cuidado de la 11225 7%
Procuraduria Auxiliar.
26 o mas 10%
1% a 50% 10%
f) Atencion a canalizaciones de la Procuraduria. 51% a 70% 15%
71% a o
100% 20%

Los porcentajes derivados de lo previsto en la presente fraccion, seran determinados con base en los datos
reportados por las Procuradurias Auxiliares, durante el periodo comprendido de enero a junio del gjercicio fiscal
en curso.

Capitulo V
Transferencia de los recursos

Transferencia de los recursos
Articulo 18. Los recursos a que hacen referencia los presentes Lineamientos seran transferidos a las
Procuradurias Auxiliares previa firma del convenio respectivo y entrega del comprobante fiscal correspondiente.
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Solo se firmara un convenio por ejercicio fiscal, el cual respaldara todas las transferencias a la Procuraduria
Auxiliar durante dicho periodo.

La transferencia de los recursos se realizard de manera electrénica a la cuenta bancaria sefialada por la
Direccidn General del DIF Municipal de adscripcién de la Procuraduria Auxiliar.

Los DIF Municipales deberan distribuir el monto total de los recursos otorgados de manera equitativa entre las
personas integrantes de su equipo multidisciplinario.

Numero de transferencias

por ejercicio fiscal

Articulo 19. La entrega de los recursos a que se refiere el presente capitulo, sera llevara a cabo en cuatro
transferencias por ejercicio fiscal, y atendera a lo siguiente:

Primera y segunda transferencias Total maximo (entregado en 2 transferencias)
1% a 40% $36,000.00 treinta y seis mil pesos 00/100 M.N.
41% a 60% $78,000.00 setenta y ocho mil pesos 00/100 M.N.
61% a 80 % $114,000.00 ciento catorce mil pesos 00/100 M.N.
81% a 100% $150,000.00 ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.
Tercera y cuarta transferencias Total méximo (entregado en 2 transferencias)
1% a 40% $36,000.00 treinta y seis mil pesos 00/100 M.N.
41% a 60% $78,000.00 setenta y ocho mil pesos 00/100 M.N.
61% a 80% $114,000.00 ciento catorce mil pesos 00/100 M.N.
81% a 100% $150,000.00 ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.

Recursos remanentes
Articulo 20. Una vez transferidos los recursos sefalados en el articulo anterior, en caso de existir recursos
remanentes, estos se destinaran a fortalecer a las Procuradurias Auxiliares con los treinta mejores resultados
obtenidos en la evaluacién que, para tal efecto, lleve a cabo la Procuraduria de Proteccién, sin que el monto de
los recursos remanentes a otorgar exceda la cantidad de $50,000.00 cincuenta mil pesos 00/100 M.N.

La evaluacion a que hace referencia este articulo, versaré sobre los datos reportados por las Procuradurias
Auxiliares a la Subprocuraduria durante el periodo comprendido de enero a octubre del ejercicio fiscal en curso.

La Procuraduria de Proteccion podra otorgar los recursos remanentes a todas las Procuradurias Auxiliares que
cumplan con lo establecido en el presente articulo, mientras el presupuesto lo permita. En su defecto, la entrega
de los recursos remanentes estara supeditada a la disponibilidad presupuestal y al orden de presentacion de
las solicitudes por parte de las Procuradurias Auxiliares.

Criterios y paréametros para la entrega

de recursos remanentes

Articulo 21. Para resolver sobre la entrega de los recursos remanentes, la Procuraduria de Proteccion debera

considerar la disponibilidad presupuestal, el orden de presentacién de las solicitudes por parte de las
Procuradurias Auxiliares, y los parametros siguientes:
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Il

Por el equivalente a un porcentaje minimo de cinco por ciento y hasta un maximo de quince por ciento,
respecto a lo sefialado en los incisos a), b), ¢) y e) del articulo 16, fraccion Il de los presentes
Lineamientos; conforme a lo siguiente:

Inciso Criterio de individualizacién Cantidad Porcentaje

De1a100 5%

a) Expedientes iniciados por municipio De 101 a 200 10%

De 201 en adelante 15%

Meses que cumplieron en tiempo y forma | De 1 a 3 5%

b) cg—n la actualizacion del padrén de nifas, Dedad 10%
nifos y adolescentes y con la entrega de

informes. De7a10 15%

Planes de restitucion de derechos de nifas, | P52 10 5%

c) nifios y adolescentes, aprobados por la | De 11a 20 10%

Procuraduria. 21 0 mas 15%

B y _ ) De 1a20 5%

e) Nifas, ninos y gdolesggntes bajo cuidado De 21250 0%

de la Procuraduria Auxiliar.
51 en adelante 15%

Por el equivalente a un porcentaje minimo de diez por ciento y hasta un maximo de veinte por ciento,
respecto a lo sefialado en los incisos d) y f) del articulo 16, fraccién Il de los presentes Lineamientos;
conforme a lo siguiente:

Inciso Criterio de individualizacion Cantidad Porcentaje
Det1a20 10%
d) Numero de coadyuvancias. De 21 a2 50 15%
De 51 en adelante 20%
1% a 50% 10%
n Porcentaje de’atenmon a cgr\al|zaCIones de 51% a 70% 15%
la Procuraduria de Proteccion.
71% a 100% 20%

Capitulo VI

Reintegro y Suspensién
de la Transferencia de Recursos

Causales de reintegro
Articulo 22. Los DIF Municipales deberan reintegrar a la Procuraduria de Proteccion los recursos asignados a
las Procuradurias Auxiliares, en los supuestos siguientes:

L Cuando destinen los recursos otorgados a fines distintos a los establecidos en estos Lineamientos;

L. Cuando omitan comprobar la aplicacion de los recursos otorgados, conforme a lo establecido en los
presentes Lineamientos; y

. Cuando los recursos ameriten su devolucién por no haber sido ejercidos.



PAGINA 18 22 DE MARZO - 2021 PERIODICO OFICIAL

Causales para la suspension

de la transferencia de recursos

Articulo 23. La transferencia a los DIF Municipales de los recursos otorgados a las Procuradurias Auxiliares
sera suspendida, en l0s supuestos siguientes:

I Cuando a criterio de la Procuraduria de Proteccion, las Procuradurias Auxiliares incumplan con las
obligaciones que legalmente les asisten, de manera injustificada; y

IR Cuando en mas de una ocasién, las Procuradurias Auxiliares se nieguen a brindar el apoyo solicitado
por la Procuraduria de Proteccién, de manera injustificada.

Para tener a la Procuraduria Auxiliar, por incumpliendo con sus obligaciones o con el apoyo solicitado, bastara
con la notificacion por escrito a la Subprocuraduria, por parte de cualquiera de las unidades administrativas de
la Procuraduria de Proteccion o de cualquier autoridad o persona usuaria de sus servicios.

La suspension de la transferencia de los recursos, se hara efectiva a partir del dia en que la Procuraduria de
Proteccion notifique por escrito al DIF Municipal, sobre dicha determinacion.

En caso de que la Procuraduria de Proteccion determine la configuracion de alguna de las causales previstas
en el presente numeral por parte de la Procuraduria Auxiliar, esta ultima no podré ser sujeto de la entrega de
los recursos a que hacen referencia estos Lineamientos, sino hasta el ejercicio fiscal siguiente a aquel en que
incurrio en el supuesto.

Capitulo Vil
Disposiciones complementarias

Proteccién de datos personales
Articulo 24. En todas las acciones que se deriven con motivo de la aplicacion de los presentes Lineamientos,
se atenderd a la mayor proteccion de la identidad y datos personales de nifias, nifios y adolescentes, conforme
a la legislacion aplicable.

Uso de tecnologias de la comunicacion
Articulo 25. Para los efectos de los presentes Lineamientos podréa hacerse uso de tecnologias de la
comunicacion, conforme a lo establecido en la Ley sobre el Uso de Medios Electrénicos y Firma Electronica
para el Estado de Guanajuato y sus Municipios.

Responsabilidad administrativa
Articulo 26. Las autoridades estatales y municipales, y en general cualquier persona servidora publica que
contravenga las disposiciones normativas aplicables en materia de proteccion y restitucion de los derechos de
nifias, ninos y adolescentes, asi como lo previsto en estos Lineamientos, serén susceptibles del inicio del
procedimiento de responsabilidad administrativa; de conformidad con lo previsto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, sin menoscabo de las responsabilidades
penales, civiles o cualquier otra indole que se derive de su incumplimiento.

Situaciones no previstas
Articulo 27. Lo no previsto en los presentes Lineamientos sera resuelto por la persona titular de la Procuraduria
de Proteccion, quien en el ambito de su competencia establecera y dara a conocer para observancia de las
Procuradurias Auxiliares, las determinaciones y las disposiciones necesarias.

Supletoriedad
Articuio 28. En lo conducente, se aplicara de manera supletoria a los presentes Lineamientos, el Cédigo de
Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato.
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TRANSITORIOS

Vigencia
Articulo Unico. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo
Directivo de la Procuraduria Estatal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Guanajuato.

Dado en la Ciudad de Guanajuato Capital, en el recinto Oficial de la Procuraduria de Proteccién de Nifas, Nifios
y Adolescentes, a los 22 dias del mes de enero de 2021.

PROCURADORA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

MTRA. MARIA TERESA PALOMINO RAMO

g
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MUNICIPIO:
PROCURADOR {A) AUXILIAR:
MES REPORTADO: ARNO:
Area | Consecutivo Actividad ENE |FEB |[MAR [ABR |MAY LUN [JUL |AGO [SEP JOCT |NOV |DIC jSub-Total
1 Asesorias Juridicas
2 tenciones brindadas en materia de Asistencia Social
3 Presentacion de Denuncias ante Ministerio Publico, relativas a vuinersacion de derechos de NNA
4 Canalizaciones a otras Dependencias Gubernamentales (Representacion Gratuita, Civil, Penal, S.R.E., Ministerio Pubtico, Procuraduria Agraria, etc.)
5 Juicios iniciados ante fa autoridad judicial refativos a la Pérdida de Patria Potestad de fos NNA
5 Juicios concluidos ante la autoridad judicial relatives a la Perdida de Patria Potestad de los NNA
M 7 iuicios iniciados ante la autoridad judicial refativos a la Guarda y Custodia de los NNA
nf_m 8 Juicios conciuidos ante la autoridad judicial refativos a la Guarda y Custodia de los NNA
w g uicios iniciacdos ante la autoridad judicial relativos a la Restitucion y/o Seguimiento de los derechos de NNA
m i0 Juicios concluidos ante (3 autoridad judicial relativos a la Restitucion y/o Seguimiento de los derechos de NNA
Totat de NNA resguardados en Centros de Asistencia Social
Total de NNA reintegrados con Red Familiar
13 Total de NNA derivados de otros Municipios y/o £5tados
14 Diagnoéstico de Vulneracion de Derechos practicados a NNA
15 Plar de Restitucion de Derechos de NNA
16 Asesoriay Representacion Coadyuvante y en Suplencia en Procedimientos Judiciales de NNA
17 Valoracion Psicologica inicial practicada a NNA
,m 18 Sesien de seguimiento psicologico de NNA bajo resguarde de Procuraduria
m 19 Sesion de seguimiento en atencion psicologica a red familiar
o 20 Sesiones de Intervencion psicoldgica en apoyo de otros Estados y Municipios
B I i mision de Informe y/o Dictamen Pericial Psicoldgico a Autoridad Judicial
m 22 Atencion en Convivencias Supervisadas
= 23 Atencion Psicoldgica brindadz a Poblacion Abierta
=4 20 {investigacion Social para NNA
m 25 Visitas de Seguimiento de NNA bajo resguardo de Procuraduria
=3 26 investigaciones Sociales en apoyo a otros Estados y Municipios
m 27 informes y/o Dictamenes emitidos a Autoridad Judicial
m 28 Atencién en Convivencias Supervisadas
m 29 Actividades realizadas en Materia de Asistencia Social en favor de NNA,
£ 30 E£studios Socioeconémicos elaborados a Poblacion Abierta
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Procuraduria de Proteccibn de Nifias, Nifiosy del Estado
Padrén de Niras, Nifos y Bajo Resguardo Auxiliar
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO

LINEAMIENTOS GENERALES DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES PARA EL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO

I Pleno del Instituto de Acceso a la Informacidn Pablica para el Estado de Guanajuato, con
fundamento en el artfculo 161 Fraccién XXXI de la Ley de Transparencia 'y Acceso a la
tnformacion Piblica para el Estedo de Guenajiaio, en relacion con el-artfeulo 55 de la Ley para
el Ejercicio y Control de los Recursos Piiblicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, expide

los antecitados Lineamientos.

Este simbolo indica que el articulo, o parte de
él, ha cambiado respecto a la edicion anterior O
de estos Lineamientos. (Febrero 12, 2020)

v2/

Ohbjeto de los lineamientos

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la administracién de los bienes
patrimoniales del Instituto de Acceso a la Informacién Piiblica para el Estado de Guanajuato, (en adelante
el Instituto), asi como la prestacién de servicios para el funcionamiento de sus bienes muebles, e inmueble

que ocupa.

Concepto de recursos materiales
Articulo 2. Se consideran recursos materiales los bienes muebles, vehiculos e intangibles del Instituto.
Todo el personal deberd observar las disposiciones para su adecuado uso y custodia.

Concepto de servicios generales
Articulo 3. Los servicios generales comprenden los servicios relacionados a la operacion,
mantenimiento, adaptacién y conservacidn de los muebles, equipos, maquinaria y vehiculos, asi como del
inmueble que ocupa el Instituto.

Telefonia fija
Articulo 4. La contratacién, asignacién, cambio y reposicién de lineas de telefonia fija, incluyendo sus
equipos y accesorios, los cuales no podrdn ser de lujo, quedan sujetos a la autorizacién del Pleno del
Instituto, atendiendo a las funciones propias del cargo que lo requiera.
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Llamadas que generen cargos adicionales
Articulo 5. Las llamadas telefénicas internacionales o a niimeros que generen un cargo adicional, estdn
restringidas a asuntos estrictamente oficiales.

Agua potable
Articulo 6. El servicio de agua potable y alcantarillado, se cubre conforme a los términos pactados en el
contrato de arrendamiento del inmueble que ocupa el Instituto.

Contratacioén de servicios consolidados

Articulo 7. La contratacién de servicios relativos a limpieza, vigilancia, fumigacién y fotocopiado, se
adjudicard al proveedor que ofrezca las mejores condiciones para el Instituto.

Arrendamiento de inmueble
Articulo 8. El Instituto celebrard anualmente, contrato de arrendamiento de inmueble, para su sede
oficial, en virtud de no contar con inmueble propio.

La Direccién de Administracién y Finanzas (en adelante la DAyF) solicitard anualmente la realizacién de
la justipreciacion de renta.

Para efectos de la celebracidn del contrato de arrendamiento, la DAyF solicitard al Pleno, la autorizacién
respectiva para continuar con los trdmites correspondientes.

Mantenimiento de bienes inmuebles
Articulo 9. El mantenimiento de bienes inmuebles asi como las adaptaciones y su mantenimiento,
incluyendo sus equipos adheridos, serd gestionado a través de la DAyF.

El servicio de mantenimiento de equipos eléctricos, hidrdulicos, de voz y datos, asi como de aire
acondicionado, deberd contar con autorizacién del Pleno del Instituto.

Mantenimiento preventivo y correctivo de bienes muebles
Articulo 10. El mantenimiento preventivo y correctivo de bienes muebles, se deberd solicitar mediante
oficio a la DAYF, y serd realizado conforme a los procedimientos que establezca ésta, en términos de
eficiencia del gasto.

No se autorizardn mantenimientos a bienes muebles cuando el costo supere el 50% cincuenta por ciento
de su valor de reposicién. Asimismo, se determina que en este supuesto, aplica realizar la baja del bien.

Servicios de mantenimiento vehicular
Articulo 11. Los servicios de mantenimiento a los vehiculos del Instituto, deben realizarse
obligatoriamente, siendo responsabilidad del resguardante solicitarlos oportunamente, via oficio, a la
DAyF, conforme a lo siguiente:

Cuando el vehiculo se encuentre en garantia, se deberd realizar en el servicio autorizado de la agencia/
concesionario, conforme al kilometraje recorrido que indique la especificacidn del fabricante.

Cuando el vehiculo esté fuera de garantia, el mantenimiento se realizard de acuerdo a lo especificado por
cada fabricante.
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En el caso de los vehiculos cuando se determine realizar su trdmite de baja o reposicion, se realizardn los
servicios que le correspondan a la fecha de baja.

Los vehiculos del Instituto deberdn contar con su odémetro funcionando para el manejo adecuado de las
bitdcoras.

En caso de cualquier desperfecto mecdnico y/o eléctrico, siempre que no sea atribuible a negligencia del
usuario, la unidad deberd ser enviada al servicio para su reparacion; previa solicitud por escrito, dirigida a

la DAyF.

Concluido cualquier servicio vehicular, el resguardante deberd verificar que el automévil funcione
correctamente, y siendo asf, firmard la representacién impresa del comprobante fiscal digital (en adelante
CFDi) para su trdmite de pago. En caso contrario, deberd informarlo por escrito a la DAYF, a efecto de
que ésta reclame la garantfa por el servicio.

Daiios a vehiculos en hojalateria y pintura
Articnlo 12. Los usuarios serdn responsables por los dafios de hojalateria y pintura que presenten sus
vehiculos asignados, teniendo la obligacidn de repararlos a su cargo. Si estos dafios derivaran de un
siniestro se aplicardn las disposiciones del articulo 34.

Verificacion vehicular
Articulo 13. El resguardante, bajo su responsabilidad, deberd solicitar oportunamente a la DAyF la
verificacion vehicular, conforme al siguiente calendario:

En los vehiculos que aplique, podrdn obtenerse los hologramas de verificacién cero y doble cero para
circular en la Ciudad de México y su Zona Metropolitana.

Elementos que deben portar los vehiculos del Instituto
Articulo 14. Serd responsabilidad de los resguardantes de los vehiculos del Instituto, que éstos porten
ambas placas, engomado, tarjeta de circulacién, holograma de verificacién vehicular y péliza de seguro.

Asimismo el usuario deberd contar con licencia de conducir vigente.

Inventario de activos
Articulo 15. La DAYF se encargard de dar de alta los bienes muebles en el sistema SIHP, después de
recibir a entera satisfaccidn los bienes adquiridos y previo al tramite de pago del CFDI al proveedor,
generando el ndmero de activo fijo en SIHP, mismo que serd registrado posteriormente en contabilidad,
para integrarlo al patrimonio del Instituto.

Para dar de alta los bienes muebles e intangibles, se realizard de conformidad con lo establecido en las
reglas especificas del registro y valoracién del Patrimonio, emitidas por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable (en adelante CONAC).

En caso de adquisiciéon y previo a la entrega al usuario resguardante, se etiquetardn los bienes
considerados como susceptibles de inventariar.

En caso de los bienes existentes, se re-etiquetardn cuando por motivo del uso, naturaleza o forma de los
materiales, se desprendan o deterioren las etiquetas.
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Es responsabilidad del resguardante, sobre los bienes a su cargo, informar a la DAyF cuando acontezca lo
dispuesto en el pdrrafo anterior.

El inventario de mobiliario y equipo se efectuard semestralmente, por lo que los resguardos individuales
tendrdn una vigencia de 6 seis meses y serdn actualizados 2 dos veces por afio, o antes, en el caso de que
se generen cambios en los bienes asignados, o bien derivados de altas o bajas del personal.

Cada usuario debe tener ubicados los bienes que se encuentren bajo su resguardo y deberdn mostrarlos en
las actualizaciones que se realicen al Inventario.

Los titulares de drea, deberdn notificar oportunamente, por escrito, a la DAyF, de las transferencias entre
dreas o movimientos internos, que realicen de los bienes muebles asignados a sus dreas, a fin de actualizar
el registro y control de resguardo.

Resguardos
Articulo 16. Es responsabilidad del resguardante, preservar los bienes que le sean asignados para el
desempefio de sus funciones.

En caso de pérdida o dafio de los bienes, derivado de negligencia o descuido del usuario; éste tendrd que
reponer fisicamente un bien idéntico o de las mismas caracteristicas, o bien reintegrar el valor del bien a
la cuenta del Instituto, tomando como referencia su valor de reposicidn, de acuerdo a las reglas de registro
y valoracién del patrimonio, emitidas por el CONAC, las cudles definen al valor de reposicién, como el
costo que serfa incurrido para adquirir un activo idéntico a uno que esté actualmente en uso.

Para efectos de control administrativo, los bienes muebles, que en cualquier concepto posea el Instituto,
deberdn encontrarse asignados mediante la generacién del resguardo individual, el cual deberd estar

firmado por el resguardante, as{ como por el titular de la DAyF.

Se contard con un resguardo de uso comdn para los bienes que sean de uso general para todo el personal
del Instituto. Dicho resguardo estard bajo la custodia de la DAyF, sin embargo, la responsabilidad del uso
adecuado, corresponde a todo el personal del Instituto.

Tratdndose de mobiliario y equipo de oficina, desde la recepcién por adquisicidn, hasta la asignacion de
resguardante, quedardn bajo resguardo individual del titular de la DAyF. En el mismo caso, pero
tratdndose de bienes informdticos y equipos de telecomunicaciones, quedardn bajo resguardo del titular de
la Direccién de Informdtica.

Extravio o robo de mobiliario o equipos
Articulo 17. En caso de extravio o robo de mobiliario o equipo, el titular del drea correspondiente, deberd
remitir a la DAYF, con copia al Organo Interno de Control, dentro de los 5 dfas hdbiles siguientes al
hecho, original del acta de hechos firmada por el responsable y dos testigos de asistencia, la cual
contendrd, bajo protesta de decir verdad, las circunstancias en que sucedieron los hechos. En su caso,
deberd anexarse original del acta de denuncia o querella presentada ante el Ministerio Pdblico.

La Direccién de Asuntos Jurfdicos realizard los trdmites correspondientes ante la compafifa aseguradora,
si es el caso.
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Baja del personal resguardante
Articulo 18. Los bienes en resguardo del personal que cause baja definitiva, o que solicite licencia,
deberdn ser reasignados a quien haya recibido, en términos del Reglamento de Entrega Recepcidn del
Instituto de Acceso a la informacién Piblica para el Estado de Guanajuato.

Administracién de entradas y salidas de almacén
Articulo 19. Con el propdsito de mantener un nivel adecuado de existencias en el almacén, éste deberd
contar s6lo con los bienes de consumo que sean necesarios para cubrir los requerimientos indispensables.

Para efectos de control de materiales y suministros, la DAyF manejard una base de datos que contendrd la
informacion relativa a los materiales adquiridos para ingreso a almacén, los materiales disponibles en
almacén y los bienes suministrados en el transcurso del afio que corresponda.

* Para el desempeiio de las funciones del personal del Instituto, la DAyF suministrard los materiales y dtiles
de oficina que sean estrictamente necesarios para las funciones del personal, el cual deber4 firmar el vale

de entrega de material correspondiente.

En el caso de accesorios y consumibles de naturaleza informadtica, deberdn ser administrados por la
Direccién de Informatica.

Bajas de bienes muebles, a excepcién de vehiculos
Articulo 20. Los bienes del Instituto - excluyendo vehiculos - que presenten evidente deterioro o
inutilidad por obsolescencia, deberdn ser dados de baja del Inventario. Tratdndose de mobiliario y equipo
de oficina, la DAyF emitird un dictamen de baja, exponiendo los motivos que dan origen a ésta; en el caso
de bienes informdticos y equipos de telecomunicaciones, serd la Direccién de Informdtica, la que
dictamine.

En el caso de baja por siniestro, el titular del drea deberd remitir por escrito a la DAYF los documentos
necesarios para la integracién del expediente originado por el siniestro, a fin de que la DAyF proceda a
realizar los trdmites correspondientes.

En todos los casos, el Pleno del Instituto, a solicitud de la DAyF, autorizard la baja de bienes, as{ como la
autorizacion para realizar la baja contable en el registro de activo fijo en el sistema SIHP y el consecuente
decremento en el patrimonio del Instituto.

La determinacién del destino final de los bienes muebles, serd emitida por el Pleno, autorizando la
enajenacidn a titulo oneroso o gratuito, segin sea el caso.

Alta de vehiculos
Articulo 21. La DAYF se encargard del trdmite de alta de [os vehiculos del Instituto, en el sistema SIHP,
después de recibir a entera satisfaccién las unidades y previo al trdmite de pago del CFDI al proveedor,
generando el nimero de activo fijo en SIHP, mismo que serd registrado posteriormente en contabilidad
para integrarlo al patrimonio del Instituto.

Asimismo, la Direccidén de Asuntos Juridicos, realizard las gestiones correspondientes para la expedicidn
de las placas de las unidades, dentro de los 10 diez dfas hdbiles posteriores a su adquisicién, para lo cual
podrd solicitar, via oficio a la Secretarfa de Finanzas, Inversién y Administracién, la exencién de pago de
los derechos correspondientes, conforme al articulo 83 de la Ley de Hacienda para el Estado de
Guanajuato.
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Serd requisito indispensable que todos los vehifculos del Instituto, cuenten con seguro de cobertura amplia.

Asignacién Vehicular
Articulo 22. La asignacién de vehiculos del Instituto, serd tnica y exclusivamente para el personal,
atendiendo al puesto y a la actividad oficial que realice, siempre que sean necesarios y el parque vehicular
existente lo permita.

El Pleno autorizard la asignacién de vehiculos oficiales, a peticion de propuesta enviada por la DAyF,

Clasificacion de uso de vehiculos
Articule 23. La DAyF, clasificard, de acuerdo a las funciones asignadas al usuario, el uso de los
vehiculos, en los siguientes términos:

Uso total: Vehiculos que se asignan para actividades oficiales, exclusivamente a Comisionados y
Directores de Area - servidores ptiblicos que, atendiendo a la naturaleza de sus funciones, se encuentran
disponibles en cualquier momento - por lo que podrdn utilizar sus vehiculos asignados en cualquier
horario, dentro de dias habiles. En periodos vacacionales, los vehiculos asignados a los directores de drea
deberdn ser resguardados en las instalaciones del Instituto.

Uso Operativo: Vehiculos oficiales destinados a actividades de capacitacién, notificacién, visitas
domiciliarias y apoyo administrativo. Estos vehiculos deberdn resguardarse al término de su comision.

Asignacién y entrega de vehiculos
Articulo 24. Al asignar un vehiculo al usuario que corresponda, se formalizard la entrega mediante oficio
enviado por la DAyF, adjuntando: juego de placas, engomado, tarjeta de circulacién, holograma de
verificacion vehicular, tarjeta de carga de combustible, péliza de seguro vigente, un tanto de la llave y
resguardo individual de vehiculo. De forma complementaria, se informard al usuario las generalidades
respecto al uso del vehiculo, aseguramiento y combustible.

Integracion de expedientes vehiculares
Articulo 25. Como parte del control vehicular, la DAyF serd responsable de integrar un expediente por
cada vehiculo, mismo que deberd contener: Factura de la unidad, resguardo individual de vehiculo, copia
de la licencia de conducir vigente del usuario, copia de la tarjeta de circulacién, copia de los recibos
oficiales de alta y refrendo ante la Secretarfa de Finanzas, Inversién y Administracién, copia de los
recibos de verificacion vehicular y péliza de seguio.

Resguardo en periodo vacacional
Articulo 26. Es obligatorio concentrar todos los vehiculos de uso operativo y los asignados a los
Directores de Area en periodos vacacionales, en la sede del Instituto.

Infracciones de transito
Articulo 27. Toda infraccién derivada de los reglamentos de trdnsito, deberd ser cubierta a cuenta del
usuario. [gualmente, el pago de pensiones ocasionado por el siniestro, cuando sea producto de negligencia
o imprudencia, determinada por la autoridad de trdnsito competente.
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Generacién de resguardos
Articulo 28. Para efectos de control administrativo, los vehiculos del Instituto deberdn encontrarse
asignados mediante la generacion del resguardo individual, mismo que deberd estar firmado por el
servidor puiblico resguardante, por el titular de la DAyF y por el Comisionado presidente del Instituto.

Los resguardos se actualizardn anualmente o cuando ocurra un cambio de usuario,

Los vehiculos, desde la recepcidn por adquisicidn hasta la asignacién de resguardante, quedardn bajo
resguardo individual del titular de la DAyF.

El vehiculo en resguardo del servidor priblico que cause baja definitiva, o que solicite licencia, deberd
pasar a resguardo de quien haya recibido en los del titular de la DAyF, mientras sea autorizada la
asignacién al usuario que determine el Pleno o a quien ocupe la plaza vacante, segin corresponda.

Adquisicién y sustitucién de vehiculos

Articulo 29. La adquisicién y sustitucién de vehiculos deberd sujetarse a lo establecido en las Polfticas de
para la adquisicion y sustitucion de vehiculos del Institnto de Acceso a la Informacion Piblica para el

Estado de Guanajuato.

Seguros de bienes
Articulo 30. En materia de aseguramiento de bienes muebles e inmuebles y/o contenidos, la DAYF serd la
tinica instancia facuitada para solicitar altas y cancelaciones de pdlizas de seguros.

Contratacién de pélizas de seguros
Articulo 31. La contratacién de seguros para el parque vehicular del Instituto se adjudicard a la compafifa
aseguradora que ofrezca las mejores condiciones para el Instituto.

Siniestros en inmuebles
Articuloe 32. En caso de siniestro en las instalaciones del Instituto, en virtud de tratarse de un bien
inmueble arrendado, la DAYF informard al arrendador, para los tramites a que haya lugar.

En el caso de este articulo, deberd darse aviso al Organo Interno de Control, via oficio, dentro de los
siguientes 3 cinco dfas hdbiles posteriores al hecho.

Siniestros vehiculares

Articulo 33. En caso de siniestro de vehfculos del Instituto, el usuario deberd reportar el hecho de munera
inmediata a la central de siniestros de la aseguradora, asf como a la autoridad de trénsito competente (si el
siniestro hubiese ocurrido en vias de comunicacidn) y esperar en el lugar de los hechos al ajustador,
sujetdndose a sus indicaciones. El usuario deberd recibir las copias de la boleta de siniestro y parte de

transito, si aplica.

A mds tardar al dia siguiente hdbil posterior al siniestro, el usuario deberd informarlo via oficio a la DAyF,
con copia al Organo Interno de Control, anexando acta de hechos asi como la documentacidn sefialada en

el pérrafo anterior.

La DAyF dard seguimiento a los trdmites correspondientes, con apoyo de la Direccidn de Asuntos
Juridicos.
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Responsabilidad del usuario en siniestros
Articulo 34. En todos los casos en que la autoridad de trdnsito competente determine que el usuario fue
responsable del siniestro, el usuario deberd cubrir a su cuenta el pago del deducible. Si éste es superior al
costo de reparacién, podrd optar por reparar el vehiculo por su cuenta, dejindolo en las mismas
condiciones en que se encontraba antes del siniestro.

Rotura de cristales
Articulo 35. En caso de dafios materiales por rotura de cristales, el usuario deberd reportarlo a la
compafifa aseguradora y presentarse en las instalaciones del proveedor de cristales designado por ésta,
para la sustitucion del cristal. Posteriormente, el usuario remitird via oficio a la DAyF la siguiente
documentacién, para el trdmite de pago del deducible: acta de hechos; reporte de siniestro ante la
aseguradora; y CFDi por concepto de deducible,

Robo total
Articule 36. En caso de robo total de vehiculo, se observard lo siguiente:

El usuario deberd informarlo, a mds tardar al dia hdbil siguiente al suceso, via oficio a la DAyYF con copia
a la Direccién de Asuntos Juridicos y al Organo Interno de Control, anexando acta de hechos donde se
expliquen las circunstancias del robo, asi como copia de la denuncia ante el Ministerio Piblico y
documentacién expedida por la aseguradora.

Baja por robo

Articulo 37. El soporte documental integrado de un siniestro vehicular por robo deberd contener lo
siguiente: Documentacién emitida por la compafifa aseguradora; acta de hechos y denuncia ante el
Ministerio Piblico, as{ como la baja del vehiculo ante la Oficina Recaudadora de la Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracién; y la documentacién de pago emitida por la compafifa aseguradora.

Concluido el procedimiento, la DAYF gestionard la baja del registro del vehiculo en el sistema SIHP, as{
como la baja contable.

Robo o extravio de tarjeta de circulacion o placa (s) de vehiculo
Articulo 38. En caso de robo o extravio de tarjeta de circulacién o placa (s), serd responsabilidad del
resguardante reportarlo, via oficio, a la DAYF, dentro del siguiente dfa hdbil al hecho, adjuntando: acta de
hechos y constancias de no infraccidn, expedidas por Trdnsito municipal y Trdnsito del Estado.

La DAyF tramitard la reposicidn de la tarjeta de circulacién o placa (s), solicitando al resguardante del
vehiculo, el reintegro por el pago respectivo pago de derechos.

Tarjeta de combustible

Articulo 39. La DAyF al momento de asignar un vehiculo oficial, entregard al usuario la Tarjeta de
suministro de combustible, la cual deberd usar sélo para cargar combustible exclusivamente al vehiculo al

que esté vinculada dicha tarjeta,

El Pleno autorizard la dotacién mensual de combustible, asignada a cada vehiculo del Instituto, previa
propuesta de la DFyA.

En caso de robo o extravio, el usuario deberd notificarlo de manera inmediata a la compaiifa proveedora
de la rtarjeta a fin de que se tramite el blogqueo de la tarjeta. Asimismo deberd cubrir el reintegro
correspondiente al costo de [a misma.
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Erogaciones de combustible en efective

Articulo 40. No se autorizardn erogaciones por cargas de combustible en efectivo, salvo causas de fuerza
mayor por desabasto generalizado de combustible, debidamente justificado, o bien cuando se cubran
comisiones oficiales fuera del municipio, donde no existan gasolineras disponibles que acepten el
sistema. En ambos casos, el Pleno del Instituto deberd autorizar las cargas en efectivo.

Dotacién extra de combustible
Articulo 41. Solamente procederd la dotacién extraordinaria de combustible, en casos justificados, la cual |
deberd solicitarse a la DAyF, mediante oficio.

Reporte de cargas de combustible

Articulo 42. La DAyF extraerd e imprimird, mensualmente, un reporte que arroje el sistema de cargas de
combustible de la empresa que presta el servicio de tarjeta inteligente, el cual deberd incluir las cargas del
mes inmediato anterior - por cada vehiculo oficial - el cual deberd ser validado con su firma por el usuario

respectivo.

Los tickets de las estaciones de servicio no serd necesario conservarlos y sélo quedardn como respaldo y
control de cada usuario.

En caso de que aplique, con motivo de cargas de gasolina en dias inhdbiles o cargas consecutivas el
mismo dia, deberd entregarse a la DAyF el oficio de comisidn o documento correspondiente que justifique

dichas cargas.
Transitorios.

Vigencia
Articule Primero. Los presentes Lineamientos estardn vigentes a partir del dia siguiente al de su
publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Publicacién

Articulo Segundo. Se instruye a la Direccion de Asuntos Juridicos para que realice los trdmites para la
publicacién de loi})rééenies Lineamientos en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Dados en la séde del Iméitituto de Acceso a la fnformacin Publica para el Estado de Guanajuato, en Ledn,
Guanajua't,m’:’ a eneroyvemtm €,2021 dos mil veintiuno.
J
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - ABASOLO, GTO.

El Ciudadano Samuel Cruz Chessani, Presidente Municipal de Abasolo, Gto, a los habitantes del mismo hago
saber:

Que el Honorable Ayuntamiento de Abasolo, con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 115 fraccion Il
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117 fraccion | de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Guanajuato; 76 fracciones | inciso b) v IV, inciso a), de la Ley Orgénica Municipal
para el Estado de Guanajuato y en sesién ordinaria nimero No. 59 con fecha 05 de Marzo del afio 2021,
aprobaron los siguientes:

Lineamientos para conceder Becas Municipales en Abasolo Guanajuato.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1.

Las disposiciones contenidas en este Lineamiento son de observancia general y de interés publico, teniendo
por objeto normar y regular el Programa de Becas Municipales operado por la Presidencia Municipal a través
de la Coordinacién de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud, a fin de realizar un estimulo a la

educacion.

Articulo 2.
El Programa de Becas Municipales serd operado administrativamente para su integracién documental por la
Coordinacién de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud y los beneficiados podrén ser:

l Los estudiantes de escuelas publicas y privadas que acrediten ser Abasolenses, que estudien o no
en el Municipio;

Articulo 3.

Serd obligacién de la Coordinacion de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud, proporcionar
informacién clara y precisa por todos los medios de comunicacion disponibles a la poblacién en general, sobre
el Programa de Becas Municipales, a efecto de que se Indique el periodo en que se recibira la documentacién
solicitada en los presentes lineamientos, asi como la fecha en que se darén a conocer a los seleccionados.

Para efecto de cumplimiento de lo anterior, se deberd publicar en el periédico de mayor circulacién del
Municipio vy en los tableros de aviso de Presidencia Municipal la convocatoria respectiva.

Articulo 4.
El H. Ayuntamiento determinard en el presupuesto de egresos, la cantidad destinada al programa de becas a

través de la partida correspondiente, de manera anual y solo se autorizaran gastos por este concepto cuando
para el efecto exista suficiencia presupuestal.

Articulo 5.

La Coordinacién de Educacion Municipal y Atencién a la Juventud serd la responsable para verificar que la
informacién proporcionada por los becados sea verdadera, teniendo para el efecto un expediente bajo su
resguardo de cada becarlo, a fin de guardar evidencia documental del mismo.

Articulo 8.
La Coordinacion de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud publicara la lista de los becados en el

tablero de avisos de Presidencia Municipal.

CAPITULO SEGUNDO
Del Proceso y Requisitos

Articulo 7.
Para poder solicitar beca los aspirantes deberén atender a la convocatoria y entregar en las oficinas de la
Coordinacién de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud ubicada en calle Emiliano Zapata s/n

(instalaciones de la Deportiva Municipal) los siguientes requisitos:
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l. Llenar la solicitud de beca que le serd proporcionada por Coordinacién de Educaciéon Municipal y
Atencion a la Juventud.
Il.  Tener un promedio minimo de 8.5
.. Presentar constancia de estudios reciente con promedio del primer periodo de evaluacién, o en caso
de continuar la contingencia sanitaria provocada por el virus Covid-19, se aceptara como vélida para
primaria y secundaria la constancia de calificaciones de evaluacién generada por la pagina web de la
Secretaria de Educacién de Guanajuato: www.calificaciones seq.quanajuato.gob.in; y para el caso
de Universidad, la constancia sera generada por la Direccidén de la Escuela o por su plataforma
correspondiente, esto de conformidad a como valore la Coordinacién de Educacién Municipal y

Atencién a la Juventud en cuanto a la periodicidad,

De lo descrito, se sefiala que esto se requerira de la siguiente manera:

» Primaria y secundaria; constancia de calificaciones del primer periodo de evaluacion aludida
en la fraccién [l del presente articulo, correspondiente al ciclo escolar 2020-2021.

» Universidad Publica y Privada; constancia de calificaciones o la boleta de evaluacién aludida
en la fraccion Il del presente articulo, relativa al Gltimo semestre inmediato o cuatrimestre
cursado, misma que debera acreditar calificacion con promedio,

v, Presentar CURP del Alumno.

V.  Presentar copia de la Credencial de Elector vigente, (en caso de ser menor de edad se debera
presentar copia de la credencial de la Madre, Padre o Tutor).

VI Carta de ingresos suscrita por la persona (8) que sean el sostén de la familia (Formato proporcionado
por Coordinacién de Educacion Municipal y Atencién a la Juventud).

VIL Presentar dos fotografias tamafio infantil para su expediente (preferentemente).

VIl Deberé entregar firmado por el tutor el formato de manifiesto bajo protesta de decir verdad de que no
cuenta con un beneficio similar de instancias Estatales ni Federales. (Formato proporcionado por la
Coordinacién de Educacion Municipal y Atencién a la Juventud).

IX. Respecto a la Constancia de calificaciones se firmara carta bajo protesta de decir verdad en la que
se sefiale que la documentacién entregada es emanada del sistema de la Secretaria de Educacién
de Guanajuato y no ha sido alterada por quien suscribe. (Formato proporcionado por la Coordinacién
de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud).

Se podré apoyar con este tipo de becas solo & un miembro por familia, siempre y cuando se cumplan los
requisitos solicitados, por tanto, de mantener el promedio los alumnos ya beneficiarios en ciclos anteriores, se
consideraré su permanencia en este beneficio.

Articulo 8.

El proceso de pre seleccion de becarios, estara a cargo de la Coordinacién de Educacién Municipal y Atencién
a la Juventud, de conformidad a los requisitos que en el presente instrumento legal se solicitan. Posterior a
ello, se hard del conocimiento de la Comisién de Educacion, Cultura, Recreacion y Deporte, de los
expedientes que hubiesen cumplido con lo requerido, a fin de su dictamen correspondiente y posterior

remision para autorizacion del Ayuntamiento.

Articulo 9.
Los pagos de las becas se hardn de la siguiente manera:

» Las Becas de Educacién Primaria dos pagos de $800 pesos en el periodo especificado.
> Becas en nivel Secundaria dos pagos de $ 1,200 pesos en el periodo especificado.
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» Las Becas de Educacion Superior (Universidad o Equivalente) dos pagos por la cantidad de $1,600
pesos en el periodo especificado.

Los pagos se realizaran de acuerdo con la programacion que en coordinacion con Tesorerfa Municipal se
haga; esto es:

e Para el primer pago dentro del periodo del 24 al 31de Marzo 2021.
e Para el segundo pago en el periodo del 15 al 30 de Septiembre 2021.

Debiendo avisar para los efectos conducentes a la Contraloria Municipal.

Articulo 10.

Los becados contaran con un periodo de 5 dias hébiles a partir de la fecha de inicio de los pagos, para poder
reclamar su derecho a la beca, si por alguna circunstancia no se pudo acudir el dla asignado para el efecto,
en caso contrario se analizara su procedencia a efecto de ser acumulado su pago al siguiente periodo que
corresponda.

CAPITULO TERCERO
De ia Permanencia en el Programa

Articulo 11.

Para poder permanecer en este programa de becas los beneficiados deberan:
Il Contar con un promedio minimo de 8.5;
ll.  Presentarse a cobrar en el periodo que establece estos Lineamientos.

iR Proporcionar informacion veridica en la solicitud correspondiente.

V. Actualizar cada que se solicite por parte de la Coordinacidn, la constancia actualizada de estudios a
efecto de verificar el promedio.

V. Deberan informar inmediatamente a la Coordinacién de Educacion Municipal v Atencién a la
Juventud, si cambian de domicilio, de escuela, de nimero telefonico, elc.

AR Deberan sefialar en su solicitud la persona autorizada para recoger a su pombre la beca concedida,
en caso de que el alumno no pudiere acudir en los dias y horas programadas para el efecto en la
Tesorerla Municipal. No obstante, se debera entregar copia de la credencial oficial vigente de la
persona autorizada para que la Coordinacién de Educacién Municipal y Atencion a la Juventud, la

integren al expediente.

Articulo 12,

La Coordinacién de Educacién Municipal y Atencién a la Juventud a través del Presidente Municipal, podra
dar de baja del programa a los estudiantes becados que no cumplan con los requisitos anteriores en un plazo
méximo de 15 dias, sin responsabilidad alguna siempre y cuando se justifigue por escrito las razones de
incumplimiento que se actualizan.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.
Estos Lineamientos entrardn en vigor a partir del dia sigulente al de su aprobacion y hasta el 31 de diciembre

del 2021.

Articulo Segundo.
Se derogan todas aquellas disposiciones Municipales que se opongan al presente Lineamientos.

Articulo Tercero.
El proceso de entrega de becas de conformidad a estos lineamientos, aplicaré a partir de su vigencia.
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Por lo tanto, con fundamento en los Articulos 77 fraccion il de ia Ley Orgénica Municipal para el Estado de
Guanajuato, mando que se imprima y circule para su debido cumplimiento.

Dado en el auditorio de la Casa de la Cultura de Abasolo, Gto., habllitada para sesionar, a los 05 dias del mes
de Marzo del 2021,

Secretario de
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - CELAYA, GTO.

LA CIUDADANA LIC. ELVIRA PANIAGUA RODRIGUEZ, PRESIDENTA DEL MUNICIPIO DE CELAYA,
GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HACE SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE
LE CONFIERE EL ARTICULO 115 FRACCION V, INCISO B) DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ARTICULO 117 FRACCION II, INCISO B) DE LA CONSTITUCION
POLITICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; ARTICULOS 76 FRACCION II, INCISO F), 236, 239
FRACCIONES I, Il Y VI, Y 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO;
ARTICULOS 32, FRACCION |; 33 FRACCION VI; 88 FRACCION I; 89 Y 90 DEL CODIGO TERRITORIAL
PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO; EN LA SEXAGESIMA CUARTA SESION
ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO, CELEBRADA EL DIA 26 VEINTISEIS DEL MES DE FEBRERO DEL
ANO 2021 DOS MIL VEINTIUNOE, TUVO A BIEN APROBAR EL SIGUIENTE:

CONSIDERANDO

Que es un objetivo prioritario del gobierno del Municipio de Celaya realizar el manejo integral de las areas
naturales protegidas municipales con la participacién social y colaboracién interinstitucional.

Con fecha 12 de febrero del 2016 se publicé en el periédico oficial del gobierno del Estado de Guanajuato
numero 25, segunda parte, mediante el cual la zona conocida como “Cerros de San Bartolomé” ubicada 17 Km
al sur de la Ciudad de Celaya, el ANP Colinda al Norte con las comunidades El Lindero, Las Pefiitas, El Tanque,
San Lorenzo, Ojo de Aguita, Juan Martin y El Salto. Al sur con Comunidades del Municipio de Tarimoro, Los
Alamos, Cerro Prieto, Llano Grande, El Beato y Guadalupe. Al Este, con comunidades del Municipio de Apaseo
El Alto, Congregacion de la Cruz y Canoas de Arriba. Al oeste, la Carretera Federal 51 Celaya Salvatierra y
comunidades Celayenses de La Machuca, San José el Nuevo, Las Coloradas y Rincon de Tamayo, fue
declarada como Area Natural Protegida Municipal en la categoria de area de preservacién ecolégica.

El objetivo fundamental de la proteccién del area de “Cerros de San Bartolomé’, es proteger fenémenos o
procesos naturales inalterados para preservar la diversidad biolégica con base en la conservacion y el
aprovechamiento sustentable de los recursos naturales. Asimismo disponer de un espacio propicio para la
recreacioén y educacion ambiental.

Para promover la proteccion, restauracion y aprovechamiento del area natural a corto, mediano y largo plazo,
asi como propiciar una mejor calidad de vida para la poblacién de las comunidades locales, es necesario contar
con el instrumento de regulacion y planeacién que defina las acciones a realizar y establezca las disposiciones
para el uso, manejo de los recursos naturales asi como el desarrollo de actividades.

Con este fin y para dar cumplimiento a lo dispuesto en el decreto que declara a la zona de “Cerros de San
Bartolomé”, como é&rea natural protegida, el H. Ayuntamiento de Celaya, los habitantes, propietarios y
poseedores de los terrenos que forman parte del area, ademés de autoridades municipales competentes que
fueron consultadas, para la elaboracién del programa de manejo, incluyendo los planos de localizacion y
zonificacion del érea.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones juridicas previamente sefialadas, tengo a
bien expedir el siguiente:

PROGRAMA DE MANEJO DEL AREA NATURAL PROTEGIDA
“CERROS DE SAN BARTOLOME".
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ARTICULO UNICO.- SE ESTABLECE EL PROGRAMA DE MANEJO DEL AREA NATURAL PROTEGIDA
MUNICIPAL EN LA CATEGORIA DE PRESERVACION ECOLOGICA SE ENCUENTRA UBICADA AL SUR
DEL MUNICIPIO, ABARCA UNA SUPERFICIE DE 3,468.30 HECTAREAS (TRES MIL CUATROCIENTOS
SESENTA Y OCHO HECTAREAS), DEL MUNICIPIO DE CELAYA, AL INTERIOR DEL POLIGONO SE
ASIENTAN LAS COMUNIDADES DE LA ALMANZA, LOS HUESOS Y SANTA ROSA DE LIMA. EN SU ZONA
DE INFLUENCIA, CONSIDERADA COMO AQUEL TERRITORIO VECINO Y DISTANTE A UN KILOMETRO
DEL POLIGONO DE CONSTRUCCION, SE LOCALIZAN CONGREGACION DE CANOAS, LOS ALAMOS, SAN
ISIDRO EL PALMAR, NUEVO PORVENIR, SAN FRANCISCO, EL VARAL, EL HERRADERO, RINCON DE
TAMAYO, LA AHOGADA, LA LOMA, LAS COLORADAS, SAN JOSE EL NUEVO, LA MACHUCA, FRANCISCO
MONTOYA RODRIGUEZ Y LAS PENITAS.

1. INTRODUCCION.
El programa de manejo del Area Natural Protegida Municipal “Cerros de San Bartolomé”, es el documento rector
de planeacién, que tendré por objeto regular los usos y actividades permitidas, asi como definir las estrategias,
acciones y programas especificos que se deberan realizar en el area para lograr los objetivos de su proteccion
Y conservacién de los ecosistemas y biodiversidad de la zona, apoyados en acciones de gestion, investigacion
y difusion de los mismos.

Las acciones se establecen con base en el diagnostico de la situacién actual de los recursos naturales, la flora
y la fauna, asi como la problematica socioeconémica existente; asimismo, se otorga participacién a los
habitantes, propietarios y poseedores de los predios incluidos en el érea; a las dependencias de la
administracion publica estatal que pos su competencia, pudieran aportar elementos al programa.

La zona de los Cerros de San Bartolomé se ubica a 17 Km al sur de la Ciudad de Celaya, el area natural
protegida municipal colinda al Norte con las comunidades El Lindero, Las Pefiitas, El Tanque, San Lorenzo, Ojo
de Aguita, Juan Martin y El Salto. Alsur con Comunidades del Municipio de Tarimoro, Los Alamos, Cerro Prieto,
Llano Grande, El Beato y Guadalupe. Al Este, con comunidades del Municipio de Apaseo El Alto, Congregacion
de la Cruz y Canoas de Arriba. Al oeste, la Carretera Federal 51 Celaya Salvatierra y comunidades Celayenses
de La Machuca, San José el Nuevo, Las Coloradas y Rincon de Tamayo, teniendo una superficie de 3,468.30
hectéreas.

En el Cerro de San Bartolomé se han encontraron dos especies de plantas enlistadas en la NOM-059-
SEMARNAT-2010, las cuales son: patol (Erythrina coralloides) y cucharilla o sotol (Dasylirion acotriche) bajo la
categoria de Amenazada.

En cuanto a fauna tres especies se encuentran en categoria de Amenazadas (A): culebra chirriadora neotropical
(Coluber mentovarius) y el alicante o culebra sorda mexicana (Pituophis deppei) y gorridn sabanero
(Passerculus sandwichensis), el resto se encuentran en categoria de Proteccion especial (Pr): la lagartija
escamosa de mezquite (Sceloporus grammicus), la vibora serrana u hocico de puerco (Crotalus aquilus) y la
tortuga pecho quebrado mexicana (Kinosternon integrum).

Derivado de la vegetacion presente, es una zona de infiltraciéon de agua; la mayor infiltracién ocurre en el mes
de junio, julio y agosto siendo de 44.8 mm en promedio. Cuenta con 12 manantiales identificados.

El Programa de Manejo del Area Natural Protegida Municipal “Cerros de San Bartolomé”, establece 8
subprogramas, en los que se prevé la participacion de diferentes instituciones publicas, organismos sociales,
privados y pobladores locales. Asimismo, define las actividades permitidas y prohibidas, de acuerdo a su mapa
de zonificacién y sefiala las alternativas de financiamiento y administracién del area.

. OBJETIVO GENERAL.
Definir e implementar acciones para la restauracion, conservacion y proteccion de los ecosistemas presentes
en el drea natural protegida, de tal manera que se mantengan los sistemas hidrolégicos para la recarga de los
acuiferos; se preserve la diversidad bioldgica y se proporcionen oportunidades para la recreacion; asimismo se
reorienten las actividades productivas hacia un manejo sostenible que permita el desarrollo de las comunidades
locales y el mejoramiento de la calidad de sus habitantes.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS.
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* Definir las estrategias para la proteccion, preservacion, conservacion y restauracion de los
ecosistemas, principalmente en las zonas de recarga de los acuiferos.

» Establecer regulaciones sobre el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales del érea
y el desarrollo integral de las comunidades en zonas de influencia.

¢ Fomentar la realizacion de investigacién basica y aplicada, relacionada con los objetivos de
conservacion, preservacion, restauracién y aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales.

¢  Establecery llevar a cabo acciones para fomentar la cultura ambiental de los habitantes del area,
mismas que incluyan capacitacion productiva.

¢ Promover el desarrollo y realizacion de actividades turisticas en forma regulada y controlada, que
vayan de acuerdo con los principios de proteccion, preservacion y conservacion del area y que
estén encaminados a incrementar los ingresos econémicos de sus habitantes.

. DESCRIPCION DEL AREA
.1 LOCALIZACION Y LIMITES.
Se ubica 17 Km al sur de la Ciudad de Celaya, el ANP se encuentra colindando:

» Al Norte con las comunidades El Lindero, Las Pefitas, El Tanque, San Lorenzo, Ojo de Aguita, Juan
Martin y El Salto.

e Al'Sur con comunidades del Municipio de Tarimoro, Los Alamos, Cerro Prieto, Llano Grande, El Beato
y Guadalupe.

e Al Este, con comunidades del Municipio de Apaseo El Alto, Congregacion de la Cruz y Canoas de
Arriba.

¢ Al Qeste, la Carretera Federal 51 Celaya Salvatierra y comunidades Celayenses de La Machuca, San
José el Nuevo, Las Coloradas y Rincén de Tamayo.
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Cetoreper

Figura 1. Mapa de ubicacién del ANP Cerros de San Bartolomé.

En las siguientes coordenadas extremas:

f CARACTERISTICAS NATURALES DEL AREA.

IV.1 Flora

La vegetacion principal es de tipo Bosque tropical caducifolio, el cual se caracteriza por tener una vegetacién
muy densa donde los arboles pierden las hojas en la época seca. Dentro de las especies que se observan en
el area dos se encuentran en alguna categoria de conservacion dentro de la Norma Oficial Mexicana NOM-
059-SEMARNAT-2010, ambas en categoria de Amenazadas (A): el colorin (Erythrina coralloides) y el sotol o
cucharilla (Dasylirion acrotriche) la primera no endémica y la segunda endémica de nuestro pais. Seis especies
se encuentran enlistadas en el libro rojo de la Unién Internacional para la Conservacion de la Naturaleza (UICN),
cinco en categoria de “baja preocupacion’ (Least Concern), estas son: el garambullo (Myrtillocactus
geometrizans), dos nopales (Opuntia pubescens y Opuntia streptacantha), el palo dulce (Eysenhardtia
polystachya) y el gatuiio (Mimosa albida), y una, el mezquite (Prosopis laevigata), en categoria “bajo riesgo /
baja preocupacion” (Lower Risk / Least Concern).*

Los usos que la poblacién local da al bosque son principalmente medicinales, aunque también los usan para
construccion, lefia, sombra y algunas especies son comestibles.

IV.2 Fauna

Se reportaron 1 anfibio de la especie Hyla arenicolor, 9 reptiles de las especies Sceloporus dugesii, Sceloporus
grammicus, Sceloporus minor, Sceloporus spinosus, Sceloporus torquatus, Coluber mentovarius, Pituophis
deppei, Crotalus aquilus, Kinosternon integrum.

* Estudio diagndéstico para el decreto del Area Natural Protegida Cerros de San Bartolomé
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Asi mismo se tienen registros de 49 especies de aves entre ellas tenemos con mayor registros en el Estudio
diagnéstico para el decreto del Area Natural Protegida Cerros de San Bartolomé las siguientes: Zenaida asiética,
Psaltriparus minimus, Cynanthus latirostris, Amazilia violiceps, Spizella pallida, Passerculus sandwichensis,
Polioptila caerulea, Haemorhous mexicanus, Chondestes grammacus, Campylorhynchus brunneicapillus, entre
otras. De las especies registradas en el estudio, solo el gorrién sabanero (Passerculus sandwichensis) se
encuentra enlistado en categoria de Amenazada (A) dentro de la Norma Oficial Mexicana NOM-059-
SEMARNAT-2010. Todas las especies registradas son categoria de “Preocupacion menor” (Least Concern) del
libro rojo de la UICN. Por otro lado, la paloma de alas blancas (Zenaida asiética) se considera en el inventario
de especies prioritarias en México."

En cuanto a mamiferos se observaron durante el estudio 11 mamiferos de las especies Didelphis virginiana,
Canis latrans, Urocyon cinereoargenteus, Mephitis macroura, Mustela frenata, Bassariscus astutus, Procyon
lotor, Ictidomys mexicanus, Sciurus aureogaster, Lepus californicus 'y Sylvilagus floridanus. Todas las especies
registradas se encuentran en categoria de “Preocupacion menor” (Least Concern) en el libro rojo de la Union
Internacional para la Conservacién de la Naturaleza (UICN)

V.3 Socio-econdmico.

Al interior del poligono se asientan las comunidades de La Almanza, Los Huesos y Santa Rosa de Lima siendo
un total de 239 habitantes dentro de la zona de acuerdo al INEGI 2010. En fa parte baja de la meseta y con una
distribucién periférica, existen 15 localidades (Congregacion de Canoas, Los Alamos, San Isidro el Palmar,
Nuevo Porvenir, San Francisco, El Varal, El Herradero, Rincon de Tamayo, La Ahogada, La Loma, Las
Coloradas, San José El Nuevo, La Machuca, Francisco Montoya Rodriguez y Las Peifiitas.) que influyen y se
benefician del ecosistema de esta area siendo el nicleo de poblacion mas importante Rincon de Tamayo con
un total de 10,324 habitantes, este nlcleo de poblacién es el Gnico que de acuerdo al criterio de INEGI puede
catalogarse como ndcleo urbano, y que posé una mayor dotacion de infraestructura y servicios. Las principales
actividades econdmicas son el sector terciario como comerciantes, la agricultura y ganaderia son de
autoconsumo principalmente.

R PROBLEMATICA AMBIENTAL.
Temética - Problemas | Causas

SUELOS | Pérdida de suelos Erosion hidrica y edlica
] Falta de control de escurrimientos

 Perdida de estabilidad en antiguos bancos = Extraccion sin regulacién.
- de materiales abandonados y é4reas = Falta de vigilancia en la verificacion de
- identificadas las préacticas de extraccion.

- AGUA Disminucién o cierre de pozos - Sobreexplotacion de pozos
- Falta de infraestructura hidraulica en
~ las comunidades de las partes altas.
- Falta de cultura del agua
. Falta de agua potable - Problemas en la red de distribucion por
fugas
- Descargas

- Vertimiento de aguas negras en arroyos y = Falta de drenaje e infraestructura
. antiguos bancos de materiales.
Crecimiento demogréfico
~ Infraestructura hidraulica y alcantarillado = Falta de planeacién del ordenamiento -
: B o ) ,  territorial ; ;
. VEGETACION - Incendios forestales | Pastizales y predios con maleza seca
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Falta de quemas controladas
Falta de reglamentacién de quemas.
Predios abandonados o con falta de
mantenimiento que son limpiados con
- roza, tumba y quema
- Falta de cultura y conciencia ambiental -
en jovenes y visitantes
~ Falta de vigilancia en los eventos de
o o - celebracion de semana santa )
Pérdida de cobertura forestal Tala de especies de interés particular
! - como mezquite y huizache para
i __construccién y lefia i
. Plagas, hay injerto s . Falta de saneamiento
Contaminacion por emisién de humo y Quema de llantas para tabiqueras
- malosolores - Quemas e incendios
AIRE . Contaminacién por malos olores . Précticas crianza de cerdos ;
: | Tiraderos clandestinos residuos
- Abandono de Animales muertos - Deficiencias en el manejo y control de
" FAUNA - especies pecuarias ﬁ
Disminucion en la poblacién del venado = Caza , B
| Pérdida de alicantes _ Se les sacrifica por seguridad
. Sobrepoblacion de perros callejeros . Faltademanejo e
. Problemas derivados de acumulacién y mal  Falta de equipamiento e infraestructura
- manejo de residuos solidos y liquidos, para el correcto transporte, manejo y
¢ como: - disposicion de residuos sélidos.
- Falta de valores civicos
- o Malos olores y moscas
RESIDUOS +  Servicio de limpia insuficiente
E%ILIJI!DD%SS - e Basura en arroyos
! - Quema de la basura ,
- e Basura en predios, caminos poco
transitados, baldios, pie de cerro,
antiguos bancos de materiales.
Tiraderos en Fosas abiertas
_Basura y deshechos de visitantes
V. SUBPROGRAMA DE MANEJO

Los subprogramas estan enfocados a impulsar en forma ordenada y priorizada las actividades y acciones, asi
como los proyectos que se lleven a cabo en ellas, estableciendo los objetivos, metas y acciones especificas
para cada uno de ellos, con base en su problematica y necesidades detectadas en los recorridos de campo,
entrevistas y talleres de participacion social. Para ello, la instrumentacion del Programa de Manejo del ANP, se
realizara a partir de las siguientes 8 lineas estratégicas:

1. Proteccién de los Recursos Naturales
Aprovechamiento de los Recursos Naturales

Restauracion Ecolégica

Pl

Educacién Ambiental
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5. Recreacion y Ecoturismo

6. Investigacién y Monitoreo Ambiental
7. Desarrollo de las Comunidades

8. Inspeccion y vigilancia

Los alcances de los subprogramas y de sus diversos componentes de este Programa de Manejo, se han
establecido en relacion con los periodos en que las acciones deberan desarrollarse. El corto plazo (C), se refiere
a un periodo de entre uno y dos afios, el mediano plazo (M), es un periodo de tres a cuatro afios, y el largo
plazo (L) se refiere a un periodo mayor de cinco afios, mientras que la categoria de permanente (P) se asigha
a las acciones o actividades que se deberan operar en plazos indefinidos.

1. Subprograma de Proteccion de los Recursos Naturales.
Introduccidn.
Este Subcomponente propone atender las amenazas derivadas de las contingencias ambientales,

particularmente incendios forestales, enfermedades forestales y especies invasoras, y considera fomentar
acciones para la adaptacion y mitigacion del cambio climético.

Objetivo: Garantizar la integridad de los ecosistemas y biodiversidad del ANP Cerros de San Bartolomé, a
través de la prevencion y reduccion de dafios ambientales causados por contingencias ambientales y acciones
de caréacter antropocéntrico.

DESCRIPCION UNIDAD PLAZO Dependencia
ACTIVIDAD ESPECIFICA DE Participante

MEDIDA C M L P P
Elaborar e implementar Protocolo de Programa X SMAQT
programas para la actuacién en caso de
prevencién o control de  incendios forestales MUNICIPIO
incendios forestales y
manejo de fuego
Elaborar un informe y/o Reporte en formato Reportes X MUNICIPIO
base de datos sobre los  estandarizado
incendios atendidos - acordado con las
durante la temporada instancias

involucradas.
Acciones  preventivas Brechas cortafueges  Kilémetros X SMAOT
contra incendios
MUNICIPIO

Realizar recorridos para  Recorridos Recorridos X MUNICIPIO
la deteccién oportuna preventivos y de
de incendios evaluacion
Establecer brigadas de Grupos X MUNICIPIO
manejo de fuego organizados
Operar un programa de Acciones X MUNICIPIO
monitoreo, prevencion, SMAOT

control y saneamiento SDAYR
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sobre plagas y SADER
Enfermedades SEMARNAT
forestales

Elaborar y ejecutar Protocolo de Programa X MUNICIPIO
manuales y/o acciones emergencia, linea SMAOT
de atencion a base para un Manual SDAYR
contingencias de Riesgos. SADER
ambientales SEMARNAT
Operar un programa de Acciones X MUNICIPIO
monitoreo, prevencion, SMAOT
control o erradicacion SDAYR
de especies invasoras o SADER
exéticas. SEMARNAT
Erosion por tala de Reforestacion  con ~Arboles X MUNICIPIO
arboles que son especies con algun plantados SMAOT
utilizados para lefia, estatus de proteccién SDAYR
construccién de seguin la NOM-059- y pequefios
vivienda y cercado de SEMARNAT-2010. propietarios
terrenos

Extraccién de tierra de Disefio de programas X CONAFOR
hoja lo que ocasiona de remediacién de la SEMARNAT
erosién hidrica y pérdida de suelos. SDAYR
perdida de : MUNICIPIO
germoplasma y pequefios

propietarios

1. Subprograma de Aprovechamiento de los Recursos Naturales

Introduccién.

1. Subprograma de Aprovechamiento de los Recursos Naturales
Introduccion.

Este Subprograma identifica la superficie susceptible de aprovechamiento, se convoca a los Programas de
Incentivos Econdmicos para la produccion y a la asesoria para la gestion de recursos, asi como para la
valoracion de los servicios ambientales y una promocién de instrumentos financieros.

Objetivo.

Fortalecer las capacidades para el aprovechamiento y uso sustentable de los recursos naturales, mediante la
capacitacion a productores, implementando transferencia de tecnologias apropiadas y mejoras tecnologicas
bajo esquemas de desarrollo sustentable para las actividades agropecuarias y de recoleccion de especies no
maderables que se realizan en el Area de Preservacion Ecolégica Cerros de san Bartolomé.

Tabla 1. Subprograma de Aprovechamiento de los Recursos Naturales para el ANP Cerros de San
Bartolomé.



servicios ambientales
ante CONAFOR

2. Subprograma de Restauracién ecolégica

Introduccion
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ACTIVIDAD DESCRIPCION UNII)[:EAD PLAZO DEPENDENCIA
ESPECIFICA MEDDA C M L P PARTICIPANTE
Identificar la superficie Operar acciones en Programa X MUNICIPIO
susceptible de manejo base a la zonificacion
sustentable por ANP y a los estudios de
aptitud
Identificar especies de Estudio de Estudio X MUNICIPIO
usos ornamentales y identificacion
medicinales e incentivar SDAYR
su uso y
aprovechamiento
Promover la realizaciéon Proyecto productivo Proyecto X MUNICIPIO
de préacticas de manejo instalado SMAOT
y uso sustentable en el SDAYR
ANP SADER
SEMARNAT

Apoyar la elaboracién Estudio Valoracion de  Estudio X MUNICIPIO
de  estudios  que servicios de recarga SMAOT
permitan la valoracién hidrolégica 22’3&;
de o servicios SEMARNAT
ecosistémicos
Implementar Estudio de factibilidad Estudio X MUNICIPIO
instrumentos de valoracién para SMAOT
econémicos ylo ofertar a Industria. SDAYR
financieros  derivados SADER

» SEMARNAT
de la valoracion de
servicios ecosistémicos
Apoyar a los pobladores  Asistencia en la Expediente X MUNICIPIO
locales que asi lo gestion documental SMAOT
requieran en el tramite  del tramite gzgg;
para.la incorporacion :e SEMARNAT
predios al programa de CONAFOR
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Elargumento para decretar la region como ANP es la valoracion de sus servicios ecosistémicos, particularmente
la recarga hidrica del Acuifero de Celaya. Es necesario disponer de politicas piblicas que permitan revertir el
deterioro y mejorar las condiciones del sitio. Identificar zonas prioritarias, proponer la disponibilidad de especies
nativas y operar acciones de restauracion directa se propiciara una restauracién ordenada del sitio.

Objetivo.

Realizar acciones orientadas a revertir los procesos que contribuyen a la degradacién de los ecosistemas
mediante la promocion de participacion social, asesoria técnica, supervision, monitoreo y puesta en marcha de
los planes de restauracion ecolégica formulados por el Direccion General de Medio Ambiente

Tabla 3. Tabla de subprograma de Restauracion ecoldgica para el ANP Cerros de San Bartolomé.

ACTIVIDAD
Acciones de
restauracioén realizadas
con apoyo de

programas de subsidio

Acciones de
restauracién realizadas
con apoyo de

programas de subsidio

Acciones de
restauracion realizadas
con apoyo de

programas de subsidio

Acciones de
restauracioén realizadas
con apoyo de

programas de subsidio

Acciones de
restauracion realizadas
con apoyo de

programas de subsidio

Promover la
produccién de plantas
nativas para la
restauracién de

ecosistemas

Promover préacticas
agricolas que detengan
el deterioro y
degradacién de los
suelos

DESCRIPCION
ESPECIFICA

Terrazas
Individuales

Presas de
gaviones o
represas de piedra
acomodada en
cauces

Zanjas trinchera

Reforestacion
dispuesta a tres
bolillo

Produccién de
Especies nativas

Fortalecimiento de
Viveros existentes

Capacitacion

UNIDAD
DE
MEDIDA

Hectareas

Metros
cubicos

Hectéareas

Hectéreas

Unidades

Instalacién
avituallada

Talleres

C

PLAZO
ML

X

X

X

P

DEPENDENCI
A
PARTICIPANT
E

MUNICIPIO
SMAOT
SDAyR
CONAFOR

MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR

MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR

MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR

MUNICIPIO

“SMAOT

CONAFOR

MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR

MUNICIPIO
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1. Subprograma de Educacion ambiental

Introduccioén.

Las comunidades que habitan el Area de Preservacion Ecolégica Cerros de San Bartolomé y su area de
influencia han expresado desconocimiento sobre los propésitos de un Area Natural Protegida, son suspicaces
de las acciones que les son propuestas y desconfian de la presencia de autoridades e instituciones. Un
Subprograma de Educacién Ambiental es vital para promover la participacién comunitaria en las acciones de
conservacion directa y la toma de decisiones del ANP. El fomento del conocimiento, la generacion de grupos
de jévenes organizados, la creacién de espacios de participacion publica y una campafia de difusion de los
valores del érea al interior de sus comunidades y al exterior fortalecera los procesos de gestion.

Objetivo.

Impulsar la reorientacion de valores, conocimientos y comportamientos en la poblacién y comunidades locales
del ANP, mediante acciones de educacion ambiental para transformar su actitud hacia el ambiente y convertirlos
en aliados de la conservacion de los ecosistemas y su biodiversidad.

Tabla 4. Subprograma de Educaciéon Ambiental para el ANP Cerros de San Bartolomé.

ACTIVIDAD
Organizar diversos
eventos (talleres,

grupos de enfoque,
acciones locales) para
socializar la
importancia de la
conservacion del Area
de Preservacion
Ecolégica Cerros de
San Bartolomé.

Realizar un diagnéstico
con la poblacidon local
para verificar el nivel de
conocimiento que
tienen los habitantes y
usuarios  sobre los
bienes y servicios
ambientales que presta
el Area de Preservacion
Ecolégica Cerros de
San Bartolomé
(mediante

encuestas, entrevistas
estructuradas y semi
estructuradas)

DESCRIPCION
ESPECIFICA

Talleres de Induccién
al ANP

Diagnostico de
percepcioén de las
comunidades

UNIDAD DE PLAZO DEPENDENCIA
MEDIDA cC ML P PARTICIPANTE

Sesiones de X MUNICIPIO

capacitacion

Documento X MUNICIPIO

encuestas y

entrevistas.



manejo de los residuos
sélidos en el Area de
Preservaciéon Ecolégica
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ACTIVIDAD DESCRIPCION  UNIDAD DE PLAZO DEPENDENCIA
ESPECIFICA MEDIDA PARTICIPANTE
cC ML P
Capacitar a los Talleres de Sesiones de X MUNICIPIO
docentes en el &rea con  capacitacion capacitacion
informacién ambiental
para la conservacion
del area
Realizar acciones de Celebraciones del Eventos X MUNICIPIO
educacion y cultura Calendario Ambiental
ambiental
Capacitar brigadas = Talleres de Sesiones de X MUNICIPIO
comunitarias que  Capacitacion capacitacién
participen en el manejo SMAOT
de fuego
SDAYR
Capacitar comunidades = Talleres de Sesiones de X MUNICIPIO
en la prevencion y Capacitacion capacitacion
control de plagas y
enfermedades
Realizar campafias de Jornadas Eventos X MUNICIPIO
sensibilizacién Participativas en
relacionadas con [a fechas emblematicas
conservacion de Area
de Preservacion
Ecolégica Cerros de
San Bartolomé
Impulsar el proceso de Instalacion de Unidades X MUNICIPIO
sefializacién en el Area  Sefialética y
de Preservacion  rehabilitacion de la SMAOT
Ecolégica Cerros de existente
San Bartolomé SDAYR
Promover la Espacios de Actas X MUNICIPIO
conformacion o Participacién constitutivas
consolidacién de los Ciudadana, Consejo
érganos de Técnico Asesor
participacién ciudadana
(consejos  asesores,
comités técnico
cientifico, etc.)
Promover  en las = Estaciones de Unidades X MUNICIPIO
comunidades centros transferencia contenedoras
de acopio para el
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ACTIVIDAD DESCRIPCION  UNIDAD DE PLAZO DEPENDENCIA
ESPECIFICA MEDIDA PARTICIPANTE
cC M L P

Cerros de San

Bartolomé

Realizar campafias de Jornadas civicas de Eventos X MUNICIPIO

limpieza de residuos limpieza

sélidos y/o eliminacién

de basura en el Area de

Preservacion Ecolégica

Cerros de San

Bartolomé

Promover la integracién  Incentivar la Grupos X MUNICIPIO

de clubes y grupos de participacion organizados

usuarios interesadosen  ciudadana PAOT

la conservacion del
Area de Preservacion
Ecolégica Cerros de
San Bartolomé

particularmente
grupos de jévenes

2. Subprograma de recreacion y turismo.

Introduccion.

El circuito de caminos rurales en la regién es recurrido cada vez con mayor frecuencia por visitantes que
practican ciclismo y caminatas los fines de semana, que aprecian los valores paisajisticos de la regiéon y
aprovechan la oferta de infraestructura y alojamiento ubicada en la zona aledafia a la Comunidad de Canoas.
La derrama econdémica para las comunidades es poca y la presencia de la visitacion genera impactos que
pueden afectar los ecosistemas. Es necesario establecer acciones que sensibilicen a los visitantes de su
impacto en el ecosistema, que conozcan y disfruten los valores ecosistémicos del drea y buscar mecanismos
para que las comunidades oferten servicios que les permitan participar de la derrama econémica que genera la

visitacion.

Objetivo.

Lograr que el turismo contribuya a la conservacion y desarrollo sustentable del Area de Preservacion Ecolégica
Cerros de San Bartolomé como una alternativa econdémica que beneficie a las comunidades y usuarios locales.

Tabla 5. Subprograma de Recreacién y Ecoturismo para el ANP Cerros de San Bartolomé.

ACTIVIDAD
Desarrollar
infraestructura de
apoyo para la

atencién del visitante
bajo la normatividad
establecida

DESCRIPCION ~ UNIDADDE  FLAZOS
ESPECIFICA MEDIDA cC ML P
Instalaciones Letrinas X
sanitarias en el secas

circuito de

visitacién

DEPENDENCIAS
PARTICIPANTES

MUNICIPIO
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Desarrollar
infraestructura de
apoyo para la

atencion del visitante
bajo la normatividad
establecida

Desarrollar

infraestructura de
apoyo para la
atencién del visitante
bajo la normatividad

establecida
Desarrollar
infraestructura de
apoyo para la

atencion del visitante
bajo la normatividad

establecida

Promover la
vinculacion de
proyectos

productivos
alternativos con
iniciativas de
ecoturismo

Promover el registro y
actualizacion de
actividades turisticas
e integrar el padrén
de prestadores de
servicios turisticos

Realizar estudios
para determinar la
capacidad de carga
en aquellas zonas o
sitios de alta
visitacion

Elaborar e
implementar el
programa de uso
publico (turistico)

3. Subprograma de Investigacién y monitoreo.

Miradores con
sefialética y
contenedores  de
basura

Zona de acampado

Disefio de
senderos
interpretativos

Eventos de
capacitacion

Inventario y registro
de prestadores de
servicios de
visitacion y turismo

Estudio técnico de
anélisis de limites
permitidos ylo
capacidad de carga

Estudio técnico de
ordenamiento  de
las zonas de uso
publico del éreay la
normalizacién  de
actividades

Instalaciones

Instalaciones

Kilémetros

Sesiones de
capacitacion

Documento

Documento

Documento

MUNICIPIO

MUNICIPIO

MUNICIPIO

MUNICIPIO
SDAyYR

SADER

MUNICIPIO

MUNICIPIO

SMAOT

MUNICIPIO

SMAOT
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Introduccioén.

El Subprograma de Investigacién y Monitoreo Ambiental promueve la realizaciéon de investigaciones para el
diagnostico y monitoreo de la situacién ambiental del ANP Cerros de San Bartolomé. Se busca privilegiar la
participaciéon del CECyTEC e integrar las capacidades institucionales internas y externas, a fin establecer una
linea base de conocimiento y comprender mejor la realidad de la regién; los resultados seran insumos
fundamentales para las actividades de incidencia y sensibilizacién, y favoreceran la toma de decisiones
sustentadas en bases sélidas.

Objetivo.

Generar y propiciar informacién cientifica y técnica actualizada sobre la problematica socio-ambiental del ANP
y hacerla accesible a los programas, instituciones, a la opinion pUblica y a diversas instancias de planificacion
y de toma de decisiones en Guanajuato.

Tabla 6. Subprograma de Recreacién y Ecoturismo para el ANP Cerros de San Bartolomé.

ACTIVIDAD
Promover la
integracion y

ejecucion  de  los
Programas de accién
para la conservacién
de Especies

Establecer y operar el

programa de
monitoreo de
poblaciones de

especies prioritarias

Promover y gestionar

acuerdos de
colaboraciéon con
instituciones

académicas y de
investigacion, asi
como Organizaciones
de la Sociedad Civil
para fomentar la
generacion de
conocimiento en el
Area de Preservacion
Ecologica Cerros de
San Bartolomé

DESCRIPCION

ESPECIFICA
Protocolo de
atencién para los
ecosistemas de
matorral xerofito y
especies
amenazadas o]
prioritarias ahi
contenidas
Protocolo de

atencién a las
especies prioritarias
0 en situacion de
amenaza del ANP

Acuerdos de
colaboracién
debidamente
protocolarizados

UNIDAD
DE
MEDIDA

Documento

Documento

Acuerdos

PLAZO
cC M L P
X
X
X

DEPENDENCIAS
PARTICIPANTES

MUNICIPIO
SDAYR
SADER

MUNICIPIO

SMAOT

MUNICIPIO
UNIVERSIDADES

PAOT



PAGINA 50

22 DE MARZO - 2021

PERIODICO OFICIAL

Actualizar o elaborar
la cartografia teméatica
del ANP

Mapas

4. Subprograma Desarrolio de comunidades

Introduccion.

MUNICIPIO

Las Comunidades del Area de Preservacién Ecoldgica Cerros de San Bartolomé estan caracterizadas por
CONAPO como zonas de alta marginacién y sus tendencias demogréficas estén a la baja, expulsando poblacion
en edad productiva. Este Subprograma busca propiciar el desarrollo sustentable a través de la organizacion de
las comunidades, del fortalecimiento de sus capacidades, tanto técnicas como de gestion, y de la aplicacion de
incentivos econémicos mediante Programas Institucionales para que las comunidades se integren a los
esfuerzos ambientales con obras de beneficio ambiental inmediato.

Objetivo.

Promover y fortalecer actividades productivas alternativas y de conservacién en las comunidades del Area de
Preservacién Ecologica Cerros de San Bartolomé, procurando el aprovechamiento sustentable y la
conservacion de los ecosistemas y su biodiversidad, mediante la aplicacién de instrumentos de politica pablica

para la conservacion.

Tabla 7. Subprograma Desarrollo de comunidades para el ANP Cerros de San Bartolomé.

ACTIVIDAD

Operar los Programas
de incentivos para la
conservacion.

Apoyar a los
pobladores locales en
la elaboracién o gestion
de planes de negocios
sobre actividades
productivas

sustentables

Gestionar la
capacitacion técnica a
los pobladores locales
en procesos de

DESCRIPCION
ESPECIFICA

Proyectos para la
conservacion in situ

Fortalecimiento  de
capacidades para la
gestién

Fortalecimiento  de
capacidades para la
gestion

UNIDAD DE
MEDIDA

Proyectos

Talleres de
capacitacion

Talleres de
capacitacion

%

PLAZOS
cC M L P

X

X

DEPENDECIAS
PARTICIPANTES

MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR
SADER
MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR
SADER

MUNICIPIO
SMAOT
SDAYR
CONAFOR
SADER
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desarrollo de
microempresas locales

Capacitar a artesanos, Fortalecimiento de Talleres de X MUNICIPIO
productores y capacidades para la capacitacion SMAOT
microempresas del gestion SDAYR
Area de Preservacion CONAFOR
. SADER
Ecolégica Cerros de
San Bartolomé
Contribuir en la Fortalecimiento  de Talleres de X MUNICIPIO
capacitacion de capacidades para la capacitacion SMAOT
productores en técnicas  gestion ggﬁlfFOR
de manejo y uso SADER

sustentable

2. Subprograma Inspeccién y vigilancia
Introduccioén.

La mayor demanda de las comunidades es la seguridad. En materia ambiental las comunidades del Area de
Preservacion Ecologica Cerros de San Bartolomé deberén ser coparticipes de la vigilancia del cumplimiento de
las regulaciones contenidas en el Programa de Manejo, identificaran medidas preventivas que protegen su
riqueza natural y que regulen el comportamiento de los visitantes y de sus actividades, para identificar ilicitos y
presentar denuncias ante las instancias correspondientes.

Objetivo.

Garantizar la integridad de los ecosistemas y su biodiversidad, a través de la prevencién, inspeccién v vigilancia
para la reduccién de ilicitos ambientales en coordinacion con la Procuraduria Ambiental y de Ordenamiento
Territorial del Estado de Guanajuato, la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA), el

Municipio de Celaya y la participacién de las comunidades.

Tabla 8. Subprograma Inspeccion y vigilancia para el ANP Cerros de San Bartolomé.

PLAZOS

DESCRIPCION UNIDAD DE DEPENDENCIA
ACTIVIDAD ESPECIFICA MEDIDA cC ML P PARTICIPANTES
Establecer acuerdos = Acuerdo de Documento X 'MUNICIPIO
de coordinacién con colaboracion Acuerdo PACT
las instancias  PAOT-PROFEPA- PROFEPA
correspondientes en DGMA :
materia de inspeccién
y vigilancia
Gestionar la  Grupos Acta X MUNICIPIO
integracién de organizados para constitutiva PAOT
PROFEPA

comités de vigilancia coadyuvar a la
comunitarios vigilancia
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Promover el Documento MUNICIPIO
establecimiento  de Acuerdo PAOT
convenios de PROFEPA
colaboracién en
actividades de
vigilancia con  las
comunidades
cercanas al ANP
Ejecutar el programa Acciones de Recorridos MUNICIPIO
de inspeccion y vigilancia programados PAOT
vigilancia en el ANP y  recorridos PROFEPA
su zona de influencia,
para detectar y/o
prevenir ilicitos
ambientales
Coadyuvar en la Supervision del Documentos X MUNICIPIO
aplicacion de cumplimiento emitidos
instrumentos de normativo
regulacion y
normatividad  sobre
desarrollo de obras y
actividades turisticas
(permisos,
concesiones,
autorizaciones, etc.)

Regular el ingreso y = Buscar consensar Documento X MUNICIPIO
transito de vehiculos un reglamento PROPIETARIOS
EJIDATARIOS

V.

motores con fines

recreativos.

interno que norme
el  transito de
vehiculos motores,
particularmente

cuatrimotos y
vehiculos todo
terreno.

LINEAMIENTOS DE MANEJO.

El Articulo 27 del Reglamento del Cédigo Territorial para el Estado de Guanajuato y Municipios Guanajuato
(CTEGM) sefala en su fraccién XVIII que la zonificacién del poligono de un ANP es la delimitacion en zonas
definidas en funciéon de su aptitud y conflictos por el uso de suelo y recursos naturales asociados acorde con
sus propositos de conservacién y que estaran sujetas a regimenes diferenciados en cuanto a su manejo, las
actividades y usos permisibles en cada una de ellas; asi como a las limitantes y condicionantes a que dichas
actividades quedan sujetas.

V1.1 Criterios de zonificacion

Los criterios son:

Uso del Suelo

Aptitud y Conflictos por el Uso del suelo y recursos naturales asociados
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e kstado de Conservacion de los ecosistemas y las especies

El poligono del Area de Preservacién Ecolégica Cerros de San Bartolomé se dividira con propésitos de
manejo en las siguientes subzonas:

Aprovechamiento Sustentable
Proteccién

Restauracién

Uso Pablico

* o o o

Resultado de la zonificacion

Con base en los anteriores criterios el resultado de la zonificacion se observa en la siguiente figura:

Figura 2. Mapa de zonificacién del Area Natural Protegida Cerros de San Bartolome,

a. Subzona de Aprovechamiento Sustentable
Comprende una superficie de 452.12 Has, que equivale al 13% del total del Area de Preservacion Ecolégica
Cerros de San Bartolomé y consta de 4 poligonos.

Matriz de zonificacién
ACTIVIDADES PERMITIDAS ACTIVIDADES NO PERMITIDAS
Acondicionamiento, mantenimiento y mejora de los caminos
existentes que comunican las comunidades.

Cercado de proteccion para éreas de reforestacion ante animales
de porte mayor con alambre de pulas de tres a cuatro lineas y | Derribo de arbolado sin autorizacion de la autoridad competente.
cercos vivos con especies nativas.

Instalacién de nuevos centros de poblacion
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Construccién de infraestructura para la prevencion y combate
contra el fuego tales como apertura de brechas cortafuego,
rehabilitacion de brechas cortafuego, lineas negras de limpieza,
disposicién y control de material combustible.

Préacticas agricolas que generen deterioro a las condiciones
ambientales tales como la roza tumba quema y las quemas como
método de preparacion del suelo.

Desmonte para propiciar el aumento de la frontera agricola y

Aprovechamiento forestal autorizado
ganadera.

Plantaciones forestales con especies nativas previa autorizacion
de la autoridad competente

Establecimiento de Unidades de Manejo Ambiental (UMA) Caceria.

Practicas agricolas que generen deterioro a las condiciones
ambientales asi como el Uso de agroquimicos no recomendado por
la Comision Estatal de Sanidad Vegetal

introduccion de especies exdticas.

Actividades agricolas privilegiando practicas de labranza
ecolégicas y transferencia de tecnologias apropiadas.

Instalacion de cabafias e infraestructura turistica bajo criterios
ecologicos y de sustentabilidad supervisados y autorizados
Proyectos productivos que involucren la introduccién de especies
alternativas que incentiven la diversificacion productiva, avaladas
por su respectivo estudio de factibilidad ambiental y supervisados
y autorizados por la Direccion General de Medio Ambiente
Actividades pecuarias que promuevan el manejo de la carga
animal, estabulacién, rotacién de potreros y sistemas
agrosilvopastoriles, sustentadas en la capacidad de carga del
terreno.

Aprovechamiento de agua superficial para uso agricola,
mediante sistemas agroecolégicos y de uso eficiente
supervisada y autorizada por la autoridad competente.

Aprovechamiento de bancos de materiales y de extraccion pétrea.

Instalacién de ladrilleras y de empresas de caracter industrial.

Ganaderia extensiva

Establecimiento de depdsitos para confinamiento de residuos
sélidos o fiquidos, asi como su vertimiento y deposito.

b. Subzona de Proteccién
Comprende una superficie de 656.50 Has, lo que equivale al 18.9 % del total del Area de Preservacion
Ecologica Cerros de San Bartolomé y consta de 5 poligonos.

Matriz de zonificacion
ACTIVIDADES PERMITIDAS ACTIVIDADES NO PERMITIDAS
Conservacion suelos por erosion hidrica mediante presas y
represas: presa de malla de alambre electrosoldada o cicldnica,
presa de morillos, presa de ramas, presa de piedra acomodada, | Instalacién de nuevos centros de poblacion
presa de geocostales, presa de llantas, presa de mamposteria,
presa de gaviones.

Control de erosién en cércavas. cabeceo de carcavas,
estabilizacién de taludes, proteccién y conservacién de caminos, | Apertura de nuevos caminos.
obras para el control de erosién faminar
Control de erosion laminar con terrazas, terrazas de muro vivo, | Practicas agricolas que generen deterioro a las condiciones
terrazas de formacion sucesiva, terrazas individuales, barreras | ambientales tales como la roza tumba quema y las quemas como
de piedra en curvas a nivel método de preparacion del suelo.

Control de erosién Laminar con Zanjas: zanjas trincheras (tinas
ciegas), sistema de zanja bordo, zanjas derivadoras de
escorrentia, bordos en curvas a nivel, roturacion

Control de erosion laminar con Practicas vegetativas: Cortinas
rompevientos,  enriquecimiento de acahuales, sistemas | Derribo de arbolado sin autorizacién de la autoridad competente.
agroforestales, acomodo de material vegetal muerto

Cercado de proteccion para areas de reforestacion ante animales
de porte mayor con Alambre de plas de tres a cuatro lineas y | Extraccion de flora y fauna silvestre.
cercos vivos con especies nativas.

Desmonte para propiciar el aumento de la frontera agricola y
ganadera.




PERIODICO OFICIAL 22 DE MARZO - 2021 PAGINA 55

Construccién de infraestructura para la prevencién y combate
contra el fuego tales como apertura de brechas cortafuego,
rehabilitacién de brechas cortafuego, lineas negras de limpieza,
disposicion y control de material combustible.

Acciones preventivas y de control de plagas y enfermedades
forestales: aislamiento, eliminacion de hospederos, canales de
drenaje, podas de saneamiento, remocion y control fisico, raleo
sanitario, control, etolégico y biolégico.

Instalacién de cabafias e infraestructura turistica bajo criterios
ecolégicos y de sustentabilidad supervisados y autorizados por
la Direcciéon General de Medio Ambiente

Ecoturismo de bajo impacto como senderismo de caracter
interpretativo y observacién de aves

Instalacion de Unidades de Manejo de Vida Silvestre Ganaderia extensiva

Establecimiento de depédsitos para confinamiento de residuos
sélidos o liguidos, asi como su vertimiento y depésito y emisiones
a la atmésfera.

Préacticas agricolas que generen deterioro a las condiciones
ambientales asi como el Uso de agroquimicos no recomendados
por la Comisién Estatal de Sanidad Vegetal

Introduccion de especies exdticas de flora y fauna silvestre,

Instalacion y operacion de bancos de materiales y extraccion de
materiales pétreos.

Instalacién de ladrilleras y de empresas de caracter industrial.

Actividades educativas y culturales que no generen uso intensivo
de la zona.

Colecta de semillas flora y fauna con fines de investigacion por
instituciones académicas acreditadas y con autorizacion de la | Descarga de aguas residuales fuera de la infraestructura hidraulica
Direccién General de Medio Ambiente.

c. Subzona de Restauracion
Comprende una superficie de 2,230.91 Has que corresponde al 64.3 % de la superficie del ANP, dividida en 7
poligonos.

Para el ANP Cerros de San Bartolomé, las zonas de restauracion retinen e incorporan aqueilas areas con
problemas de degradacion, pérdida de coberturas, sobrepastoreo, disminucién de sus capacidades productivas
y erosion, asi como conflictos de uso de suelo.

Matriz de zonificacién

ACTIVIDADES PERMITIDAS ACTIVIDADES NO PERMITIDAS
Reforestacién de areas degradadas, privilegiando el uso de | Desmonte para propiciar el aumento de la frontera agricola y
especies nativas. ganadera.

Cercado de proteccion para areas restauradas, reforestadas o en
proceso de reforestacién ante animales de porte mayor con
cercado de piedra, alambre de plas de tres a cuatro lineas y
cercos vivos con especies nativas.

Conservacién suelos, de control y arribo aguas arriba mediante
presas y represas: presa de malla de alambre electrosoldada o
ciclénica, presa de morillos, presa de ramas, presa de piedra | Instalacién de nuevos centros de poblacion.
acomodada, presa de geocostales, presa de llantas, presa de
mamposteria, presa de gaviones.

Control de erosion en carcavas. Cabeceo de cércavas,
estabilizacion de taludes, proteccion y conservacion de caminos, | Apertura de nuevos caminos.
obras para el control de erosién laminar.

Control de erosion laminar con terrazas, terrazas de muro vivo,
terrazas de formacién sucesiva, terrazas individuales, barreras | Derribo de arbolado sin autorizacién de la autoridad competente.
de piedra en curvas a nivel.

Control de erosién Laminar con Zanjas: zanjas trincheras (tinas
ciegas), sistema de zanja bordo, zanjas derivadoras de | Extraccién de flora y fauna silvestre.
escorrentia, bordos en curvas a nivel, roturacion

Control de erosién laminar con Précticas vegetativas: Cortinas
rompevientos, enriquecimiento de acahuales, sistemas | Introduccién de especies exdticas de flora y fauna silvestre.
agroforestales, acomodo de material vegetal muerto

Préacticas agricolas que generen deterioro a las condiciones
ambientales tales como la roza tumba quema y las quemas como
método de preparacion del suelo.
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Conservacion en cuerpos de agua, arroyos y cauces tributarios,

Instalacién y operacion de bancos de materiales y extraccién de
materiales pétreos.

Construccién de infraestructura para la prevencién y combate
contra el fuego tales como apertura de brechas cortafuego,
rehabilitacion de brechas cortafuego, lineas negras de limpieza,
disposicion y control de material combustible.

Instalacion de ladrilleras y de empresas de caracter industrial.

Acciones preventivas y de control de plagas y enfermedades
forestales: aislamiento, eliminacién de hospederos, canales de
drenaje, podas de saneamiento, remocién y control fisico, raleo
sanitario, control, etolégico y biolégico.

Establecimiento de depésitos para confinamiento de residuos
solidos o liquidos, asi como su vertimiento y depésito y emisiones
a la atmésfera.

Instalacion de cabafias e infraestructura turistica bajo criterios
ecologicos y de sustentabilidad supervisada y autorizada por la
Direccién General de Medio Ambiente

Descarga de aguas residuales.

Ecoturismo de bajo impacto como senderismo de caracter
interpretativo y observacién de aves.

La caceria.

Instalacion de Unidades de Manejo de Vida Silvestre.

Libre Pastoreo.

Actividades educativas y culturales que no generen uso intensivo
de la zona.

Actividades recreativas o deportivas con vehiculos motorizados.

Colecta de semillas flora y fauna con fines de investigacién por
instituciones académicas acreditadas y con autorizacion.

Cambios de uso de suelo.

Se permite la instalacion de infraestructura hidraulica

Cualquier actividad que propicie la perturbacion de las condiciones
ambientales vigentes.

d. Subzona de Uso Publico

Abarca 128.77 Has que corresponden al 3.7 % de la superficie del Area Natural Protegida, consta de 9

poligonos.

En esta zona se incluye los nlcleos urbanos y asentamientos y su ruta de acceso vehicular y peatonai.

Matriz de zonificacion

ACTIVIDADES PERMITIDAS

ACTIVIDADES NO PERMITIDAS

Visita y trénsito de visitantes por los caminos designados en el
area

Instalacion de nuevos centros de poblacion

Desarrollo de senderos y rutas de visitacion

Desmonte para propiciar aumento de la frontera urbana y la
ampliacion de la zona de uso publico.

Acondicionamiento, mantenimiento y mejora de los caminos
existentes que comunican las comunidades.

Descarga de aguas residuales sin tratamiento

Instalaciéon de infraestructura sanitaria para la disposiciéon de
aguas residuales.

Disposicion final de residuos soélidos dentro del ANP.

Instalacion de infraestructura para la disposicién temporal y
transferencia de residuos solidos,

Introduccién de especies exdticas de flora y fauna silvestre.

Reforestacién y acondicionamiento ornamental de areas

publicas, privilegiando el uso de especies nativas

Extraccién de flora y fauna silvestre.

Instalaciéon de equipamiento e infraestructura para prestar
servicios a los visitantes realizadas bajo criterios de construccién
sustentable y amigable con el entorno.

Instalacion y operacién de bancos de materiales y extraccion de
materiales pétreos.

Instalacion de zonas recreativas de uso pUblico, parques urbanos
e instalaciones deportivas.

Instalacién de ladrilleras y de empresas de caracter industrial.

Realizacion de actividades de turismo de bajo impacto en las
modalidades de naturaleza, rural y de aventura como
campamentos, dias de campo, senderismo, bicicleta de
montafia, observacion de aves.

Establecimiento de depdsitos para confinamiento de residuos
solidos o liquidos, asi como su vertimiento y depésito y emisiones
a la atmésfera.
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Instalacion de miradores escénicos avituallados de sefialética y
moédulos de informacion.

Instalacion de sefialética didéactica e informativa; Emisién de contaminantes a la atmosfera
Instalacion de Infraestructura para vivienda rural sustentable;
bafios secos, fogones ahorradores de lefia, calentadores solares,
biofiltros, cisternas captadoras de agua pluvial, huertos
biointensivos, composta y abonos orgéanicos, biodigestores
Actividades comerciales incentivando la manufactura de
artesania local elaborada por las comunidades.

Derribo de arbolado sin autorizacion de la autoridad competente.

La caceria y la captura de fauna silvestre.

Libre Pastoreo

Actividades recreativas o deportivas con vehiculos motorizados,

Se permite la instalacion de infraestructura hidraulica. . .
trimotos y cuatrimotos

REGLAS ADMINISTRATIVAS PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DENTRO DE AREAS
NATURALES PROTEGIDAS.

La politica, las leyes y la administracion de las ANP son aspectos importantes que se interrelacionan, influyendo
en el éxito de sumanejo a largo plazo. Dichos aspectos comprenden muchos asuntos interdisciplinarios que se
combinan para lograr objetivos claros, una buena planificacién, un desempefio efectivo y, sobre todo, el apoyo
y la participacion de la sociedad.

Con el fin de conservar los recursos naturales y sus ecosistemas de las ANP evitar acciones que dafien su
integridad y permitir que se cumplan las funciones para las que fue decretada, asi como para fomentar la
educacion ambiental, la recreacion al aire libre y las actividades ordenadas de uso de los recursos naturales,
se establecen las siguientes:

CAPITULO |
Disposiciones generales.

Regla 1. El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para todas aquellas personas fisicas
o morales que pretendan realizar obras o actividades dentro de la siguiente ANP.

I “Cerros de San Bartolomé” con una superficie de 3,468.30 hectareas, ubicada en el municipio de
) Celaya.
Area natural protegida municipal en la categoria de preservacién ecoldgica se encuentra ubicada al sur del
municipio, abarca una superficie de 3,468.30 hectéreas (tres mil cuatrocientos sesenta y ocho hectareas), del
municipio de Celaya, al interior del poligono se asientan las comunidades de la almanza, los huesos y santa
rosa de lima. En su zona de influencia, considerada como aquel territorio vecino y distante a un kilémetro del
poligono de construccién, se localizan congregacion de canoas, los dlamos, san isidro el palmar, nuevo
porvenir, san francisco, el varal, el herradero, rincén de tamayo, la ahogada, la loma, las coloradas, san josé el
nuevo, la machuca, francisco montoya rodriguez y las pefitas.

La realizacién de obras o actividades que se lleven a cabo en las ANP se sujetara a las disposiciones
establecidas en la Declaratoria correspondiente y en el presente Programa de Manejo.

Regla 2. La aplicacion del presente reglamento, corresponden a la Direccion General de Medio Ambiente, sin
perjuicio de las atribuciones que correspondan a otras dependencias de conformidad con el decreto de creacion
de ANP, su Programa de Manejo y demas ordenamientos legales y reglamentarios aplicables.

Regla 3. Los propietarios, ejidatarios, poseedores, habitantes y/o titulares de otros derechos sobre tierras y
aguas, asi como usuarios de ANP, deberan participar en su proteccion y observar en el desarrollo de sus
actividades lo dispuesto en Reglamento de Ordenamiento Territorial para el Municipio de Celaya, Gto., del
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Reglamento para la Proteccion, Preservacion y Restauracion Ambiental del Municipio de Celayay lo establecido
en su Programa de Manejo.

Regla 4. Para efectos de lo previsto en el presente reglamento su aplicacion e interpretacion, se atendera a las
definiciones contenidas en el Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato, la Ley para la
Proteccién y Preservacion del Ambiente del Estado de Guanajuato, el reglamento para la Proteccion,
Preservacion y Restauracion Ambiental del Municipio de Celaya lo siguiente:

. Actividades de turismo, ecoturismo y turismo de aventura: Aquellas de bajo impacto consistentes
en la observacioén del paisaje, de la flora y fauna silvestre en su habitat natural y cualquier manifestacion
cultural, de forma organizada y sin alterar o dafiar el entorno, incluyendo al ecoturismo o turismo de
aventura, mediante la realizacién de recorridos y visitas guiadas en rutas o senderos de interpretacion
ambiental ubicados dentro de las ANP con el fin de disfrutar o apreciar sus atractivos naturales (paisaje,
cuevas, flora y fauna silvestres),

II.  Actividades relacionadas con la investigacion cientifica, monitoreo ambiental: Acciones referidas
a la aplicacion del método cientifico o parte de este que conduzcan a la generacion de informacion y
conocimiento necesario dentro de las ANP, asi como fuera de ella, deberan ser llevadas a cabo por una
o varias instituciones calificadas o por una o varias personas fisicas especializadas en la materia;

lll.  Actividades civiles o de recreacién: Hace referencia a practicas asociadas con la observacion del
paisaje o alglin elemento de este, asi como cualquier manifestacién cultural o deportiva de la sociedad;

IV. Administracién: Proceso de ejecucion y evaluacién de actividades y acciones orientadas al
cumplimiento de los objetivos de proteccion, preservacion, conservacion, aprovechamiento sustentable
y restauracién de los recursos naturales a través del manejo, gestion, uso racional y aplicacion de los
recursos humanos, materiales y financieros con que cuenta un area natural protegida de competencia
estatal o zona de restauracién;

V. Aprovechamiento sustentable: Extraccion y utilizacién de los recursos naturales respetando la
integridad funcional y las capacidades de carga de los ecosistemas de los que forman parte, a fin de que
resulten eficientes, socialmente Gtiles y que garanticen su preservacion y la del ambiente para las
presentes y futuras generaciones;

VI. Area natural protegida de competencia estatal: Zona del territorio del estado en la que los ambientes
originales no han sido significativamente atterados por la actividad del ser humano o que sus ecosistemas
y funciones integrales requieren ser protegidas, conservadas y restauradas y estan sujetas al régimen
previsto en la Ley General, la Ley, el Cédigo y el Reglamento;

VII.  Autoconsumo: Aprovechamiento de ejemplares, partes y derivados extraidos del medio natural sin
propésitos comerciales, con el fin de satisfacer las necesidades inmediatas de alimentacion, energia
calorifica, vivienda, instrumentos de trabajo y otros usos tradicionales por parte de los pobladores,
poseedores y habitantes de un &rea natural protegida de competencia estatal o zona de restauracion;

VIIl.  Fotografia y filmacién: Actividades a corto, mediano o largo plazo que se basen en la captura de
imagenes o informacién mediante cualquier medio o equipo especializado dirigido a los elementos que
conformen al ecosistema y a los asentamientos humanos;

IX. Educacién ambiental: Recorridos o senderos de interpretacion ambiental, ecoturismo. La realizacion
de acciones y procesos orientados a la busqueda de perspectivas alternativas que favorezcan elementos
educativos o pedagoégicos que desencadenen acciones sociales diferentes, justas y diversas que no
afecten, sino que beneficien a los procesos ambientales y la continuidad de estos;

X. Cambio de uso de suelo: Gestiones y acciones destinadas llevadas a cabo en la superficie terrestre,
abarca la modificacion del medio ambiente natural para transformarlo o mantenerlo como un ambiente
construidos u ocupado por actividades para beneficio de la poblacion humana;

XI. Campamento: Areas designadas por la Direccién de Medio Ambiente, en coordinacion con los
propietarios de los terrenos para ser utilizadas por visitantes, prestadores de servicios, para pernoctar,
mediante el uso de tiendas de campafia y equipo de campismo bésico;,

Xll. Capacidad de carga: Limite maximo de aprovechamiento de los componentes de un ecosistema,
siempre que no se rebase su capacidad de auto-recuperacion en el corto plazo, sin la aplicacion de
medidas de restauracion o recuperacion para restablecer el equilibrio ecolégico;

XHl. Contaminacién: Acciones y efectos inmediatos o de corto, mediano y largo plazo que llieguen a aiterar
nocivamente o cambiar las condiciones originales del medio ambiental o social en el que se llevan a
cabo, por causa de agentes quimicos, fisicos, organicos o biolégicos,;

XIV.  Construccién de obras. Construccion de edificaciones y establecimiento de infraestructura temporal o
permanente para proporcionar los servicios adecuados en materia ambiental y social pero que no alteren
o afecten negativamente al ecosistema;

XV. Comité: Comité Técnico de ANP y Zonas de Restauracion;
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XVL.  Colecta: Extraccién de ejemplares o partes de flora y fauna silvestre con fines cientificos de las ANP de
competencia estatal y de las zonas de restauracion;

XVH.  SMAOT: Secretaria de Medio Ambiente y Ordenamiento Territorial;

XVIIL. Investigacién cientifica: Aquellas actividades que, fundamentadas en el método cientifico, conlleven a
la generacion de informacién y conocimiento sobre las ANP, desarrolladas por una o varias instituciones
de educacion superior o centros de investigacion, organizaciones no gubernamentales;

XIX.  Inventario: Inventario Estatal de ANP y Zonas de Restauracion:
XX.  Ley: Ley para la Proteccién y Preservacion del Ambiente del Estado de Guanajuato;
XXI.  LGDFS: Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable:

XXIl.  LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente;

XXH.  LPPEG: Ley General para la Proteccion y Preservacion del Estado de Guanajuato;

XXIV.  LGVS: Ley General de Vida Silvestre;

XXV.  Manejo: Conjunto de politicas, estrategias y acciones tendientes a la preservacion, conservacién,
proteccion, aprovechamiento sustentable, restauracion, investigacion, produccién de bienes y servicios
ecosistemicos, capacitacion, educacion, recreaciéon y demas actividades relacionadas con el desarrollo
sustentable en las ANP de competencia estatal 0 zonas de restauracion:

XXVl Monitoreo: proceso sistemdtico de evaluacién de factores ambientales y parametros biolégicos;

XXVII.  PAOT: Procuraduria Ambiental y de Ordenamiento Territorial del Estado de Guanajuato:

XXVII.  Programa de manejo: Instrumento rector de planeacién y regulacién que establece los lineamientos
basicos, las estrategias, los proyectos y las acciones para el manejo y la administracion de un area
natural protegida de competencia estatal;

XXIX.  PROFEPA: Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente;

XXX.  Reglamento: Reglamento del Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato en
materia de ANP y Zonas de Restauracion;

XXXI.  SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales:

XXXIl.  SEDETUR: Secretaria de Desarrollo Turisticos;

XXX, UMA’S: Unidades de manejo ambiental;

XXXIV.  Usuarios: Aquellas personas que ingresan a las ANP para realizar actividades turisticas, recreativas,
culturales, de investigacion, esparcimiento, vigilancia o de otro tipo, utilizando un medio de transporte; y

XXXV.  Zonificacién de un 4rea natural protegida: Delimitacion del poligono de un 4rea natural protegida de
competencia estatal en zonas definidas en funcién de su aptitud y conflictos por el uso de suelo y
recursos naturales asociados acorde con sus propésitos de conservacion y que estaran sujetas a
regimenes diferenciados en cuanto al manejo, las actividades y usos permisibles en cada una de ellas;
asf como a las limitaciones y condicionantes a que dicha actividad queda sujeta.

Regla 5. El uso y aprovechamiento de los recursos naturales dentro de las ANP estaré sujeto a las siguientes
disposiciones:

I. Al Cédigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato, las leyes, reglamentos, normas
oficiales mexicanas y normas técnicas ecologicas para la proteccidn, preservacion, conservacion,
restauracion y aprovechamiento sustentable de los recursos naturales, la flora y la fauna, y para la
prevencion de la contaminacion, asi como los establecidos para el municipio de Celaya;

Il Alos términos sefialados en las concesiones, permisos y autorizaciones otorgadas por las autoridades
federales, estatales y municipales, en el &mbito de sus respectivas competencias; y

L. Alas demas disposiciones juridicas aplicables.

Regla 6. Las actividades que se podrén llevar a cabo en las ANP por los propietarios, ejidatarios, poseedores,
habitantes y visitantes son las que se sefialan en el presente Programa de Manejo y estaran sujetas a lo
siguiente:

I Contar con el permiso correspondiente emitido por la autoridad competente;

ll.  Realizarlas en zonas que se determinen aptas de acuerdo a su vocacion y potencial;

lil.  Prevenir impactos negativos al medio ambiente:

IV.  Realizarlas aplicando criterios de preservacién, conservacion y aprovechamiento sustentable; y
V.  No afectar las acciones de preservacion, conservacién y restauracién ambiental.

CAPITULO II
De los permisos, autorizaciones, concesiones y avisos
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Regla 7. Se requerira de autorizacion de la Direccion General de Medio Ambiente para la realizacién de las
siguientes actividades dentro las ANP, atendiendo a las zonas establecidas:

I Prestacion de servicios para la realizacién de actividades recreativas y de ecoturismo;
1. Filmacion, videograbacién multimedia y fotografia de servicios para la realizacién de actividades
recreativas, culturales y/o de difusion cientifica o académica y de ecoturismo con fines comerciales ylo

culturales;
. Acampar o pernoctar dentro de las ANP y lugares previamente establecidos;
V. Educacién ambiental que no implique ninguna actividad extractiva;
V. Visitas guiadas incluyendo el aprovechamiento no extractivo de vida silvestre;
VI Campamentos;
VII. Turistico-recreativas de campo que no requieran de vehiculos motorizados;
VI Investigacién y el monitoreo sin colecta ni manipulacién de especimenes no consideradas en riesgos;
y

Regla 8. Durante el desarrollo de las actividades enumeradas en el articulo anterior, los visitantes tendran las
siguientes prohibiciones:

1. Los desechos generados por tu visita o por las actividades deberas llevartelos fuera de la ANP.
1. Atender las observaciones y recomendaciones relativas a asegurar la proteccion y preservacion,
conservacion de los ecosistemas, formuladas por el personal de las ANP establecida;

TR Dejar materiales que impliquen riesgo de incendios en las ANP;
V. Altere el orden y condiciones del sitio que visitan;
V. Alimentar, acosar o hacer ruidos intensos que alteren la fauna silvestre;
VL Cortar, maltratar o marcar arboles o plantas;
VII. Apropiarse de fésiles u objetos arqueolégicos; y
VHI. Alterar los sitios de anidacion, refugio y reproduccién de especies silvestre.

En el procedimiento para la obtencién de permisos se debera considerar la generacién de beneficios para la
proteccion, conservacion, aprovechamiento sustentable y restauracion de los recursos naturales y lo dispuesto
en la declaratoria respectiva, el programa de manejo, las normas oficiales mexicanas, y demas disposiciones
juridicas aplicables, asi como a los propietarios, ejidatarios, poseedores o habitantes de las Area Natural
Protegida.

Regla 9. Los interesados en realizar las actividades a que se refiere el articulo 7 deberan acreditar la
personalidad con la que promueven, presentar ante el Direccion General de Medio Ambiente solicitud por escrito
y los siguientes requisitos:

. Datos generales;
1. Curriculum vitae;
L. Proyecto ejecutivo que incluya lo siguiente:

a. Denominacién;

b. Nombre de los responsables y colaboradores:

c. Objetivos;

d. Metodologias y técnicas a emplear;

e. Cronograma que describa detalladamente las acciones a realizar durante el desarrollo de la
actividad:

f. Permiso y/o consentimiento por escrito de los propietarios, poseedores y/o ejidatarios donde se
estara realizando las actividades de turismo;

g. Entregar el sendero o sitio a desarrollar las actividades georeferenciado;

h. Beneficios que generara a los propietarios, gjidatarios o poseedores; y

i. Los demas que requiera el Direccion General de Medio Ambiente atendiendo a la naturaleza de
la actividad a desarroltar.

Regla 10. La vigencia de las autorizaciones seré:

I.  Hasta por tres afios, para la prestacion de servicios turisticos-recreativos;
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Il.  Porelperiodo que dure el trabajo, para filmaciones o captura de iméagenes o sonidos por cualquier medio,
con fines comerciales que requieran més de un técnico especializado; y
Il Por tres afios, para venta de servicios recreativos, de alimentos y artesanias.

La vigencia sera condicionada a presentar por lo menos una constancia de capacitacion en temas relacionados
a cuidado, proteccion y preservacion ambiental, seguridad, manejo de grupos, o algun otro relacionado con la
actividad. Asi como también a participar en actividades de conservacion, restauracién, y/o monitorec dentro del
area natural protegida.

Regla 11. Las autorizaciones a que se refieren las fracciones | y 1l del articulo 10 podrén ser prorrogadas por
el mismo periodo por el que fueron otorgadas, siempre y cuando el particular presente una solicitud con treinta
dias naturales de anticipacién a la terminacién de la vigencia de la autorizacion correspondiente, debiendo
anexar a ésta el informe final de las actividades realizadas.

Regla 12. Se requeriréd autorizacién por parte de la SEMARNAT, para la realizacién de las siguientes
actividades, en términos de las disposiciones legales aplicables:

. Aprovechamiento de recursos forestales maderables;
Il Actividades que impliquen el aprovechamiento de recursos no maderables, se debera dar aviso a la
SEMARNAT, en los términos establecidos en la LGDFS y su Reglamento;
lil.  Cambio uso de suelo, de los terrenos forestales y de aptitud preferentemente forestal;
IV.  Colecta de ejemplares, partes y derivados de la vida silvestre, asi como de otros recursos biolégicos con
fines de investigacién cientifica o con propésitos de ensefianza;
V. Aprovechamiento extractivo y no extractivo de ejemplares, partes y derivados de la vida silvestre, flora y

fauna;
VI.  Exploracion y explotacién de recursos mineros en materia de impacto ambiental; y
VII.  Uso, explotacién o aprovechamiento de aguas nacionales, superficiales o subterraneas.

Regla 13. Para la obtencion de las autorizaciones y prérrogas a que se refiere el presente capitulo, el interesado
debera cumplir con los términos y requisitos establecidos en las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

Regla 14. Se requiere autorizacién por escrito parte del SMAOT, para la realizacién de las siguientes
actividades, en términos de las disposiciones legales aplicables en materia de impacto ambiental:

I. Obras publicas estatales que se realicen por administracion directa o por contrato;

. Obras hidraulicas de competencia estatal;

Il Caminos rurales, tineles, puentes y carreteras estatales;

IV.  Desarrollos turisticos estatales y privados;

V. Cambios de usos de suelos en las zonas de preservacion ecoldgica y de otros usos, excepto las zonas
federales o de interés de la federacion;

VI.  Prestacion de servicios turisticos y actividades de recreacion en vehiculos terrestres, acuaticos,
subacuéticos y aéreas;

VIl Filmaciones, actividades de fotografia, la captura de imagenes o sonidos por cualquier medio, con fines
comerciales; y
VIII.  Actividades comerciales, excepto las que se realicen dentro de la zona de asentamientos humanos.

Regla 15. Para el desarrollo de actividades turisticas o recreativas, los usuarios deberan tener el permiso del
duefio o poseedor del predio, cuando se trate de propiedad privada ejidal, previa autorizacién del proyecto por
parte de la Direccion General de Medio Ambiente.

CAPITULO Il
De los prestadores de servicios turisticos

Regla 16. Quedaran sujetos a la presente normatividad:

. Toda persona fisica o moral como instituciones que deseen brindar o desarrollar actividades turisticas
dentro de las ANP, deberan de cumplir con todos los lineamientos establecidos en el presente
reglamento como cualquier otra persona, procurando que las personas que soliciten de sus servicios
también cumplan con la normatividad y el reglamento administrativo presentado;
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II.  Los responsables del servicio turistico también se haran cargo de los dafios que sufran los beneficiarios
del servicio durante la prestacion del servicio en las ANP, debiendo avisar a las autoridades
administrativas de los dafios o percances sucedidos;

Regla 17. Los Prestadores de servicios turisticos que tengan conocimiento de cualquier irregularidad o que se
lieve a cabo dentro de las ANP, deberan reportado al personal de la Direccién General de Medio Ambiente y/o
de la PROFEPA o PAOT.

Regla 18. Los Prestadores de servicios turisticos, se obligan a informar a los usuarios que estén ingresando a
un area natural protegida, en la cual se desarrollan acciones para la preservacion y conservacion de los recursos
naturales y la preservaciéon del entorno natural, asi como hacerles de su conocimiento la importancia de su
conservacion y las condiciones para su visita.

Regla 19. El Prestador de servicios turisticos, debera designar un guia comunitario por cada grupo de 10
visitantes que seran responsables del comportamiento del grupo, asi como contar con conocimientos béasicos
sobre la importancia y conservacion de las ANP.

Regla 20. Las actividades turisticas se realizaran manteniendo los procesos ecolégicos esenciales y ayudando
a conservar los recursos naturales y la diversidad bioldgica.

Regla 21. Los guias que presten sus servicios en las ANP deberan cumplir segun corresponda, con lo
establecido en las Normas Oficiales Mexicanas que establezcan;

R Los elementos a que deben sujetarse los guias generales y especializados en temas o localidades
especificas de caracter cultural; y

1. Los elementos a que deben sujetarse los guias especializados en actividades especificas.

O bien demostrar el conocimiento o las habilidades y contar con la constancia emitida por la Direccién General
de Medio Ambiente del municipio.

CAPITULO IV
De los Visitantes

Regla 22. Los visitantes sélo podran realizar actividades de campismo en la Subzona de Uso Publico, y bajo
las siguientes condiciones:

. No excavar, nivelar, cortar o0 desmontar la vegetacion del terreno donde se acampe, y
1. No erigir instalaciones permanentes de campamento.

Regla 23. Las fogatas podran realizarse Unicamente en la Subzona de Uso Publico, para ello se deberan seguir
los procedimientos y medidas conforme a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas, que establecen las
especificaciones técnicas de métodos de uso del fuego en los terrenos forestales y en los terrenos de uso
agropecuario.

Regla 24. Para la realizacion de fogatas en los sitios permitidos dentro de las ANP, ademés se deberéa observar
lo siguiente:

. Respetar los sitios definidos, en donde se restringe el uso de fogatas, con base en el riesgo de incendios
forestales en la localidad;
1.  Realizarse en areas desprovistas de vegetacién, para evitar la propagacion del fuego;
. Previo a la realizacién de la fogata, se debera remover el material combustible del lugar, en un radio de
al menos dos metros;
IV.  Colocar piedras alrededor de la fogata, para evitar que el material en combustion ruede y se propague
el fuego fuera de la fogata;
V. La fogata debera permanecer en todo momento bajo supervision del usuario, a fin de prevenir que se
desprendan chispas y se dé inicio a un incendio forestal; y
VI.  Asegurarse que la fogata se apague completamente, para lo cual se podré utilizar agua o tierra.

Regla 25. Los visitantes deberan observar las siguientes disposiciones durante su estancia en el Area Natural
Protegida:
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I. Los vehiculos motorizados autorizados circularan exclusivamente por los caminos sefializados de la
Zona de Uso Publico;
Il.  Estacionarse exclusivamente en los lugares sefializados para tal efecto; y
. Las caminatas, paseos y recorridos dentro de las ANP se realizaran dentro de los senderos
interpretativos previamente establecidos y aprobados por la Direccién General de Medio Ambiente.

CAPITULO V
De la Investigacion cientifica

Regla 26. Todo investigador que ingrese a las ANP con el propésito de realizar colecta con fines cientificos ylo
de divulgacién debera dar aviso a la Direccion General de Medio Ambiente sobre el inicio de sus actividades,
adjuntando una copia de la autorizacion a la que se refiere el articulo 7, asimismo, le debera informar del término
de sus actividades y hacer llegar una copia de los informes exigidos en dicha autorizacion.

Regla 27. Con el objeto de garantizar la correcta realizacion de las actividades de investigacion cientifica y
salvaguardar la integridad de los ecosistemas y de los investigadores, estos Gltimos deberan sujetarse a los
lineamientos y condicionantes establecidos en la autorizacion respectiva, y observar lo dispuesto en las normas
oficiales mexicanas por la que se establecen las especificaciones para la realizacion de actividades de colecta
cientifica de material biolégico de especies de flora y fauna silvestres y de otros recursos biolégicos en el
territorio nacional, el presente reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

Regla 28. Los investigadores podran extraer parte del acervo cultural e histérico de las ANP, asi como
ejemplares o productos de vida silvestre, fosiles, rocas o minerales, con la salvedad que cuenten con la
autorizacion por parte de las autoridades correspondientes.

Regla 29. Quienes realicen actividades de colecta cientifica dentro de las ANP, deberan cumplir con los términos
de lo establecido por la LGVS.

CAPITULO VI
De los aprovechamientos

Regla 30. El uso de lefia para uso doméstico debera provenir de poda y de arbolado muerto. Asimismo, esta
actividad debera sujetarse a lo establecido por la LGDFS y su Reglamento, asi como lo previsto en las Normas
Oficiales Mexicanas, Que establecen los procedimientos, criterios y especificaciones para realizar el
aprovechamiento, transporte y almacenamiento de lefia para uso doméstico.

Regla 31. La restauracion de areas degradadas las ANP deberé realizarse sélo con especies forestales nativas
o endémicas del area natural protegida.

Regla 32. La reintroduccién o repoblacion de vida silvestre se realizara con especies nativas o endémicas de
las ANP, tomando en consideracion que con estas actividades no se comprometa o afecte la recuperacion de
otras especies existentes en el érea que se encuentren catalogadas en alguna categoria de riesgo.

Regla 33. A efecto de que se cumpla la funcidn protectora, queda estrictamente prohibida la construccion de
todo tipo de edificaciones o instalaciones que no sean las adecuadas para el cuidado y la preservacion y
conservacion de las ANP.,

Por elio para la construccién de infraestructura de apoyo al turismo de bajo impacto ambiental en la Subzona
de Uso Publico, se deberan emplear ecotecnias, asi como disefios que no destruyan ni modifiquen
sustancialmente el paisaje nila vegetacion y se deberan cumplir con las condiciones que fije la normatividad en
la materia, evitando la dispersion de residuos y cualquier perturbacion a las areas adyacentes.

El mantenimiento de la infraestructura existente en la “Zona de Uso PUblico , no debera implicar la ampliacion
de senderos ni su pavimentacién. Los senderos que a la fecha de publicacién del Resumen del presente
Programa de Manejo se encuentren pavimentados, podran ser objeto de obras de mantenimiento o
remodelacion, sin que por ello se amplien sus dimensiones.

Regla 34.- Para la realizaciéon de desmontes se debera contar con la autorizacion correspondiente en materia
de impacto ambiental y la autorizacién de cambios de suelo si esta en zonas, en donde se permite esta actividad.
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Regla 35.-La reforestacion de plantaciones, areas degradadas o aquellas cuyo uso de suelo esté destinado al
aprovechamiento forestal y no cuenten con macizos boscosos para su aprovechamiento, debera realizarse
preferentemente con especies nativas o endémicas.

Regla 36.- El uso, aprovechamiento y colecta de ejemplares y partes de recursos forestales no maderables
dentro de los terrenos que comprende a las ANP, podra realizarse preferentemente por los duefios o poseedores
de los predios. Tratandose de particulares o de organizaciones ajenas a los pobladores locales, éstos deberan
obtener, el consentimiento del propietario o del ejido en donde se ubiquen los predios en los cuales se pretenda
desarrollar dicha actividad. En ambos casos, deberan cumplir con lo establecido en fa LGDFS, su reglamento y
en las NOM aplicables en la materia.

Regla 37. Las actividades agropecuarias podran ser realizadas en las zonas de Aprovechamiento Sustentable.

Regla 38. El establecimiento de criaderos de fauna silvestre, bajo la modalidad de UMA's, se sujetaran a lo
establecido en el plan de manejo correspondiente, en el Programa de Manejo, asi como en las demas
disposiciones legales aplicables

Regla 39. No se permitira el aprovechamiento de ejemplares, partes o productos de la flora y fauna silvestre de
aquellas especies consideradas raras, amenazadas o en peligro de extincién enlistadas en las normas oficiales
mexicanas que tienen por objeto identificar las especies o poblaciones de flora y fauna silvestres en riesgo en
la Republica Mexicana, mediante la integracion de las listas correspondientes, asi como establecer los criterios
de inclusion, exclusion o cambio de categoria de riesgo para las especies o poblaciones, mediante un método
de evaluacion de su riesgo de extincion, cuyos fines sean distintos a las especificaciones establecidas en las
referidas normas.

Regla 40. Asi como el cazar, capturar, molestar o extraer todo tipo de animales y plantas y sus productos, sin
la autorizacién correspondiente.

Regla 41. El uso, explotacion y aprovechamiento de las aguas nacionales incluyendo las descargas de aguas
residuales, deberé hacerse con la autorizacion correspondientes.

Regla 42. La exploracién y explotacion de materiales pétreos reservados de la federacion debera apegarse a
lo previsto en las leyes aplicables

Regla 43. La extraccion de materiales pétreos, solo se podra realizar en la zona definidas por el Programa de
Manejo y debera apegarse a los previsto en la en normas oficiales mexicanas aplicables en la materia.

Regla 44. El desarrollo de actividades y proyectos de manejo y aprovechamientos sustentables de la vida
silvestre, asi como agricolas, ganaderos, agroforestales, pesqueros, acuicolas o mineros, podran realizarse
teniendo las siguientes consideraciones:

I. No se introduzcan especies silvestres exéticas:

Il.  Se mantenga la cobertura vegetal, estructura y composicion de la masa forestal y la biodiversidad;

Il No se afecte significativamente el equilibrio ecolégico del area o ecosistemas de relevancia para el area
natural protegida de competencia estatal o que constituya el habitat de las especies nativas;

IV.  No se afecten zonas de reproduccion o especies en veda o en riesgo; y

V. Cuenten con la manifestacién de impacto ambiental autorizado y la autorizacién respectiva tratandose
de aprovechamientos forestales, pesqueros y mineros, en los términos de las disposiciones juridicas
aplicables.

CAPITULO Vil
De la zonificacion

Regla 45. Los usos y aprovechamiento que se pretendan realizar en las ANP, estaran determinadas de
conformidad a la zonificacion establecida en del presente Programa de Manejo y en las particularidades que a
continuacién se detallan:

I. Zona Proteccién: Son aquellas superficies dentro del Area Natural Protegida, pero que requieren un
cuidado especial para asegurar su preservacion y conservacién a largo plazo.

Il.  Zona de Aprovechamiento sustentable: Es aquella superficie en donde actuaimente se realizan
actividades productivas como agricultura de temporal, por lo que, es necesario que todas las actividades
productivas se efectlien bajo un esquema de aprovechamiento sustentable. El objetivo de esta zona es
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realizar un uso sustentable de los recursos naturales para no generar impactos negativos al ambiente,
ni perder los elementos esenciales de los ecosistemas naturales, permitiendo generar beneficios sociales
y econémicos a las poblaciones locales.

lll.  Zona de Restauracién: Es aquella superficie en la que los recursos naturales han resultado alterados
o modificados y que seran objeto de recuperacion y rehabilitacion de sus funciones, composicion de
especies, procesos ecoldgicos y trayectorias originales que han perdido, asi como detener el deterioro
de los recursos naturales. El objetivo de esta zona es detener la degradacion y lograr la restauracion de
la superficie a un estado lo mas natural posible.

IV.  Zona de Uso Publico: Son aquellas superficies en actualmente se realizan actividades de transito
vehicular y peatonal, asi como una pequefia propiedad que existe en las faldas del cerro. Tendran por
objetivo proporcionar espacios comodos para los visitantes, que valoren los paisajes naturales y cuiden
el medio ambiente.

Regla 46. Todo proyecto de obra publica o privada que se pretenda realizar dentro de las zonas de uso
publico y aprovechamiento sustentable debera contar previamente a su ejecucién con la autorizacién en
materia de impacto ambiental, de conformidad a lo previsto en la LGEEPA, la LPPEG y al reglamento para la
Proteccién, Preservacion y Restauracion Ambiental del Municipio de Celaya.

CAPITULO ViIi
De las prohibiciones.

Regla 47. En las Zonas de Proteccion queda prohibido:

e Cambiar el uso de suelo;

e Realizar infraestructura turistica, adecuacién o construccién de senderos, brechas o caminos o alguna
otra modificacién en las caracteristicas y condiciones naturales de esta zona;

¢ Elderribo del arbolado con excepcién de las cortas de saneamiento forestal por los dafios ocasionados
ante la incidencia de plagas y enfermedades;

e La construccion de cualquier tipo de infraestructura;

» El uso intensivo de cualquier actividad incluido el turismo, que superen la capacidad de carga y que
propicien la perturbacion de las condiciones ambientales vigentes;

¢ Establecimiento de sitios de disposicién final de residuos solidos o liquidos y tiraderos de desperdicios y

residuos domeésticos, residuos peligrosos o industriales, descargar o infiltrar aguas residuales, aceite,

grasa o combustible;

Molestar, capturar, remover, extraer, retener o apropiarse de especies de vida silvestre y sus productos;

Aprovechamiento comercial de productos forestales maderables y no maderables:

Introducir ejemplares o poblaciones silvestres exdticas;

Danfiar, cortar y marcar arboles;

El uso de plaguicida, herbicidas o cualquier agroquimico no recomendado por la Comisién Estatal de

Sanidad Vegetal (CESAVEG),

La instalacién de nuevos asentamientos humanos;

Remover o extraer material mineral o pétreo y suelo de hojarasca;

El establecimiento de ladrilleras; y

Las actividades pecuarias (como el libre pastoreo).

® & o o o

Regla 48. En las zonas de aprovechamiento sustentable queda prohibido:

e Cambiar el uso de suelo;
¢ Realizar infraestructura turistica, adecuacion o construccién de senderos, brechas o caminos o alguna
modificacién en las caracteristicas y condiciones naturales de esta zona:

e Elderribo del arbolado con excepcién de las cortas de saneamiento forestal por los dafios ocasionados
ante la incidencia de plagas y enfermedades;

e La construccion de cualquier tipo de infraestructura;

¢ El uso intensivo de cualquier actividad incluido el turismo que superen la capacidad de carga y que
propicien fa perturbacién de las condiciones ambientales vigentes;

¢ Establecimiento de sitios de disposicion final de residuos sélidos o liquidos y tiraderos de desperdicios y
residuos domeésticos, residuos peligrosos o industriales, descargar o infiltrar aguas residuales, aceite,
grasas o combustible;

* Molestar, capturar, remover, extraer, retener o apropiarse de especies de vida silvestre y sus productos;
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Aprovechamiento comercial de productos forestales maderables y no maderables;
Introducir ejemplares o poblaciones silvestres exéticas;

Dafar, cortar y marcar arboles;

La instalacion de nuevos asentamientos humanos;

Remover o extraer material mineral o pétreo y suelo de hojarasca

El establecimiento de ladrilleras; y

e Encender fogatas.

Regla 49. En las zonas sujetas a restauracién queda prohibido:

e Cambiar el uso de suelo;

e Realizar infraestructura turistica, adecuacion o construccién de senderos, brechas o caminos o alguna
moedificacién en las caracteristicas y condiciones naturales de esta zona;

e Elderribo del arbolado con excepcion de las cortas de saneamiento forestal por los dafios ocasionados
ante la incidencia de plagas y enfermedades.

¢ La construccién de cualquier tipo de infraestructura;

e El uso intensivo de cualquier actividad incluido el turismo que superen la capacidad de carga y que
propicien la perturbacién de las condiciones ambientales vigentes;

« Establecimiento de sitios de disposicion final de residuos sélidos o liquidos y tiraderos de desperdicios y
residuos domésticos, residuos peligrosos o :
industriales, descargar o infiltrar aguas residuales, aceite, grasas o combustible;

e Molestar, capturar, remover, extraer, retener o apropiarse de especies de vida silvestre y sus productos;
e Aprovechamiento comercial de productos forestales maderables y no maderables;

e Introducir ejemplares o poblaciones silvestres exoéticas;

s Dafiar, cortar y marcar arboles;

e Lainstalacion de nuevos asentamientos humanos;

e Remover o extraer material mineral pétreo;

o El establecimiento de ladrilleras; y

e Encender fogatas.

Regla 50. En las zonas de uso publico queda prohibido:

o Cambio de uso de suelo;
e Encender fogatas en las zonas arboladas y fuera de las areas delimitadas y autorizadas para ello;

¢ Elderribo del arbolado con excepcién de las cortas de saneamiento forestal por los dafios ocasionados
ante la incidencia de plagas y enfermedades;

» Establecimiento de sitios de disposicién final de residuos sélidos, liquidos y tiraderos de desperdicios y
residuos domésticos, residuos peligrosos o industriales, descargar o infiltrar aguas residuales, aceite,
grasas o combustible;

s Molestar, capturar, remover, extraer, retener o apropiarse de vida silvestre y sus productos;

e Introducir ejemplares o poblaciones silvestre o exética;

e [nstalacion de ladrilleras;

e Marcar o pintar sitios histéricos del Area Natural Protegida; y

¢ Instalacion de infraestructura industrial.

CAPITULO IX
De la inspeccién y vigilancia

Regla 51. La supervision y la vigilancia del cumplimiento del presente reglamento seré llevada a cabo por la
Direcciéon General de Medio Ambiente del municipio de Celaya sin perjuicio de las atribuciones que conciernan
a otras dependencias municipales, estatales y federales. En caso de contingencias, la administracion de las
ANP coadyuvard en las acciones posibles y se apoyara en las instituciones publicas o privadas, municipales,
estatales y federales competentes en las actividades de rescate, investigacion y mantenimiento del orden
necesarias para la proteccién de la poblacién humana, de los ecosistemas y su biodiversidad

CAPITULO X
De las sanciones y recursos
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Regla 52. El usuario o persona que realice la violacion de alguno de los articulos del reglamento presentado o
de aquellas que regularicen y proporcionen lineamientos a las y no permitidas de cualquier zona, derivara en
las sanciones conformes a o dispuesto en la LGEEPA en su titulo acorde al Cédigo Penal Federal, quedara
sujeto y registrado con las autoridades municipales que administran las ANP y se tendré que retirar del espacio
geografico que comprende y dar aviso a la autoridad competente.

TRANSITORIOS.
PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al momento de su publicacién en el periddico oficial del
gobierno del estado de Guanajuato.

SEGUNDO. El presente reglamento es acorde y complementario a las especificaciones de las actividades y que
se fundamentan en la realizacion y alcance de los objetivos del estudio que conlleven a manejar y administrar
las ANP adecuadamente.

TERCERO. Al decretar el poligono propuesto como las ANP no se privard ni despojara de ningtn bien (es)
material (es), patrimonial (es), pertenencia (as) o propiedad (es) a ninguna persona fisica o moral que forme
parte de los asentamientos humanos o que utilice algiin espacio geogréfico dentro del poligono.

CUARTO. En toda realizacién de alguna o aigunas acciones o actividades de gestion y administracion de las
ANP no debe haber discriminacién hacia una persona o grupo de personas que habiten en los asentamientos
humanos adyacentes, asimismo se respetaran los derechos, usos, tradiciones y costumbres dentro del
poligono.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77, FRACCION VI, Y 240 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE
Y CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMENTO.

DADO EN LA RESIDENCIA DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CELAYA, ESTADO DE
GUANAJUATO. A LOS 26 VEINTISEIS DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2021 DOS MIL VEINTIUNO.

PRESIDENTA MU

e
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - CORTAZAR, GTO.

EL CIUDADANO ARIEL ENRIQUE CORONA RODRIGUEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE CORTAZAR,
GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE
CONFIEREN EL ARTICULO 115, FRACCION Hl, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; EL ARTICULO 117, FRACCION | DE LA CONSTITUCION
POLITICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; LOS ARTICULOS 1 Y 47 DE LA LEY DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS; LOS ARTICULOS 76 FRACCION
I INCISO B, 236 A 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; Y EL
ARTICULO 11, FRACCION 1X, DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO DE CORTAZAR,
GTO., EN SESION DE AYUNTAMIENTO DE FECHA 3 DE DICIEMBRE DE 2020, CONTENIDA EN EL ACTA
77, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS PARA EL MUNICIPIO DE
CORTAZAR, GUANAJUATO.

TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

Generalidades

Naturaleza y objeto
Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico, interés social y observancia general
en el territorio municipal y tienen por objeto:

I. Regular el expendio y consumo de bebidas alcohélicas; asi como, el funcionamiento de establecimientos en
los que se expendan, distribuyan o ingieran bebidas alcohdlicas de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Bebidas
Alcoholicas para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

1I. Establecer las condiciones especiales para tramitar las constancias de factibilidad en materia de alcoholes,
requisito que sera solicitado por el SATEG para la licencia estatal de funcionamiento;

iil. Regular la competencia de las autoridades administrativas municipales, los horarios para la venta y expendio
de-bebidas alcohélicas, las obligaciones, prohibiciones y sanciones en concordancia con la Ley de Bebidas
Alcoholicas para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

IV. Cumplir y hacer cumplir los convenios de colaboracion celebrados entre las autoridades municipales
competentes y el SATEG, en los que se establecen las facultades gue este organismo le delega al
Ayuntamiento, en los términos que sefiala la Ley;
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V. Implementar y dar seguimiento a las acciones y programas tendientes a disminuir o desalentar el consumo
de bebidas alcohdlicas en su demarcacion territorial, especialmente entre la nifiez y la juventud, y

VI. Las demas que le confiera la Ley y las que pudieran emanar de disposiciones de caracter general emitidas
por el SATEG.

Sujetos obligados

Articulo 2. Son sujetos obligados del cumplimiento de este Reglamento, las personas fisicas o morales que
realicen las actividades de produccién o almacenaje y, enajenacion de bebidas alcohélicas de manera conjunta
o independiente, a través del funcionamiento de establecimientos, lugares o, por cualquier medio, ya sea de
forma permanente o de manera eventual, en términos de la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de
Guanajuato y sus Municipios, en la circunscripcidn territorial del municipio de Cortazar, Guanajuato.

La sola existencia de bebidas alcohdlicas dentro de los establecimientos, lugares o por cualquier medio, a
que se refiere el parrafo anterior, o cualquier tipo de inmueble con los que aquellos tengan comunicacion
inmediata, daré lugar a que se consideren unos y otros como expendios de bebidas alcohdlicas.

Glosario
Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Actividad preponderante: actividad econdmica por la que el contribuyente obtenga setenta por ciento o mas
de sus ingresos por la enajenacion de bebidas alcohdlicas en el gjercicio fiscal de que se trate;

Il. Almacenaje: el resguardo de bebidas alcohdlicas de forma temporal, para su posterior enajenacion en
mayoreo;

. Ayuntamiento: el H. Ayuntamiento del Municipio de Cortazar, Guanajuato;

V. Barra libre: la oferta, promocion o anuncio de venta de bebidas alcohdlicas al copeo, sin limite de consumo,
previo pago de una cuota, cuota de admision o su equivalente, al establecimiento de que se trate.

También se considera barra libre, la enajenacién de bebidas alcohdlicas al copeo a un precio menor al costo
de adquisicién, sin considerar los ofertados en establecimientos dedicados a la prestacion de servicios de

hospedaje, siempre que esté ligado al pago del mismo;

V. Bebidas con alto contenido alcohdlico: las que tengan una graduacion alcohélica de 6.1 por ciento hasta
55 por ciento de.su volumen;

Vi. Bebidas con bajo contenido alcohélico: las que tengan una graduacién alcohdlica de 2 por ciento hasta
6 por ciento de su volumen;

Vil. Cancelacion: extincién de la autorizacion emitida por el SATEG para el desarrolio de las actividades materia
de la Ley, a peticidn del titular;

Viil. Clandestino: establecimiento que produce o almacena y, enajena bebidas alcoholicas, sin contar con la
licencia o permiso eventual correspondiente vigente, o bien, que teniéndolos no correspondan al domicilio del
establecimiento sefialado en dicho documento;

iX. Clausura parcial: la suspension por un tiempo indeterminado de la enajenacion de bebidas alcohélicas, sin
suspender la actividad preponderante, cuando esta no sea la enajenacion de bebidas alcohdlicas, permitiendo
el acceso al establecimiento;

X. Clausura total: la suspensién por un tiempo indeterminado del funcionamiento.y acceso al establecimiento,
cuando la actividad preponderante de este sea la enajenacion de bebidas alcohélicas;
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XL Codigo Territorial: el Cadigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

Xll. Constancia: es la constancia de factibilidad en materia de alcoholes, documento expedido por el
Ayuntamiento, a través de la Jefatura de Fiscalizacién, en el que consta que un establecimiento cumple con
todos los requisitos legales aplicables para la produccién, almacenamiento, enajenacion y distribucién de
bebidas alcohdlicas, mismo que serd requisito indispensable para tramitar la licencia de funcionamiento ante la

SATEG;

Xiil. Copeo: consumo de copas o bebidas alcohdlicas;

XIV. Enajenacidén: venta de bebidas alcohélicas;

XV. Establecimiento: lugar en el que se produzcan o almacenen y enajenen bebidas alcohdlicas;

XVi. Evento: actividades sociales de indole artistica, econdmica, turistica, agropecuaria, deportivas,
festividades civicas, tradicionales o de cualquier otra naturaleza analoga, en las que se enajenen bebidas
alcohélicas.

XVIl. Giro: actividad especifica que se realiza en determinado establecimiento;

XVl Infraccién: es el acto u omisidn que se sanciona en los términos del presente Reglamento y otras
disposiciones legales;
XIX. Ley: la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

XX. Licencia: documento oficial que permite la produccion o almacenaje y enajenacion de bebidas alcohdlicas
a personas fisicas o0 morales, en los establecimientos autorizados para tales efectos;

XXI. Multa: es la sancion pecuniaria impuesta por la Autoridad Municipal, a los infractores del presente
Reglamento y otras disposiciones legales;

XXI. Municipio: el municipio de Cortazar, Guanajuato;

XXiil. Permiso eventual: documento oficial que permite a personas fisicas o morales llevar a cabo la
enajenacion de bebidas alcohdlicas, en términos del articulo 18 de la Ley;

XXIV. Permiso de uso de suelo: documento expedido Direccién de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial en que se imponen las condiciones, restricciones y modalidades a que quedard sujeto el
aprovechamiento de determinado inmueble, de conformidad con los programas aplicables;

XXV. PMDUOET: el Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Ecologico Territorial;

XXVI. Productor artesanal: persona fisica o moral que de manera independiente realiza todas las actividades
objeto de la Ley, ya sea en los casos de bebidas de bajo y alto contenido alcohdlico en envase cerrado;

XXV Productor en serie: persona fisica o moral que fabrica, produce o envasa bebidas alcohélicas de forma
distinta a la que implementan los productores artesanales;

XXVl Quebrantamiento de sellos: el acto que realiza cualquier persona para romper o retirar sellos de un
establecimiento clausurado, sea para poder continuar con las actividades, o simplemente para accesar al
establecimiento;

XXIX. Reincidencia: la comisién de un acto o hecho contrario a las disposiciones de la Ley o del presente
Reglamento, en dos o mas ocasiones;

XXX. Refrendo: acto administrativo mediante el cual se otorga vigencia a la licencia por el ejercicio fiscal
correspondiente;

XXXI. Reglamento: el Reglamento de Bebidas Alcohdlicas para el Municipio de Cortazar, Guanajuato;
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XXXIl. Revocacion: acto administrativo que extingue la licencia o permiso eventual correspondiente;

XXX, SATEG: Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Guanajuato, el cual es un organo
desconcentrado de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion, con caracter de autoridad fiscal;

XXXIV. Servicio de alimentos: establecimiento que cuenta y desarrolla este servicio y declara dicha actividad
ante las autoridades fiscales competentes; y

XXXV. Solicitante o peticionario: persona fisica o moral que promueve ante el SATEG o el Ayuntamiento, los
respectivos tramites sefialado en la Ley.

Normatividad supletoria
Articulo 4. En todo lo no previste por este Reglamento, seran de aplicacién supletoria las disposiciones
contenidas en la Ley, asl como lo dispuesto en el Cddigo Fiscal para el Estado de Guanajuato.

CAPITULO I

De las Autoridades Competentes

Autoridades competentes
Articulo 5. Son autoridades competentes para la aplicacion del presente Reglamento:

I. El Ayuntamiento;

il. El Presidente Municipal;

Hll. La Secretaria del Ayuntamiento;

IV. La Tesoreria Municipal;

V. La Jefatura de Fiscalizacion;

VI. El Sistema Municipal de Seguridad Publica;
VIl. La Jefatura de Proteccién Civil;

VIl La Direccién de Movilidad Municipal;

iX. La Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial;
X. La Jefatura de Medio Ambiente; y

Xl. La Direccion de Salud Municipal.

Ademas de las anteriores, tendran calidad de autoridades competentes para efectos de este Reglamento,
las sefialadas en el articulo 8 de la Ley.

Atribuciones del Ayuntamiento
Articulo 6. Son atribuciones del Ayuntamiento:

1. Expedir las constancias de factibilidad en materia de alcoholes requerida por el SATEG para tramitar las
licencias de funcionamiento de su competencia; atribucion que se delega al titular de la Jefatura de Fiscalizacion.
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il. Expedir y ejecutar, a través de la Jefatura de Fiscalizacion, las 6rdenes de inspeccion y verificacidon de los
establecimientos a que se refiere la Ley en los términos de los convenios celebrados con el SATEG, con
excepcion de las relativas a materia de salud, cuyo ejercicio compete a las autoridades sanitarias estatales;

Hi. Efectuar, a través de la Tesoreria Municipal, el cobro coactivo de las multas que impongan las autoridades
estatales y que deriven de infracciones a la Ley, de conformidad con los convenios mencionados en la fraccion

anterior;

1V. Solicitar al SATEG la revocacién de las licencias cuando se vea afectado el orden publico, debiendo acreditar
dicha afectacion mediante documentacion emitida por autoridades en materia de seguridad publica;

V. Ordenar la clausura de los establecimientos, en base a lo establecido en el convenio con el SATEG;

V1. Llevar a cabo acciones o campafias tendientes a desalentar el consumo de bebidas alcohdlicas, a través de
la Direccién de Salud,;

Vil. Sancionar la omisidn a lo establecido en la L.ey y de este Reglamento;

VIll. Solicitar al SATEG la reubicacién de los establecimientos o la cancelacion de las licencias de
funcionamiento, y

IX. Las gue demas que deriven de las disposiciones de la Ley, las establezcan otras disposiciones juridicas
aplicables, asi como las de caréacter general que pudiera emitir el SATEG en la materia.

Atribuciones del Presidente Municipal
Articulo 7. Corresponde al Presidente Municipal, a través de las dependencias correspondientes:

1. Ordenar la ejecucién de visitas de inspeccién y verificacion de los establecimientos a que se refiere este
Reglamento en los términos de los convenios celebrados con el SATEG;

Il. Ordenar la clausura parcial o total de los establecimientos, asi como de cualquier medio que se utilice para
producir, almacenar y, enajenar bebidas alcohdlicas;

1. Calificar las infracciones cometidas por la omision a lo establecido en la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el
Estado de Guanajuato y sus Municipios, y a este Reglamento, pudiendo delegar esta atribucion al titular de la
Jefatura de Fiscalizacion, y

V. Las demas, que prevenga la Ley, este Reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

Atribuciones del Secretario del Ayuntamiento
Articulo 8. Son atribuciones del Secretario del Ayuntamiento:

1. Expedir, a peticion del solicitante o peticionario, copia certificada del Acuerdo de Ayuntamiento en el que sea
aprobada o negada la constancia de factibilidad en materia de alcoholes para tramitar la licencia de
funcionamiento;

1. Supervisar que cada dependencia involucrada realice las acciones que le corresponden de acuerdo al ambito
de su competencia, asi como vigilar que el titular de la Jefatura de Fiscalizacion lleve a cabo las funciones
delegadas en él, conforme lo establecido en la Ley y el presente Reglamento.

1ll. Expedir las autorizaciones aprobadas por el Ayuntamiento para tramitar ante el SATEG, la ampliacion de
horario a los sujetos obligados para la enajenacion de bebidas alcohdlicas de acuerdo a su licencia o permiso

eventual, y

V. Las demads que le confiera el Ayuntamiento.
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Atribuciones de la Tesoreria Municipal
Articulo 9. Son atribuciones de la Tesoreria Municipal:

I Verificar en todo momento que se lleven a cabo las visitas de inspeccion, informes, cobros de infracciones y
depésitos de acuerdo al convenio celebrado por el SATEG con el municipio de Cortazar, Guanajuato, en lo que
refiere a la Ley de Bebidas Alcohélicas para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

1. Recibir los pagos de derechos contenidos en los convenios establecidos con el SATEG, expidiendo el recibo
de pago respectivo;

. Formular, en cualquier momento, consultas por escrito al SATEG para el mejor desempefio de sus
facultades, y

V. Las demas que deriven de las disposiciones de caracter general que pudiera emitir el SATEG en la materia.

Atribuciones de la Jefatura de Fiscalizacién

Articulo 10. Son atribuciones de la Jefatura de Fiscalizacién:
I. Ejercer las atribuciones de inspeccion y vigilancia que se encuentren delegadas por el SATEG o el

Ayuntamiento, en cuanto al cumplimiento de la Ley;

il. Ordenar y llevar a cabo las visitas de inspeccién a los establecimientos para verificar su debido
funcionamiento, conforme lo establecido en la Ley de Bebidas Alcohdlicas del Estado de Guanajuato y sus
Municipios y este Reglamento.

1. Sancionar y calificar, conforme a lo establecido en los tabuladores contenidos en los articulos 57 y 58, las
infracciones cometidas por la omisién a lo establecido en la Ley y en este Reglamento, asi como llevar a cabo
su debido cumplimiento. Cuando la sancion sea econdmica, se turnard a la Tesoreria para su cobro mediante el
procedimiento administrativo de ejecucién establecido en la Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de

Guanajuato;

IV. Ordenar y ejecutar la clausura parcial o total de los establecimientos, asi como de cualquier medio que se
utilice para producir, almacenar, y enajenar bebidas alcohélicas.

V. Secuestrar la mercancia alcohdlica que se encuentre en envases que no tenga marcas, sellos, etiquetas o
demas medios de control e identificacién.

VI. Secuestrar provisionalmente la mercancia alcohdlica que se encuentren en un establecimiento clandestino.
Vil. Destruir los envases abiertos y cerrados que contengan bebidas alcohélicas adulteradas.

Vill. Emitir y notificar cartas invitacion a contribuyentes omisos en el pago de los derechos por refrendo en
materia de alcoholes;

IX. En el caso de identificar establecimientos en donde se lleven a cabo eventos publicos o privados donde se
enajenen bebidas alcohélicas y que no cuenten con permiso eventual, licencia o el pago de las contribuciones
establecidas, procedera a aplicar las sanciones correspondientes e informara de inmediato a la Tesoreria a

efecto de que proceda a hacer efectivo el cobro;

X. Expedir el dictamen proveniente de la préactica de la inspeccion fisica del lugar en donde se pretenda ubicar
un establecimiento comercial o de servicio en materia de alcoholes, en base al expediente remitido por la
Direccién de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial;

XI. Verificar el padrén proporcionado por el SATEG de licencias de funcionamiento en materia de alcoholes en
todo el territorio municipal,



PAGINA 74 22 DE MARZO - 2021 PERIODICO OFICIAL

Xll. Registrar, atender y dar seguimiento a las quejas o denuncias ciudadanas relacionadas con el
funcionamiento y operacién de los establecimientos que enajenen bebidas alcohdlicas, en el ambito de su
competencia y en coordinacién con diversas autoridades, y

Xill. Las demas que le confieran la Tesoreria Municipal y el presente Reglamento.

Atribuciones del Sistema Municipal de Seguridad Piblica
Articulo 11. Son atribuciones del Sistema Municipal de Seguridad Publica:

1. Vigilar que los establecimientos en materia de alcoholes cumplan con las disposiciones emitidas en la Ley y
Reglamento; para tal efecto debera coordinarse con la Jefatura de Fiscalizacién para conocer los horarios y
dias habiles de funcionalidad;

Il. Proporcionar seguridad al personal de la Jefatura de Fiscalizacion, cuando este lo requiera, al realizar visitas
de inspeccién o cierre de los establecimientos dentro de la ciudad y en comunidades del Municipio;

lll. Realizar el desalojo de personas que se encuentren en los establecimientos después del horario ordenado
en este Reglamento, o cuando asi lo solicite el personal de fiscalizacion;

IV. Verificar que la seguridad privada con la que cuenten los establecimientos en materia de alcoholes que asi
lo requieran, clienten con Ia licencia expedida por el Gobierno del Estado de Guanajuato y estén autorizadas
por el Gobierno Municipal;

V. Realizar la documentacién informativa correspondiente, cuando se vea afectado el orden publico en
cualquiera de los establecimientos en materia de alcoholes;

VlI. Hacer del conocimiento de la Jefatura de Fiscalizacion cuando un establecimiento contravenga las
disposiciones de la Ley y el presente Reglamento, para que esta realice la correspondiente visita de inspeccion;

VIl. Emitir la documentacién necesaria, a peticion del Ayuntamiento, en la que se acredite la afectacion del
orden publico, para que este solicite al SATEG la revocacion de las licencias involucradas en dicho supuesto;

VIII. Prestar los servicios de seguridad durante la realizacion de eventos publicos o privados en los que se
enajenen bebidas alcohdlicas, cuando le sea solicitado, y

IX. Las demds que le confieran las leyes y reglamentos en la materia.

Atribuciones de la Jefatura de Proteccion Civil
Articulo 12. La Jefatura de Proteccion Civil tendra las siguientes atribuciones:

I. Verificar que el local donde se pretenda funcionar retna los requisitos de seguridad tales como: facilidad de
acceso y salidas de emergencia, asi como, equipo contra incendio, estacionamiento con la cantidad de cajones
proporcional a la capacidad maxima de clientes y que el lugar de consumo de las bebidas alcohodlicas no tenga
vista a la via publica;

Il. Expedir, en su caso, dictamen favorable de Proteccion Civil para integrar la documentacion complementaria
para otorgar la constancia de factibilidad necesaria para obtener del Ejecutivo del Estado, la licencia de
funcionamiento en materia de alcoholes;

1il. Ordenar y realizar las visitas de inspeccion y verificacion a los establecimientos constituidos, y que sean
necesarias para vigilar el cumplimiento de las condiciones de seguridad de acuerdo al giro autorizado;

IV. Establecer las medidas de seguridad a que se sujetaran, quienes pretendan realizar eventos publicos o
privados donde se enajenen bebidas alcohdlicas, tomando en consideracion las acciones a ejercer dentro del
inmueble antes, durante y después del evento;
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V. Dictar y ejecutar las medidas de seguridad pertinentes, encaminadas a evitar los dafios que se puedan causar
a la integridad de las personas y sus bienes, las instalaciones, el medio ambiente y a los servicios publicos;

VI. Dictaminar y poner en conocimiento del Sistema Municipal de Seguridad Publica cuando los
establecimientos incumplan con las condiciones de seguridad y constituyan un riesgo a la integridad de las
personas, con la finalidad de que el Sistema integre y remita al Ayuntamiento la informacién necesaria para que
sustente la solicitud de revocacion de la licencia respectiva;

VIl. Disponer de inspectores para eventos pulblicos o privados en los que se enajenen bebidas alcohdlicas,
quienes revisaran que el inmueble o establecimiento cuente con las medidas de seguridad necesarias para

garantizar la integridad de los asistentes, y

Vill. Las demas que le confiera el titular del Sistema Municipal de Seguridad Publica.

Atribuciones de la Direccion de Movilidad Municipal
Articulo 13. Son atribuciones de la Direccion de Movilidad Municipal:

I. Aprobar el Estudio de Impacto Vial, si corresponde segun el giro solicitado, que avale que los solicitantes
cumplen con los requisitos necesarios para que les sea expedida la constancia de factibilidad de uso de suelo;

II. Apoyar con agentes, cuando le sea solicitado, para cuidar que no haya problemas de movilidad de vehiculos
y peatones durante la realizacion de eventos publicos o privados en los que se enajenen bebidas alcohdlicas, y

1M, Las demas que le confieran las leyes y reglamentos en la materia.

Atribuciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial
Articulo 14. Es competencia de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial:

1. Expedir la constancia de factibilidad de uso de suelo, o cuando sea requerido, la autorizacion de cambio de
uso de suelo, debiendo cuidar la compatibilidad de las colonias en las que se prohibe el asentamiento de estos
giros.

il. Emitir el permiso de uso de suelo con base lo establecido en el PMDUOET, considerando la ubicacion,
condiciones estructurales del inmueble y, en general, que las caracteristicas de las instalaciones sean acordes
al giro solicitado para el establecimiento;

lll. Corroborar la ubicacion del establecimiento con relacion a instalaciones educativas, hospitales, centros
religiosos, cuarteles militares, centros deportivos, de acuerdo al tipo de licencia o permiso eventual solicitado,
de conformidad a las distancias que fija este Reglamento.

IV. Autorizar la fijacién, colocacion y caracteristicas de anuncios transitorios o permanentes que se pretendan
colocar en los establecimientos, de acuerdo a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, y

V. Las demas que le confieran el Cédigo Territorial, las leyes y reglamentos en la materia, asi como los
requisitos especificos segun el giro solicitado.

Atribuciones de la Jefatura de Medio Ambiente
Articulo 15. La Jefatura de Medio Ambiente tendra las siguientes:

I. Supervisar todo lo que concierne a la contaminacion audiovisual de los establecimientos, incluyendo limite de
decibeles, luminosidad y publicidad mévil;
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1. Acudir a los reportes que genere el Sistema 911 en relacion con ruido excesivo en los establecimientos en
materia de alcoholes, con apoyo del Sistema Municipal de Seguridad Pdblica a fin de realizar las acciones que
correspondan, y

1ll. Las demas que le confieran las leyes en la materia.

Atribuciones de la Direccién de Salud Municipal
Articulo 16. La Direccion de Salud Municipal tendra las siguientes atribuciones:

1. Ejercer el control y regulacién sanitaria de los establecimientos que produzcan o almacenen y, enajenen
bebidas alcohdlicas en el Municipio;

1. Vigilar que en los establecimientos que enajenen bebidas alcoholicas, estos ostenten las etiquetas
correspondientes que garanticen la calidad sanitaria;

Iii. Coordinar con las autoridades sanitarias estatales, la planeacion, programacién y ejecucion de programas
contra el alcoholismo y otras adicciones;

IV. Las demas que deriven de la coordinacion con el SATEG, asi como demas disposiciones en materia;

V. Verificar que los establecimientos cuenten con alcoholimetros o medidores para realizar pruebas de
intoxicacion o nivel de alcohol en la sangre en su establecimiento, para uso voluntario de sus clientes. Lo anterior
sera aplicable a los sujetos obligados que cuenten con licencias contempladas en la fraccién | del articulo 13
de la Ley de Bebidas Alcoholicas para el Estado de Guanajuato y sus Municipios, y

Vl. Las demas que le confieran las leyes en la materia.

TITULO SEGUNDO

DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ESTABLECIMIENTOS

CAPITULO |

Funcionamiento

Funcionamiento de los establecimientos

Articulo 17. Las personas fisicas o morales que realicen las actividades referidas en el articulo 2 de este

Reglamento, a través del funcionamiento de establecimientos, lugares o, por cualquier medio, ya sea de forma

permanente o de manera eventual, deberdn contar con la licencia o el permiso eventual respectivo de
conformidad con las disposiciones que para tales efectos establezca la Ley.

Permisos eventuales

Articulo 18. El Municipio otorgara la constancia de factibilidad en materia de alcoholes para los permisos

eventuales a que hace referencia el articulo 18 de la Ley, de conformidad a los establecido en los convenios
que para el efecto suscriba con el SATEG, en los términos del articulo 46 de la Ley en cita.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, el Municipio verificara el cumplimiento de los requisitos
establecidos, previo pago de derechos a que haya lugar al SATEG, en los términos del articulo 19 de la Ley.



PERIODICO OFICIAL 22 DE MARZO - 2021 PAGINA 77

CAPITULO It

De las Constancias de Factibilidad en Materia de Alcoholes

Facultad para la emisién de las constancias

Articulo 18. Es facultad del Municipio, a través de la Jefatura de Fiscalizacion, emitir la constancia de

factibilidad en materia de alcoholes para llevar a cabo las actividades de produccién, almacenaje, o enajenacién

de bebidas alcohdlicas en establecimientos, lugares o, por cualquier medio, ya sea de forma permanente o de

manera eventual, dentro de la circunscripcion territorial del Municipio. Esta constancia es requisito para tramitar

y, en su caso, obtener del SATEG la licencia o permiso eventual para realizar las actividades descritas en el
articulo 2 del presente Reglamento.

De igual manera, este documento debe tramitarse cuando se pretenda modificar, en el territorio municipal,
el domicilio del establecimiento que ampara la licencia o permiso vigente.

Plataforma tecnolégica

Articulo 20. Para efectos de los procedimientos de otorgamiento, modificacién o actualizaciéon de las

licencias o permisos eventuales, sefialados en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley, el Municipio estara

interconectado a la plataforma tecnologica que el SATEG determine, con el objeto de emitir la resolucion que

corresponda ya sea en sentido positivo ¢ negativo de la constancia de factibilidad en materia de alcoholes, en
los plazos que este determine en las disposiciones de caracter general que para ello emita.

Elementos minimos de las constancias
Articulo 21. Los elementos que como minimo deberan contener las constancias son:

I. Datos de emision, tales como: lugar y fecha;

. La autoridad municipal que la emite;

. Nombre o razdn social del solicitante;

IV. Registro Federal de Contribuyentes;

V. Registro Estatal de Contribuyentes;

V1. Domicilio del establecimiento;

Vil Tipo de licencia y modalidades complementarias, estipuladas en el articulo 17 de la Ley, que desarrollaria;
Viii. El giro que desarrollaria seguin la clasificacion manifestada por el SATEG,;

iX. Condiciones y dimensiones del establecimiento, mismo que no debe tener acceso a una casa habitacion;

X. Ubicacion del establecimiento con relacion a instalaciones educativas, hospitales, centros religiosos y demas
lugares sefialados en la legislacién y ordenamientos administrativos en materia de salud para el Estado de
Guanajuato;

Xl. Normas de seguridad y salubridad publica;
XH. Senalar si el establecimiento cuenta con las condiciones para la enajenacién de bebidas alcohdlicas, segin

el tipo de licencia que pretende obtener de las enlistadas en el articulo 13 de la Ley y las mencionadas
modalidades complementarias, si fuera el caso;

Xill. Constancia de factibilidad del uso de suelo, de acuerdo con el Programa Municipal de Desarrollo Urbano
y Ordenamiento Ecolégico Territorial, y
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XIV. Caracteristicas de la construccion,

Criterios para el otorgamiento

Articulo 22. Para otorgar la constancia de factibilidad en materia de alcoholes o cuando se pretenda solicitar

el cambio de domicilio del establecimiento autorizado, el Ayuntamiento deberé tomar en consideracion los
siguientes criterios:

I. Que no se afecte la seguridad, tranquilidad, moralidad y salubridad de la poblacién;
Il. Que el local donde pretenda funcionar el establecimiento se ubique respetando el minimo de distancia

respecto a centros educativos, hospitales, edificios plblicos, centros deportivos u otros centros plblicos de
reunion para familias, nifios y jovenes.

Il Que la cantidad de establecimientos funcionando en el giro se considere suficiente para el nimero de
habitantes, en opinién del Ayuntamiento y de acuerdo con las leyes de la materia;

IV. Que el lugar donde se pretenda establecer, cumpla con el destino del uso del suelo sefialado para tal fin en
el Programa Municipal de Desarrollo-Urbano y Ordenamiento Ecolégico Territorial;

V. Que el local donde pretenda funcionar relina los requisitos de seguridad y salubridad, cuente con facilidad
de acceso y salidas de emergencia, asi como, equipo contra incendio y estacionamiento propio o subcontratado,
con la cantidad de cajones proporcional a la capacidad méxima de clientes, y

Vi. Que el establecimiento se ajuste a las disposiciones respecto a la contaminacion luminosa y auditiva que al
efecto fije la normatividad aplicable y la Jefatura de Medio Ambiente del Municipio.

Requisitos para obtener la constancia
Articulo 23. Los requisitos para obtener la constancia de factibilidad en materia de alcoholes son:

I. Realizar una solicitud por escrito dirigida al Ayuntamiento que contenga:

a) Nombre, denominacién o razén social de quién o quiénes la promuevan y, en su caso, el de su
representante legal o apoderado;

b) Copia simple de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes o alta ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico,

c) Copia simple de la cédula del Registro Estatal de Contribuyentes;

d) Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del Municipio;

e) Numero del instrumento plblico en que se constituye la persona moral gue contenga el objeto-social,
asi como en el que se designe su representacion legal, seguiin corresponda, y datos de su inscripcion en el
registro publico de la propiedad;

f) Numero telefénico;

g) Correo electronico;

h) Domicilio del establecimiento, anotando su nimero de cuenta predial y catastral, y
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i) Especificar el giro que solicita.

il. Copia de identificacion oficial vigente del solicitante o del representante legal;

Iil. Que el objeto de las sociedades estipule especificamente el ejercicio de la actividad para la que solicitan la
constancia.

IV. Contar con-la constancia de factibilidad de uso de suelo emitida por ta Direccion de Desarrollo Urbano vy
Ordenamiento Territorial;

V. El local donde se pretenda ubicar el establecimiento debera tener acceso directo a la via publica y estar
incomunicado del resto del inmueble del que forme parte.

Conftenido dei dictamen
Articulo 24, El dictamen se integrara con:

I. El Visto Bueno de la Jefatura de Proteccion Civil;

il. El Visto Bueno de la Jefatura de Fiscalizacion, la cual valoraré: la opinién de los vecinos vy, tratandose de
comunidades rurales, ademas deberd reunir la conformidad del Delegado; que el local se ubique a:

1) Licencias tipo A1 a 150 metros lineales medidos a través de las vialidades existentes respecto al punto
mas cercano del acceso principal de centros educativos de hasta nivel medio superior, hospitales o clinicas,
edificios y parques publicos, unidades deportivas y dreas de donacioén para equipamiento urbano para los
siguientes giros:

a. Expendio de bebidas alcohélicas al copeo con alimentos;

b. Pefia;

¢. Salén de fiestas con venta de bebidas alcohdlicas;

d. Cantina;

e. Bar;

f. Discoteca con venta de bebidas alcohdlicas;

g. Restaurant-bar;

h. Centro nocturno,

i. Centro de apuestas;

j. Productor de bebidas artesanales de alto contenido alcohdlico;

k. Cines;

I. Boliches,

m. Clubes privados, y

n. Spa y similares.

Los giros sefialados en los incisos b, ¢, f, h y el i deberan contar con seguridad: privada-debidamente
autorizada por los gobiernos estatal y municipal, asi como contar con su licencia o permiso eventual expedido
por el Gobierno del Estado de Guanajuato.
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A 100 metros lineales a través de las vialidades existentes respecto al punto mas cercano de centros
educativos hasta media superior, hospitales o clinicas, edificios y parques publicos, unidades deportivas y dreas
de donacién para equipamiento urbano para los giros sefialados en los incisos 2), 3) y 4):

2) Licencia tipo A2

a. Servi-bar;

b. Almacén o distribuidora;

c¢. Tienda de autoservicio, abarrotes y tendejones;
d. Vinicola;

e. Productor de bebidas alcohdlicas;

f. Expendio de alcohol potable en envase cerrado;
g. Dulcerias (venta de rompope), y

h. Central de abastos.

3) Licencias tipo B1:

a. Expendio de bebidas de bajo contenido alcohdlico en envase abierto con alimentos;
b. Expendio de bebidas de bajo contenido alcohdlico en envase abierto;

¢. Productor de bebidas alcohdlicas artesanales bajo contenido;

d. Billares;

e. Espacios deportivos privados, y

f. Balnearios.

4) Licencia tipo B2
a. Expendio de bebidas de bajo contenido alcohdlico en envase cerrado;
b. Depésito, y
c¢. Central de abastos.
Ill. El dictamen del Sistema Municipal de Seguridad Publica, el cual valorara el indice delictivo de la zona donde

se ubicara el establecimiento, considerando el giro que se esté solicitando;

V. Contar con la constancia de factibilidad de uso de suelo y, en su caso, la autorizacién de cambio de uso de
suelo en donde la Direccion de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial debera cuidar la compatibilidad de
las colonias en las que se prohibe el asentamiento de estos giros;

V. Cuando el giro solicitado requiera, el Visto Bueno de la Direccion de Movilidad Municipal, y
V1. Contar con el Visto Bueno de la Jefatura de Medio Ambiente.

El otorgamiento de la constancia de factibilidad en materia de alcoholes no autoriza a ejercer actos de
enajenacion, distribucion o almacenamiento de las mismas, ni a realizar obras de acondicionamiento o
construccién en el establecimiento motivo de la solicitud.

Visitas de verificacion
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Articulo 25. La Jefatura de Fiscalizacion, a través de su personal autorizado y dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud remitida por el SATEG en términos de los articulos 23, 24 y 25 de la
Ley, procederéa a practicar la verificacion fisica del lugar en donde se pretenda ubicar el establecimiento, a efecto
de comprobar que el mismo cumpla con lo expuesto en la solicitud, asi como con los requisitos sefialados en el
articulo anterior.

Plazo para dictaminar

Articulo 26. Una vez presentada.la solicitud debidamente integrada conforme lo establece el articulo

anterior, el Ayuntamiento emitirda un dictamen en el cual motivara y fundamentard la procedencia o

improcedencia de la constancia de factibilidad en materia de alcoholes solicitada; lo anterior, dentro de un plazo

de 30 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de su presentacion, el cual sera noftificado
de manera personal al solicitante.

Expedicién de la constancia

Articulo 27. Una vez que el peticionario cumpla con la totalidad de los requisitos sefialados en el articulo

23, y se haya practicado la visita a que hace referencia el articulo anterior, el Municipio contara con un plazo de

30 dias para emitir la resolucion respecto de la constancia de factibilidad en materia de alcoholes, ya sea en
sentido positivo 0 negativo segtn corresponda.

Causas de rechazo
Articulo 28. Para los casos en que el sentido de la resolucion para la emision de la constancia de factibilidad
se encuentre en sentido negativo, el Municipio expresara en esta las razones que lo hayan determinado.

Pago de derechos

Articulo 29. El pago de los derechos gue se causen por concepto de la emision de la resolucion respecto

de la constancia de factibilidad en materia de alcoholes ya sea en sentido positivo o negativo, de conformidad

a las disposiciones del presente capitulo, se tendran cubiertos con los incentivos que el SATEG proporcione al
Municipio, en los términos de los Convenios que este suscriba con aquel.

Por lo anterior, el Municipio emitira la constancia de factibilidad en materia de alcoholes sin que medie la
contraprestacién del pago de derechos por parte del peticionario de la licencia o permiso eventual.

Cambio de giro de la licencia
Articulo 30. A quien se le haya otorgado la licencia de funcionamiento podra solicitar el cambio de su giro,
previo cumplimiento, en lo conducente, de los requisitos establecidos en los articulos 22 y 23 de este

Reglamento.

Casos que ameritan la reubicacién o cancelacién de la licencia

Articulo 31. El Ayuntamiento podra solicitar al SATEG, la reubicacion de los establecimientos cuando se

cambie el uso de suelo, se varien las caracteristicas de construccién o se modifiquen las condiciones de

ubicacion del local donde se explote la licencia de funcionamiento; asimismo, podra solicitar la cancelacion de
sus licencias por cuestiones de orden publico, interés general o reincidencia en la comision de infracciones.

Robo, destruccion, o cesién de la licencia
Articulo 32. En caso de robo o destruccion de la licencia de funcionamiento, asi mismo, para llevar a cabo
la cesién o transferencia de los derechos de las licencias, se observaré lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley.

CAPITULO 11

DE LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO



PAGINA 82 22 DE MARZO - 2021 PERIODICO OFICIAL

Competencias jurisdiccionales

Articulo 33. El otorgamiento de las licencias o permisos eventuales en materia de bebidas alcohdlicas es

facultad discrecional del Ejecutivo del Estado, quien las expedira a través del SATEG y serdn concedidas al
beneficiario en calidad de derecho personal.

Tipos de licencias
Articulo 34. El SATEG autorizara y expedira las licencias para la produccién o almacenaje y, enajenacion de
bebidas alcohélicas que realicen los sujetos obligados a que se refiere la Ley, atendiendo a los siguientes tipos:

A1 - De alto contenido alcohdlico en envase abierto,
A2 - De alto contenido alcohélico en envase cerrado;

B1 - De bajo contenido alcohdlico en envase abierto; y

B2 - De bajo contenido alcoholico en envase cerrado.

La enajenacion de bebidas alcohdlicas se lleva a cabo en envase abierto cuando la venta se realiza para su
consumo dentro del establecimiento.

La enajenacion de bebidas alcohdlicas se efectiia en envase cerrado cuando su venta se realiza para
consumo fuera del establecimiento.

Los sujetos obligados que se dediquen a la produccién de bebidas alcohdlicas deberan contar con la
autorizacion por parte del SATEG a través de la modalidad de produccion que desarrolle, la cual puede ser: en
serie o artesanal, como lo refiere la fraccion VIll del articulo 17 de la Ley.

Requisitos para la solicitud de licencias y permisos eventuales ante la SATEG

Articulo 35. Las personas fisicas o morales que soliciten el otorgamiento de una licencia o permiso eventual

para llevar a cabo las actividades materia de la Ley, deberan proporcionar al SATEG, a través de los medios y
formas que este determine, los siguientes requisitos segun sea el caso:

I. Solicitud por escrito dirigida al SATEG sefialando:
a) Nombre del solicitante o razén social;
b) Registro Federal de Contribuyentes;
¢) Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del Estado de Guanajuato;

d) Nuomero del instrumento publico en que se constituye la persona moral que contenga el objeto social,
asi como en el que se designe su representacion legal, segin corresponda, y datos de su inscripcion
en el Registro Publico de la Propiedad;

e) Numero telefonico;

fy Correo electronico, y

g) Cuando se trate de persona fisica, podra designar a otra persona fisica como beneficiario, a efecto de
llevar a cabo las actividades de la licencia en caso de fallecimiento de su titular.

Il. Copia de la identificacion oficial vigente del solicitante o del representante legal;

Hi. Encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales estatales, y
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IV. Constancia de inscripcion del inmueble en el Registro Publico de la Propiedad del Estado de Guanajuato o,
en su caso, certificado parcelario o constancia de posesién emitida por el comisariado ejidal.

Cuando no cumplan los requisitos a que se refiere este articulo, el SATEG o el Municipio, segln corresponda,
requerira al peticionario a fin de que en un plazo de 5 dias habiles cumpla con el requisito omitido. £n caso de
no subsanarse la omision en dicho plazo, la solicitud para el otorgamiento de la constancia de factibilidad en
materia de alcoholes se tendré por no presentada.

Requisitos complementarios
Articulo 36. De manera adicional a lo sefialado en el articulo anterior, el SATEG verificara que el solicitante
cuente con lo siguiente:

1. Constancia de situacion fiscal del Registro Federal de Contribuyentes;

1. Constancia de inscripcién en el Registro Estatal de Contribuyentes cuando el solicitante tenga residencia en
el Estado de Guanajuato;

. Constancia de factibilidad de uso de suelo, respecto de la ubicacion y condiciones que guardan las
instalaciones del establecimiento, expedida por el Municipio.

V. Aviso de apertura del establecimiento, presentado ante la Secretaria de Salud Estatal;
V. Constancia de situacién en materia de obligaciones fiscales estatales;

V1. Si el solicitante no fuese el propietario, deberé proporcionar copia del instrumento legal o contractual que
acredite la legitima posesion del inmueble, vigente, que sefiale la fecha de su celebracion y que cuente con una
duracién minima de un afio, asi como el consentimiento expreso del propietario para realizar la actividad materia
de la licencia solicitada; ademas, copia de la identificacion oficial con fotografia del propietario o aquel que haya
otorgado la legitima posesion del inmueble, y

VII. Constancia de registro de la sociedad mercantil en el Registro Publico de Comercio.

Las actividades econémicas que se encuentren registradas en los documentos sefialados en las fracciones
Iy 1 del presente articulo, deberan guardar congruencia entre estas y estar estrechamente relacionadas con
las que se llevaran cabo para explotar la licencia o permiso eventual solicitado.

Para los efectos anteriores, el SATEG en coordinacion con las autoridades competentes, verificara en sus
bases de datos, sistemas electronicos y los demas medios que este determine; en caso de que advierta que el
solicitante no cuente con alguno de los requisitos anteriores, le hara de su conocimiento para que sea este quien
proporcione el requisito en el término de cinco dias habiles a partir del dia siguiente de su notificacion.

Habilitacién de medios y plazos

Articulo 37. Para efectos de lo sefialado en el articulo anterior, el SATEG habilitara los medios y establecera

los plazos a las demas autoridades que intervienen en el proceso, los cuales estaran establecidos en las
disposiciones de caracter general que para tal efecto emita el SATEG.

Vigencia de las licencias
Articulo 38. Las licencias estaran en vigor siempre y cuando sus titulares se encuentren al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones que sefiala la Ley.

Refrendo de fas licencias
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Articulo 39. Los titulares de las licencias deberén realizar el tramite de refrendo dentro de los noventa dias
posteriores al inicio del afio fiscal correspondiente.

Para tales efectos, deberan solicitar el refrendo correspondiente al SATEG a través de los medios que se
establezcan en las disposiciones de caracter general que este emita.

En caso de que los titulares de las licencias no realicen el tramite de refrendo dentro del plazo establecido,
estas quedaran revocadas. De ser asi, se debera llevar a cabo el tramite para el otorgamiento de una nueva
licencia,

Determinacion del tipo de licencia

Articulo 40. El SATEG determinara el tipo de licencia que le corresponda de conformidad con las actividades

que los solicitantes tengan registradas ante las autoridades fiscales federales y estatales, asi como las
sefialadas en la constancia de factibilidad en materia de alcoholes que emita el Ayuntamiento.

CAPITULO IV

De los Permisos Eventuales

Tipos de permisos eventuales
Articulo 41. El SATEG autorizara y expedira los permisos eventuales a los sujetos obligados que realicen
eventos a los que se refiere la Ley para la enajenacion de bebidas alcohélicas:

I. De alto contenido alcohdlico; y

Il. De bajo contenido alcohdlico.

Los permisos eventuales se expediran por un periodo de hasta treinta dias naturales para el mismo
establecimiento.

Se entendera que constituye un solo evento, aquel que tenga una duracién por un lapso determinado e
ininterrumpido. Si entre una presentacion y la siguiente transcurre un plazo de mas de veinticuatro horas, este
se considerard como un nuevo evento.

Especificaciones

Articulo 42. Tratandose de estadios, arenas, plazas de toros o cualquier otro lugar con actividad similar y

de espectaculos, debera expenderse la bebida alcoholica en envases desechables ecoldgicos de plastico o

papel, no de vidrio o metal, y reunir en lo conducente, lo estipulado en el articulo 23 de la Ley; asimismo, por

razones de orden publico, debera precisarse en la licencia o permiso eventual, el tipo o tipos de bebidas
alcohdlicas cuya venta se autoriza.

Los sujetos obligados a los giros sefialados en el parrafo anterior, estaran obligados a velar en todo momento
por la seguridad de los asistentes a estos eventos, sean publicos o privados, por-lo que deberan contratar
elementos suficientes de seguridad publica o seguridad privada debidamente autorizada por el gobierno
municipal y contar con su licencia o permiso eventual expedido por el SATEG.

CAPITULO V
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Horarios de Funcionamiento

Para establecimientos con licencia
Articulo 43. Los establecimientos que cuenten con licencias en materia de la Ley, podran enajenar bebidas
alcoholicas sujetandose a los dias y horarios siguientes:

l. Para las licencias tipo A1y B1:
De 10:00 a 23.59 horas de lunes a sabado; y de 10:00 a 16:59 horas los dias domingo; y
Il. Para las licencias tipo A2 y B2:

De 9:00 a 20:59 horas de lunes a sabado; vy de 9:00 a 16:59 horas los dias domingo.

Se podra ampliar el horario de servicio previa solicitud y pago correspondiente ante la autoridad competente,
hasta por 2 horas adicionales conforme al horario establecido en su licencia, de acuerdo al presente articulo o
el que hace referencia el articulo 32 de la Ley. Las horas adicionales podrén aplicarse los dias jueves, viernes
o sabado, asi como en los dias festivos que autorice el Ayuntamiento.

Las horas adicionales a las que se refiere el parrafo anterior, solo podrén ser otorgadas a quienes no tengan
sanciones durante los 30 dias previos a su solicifud.

Para permisos eventuales

Articulo 44, El horario de los establecimientos para la enajenacion de bebidas alcohélicas que cuenten con

permisos eventuales a que hace referencia el articulo 18 de la Ley, se sujetaran a lo que haya autorizado el
Municipio en el documento correspondiente, en relacién al evento que para el que se otorgé el permiso.

Capitulo VI

Obligaciones y Prohibiciones

Obligaciones de los titulares de licencias o permisos eventuales
Articulo 45. Las personas fisicas o0 morales sujetas a las disposiciones de la Ley y del presente Reglamento,
tendrén las siguientes obligaciones:

1. Obtener del SATEG, la licencia o permiso eventual correspondiente antes del inicio de sus operaciones;
Ii. Obtener del Municipio, el permiso de uso de suelo antes deél inicio de sus operaciones;
jli. Refrendar la licencia dentro de los noventa dias posteriores al inicio del afio fiscal;

V. Iniciar actividades en un plazo no mayor a tres meses, contados a partir del dia siguiente al de la entrega
de la licencia de que se trate;

V. Facilitar las inspecciones a las autoridades fiscales, proporcionando inmediatamente que lo soliciten, la
documentacion comprobatoria, asi como permitir el acceso a cualquier espacio que tenga comunicacion con el
establecimiento, y respetar la integridad fisica de los servidores pliblicos encargados de la vigilancia, control e
inspeccion de los establecimientos;
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VI. Conservar los documentos que amparen la mercancia adquirida los cuales deberén reunir los requisitos que
establecen las disposiciones fiscales y su contabilidad, en los términos previstos en el Codigo Fiscal para el
Estado de Guanajuato,

En los casos de compras de mercancias facturadas en el extranjero, estas deberan estar amparadas con la
correspondiente relacion aduanal de importacion o boletas a nombre del titular de la licencia respectiva. En caso
de mercancia a consignacion se debera presentar el contrato respectivo;

Vil. Sujetarse a los horarios autorizados para la enajenacion de bebidas alcohélicas que establece el articulo
32 de la Ley, este Reglamento, asi como las demas disposiciones que se emitan al respecto;

VIl Guardar el orden dentro del establecimiento, asi como participar con las autoridades competentes para
preservar el orden publico en las inmediaciones de este;

IX. Realizar las actividades sefialadas en la licencia o permiso eventual Unicamente en el domicilio autorizado
por el SATEG;

X. Explotar la licencia o permiso eventual de manera directa por su titular;

Xl. Solicitar al SATEG la autorizacion correspondiente para el levantamiento provisional o definitivo de sellos de
clausura del establecimiento;

XM, Contar con alcoholimetros o medidores para realizar pruebas de deteccion de intoxicacion o nivel de alcohol
en la sangre en sus establecimientos, para uso voluntario de sus clientes. Lo anterior sera aplicable a los sujetos
obligados que cuenten con licencias contempladas en la fraccién | del articulo 13 de la Ley,;

Xl Los titulares de las licencias sefialadas en las fracciones Il y IV del articulo 13 de la Ley, asi como las que
desarrollen la modalidad complementaria establecida en la fraccién V del articulo 17 de la misma, deberan,
ademas:

a) Guardar mercancia alcohélica en el embalaje que corresponda, debidamente cerradas v,

b) La mercancia alcohdlica almacenada debera contar con la documentacion correspondiente que ampare
la legal adquisicion.

XIV. Respetar los sellos de clausura del establecimiento puestos por la autoridad correspondiente, asi como los
plazos establecidos en la Ley para cambio de domicilio, cesion o transferencia de derechos, hasta que la
autoridad competente indique el retiro oficial;

XV. Las sucursales o establecimientos de empresas del resto del pais que realicen operaciones en el Municipio,
deberan cumplir con los requisitos mencionados anteriormente y conservar en el domicilio de la sucursal o
establecimiento, los comprobantes fiscales digitales (CFDI), independientemente de los que se generen en la
matriz u otros establecimientos de la misma negociacion;

XVI. Comunicar por escrito a la Jefatura de Fiscalizacion acerca de la suspension o terminacién de actividades,
dentro de los quince dias habiles siguientes, acompariando copia de la licencia en el caso de terminacion;

XVil. Los establecimientos en los que se enajenen bebidas alcohdlicas y proporcionen musica en vivo o karaoke,
los ofreceran hasta las 23:00 horas. La musica grabada puede ser tocada hasta las 23:59 horas.

Los decibeles maximos permitidos son:
a) 100 decibeles al interior del establecimiento;
b) 75 decibeles medidos al exterior del establecimiento.

¢) En caso de contar con la modalidad complementaria, solo podra tener muisica grabada y esta no debera
exceder de 65 decibeles medidos al interior del establecimiento.
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XVIIL. Expender los productos y prestar los servicios sujetdndose estrictamente al giro que se establece en su
licencia;

XIX. Contar con seguridad privada en los establecimientos que cuenten con la licencia tipo A1 con los giros de:
a) Centro nocturno;
b) Discoteca con venta de bebidas alcohélicas, y

c) Centro de apuestas.

XX. Conservar las caracteristicas y especificaciones del establecimiento de acuerdo con el giro sefialado en la
licencia de funcionamiento, y

XXI. Exigir que se acredite la mayoria de edad a los jévenes que soliciten la venta de bebidas alcohdlicas y
colocar anuncios en el exterior de los establecimientos en los que se prohiba la entrada a menores de edad.

Condiciones para el almacenaje
Articulo 46. Son obligaciones de los almacenistas, ademas de las que se sefialan en el articulo anterior de
este Reglamento, las siguientes:

i. Guardar mercancia alcohdlica por cajas, debidamente cerradas;

Il. La mercancia alcohdlica almacenada debera contar con la documentacion correspondiente que ampare la
misma, y

ill. La venta de mercancia alcohdlica Gnica y exclusivamente se efectuara al mayoreo.

Prohibiciones de los titulares de licencias o permisos eventuales
Articulo 47. Las personas fisicas o morales sujetas a las disposiciones de la Ley y al presente Reglamento
tendran las siguientes prohibiciones:

I. Producir o almacenar y, enajenar bebidas alcohélicas sin contar con la licencia o permiso eventual autorizado
por el SATEG;

1. Adquirir bebidas alcohdlicas sin la documentacidn y medios de conirol correspondiente;

Iil. Tener en existencia bebidas alcohdlicas en envases que no contengan la informacion comercial establecida
en la Norma Oficial de la materia;

IV. Violar marcas, sellos, etiquetas y demés medios de control e identificacion de la mercancia;

V. Enajenar bebidas alcoholicas a menores de edad,;

V1. Enajenar bebidas alcohdlicas a elementos uniformados del ejército, policia, movilidad y ministeriales que se
encuentren en servicio;

Vil. Enajenar bebidas alcohélicas bajo la modalidad de barra libre;
VIIL. Violar sellos de clausura colocados por una autoridad estatal o municipal, en materia de alcoholes;

IX. Enajenar bebidas alcohodlicas durante el tiempo que permanezcan clausurados los bienes muebles o los
establecimientos, y
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X. Enajenar bebidas alcohdlicas a granel, salvo las bebidas de bajo contenido alcohélico y bebidas alcohdlicas
de produccion artesanal. Se considerara que dichas bebidas se venden a granel cuando estén contenidas en
envases con capacidad mayor de 5 litros.

CAPITULO VI
Colocacién y caracteristicas de anuncios de los establecimientos

Condiciones

Articulo 48. No se otorgara permiso para la fijacion o instalacién de anuncios, ni se autorizara la colocacién

de-placas o rétulos, aun cuando sean simplemente denominativos, para anunciar las actividades de ‘un

establecimiento en'materia de alcohol 0 espectaculo publico con venta del'mismo, sin que se acredite la licéncia

0 permiso eventual de funcionamiento respectivo y cumpla con lo establecido en reglamento municipal
correspondiente y el Codigo Territorial.

CAPITULO VIII

Campafias contra el Consumo de Bebidas Alcohélicas

Campaiias contra el consumo excesivo

Articulo 49. La Direccién de Salud Municipal verificara que los establecimientos en materia de alcohol,

implementen los programas emitidos por la Secretaria de Salud estatal y por la Secretaria de Gobierno,

tendientes a evitar o disuadir tanto el consumo excesivo de bebidas alcohdlicas, asi como la conduccién de
vehiculos automotores bajo el influjo del alcohol.

TITULO TERCERO
DE LA COLABORACION

CAPITULO1

Celebracién de Convenios

Convenios de colaboracién
Articulo 50. A efecto de establecer la colaboracion con el SATEG, el Municipio podra celebrar convenios a
fin de delegar las facultades de la Ley, en'los términos de su articulo 46.

Derivado de la colaboracion a que hace referencia el parrafo que antecede, el SATEG proporcionara al

Municipio las cantidades a que haya lugar bajo la figura de participaciones, esto, de conformidad a las
disposiciones de caracter general que para tal efecto aquel emita.

cAPiTULO N

Vigencia, Control e Inspeccion
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Visitas de inspeccidén

Articulo 51. Para efectos de lo sefialado en el articulo 33, segundo pérrafo, y 36, segundo parrafo de la Ley,

las visitas de inspeccion que realice el Municipio por cuenta de la Jefatura de Fiscalizacién, deberan sujetarse,
en el marco de sus atribuciones, a lo establecido en los preceptos 34, 35, 36 y 37 de la Ley.

El Municipio, remitira al SATEG a fravés-de los medios, formas y plazos que este disponga, un informe
pormenorizado de las actuaciones a que hacer referencia el parrafo que antecede, asi como la documental que

lo soporte.

Documentos comprobatorios
Articulo 52, La visita de inspeccion a que se refiere el articulo anterior se practicara con el titular de la licencia
o permiso eventual, representante legal, o quien se encuentre a cargo del establecimiento segun sea el caso,
debiendo presentar la documentacion comprobatoria que a continuacion se sefala:
I. Licencia o permiso eventual vigente del establecimiento que deberan estar a la vista del publico;

1. Identificacion oficial vigente del titular de la licencia o permiso eventual, representante legal o de quien se
encuentre a cargo del establecimiento durante el desarrollo de la diligencia;

1. Tratandose de representantes legales, el documento que acredite su personalidad;

IV. Comprobante fiscal digital por internet que ampare la posesién de la mercancia alcohdlica que tenga en
existencia; en caso de mercancia a consignacion se debera presentar el contrato respectivo; en el supuesto de
mercancia adquirida en el extranjero el sujeto obligado deberd contar con el pedimento de importacion
correspondiente.

V. Aquellos elementos de contabilidad y datos que se requieran para constatar el cumplimiento de las
disposiciones de la Ley y este Reglamento.

Levantamiento de acta circunstanciada
Articulo 5§3. De toda visita de inspeccion que se practique se levantarad acta circunstanciada en la que se
haran constar los siguientes datos y hechos:

I. Lugar, hora y fecha en que se practique la visita,
il. Nombre y cargo de la persona con quien se atienda la diligencia;

1l Identificacion de los inspectores que practiquen la visita ante la persona con quien se entienda, con cartas
credenciales o constancias de identificacion vigente con fotografia expedida por la autoridad competente, donde
conste el nombre y nimero de oficio que lo acredite legalmente para desempefiar su funcién.

V. Requerir a la persona con quien se entienda la diligencia para que designe a dos testigos y, en ausencia o
negativa o si los sefialados no aceptan fungir como tales, la designacién se hara por los inspectores que
practiquen la visita;

V. Descripcion detallada de la documentacién que se ponga a la vista de los inspectores,

V1. Descripcion en forma circunstanciada de los hechos u omisiones conocidos por los servidores publicos
facultados para realizar la visita, asi como las observaciones y conductas que pudieran constituir infracciones,
asentandose la intervencion del particular, en caso de que solicite hacer uso de la palabra;

VIL. Lectura y cierre del acta, firmandola en todos sus folios los que en ella intervinieron;

VIIL Si al cierre del acta el visitado o la persona con quien se entendié la diligencia o los testigos se niegan a
firmar el acta, o el visitado o la persona con quien se entendi6 la diligencia se niega a aceptar copia del acta,
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dicha circunstancia se asentara en la propia acta, sin que esto afecte la validez y valor probatorio de la misma:
dandose por concluida la visita de inspeccion y verificacién; y

IX. Si con motivo de la visita de inspeccién y verificacion a que se refiere este articulo, se conocieron
incumplimientos a las disposiciones fiscales asentadas en el acta de visita, se procedera a la formulacion de la
resolucion correspondiente. Previamente se debera conceder al contribuyente un plazo de cinco dias habiles
contados a partir del dia siguiente al levantamiento del acta respectiva, para desvirtuar en su caso la comision
de la infraccion, presentando las pruebas y formulando los alegatos correspondientes. El plazo sefialado en la
presente fraccion podra prorrogarse hasta por tres dias adicionales previa solicitud y autorizacion.

Del acta que se levante se dejara un tanto a la persona con quien se entendié la diligencia

Orden por escrito para las visitas

Articulo 54. De toda visita de inspeccién y verificacién que se practique debera mediar previamente orden

por escrito debidamente fundada y motivada, dirigida al particular que corresponda, suscrita por quien en los

términos de las disposiciones legales aplicables en los convenios a que se refiere el articulo 46 de la Ley, este
facultado por el Municipio para ello. En ningtin caso los inspectores podrén imponer sanciones.

Impedimento para realizar las visitas de inspeccién

Articulo 55. En caso de que la persona con quien se practica la visita de inspeccion o verificacion no permita

por cualquier medio o acto el debido desarrollo de la diligencia, los servidores pliblicos facultados para practicar

la visita podran solicitar el auxilio de la fuerza publica y, en su caso, realizaran lo que resulte necesario para
asegurar su debido cumplimiento.

El Municipio remitira al SATEG, a través de los medios, formas y plazos que este disponga, un informe
pormenorizado de las actuaciones a que hace referencia el parrafo que antecede, asi como la documental que
lo soporte

De la posible comisién de delitos

Articulo §6. Cuando del resultado de una visita de inspeccion en los términos del presente Capitulo, se

desprenda la posible comisién de delitos, la Jefatura de Fiscalizacion formularé la denuncia correspondiente

ante el Ministerio Publico, sin perjuicio de las sanciones administrativas que procedan, haciendo del
conocimiento de dicha situacion al SATEG en forma paralela.

CAPITULO Il

Infracciones y Sanciones

Infracciones a la Ley

Articulo 57. Son infracciones a las disposiciones de la Ley las que a continuacién se sefialan y a cada una

se impondra multa equivalente al nimero de veces del valor diario vigente al momento de la comisién de la
infraccion que se indica de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA), de conformidad con lo siguiente:

CONCEPTO PRIMERA VEZ REINCIDENCIA UNIDAD

Por no contar con la licencia o permiso
L. eventual vigente para el ejercicio de su 60 a 299 300 a 500 UMA

actividad;
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Por no conservar la documentacién
comprobatoria de la adquisicion de ia
mercancia alcohdlica con la que se
cuente;

50a 99

100 a 300

UMA

Ht.

Por enajenar bebidas alcohélicas
durante el tiempo que permanezcan
clausurados los bienes muebles o los
establecimientos;

40 a 399

400 a 600

UMA

Por enajenar bebidas alcoholicas con
tipo de licencia o permiso eventual
distintos a lo autorizado;

60 a 289

300 a 500

UMA

Por enajenar bebidas alcohdlicas sin
cumplir con las autorizaciones a las que
se refiere el articulo 17 de la Ley;

300 a 499

500 a 700

UMA

Vi

Por enajenar bebidas alcohdlicas a
menores de edad;

300 a 499

500 a 700

UMA

Vil

Por no cumplir con los plazos sefialados
en las disposiciones de caracter general
que emita el SATEG;

50 299

100 a 300

UMA

Vill.

Por no proporcionar datos, informes y
documentacion comprobatoria durante
una inspeccidn y verificacion;

25 a 199

200 a 400

UMA

Por poseer o usar envases sin marca
del producto que contengan, ¢ bien, que
su capacidad exceda de los 5 litros de
contenido alcohdlico;

50a99

100 a 300

UMA

Por producir o almacenar y enajenar
bebidas alcohdlicas por terceros sin
contar con la licencia o permiso
eventual correspondiente;

50 a 199

200 a 400

UMA

Xk

Por enajenar bebidas alcohdlicas fuera
de los horarios autorizados;

50 a 149

160 a 350

UMA

Xk

Por violar marcas, sellos, etiquetas y
demas medios de control e
identificacion de las mercancias;

100 a 199

200 a 400

UMA

Xl

Por enajenar bebidas alcohdlicas bajo
la modalidad de barra libre;

300 a 499

500 a 700

UMA

Xiv.

Por violar sellos de clausura colocados
por una autoridad estatal o municipal,
en materia de alcoholes;

300 a 499

500 a 700

UMA
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XV.

Por explotacion de la licencia o permiso
eventual por persona distinta a su
titular. En este supuesto, incurren en
infraccion tanto el titular de la licencia,
como la persona que lo explote; dicha
disposicién no sera aplicable en el
supuesto establecido en el articulo 24

de la Ley;

60 a 299

300 a 500

UMA

XV1.

Por explotacion de la licencia o permiso
eventual en domicilio distinto al que se

sefiala en los mismos, y

60 a 299

300 a 500

UMA

XVIL.

Por infringir las disposiciones de la Ley
en forma distinta a las previstas en las

fracciones anteriores.

100 a 189

200 a 350

UMA

Infracciones al Reglamento
Articulo 58. Ademas de las infracciones mencionadas en el articulo anterior, serén infracciones a las
disposiciones del presente Reglamento, las siguientes:

CONCEPTO

PRIMERA VEZ

REINCIDENCIA

UNIDAD

Por impedir el desahogo a las
autoridades competentes, retrasar la
entrega de la documentacién
comprobatoria, asi como impedir el
acceso a cualquier drea que tenga
comunicacion con el establecimiento

50 a 199

200 a 249

UMA

Carecer de la correspondiente
relacién aduanal de importacion o
boletas a nombre del titular de la
licencia, cuando se adquieran
bebidas alcohoélicas en el extranjero

100 a 149

150 a 200

UMA

No comunicar por escrito a la
Jefatura de  Fiscalizacién  la
suspension o  terminacién de
actividades, dentro de los quince
dias habiles siguientes

25a 99

100 a 150

UMA

No guardar el orden dentro del
inmueble o establecimiento

50 a 99

100 a 300

UMA

Carecer de seguridad privada en los
giros mencionados en el articulo 24
fraccion [l

100 a 199

200 a 300

UMA

VL

Modificar las caracleristicas vy
especificaciones del establecimiento

100 a 149

150 a 250

UMA
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de acuerdo con el giro sefialado en
la licencia de funcionamiento

Vil

Violar o alterar marcas, sellos,
etiquetas y demas medios de
identificacién de la mercancia

50 a 189

200 a

UMA

Vil

Vender o permitir el consumo de
bebidas alcohdlicas a menores de
edad dentro del establecimiento o
inmueble

300 a 499

500 a 700

UMA

Vender bebidas alcohdlicas a
personas en notorio estado de
ebriedad o bajo el efecto de drogas
o enervanies

50 a 149

150 a 250

UMA

Obsequiar o vender bebidas
alcohdlicas a elementos
uniformados del ejército, policia,
movilidad y ministeriales que porten
armas

100 a 149

150 a 250

UMA

XL

Vender bebidas alcohdlicas en la via
publica, instalaciones educativas,
hospitales, campos o espacios
deportivos publicos y en
establecimientos semifijos o
ambulantes

150 a 199

200 a 300

UMA

Xt

Realizar sus labores o prestar
servicios en visible estado de
ebriedad o bajo el influjo de drogas o
enervantes

100 a 149

150 a 200

UMA

X

Permitir que en el interior del
inmueble o establecimiento se
realicen juegos de azar y apuestas

100 a 199

200 a 300

UMA

Xiv.

Favorecer y propiciar el ejercicio de
la prostitucidén y la corrupciéon de
menores dentro del inmueble o
establecimiento

200 a 499

500 a 800

UMA

XV,

Causar molestias a los vecinos con
sonido o musica a volimenes
superiores a 75 decibeles, medidos
en las inmediaciones del
establecimiento

100 a 149

150 a 300

UMA

XV,

Adulterar las bebidas alcohdlicas
que vendan al copeo o en envase
cerrado, sea esto 0 no realizado con

100 a 249

250 a 350

UMA
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sustancias  nocivas  para el
organismo

XVl

Vender bebidas alcoholicas durante
los dias de descanso obligatorio, de
acuerdo a lo establecido en la
normatividad  federal, estatal vy
municipal, o asi lo haya dispuesto el
Ayuntamiento

50 a 99

100 a 250

UMA

XV

Permitir que los clientes
permanezcan fuera del horario
autorizado en el interior del
establecimiento o en lugares
comunicados con este, asi como
vender vy consumir  bebidas
alcohdlicas a puerta cerrada

50 a 149

150 a 250

UMA

XiX.

Permitir que en el interior de los
establecimientos se efectien actos
contrarios a la moral y las buenas
costumbres

50 a 149

150 a 200

UMA

XX.

Ocupar personal de servicio para
que alterne con clientes o personas
que perciban comisién por consumo

100 a 199

200 a 300

UMA

XX1.

Vender bebidas alcohblicas en
inmuebles de propiedad privada, de
dominio plblico o privado del
Municipio, sin  haber obtenido
previamente la  licencia de
funcionamiento o permiso eventual
para enajenar bebidas alcohélicas
correspondiente

100 a 149

150 a 250

UMA

atribuciones, con los requisitos establecidos en el articulo 39 de la Ley.

Determinacién de la sancién
Articulo 59. El Municipio, en el cumplimiento de lo sefialado en el articulo 51, asi como a las facultades
delegadas en los Convenios que celebre con el SATEG, deberd cumplir, como minimo y en el marco de sus

La autoridad competente, al imponer multas por la comisién de las infracciones sefialadas debera fundar y
motivar Ja resolucién considerando la gravedad de la infraccion y la capacidad economica del infractor.

La sancién aumentara hasta en un cincuenta por ciento del minimo establecido para la conducta desplegada
cuando en la comision de una infraccion se dé cualquiera de los siguientes supuestos;

I. Que el sujeto obligado haga uso de documentos o elementos apocrifos; y

1. Si el sujeto obligado percibié algin beneficio o lucro como resultado de la infraccion cometida.

Las multas que impongan las autoridades competentes serdn determinadas conforme a lo dispuesto en la
Ley; su cobro lo efectuara la autoridad fiscal que corresponda en los términos del Codigo Fiscal para el Estado
de Guanajuato.
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Se impondra al infractor tantas sanciones como infracciones haya cometido.

E! Municipio, remitira al SATEG a través de los medios, formas y plazos que este disponga, un informe
pormenorizado de las actuaciones a que hacer referencia el parrafo que antecede, asi como la documental que

lo soporte.

CAPITULO IV

Clausuras

Actos de clausura

Articulo 60. Los actos de clausura de los establecimientos sujetos al cumplimiento de las disposiciones de

la Ley y este Reglamento que efectiie el Municipio, se regiran por los términos sefialados en los instrumentos

que celebre con el SATEG, ademds de lo estipulado en el Capitulo 1, del Titulo Tercero de la Ley, en el marco
de sus atribuciones.

Causas para la clausura de establecimientos
Articulo 61. La clausura procedera cuando:

1. El establecimiento carezca de la licencia o permiso eventual correspondiente;

II. La licencia o permiso eventual sea explotado por persona distinta a su titular, con excepcion de lo establecido
en el parrafo segundo del articulo 24 de la Ley,

ill. La licencia o permiso eventual sea explotado en domicilio distinto al que se sefiala en la misma;

IV. Se lleve a cabo la explotacion de la licencia o permiso eventual sin contar con la autorizacién para desarrollar
una modalidad complementaria;,

V. La reincidencia en el incumplimiento a las disposiciones de la Ley; y

V1. No haya refrendado la licencia en los plazos establecidos por el SATEG y se sigan desarrollando las
actividades por las que fue otorgada.

La clausura total procedera cuando la actividad preponderante del sujeto obligado sea la enajenacion de
bebidas alcohdlicas.

Lo anterior, sin perjuicio de las demas sanciones a que haya lugar.

Procedimiento para la clausura de establecimientos
Articulo 62. El Ayuntamiento conforme a los resultados de la visita de inspeccién podré ordenar la clausura
del establecimiento, para lo cual se sujetara a lo siguiente:

I. Contar con la orden escrita debidamente fundada y motivada;

Il. Sila clausura afecta a un local que, ademas de fines comerciales o industriales, constituya el (inico acceso a
la casa habitacion conformando el domicilio de una o més personas fisicas, se ejecutara en total forma que se
suspenda el funcionamiento del establecimiento sin que impida la entrada o salida del inmueble, y

Ill. Se procedera al secuestro de las bebidas alcohdlicas que se encuentran en envases que no tengan marcas,
sellos, etiquetas o demas medios de control e identificacion.

Clausura de establecimientos clandestinos
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Articulo 63. El Ayuntamiento podra ordenar recorridos para verificar el cumplimiento de las disposiciones de la
Ley y del presente Reglamento.

Si en el ejercicio de esta facultad se identifica un establecimiento clandestino, se levantara acta para
consignar el hecho y se procedera a secuestrar provisionalmente las bebidas alcohdlicas en cualquiera de sus
presentaciones que se encuentren en este, asi como clausura del mismo.

La clausura solo se levantara una vez que se hubiere otorgado la ficencia respectiva, asi como, cuando se
hayan pagado las sanciones que se hubieren aplicado y demas créditos fiscales, en su caso.

‘ Secuestro de mercancias

Articulo 64. Las bebidas alcoholicas que sean secuestradas provisionalmente en los términos del articulo

que antecede podran ser recuperadas en un plazo de un afio contado a partir del dia habil siguiente a su
secuestro, debiendo cumplirse los siguientes supuestos:

I. Obtener la licencia o permiso eventual correspondiente, y
Il. Acreditar la legitima propiedad de la mercancia secuestrada,

Lo anterior, previo pago de la multa correspondiente. En caso de que las bebidas alcohélicas secuestradas
no sean recuperadas franscurrido el plazo sefalado, el Ayuntamiento procedera destruir la mercancia
secuestrada.

Las bebidas alcohdlicas secuestradas de las que no se solicite la recuperacion en un término de un afio
contado a partir del dia habil siguiente a su secuestro, el ayuntamiento procedera a su destruccion.

Cuando el Ayuntamiento pretenda realizar la destruccién de la mercancia debera dar aviso a la Secretaria
de Transparencia y Rendicidén de Cuentas, tres dias habiles previos a su destruccion.

Levantamiento de clausuras

Articulo 65. Procede el levantamiento definitivo de clausura, cuando el titular cuente con la licencia o

permiso eventual correspondiente expedido por el SATEG, asi como, cuando el sujeto obligado haya

subsanado o corregido las causas que dieron origen a la clausura y se hayan pagado las sanciones que se
hubieren aplicado.

No obstante, lo sefialado en el parrafo anterior, el sujeto obligado podra solicitar la suspensién de la clausura
de manera provisional hasta por sesenta dias, siempre y cuando el SATEG valide los documentos y requisitos
necesarios para regularizar la causa por la cual se le ordend la clausura.

El Municipio, remitira al SATEG a través de los medios, formas y plazos que este disponga, un informe
pormenorizado de las actuaciones a que hace referencia el parrafo que antecede, asi como la documental que
la soporte.

TITULO CUARTO
DE LA REVOCACION DE LICENCIAS

CAPITULO UNICO

Solicitud de revocacion de Licencias

Elementos de la solicitud
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Articulo 66. Para efectos de solicitar la revocacién de las licencias de funcionamiento a que hace referencia
la fraccidon V del articulo 12 de la Ley, el Municipio debera remitir los elementos suficientes que acrediten la
afectacion al orden publico, que ameriten Ja revocacion de la licencia otorgada por el SATEG. Dicha solicitud,
debera sustentarse las causales determinadas en el articulo 27 de la propia Ley que asi lo amerite.

TITULO QUINTO
MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO UNICO

Recursos

Posibilidad de impugnacién
Articulo 67. Los actos y resoluciones emitidas con motivo de la aplicacion del presente Reglamento, podran
impugnarse en los términos del Cédigo Fiscal para el Estado de Guanajuato.

TRANSITORIOS

Vigencia

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente a su publicacién en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Abrogacién

Articulo Segundo. En términos de lo dispuesto por el segundo péarrafo del Articulo Cuarto Transitorio de la

Ley, se abroga el Reglamento de Alcoholes para el Municipio de Cortazar, Guanajuato, publicado en el Periddico

Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 208, Décima Octava Parte, de fecha 26 de diciembre

de 2014.
Ultraactividad

Articulo Tercero. Los permisos y autorizaciones otorgadas conforme al Reglamento que se abroga,
conservaran su validez, debiendo regirse en lo sucesivo y sin perjuicio de sus derechos adquiridos, por las
disposiciones de la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de Guanajuato y sus Municipios y-el presente
Reglamento.

Denominacién de las dependencias involucradas

Articulo Cuarto. Los eventuales cambios de denominacién que a cada dependencia o drea administrativa

pudiera llevar a cabo la Administracion Publica Municipal en turno, respecto a las denominaciones que este

Reglamento asigna a las mismas, no deberdan alterar las atribuciones y obligaciones establecidas en el presente

marco normativo, a menos que se realice la reforma, modificacién o adicion correspondiente, las cuales deberéan
ser publicadas de manera oficial para que proceda su vigencia y legal aplicacion.

POR LO TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 77 FRACCION VI Y 240 DE
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE,
CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.
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DADO EN EL SALON DE CABILDOS DE CORTAZAR, GUANAJUATO A LOS 23 DIAS DEL MES DE
FEBRERO DE 2021.

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENT
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - IRAPUATO, GTO.

EL CUIDADANO ARQ. JOSE RICARDO ORTIZ GUTIERREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE IRAPUATO,
GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE
LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO; 76 FRACCION |, INCISO B), 236 Y 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL
ESTADO DE GUANAJUATO; EN SESION DE AYUNTAMIENTO NUMERO 62, ORDINARIA DE FECHA 23 DE
DICIEMBRE DEL 2020, APROBO EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GUANAJUATO, CONFORME A LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En fecha 07 de febrero del afic 2014, se publict en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se
- reforman y adicionan diversas disposiciones. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de fransparencia, estableciéndose en su articulo segundo transitorio fo siguiente:

“SEGUNDO. El Congreso de la Unién deberd expedir la Ley General del Articulo 6o. de esta

Consfitucion, as/ como las reformas que correspondan a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubemamental, a la Ley Federal de Daftos Personales en
Posesién de los Particulares, al Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, a la
Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral y los demaés
ordenarnientos necesarios, en un plazo de un afio contado a partir de la fecha de publicacién del
presente Decreto.”

Consecuentemente, y a efecto de dar cumplimienfo a lo sefialado por diche numeral, en fecha 04 de mayo
del afio 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, la cual es reglamentaria del articulo 6o. de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia y acceso a la informacién, y tiens por
objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la
informacion en posesién de cualquier autoridad, entidad, Organc y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualguier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
Federacion, las Entidades Federativas y los Municipios.

Asi pues, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dentro de su articulo quinto
transitorio, establecié que: “Ef Congreso de la Unidn, las legislaturas de los Estados y la Asamblea Legislativa
del Distrito Federal, tendran un plazo de hasta un afio, contado a partir de la entrada en vigor del presente
Decreto, para armonizar las leyes relativas, conforme a lo establecido en esta Ley. Transcurrido dicho

plazo, el instituto serd competente para conocer de los medios de impugnacion que se presenten de conformidad
con la presente Ley.”

Ahora bien, en el Peri¢dico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 77, Tercera Parte, de
fecha 13 de mayo del 2016, se publicd el Decreto Nimerc 88 de la Sexagésima Tercera Legislatura
Constitucional del Estado Libre y Soberano de Guanajuato, mediante el cual, se expide Ia Ley de Trasparencia y
Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, abrogando la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, contenida en el Decreto Legislativo nimero
87, expedido por la Sexagésima Segunda Legislatura, publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado,
nimero 167, Tercera Parte de fecha 18 de octubre de 2013; y se reforman diversas disposiciones de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Estado de Guanajuato,

La citada Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Guanajuato tiene por
objeto establecer los.procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacién en posesion de
cualquler autoridad, entidad, drgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
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auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos puablicos, asi como de cualquier perscna flsica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos plblicos o realice actos de autoridad del Estado o los municipios, de
conformidad con los principios y bases establecidos en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica y la Constitucion Polltica para el Estado de
Guanajuato.

Asi mismo, dicha Ley, establecié en su articulo sexto transitorio lo siguiente: “Los sujefos obligados deberan
emitir sus reglamenios en maferia de transparencia y acceso a la informacion publica, se realizarén una vez que
entren en vigor los lineamientos que emita el Sistema Nacional, opere la Plataforma Nacional, y se hayan
suscrito los convenios respeciivos, hasta en tanto en lo que no se contraponga a lo sefialado en esta ley
seguiran aplicando su anterior reglamento.”

Ahora bien, considerando que el acceso a la informacién es un derecho fundamental consagrado en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 6, el cual a la letra refiere” ...Toda
persona tiene derecho. al libre acceso .a. informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y
difundir informacién e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion”; y atendiendo al principio de
autonomia municipal consagrado en el_articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos,
es que el Municipio de Irapuato Guanajuato tiene a bien emitir gl presente reglamento denominado Reglamento
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Irapuato, Guanajuato, tomando como
referencla lo ya establecido en la Ley General v en la Ley Estatal, reguiando asi ampliamente aspectos
especificos municipales en materia de Transparencia y Acceso a la informacién Pablica, garantizando un acceso
a la informacion a disposicion de los sujetos obligados, de manera oportuna, eficiente y eficaz, ademas de
verificar que las dependencias y unidades de la Adminisiraciéon Publica Municipal, hagan entrega de la
informacion publica a la que tienen acceso, cumpliendo con los requisitos previstos en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica
para el Estado de Guanajuato.

De tal manera que el presente Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio
de lrapuato, Guanajuato, tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para
garantizar el derecho de acceso a la informacién en posesion de cualquier Dependencia, Entidad, Unidad
Administrativa, Organismo Descentralizado, Fideicomiso y Sindicatos cuando reciban o ejerzan recursos
publicos; mismo que se encuentra integrado por cinco titulos.

Por lo anteriormente expuesto se ha tenido a bien expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
i IRAPUATO, GUANAJUATO ‘

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
DE LAS DISPOSICIONES PRELIMINARES

Naturaleza y objeto
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden piblico, interés social y de observancia general en el Municipio
de Irapuate, Guanajuato, y tiene por objeto establecer y regular en el dmbito municipal los principios, bases
generales y procedimientos para garantizar e derecho de acceso a la informacién en posesién de cualquier
Dependencia, Entidad, Unidad Administrativa, Organismo Descentralizado, Fideicomiso, asf como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba o.gjerza recursos publicos.

Objetivos
Articulo 2. El presente Reglamento tiene como objetivos, ademas de los previstos en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, los siguientes:

I Transparentar el ejercicio de la gestion publica, a través del acceso a la informacién;

il Promover el derecho de acceso a la informacion, difundir la cultura de la transparencia, facilitando el
conocimiento, la evaluacion de la gestion pablica y la rendicién de cuentas;

. Establecer las bases para garantizar el efectivo acceso de toda persona a la informacion plblica en
posesion de los sujetos obligados; v,

IV.  Establecer las bases para que la informacién de interés publico se difunda de manera proactiva.

Glosario
Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento se entendera, ademds de lo establecido en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
para el Estado de Guanajuato, y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Guanajuato, lo siguiente:

. Archivo: Documentacion almacenada, ordenada y generada por las Dependencias, Entidades y
Organos Auténomos de la Administracién Publica Municipal en el ejerciclo de sus funciones, asi como
aquella que obre en medios electrénicos y magnéticos;

I Areas: Instancias que cuentan o puedan contar con la informacién, contempladas en el Reglamento
Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Irapuato, Guanajuato;

. Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de Irapuato, Guanajuato;

V. Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia;

V. Datos abiertos: Los datos digitales de cardcter piblico que son accesibles en iinea que pueden ser
usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier persona interesada y que tienen las sigulentes
caracteristicas:

a) Accesibles: Los datos estan disponibles para la gama mas amplia de personas usuarias, para
cualquier propésito;

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos necesarios;

¢} Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios: Los datos estan disponibles para cualquier persona, sin necesidad de
registro;

e} Oportunos: Son actualizados, periédicamente, conforme se generen;
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f)  Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones histéricas relevantes para
uso plblico se mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto;

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacién posible;

h} Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente, para ser procesados
e interpretados por equipos electrénicos de manera automatica;

i} En formatos abierfos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de caracteristicas técnicas
y de presentacién que corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos en un
archivo digital, cuyas especificaciones técnicas estan disponibles plblicamente, que no
suponen una dificultad de acceso y que su aplicacion y reproduccion no estén condicionadas a
contraprestacién alguna; v,

J}  De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser utilizados libremente.

Vi Dependencias: Unidades administrativas municipales subordinadas directamente al Ayuntamiento del
Municipio de Irapuato, Guanajuato;

Vil Documento: . Los expedientes, reportes, estudios, actas,. resoluciones, oficios, comrespondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas, o bien, cualquier otro registro que contenga el ejercicio de las facultades o la actividad de
los sujetos obligados, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los documentos podran estar en
cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informético u hologréfico;

VilL. Enlace: Servidor publico designado por los titulares de las areas responsables u 6rganos auténomos a
la que se encuentra adscrito y serd el responsable de gestionar la informacion al interior de su érea,
Dependencia, o Entidad, asi como tener actualizado en el Portal de Transparencia del Municipio de
lrapuato, Guanajuato y en la Plataforma Nacional de Transparencia, la informacion solicitada;

IX.  Expediente: Unidad documental en la cual se retinen de manera cronoltgica y ordenada uno o varios
documentos publicos, y relacionados por un mismo asunto;

X.  Formatos Ablertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la informacion que
corresponden a la estructura logica usada para almacenar datos de forma integral y facilitan su
procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles piblicamente y que permiten el acceso
sin restriceion de uso por parte de las personas usuarias;

XL Informacidén Confidencial: Se considera como tal, la que confiene datos personales concemientes a
una persona identificada o identificable, asi como las conternpladas en el articulo 116 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Péblica;

Xi. informacién Publica: Todo documento que se genere, obtenga, adquiera, transforme o posean los
sujetos obligados referidos en este Reglamento;
Xill.  Informacién Reservada: La informacién pdblica que se encuentre temporalmente sujeta a alguna de

las excepciones previstas en este Reglamento;

XIV. Instituto: El Instituto de Acceso a la Infarmacion Publica para el Estado de Guanajuato;

XV. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Guanajuato;

XVL.  Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica;

XVIi. Municipio: El Municipio de Irapuato, Guanajuato;

XV Portal de Transparencia: El Portal de Transparencia del Municipio de Irapuato, Guanajuato;

XIX. Plataforma Nacional de Transparencia: La Plataforma electrénica que permite a los sujetos obligados,
cumplir con los procedimientos y obligaciones sefialadas en Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica;

XX. Principio de maxima publicidad: Toda la informacién en posesion de los sujetos obligados serd
plblica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones que deberan estar
definidas y ser ademas legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad democratica;

XXI.  Reglamento: El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Municipio de
Irapuato, Guanajuato;

XXH.  Sujetos Obligados: Dependencias, Enfidades, Unidades Administrativas, Organismos
Descentralizados, Fideicomisos, y personas fisicas, morales o sindicatos que reciban o ejerzan recursos
publicos;

XXHL Unidades Administrativas: Las Dependencias, Enfidades y aquellas aress que Integran la

Administracién Pdblica Municipal;
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XXIV.  Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del Municipio de Irapuato, la cual es el vinculo
entre el sujeto obligado v el solicitante de la informacion; y,

XXV.  Versién Publica: Documento o expediente en el que se da acceso a informacion eliminando u
omitiendo las partes o secciones clasificadas.

Principios de acceso a la informacién
Articulo 4. En la interpretacion de este Reglamento, se debera favorecer el principio de maxima publicidad y
disponibilidad de la informacion en posesion de los sujetos obligados, la cual establece que toda fa informacion
en posesion de los sujetos obligados sera publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de
excepciones.

El derecho de acceso a la informacién publica se interpretard conforme a los principlos establecidos en el articulo
6 apartado A de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 14 apartado B de la
Constitucion Polltica para el Estado de Guanajuato; los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, fa Ley General, la Ley y el presente Reglamento,

Derecho a la informacién
Articulo 5. El derecho humano de acceso a la informacién comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y
recibir informaci6n. La informacidn que genere, obtenga, adquiera, transforme o posea cualquier Dependencia,
Entidad, Unidad Administrativa, Organismo Descentralizado, Fideicomiso, y Persona fisica, moral o sindicato que
reciba o gjerza recursos plblicos, sera plblica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que
se establezcan en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley General, la Ley, y
el presente Reglamento.

Excepcionalmente se podra clasificar la informacion como reservada temporalmente en los términos dispuestos
por la Ley y el presente Reglamento.

informacién Puablica
Articulo 6. Para los efectos de este Reglamento, es informacion publica, teda aquella que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial.

La informacién plblica deberd ser veraz, completa, oportuna, accesible, confiable, verificable y en lenguaje
sencillo.

CAPITULC I
DE LOS PRINCIPIOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

Interpretacién del Reglamento
Articulo 7. En el ejercicio, tramitacién e interpretacion del presente Reglamento y demas normatividad aplicable
en la materia, el Municipio y los sujetos obligados deberan atender a los principios sefialados en el presente
capltulo,

Igualdad en el acceso a ja informacion
Articulo 8. El Municipio oforgara las medidas pertinentes para asegurar el acceso a la informacioén de todas las
personas en igualdad de condiciones con las demés.

Esta prohibida toda discriminacion que menoscabe o anule la transparencia o acceso a la informacion ptblica en

posesion de los sujetos obligados.
t

Gratuidad en el acceso a la informacion
Articulo 8. El gjercicio del derecho de acceso a la informacion es gratuito y sélo podra requerirse el cobre
correspondiente a [a medalidad de reproduccion y entrega solicitada.
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En caso de que la persona solicitante de la informacion tenga que pagar algin derecho, la Unidad de
Transparencia le notificaré para el pago respectivo, una vez cubierto dicho pago, se le hara entrega de esta.

En ningln caso los ajustes razonables que se realicen para el acceso a la informacion de personas solicitantes
con discapacidad, serd con costo alguno a las mismas.

Caracteristicas de la informacién
Articulo 10. Toda la informacién en posesién de los sujetos obligados serd plblica, completa, oportuna y
accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser ademas legitimas y
estrictamente necesarias en una sociedad democratica.

informacién accesible

Articulo 11. Toda la informacion plblica generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los
sujetos obligados es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los
medios, acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que establezca la Ley General, la Ley, sl
presente Reglamento y demas normas aplicables.

Lenguaje sencilio
Articulo 12. En la generacion, publicacion y entrega de informacién se debera garantizar que ésta sea accesible,
confiable, verificable, veraz, oportuna y atendera las necesidades del derecho de acceso a la informacion de toda
persona. Los sujetos obligados buscaran, en todo momento, que la informacién generada tenga un lenguaje
sencillo para cualquier persona y se procurara, en la medida de lo posible, su accesibilidad y traduccion a

lenguas indigenas.

No discriminacion
Articulo 13. Toda persona tiene derecho de acceso a la informacién, sin discriminacion por motivo alguno.

Ejercicio del derecho
Articulo 14. El ejercicio del derecho de acceso a la informacién no estara condicionado a que la persona
solicitante acredite interés alguno o justifique su utilizacion, ni podra condicionarse el mismo por motivos de
accesibilidad.

Documentar actos de sujetos obligados
Articulo 15, Los sujefos obligados deben documentar todo acto que derive del gjercicio de sus facultades,
competencias o funciones.

Presuncion de existencia de la informacion
Articulo 16. Se presume que la informacion debe existir si se refiere a las facultades, competencias y funciones
que los ordenamientos juridicos aplicables otorgan a los sujetos obligados.

En los casos en que ciertas facultades, competericias o funciones no se hayan ejercido, se debe motivar la
respuesta en funcion de las causas que motiven su inexistencia.

Negativa o inexistencia de Ia informacion
Articulo 17. Ante la negativa de acceso a la informacion o su inexistencia, el sujeto obligado debera demostrar
que fa informacién solicitada esta prevista en alguna de las excepciones contenidas en la Ley General, la Ley y el
presente Reglamento, o en su caso, demostrar que la informacion solicitada no se refiere a alguna de sus
facultades, competencias o funciones.

Informacién sencilla y expedita
Articulo 18. Todo procedimiento en materia de derecho de acceso a la informacion debe de sustanciarse de
manera sencilla y expedita.
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Condiciones de accesibilidad
Articulo 19. En sl procedimiento de acceso, entrega y publicacidén de la informacién se propiciaran las
condiciones necesarias para que ésta sea accesible a cualquier paersona, de conformidad con el articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES Y DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

CAPITULO |
DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES

Autoridades responsables
Articulo 20. Son autoridades responsables en la aplicacién del presente Reglamento:

i El Ayuntamiento;

I El Presidente Municipal;
1. La Unidad de Transparencia; v,
v, El Comité de Transparencia.

CAPITULO I
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES

Facultades y obligaciones del Ayuntamiento
Articulo 21. El Ayuntamiento, tendréd las siguientes facultades y obligaciones:

L. Coordinar y supervisar los procesos relacionados con ia Ley;
il.  Solicitar y recibir de la Unidad de Transparencia, los informes sobre cualquier asunto relacionado con su
funcién;
L. Difundir proactivamente informacion de interés publico;
v. Fomentar el uso de las tecnologias de la informacion para garantizar la transparencia, el derecho de
acceso a la informacion v la accesibilidad a estos;
V.  Autorizar la celebracién de convenios de colaboracién con instituciones publicas o privadas, o con otros
organismos garantes, que coadyuven en el cumplimiento de lo sefialado en el presente Reglamento;
VI Verificar que toda la reglamentacion municipal vigente se encuentre en el Portal de Transparencia; vy,
VIl Las demds que le otorguen otras Leyes, Reglamentos y demas normatividad aplicable.

Facultades y obligaciones del Presidente Municipal
Articulo 22. El Presidente Municipal, tendrd las siguientes facultades y obligaciones:

. Proponer al Ayuntamiento acciones para optimizar el acceso a |a informacién pliblica;
1. Planear, orientar, fomentar, conducir y apoyar las acciones necesarias para que las solicitudes de
informacion se realicen eficaz y eficientemente, con apego a lo dispuesto en la legislacion en la materia;
. Imponer las sanciones por violaciones a las disposiciones de este Reglamento, la cual podra ser
delegable; y,
. Las demas que le otorguen ofras Leyes, Reglamentos y demés normatividad aplicable.

Facultades y obligaciones del Titular de la Unidad de Transparencia
Articulo 23. El Titular de la Unidad de Transparencia, tendra las siguientes facultades y obligaciones:

L. Recabar y difundir la informacién pablica en el Portal de Transparencia y en la Plataforma Naclonal de
Transparencia;
Il.  Recibiry dar trémite a las solicitudes de acceso a la informacion;
lll..  Entregar o negar la informacion requerida, fundando y motivando su resolucion en fos términos de la
Ley, vy del presente Reglamento;
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IV.  Auxiliar a la persona solicitante en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién, y en su caso
orientarlos sobre las Dependencias, Entidades, u otro érgano que pudiera tener la informacion plblica

solicitada;
V.  Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las sclicitudes de acceso a la informacién;
Vi Efectuar nofificaciones a las personas solicitantes;
VIl.  Promover e implementar politicas de transparencia proactiva, procurando su accesibilidad;
Vill.  Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en

la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion;

1X. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas, resultados, costos de
reproduccion y envio;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad;

Xl. Hacer del conocimiento de la instancia competente, la probable responsabilidad por el incumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion;

Xil.  Coadyuvar con los sujetos obligados a fin de dar contestacidn a las solicitudes de acceso a la
informacion;

Xill.  Brindar asesoria y capacitaciones a los sujetos obligados en el uso y llenado de la Plataforma Nacional
de Transparencia;

XV, Mantener actualizado el Portal de Transparencia;
XV.  Emitir respuesta debidamente fundada y motivada de las solicitudes de acceso a la informacion;

XVl Ejecutar los acuerdos del Comité de Transparencia;

XVil.  Requerir al sujeto obligado, la informacion solicitada por el ciudadano, a fin de dar tramite a la
informacion sclicitada;
XVI.  Ser el enlace del Municipio con el Instituto;

XIX. Coordinar las acciones necesarias para la implementacion de politicas en el tema de capacitacion en

materia de fransparencia; v,
XX, Las demds gue le otorguen otras Leyes, Reglamentos y demas normatividad aplicable.

Facultades y obligaciones del Comité de Transparencia
Articulo 24. El Comité de Transparencia tendré las sigtientes facultades y obligaciones:

i Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliaciéon de plazo de
respuesta, clasificacién de la informacion y declaracién de inexistencia o de incompetencia, realicen
quienes sean los titulares de las unidades administrativas de los sujetos obligados;

il Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposicionss aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestién de las solicitudes en materia de acceso a
la informacidn;

Hi. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion;

V. Ordenar, en su ¢aso, a las unidades administrativas competentes que generen la informacion, derivado
de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada y motivada, las razones por las cuales, en
el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

V. Establecer politicas para la obtencién de la informacién y el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién;
V1L Promover la capacitacion y actualizacién de los Servidores Pablicos o quienes sean Integrantes
adscritos a la Unidad de Transparencia;
VIL Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso a la informacion,
accesibilidad y proteccién de datos personales;
VI, Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con jos lineamientos que estos expidan, los datos
necesarios para la elaboracién del informe anual;
IX. Proponer el sistema de informacién de los sujetos obligados; }
X. Vigitar que el sistema de informacién se ajuste a la normatividad aplicable y en su caso, tramitar los

correctivos que procedan;
XL Realizar las acciones necesarias para.garantizar. el ejercicio del derecho de acceso a ia informacion;
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XH. Revisar y validar la versién publica de la informacion que asi corresponda a propuesta de las Unidades
Administrativas;
Xill, Supervisar el registro y actualizacién de las solicitudes de acceso a la informacion, asi como sus
trémites, costos y resultados;
XV, Promover y proponer la politica y la normatividad del sujeto obligado en materia de transparencia y
acceso a la informacion;
XV. Fomentar la cultura de la transparencia;
XVL Suscribir las declaratorias de inexistencia de la informacién o de acceso restringido;
XVII, Proponer los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
acceso a la informacion;
Xvill. Supervisar la aplicacion de los criterios especlficos del sujeto obligado, en materia de catalogacién y
conservacion de los documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos;
XIX. Supervisar el cumplimiento de criterlos y lineamientos en materia de informacién reservada; v,
XX, Las demas que establezcan la Ley General, la Ley, el presente Reglamento y otra normatividad
aplicable,
CAPITULO It

DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Deber de los sujetos obligados
Articulo 25. Los sujetos obligados deben transparentar y permitir el acceso a su informacién y proteger los datos
personales que obren en su poder, de conformidad con la Ley General, la Ley, el presente Reglamento, y los
lineamientos técnicos que emita el Sisterna Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales para la publicacion de la informacién que deriva de las obligaciones de
transparencia.

Sujetos obligados
Articulo 26. Son sujetos obligados de este Reglamento los siguientes:

L El Ayuntamlento;

il.  La Administracion Pablica Municipal, incluyendo a los organismos desconcentrados y descentralizados,
las empresas de participacion municipal, dependencias, entidades, 6rgano u organismo o cualquier ofra
autoridad municipal;

. Las personas fisicas y morales, o cualquier entidad, organismo u organizacién no gubemamental que
reciba o ejerza recursos publicos o presten servicios plblicos concesionados o realicen actes de
autoridad en el @mbito municipal;

V. Los Fideicomisas Publicos Municipales; y,

V. Sindicatos cuando reciban o ejerzan recursos pablicos.

Facultades y obligaciones de los sujetos obligados
Articulo 27, Los sujetos obligados tendran las sigulentes facultades y obligaciones:

I. Responder en los términos sefialados en el presente Reglamento las solicitudes que requiere la Unidad
de Transparencia;

. Tomar las medidas necesarias para proteger la informacion reservada y confidencial que obre en poder
de los mismos;

. Clasificar la informacion, realizar la declaracion de inexistencia o de incompetencia, solicitar la
ampliacion de plazo de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion y remitiria a la Unidad de
Transparencia para el tramite correspondiente ante el Comité de Transparencia;

V. Supervisar el cumplimiento de la entrega de la informacién puablica de oficio de las obligaciones
comunes .y .especificas, a la Unidad de Transparencia para la publicacion, de conformidad a lo que
establece la Ley;

V. Designar a un. enlace ante la.Unidad de Transparencia, mediante oficio dirigido al Titular de dicha
Unidad de Transparencia, el cual debera contener nombre, teléfono, correo electrénico;
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VI, Hacer del conocimiento al Comité de Transparencia, mediante la Unidad de Transparencia, la
inexistencia de informacién por pérdida, robo o destruccion indebida de la informacion;
VIl Conservar en buen uso la informacion que obre en sus éreas de trabajo, atendiendo a la Ley General, la
Ley, la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato y el presente Reglamento; v,
VIll.  Las demds establecidas en la Ley General, la Ley y en el presente Reglamento.

De los enlaces
Articulo 28. Los enlaces son aquellos servidores publicos designados por los titulares de las Areas,
Dependencias, Entidades u Organos Auténomos a la que se encuentra adscrito, y seran los responsables de
gestionar la informacién al interior de las mismas, asi como tener actualizada en el Portal de Transparencia y en
la Plataforma Nagional de Transparencia, la informacion solicitada.

Facultades y obligaciones de los enlaces
Articulo 29. |_os Enlaces tendrén las siguientes facultades y obligaciones:

. Dar seguimiento a los requerimientos de la Unidad de Transparencia en materia de solicitudes de
informacion, recopilacion y entrega de la informacién plblica de oficio;

. Remitir a la Unidad de Transparencia en un plazo maximo de tres dias habiles contados a partir de que
la Dependencia, Entidad u Organismo Auténomo de su adscripcién reciba de la Unidad de
Transparencia la solicitud de informacion;

. Tramitar la prérroga para dar una respuesta fundada y motivada, la inexistencia de la informacién
solicitada, la incompetencia por parte de la Dependencia, Entidad u Organismo Auténomo de su
adscripcion ante la Unidad de Transparencia en un plazo méximo de dos dfas habiles, contados a partir
de gue éste reciba la solicitud;

IV.  Notificar a la Unidad de Transparencia cuando la informacion solicitada se encuentre clasificada como
reservada o confidencial, junto con la propuesta del acuerdo de clasificacion, sefialando los motivos y

fundamentos legales;
V., Entregar la informacién publica de oficio a que hace referencia la Ley de acuerdo con la aplicabilidad de

estas;

VL. Informar a la Unidad de Transparencia dentro del plazo de dos dias habiles contados a partir de que el
la Dependencia, Entidad u Organismo Auténomo de su adscripcién, reciba de la Unidad de
Transparencia la solicitud, cuando los datos proporcionados por el solicitante no basten para localizar
fos documentos, por ser insuficientes, incompletos o errdneos; v,

VIl.  Las demas establecidas en la Ley General, la Ley y en el presente Reglamento.

informacién en posesion de los sujetos obiigados
Articulo 30. Toda la informacion en posesién de los sujetos obligados serd publica, completa, oportuna y
accesible, con las excepciones que el mismo Reglamento y la Ley establecen.

CAPITULO IV
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Unidad de Transparencia
Articulo 31, La Unidad de Transparencia seré el vinculo entre los sujetos obligados y la persona solicitante,
dicha Unidad es la responsable del acceso a la informacion piblica.

Presupuesto de fa Unidad
Articulo 32. La Unidad de Transparencia contara con un presupuesto y los medios adecuados para el gjercicio
de sus atribuciones, conforme a la disponibilidad presupuestal correspondiente.

Designacion del titular
Articulo 33. La Unidad de Transparencia estara a cargo de un Titular, el cual serd designado por el Presidente
Municipal y debera reunir como minimo los siguientes requisitos:
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I Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
Il.  Licenciado en derecho, o su equivalente académico;

.  Experiencia minima de tres afios en el ejercicio de su profesion; y,

IV.  Ser de reconocida honorabilidad y aptitud para desempefiar el cargo.

Negativa de colaboracion
Articulo 34, Cuando alguna 4rea de los sujetos obligados se negard a colaborar con la Unidad de
Transparencia, ésta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las acciones
correspondientes.

Cuando persista la negativa de colaboracién, la Unidad de Transparencia lo harg del conocimiento a la autoridad
competente para que ésta inicle, en su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo.

CAPITULO V
DEL COMITE.DE TRANSPARENCIA

Naturaleza y objeto del Comité de Transparencia
Articulo 35. El Comité de Transparencia es el 6rgano interno del Municipio, cuyo objeto es garantizar el ejercicio
del derecho del acceso a la informacién plblica conforme a fos principios y bases establecidos en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, fos Tratados Internacionales de los que México sea parte, la Ley
General, la ley y el presente Reglamento.

Integracién del Comité de Transparencia
Articulo 36. El Comité de Transparencia serd colegiado y la integracién serd en ndmero impar, del cual uno de
ellos lo presidira, y los mismos no podran depender jerarquicamente entre sf, tampoco podrén reunirse dos o
mas integrantes en una sola persona. Cuando se presente el caso, el Presidente Municipal tendra que nombrar a
la persona que supla al subordinado.

Integrantes dei Comité de Transparencia
Articulo 37. El Comité de Transparencia estara integrado por:

IR Un Presidente, que sera el Presidente Municipal o la persona que éste designe;
. Un Secretario, que sera el Titular de la Unidad de Transparencia; v,

liil.  Cinco vocales, que seran dos miembros del Ayuntamiento preferentemente de las Comisiones afines al
tema, el Titular de Ja Direccién General de Asuntos Juridicos, el Titular de la Direccion General de
Programacion y Desarrollo Gubernamental, y el Titular de la Direccion General del Instituto Municipal de
Planeacioén de Irapuato, Guanajuato.

El Presidente Municipal nombrara a los integrantes del Comité de Transparencia.

l.os cargos de los Integrantes del Comité de Transparencia son honorificos, por lo que no recibiran retribucién,
emolumento o compensacion alguna por el desempefio de sus funciones.

De la duracion del cargo
Articulo 38. La duracion de los integrantes del Comité de Transparencia, serd por el mismo periodo de la gestion
de la Administracién Publica Municipal.

En caso de renuncia o remocién de los integrantes del Comité de Transparencia, su suplente asumira el cargo,
durante el periodo pendiente de ejercer, debiendo proponer a éste para su aprobacion. )
[

Suplencias
Articulo 39. Cada uno de los integrantes del Comité de Transparencia debera designar un suplente a fin de que
asista.en caso de.ausencia por causa. justificada del propietario, los cuales deberan ser ratificados por el
Presidente Municipal.



PAGINA 110 22 DE MARZO - 2021 PERIODICO OFICIAL

Voz y voto
Articulo 40. Todos los integrantes del Comité de Transparencia tendran derecho a voz y voto

Instalacion del Comité de Transparencia
Articule 41. La instalacion del Comité de Transparencia se llevard a cabo dentro los tres primeros meses
posteriores al Inicio de la Administracién Publica Municipal entrante.

Una vez instalado el Comité de Transparencia, el Presidente de éste lo hard del conocimiento inmediato al
Instituto, remitiendo una copia certificada de los nombramientos de las personas que integran el Comité de
Transparencia, y de sus suplentes. Ahora bien, en el supuesto de cambios, sustitucién o separacion del cargo, se
levantara el acta correspondiente, en la que se asiente el motivo, y se hara del conocimiento del Instituto.

Facultades y obligaciones del Presidente dei Comité de Transparencia
Articulo 42. El Presidente del Comité de Transparencia tendra las siguientes facultades y obligaciones:

1. Presidir las sesiones del Comité de Transparencia;

Il.  Representar al Comité de Transparencia;

ll.  Convocar con apoyo del Secretario a las seslones del Comité de Transparencia;

. Contar con voto dirimente en caso de empate;

V. Convocar a los invitados especlales, a los que hace referencia la Ley;

Vi. Elaborar informes, desarrollo de estudios y revision de proyectos cuando asi se requiera; y,
Vil Las demas que deriven del presente Reglamento o que sean necesarias para el ejercicio de sus

facultades.

Facultades y obligaciones del Secretario del Comité de Transparencia
Articulo 43. EI Secretario del Comité de Transparencia, tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Supervisar y coordinar los trabajos del Comité de Transparencia;
l.  Elaborar el Orden del Dia de las sesiones del Comité de Transparencia, previo acuerdo con ef
Presidente del Comité de Transparencia;
. Convocar a las sesiones del Comité de Transparencia previo acuerdo con el Presidente del mismo;
V. Redactar el acta de la Sesién del Comité de Transparencia y distribuiria a los integrantes para su

revisidn final;
V.  Formular un programa de trabajoc para su aprobacion por el Comité de Transparencia;
VL Llevar a cabo la concentracion y archive de las actas y rescluciones que se aprueben en el Comité de
Transparencia;
Vil.  Recibir, integrar y revisar los proyectos y propuestas que se presenten, asi como preparar la

documentacion que sera analizada y sera enviada a los integrantes del Comité de Transparencia con la
convocatoria correspondiente; v,

Vill.  Las deméas que deriven del presente Reglamento, le encomiende el Presidente del Comité de
Transparencia, y aquellas que sean necesarias para el ejercicio de sus facultades.

Facuitades y obligaciones de ios Vocales del Comité de Transparencia
Articulo 44. Los Vocales del Comité de Transparencia, tendran las siguientes facultades y obligaciones:

I Asistir con puntualidad a todas las sesiones del Comité de Transparencia con voz y voto, debiendo
permanecer en ellas hasta el término de las mismas;
1L Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar, a efecto de opinar y votar sobre éstos
en la sesion;
lit. Guardar el arden y respeto a los demés miembros del Comité de Transparencia;
V. Solicitar al Presidente del Comité de Transparencia, durante las sesiones, el uso de la voz, esperando el
turno para su intervencion; L
V. Realizar los comentarios que procedan a los proyectos de actas del Comité de Transparencia;
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VL. Firmar las actas de las sesiones en las que participen;

VIL.  Solicitar al Secretario det Comité de Transparencia la Informacion que requieran para el cumplimiento de
sus funciones; v,
VIIL Las demés que deriven del presente Reglamento, le encomiende el Presidente del Comite de

Transparencia, y aquellas que sean necesarias para e! gjercicio de sus facultades.

Acceso del Comité de Transparencia a la informacion para su clasificacién
Articulo 45. Los integrantes del Comité de Transparencia tendrén acceso a la informacion para determinar su
clasificacién, conforme a la normatividad previamente establecida por los sujetos obligados para el resguardo o
salvaguarda de la informacién.

No localizacion de la informacion
Articulo 46, En caso de que la informacién solicitada no sea localizada, para que el Comité de Transparencia
resuelva sobre fa declaracion de inexistencia, deberan participar en la sesion quienes sean los titulares de las
unidades administrativas competentes en el asunto, quienes tendran derecho a voz, pero no a voto.

Sesiones del Comilé de Transparencia

Articulo 47, El Comité de Transparencia para el desahogo de los asuntos, sesionard de manera ordinaria o
extraordinaria cuando asi se requiere para el seguimiento de los asuntos en trdmite y que requieran por
Reglamento.

L.as Sesiones del Comité de Transparencia, estaran presididas por el Presidente de dicho Comite o en su caso,
cuando asi se amerite por causas extraordinarias, por el suplente y adoptara sus resoluciones por mayoria de
votos.

Asf mismo, las sesiones podran realizarse a distancia, mediante el uso de herramientas tecnoldgicas, ante una
emergencia declarada por la autoridad respectiva que impida o haga inconveniente la presencia de los
integrantes del Comité de Transparencia, atendiendo a las formalidades que establece el presente Reglamento.

Sesiones ordinarias y extraordinarias
Articulo 48. El Comité de Transparencia sesionara de manera ordinaria por lo menos seis vecss al afio, y de
manera extraordinaria, cuando asi se requiera por la urgencia de los asuntos a tratar y a juicio del Presidente del
Comité de Transparencia.

La citacién a las sesiones ordinarias serd por acuerdo del Presidente del Comité de Transparencia a través del
Secretario quien convocaré las mismas, con por lo menos con 48 horas de anticipacién a la celebracion de la
sesién, debiendo mencionar el lugar, dia y hora, asl como acompafiar el orden del dia vy en su caso, la
informacion relacionada con la misma.

Tratédndose de sesiones extracrdinarias se podran celebrar sin necesidad de que la citacion se realice con la
anticipacion y formalidades a que se refiere el parrafo anterior.

Las sesiones se llevaran a cabo con la mayoria de los infegrantes presentes y en caso de no poder asistir alguno
de elios, podréa asistir su suplente.

Del Quérum
Articulo 49. Las sesiones serén vdlidas con la asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del Comité de
Transparencia, y los acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los asistentes. En caso de empats, el
Presidente del Comité de Transparencia tendra voto dirimente.

De no reunirse el Quérum necesario para la sesién de éste, se establecerd que despugs de treinta minutos
sesionara validamente en una segunda convocatoria con los integrantes que estén presentes, siempre y cuando
se encuentre presente el Presidents del Comité de Transparencia o.su suplente.
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invitados a las Sesiones
Articulo 50, A las sesiones podran asistir como personas invitadas aquellas que sus integrantes consideren
necesarlas, de donde invariablemente deberan de fungir como invitados las y ios servidores publicos titulares de
las unidades administrativas que posean la informacién, quienes tendran voz, pero no voto.

Resoluciones del Comité de Transparencia
Articulo 51. Las resoluciones del Comité de Transparencia se deberan de cumplir de manera inmediata. En caso
contrario se notificara al érgano internc de control o equivalente de! sujeto obligado quien, en su caso, debera
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.

TITULD TERCERO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

. CAPITULO |
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Proceso de clasificacién
Articulo 52. La claslificacién es el proceso por el cual el sujeto obligado determina que la informacion en su
poder se actualiza en alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, enmarcados en la Ley.

Responsables de la clasificacion de la informacién
Articulo 83. Los titulares de las unidades administrativas de los sujetos obligados seran los responsables de
clasificar la informacién, de realizar la declaracién de inexistencia o de incompetencia, de solicitar la ampliacion
del plazo de respuesta a las solicitudes, y el Comité de Transparencia deberd corfirmar, modificar o revocar
dichas determinaciones,

Motivacion y fundamentacién de la clasificacion de la informacion
Articulo 54. En los casos en que se niegue el acceso a la informacion, por actualizarse alguno de los supuestos
de clasificacion, el Comité de Transparencia deberd confirmar, modificar o revocar la decision.

Para motivar la clasificacion de la informacion y la ampliacién del plazo de reserva, los titutares de las unidades
administrativas deberan sefialar las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al sujeto obligado
a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.
Ademis, el sujeto obligado debers, en todo momento, aplicar una prueba de dafio.

Tratandose de aquella informacién que actualice los supuestos de clasificacién, debe sefialar el plazo al que
estara sujeto la reserva.

Prueba del daric
Articulo 55. En la aplicacién de la prueba de dafio, el sujeto obligado debera justificar que:

[ La divulgacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable ¢ identificable de perjuicio
significativo al interés ptblico;
i El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera el interés publico general de que se difunda;

Y;
lil.  La limitacién se adecua al principic de proporcionalidad y representa el medio menos restrictivo

disponible para evitar el perjuicio.

,. Periodo de reserva
Articulo 56. La informaci6n clasificada como reservada, podra permanecer con tal caracter hasta por un periodo
de cinco afios. El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifica ef documento.
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Ampliacion del periodo de reserva
Articulo §7. Los sujetos obligados, con la aprobacion del Comité de Transparencia, podran excepcionalmente
ampliar el periodo de reserva hasta por un plazo de cinco afios adicionales, siempre y cuando justifiquen que
subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion, mediante la aplicacién de una prueba de dafio.

Para los casos previstos por la fraccion Il del articule 72 de la Ley, cuando se trate de informacidn cuya
publicacién pueda ocasionar la destruccién o inhabilitacién de la infraestructura de caracter estratégico para la
provisién de bienes o servicios plblicos, o bien se refiera a las circunstancias expuestas en la fraccion IV del
articulo 73 de la Ley y que a juicio de un sujeto obligado sea necesario ampliar nuevamente el periodo de
reserva de la informacion; el Comité de Transparencia deberd hacer la solicitud correspondiente al Pleno del
Instituto, debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y sefialando ef plazo de reserva, por lo
menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del periodo.

Carga de la prueba
Articulo 58. Los sujetos obligados deberan aplicar, de manera restrictiva y limitada, las excepciones al derecho
de acceso a la informacidn, previstas en la Ley, y deberédn acreditar su procedencia.

La carga de la prueba para justificar toda negativa de acceso a la informacién, por actualizarse cualquiera de los
supuestos de reserva previstos, corresponderd a los sujetos obligados.

Supuestos de clasificacion
Articulo $§9. La clasificacion de la informacién se llevard a cabo en el momento en que se actualicen los
siguientes supuestos:

I Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
. Se determine mediante resolucion de autoridad competente; v,

. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en
la Ley.

Leyenda de clasificacién
Articulo 60, Los documentos clasificados parcial o totalmente deberdn llevar una leyenda que indique tal
caréacter, la fecha de la clasificacion, el fundamento legal y, en su caso, el periodo de reserva,

Clasificacion parcial o total
Articulo 61. Los sujetos obligados no podran emitir acuerdos de caracter general ni particular que clasifiguen
documentos ¢ informacion como reservada. La clasificacion podré establecerse de manera parcial o total de
acuerdo al contenido de la informacion del documento y deberd estar acorde con la actualizacién de los
supuestos definidos por la Ley, como informacién clasificada.

En ninglin caso se podrén clasificar documentos antes de que se genere la informacion.

La clasificacion de informacion resetvada se realizard conforme a un andlisis caso por caso, mediante la
aplicacton de la prueba de dafio.

Versién pablica
Articulo 62. Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, los sujetos
obligados, para efectos de atender una solicltud de informacitn, deberan elaborar una version pdblica en la que
se testen las partes o secciones clasificadas, indicando-su contenido de manera genérica y fundando y
motivando su clasificacion.
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Indice de expedientes ciasificados
Articulo 63. Los sujetos obligados elaboraran un indice de los expedientes clasificados como reservados, por
&rea responsable de la informacion y tema.

El indice debera elaborarse semestralmente y publicarse en el Portal de Transparencia, en formatos abiertos.
Dicho fndice debera publicarse al dia siguiente de su actualizacién y debera indicar la unidad administrativa que
genero la informacién, el nombre del documento, si se frata de una reserva completa o parcial, la fecha en que
inicia y finaliza la reserva, su justificacion, el plazo de reserva y, en su caso, las partes del documento que se
reservan y si se encuentra en prorroga.

En ninglin caso el indice sera considerado comeo informacion reservada.

Custodia y conservacion
Articulo 84. Los documentos clasificados seran .debidamente. custodiados y conservados, conforme a las
disposiciones legales aplicables y, en su caso, a los lineamientos generales que expida el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, en materia de clasificacion de
la informacién reservada y confidenclal y, para la elaboracién de versiones publicas, los cuales seran de
observancia obligatoria para los sujetos obligados.

Clasificacién expresa
Articulo 85. La informacién contenida en las obligaciones de transparencia no podra omitirse en las versiones
ptblicas.

Desclasificacion de informacion reservada
Articulo 86. La informacion clasificada como reservada seréa pliblica cuando:

1 Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
l. Expire el plazo de clasificacion;
. Exista resolucién de una autoridad competente que determine que existe una causa de Interés publico
que prevalece sobre la reserva de la informacién; y,
. Cuando el Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacién de conformidad con lo
establecido en la Ley y el presente Reglamento.

CAPITULO It
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Informacion publica de oficio
Articulo 87. Los Sujetos Obligados por conducto de la Unidad de Transparencia, deberan poner a disposicion de
la sociedad y mantener actualizada en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades,
atribuclones, funciones u objeto social segdn corresponda, la siguiente informacion:

1. Marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que debera incluirse leyes, cadigos, reglamentos,
decretos de creacién, manuales administrativos, reglas de operacidn, criterios, polfticas, entre otros;

. Su estructura organica completa, en un formalo que permita vincular, las atribuciones y
responsabilidades que le correspondan a cada servidor piblico, prestador de servicios profesionales o
miembro de los sujetos obligados de conformidad con las disposiciones aplicables;

. Las facultades de cada area;

V. Las metas y objetivos de las areas;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que conforme a sus

funciones deban establecer;

VL Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados;

Vil El directorio de. todos los servidores publicos, a partir del nivel de Coordinador de érea, o de menor
nivel, cuando se brindé atencién al pablico; manejen o apliquen recursos piblicos; realicen acios de
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autoridad o presten servicios profesionales bajo el régimen de confianza u honorarios y personal de
base. El directorio debera inclulr, al menos el nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto
en la esfructura organica, fecha de alta en el cargo, nimero telefénico, domicilio para recibir
correspondencia y direccion de correo electronico oficiales;

Vill.  La remuneracion bruta y neta de todos los Servidores Plblicos de base o de confianza, de todas las
percepciones, Incluyendo sueldos, prestaciones, grafificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos,
estimulos, ingresos y sistemas de compensacidn, sefialando la periodicidad de dicha remuneracion;

IX. Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de comisién correspondiente;
X. El nimero total de las plazas del personal de base y confianza, especificando el total de las vacantes,
por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

XL Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando ios nombres de las personas
prestadoras de servicios, los servicios coniratados, el monto de los honorarios y el periodo de
contratacidn;

Xil.  Lainformacion en versidn plblica de las declaraciones patrimoniales de los Servidores Publicos que as{

- lo determinen, en los sistemas habllitados. para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable;
XIi. El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccién electrénica donde podrén recibirse

las solicitudes para obtener la informacién;

KIY.  Las convocatorias a concursos para ocupar cargos pUblicos y los resultados de los mismos;

XV.  Lainformacion de los programas de subsidios, estimulos y apoyos, en el que debera informar respecto
de los programas de transferencia, de servicios, de infraestructura soclal y de subsidio, en los que se
deberé contener lo siguiente:

a} Area:

b} Denominacién del Programa;

¢) Periodo de vigencia;

d} Disefio, objetivos y alcances;

&) Metas fisicas;

f}  Poblacién beneficiada estimada;

9} Monto aprebado, modificado y ejercido, asl como los calendarios de su programacion
prasupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso;

i} Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

J} Mecanismos de exigibilidad;

k} Mecanismos de evaluacion, informes de evaluacion y seguimiento de las recomendaciones;

B Indicadores con nombre, definicion, método de célculo, unidad de medida, dimension, frecuencia
de medicion, nombre de las bases de datos utilizados para su célculo;

m) Formas de participacién social;

n}) Articulacion con otros programas sociales;

o} Vinculo a las reglas de operacién o documento equivalente;

p) Informes periodicos sobre la ejecucion y los resultados de las evaluacionss realizadas, v;

q) Padrén de personas beneficiarias, mismo que debera contener los siguientes datos: Nombre de la
persona fisica o denominacién social de las personas morales beneficiarias, el monto, recurso,
beneficio o apoyo otorgado para cada una ds ellas, unidad territorial, en su caso, edad y sexo.

XVI.  Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las relaciones laborales del
personal de base o de confianza, asi como los recursos publicos econdmicos, en especie o donativos,
que sean entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos plblicos;

XVIL La informacion curricular, desde el nivel de Coordinador de 4rea o su equivalente, hasta el titular del
sujeto obligado, asi como, en su caso, las sanciones administrativas de que haya sido objeto;
XVIIL. El listado de los Servidores Pdbilicos con sanciones administrativas definitivas, especificando la causa

de la sanci6n y la disposicion;
XiX. Los servicios que ofrecen, sefialando los requisitos para acceder a ellos;
XX, Los tramites, requisitos.y formatos que ofrecen;
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XXI.  La informacion financlera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del ejercicio trimestral
del gasto, en téminos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas normatividad
aplicable;

XXil.  Lainformacion relativa a la deuda pablica, en términos de la normatividad aplicable;

XXill.  Los montos destinados a gastos relativos @ comunicacion social y publicidad oficial desglosada por tipo

de medio, proveedores, nlimero de contrato y concepto o campafia;

XXIV.  Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto obligado que se
realicen y, en su caso, las aclaraciones gue correspondan;

XXV. El resultado de la dictaminacién de los resultados financieros;

XXVl Los montos, criferios, convocatorias y listado de personas fisicas ¢ morales a quienes, por cualquier
motivo, se les asigne o permita usar recursos pulblicos o, en los términos de las disposiciones
aplicables, realicen actos de autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen
sobre el uso y destino de dichos recursos;

XXV Las concesiones, confratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgados, especificando

. los tfitulares de aquellos, debiendo publicarse su objeto, nombre o razén social del titular, vigencia, tipo,
terminos, cendiciones, monto y modificaciones, asi como si el procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios y recursos plblicos;

XXVIll.  La informacion sobre los resultados sobre procedimientos de adjudicacion directa, invitacién restringida
y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la Version Pdblica del Expediente respectivo y de los
contratos celebrados, que deberéa contener, por lo menos, lo sigulente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacion restringida:

1. La convocatoria o invitacidn emitida, asi como los fundamentos legales aplicades para

llevarla a cabo;

Los nombres de los participantes o invitados,

El nombre de la persona ganadora y las razones que lo justifican;

La Unidad Administrativa solicitante y la responsable de su ejecucion;

Las convocatorias e invitaciones emitidas;

Los dictdmenes y fallo de adjudicacion;

El contrato y, en su caso, sus anexos;

Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los estudios de impacto

urbano y ambiental, segin corresponda;

9. La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeto del gasto, en el caso de
ser aplicable;

10. Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o municipales, asi como el
tipo de fondo de participacion o aportacién respectiva;

11. Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados, precisando el objeto y la fecha
de celebracion;

12. los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios contratados;

13. El convenio de terminacién; y,

14. Elfiniquito.

PND o e

b} De las adjudicaciones directas:

La propuesta enviada por el participante;

Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;

La autorizacion del ejercicio de ta opcidn;

En su caso, las cotizaclones consideradas, especificando los nombres de los proveedores y
los montos; i

El nombre de la persona fisica o moral adjudicada;

La unidad administrativa solicitante y la responsable de su ejecucion;

7. El ntmero, fecha, monto del contrato y e! plazo de entrega o de ejecucion de los servicios u
abra;

Eal ol

o o
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8. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los estudios de
impacto urbano y ambiental, segtn corresponda;

8. Losinformes de avance sobre las obras o servicios contratados;

10. El convenio de terminacion; y,

11.  Elfiniquito.

XXIX.  Losinformes que por disposicion legal generen los sujetos obligados;
XXX.  Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o funciones con la
mayor desagregacién posible;

XXXl Informes de avances programaticos o presupuestales, balances generales y su estado financiero;
XXX Padron de proveedores y contratistas;
XXXHi.  Los convenios de coordinacion de concertacién con los sectores social y privado;

XXXIV.  Elinventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad; asi como de los que hayan sido
dados de baja, su destino final y en su caso el ingreso que haya significado;

XXXV.  Las recomendaciones emitidas. por . los o6rganos. plblicos del Estado mexicano u organismos
internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las acciones que han llevado a cabo para
su atenciodn;

KXXXVI. Las resoluclones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma de juicio;
XXXV,  Los mecanismos de participacion ciudadana:
XXXVIIl.  Los programas que ofrecen, incluyendo informacién sobre la poblacién, objetivo y destino, asi come los
tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los mismos;

XXXiX.  Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados;

XL.  Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas financiados con
recursos plblicos;

XLi. Los estudios financiados con recursos publicos;
XLIIl.  Ellistado de personas jubiladas y pensionadas y el monto que reciben;
XL Los ingresos recibidos por cualquier concepto, sefialando el nombre de las personas responsables de

recibirlos, administrarlos y ejercerios, asi como su destino, indicando el destino de cada uno de ellos;
XLIV.  Donaciones hechas a terceras personas en dinero ¢ en especie;
XLV.  Elcatdlogo de disposicién y guia de archivo documental;

XLVIL Las Actas de Sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y recomendacionss que
emitan, en su caso, los consejos consultivos;

XLV Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la que, con base en
la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con mas frecuencia por el publico,
debiendo comunicar al Pleno del Instituto los rubros de informacién para que éste, fundada y motivada
apruebe la relacion de informacion que deberd publicarse, debiendo hacer mencién en su pagina web
de la que no les resulte aplicable;

XLVIIl. La relaci6n de solicitudes de acceso a la informacion publica, asi como las respuestas; v,

XLIX. El Plan Municipal de Desarrollo;

L. El presupuesto de egresos vy las formulas de distribucion de los recursos otorgados;

LI El listado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que incluya, cuando menos, la fecha de
expropiacion, el domicilio y la causa de utilidad pablica y las ocupaciones superficiales;
Ll Elnombre, denominacién o razén social y clave del registro federal de las personas contribuyentss a los

que se les hublera cancelado o condonado algln crédito fiscal, asi como los montos respectivos. Asi
mismo, la informaci6n estadistica sobre las exenciones previstas en las disposiciones fiscales;

LI, La informacion detallada que contenga los planes de desarrollo urbano, ordenamiento territorial y
ecoldgico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso y construccién otorgadas por los gobiernos
municipales;

LiV. Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la autoridad competente, con el plazo de
anticipacion gue prevean fas disposiciones aplicables al sujeto obligado de que se trate, salvo que su
difusion pueda comprometer los. efectos. que se pretenden lograr con la disposicion o se trate de
situaciones de emergencia, de conformidad con dichas disposiciones;

LV. El contenido de los resolutivos.y.acuerdos aprobados. por los Ayuntamientos;
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LVI.  Las aclas de sesiones y el sentido de la votacidn de comisiones, drganos y consejos, asi como los
controles de asistencia; y,
LVIL Las demas contenidas en Ley, el presente Reglamento y demds ordenamientos legales aplicables.

Para la publicacién de la informacion, se debera observar a lo establecido en los Lineamientos Técnicos
Generales para la Publicacién, Homologacion y EstandarizaCién de la Informacién de las Obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, que deben difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Intemet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a fa
Informacion Plblica v Proteccion de Datos Personales, a fo cual la Unidad de Transparencia tendrd la
responsabilidad de recabar la informacién generada, organizada y proporcionada por las Dependencias,
Entidades y Organos Auténomos, Unicamente para supervisar que cumplan con los criterios establecidos.

Actualizacién de la informacion
Articulo 68. Los sujetos obligados actualizaran la informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia y en
el Portal de Transparencia como se establezca en los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion,
Homologacion y Estandarizacién de la Informacién de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la
fraccion [V del articulo 31 de la L.ey General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica, que deben
difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. Dicha
informacion deberéa de publicarse en lenguaje sencillo y con perspectiva de género.

Dias habiles
Articulo 69. Los plazos y términos del presente Reglamento, se entenderan establecidos en dias hébiles, y
seran dias habiles todos los dias del afio, con excepcidn de los sabados y domingos y los dias de descanso
obligatorio en los términos de fa Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los
Municipios y los contemplados por el Instituto.

CAPITULO il
DE LA INFORMACION RESERVADA

informacién reservada
Articulo 70. Se considera como informacion reservada aquella que:

I Comprometa la seguridad nacional y cuente con un prepésito genuino y un efecto demostrable;

il Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones internacionales;

IR Se eniregue expresamente con ese caracter o el de confidencial por ofro u ofros sujetos de derecho
internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad de conformidad con el derecho internacional;

. Pueda poner en rigsgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

V. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccién y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o
afecte la recaudacion de contribuciones;

VI.  Obstruya la prevencién o persecucion de los delitos;

VIL La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parle del proceso
deliberativo de los Servidores Plblicos, hasta en tanio no sea adoptada la decision definitiva, la cual
debera estar documentada;

VIil.  Obstruya procedimientos para fincar responsabilidades a los Servidores Publicos, en tanto no se haya
dictado la resolucion administrativa;

IX.  Afecte los derechos del debido proceso;

X. Vulnere fa conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguides en
forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;

X1 Se encuentre contenida.dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefiale como delitos y se
framiten ante el Ministerio Plblico; vy,
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Xil.  Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal carécter, siempre que sean acordes con las
bases, principios y disposiciones establecidos en la Ley y no la contravengan; asi como las previstas en
tratados internacionales.

La informacién que por mandato expreso de una ley sea considerada ptiblica, no podré reservarse en virtud de
este articulo,

Aplicacién de la prueba de dafio
Articulo 71, Las causales de reserva previstas en el articulo anterior se deberan fundar y motivar, a través de la
aplicacién de la prueba de dafio a la que se hace referencia el articulo 55 de este Reglamento.

Excepciones
Articulo 72. No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

. Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad; o

. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion de acuerdo con las leyes aplicables.

Acuerdo de clasificacién
Articulo 73. Los Sujetos Obligados a través de su Titular, al recibir una solicitud de informacién que presuma
estar sujeta a informacion reservada, por actualizarse alguno de los supuestos establecides en el presente
Reglamento, en los primeros tres dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud, slaboraré un acuerdo de
clasificacion de informacién reservada, gue debera contener:

1. Fecha en que se gener¢ la informacién del acuerdo;
Il Sujsto Obligado que poses la informacion;
Iil.  Documento, expediente o informacién materia del acuerdo;
IV. Estatus de clasificacion materia del acuerdo;
V. Plazo de reserva;
V1. Supuesto de clasificacion;
VIl. Fundamento de la clasificacion;
Vill. Motivacién de la clasificacion; vy,
IX. Prueba de dafio, a que hace referencia la Ley y el presente Reglamento.

El Comité de Transparencia con la propuesta del acuerdo de reserva que le haga llegar el Sujeto Obligado,
analizard y determinara si procede la clasificacién, ya sea confirmandoe, revocando o medificando total o
parcialmente la informacion requerida, asentandose en el acta circunstanciada de las resoluciones del Comité de

Transparencia.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Informacién confidencial

Articulo 74. La informacién confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y s6lo podrén tener acceso a ella
quienes sean titulares de ésta, sus representantes y los Servidores Publicos facultados para ello.

Clasificacidn de la informacibn confidencial
Articulo 75. Se clasifica como informacion confidencial, la sigulente:

. Los datos personales concernientes a una persona identificada o identificable, debiéndose atender a lo
pravisto por-la Ley-de Profeccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato y a la Ley General en la materia;
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i. Los secretos bancario, fiduciarlo, Industrial, comercial, fiscal, bursdtil y postal, cuya titularidad
" corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren
el sjercicio de recursos publicos; v,

. Lainformacién que entreguen los particulares a los sujetos obligados de conformidad a las atribuciones
y funciones segln lo dispuesto por las leyes, sus reglamentos o los tratados internacionales,

Consentimiento expreso
Articulo 76. En caso de que exista una soficitud de acceso que incluya informacién confidencial, los sujetos
obligados la comunicardn siempre y cuando medie el consentimiento expreso del particular titular de la
informacién confidencial, con las salvedades que establece el articulo 120 de la Ley General.

Excepcion al consentimiento expreso
Articulo 77, No se requerira el consentimiento de quien sea el titular de la informacion confidencial cuando:

I La informacion se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso plblico;
1. Porley tenga el caracter de publica;
i, Exista una orden judicial;

v. Por razones de salubridad general, o para proteger los derechos de terceras personas, se requiera su
publicacién; o,

V.  Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en
términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacion se utilice
para el ejercicio de las facultades propias de los mismos.

CAPITULO V )
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Solicitud de informacién
Articulo 78. Cualquier persona sin acreditar interés alguno por si o a través de su representante legal, podra
solicitar informacion a la Unidad de Transparencia.

Medios para presentar la solicitud de informacién
Articulo 79. La solicitud de informacién pUblica podra solicitarse de la siguiente manera:

1. Plataforma Nacional de Transparencia;
. De manera presencial;
{IL Por escrito;
V. Por correo electrénico, fax, teléfono, verbalmente, telégrafo, mensajerfa, correo postal, o cualquler ofro
medio aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia, Accesc a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales.

Requisitos de Ia solicitud de informacion
Articulo 80. La solicitud de informacién ptblica debera contener los siguientes requisitos:

I Nombre de la persona solicitante, ¢ en su caso, los datos generales de su representante;
. Domicilic o medio para recibir nofificaciones;
. La descripcion clara de la informacion solicitada;
IV.  Cualquier ofro dato que a juicio de la persona solicitante facilite Ia localizacion de la informacion
solicitada; y,
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V.  Lamodalidad en la que prefiere se le otorgue la informacion, la cual podrd ser verbal, siempre y cuando
sea para fines de orlentacién, mediante consulta directa, mediante la expedicién de copias simples o
certificadas o la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

La informacién de las fracciones | y 1V del presente articulo, serd proporcionada por la persona solicitante de
manera opcional y, en ninglin caso, podré ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

Requerimiento de aclaracidn a la persona solicitante
Articulo 81. Cuando los datos proporcionados por la persona solicitante no basten para localizar los
documentos, por ser insuficientes, incompletos ¢ sean erréneos, la Unidad de Transparencia debera requerir a la
persona solicitante, por una sola vez y dentro de los cinco dias habiles a la presentacion de la solicitud, para que
indique ofros elementos o corrija los datos, o bien precise los requerimientos de la informacion, la persona
solicitante contara con el término de hasta diez dias habiles para cumplir con el requerimiento, contados al dia
siguiente habil a su notificacién. Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesta. Por lo que comenzaré a
computarse nuevamente al dia siguiente del desahogo. por parte del particular. En este caso, el sujeto obligado
atenderd la solicitud en los términos en que fue desahogado el requerimiento de informacion adicional.

La solicitud se tendrd por no presentada cuando las personas solicitantes no atiendan el requerimiento de
informacién adicional. En el caso de requerimientos parciales no desahogados, se tendré por presentada la
solicitud por lo que respecta a los contenidos de informacion que no formaron parte def requerimiento

Medio para notificar
Articulo 82. Cuando la persona solicitante presente su solicitud por medios electrénicos a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, se entendera que acepta que las notificaciones sean efectuadas por
dicha plataforma, salvo que sefiale un medio distinto para ser notificada.

En el caso de solicifudes recibidas en otros medios, en las que las personas solicitantes no proporcionen un
domicilio o medio para recibir la informacién o, en su defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se
netificaré por estrados fisicos y electrénicos de la oficina de la Unidad de Transparencia.

Proceso de clasificacién de informacién
Articulo 83. Los sujetos obligados para efectos de la clasificacion de la informacion, se sujetaran a lo siguiente:

La unidad administrativa deberéa remitir la propuesta de clasificacion en el que funde y motive la misma al Comité
de Transparencia, el cual debera resclver para:

. Confirmar la clasificacion;
Il.  Modificar la clasificacion y otorgar total o parciaimente el acceso a la informacién; o
HE Revocar la clasificacién y conceder el acceso a la informacion.

El Comité de Transparencia podra tener acceso a la informacion que esté en poder de la unidad administrativa
correspondiente, de la cual se haya solicitado su clasificacion.

La resolucién del Comité de Transparencia sera nofificada a la unidad administrativa del sujefo obligado
correspondiente de conformidad a los plazos establecidos.

Proceso de biisqueda
Articulo 84. Cuando la informacién no se encuentre en los archivos del sujeto obligado, el Comité de
Transparencia procedera de la siguiente manera:

I Analizaré el caso y tomaré las medidas necesarias para localizar la informacion;
il Expedird una resolucion que confirme la inexistencia de la informacion;
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. Ordenard, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacién en caso
de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del gjercicio de las facultades, competencias o
funciones del sujeto obligado, o que previa acreditacion de ia imposibilidad de su generacion, el sujeto
obligado exponga de forma fundada y motivada, las razones por las cuales en el caso particular no
ejercid dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara a la persona solicitante a través
de la Unidad de Transparencia; y

IV, Notificara al 6rgano interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en su caso, deberé iniclar
el procedimiento de responsabilidad administrativa que corresponda.

Resolucién que confirme la inexistencia
Articulo 85. La resolucién del Comité de Transparencia que confirme fa inexistencla de la informacion solicitada
contendra los elementos minimos que permitan a la persona solicitante tener la certeza de que se utilizéd un
criterio de bUsqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la
inexistencia en cuestion y sefialara al Servidor Publico responsabie de contar con la misma.

Orientacion respecto a la informacion
Articulo 86. Cuando la informacién solicitada no esté en poder del sujeto obligado ante cuya Unidad de
Transparencia se presente la solicitud, ésta debera orientar a la persona solicitante respecto de quien la tenga.

Traténdose de documentos que por su naturaleza no sean normalmente substituibles, como los manuscrites,
incunables, ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados importantes o raros
y cualquier ofro objeto o medio que contenga informacion de este género, se proporcionaran a las personas
solicitantes los medios para consultar dicha informacién cuidande que no se dafien los objetos que la contengan.

informacion a disposicion de la persona solicitante
Articulo 87. De manera excepcional, cuando, de forma fundada y motivada, asl lo determine el sujeto obligado,
en aquellos casos en que la informacion solicitada que ya se encuentre en su posesidn implique andlisis, estudio
0 procesamiento de documentos cuya entrega o reproduccién sobrepase las capacidades técnicas del sujeto
obligado para cumplir con la solicitud, en los plazos establecidos para dichos efectos, se podran poner a
disposicién de la persona solicitante los documentos en consulta directa, salvo la informacion clasificada.

Acceso a documentios
Articulo 88. Los sujetos obligades deberan otorgar acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos
0 que estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones en el formato en
que la persona solicitante manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las caracteristicas flsicas
de la informacion o del lugar donde se encuentre y asf lo permita. En el caso de que la informacion solicitada
consista en bases de datos se debera privilegiar la entrega de la misma en Formatos Abiertos,

Disponible al publico
Articulo 89. Cuando la informacién requerida por la persona solicitante ya esté disponible al pUblico en medios
impresos, tales como libros, compendios, tripticos, registros pablicos, en formatos electronicos disponibles en
internet 0 en cualquier otro medio, se le hara saber por el medio requerido por la persona salicitante la fuente, el
lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion en un plazo no mayor a cinco
dias habiles.

Turno al 4rea competente
Articulo $0. La Unidad de Transparencia debera garantizar que las solicitudes se turnen a todas las unidades
administrativas competentes que cuenten con la informacién o deban tenerla de acuerde a sus facultades,
competencias y funciones, con el objeto de que realicen una bisqueda exhaustiva y razonable de la informacion
solicitada.

Modalidad

Articulo 91. El acceso se.dard en.la modalidad de enfrega y, en su caso, de envio elegidos por la persona
solicitante. Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el sujeto obligade
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debera ofrecer otra u otras modalidades de entrega. En cualquier caso, se debera fundar y motivar la necesidad
de ofrecer otras modalidades.

Forma y términos
Articulo 92. Los sujetos obligados establecerdn a forma y términos en que darén tramite interno a las solicitudes
en materia de acceso a la informacion. La elaboracion de versiones plblicas, cuya modalidad de reproduccion o
envio tenga un costo, procedera una vez que se acredite el pago respectivo. Ante la falta de respuesta a una
solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos de reproduccidn y envio correrdn a
cargo del sujeto obligado.

Disponibilidad de informacién
Articulo 93. La Unidad de Transparencia tendré disponible la informacion solicitada, durante un plazo minimo de
sesenta dias habiles, contado a partir de que la persona solicitante hublere realizado, en su caso, el pago
respectivo, el cual debera efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles.

Transcurridos dichos plazos, los sujetos obligados daran por concluida la solicitud y procederan, de ser el caso, a
la destruccion del material en el que se reprodujo la informacién.

Incompetencia
Articulo 94, Cuando la Unidad de Transparencia determine la notoria incompetencia por parte de los sujetos
obligados, dentro del ambito de su aplicacion, para atender la solicitud de acceso a la Informacién, debera
comunicario a la persona solicitante, dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud y, en
caso de poderlo determinar, sefialar a la persona solicitante el o los sujetos obligados competentes.

Si los sujetos obligados son competentes para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacidn,
deberd dar respuesta respecto de dicha parte. Respecto de la informacion sobre Ja cual es incompetente se
procedera conforme lo sefiala el parrafo anterior.

Versién publica
Articulo 95. En aquellos documentos que contengan informacion, tanto plblica como reservada o confidencial,
la Unidad de Transparencia deberan proporcionar la de caracter plblico, eliminando las partes o secciones
clasificadas como reservadas o confidenciales. En tales casos, deberan sefialarse las partes o secciones que
fueron clasificadas.

Plazo para entregar la respuesta
Articulo 96. La respuesta a la solicitud deberd realizarla la Unidad de Transparencia dentro del plazo de cinco
dfas habiles siguientes a aquel en que reciban la solicitud.

Excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior podra ampliarse hasta por tres dias habiles mas,
siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de
Transparencia, mediante ia emisidn de una resolucion que debera notificarse a la persona solicitante antes de su
vencimiento.

TITULO CUARTO
DE LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO
DEL CUMPLIMIENTO DE L.AS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Vigilancia

Articulo 87, La Unidad de Transparencia coadyuvara con el instituto en [a vigilancia para que las obligaciones de

transparencia cumplan con las disposiciones en los términos de la Ley General, la Ley, los Lineamientos que

-para.tal efecto emita el Sistema Nacional. de Transparencia, . Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de
Datos Personales, el presente Reglamento y demés disposiciones aplicables.
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Atencion de las denuncias y verificaciones del Instituto
Articulo 98. Para la formulacion de los informes establecidos en la Ley derivados de las denuncias y
verificaciones del Instituto, la Unidad de Transparencia deberd verificar que la informacién denunciada se
encuentre publicada y actualizada en el Portal de Transparencia o sitio electronico del Municipio, asi como en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Derivado de las denuncias y verificaciones del Instituto de las obligaciones de transparencia, la Unidad de
Transparencia lo hara del conocimiento del sujeto obligado para que se genere la informacién en un témino de
tres dias habiles contados a partir del dia de la notificacion, para que rinda su informe justificade de los hechos
motivo de la denuncia.

De los informes al instituto
Articulo 99. La Unidad de Transparencia una vez recibido et informe del drea responsable de la informacién
solicitada, lo hara del conocimiento al Instituto, para que. éste a su.vez analice y proceda a la revision y anélisis
de los hechos motivos de la denuncia.

De la informacién complementaria
Articulo 100. Analizada la informacion por la autoridad correspondiente, la Unidad de Transparencia lo harg del
conocimiento del Sujeto Obligado para que en un término de tres dias hdbiles realice las acciones
correspondientes, para cumplir con los requerimientos a que haya lugar.

Cumplimiento de lo ordenado por el Instituto
Articulo 101. Una vez notificada la resolucién por el Instituto, la Unidad de Transparencia, girara oficio de
manera inmediata al sujeto obligado denunciado, para que en un término de tres dias habiles contados a partir
del dia sigulente de su notificacion realice las acciones conducentes para que cumpla con la resolucién emitida
por el Instituto.

Los Sujetos Obligados deberan informar a la Unidad de Transparencia el cumplimiento de la resolucién, por lo
menos dos dias antes del término concedido en la propia resolucién.

Verificacion del cumplimiento de ia resolucién
Articulo 102. Una vez que el Sujeto Obligado denunciado informe a la Unidad de Transparencia el cumplimiento
de lo ordenado en la resolucion, ésta procederd a verificar si efectivamente se dio cumplimiento a la resolucion,
en caso contrario girara oficio al mismo con el objeto de que cumpla la resolucion inmediatamente.

Remisién del informe de cumplimiento
Articulo 103. Una vez cumplida la resolucién dentro del término sefialado en la Ley, la Unidad de Transparencia
remitird al Instituto un informe de cumplimiento de resolucidn, adjuntando Jas constancias que en su caso fueren
remitidas por el Sujeto Obligado. )

TITULO QUINTO
DE LLAS SANCIONES Y MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO |
DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS

De las sanciones
Articulo 104. Las sanciones en materia de fransparencia y acceso a la informacion, seran impuestas conforme a
lo establecido en la Ley y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Las responsabilidades que resulten de los procedimientos administrativos, son independientes de las del orden
civil, penal o de cualguier otro tipo que se.puedan derivar de los mismos hechos.
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CAPITULO I
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Medio de impugnacion
Articulo 105. Se considera come medio de impugnacion en materia de acceso a la informacién el recurso de
revisién. La persona solicitante podra interponer, por si misma o a través de su representante, de manera directa
o por medios electronicos, recurso de revision ante el Instituto o ante la Unidad de Transparencia que haya
conocido de la solicitud dentro de los quince dias hébiles siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta,
o del vencimiento del plazo para su notificacion,

En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitir el recurso de revision al
Instituto a mas tardar al dfa habil siguiente de haberlo recibido.

La substanciacion del recurso de revision se llevard a cabo conforme a lo sefiafado en fa Ley.
TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato.

SEGUNDOQ. Por esta UGnica ocasién el Comité de Transparencia se integrara en un plazo de 90 dias hébiles
posteriores a la entrada en vigor del presente Reglamento, y sus integrantes duraran en su cargo hasta el
término de la Administracion 2018 — 2021 o en su caso hasta que se realice el nombramiento e instalacion del
nuevo Comité de Transparencia.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias o administrativas que se opongan al presente
Reglamento.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 77 FRACCIONES | Y Vi Y 240
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDO SE IMPRIMA,
PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDC CUMPLIMIENTO.

DADO EN LA CASA MUNICIPAL DE IRAPUATO, GUANAJUATO, A LOS 23 DIAS DEL MES DE DICIEMBRE
DEL 2020.

JOSE RICARDO
PRESIDENTE MUNI&IP4
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EL CIUDADANO JOSE RICARDO ORTIZ GUTIERREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE IRAPUATO,
GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE
LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 108, 107 Y 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO
DE GUANAJUATO; 2, 76, FRACCION |, INCISO B) Y 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL
ESTADO DE GUANAJUATO; Y 5 DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MISMA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO; EN SESIONES DE AYUNTAMIENTO
NUMERO 51 'Y 65, ORDINARIAS, DE FECHAS 25 DE AGOSTO DEL 2020 Y 18 DE FEBRERO DEL 2021,
APROBO EL REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA PARA
EL MUNICIPIO DE IRAPUATO, GUANAJUATOQ, CONFORME A LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En atencién al Decreto Namero 342, expedido por la Sexagésima Tercera Legislatura Constitucional
del Congresc del Estado Libre y Soberano de Guanajuato, publicado en el Periadico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, Nimero 190, Décima Tercera Parte, en fecha 21 de Septiembre del 2018, mediante el
cual se reforma el artfcule 3 fracciones XXII y XXIV de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la
misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, dicho Decreto establece en su Articulo Noveno
Transitorio  que: “Los ayuntamientos actualizardn o expediran los reglamentos y demés disposiciones
normativas o administrafivas necesarias para el cumplimiento del presente Decreto...”, es por ello que con la
finalidad de dar cumplimiento a esta disposicién normativa, y regular toda la actividad que engloba la obra
pubiica, es que surge la necesidad de emitir un reglamento que de manera general establezca las bases y
procedimientos para la aplicacién de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el
Estado y los Municipios de Guanajuato en el Municipio de Irapuato, Guanajuato, toda vez que la obra publica
se considera como una de las principales bases de la Administracién Publica Municipal, para contribuir al
desarrollo integral y mejorar la calidad de vida de la ciudadan(a en general. Esto a través del aprovechamiento
optimo de los recursos piblicos, en cumplimiento a los principios de eficiencia, eficacia y transparencia que
deben regir en esta matetla.

Es importante sefialar que en la actualidad para el Municipio de Irapuato, Guanajuato representa un
reto el afrontar el constante crecimiento de la ciudad, ya que en esa medida es necesario satisfacer la demanda
de nueva infraestructura publica, sin dejar de lado la rehabilitacion y mejora de la existente. Por ello, a efecto
de tener un adecuado control en la organizacidn, planeacién, programacion, presupuestacion, direccion,
contratacion, supervision y clerre de fa obra piblica a cargo del Municipio, se propone un Reglamento que
norme las disposiciones juridicas atendiendo a eriterios de secuencia ldgica, técnica y sistematica del proceso
de la obra piblica y servicios, contemplados en la ya citada Ley.

En este sentido, entre los aspectos més relevantes que el presente Reglamento contempla, se
encuentra el eximir la validacion de expediente unitario en aquellas acciones que atienden contingencias y que
previenen riesgos; la prevencién desde el proyecto, para la mitigacion del impacto ambiental en cualquier tipo
de obra o servicio; se promueve la parficipacion ciudadana a través de los Comités de Contraloria Social, esto
en aras de dar mayor publicidad y transparencia a los procesos de licitacion; se implementa su difusién en el
portal del Municipio; de igual forma, como parte de los procesos en cita se precisa la opcién de obligatoriedad
de asistencla a las visitas al sitio de los trabajos y a las juntas de aclaraciones, estableciendo las bases que
garanticen que los confratistas conocen las especificaciones de la obra y se regula la flexibilidad que otorga la
Ley para dar continuidad a los procesos de licitacién simplificada, ante la falta de presentacién de tres
propuestas susceptibles de anélisis, ya que con la presentacién de una sola, se deja al arbitrio del ente plblico
la determinacién de dar continuidad al proceso con la obligacién de dar certeza juridica de su proceder.

Por ofra parte, con la finalidad de hacer més expeditos los procesos de licitacién se incorporan
disposiciones para regular los supuestos en que la obra piblica y los servicios relacionados con la misma que
deriven de esta modalidad, se puedan adjudicar directamente.

Asimismo, en el presente Reglamento se incorporan disposiciones para regular las retenciones
economicas previstas en Ley, a fin de garantizar el debido cumplimiento de los trabajos o servicios en el tiempo
establecido en los contratos. Por ofra parte y de acuerdo al fin que la Ley persigus, en este Reglamento se
precisa la forma en que los contratistas deben acreditar la aplicacién de los anticipos, dando con ello
transparencia en el gasto de los recursos publicos, ademas de que se regularizan las funciones que debe tener
el residente de obra, a efecto.de dar mayor seguridad al desarrollo de los trabajos tanto de construcclén como
de supervision, sefialando de manera enunciativa pero no asl limitativa sus funciones.
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Otro de los puntos importantes de este Reglamento, es que se establece de manera puntual cada una
de las etapas del proceso de entrega-recepcion de la obra pliblica y servicios relacionados y los requisitos que
deben contener los documentos que se generan en cada una de ellas; asi como la precision de los plazos para
llevar a cabo el evento de entrega-recepcion total v la invitacion a los 6rganos de control, debido a que en ambos
casos se sefialan cinco dias posteriores a la elaboracion de finiquito, lo que limita tiempo para tramites
administrativos. En este sentido, bajo el criterio de no afectar el tiempo del érgano interno de control para la
organizacion de sus actividades, es que se propone el plazo para la convocatoria del evento y elaboracion del
acta de entrega-recepcion.

Ahora bien, como medida de apremio y con el objeto de exhortar a los contratistas al cumplimiento de
las obligaciones que derivan de la Ley, este Reglamento y la celebracién del contrato, se prevé lo relativo a las
Infracciones y Sanciones encaminado a establecer las bases para imponer sanciones con base al grado de la
falta.

Asf mismo, establece lo relacionado con los medios de.impugnacién, la suspension y el procedimiento
de conciliacion, buscando con ello agotar instancias previas a un proceso legal; en éste se da intervencion a la
Contralorfa Municipal como autoridad mediadora en materia de conciliacién entre el ente plblico contratante y
la contratista, derivado de desavenencias generadas del cumplimiento de los contratos, dejando asi como tltima
instancia el llegar a un proceso legal ante los tribunales competentes.

En conclusién, y de manera general el presente Reglamento, fungird como un Instrumento de apoyo
para propiciar el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Obra Pdblica y Servicios relacionados con la
misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, en el &mbito Municipal, cuyo objeto es dar seguridad
juridica a todos los sujetos sobre los que recae la obligacion de su aplicacion.

Por lo anteriormente expuesto, se ha tenido a bien expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA PARA EL
MUNICIPIQ DE IRAPUATO, GUANAJUATO

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERC
DE LAS DISPOSICIONES PRELIMINARES

Objeto
Articuto 1.- El presente Reglamento, es de orden pUblico e interés social y tiene por objeto establecer las
disposiciones que propicien el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Obra Piblica y Servicios
relacionados con la misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato, en el ambito municipal.

Supletoriedad
Articulo 2.- En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicarén en lo conducente y de manera supletoria
las disposiciones contenidas en la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el Estado y
los Municipios de Guanajuato; y el Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma
para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Glosario
Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se aplicaran las definiciones establecidas en el articulo 3 de
la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el Estado y los Municiplos de Guanajuato.
Asimismo, se entendera por:

. Actividad principal de obra: El conjunto de acciones que deben ser ejecutadas en su totalidad en
el periodo y por el monto establecido por el licitador en su propuesta, en congruencia con las bases
de licitacién y determinadas por las unidades de medida paramétrica general definidas en las propias
bases y en el contrato;

li. Ajuste de costos: El procedimiento de actualizacion de costos de los trabajos ain no sjecutados,
con base en el aumento o reduccién de costos de los insumos por circunstancias de caracter

econdmico;
1. Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de Irapuato, Guanajuato;

Iv,  Bitacora: Elinstrumento técnico de control de los trabajos que sirve como medio de comunicacion
convencional entre las partes contratantes, vigente durante el desarrollo de los trabajos y en el que
se deberan referir los asuntos importanies que se desarrollan durante la ejecucion de las obras o
servicios relacionados con las mismas;

V. Catélogo de conceptos: El documento que contiene el listado de los trabajos a realizar en la obra
o servicio, dividido en partidas y subpartidas, unidad de medicién y cantidad;

VI.  Cédula de avances y pagos programados: La tabla o matriz en la que la contratista de manera
calendarizada muestra todas las actividades que le representan un costo y define las cantidades v el
importe de trabajos a ejecutar mensualmente, a efecto de reflejar el avance fisico y financiero que
tendran los mismos;

VIl.  Direccién General: La Direccidn General de Obras Plblicas;

VIll. Ente plblico: El Ayuntamiento del Municipio de Irapuato, Guanajuatc v las Entidades
Paramunicipales;

IX. Enie ptblico contratante: El Ayuntamiento del Municipic de Irapuato, Guanajuato y las Entidades
Paramunicipales con facultad para contratar obra piblica y servicios relacionados con la misma;

X.  Ente pablico convocante: Unidad administrativa a través de la cual los entes pablicos confratantes
llevan a cabo los procedimientos de confratacién de obra piblica y servicios relacionados con la
misma;

Xi.  Entidad Paramunicipal: Ente plblico municipal con personalidad juridica y patrimonio propios, con
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autonomia en su gestién, y facultades de contratacién de obra pablica y servicios relacionados con
la misma, en base a las disposiciones de su normativa;

Xll.  Especificaciones generales de construccién: El conjunto de condiciones generales que el ente
publico contratante establece para la ejecucion de las obras, incluyendo las que deben aplicarse para
la realizacion de pruebas de laboratorio, estudios, proyectos, ejecucion, equipamiento, puesta en
serviclo, mantenimiento y supervision, que comprenden la forma de medicion y la base de pago de
los conceptos de trabajo;

XHl.  Especificaciones particulares de construccion: El conjunto de requisitos exigidos por el ente
publico contratante para la reaifzacién de cada obra, mismas que complementan las especificaciones
generales de construccion;

XIV.  Estimacién: El documento que contiene la valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo
pactado, aplicando los precios unitarios autorizados a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. En los contratos a precio alzado, el documento que contiene la valuacién de los frabajos
realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de
ejecucion, Considerando en su caso para efecto de pago, la amortizacion de los anticipos y los
ajustes de costos;

XV. Ley: La Ley de Obra Plblica y Servicios relacionados con la misma para el Estado y los Municipios
de Guanajuato;

XVI.  Normas de calidad: Los requisitos minimos que, conforme a las especificaciones generales y
particulares de construccion, la convocante establece para asegurar que los materiales y equipos de
instalacién permanente que se utilizan en cada obra, son los adecuados;

XVIl.  Numeros generadores: La informacion completa y dstallada de los datos de medicién y operaciones
aritméticas que sirven de base para cuantificar los conceptos de trabajo ejecutados y por ejecutar;

XVill.  Padrén Unico de Contratistas: El Padrén Unico de Contratistas para ei Estado y los Municipios de
Guanajuato;

XIX.  Participacion ciudadana: Es la intervencion de los ciudadanos en la esfera plblica en funcién de
intereses soclales de carédcter particular;

XX.  Precio de mercado: El precio del fabricante o proveedor, vigente en el momento en que se formaliza
el pedido correspondiente, entre la contratista v el proveedor;

XXI.  Precio unitario: El correspondiente a la suma de cargos por concepto de materiales o equipo de
instalacion permanente, mano de obra, y utilizacién de maquinaria o equipo de construccion, sea
propio o rentado, los costos indirectos, financiamiento y la utilidad del contratista;

XXIl.  Presidente Municipal: El Presidente Municipal de Irapuato, Guanajuato;

XXIil.  Proyecto arquitectdnico: El que comprende los planos constructivos, memorias descriptivas,
catdlogo de conceptos, especificaciones generales aplicables y particulares que definen la forma,
estilo, distribucion y el disefio funcional de una obra;

XXiV. Proyecto de ingenierfa: El que comprende los planos constructivos, memorias de célculo y
descriptivas, catdlogo de conceptos, especificaciones generales aplicables y particulares que
permitan llevar a cabo una cobra civil, eléctrica, mecénica o de cualquier ofra especialidad;

XXV, Red de actividades: La representacién grafica del proceso constructivo que seguiré la contratista
para llevar a cabo los trabajos, en la que se deberdn contemplar las actividades a realizar, indicando
su duracion y secuencia de ejecucion, asf como las relaciones existentss entre las actividades que
las anteceden y las que le preceden, a efecto de calcular las fechas de inicio y de terminacién y la
holgura de cada una de ellas;

XXVL.  Refrendo: El acto por el cual se actualiza la informacion de las personas fisicas o morales inscritas
en el Padrén Unico.de Contratistas para ef Estado y los Municipios de Guanajuate y se confirma la
vigencia del registro;
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XXVIl.  Reglamento: El Reglamento de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el
Municipio de Irapuato, Guanajuato;

XXV,  Representante técnico: El profesionista que acredite su especialidad en la ejecucién de la obra
publica y servicios relacionados con la misma y garantice a la dependencia la capacidad técnica para
la ejecucion de los trabajos, cuyo ejercicio profesional esté enteramente relacionado con el sector de
la construccion;

XXIX. Residente de obra: Profesionista especializado en la ejecucién de la obra publica que designa la
contratista con la obligacién de coordinar, controlar, vigilar y supervisar en todo tiempo las obras o
servicios contratados;

XXX.  Secretaria: Secretaria de Infraestructura, Conectividad y Movilidad;

XXXI.  Supervisor de obhra: El servidor plblico designado por el ente pliblico contratante para llevar a.cabo
el control, vigilancla, supervisién y revisién de los trabajos y demds actividades en los términos del
presente Regiamente o persona encargada de realizar las mismas actividades en el caso de contrato
de prestacion de servicios relacionados con obra plblica en materia de supervision; y,

XXXH.  UMA: Unidad de Medida y Actualizacién, es la referencia econdmica en pesos para determinar la
cuantia del pago de sanciones y multas previstas en la Ley y este Reglamento.

Firma de contratos
Articulo 4.- La firma de los contratos de obra plblica y servicios relacionados con la misma a los que se refiere
la Ley y el presente Reglamento, corresponde al Presidente Municipal o a la persona en quien el Ayuntamiento
delegue tal facultad.

Tratandose de entes publicos diversos a la Direccidn General, la firma de los contratos corresponderd a quienes
estén facultados para la firma de contratos en general, en los términos de sus ordenamientos respectivos.

Normas preliminares
Articulo 5.- Los entes piblicos que contraten y/o ejecuten obra publica o servicios relacionados con la misma
y contratistas, se ajustaran a lo que seftale la Ley y el presente Reglamento.

En términos del articulo 7 de la Ley, y solo por acuerdo de las autoridades que suscriban los convenios, se
podra eximir la validacién del expediente técnico cuando se presente cualquiera de los siguientes supuestos:

. Se trate de obras urgentes que atiendan contingencias, desastres o prevencion de riesgo;
Il. Cuando el monto no exceda el cincuenta por ciento de los limites autorizados para la adjudicacion
directa del nivel de gobiemo que corresponda; y,
M. Obras o servicios relacionados con la misma que no requieran trabajos especializados.

En todos los supuestos sera necesario contar con el dictamen que emita la entidad titular de la obra o servicio
relacionado con la misma, debidamente justificado.

Obra social
Articulo 6.~ Para efectos del articulo 12 fraccién IV de la Ley, se considerara obra ptblica la adquisicidn,
suministro e instalacién de bienes muebles gue seran incorporados de manera permanente a la obra de caricter
social, siempre que estos bienes sean accesorios y formen parte integral de una obra publica o servicio
relacionado con la misma en ejecucion o por contratar, considerando que el costo de los mismos sea menor al
de los trabajos, de acuerdo a lo establecido en el articulo 10 fraccién V de la Ley.

Criterios de autoridad
Articulo 7.- Para la contratacion de obra plblica de cardcter social, el ente piblico contratante debera observar
los criterios emitidos por las autoridades estatales que sean parte de los convenios a que hacen referencia los
articulos 7 y 8 de la Ley, y las Reglas de Operacion del Programa respectivo, sin modificar el fin para el cual se
celebraron.
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Abstencion de servidores publicos
Articulo 8.- Para efectos de la fraccion 1l del artlculo 16 de la Ley, los servidores plblicos que tengan
intervencién en los procedimientos de licitacién o de adjudicacion directa o en cualquier acto relacionado con la
Ley se abstendran de recibir propuestas o celebrar contratos con las personas morales de las que sean soclos,
representantes o miembros del drgano de administracion; asi como servidores plblicos de la Administracion
Publica Federal, Estatal o Municipal.

Participacion ciudadana
Articulo 9.- Los entes ptiblicos promoveran la participacién ciudadana en la vigilancia de la ejecucién de la obra
publica, mediante la creacién de Comités de Contraloria Social.

El 6rganc de control Interno en coordinacion con el personal que designe el ente plblico contratante serd el
encargado de realizar la constitucion de los comités de la obra contratada con recurso fotal o parcialmente
estatal, federal transferido y en su caso municipal.

Las facultades y obligaciones que tendran los funcionarios que intervendran en la constitucién de los comités
de contraloria social de obra piblica, asi como la forma de.operar y sus atribuciones seran conforme a los
lineamientos que en esta materia emita la Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas, y por la
normatividad municipal existente sobre este tema.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES, SUS FACULTADES Y OBLIGACIONES

Autoridades Responsables
Articulo 10.- Es autoridad responsable para la aplicacion de este Reglamento, el Ayuntamiento, la Direccion
General, asi como las Entidades Paramunicipales que confraten y/o ejecuten obra publica o servicios
relacionados con la misma, en lo que no contravenga sus normas propias.

La Secretarfa del Ayuntamiento a través de la Direccion General de Asuntos Juridicos y la Contralorfa Municipal
en el ambito de su respectiva competencia, seran las instancias normativas en la interpretacion del presente

Reglamento.

Facultades y obligaciones del Ayuntamiento
Articulo 11.- El Ayuntamiento, ademas de las previstas en la Ley y demés ordenamientos legales, tendré las
siguientes facultades y obligaciones:

. Aprobar el programa de inversién anual del Ramo General 33 y sus respectivas modificaciones,
integrado por la Direccién de Control y Seguimiento al Coplademi, en coordinacion con la Tesoreria
Municipal, la Direccidon General y las Entidades Paramunicipales;

H. Emitir en su caso, el acuerdo de aprobacion, al dictamen que envie la Comisién de Obras, Servicios
Publicos e Imagen Urbana, del programa municipal de obra publica, asf como el de posteriores
modificaciones, durante el ejercicio fiscal correspondiente;

Hl. Remitir a fa Direccidn General copia certificada del dictamen aprobado del programa municipal de obra
pablica;

IV. Autorizar la solicitud acompafiada por estudios técnicos que fundan la procedencia de la expropiacién
por causa de utilidad publica, que la Direccién General y las Entidades Paramunicipales soliciten;

V. Representar y certificar a la Direccién General y las Entidades Paramunicipales en todos los actos
inherentes a la contratacion y ejecucion de la obra plblica y servicios relacionados con la misma; v,

V1. Las demas que le confieran el presente Reglamento y otras disposiciones juridicas aplicables.

Facultades y obligaciones dea la Direccién General y Entidades Paramunicipales
Articulo 12.-La Direccién General y las Entidades Paramunicipales, ademas de las previstas en la Ley y demés
ordenamientos legates, tendrén las siguientes facultades y obligaciones:

I. Expedir y autorizar conforme a los principios de legalidad, objetividad e imparcialidad los actos
administrativos que deriven del cumplimiento de los contratos y disposiciones materia de la Ley y
este Reglamento;
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Il. Realizar inspecciones de las obras pUblicas en proceso de ejecucion o terminadas;

. Ordenar la suspension temporal o definitiva de las obras publicas y/o servicios relacionados con la
obra, la terminacion anticipada y rescisidn de contratos en los casos previstos porla Ley y el presente

Reglamento;

IV. Imponer las sanciones que en su caso correspondan por infraccicnes ¢ firegularidades a lo
preceptuado porla Ley y este Reglamento, traténdose de la Direccién General se deberd contar con
el acuerdo delegatorio por el Presidents Municipal; y,

V. Las demés que les confiera el presente Reglamento y otras disposiciones jurldicas aplicables.

) . TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, ESPECIFICACIONES Y MEDIDAS DE
MITIGACION AMBIENTALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA PLANEACION

Planeacién
Articulo 13.- Para la planeacion de las obras y servicios relacionados con la misma, segin las caracterfslicas,
complejidad y magnitud de los trabajos, se debera considerar, ademas de [o previsto en la Ley, lo siguiente:

L La coordinacién con otras dependencias que realicen trabajos en el lugar de ejecucién de la obra
publica o servicios relacionados con la misma, o bien, que cuenten con instalaciones en operacion,
con el proposito de identificar aquellos trabajos que pudieran ccasionar dafios, interferencia o
suspension de los servicios piblicos. Para tal efecto, se delimitaran los alcances de los trabajos que
a cada una de ellas le corresponda realizar, debiendo establecerse el programa de ejecucion que
contemple una secuencia de actividades, de forma tal que se evite la duplicidad o repeticién de
conceptos de trabajo;

IR l.as acciones derivadas de los lineamientos que en esta materia expidan la Tesoreria Municipal, los
titulares del drea responsable y las dependencias que sean competentes en términos de lal.ey, cuando
los trabajos rebasen un ejercicio presupuestario, que permitan contar con los recursos necesarios
durante los primeros meses de cada nuevo ejercicio, a efecto de no interrumpir la debida continuidad
de la obra o servicio de que se trate; a efecto de lograr la continuidad en el programa de inversion,
debera presentarse en el mes de diciembre para autorizacién al Ayuntamiento, los remanentes del
programa de inversion que deban quedar disponibles para licitar o contratar durante el mes de enero;

Hl.  Los avances tecnoldgicos en funcion de la naturaleza de las obras y servicios y la seleccion de
aquellos procedimientos de seguridad del personal e instalaciones, construccion, materiales, productos
y equipos que satisfagan los requerimientos sustentables, técnicos, ambientales y econémicos del
proyecto, Teniendo en cuenta los criterios de disefio universal, equidad de género, evacuacion y libre
transito sin barreras arquitectdnicas para tedas las personas;

IvV. La prioridad de la continuacién de las obras y servicios en proceso;
V. Los analisis de factibilidad de acuerdo a los estudios correspondientes; v,

VI.  Los trabajos de conservacién y mantenimiento de la obra plblica, a través de la entidad titular de la
obra o servicio relacionado con la misma.

Base de datos de estudios y proyectos
Articulo 14.- Los entes publicos deberan establecer una base de datos correspondiente a los estudios y
proyectos de obra, teniendo la obligacién de mantener actualizada la informacion respecto de los mismos.

CAPITULO SEGUNDO i
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTAGION

Programacion
Articulo 15.- Los entes pliblicos en [a elaboracién de sus programas de obra plblica, deberan considerar las
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metas y acciones a realizar, incluyendo las derivadas de economlas de ejercicios anteriores.

Disponibilidad presupuestal
Articulo 18.- Ei ente pUblico, al determinar el proyecto y programa de realizacion de cada accidn debera prever
el presupuesto necesario para la realizacién de la obra; los gastos de operacién que pudieran existir en el
transcurso del efercicio fiscal que corresponda; los periodos necesarios para la elaboracién de los estudios y
proyectos especificos de ingenierfa, arquitectura y de instalaciones; y en su caso, normas de calidad y
especificaciones de construccion. Determinando la unidad administrativa responsable de su ejecucion.

Los programas de ejecucion de los frabajos indicaran las fechas previstas de inicio y terminacién de todas sus
fases, considerando las acciones previas a su iniciacion y las condiciones climaticas, geograficas y demas
caracteristicas ambientales esperadas en la zona o regién donde deban realizarse.

Consideraciones para efecucion de obra ptblica y servicios
Articulo 17.- Para poder iniciar la ejecucién de obras o servicios relacionados con la misma, ya sea por
administracién directa o por contrato, se verificara lo siguiente:

1, Dependiendo de las caracteristicas de los trabajos a realizar, que se cuente con los estudios y
proyectos de arquitectura e ingenieria; las especificaciones generales y particulares de construccién
y las normas de calidad correspondientes; el presupuesto de obra total y de cada ejercicio, segtin
sea el caso; que se hayan realizado las acciones necesarias para la liberacion de los predios y los
permisos ambientales; el programa de ejecucion, los programas de suministro de materiales, mano
de obra y maquinaria y equipo y, en su caso, de equipo de instalacion permanente, ya sea que éstos
sean proporcionados por ia convocante o los contratistas por estar considerado en el catdlogo de
conceptos y en el presupuesto. Tratandose de servicios se deberd contar ademas con los términos
de referencia, los programas de prestacién de servicios, la plantilla y organigrama del perscnal y el
presupuesto de los trabajos. Los programas de prestacién de servicios deberan ser congruentes en
unidades de costo, conceptos y partidas con el presupuesto de los servicios;

. Que se haya garantizade y formalizado el contrato o el acuerdo de ejecucién por administracion
directs;

k. Que se haya designado por escrito a las personas que se encargaran de la supervisién de obra y de
la residencia de obra. En la realizacién de los trabajos, se deberan preverlos impactos econémicos,
sociales y ecolégicos que se originen con su ejecucion, asi como las medidas de mitigacién y
remediacion de esos impactos. De realizarse dentro de un centro de poblacién o cerca de él, deberan
ser acordes con los planes y programas de desarrollo urbano que determine la Ley y demas
disposiciones aplicables, debiendo contar para ello con las autorizaciones correspondientes; salvo en
tos casos enunciados en las fracciones |, Il y V del articulo 77 de la Ley, v,

IV.  Que en el caso de obras, se cuente con el documento que acredite la propledad o posesion del
inmueble en donde se realizara la obra o servicio.

Exencién presupuestal
Articulo 18.- Trat&ndose de las fracciones |, 1| y V del artleulo 77 de la Ley, no serd necesario que los entes
publicos cuenten, previamente al inicio del procedimiento de contratacitn, con el dictamen que autorice llevar a
cabo la contratacién por adjudicacién directa; no obstante, deberd documentarse el supuesto de excepcion,

Presupuestacién
Articulo 19.- Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley, los entes plblicos no podran
comprometer recursos que no hayan sido autorizados y se encuentren disponibles; sin embargo, cuando por
falta de autorizacién de Indices o factores de ajuste de costos o la autorizacién de conceptos fuera de catélogo,
cuyos importes no pueden ser liquidados con cargo al monto contratado, una vez gestionados los recursos
correspondientes es factible llevar a cabo la celebracién de convenios para garantizar el pago respectivo, sin
que exista impedimento para cerrar administrativamente el contrato de que se trate.

Asimismo, tratdndose de convenios celebrados entre entes plblicos, se entenderd que se cuenta con
disponibilidad presupuestal desde el momento de la suscripcién del convenio respectivo y el gjercicio del recurso
se sujetara a los términos pactados entre las partes y a las disposiciones administrativas aplicables.
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CAPITULO TERCERO .
DE LAS ESPECIFICACIONES Y MEDIDAS DE MITIGACION AMBIENTALES

Prevencion ambiental
Articulo 20.- Los entes puiblicos y los cantratistas en coordinacién con las autoridades federales, estatales y
municipales en materia ambiental, como parte de la obra plblica y ios servicios relacionados con la misma,
deberan prever las acciones tendientes a la preservacion del equilibrio ecoldgico, prevencion y control de la
contaminacién ambiental, conservacién de espacios naturales; vigilando el cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas emitidas por la Federacion, asi como la legislacién aplicable en materia ecolégica v
ambiental.

TITULO TERCERO
DEL PADRON UNICO DE CONTRATISTAS

_CAPITULO UNICO
DEL PADRON UNICO DE CONTRATISTAS

Obligatoriedad de inscripcion en el Padrén Unico de Contratistas
Articulo 21.- En términos del articulo 31 de la Ley, sera obligacion de los entes publicos el vigilar que los
contratistas que participen en los procedimientos de adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con
la misma, se encuentren inscritos y su registro debldamente actualizado en el Padrén Unico de Contratistas que
integra, norma y administra la Secretaria; con las excepciones a que hace referencia el articulo 42 de fa Ley.

Aviso de causal de suspension o cancelacién
Articulo 22.- Los entes publicos informarén a la Secretaria la existencia de alguna causal de suspensitn o
cancelacién en el Padrén Unico de Contratistas, en que incurran las contratistas con motivo de incumplimiento
a los contratos o por rescisién de los mismos, acompariando las rescluciones correspondientes y en general las
constancias con que cuente a fin de que la Secretar(a Hleve a cabo el procedimiento respectivo en los términos
de la Ley.

Asi mismo, el Organo Interno de Control, llevaré a cabo un Registro de aquellos contratistas que incumplan con
los contratos o se les haya rescindido el mismo por causas imputables a los propios contratistas.

TITULO CUARTO )
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELAGIONADOS CON LA MISMA

CAPITULO PRIMERO
DE LOS REQUISITOS PARA CONVOCAR Y ADJUDICAR

Presentacion de proposiciones por medios alternos
Articulo 23.- Para los efectos de la fraccién XX del articulo 54 y Gltimo parrafo del articulo 58 de la Ley, s6lo
podran presentarse proposiciones por medios electrénicos, servicio postal 0 mensajerfa, cuando asi lo solicite
el ente plblico contratante y con base a los términos y condiciones que al efecto se establezcan en los
procedimientos de contratacion.

Excepcién presupuesta!
Articulo 24.- Los entes plblicos bajo su responsabiiidad podran convocar y/o contratar obra piblica sin contar
con saldo disponible en su presupuesto o bien, cuando los recursos financieros se encuentren en tramite
exclusivamente en los supuestos sefialados en las fracciones I, Il y VIl del articulo 77 de la Ley.

En sstos supuestos se deberd contar con la aprobacién de la Tesoreria Municipal, entidad titular de la obra
publica o servicio relacionado con la misma o entes pUblicos municipales.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS TIPOS DE CONTRATO

Tipos de contrato
Articulo 25.- Los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, son los establecidos en el
“articulo 44 .de la Ley.
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Seccidn Primera
Contratos a Precio Unitario

Integracion del precio unitario
Articulo 26.~ El analisis, integracién y calculo de los precios unitarios para un trabajo determinado, ya sea
suministro o colocaclén, deberé guardar congruencia con los procedimientes constructivos o la metodologia de
ejecucion de los trabajos, con los programas de trabajo, de utilizacién de personal y de maquinaria y equipo de
construccion; debiendo considerar los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos
necesarios en el momento y en la zona donde se llevarén a cabo los trabajos, sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado, todoe ello de conformidad con las especificaciones generales y particulares de construccion y
normas de calidad que en materia de obra determine el ente publico contratante. Los precios unitarios se
integrarédn conforme a lo establecido en el articulo 63 de la Ley.

Criterios para integracion de precios unitarios
Articulo 27.- Los precios unitarios de los conceptos de trabajo deberén expresarse en moneda de curso legal.
En los casos de licitaciones internacionales se observara lo previsto en la legislacion federal de la materia.

Los precios unitarics que formen parte de un contrato o convenio para la ejecucién de obras o servicios
relacionados con la misma deberan analizarse, integrarse y calcularse tomando en cuenta los criterios que se
sefialan en la Ley y en este Reglamento.

Las unidades de medida de los conceptos de trabajo corresponderan al Sistema General de Unidades de Medida;
cuando por las caracterfsticas de los trabajos y a juicio del ente plblico contratante se requiera utilizar otras
unidades técnicas de uso intarnacional, podrén ser empleadas.

De fos Costos Directos
Articulo 28.- El costo directo puede ser por mano de obra, materiales, maquinaria o equipo de construccion,
depreciacién, inversién, seguros, mantenimiento mayor o menor, consumo, combustibles, otras fuenies de
energia, lubricantes, llantas, piezas especlales, salarios de operacién, herramienta de mano, equipo de
seguridad y maquinaria o equipo de construccion en espera y en reserva.

integracion del costo directo
Articulo 29.- El costo directo por mano de obra es ef que se deriva de las erogaciones que hace la contratista,
por el pago de salarios reales al personal que interviene directamente en la ejecucién del concepto de trabajo
de que se trate, incluyendo al primer mando, entendiéndose como tal hasta la categorfa de cabo o jefe de una
cuadrilla de trabajadores. No se consideraran dentro de este costo, las percepciones del personal técnico,
administrativo, de control, supervisién y vigilancia que corresponden a los costos indirectos.

El costo de mano de obra se obtendré de la expresion:

Donde:
"Mo" Representa el costo por mano de obra.

‘R" Representa el rendimiento, es decir, la cantidad de trabajo que desarrolla el personal que interviene
directamente en la ejecucion del concepto de trabajo por jornada de ocho horas. Para realizar la evaluacién del
rendimiento, se deber4 considerar en todo momento el tipo de frabajo a desarrollar y las condiciones
ambientales, topogréficas y, en general, aquellas que predominen en la zona o regién donde se ejecuten.

“Sr” Representa el salario real del personal que interviene directamente en la ejecucion de cada concepto de
trabajo por jornada de ocho horas, salvo las percepciones del personal técnico, administrativo, de control,
supervisién y vigilancia que corresponden a los costos indirectos. Ingluird todas las prestaciones derivadas de
la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social, Ley del Instituto del Fondo Nacional de Ia Vivienda para los
Trabajadores y de los Contratos Colectivos de Trabajo a que esté sujeto la contratista.

Para la obtencion de este rubro se deben considerar los salarios tabulados “Sn” de las diferentes categorfas y
especialidades propuestas por el licitador o contratista, de acuerdo a la zona o regién donde se ejecuten los
trabajos, el que debera afectarse con un factor de salario real “Fsr”, de acuerdo con la siguiente expresién:
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Sr = Sn*Fsr
Factor salario reai

Articule 30.- Para los efectos del artfculo anterior, se deberd entender al factor de salario real “Fsr’, como la
relacién de los dias realmente pagados en un perfodo anual, de enero a diciembre, divididos entre los dias
efectivamente laborados durante el mismo periodo, de acuerdo con la siguiente expresion:

T T
Fsr = Ps -w __p

(Th
Donde:
“Fsr” Representa el factor del salario real.

“Ps” Representa, en fraccion decimal, las obligaciones obrero-patronales derivadas de la Ley del Seguro Social
y de la Ley del Instifuto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

“Tp” Representa los dias realmente pagados durante un periodo anual.
“TI" Representa los dias realmente laborados durante el mismo periodo anual.

Para su determinacion, Gnicamente se deberan considerar aquellos dias que estén dentro del perfodo anual
referido, de acuerdo con la Ley Federal del Trabajo.

El factor de salario real debera incluir las prestaciones derivadas de la Ley Federal de! Trabajo, de la Ley del
Seguro Social y de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Determinado el factor de salario real, este permanecera fijo hasta la terminacién de los trabajos contratados,
incluyendo los convenios que se celebren, debiendo considerar los ajustes a las prestaciones que para tal efecto
determina la Ley del Seguro Social, dandoles un trato similar a un ajuste de costos.

Cuando se requiera de la realizacion de los trabajos de emergencia originados por eventos que pongan en
peligro o alteren el orden social, la economia, los servicios pablicos, Ja salubridad, la seguridad o e! ambiente
de alguna regién del Estado, los entes plblicos podran requerir la integracién de horas por tiempo extraordinario,
dentro de los margenes sefialados en la Ley Federal del Trabajo, debiendo ajustar el factor de salario real
utilizado en la integracién de los precios unitarios.

Determinacion del salario real
Articulo 31.- En la determinacion del salario real no deberan considerarse los siguientes conceptos:

. Aquellos de cardcter general referentes a transportacion, instalaciones y servicios de comedor,
campamentos, instalaciones deportivas y de recreacion, asf como los que sean para fings sociales de
caracter sindical;

L. Instrumentos de trabajo, tales como herramienta, ropa, cascos, zapatos, guantes y similares;

ll. La alimentacion y la habitacion, cuande se proporcionan en forma onerosa a los trabajadores;

IV. Cualguier otro cargo en especie o en dinero, tales como: Despensas, premios por asistericia y
puntualidad, entre otros;

V. Los vidticos y pasajes del personal especializado que por requerimientos de los trabajos a efecutar se
tengan que trasladar fuera de su lugar habitual de trabajo; v,

Vl. Las cantidades époﬂadas para fines sociales, considerandose como tales las entregadas para
constituir fondos de algtin plan de pensiones establecido por el patrén o derivado de la contratacién
colectiva, }

El importe de los conceptos anteriores que sean procedentes, deberan ser considerados en el andlisis de los
costos indirectos de campo correspondiente.
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Conformacién del costo directo por materiales
Articulo 32.- El costo directo por materiales es el correspondiente a las erogaciones que hace la contratista
para adquirir o producir todos los materiales necesarios para la correcta ejecucién del concepto de trabajo, que
cumpla con las normas de calidad y las especificaciones generales y particulares de construccién requeridas
por el ente plblico.

Los materiales que se usen podrén ser permanentes o temporales, los primeros son los que se incorporan y
forman parte de la obra; los segundos son los que se utilizan en forma auxiliar y no pasan a formar parte
integrante de la obra. En este Gltimo caso se debera considerar el costo en proporcién a su uso.

El costo unitario por concepto de materiales se obtendra de la expresién:
M=Pm*'Cm
Donde:

"M" Representa el costo por materiales.

"Pm" Representa el costo bdsico unitario vigente de mercado, que cumpla con las normas de calidad
especificadas para el concepto de trabajo de que se trate y que sea el mas econdmico por unidad del material,
puesto en el sitio de los trabajos.

El costo bésico unitario del material se integrara sumando al precio de adquisicién en el mercado, los de
acarreos, maniobras, almacenajes y mermas aceptables durante su manejo.

Cuando se usen materiales producidos en la obra, la determinacion del precio basico unitario sera motivo del
analisis respactivo.

"Cm" Representa el consumo de materiales por unidad de medida del concepto de trabajo.

Cuando se trate de materiales permanentes, "Cm" se determinara de acuerdo con las cantidades que deban
utilizarse segln el proyecto, las normas de calidad y especificaciones generales y particulares de construccién que
determine el ente publico, considerando adicionalmente los desperdicios que la experiencia determine como
minimos.

Cuando se trate de materiales auxiliares, "Cm" se determinard de acuerdo con las cantidades que deban
utilizarse seglin el proceso de construcclony el tipo de trabajos a realizar, considerando los desperdicios y el niimero
de usos con base en el programa de ejecucion, en la vida Util del material de que se trate y en la experiencia.

En el caso de que la descripcitn del concepto del precio unitario, especifigue una marca como referencia, debera
incluirse la posibilidad de presentar productos equivalentes, entendiendo por éstos, aquelios materiales que
cumplan como minimo con las mismas especificaciones técnicas, de calidad, duracién y garantia de servicio
que la marca sefialada como referencia.

Conformacion del costo directo por maquinaria
Articulo 33.- El costo horario directo por maquinaria o equipo de construccién es el que se deriva del uso
correcto de las maquinas o equipos adecuados y necesarios para la sjecucién del concepto de trabajo, de
acuerdo con lo estipulado en las normas de calidad y especificaciones generales y particulares que determine el
ente plblico y conforme al programa de ejecucion convenido.

El costo horario directo por maquinaria o equipo de construccién, es el que resulta de dividir el importe del costo
horario de la hora efectiva de trabajo, entre el rendimiento de dicha maquinaria o equipo en la misma unidad de
tiempo.

El costo por maquinaria o equipo de construccion, se obtiens de la expresitn:

Phm

ME = phm

Donde:
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"ME" Representa el costo horarlo por maquinaria o equipo de construccion.

"Phm" Representa el costo horario directo por hora efectiva de trabajo de la maquinaria o equipo de construccion,
considerados como nuevos; para su determinacion sera necesario tomar en cuenta la operacion y uso adecuado
de ia maquina o equipo seleccionado, de acuerdo con sus caracterfsticas de capacidad y especialidad para
desarrollar el concepto de trabajo de que se trate.

Este costo se integra con el costo fijo, consumos y salarios de operacién, calculados por hora efectiva de trabajo.

"Rhm" Representa el rendimiento horario de [a maquina o equipo, considerados como nuevos, dentro de su
vida econdmica, en las condiciones especificas de! trabajo a ejecutar, en las correspondientes unidades de
medida, el que debe de corresponder a la cantidad de unidades de frabajo que la maquina o equipo ejecuta por
hora efectiva de operacion, de acuerdo con rendimientos que determinen los manuales de los fabricantes
respectivos, asi como, las caracteristicas ambientales de la zona donde vayan a realizarse los tfrabajos.

Costos fijos
- Articulo 34.- Los costos fijos son los correspondientes a depreciacion, inversion, seguros y mantenimiento de
la magquinaria y el equipo.

Cosfo por depreciacion

Articulo 35.- El costo por depreciacion, es el que resulta por la disminucion del valor original de la maquinaria
o0 equipo de construccién, como consecuencia de su uso, durante el tiempo de su vida econdmica. Se considerara
una depreciacion lineal, es decir, que la maquinaria o equipo de construccion se deprecia en una misma cantidad
por unidad detiempo.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

D = (Vm—Vr)/Ve

Donde:
"D" Representa el costo horario por depreciacion de la maquinaria o equipo de construceion.

"Vm" Representa el valor de la maquina o equipo considerado como nuevo en la fecha de presentacion y
apertura de la propuesta técnica, descontandc el precio de las llantas y de los equipamientos, accesorios o
piezas especiales, en su caso.

"Vr'" Representa el valor de rescate de la maquina o equipo. que la contratista considere recuperar por su venta,
al término de su vida econdmica.

"Vg" Representa la vida econémica de la maquina o equipo estimada por la contratista y expresada en horas
efectivas de trabajo, es decir, el tiempo que puede mantsnierse en condiciones de operar y producir trabajo en
forma eficiente, slempre y cuando se le proporcione el mantenimiento adecuado.

Cuando proceda, al calcular la depreciacién de la maquinaria ¢ equipo de construccion deberé deducirse del
valor de los mismos, el costo de las ilantas y el costo de las plezas especiales.

Costo por inversion
Articulo 36.- El costo por inversién, es el costo equivalents a los intereses del capital invertido en la maquinariao
equipo de construccion, como consecuencia de su uso, durante el tiempo de su vida econémica.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion;
Im = (Vm+ Vr) i/2 Hea
Donde:

"Im" Representa el costo horario de la inversién de la maquinaria o equipo de construccion, considerado come
nueva,

"Vm" y "Vr" Representan los mismos conceptos y valores enunciados en el articule 35 de este Reglamento.
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"Hea” Representa el nimero de horas efectivas que la maquina o el equipo trabaja durante el afio,

"i" Representa la tasa de interés anual expresada en fraccién decimal.

Los contratistas para sus anélisis de costos horarios consideraran a su juicio las tasas de interés "i", debiendo
proponer la tasa de interés que mas les convenga, la que debera estar referida a un indicador econdmico
especifico y estara sujeta a las variaciones de dicho indicador. Su actualizacion se hard como parte de los
ajustes de costos, sustituyendo la nueva tasa de interés en las matrices de célculo del costo horario.

Costo por seguros
Articulo 37.- El costo por seguros, es el que cubre los riesgos a que estd sujeta la maquinaria o equipo de
construccion por siniestros que sufra, Este costo forma parte del costo horario, ya sea que la maquinaria o
equipo se asegure por una compafifa aseguradora, o que la empresa constructora decida hacer frente con sus
propios recursos a los posibles riesgos como consecuencia de su uso.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Sm = (Vm + Vr) s/2 Hea

Donde:

"Sm" Representa el costo horario por segurcs de la maquinaria o equipo de construccién.

"Vm" y "Vr" Representan los mismos conceptos y valores enunciados en articulo 35 de este Reglamento.

"s" Representa la prima anual promedio de seguros, fijada como porcentaje del valor de la maquina o equipo, y
expresada en fracciéndecimal,

"Hea" Representa el nlimero de horas efectivas que la maguina o el equipo trabaja durante el afio.

Los contratistas para sus estudios y analisis de costo horarfo consideraran la prima anual promedio de seguros, la
que debera estar referida a un indicador especifico del mercado de seguros.

Costo por mantenimiento mayor o menor
Articulo 38.- El costo por mantenimiento mayor o menor, es el originado por todas las erogaciones necesarias
para conservar la maquinaria o equipo de construccién en buenas condiciones durante toda su vida econdmica.

Para los efectos de este artlculo, se entendera como:

I, Costo por mantenimientc mayor, las erogaciones correspondientes a las reparacionss de la
magquinaria o equipo de construccién en talleres especializados, o aquellas gue puedan realizarse en
el campo, empleando personal especializado v que requieran retirar la méquina o equipo de los
frentes de trabajo. Este costo incluye la mano de obra, repuestos y renovaciones de partes de la
maquinaria o equipo de consiruccion, asi como otros materiales que sean necesarios; y,

il Costo por mantenimiento menor, las erogaciones necesarias para efectuar los ajustes rutinarios,
reparaciones y cambios de repuestos que se efectlian en las propias obras, asf como los cambios de
liquidos para mandos hidraulicos, aceite de transmision, filtros, grasas y estopa. Inciuye el personal

y equipo auxiliar que realiza estas operaciones de mantenimiento, los repuestos y otros materiales
que seannecesarios,

Este costo se obtiene con la siguiente expresion;

Mn = Ko'D

Donde:

"Mn" Representa el costo horario por mantenimiento mayor y menor de la maquinaria o equipo de construccién.

"Ko" Es un coeficiente que considera tanto el mantenimiento mayor como el menor.
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Este coeficiente varia segln el tipo de méquina o equipo y las caracterfsticas del trabajo, y se fija con base en
la experiencia estadistica.

"D" Representa la depreciacion de la maquina o equipo, calculada de acuerdo con lo expuesto en el articulo 35
de este Reglamento. :

Costo por consumo
Articulo 39.- Los costos por consumos, son los que se derivan de las erogaciones que resulten por el uso de
combustibles u otras fuentes de energla y, en su caso, lubricantes y llantas.

Costo por combustibles
Articulo 40.- El costo por combustibles, es el derivado de todas las erogaciones originadas por los consumos de
gasolina y diesel para el funcionamiento de los motores de combustion interna de la maguinaria o equipo de
construccion.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:
Co = Gh*Pe
Donde:

"Co" Representa el costo horario del combustible necesario por hora efectiva de trabajo.
"Gh" Representa la cantidad de combustible utilizado por hora efectiva de trabajo.

Este coeficiente se obtiene en funcion de la potencia nominal del motor, de un factor de operacién de la méqguina
o equipo y de un coeficiente determinado por la experiencia, el cual varia de acuerdo con el combustible que se

use,

"Pc” Representa el precio del combustible puesto en la maquina o equipo. considerando el precio adicional o
flete para lievar el equipo al sitio de operacion.

Costo por otras fuentes de energia
Articulo 41.- El costo por otras fuentes de energfa, es el derivado por los consumos de energla eléctrica o de
otros energéticos distintos a los sefialados en el articulo anterior. La determinacion de este costo requerira en
cada caso de un estudio especial.

Costo por lubricantes
Articulo 42.- El costo por lubricantes, es el derivado por el consumo y los cambios periédicos de aceites
lubricantes de los motores.

Este costo se obtiene con la siguiente expresion:

Lb = (Ah + Ga) Pa

Donde:

“Lb" Representa el costo horario por sonsumo de lubricantes.

"Ah" Representa la cantidad de aceites lubricantes consumidos por hora efectiva de trabajo, de acuerdo con las
condiciones medias de operacién.

"Ga" Representa el consumo entre cambios sucesivos de lubricantes en las maquinas o equipos; estd
determinada por la capacidad del recipiente dentro de la maquina o equipo y los tiempos entre cambios sucesivos
de aceites. l

"Pa" Representa el costo de los acsites lubricantes puestos en las maquinas o equipes.

Costo por llantas
Articulo 43.- El costo por Haritas, es el correspondiente al consumo por desgaste de las llantas durante la
operacion de la maquinaria o equipo de consfruccion,
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Este costo se obtiene con la siguiente expresién:

» Pn
T Vn

Donde:

"N" Representa el costo horario por el consumo de las llantas de la maquina o equipo, como consecuencia de
SU Uso.

"Pn"Representa el valor delas llantas, consideradas como nuevas, de acuerdo conlas caracteristicas indicadas por
el fabricante de lamaquina,

"Vn" Representa las horas de vida econdmica de Jas llantas, fomando en cuenta las condiciones de trabajo
impuestas a las mismas. Se determinara de acuerdo con tablas de estimaciones de la vida de los neumaticos,
desarrolladas con base en las experiencias estadlsticas de los fabricantes, considerando, entre otros, los factores
siguientes: Presiones de inflado; velocidad méxima de trabajo; condiciones relativas del camino que transite,
tales como pendientes, curvas, superficie de rodamiento, posicién de la maquina; cargas que soporte; clima en
que se operen ymantenimiento.

Costo por piezas espetiales
Articulo 44.- El costo por piezas especiales, es el correspondiente al consumo por desgaste de las piezas
especiales durante la operacién de ia maquinaria o equipo de construccion.

Este costo se obtiene con la siguiente exprasién:

Pa
Ae = V&;
Donde:

"Ae" Representa el costo horario por las piezas especiales.
"Pa" Representa el valor de las piezas especiales, considerado como nuevas.

"Va" Representa las horas de vida economica de las piezas especiales, tomando en cuenta las condiciones de
trabajo impuestas a las mismas.

Costo por salarios de operacién
Articulo 45.- El costo por salarios de operacion, es el que resulta por concepto de pago del o los salarios del
personal encargado de la operacion de la maquinaria o equipo de construccién, por hora efectiva de trabajo.

Este costo se obtendra mediante la expresién:

Po = Sr
°=ht
Donde:

"Po" Representa el costo horario por la operacion de la maquinaria o equipo de construccion.

“Sr"Representa los mismos conceptos enunciados en el articulo 29 de este Reglamento, valorizados por turno del
personal necesario para operar la maguinaria o equipo. i

"Ht" Representa las horas efectivas de trabajo de la maquinaria © equipo de construccion dentro del turno.
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Costo por herramienta
Articulo 46.- El costo por herramienta de mano, corresponde al consumo por desgaste de las herramientas de
mano utilizadas en la ejecucién del concepto de trabajo.

Este costo se calculara mediante la expresion:

Hm = Kh " Mo

Donde:

"Hm" Representa el costo por herramienta de mano.

"Kh" Representa un coeficiente cuyo valor se fifard en funcion del tipo de trabajo y de la herramienta requerida para
su ejecucion.

"Mo" Representa el costo unitario por concepto de mano.de ohra calculado de acuerdo con el articulo 29 de
este Reglamento.

Costo por maquinas - herramientas
Articulo 47.- En caso de requerirse el costo por maquinas - herramientas se analizara enla misma forma que el
costo directo por maquinaria o equipo de construccién, segun lo sefialado en este Reglamento.

Costo por equipo de seguridad
Articulo 48.- E! costo directo por equipo de seguridad, corresponde al equipo necesario para la proteccitn
personal del trabajador para ejecutar el concepto de frabajo.

Este costo se calculara mediante la expresion:

Es = Ks"Mo

Donde:

"Es” Representa el costo por equipo de seguridad.

"Ks" Representa un coeficlente cuyo valor se fija en funcitn del tipo de trabaje y del equipo requerido para la
seguridad deltrabajador. :

"Mo" Representa el costo unitario por concepto de mano de obra calculado de acuerdo con el articulo 29 de
este Reglamento.

Costo por maquinaria o equipo
Articulo 49.- El costo por maquinaria o equipo de construccion en espera y en reserva, es el correspondiente
a las erogaciones derivadas de situaciones no previstas en el contrato.

Para el anélisis, calculo e integracién de este costo, se consideraré:

I Maquinaria o equipo de construccién en espera. Es aquél que por condiciones no previstas en los
procedimientos de construccion, debe permanecer sin desarrollar trabajo alguno, en espera de algin
acontecimiento para entrar en actividad, considerando al operador; y,

I Maquinaria o equipo de construccion en reserva. Es aquél que se encuentra inactivo y que es requerido
por orden expresa del ente plblico para enfrentar eventualidades, tales como situaciones de
seguridad o de posibles emergencias, siendo procedente cuando;

a) Resulte indispsnsable para cubrir la eventualidad, debiéndose apoyar en una justificacion
técnica; v,

b) Las méquinas o equipos sean los adecuados segln se requiera, en cuanto a capacidad,
potencia y ofras caracteristicas, y congruente con el proceso constructivo.
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El costo horario de las maquinas o equipos en las condiciones de uso o disponibilidad descritas deberan ser
acordes con las condiciones impuestas a las mismas, considerando que los costos filos y por consumos deberan
ser menores a los calculados por hora efectiva en operacién.

En el caso de que el procedimiento constructivo de los trabajos requiera de maquinaria o equipo de construccion
que deba permanecer en espera de algln acontecimiento para entrar en actividad, el ente pablico contratante
debera establecer desde las bases los mecanismos necesarios para su reconocimiento en el confrato.

De los costos indirectos
Articulo 50.- El costo indirecto corresponde a los gastes generales necesarios para la ejecucion de los trabajos
no incluidos en los costos directos que realiza la contratista tanto en sus oficinas centrales como en la obra y
comprende, entre otros: Los gastos de administracion, organizacién, direccion téenica, vigilancia, supervision,
construccion de instalaciones generales necesarias para realizar conceptos de trabajo, el transporte de
maquinaria o equipo de construccion, imprevistos y, en su caso, prestaciones laborales y soclales
correspondientes al personal directivo y administrativo.

Para su determinacion, se debera considerar que el costo correspondiente a ia oficina central de la contratista,
comprenderd Unicamente los gastos necesarios para dar apoyo técnico y administrativo a la residencia de la
contratista, encargada directamente de los trabajos. En el caso de los costos indirectos de oficinas de campo
se deberan considerar todos los conceptos que de él se deriven.

Expresion cosfos indirectos
Articulo 51.- Los costos indirectos se expresaran como un porcentaje del costo directo de cada concepto de
trabajo. Dicho porcentaje se calculard sumando los importes de los gastos generales que resulten aplicables v
dividiendo el resultado entre el costo directo total de la obra de que se trate.

Gastos generales que integran el costo indirecto
Articulo 52.- Los gastos generales que podran tomarse en consideracion para integrar el costo indirecto y que
pueden aplicarse indistintamente a la administracién de oficinas centrales o a la administracion de oficinas de
campo o ambas, segun el caso, son los siguientes:

L. Honorarios, sueldos y prestacionas de los siguientes conceptos:

a) Personal directivo;

b) Personal técnico;

¢} Personal administrativo;

d) Cuota patronal del Seguro Social y del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores;

e} Prestaciones a que obliga la Ley Federal del Trabajo para el personal enunciada en los
incisos a, b y ¢ de esta fraccion;

f) Pasajes y vidticos del personal enunclado en los incisos a, b y ¢ de esta fraccién; y,

g} Los que deriven de la suscripcion de contratos de trabajo para el personal enunciado en los
incisos a, b y ¢ de esta fraccion,

i Depreciacién, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos:

a} Edificios y locales;

b} Locales de mantenimiento y guarda;

¢} Bodegas;

d} Instalaciones generales;

e) Equipos, muebles y enseres;

f) Depreciacién o renta y operacién de vehiculos; v,
g) Campamentos.

Hl.  Serviclos de los siguientes conceptos:

a} Contratistas, asesores, servicios y laboratorios; y,
b} Estudios e investigaciones.

V. Fletes y acarreos de los siguientes conceptos:

a) Campamentos;
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b} Equipo de construccidn;
¢) Plantas y elementos para instalaciones; y,
d) Mobiliario.

V. Gastos de oficina de los siguientes conceptos:

a) Papeleria y Utiles de escriterio;

b) Correos, fax, teléfonos, telégrafos, intemet, y radio;
¢} Equipos de computo;

d) Situacion de fondos;

e} Copias y duplicados;

f) Luz, gasy otros consumos; y,

g) Gastos de la licitacion.

V. Capagcitacién y adiestramiento;
VIIl.  Seguridad e higiene;
Vill. Segurosy fianzas; y,
IX.  Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos:
a} Construccién y conservacion de caminos de acceso;
b} Montajes y desmantelamiento de equipo;
©) Sefialamiento indicativo y proteccién de obra; y,
d) Construccién de instalaciones generales:
1. De campamentos;
2. De equipo de construccion; y,
3. De plantas v elementos para instalaciones.
. Del costo por financiamiento
Articulo 53.- El costo por financiamiento deberd estar representado por un porcentaje de la suma de los costos
directos e indirectos y corresponderé a los gastos derivados por la inversién de recursos propios o contratados,
que realice la contratista, para dar cumplimiento al programa de ejecucion de los trabajos calendarizados y

valorizados por periedos.

Este costo permanecerd constante durante la ejecucién de los trabajos y Gnicamente se ajustaré en los
siguientes casos:

L Cuando varie |a tasa de interés;

Il.  Cuando no se entreguen los anticipos durante el primer trimestre de cada sjercicio subsecuente al
del inicio de los trabajos; y,

lIl.  Cuando resulte procedente ajustario conforme a lo dispuesto en los articulos 83 y107 delaleyy
152 del presente Reglamento.

El procedimiento para el analisis, célculo e Integracién del costo por financiamiento se realizara por fiujo de caja.

Ajuste al costo por financiamiento
Articulo 54.- Para reconocer el ajuste al costo por financiamiento, cuando exista un retraso en la entrega del
anticipo en contratos que comprendan dos o mas ejercicios, en los términos del parrafe quinto del artfculo 83
de la Ley, el ente publico contratante debera considerar Io siguiente:

L Para su calculo, en el andlisis de costo por financiamiento presentado por Ia contratista, se debera
reubicar el importe del anticipo dentro del periodo en que realmente se entregue éste; y,

i El nuevo costo por financiamiento se aplicard a la obra pendiente de ejecutar, conforme al programa
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convenido, a partir de la fecha en que debib entregarse el anticipo.

Andlisis, integracion y célculo del costo por financiamiento
Articulo 55.- Para el andlisis, integracion y célculo del porcentaje del costo por financiamiento se debera
considerar lo siguiente:

I. Que la calendarizacion de egresos esté acorde con el-pmgrama de ejecucion de los trabajos y el
plazo indicado en la propuesta de la contratista;

iI. Que el porcentaje del costo por financiamiento se obtenga de la diferencia que resulte entre los
ingresos y egresos, afectado por la tasa de interés propuesta por la contratista, dividida enire el costo
directo més los costos indirectos;

M. Que se integre por los siguientes ingresos:

a) Los anticipos que se otorgaran al contratista, durante el ejercicio del contrato; y,
IV. Que se integre por los siguientes egresos:

a) Los gastos que impliquen los costos directos e indirectos;

b) Los anticipos para compra de maquinaria o equipo e instrumentos de instalacién permanente
gue en su £aso se requieran; vy,

¢) En general, cualquier otro gasto requerido segln el programa de ejecucion.

Costo por financiamiento y variacion tasa de interés
Articule 56.- En el costo por financiamiento, las variaciones de la tasa de interés que la contratista haya
considerado en su propuesta, deberan tomar en cuenta o siguiente:

L La contratista debera fijar la tasa de interés con base en un indicador econdmico especifico, la cual
permanecera constante en la integracion de los precios; la variacion de [a tasa, al alza 0 a fa baja,
daréa lugar al ajuste del porcentaje del costo por financiamiento, considerando la variacion entre los
promedios mensuales de tasas de interés, entre el mes en que se presente la propuesta de la
contratista, con respecto al mes que se efectlie su revision;

.  Elente publico contratante reconocera la variacion en la tasa de interés propuesta por la contratista,
de acuerdo con las variaciones del indicador econmice especifico a que esté sujeta;

fll. La contratista, presentard su solicitud de aplicacion de Ia tasa de interés que corresponda cuando
sea al alza; en el caso que la variacion resulte a la baja, el ente piblico contratante debera realizar

los ajustes correspondientes; vy,

IV, El andlisis, célculo e integracidn del incremento o decremento en el costo por financiamiento, se
realizard conforme al analisis original presentado por la contratista, actualizando la tasa de interés;
la diferencia en porcentaje que resulte, dara el nuevo costo por financiamiento.

Del cargo por ufilidad
Articulo 57.- El cargo por utilidad es la ganancia que recibe la contratista, por la ejecucién del concepto de
trabajo; ser4 fijado por la propia contratista y estara representado por un porcentaje sobre la suma de los costos
directos, indirectos y de financiamiento.

Seccion Segunda
Contratos sobre la Base de Precio Alzado

Divisién de los frabajos para pago
Articulo 58.- En los contratos sobre la base de precio alzado, el ente publico contratante podra dividir los trabajos
en las actividades principales para efectos de medicion y de pago, cuando las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos a realizar asi lo requieran. En este caso, la responsabilidad de la contratista subsistira
hasta la total terminacién de los trabajos.
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Para efecto de lo anterior, las actividades a desarrollar en los contratos a precio alzado, en todos los casos,
deberan referirse a acciones generales, debiendo ser coincidentes entre si y congruentes con la red de
actividades, la cédula de avances y pagos programados y el programa de ejecucion convenido, principalmente
en lo que se refiere a la duracion, holguras y plazo de inicio y término de cada actividad.

Pago de confratos sobre la base de precio alzado
Articulo 59.- Para ia medicion y pago de los trabajos se deberd utilizar la red de actividades con ruta critica,
cédulas de avances y de pagos programados, asi como el programa de ejecucion convenido, los que deben ser
congruentes y complementarios entre sf.

Programa de los contratos sobre la base de precio alzado
Articulo 80.- En el programa de ejecucién convenido, la contratista debera desglosar las actividades principales
de los trabajos a realizar y representar en forma grafica, mediante diagrama de barras, las fechas de inicio y de
ferminacion de la obra o servicio de que se trate, asi como la duracion de cada actividad. Y para efecto de
seguimiento, control, evaluacién de avances fisico financiero de los trabajos, las actividades principales podran
desglosarse en subactividades, procurando no afectar la estructura de la red de actividades ni las cantidades y
costos indicados en las cédulas de avances y.de pagos programados que sirvieron de base para adjudicar el
contrato respectivo.

Supervision de los contratos sobre la base de precio alzado
Articulo 61.- El ente piblico contratante para la supervision de los trabajos, entre otros, verificara los aspectos
siguientes:

I Calidad requerida en los materiales y equipos de instalacion permanente;
1. Proyecios de ingenietfa y arquitectura;
.  Especificaciones generales y particulares de construccion;

fV.  Programas de ejecucion convenidos, de utilizacién de mano de cbra y de maquinaria, y de suministro
de materiales y equipo de instalacién permanente;

V.  Relacién del equipo de construccion;
VI.  Procedimiento constructivo; y,

Vil. Presupuesto de obra.

Reprogramacion de los Confratos sobre la Base de Preeio Alzado
Articulo 62.- Para efectos de medicion y pago de los trabajos contratados a precio alzado, el ente publico
contratante reprogramara las actividades principales de los trabajos, a efecto de compensar las actividades no
realizadas pero contempladas en el programa de ejecucion convenido por las no incluidas en dicho programa,
pero si ejecutadas, sin que esto implique la modificacion al monto o plazo originalmente pactados, mediante el
convenio respectivo.

Seccién Tercera
Contratos Mixtos

De los contratos mixtos
Articulo 83.-Los contratos mixtos deberan ajustarse a las disposiciones que la Ley y este Reglamento establecen
para los contratos sobre la base de precios unitarios y para los contratos a precio alzado, en su parte
correspondiente. En el contrato se indicarén las actividades que correspondan a cada uno de estos tipos, a
efecto de que no exista confusion en lo que se vaya a gjecutar sobre la base de precio unitario, con lo convenido
a precio alzado, debiendo realizarse los trabajos conforme a un proceso congruente.

Celebracion de contratos mixtos para proyectos integrales
Articufo 64.- Los entes publicos que requieran de proyectos integrales preferentemente celebraran contratos
mixtos.
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CAPITULO TERCERO X
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

Seccion Primera
Generalidades

Modalidad de fas licitaciones publicas
Articulo 65.- Las licitaciones pUblicas seran:

l. Licitaciones nacionales aquellas en las cuales solamente se convoque a participar a licitadores
nacionales; v,

l.  Licitaciones internacionales aquellas en las cuales podran participar licitadores de paises con los
que los Estados Unidos Mexicanos tengan celebrados Tratados internacionales en materia de obra
plblica; bajo los términos y condiciones que rigen en la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley.

Inicio y conclusion de la ficitacién
Articulo 66.- La licitacion publica inicia con la publicacién de la convocatoria cuando menos una vez en el
periédico de mayor circulacion en el Estado y en el caso de licitacion simplificada, con la entrega de la primera
invitacion a los licitadores; ambas concluyen con el fallo correspondiente.

Publicacion de convocatoria
Articulo 67.- En términos del articulo 50 de la Ley, para efectos de publicacion de convocatorias, se entendera por
periédico de mayar circulacion en el Estado, aquel medio de comunicacion escrito de aparicién diaria en todos
o en el mayor nimero de municipios del Estado, con independencia del tiraje.

Los entes pablicos publicarén a través de los medios de difusion electrénica que establezcan, los procedimientos
de licitacion y en su caso sus modificaciones.

De Ia acreditacién de personalidad y capacidad
Articulo 68.- Para los efectos de la fraccion il del artfculo 53 de la Ley, Ia forma en que los participantes deberan
acreditar su personalidad juridica, capacidad financiera y técnica, debera ser conforme a la establecida en la
Convocatoria debiendo acreditar y presentar como minimo lo siguiente:

. Personalidad juridica:

a) Paralas personas morales, mediante acta constitutiva y sus modificaciones en su caso, asi como poder
notarial en caso de representacion distinta a la sefialada en el acta constitutiva; y

b} Personas fisicas, cada opcidn es excluyente de la anterior:

Acta de Nacimiento;

Registro Federal de Contribuyentes;

Identificacion Oficial (INE, pasaporte o cartilla del servicio militar); v,
Poder Notarial en caso de representacion.

Eal ol &l

il.  Capacidad Financiera:
a) Capital Contable, liquidez:
1. Estados Financieros adjuntando balance general y estado de resultados con la periodicidad que
el ente publico contratante determine, firmados y avalados por Contador Publico; v,
2. Declaracion anual de impuestos del ejercicio fiscal inmediato anterior.
Ill. Capacidad Técnica:
a) Maquinaria y equipo;

b) Personal técnico y administrativo; y,
¢) Experiencia de acuerdo a la naturaleza de la obra licitada.
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Para la comprobacion de la informacion antes descrita, el ente pablico contratante se basara en la
documentacion presentada por los participantes en las etapas correspondientes de los procesos de licitacion.

Seccidén Segunda
Bases de Licitacion

Costo de las bases de jicitacion
Articulo 89.- Los entes plblicos convocantes, determinarén el costo de las bases de licitacidon considerando su
importe como un costo de recuperacion por concepto de publicacion y gastos generados por la reproduccion de
los documentos que las integran.

El pago de las bases de licitacién se hara en la forma, plazo y lugar indicados en la convocatoria, haclendo
enfrega del recibo respectivo a todo participante que cumpla con los requisitos establecidos en [a convocatoria.

Previsi6n para elaboracién de bases de licitacién
Articulo 70.- Los entes pUblicos al elaborar sus bases de licitacion de obras y servicios, deberan considerar
como minimo lo siguiente:

L Los elementos necesarios para que la presentacion de propuestas sea completa, uniforme y
ordenada, proporcionando para tal efecto los formatos e instructivos correspondientes;

. Revisar si la ejecucion de los trabajos comprende més de un ejercicio presupuestal, a efecto de
informar a los licitadores el importe estimado para ejercer en el primer ejercicio, asi como el origen
del mismo;

. La divisién del catdlogo de conceptos en las partidas y subpartidas que se requieran para la
realizacion de los trabajos de acuerdo con sus caracteristicas, complejidad y magnitud; tratédndose
de contratos a precio alzado, se deberan indlicar las actividades y, en su caso, las subactividades en
que se dividirdn los mismos;

IV.  Que los requisitos y documentos estén particularizados para cada obra o servicio que se licite;

V. La necesidad de separar el suministro de la colocacion respecto de los equipos de instalacién
permanente y, en su caso, la determinacién de los porcentajes para su pago; vy,

V1. Indicar de manera precisa si la visita al sitio de la obra y/o la junta de aclaraciones son obligatorias u
opcionales, sefialando los documentos que deberan integrar los licitadores como parte de sus
propuestas en cualquiera de los dos supuestos.

Proyectos integrales
Articulo 71.- Para efectos del supuesto contemplado en ¢l artlculo 56 de la Ley, en los proyectos integrales el
ente publico contratante, debera establecer en las bases de licitacidn los estudios € Ingenlerfas que los licitantes
deberan elaborar, asumiendo éstos bajo su total responsabilidad las cantidades de obra cuantificadas.
Independientemente de lo anterior, el ente piblico debera contar con la volumetria y costo estimado.

Seccidn Tercera
Proposiciones Conjuntas

Aspectos para proposiciones conjuntas
Articulo 72.- En las licitaciones plblicas se aceptaran proposiciones conjuntas. Para slio, el ente pablico
contratante incluira en la convocatoria a la licitacién publica los requisitos necesarics para la pressntacion de
dichas proposiciones, de conformidad con lo dispuesto en el cuarto, quinto y sexto parrafos del articulo 58 de la
Ley. Al efecto, los interesados podrén agruparse para presentar una proposicién, cumpliendo los siguientes
aspectos:

. Cualquiera de los integrantes de la agrupacién podré presentar el escrito mediante el cual manifieste
su interés en participar en el procedimiento de contratacion;

Il.  Las perscnas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de Ia legislacion aplicable
el convenio de proposicion conjunta, en el que se estableceran con precisién los aspactos siguientes:
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a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Confribuyentes de las personas integrantes,
i sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con fos que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones;

b} Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas sefialando,
en su caso, los datos de las escrituras plblicas con las que acrediten las facultades de
representacion;

¢} Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente para atender
todo lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacién piiblica;

d)} Descripcién de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones; Y,

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedar4 obligado junto con los demés
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segin se convenga, para efectos dal
procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

1. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comdn de la agrupacion
debera sefialar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace
referencla la fraccién |l de este articulo se presentar con la proposicion y, en caso de que a los
licitantes que la hubieren presentado se les adjudigue el contrato, dicho convenio formara parte
del mismo como uno de sus anexos;

V. Para acreditar la capacidad financiera requerida por la convocante, se podrén considerar en
conjunto las correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacién, tomando
en cuenta sf fa abligacién que asumiran es mancomunada o solidaria; Y,

V. Los demas que la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del
procedimiento de contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta, el
convenio indicado en la fraccion Il de este articulo y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que
formalizara el contrato respectivo deberan constar en escritura piblica, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que Integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacién que formuld la proposicién
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrlito al ente
publico contratante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a
més tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones conjuntas, se requerira la
autorizacion escrita del titular del 4rea responsable de la contratacién, en la cual deberan precisarse las razones
para ello, particularmente los aspectos relativos a que con tal determinacion no se limita la libre participacién.
Dicha autorizacin debera formar parte del expediente de contratacion respectivo.

Seccién Cuarta
Visita de Obra y Junta de Aclaraciones

Objeto de la visita al sitio de la obra
Articulo 73.- La visita al sitic donde se realizaran los trabajos tiene como objeto que los licitantes conozcan las
condiciones ambientales, dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones de caracter técnico. Los
licitantes deberan incluir en sus proposiciones un escrito en el que manifiesten que conocen las condiciones y
caracteristicas antes citadas, por lo que no podran invocar su desconocimiento o solicitar modificaciones al
contrato por este motivo.

Con posterioridad a la realizacion de la visita oficial de los trabajos, se permitira el acceso al lugar de los trabajos
aaquelios licitantes que no hubieren asistido, cuando se haya sefialado como opcional en las bases de licitacion,
previa solicitud por escrito con una anticipacion de cuarenta y ocho horas a la recepcion y aperiura de
proposiciones, aungue no seré obligatorio para el ente plblico designar a un técnico que los gufe.
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De la junta de aclaraciones
Articulo 74.- La asistencia a la junta de aclaraciones en las licitaciones serd opclonal para los licitantes cuando
asl se sefiale en las bases de licitacion, podra celebrarse el mismo dia o siguiente al de la visita al sitio de los
trabajos. El ente pablico contratante podré celebrar el niimero de juntas de aclaraciones que considere
necesarias, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo
comunicar a los asistentes en cada junta la nueva fecha de celebracion.

Las sulicitudes de aclaracién podran presentarse de manera personal en la junta de aclaraciones en el domicilio
o a fravés de correo electronico, sefialados en las bases de licitacion por el ente publico para llevar a cabo dicho
acto.

El servidor plblico que presida la junta de aclaraciones podra suspenderla en razén de la complejidad vy del
numero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearfa en darles contestacion, informando
alos licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar en la que se continuara con la junta de aclaraciones. Una vez
que el ente puiblico contratante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dara inmediatamente
oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la
licitacién pdblica en que se dio respuesta, formulen las preguntas. que estimen pertinentes en relacién con las
respuestas recibidas.

En Ia junta de aclaraciones debera asistir personal con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar
respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes, en caso de inasistencia, el servidor piblico que
presida la junta de aclaraciones lo hara de! conocimiento del titular del ente publico, entidad titular o del érgano
interno de control.

El servidor plblico que presida la junta de aclaraciones en ningin caso permitira que como respuesta a las
solicitudes de aclaracion se remita al licitante de manera general a lo previsto en la convocatoria o bases de
licitacién, en tal supuesto debera sefialar el apartado especifico en que se encuentre la respuesta al
planteamiento.

El acta de la junta de aclaraciones contendra la firma de los asistentes interesados y de los servidores plblicos
que intervengan; las solicitudes de aclaracién formuladas por los licitantes, asi como las respuestas del ente
publico contratante en forma clara y precisa y, en su caso, los datos relevantes de la visita al sitio de los trabajos,
debiendo entregar copia a los presentes, la que haré las veces de notificacion personal de acuerdo con la Ley.
Misma que serd publicada en el portal electronico del Municipio; y las Entidades Paramunicipales en el suyo, en los
términos de la Ley.

Seccion Quinta
Integracién y Presentacién de las Propuestas

integracion de las propuestas
Articulo 75.- Los licitadores prepararan sus propuestas conforme a lo establscido en las bases de licitacion,
considerando las aclaraciones y modificaciones derivadas de la visita al sitio donde se realizaran los frabajos y
de las juntas de aclaracion que para tal efecto hayan tenido lugar.

Las propuestas seran entregadas en sobres por separado, claramente identificados en su parte exterior como
prapuesta técnica y econémica y debidamente cerrados, salvo cuando se presenten por medios electrénicos,
caso en el cual se atenderé a las disposiciones aplicables.

Del acto de presentacion y apertura de propuestas
Articulo 76.- El acto de presentacion y apertura de propuestas deberd ser plblico v presidido por el servidor
pablico designado por el ente publico convocante, quien serd la (nica autoridad facuitada para tomar las
decisiones administrativas durante la realizacion de! acto.

En este acto podr4 estar presente un representante del 6rganc interno de control.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacién y apertura de proposiciones, el servidor
publico que lo presida no debera permitir el acceso a ningtin licitante.

Orden de apertura de propuestas
Articulo 77.- En la fecha, hora y lugar sefialados en la convocatoria para que se Hleve a cabo ei acto de
‘presentacion y apertura de propuestas, 'se procedera, «en primer término, a dar apertura a las propuestas
técnicas e inmediatamente después las econdmicas de los licitadores que asistan al acto,
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En caso de existir, se continuara con la revision de las proposiciones presentadas por medios de comunicacién
electronica u otros, conforme a las disposiciones que para tal efecto se establezcan en las bases de licitacion.

De la revisién cuantitativa y cualitativa
Articulo 78.- Las proposiciones que se reciban en el acto de presentacion y apertura de las mismas, serén
revisadas solo para el efecto de hacer constar la documentacion presentada por [os licitantes, sin entrar a su
analisis técnico, legal o administrativo.

El analisis cualitativo de los documentos y la verificacién del cumptimiento de los requisitos derivados de la Ley
y este Reglamento, asi como de los exigidos en las bases de licitacién, se realizarén en la etapa de evaluacién
de las propuestas, a efecto de revisar los elementos necesarios para determinar la solvencia de las condiciones
legales, técnicas, y econdmicas requeridas.

Para los efectos del inciso ¢) de la fraccion | del articulo 59 de la Ley, traténdose de contratos sobre la base de
precios unitarios se rubricaré el catilogo de conceptos; para los contratos a precio alzado, se rubricara el
presupuesto de obra, y por Jo que hace a lps contratos mixtos, deberdn rubricarse ambos documentos;
independientemente de aquellos documentos que determine el servidor piiblico designado para presidir el acto.

Del desahogo de Ia presentacién y apertura de proposiciones
Articulo 79.- Durante el desarrollo del acto de presentacién y apertura de proposiciones se observara lo
siguiente:

1. Cotejados los documentos con los que se acredit6 la personalidad juridica, el servidor publico
designado, devolverd los originales o certificados, conservande copias simples;

. Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de la documentacién presentada o las
cbservaciones que resulten, ef servidor plblico designadoe lo establecera en el formato que se
implemente para tal efecto y que contendra los puntos especificos de las bases de licitacién;

L. El servidor pablico que presida el acto debera recibir las proposiciones para su posterior evaluacion,
por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acte;

V. Una vez recibidas todas las proposiciones, el servidor piblico que presida el acto dara lectura al
importe total de cada una y su andlisis detallado se efectuara posteriormente en la svaluacién de las
mismas; y,

V. 8e podra anticipar o diferir ia fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en el articulo 68, de la
Ley, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También podra hacerlo durante
la evaluacion de las proposiciones o de ser necesario, en cualquier otro momento de acuerdo al
articulo 68 de la Ley mediante escrito a los licitantes.

Constancia dei acta de presentacion y apertura de proposiciones
Articulo 80.- Al concluir el acto de presentacion y apertura de proposiciones se levantard un acta en lIa que se
hara constar como minimo lo siguiente:

L. Fecha, lugary hora en que se llevo a cabo el acto;

Il Nombre del servidor pablico encargado de presidir el acto;

. Lugar, fecha y hora en que se daré a conocer el fallo de la licitacién pblica; y,
IV.  Ensu caso, hechos relevantes y manifestaciones a que haya lugar.

Seccion Sexta
Evaluacion de las Propuestas

De la evaluacién de propuestas
Articulo 81.-El ente plblico convocante para realizar la evaluacion legal, técnica y econdmica de las propuestas
-que presenten los licitadores.para la ejecucién de una obra o sarvicio, deberd considerar los criterios previstos
en la convocatoria y las bases de iicitacién.
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Mecanismos de la evaluacién de las proposmmnes
Articulo 82.-Para la evaluacién de la solvencia de las proposiciones se aplicaran los siguientes mecanismos:

I Binario: Consiste en determinar la solvencia de las proposiciones a partir de verificar el cumplimiento
de las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el ente pablico convocante,

Este mecanismo podra aplicarse en los casos en que, atendiendo a las caracteristicas, complejidad vy
magnitud de los trabajos, el drea responsable de la contratacién justifique la conveniencia de aplicar
este mecanismo, y,

Il.  De puntos o porcentajes: Que consiste en determinar la sclvencia de las proposiciones, a partir de!
niimero de puntos o unidades porcentuales gue obtengan las proposiciones conforme a la puntuacion
o ponderacion establecida en la Convocatoria a la Licitacién Publica.

Evaluacion por puntos y porcentajes
Articulo 83.- El ente publice contratante para utilizar mecanismos de puntos o porcentajes en la evaluacién de
las propuestas, debera considerar en las bases de licitacion, los aspectos siguientes:

I. Definicidn de los rubros técnicos y econémicos de seleccién que se tomaran en cuenta para evaluar
las propuestas;

I.  Asignacién de valores numéricos o porcentajes a cada uno de los rubros solicitados en una escala
de 1a100;

. Determinacién de los rubros indispensables, sin los cuales las propuestas no podrdn considerarse
como solventes, vy de aquellos rubros que de acuerdo a la experiencia de ia convocante impligue un
valor agregado a la propuesta;

IV.  Sefialamiento del porcentaje o puntaje minimo que se tomara en cuenta para aceptar como solvente
una propuesta; y,

V.  Definicién de los demas criterios de seleccion complementarios que sean necesarios para llevar a
cabo la evaluacion de la propuesta.

Rubros de evaluacion por puntos y porceniajes
Articulo 84.- El ente plblico contratante podra considerar en la evaluacién de las propuestas, cualquiera de los
rubros de seleccion que a continuacion se describen, los que, atendiendo a las caracteristicas, magnitud y
complejidad de cada obra o servicio, podran reducirse o ampliarse:

L. Experiencia y capacidad del licitador, dentro de los cuales podran considerarse fos siguientes
aspectos:

a) Experiencia en general, grado académico de formacién profesional del personal encargado
directamente de los trabajos, tiempo de experiencia, puestos ocupados, antigliedad en la
empresa y organizacion,

by Capacidad para desarrollar los trabajos, experiencia en el desarrollo de servicios similares,
disponibilidad de personal y equipo de apoyo, acceso a recursos de soporte y capacidad para
terminarlos satisfactoriamente;

¢} Conocimiento de la regién donde se llevaran a cabo los trabajos y de las condiciones
amblentales, culturales, econdmicas y sociales que rigen; v,

d) Experiencia y capacidad del personal clave con el que cuenta el licitador y que sera asignado a
la ejecucion de los trabajos.

A estos Indicadores deberd asigndrseles un valor en puntos o porcentajes, cuya suma integrara el valor fotal
del rubro del cual forman parte.

. Factibilidad{egal; técnica y econdémica de la propuesta del licitador;
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1. Metodologia y plan de trabajo;

. Uso o fransferercia de conocimientos o tecnologia;

V. El plazo de ejecucion de los trabajos cuando asi se requiera; v,
VL Importe de la propuesta.

Calificacion al rubro de asesoria y consultoria
Articulo 85.- Tratandose de asesorfas y consultorias, la convocante deberd otorgar al rubro de experiencia y
capacidad técnica del licitador una calificacion de mayor valor, con respecto de los otros rubros.

Evaluacidn técnica de propuesta mediante el mecanismo binario
Articulo 86.- Para la evaluacion técnica de las proposiciones bajo el mecanismo binario se deberan verificar,
entre otros, los siguientes aspectos:

A, Tratdndose de proposiciones que consideren condiciones de pago sobre la base de precios unitarios:

l. Que cada documento contenga toda la informacién solicitada;

Il.  Que los profesionales técnicos que se encargaran de la direcclén de los trabajos, cuenten con la
experiencia y capacidad necesaria para llevar la adecuada administracion de los mismos;

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad técnica que deben cumplir los licitantes se
consideraran, entre otros, el grado académico de preparacion profesional, la experiencia laboral
especifica en obras o servicios similares y la capacidad técnica de las personas fisicas que estaran
relacionados con la ejecucién de los trabajos;

il Que los licitantes cuenten con la maquinaria y equipo de construccion adecuado, suficiente ¥
necesarlo, sea o no proplo, para desarrollar los trabajos que se convocan;

V. Que la planeacién integral propuesta por el licitante para el desarrollo y organizacion de los trabajos,
sea congruente con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos;

V. Que el procedimiento constructive descrito por el licitante demuestre que éste conoce los trabajos a
realizar y que tiene la capacidad y ia experiencia para eecutarlos safisfactoriamente; dicho
pracedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucion considerado en su proposicion;

VL. El ente plblico convocante, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, determinaré en las bases de licitacién los aspectos que se verificardn en los estados
financieros de los licitantes, entre ofros:

a} Que el capital de trabajo del licitante cubra el financiamiento de los trabajos a realizar en los
dos primeros meses de ejecucion de los trabajos, de acuerdo a las cantidades y plazos
considerados en su analisis financiero presentado;

b} Que ellicitante tenga capacidad para pagar sus obligaciones; y,

¢) Elgrado en que el licitante depende del endeudamiento y la rentabilidad de la empresa.

VIL. En su caso, el grado de cumplimiento de los contratos celebrados por el licitante con dependencias
o entidades;
ViIL De la maquinaria y equipo:

a} Que la maquinaria y el equipo de construccion sean los adecuados, necesarios y suficientes
para ejecutar los trabajos objeto de la licitacién pablica, y que los datos coincidan con el fistado
de maquinaria y equipo presentado por el licitants;

b) Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de construccién consideradas
por el licitante sean las adecuadas para desarrollar el frabajo en las condiciones particulares
donde-deberd ejecutarse y que-sean-congruentes con el procedimiento de construccidn
propuesto por el contratista o con las restricciones técnicas, cuando e ente pablico
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convocante fije un procedimiento; vy,

¢} Que, en la maquinaria y equipo de construccién, los rendimientos de éstos sean considerados
como nuevos, para io cual se deberan apoyar en los rendimientos que determinen los
manuales de los fabricantes respectivos, asi como las caracteristicas ambientales de la zona
donde vayan a realizarse los trabajos;

De los materiales:

a} Que, en el consumo del material por unidad de medida, determinado por el licitante para el
concepto de trabajo en que intervienen, se consideren los desperdicios, mermas y, en su
caso, los usos de acuerdo con la vida 0ti del material de que se trate; y,

b} Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente sean las requeridas en las normas de calidad y especificaciones generales y
particulares de construccion establecidas en las bases de licitacion.

De ia mano de obra:

a) Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuado y suficiente para ejecutar
los trabajos;

b) Que los rendimientos considerados se encuentren dentro de los mérgenes razonables y
aceptables de acuerdo con el procedimiento constructivo propuesto por el licitante; y,

¢) Que se hayan considerado trabajadores de la especialidad requerida para fa ejacuci6n de los
conceptos mas significativos.

B. Tratéandose de proposiciones gue consideren condiciones de pago a precio alzado:

Que los suministros y utilizacién de los insumos sean acordes con el proceso constructivo, de
tal forma que su entrega o empleo se programe con la oportunidad para su correcto uso,
aprovechamiento o aplicacion;

De la maquinaria y equipo:

a) Que la maquinaria y el equipo de construccion sean los adecuados, necesarios y
suficientes para ejecutar los trabajos objeto de la licitacion, y que los datos coincidan con
el listado de maquinaria y equipo presentado por el licitador; y,

b} Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de construccién
considerada por el licitador, sean las adecuadas para desarrollar el trabajo en las
condiciones particulares donde deberd efecutarse y que sean congruentes con €l
procedimiento de construcclén y el programa de ejecucién propuesto por el licitante; y,

fll. Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipo de instalacion

permanente sean las requeridas por el ente plblico en la convocatoria a la licitacion publica
para cumplir con los trabajos,

Evaluacién economica de propuesta mediante el mecanismo binario

Articulo 87.- Para la evaluacién econémica de las proposiciones, se deberan verificar, entre otros, los siguientes

aspectos:
L

I

Que cada documento contenga toda la informacion solicitada; v,

Que los precios a costo directo de los conceptos propuestos por el licitante sean aceptables, es decir,
gue sean menores, iguales o no rebasen considerablemente el presupuesto total de obra elaborado
previamente por la convocante como parte del proyecto ejecutivo. Dicho presupuesto debera
considerar las condiciones vigenites en el mercado nacional o de la zona o regién en donde se
ejecutaran los trabajos o, en su caso, en el mercado internacional, considerande los precios de
manera integral en la propuesta econdmica.
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Aspectos para la verificacion de condiciones de pago
Articulo 88 De conformidad con las condiciones de pago, se deberan verificar, ademas de lo previsto en el
articulo anterior, los siguientes aspectos:

A. Tratdndose de proposiciones que consideren condiciones de pago sobre la base de precios unitarios:

. Del presupuesto de obra:

a) Que en todos y cada uno de los conceptos que lo integran se establezca el importe del precio
unitario;

b} Que los importes de los precios unitarios sean anotados con nimero y con letra, los cuales
deberan ser coincidentes entre si y con sus respectivos analisis; en caso de diferencia, debera
prevalecer el que coincida con el del andlisis de precio unitario correspondiente o el consignado
con letra cuando no se tenga dicho analisis; y,

¢) Que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado correctamente; en el caso de que una o
mas tengan errores, se efectuaran las correcciones correspondientes por parte del ente publico
convocante. El monto correcto serd el que se considerara para el andlisis comparativo de las
proposiciones.

Il Que el andlisis, calculo e integracién de los precios unitarios, se haya realizado de acuerdo con lo
establecido en este Reglamento, debiendo revisar:

a} Que [los andlisis de los precios unitarios estén estructurados con costos directos, indirectos, de
financiamiento, cargo por utilidad;

b) Que los costos directos se integren con los correspondientes a materiales, equipos de instalacion
permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de conatruccion;

¢) Que los precios bdsicos de adquisicién de los materiales considerados en los andlisis
correspondientes se encuentren dentro de los parametros de precios vigenies en el mercado;

d) Que los costos basicos de la mano de obra se hayan obtenido aplicando los factores de salario
real a los sueldos y salarios de los técnicos y trabajadores, conforme a lo previsto en este
Reglamento;

e) Que el cargo por el uso de herramienta menor se encuentre incluido, bastando para tal efecto que
se haya determinado aplicando un porcentaje sobre el monto de la mano de obra requerida para
la ejecucion del concepto de trabajo de que se trate; y,

f) Que los costos horario por la utilizacidn de la maquinaria y equipo de construccion se hayan
determinado por hora efectiva de trabajo, debiendo analizarse para cada mdquina o equipo,
incluyendo, cuando sea el caso, los accesorios que tenga integrados.

lil. Que los andlisis de costos directos se hayan estructurado y determinado de acuerdo con lo previsto en
este Reglamento, debiendo ademas considerar:

a) Que los costos de los materiales considerados por el licitante sean congruentes con la relacién de
los costos basicos y con las normas de calidad especificadas en ias bases de licitacion;

b} Que los costos de la mano de obra considerados por el licitante sean congruentes con el tabulador
de los salarios y con los costos reales que prevalezcan en la zona donde se ejecutardn los trabajos;
Y,

c¢) Que los costos horario de la maquinaria y equipo de construccion se hayan determinado con base
en el precio y rendimientos de éstos considerados como nuevos, para lo cual se tomaran como
maximos los rendimientos que determinen los manuales de los fabricantes respectivos, asi como
las caracteristicas ambientales de la zona donde vayan a realizarse ios trabajos.

V. Que los andlisis de costos indirectos se hayan estructurado y determinado de acuerdo con lo previsto
en este Reglamento, debiendo ademdés considerar:

a) Que el anélisis se haya valorizado y desglosado por conceptos con su importe correspondiente,
anotando el monto total v su equivalente porcentual sobre el monto del coste directo;

b) Que -para ‘¢! "andlisis 'de los ‘costos indirectos se hayan considerado adecuadamente los
correspondientes a las oficinas centrales del licitante, los que comprenderan Unicamente los
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necesarios para dar apoyo técnico y administrativo a la superintendencia del contratista
encargado directamente de los trabajos y los de campo necesarios para la direccion, supervision
y administracion de la obra; v,

¢} Que no se haya incluido algin cargo que, por sus caracterfsticas o conforme a la Convocatoria a
la Licitacién Publica, deba pagarse aplicando un precio unitario especifico.

V. Que el andlisis, calculo e integracion del costo financiero se haya determinado considerando lo
siguiente:

a) Que los ingresos por concepto de los anticipos que le serédn otorgados al contratista, durante el
efercicio del contrato y del pago de las estimaciones, consideren la periodicidad y su plazo de
trdmite y pago, deduciendo del monto de las estimaciones la amortizacién de los anticipos;

b} Que el costo del financiamiento esté representado por un porcentaje de la suma de los costos
directos e indirectos;

¢} Que latasa de interés aplicable esté definida con base en un indicador econémico especffico;

d) Que el costo del financiamiento sea congruente con el programa de ejecucion valorizado con
montos mensuales; v,

e) Que la mecanica para el andlisis y célculo del costo por financiamiento empleada por el licitante
sea congruente con lo que se establezca en la Convocatoria a la Licitacién Pablica.

VI. Que el cargo por ufilidad fijado por el licltante se encuentre de acuerdo a lo previsto en este
Reglamento;

Vil. Que el importe total de la proposicién sea congruente con todos los documentos que la integran; v,
VIll. Que los programas especificos de erogacién de materiales, mano de obra y maquinaria y equipo de

construccién y de instalacion permanente, sean congruentes con el programa de erogacion de la
ejecucion general de los frabajos.

B. Tratdndose de proposiciones que consideren condiciones de pago a precio alzado:

I, Del presupuesto de la obra:

a) Que se establezca el importe de todas y cada una de las actividades que infegran el
presupuesto;

b) Que los importes estén anotados con nlimero y con letra, los cuales deben ser coincidentes;
en caso de diferencia deberé prevalecer el que se consigna con letra; v,

¢} Que el importe total de la proposicién sea congruente con todos los documentos que la
integran.

1. Que exista congruencia entre la red de actividades, la cédula de avances y pagos programados y
el programa de efecucion de los frabajos y que éstos sean coherentes con el procedimiento
constructivo;

M. Que exista consistencia l6gica de las actividades descritas en la red, cédula de avances y pagos
programados, y el programa de ejecucion; y,

. Que los programas especlficos de erogaciones sean congruentes con el programa general de

ejecucion de los trabajos y que los insumos propuestos por el licitante correspondan a los periodos
presentados en los programas, asf como con los programas presentados en la proposicion.

Aclaraciones
Articulo 89.- En el supuesto a que se refiere el parrafo segundo del articulo 80 de la Ley, el ente publico
convocante solicitard que se realicen las aclaraciones pertinentes o gue se aporte documentacién o informacion
adicional mediante escrito dirigido al licitante, el cual se notificara en el domicilio que éste haya sefialado en el
proceso de la licitacion.

A partir de la recepcién de la solicitud, el licitante contaré con el plazo que determine el ente publico convocante
para hacer las aclaraciones o entregar los documentos o informacién solicitada, dicho plazo deberd ser
razonable y equitativo en atencion a las caracteristicas y condiciones de la obra. En caso de que el licitante no
atienda el requerimiento.efectuado, o bien, la informacion que proporcione no aclare la duda motive de la
solicitud, el ente pablico convocante realizara la evaluacién con la documentacién que integre la proposicion.
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En ningdn caso y bajo ninguna circunstancia, el ente plblico convocante aplicara lo dispuesto en el presente
articulo para subsanar incumplimientos en los aspectos técnicos o econdmicos de las proposiciones de los
licitantes.

Dictamen de evaluacion
Articulo 90.- Al finalizar la evaluacion de Ias propusstas, el ente pablico convocante deberd emitir un dictamen
en el que se hagan constar los siguientes aspectos:

L Los criterios utilizados para la evaluacion de las propuestas;
. Laresefia cronoldgica de los actos del procedimiento;

lli.  Las razones técnicas o econémicas, legales y financieras por las cuales se aceptan o desechan las
propuestas presentadas por los licitadores;

IV, Nombre de los licitadores cuyas propuestas técnicas y econémicas fueron recibidas;

V. Nombre de los licitadores cuyas propuestas técnicas y econémicas hayan sido desechadas como
resultado del analisis cualitativo de las mismas;

VI. Nombre de los licitadores cuyas propuestas se calificaron como solventes, ubicandolas de menor a
mayor, de acuerdo con sus montos;

Vil.  La fechay lugar de elaboracion del dictamen; y,
VIIl.  Nombre, firma y cargo de los servidores publicos encargados de su aprobacién.

Criterios de adjudicacion
Articulo 91.- El ente pablico convocante realizara la adjudicacion de los contratos a los licitantes cuya
proposicion resulte conveniente en términos del pendltimo pérrafo del articulo 65 de la Ley y de existir
proposicicnes en iguaidad de condiciones, se estard a lo dispuesto en los articulos 66 y 67 de la Ley, en el
supuesto de que la evaluacion se haya realizado utilizando el mecanismo de evaluacién binario.

En el caso de que la evaluacion se haya realizado bajo el mecanismo de puntos o porcentajes, el contrato se
adjudicaré al licitante que haya obtenido el mayor nimero de puntos o unidades porcentuales, conforme a la
penderacién establecida en la convocatoria a la licitacion.

Seccion Séptima
Emisién del Fallo

Contenido de fallo
Articule 92.- El fallo que emita el ente plblico convocante deberé contener lo siguients:

I Nombre del licitador ganador y el monto total de su propuesta, acompaiando copia del dictamen a que
se refiere el articulo 64 de la Ley;

. Laforma, lugar y plazo para la presentacién de las garantias;

il En su caso, el lugar y plazo para la entrega de los anticipos;

IV.  La fecha limite para la firma del contrato;

V. Lafecha prevista de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de los mismos; v,

VL. Nombre, cargo y firma del servidor piblico que lo emite, sefialando sus facuitades de acuerdo con
los ordenamientos jurfdicos que rijan a la convocante. Indicara también el nombre y cargo ds los
responsables de la evaluacion de las proposiciones.

La junta publica, en la que se dara a conocer el fallo comenzara con la lectura del resultado del dictamen que

sirvid de base para-determinar el fallo vy el licitador ganador, debiendo levantar el acta donde conste la
participacion de los interesados, anexando a la misma, copia del dictamen y del fallo,
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La inasistencia de licitadores no afectara la validez del acto.

Los licitadores a quienes no se adjudique el contrato y que no asistan al acto de emisién de fallo, seran
notificados del resultado dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Cuando no concurra el ganador se le notificara por escrito dentro de las siguientes veinticuatro horas, sin que
ello implique suspensidn, interrupcidn o prolongacion del plazo para firmar el contrato.

Con el acta de fallo y el contrato, el licitador ganador debera framitar las garantias a que hace referencia la Ley
y este Reglamento.

Las propuestas no ganadoras, permaneceran en custodia del ente publico contratante, durante quince dias
naturales contados a partir del dia siguiente a la emisién del fallo y una vez vencido este término seran devueltas
a los licitadores, siempre y cuando éstos asf lo soliciten dentro de un periodo de 5 dias habiles contados a partir
de dicho vencimiento, y en caso de no solicitarlo, el ente publico y/o entidad titular podrd destruir la
documentacion.

Para efectos del articulo 121 de la Ley, el ente pablico contratante en base a la legislacion en la materia,
determinara la forma y término para la conservacion ordenada y sistematica de la documentacidn a través de
medios magnéticos, electronicos o cualquier otra fecnologfa.

Causas para suspension de Ja emisién del fallo
Articulo 93.- Para efecto de lo establecido en el segundo péarrafo del articulo 68 de la Ley, la suspension
justificada del fallo se actualizara en los siguientes supuestos:

I Por falta de disposicién presupiiestal, en aquellos casos de excepcion en qus se licite sin contar con
saldo dispenible;

Il. Cuando habiende transcurride ios 15 dias de prérroga que la Ley sefiala, y de acuerde a las
caracteristicas y magnitud de la obra o servicio, no se haya concluido la revision e integracion del

fallo; vy,

. Por causa de caso fortuito o fuerza mayor.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION DESIERTO Y CANCELADO

De los procedimientos de licitacion desiertos
Articulo 94.- En el supuesto en el que se declare desierta una licitacion y persista la necesidad del ente pUblico
de contratar con el cardcter y requisitos solicitades en dicha licitacién publica, se podréa Iniciar un segundo
procedimiento, o bien, optar por aplicar el supuesto de excepcion previsto en la fraccidn VI del artlculo 77 de la
Ley. Cuando los requisitos o el caracier de la licitacion sean modificados con respecto al primer procedimiento,
se debera convocar a uno nuevo,

De los procedimientos de licitacién cancelados
Articulo 95.- El ente publico convocanie qus realice la cancelacién de una licitacion en términos del articulo 71
de la Ley, debera noftificar por escrito a los licitadores y al 6rgano interno de control correspondiente, deniro de
los diez dias habiles siguientes a su emisién, las razones justificadas que funden y motiven dicha determinacion
y cubrirédn los gastos no recuperables que, en su caso, procedan y sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacién correspondiente,

El pago de los gastos no recuperables en los supuestos previstos en las fracciones Il y [V del articulo 71 de la
Ley, se limitaré a los siguientes conceptos:

I. Costo de las bases de licitacidn;

Il.  Costos de pasaje y de hospedaje del personal que haya asistido a la visita al sitic de ejecucién de
los trabajos, a la junta de aclaraciones, a las etapas del acto de presentacion y apertura de las
proposiciones, al fallo.de licitacion y a la firma del contrato, en caso de que el licitador no resida en
el lugar en el que se realice el procedimiento;
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fil.  Costo de la preparacién de la proposicidn gue exclusivamente correspondera al pago de honorarios
del personal técnico, profesional y administrativo que participd en forma directa en la preparacion de
la propuesta; los materiales de oficina utilizados y el pago por la utilizacion del equipo de oficina y
fotocopiado; y,

IV.  Ensucaso, el costo de la emision de garantias.

Los licitantes podran solicitar a la dependencia o entidad el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo
de tres meses, contado a partir de la fecha de la notificacidn de la cancelacién de la licitacién publica. Los
mencionados gastos seran pagados dentro de un término que no podrd exceder de cuarenta y cinco dias
naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada del licitante.

Cuando se presente alguna sifuacion de caso forfuito o fuetza mayor, la convocante deberé abstenerse de
realizar pago alguno.

. . Inicio de. un nuevo procedimiento de ficitacion
Articulo 96.- Cuando se declare cancelado un procedimxento de licitacion el ente pablico yfo entidad titular
podrén iniciar un nuevo procedimiento, o bien, optar por aplicar el supuesto de excepcién previsto en la fraccion
Vi del articulo 77 de la Ley.

CAPITULO QUINTO
DEL PROGEDIMIENTO DE LICITACION SIMPLIFICADA

De Ia licitacién simplificada
Articulo 97.- Para que pueda llevarse a cabo un procedimiento de licitacién simplificada, el ente plblico
convocante, para los efectos de lo dispuesto en el articulo 74 de la Ley, tomara en consideracion lo siguiente:

I La convocante siempre deberd invitar como minimo a tres participantes como posibles licitantes;

il Cuando a la visita de obra, no asistan como minimo tres de los licitantes, el procedimiento debera
declararse desierto, siempre y cuando se haya manifestado en las bases de licitacion como

obligatoria;

Illi. Cuando a la junta o juntas de aclaraciones, no asistan como minimo tres de los licitantes, el
procedimiento debera declararse desierto; cuando se haya manifestado en las bases de licitacion

como obligatoria; v,

IV. Cuando en el acto de presentacion y apertura de proposiciones no se cuente con un minimo de tres
licitantes, el ente publico y/o entidad titular de la obra a través del servidor plblico designado para
presidirlo, podra optar por declarar desierto el procedimiento ¢ continuarle con las propuestas
recibidas cuando considere que retinen las condiciones requeridas o bien proceder a la adjudicacion
directa en los términos de la Ley.

CAPITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA

De fa adjudicacion directa
Articulo 98.-En los casos de adjudicacion directa, conforme al monto de la obra, la fundamentacion y motivacion
que sirva de base a la misma formara parte del documento en el que se adopte la decision.

Del dictamen para adjudicacion directa
Articulo 99,- Cuando el ente pblico contratante opte por realizar la adjudicacién directa de obras y servicios, el
dictamen a que alude el Gitimo parrafo del articulo 77 de la Ley, contendra lo siguiente:

L La descripcion general de los trabajos;
. Elprocedimiento de coniratacion seleccionado y la fundamentacion del supuesto de excepcion;

il La especialidad, capacidad, experiencia y antecedentes de seriedad y cumplimiento de contratos
anteriores de'a persoria fisica o moral a'la que se adjudique el contrato;
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IV. Las razones que, en concepto del ente plblico contratante, acreditan la economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y capacidad de respuesta que aseguren las mejores condiciones
en su favor;

V.  Lafecha probable de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de los mismos;
VL.  Elnombre y firma del titular del 4rea responsabie de |a sjecucion de los trabajos; v,

VII.  Ellugary fecha de su emisién.

Dictamen de adjudicacién por rescisién de contrato
Articulo 100.- Cuando el ente publico contratante adjudique directamente un contrato por actualizarse la
hipétesis de excepcion prevista en el articulo 96 de la Ley, debera emitir un dictamen fundado y motivado que
justifique la decision.

TITULO QUINTO
DE LA FORMA DE GARANTIZAR LA OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

CAPITULO UNICO
DE LAS GARANTIAS

Plazo para entrega de garantias
Articulo 101.- Para efectos de lo establecido en el primer parrafo de la fraccion Il del articulo 80 de la Ley, las
garantias de cumplimiento y anticipo, deberan ser presentadas por la contratista deniro de los diez dias
naturales siguientes a la fecha de firma del contrato respectivo.

Contenido de las garantias en materia de fianzas
Articulo 102.- La poliza de garantia expedida por las compafiias afianzadoras, debera contener come minimo
lo siguiente:

L. Que la fianza se otorgaré atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

. Que para liberar la fianza, seré requisito indispensable la manifestacién expresa y por escrito del ente
publico contratante;

Hl.  Que la fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente;

IV. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de gjecucion previstos en la
Ley de la materia para la efectividad de las fianzas, atin para el caso de que procediera el cobro de
intereses, con motivo del pago extemporanes del importe de la péliza de fianza requerida; v,

V.  Que se modificara la flanza, en caso de la formalizacion de convenios de ampliacion al monto, a
excepcion del supuesto establecido en |a fraccién | del articulo 86 de la Ley.

Ejecucion de fianzas
Articulo 103.- Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, los entes ptblicos deberan remitirlas al area que
ejerza funciones para hacer efectivas las garantfas de acuerdo al origen del recurso ¢ a quien lo tenga asignado
directamente en su presupuesto, asf como la solicitud donde se precise la informacién necesaria para identificar
la obligacién o crédito que se garantiza y los sujetos gue se vinculan con la flanza, debiendo acompaiiar los
documentos que soporten y justifiquen la sjecucion, para que se realice el proceso juridico-administrative
correspondiente en hase a la legislacion en la materia.

Exhibicién de las garantias

Articulo 104.- Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, las garantias de los
anticipos y de cumplimiento deberéan entregarse por la contratista, para el primer gjercicio dentro del plazo de
diez dias naturales contados a partir de la fecha de la firma del confrato. Para los ejercicios subsecuentes, la
entrega del anticipo debera hacerse por el ente plblico contratante y/o entidad que administra el recurso, denfro
_de los tres meses -siguientes- al inicio de cada ejercicio, una vez entregada la garantia correspondiente,
sefialando como plazo para ello, los cinco dias siguientes a aquél en que el ente pliblico contratante notifique a
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la contratista el monto del anticipo que se le otorgard, y de no hacerlo por causas que le sean imputables, se le
- aplicara la sancion prevista en el tercer parrafo de la fraccién |l del articulo 80 de la Ley.

Las garantias de los anticipos otorgados solamente se liberaran cuando éstos hayan sido totaimente amortizados.

De fa cancelacion de las garantias
Articulo 105.- Para efecto de lo dispuesto en el (iltimo parrafo de la fraccion 1l del articulo 80 de la Ley, una vez
que la contratista exhiba y entregue al ente publico contratante la fianza de vicios ocultos, automéaticamente
guedaran canceladas las garantias de cumplimiento y de anticipo, debiendo solicitar la contratista al ente publico
contratante, el escrito de cancelacion para su trémite ante la compafifa afianzadora correspondiente.

En los casos de rescision de contrato, estas garantias seguiran vigentes hasta su resolucién, y hasta que se
hayan cubierto por la contratista los impories totales que resulten a favor del ente plblico contratante, y se
amortice la totalidad del anticipo con sus respectivos recargos que la ley sefiala, en caso contrario seguird
vigente.

Vicios ocultos
Articulo 106.- Cuando apareciesen defectos o vicios en los trabajos dentro del plazo cubierto por la garant(a, el
ente piblico contratante debera nofificarlo por escrito a la contratista, para que éste haga las correcciones o
reposiciones correspondientes, dentro de un plazo méaxime de treinta dias naturales; transcurrido este término
sin gue se hubieren realizado, el ente plblico contratante procedera a hacer efectiva la garantia. Si la reparacion
requiere de un plazo mayor, las partes podrén convenirlo, debiendo continuar vigente la garantia.

Liberacion de la garantia de vicios oculfos
Articulo 107.- La liberacién de la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualguier otra
responsabilidad constituida mediante fianza, estara sujeta a lo previsto en la poliza de garantia que se otorgue,
asi como en los términos del presente Reglamento, fa Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y demas

normatividad aplicable.

) TITULO SEXTO .
DE LA OBRA PUBLICA Y SERVICIOS POR ADMINISTRACION DIRECTA

CAPITULO UNICO
DE LA ADMINISTRACION DIRECTA

Trabajos por administracion directa
Articulo 108.- Ef acuerdo de realizacion de trabajos por administracion directa, a que se refiere el articulo 88 de
la Ley, deberé contener lo siguiente:

L Descripcion pormenorizada de la obra que se deba ejecutar;
H. Datos relativos a la autorizacién de la inversion respectiva;
. Importe total de los trabajos, y, en su caso, los montos por ejercer en cada ejercicio;

V. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha de inicio y
conclusion de los mismos;

V.  ldentificacion de ias éreas y servidores piblicos responsables de la autorizacién y ejecucién de los
trabajos;

VL. Los proyectos y planos de ingenieria y arquitectura u otros necesarios;
VIl. Las normas de calidad y especificaciones de construccion;
VIl Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacién de los insumos;

IX. Cuando proceda, manifestacion expresa y justificacion de la necesidad de utilizar cualquiera de los
supuestos sefialados en las fracciones | a la IV del articulo 87 de la Ley;

© X.  Lugaryfecha de firma; y,
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XL Nombre y firma del servidor publico que emite el acuerdo.

Del acta de terminacién de trabajos por administracion directa
Articulo 109.- Una vez concluidos los trabajos, el ente plblico debera levantar un acta de terminacién que
contendra como minimo lo siguiente:

L {.ugar y fecha en que se realice;

il.  Nombre y firma de los asistentes y el carécter con que intervienen en el acto;

. Descripcion de los trabajos ejecutados;

IV.  Importe de los frabajos, incluyendo en su caso, las modificaciones que se realizaron;

V. Nombre y firma del residente de obra y del representante del &rea que se haré cargo de la operacion
y mantenimiento. de los trabajos;

VI,  Perlodo de sjecucion de los trabajos;
VII.  Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asl como del cierre de ia bitcora; y,
VIl Relacién de gastos realizados.

Los entes publicos podran levantar actas parciales de los trabajos ejecutados.

Trabajos excluidos de administracién directa
Articulo 110.- Aquellos trabajos que se lfeven & cabo para realizar el mantenimiento con personal, con materiales
existentes en el almacén y con el equipo y herramienta propios de los entes publicoes, no deberan considerarse
como trabajos de administracién directa; por lo tanto debera excluirse del presupuesto aprobado para obras y
servicios relacionados con la misma, el costo que refleje la realizacion de éstos, ya que deben incluirse en sus
gastos de operacion.

_ TITULO SEPTIMO i
DE LA CONTRATACION Y EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

CAPITULO PRIMERO
DE LA CONTRATACION

Responsabilidad de contratistas
Articulo 111.- Los contratistas seran los Unicos responsables de las obligaciones que adquieran con las
personas gue subcontraten para la realizacion de las obras o servicios, Los subcontratistas no tendran ninguna
accion o derecho que hacer valer en contra del ente publico contratarte.

Cesion de derechos de cobro de estimaciones
Articulo 112.- La confratista que decida ceder sus derechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos
ejecutados, facturas a favor de alguna institucién financiera, y/o persona fisica o moral, debera solicitar el
consentimiento por escrito al ente plblico contratante y a ia Tesoreria Municipal, la que resolverd en un plazo
de diez dias naturales contados a partir de su presentacién. La transferencia de derechos no exenta a la
contratista de facturar los trabajos que se estimen,

Penas convencionales
Articulo 113.- Las penas convencionales deberan establecerse atendiendo & las caractetisticas, complejidad y
magnitud de los trabajos a contratar, ai tipo de contrato, a los grados de avance y con base en las fechas
parciales o de terminacion, fijadas en el programa de ejecucién convenido para el cumplimiento de los trabajos.

Para efecto del articulo 93 de la Ley, las penas convencionales se aplicaran por atraso en la ejecucion de los
trabajos por causas imputables a la contratista, en los siguientes supuestos en funcion de:

L El importe de los trabajos no sjecutados en la fecha pactada en el contrato para la conclusion total
de las obras o servicios; v,
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il Los trabajos que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente, conforme al programa de
ejecucidén convenido considerando para el célculo de las mismas el avance fisico de los trabajos
pendientes de ejecutar, conforme a la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el
contrato.

Las penas convencionales se aplicaran considerando los ajustes de costos, sin incluir el impuesto al valor
agregado.

Tratdndose de contratos a precios alzado la determinacion se aplicard en funcion del monto de la partida que
no se haya ejecutado oportunamente.

Refenciones econémicas
Articulo 114.- La contratista podra recuperar el importe de las retenciones econdmicas en las siguientes
estimacionses si regulariza los tiempos de afraso conforme al citado programa. Una vez cuantificadas las
retenciones econémicas o las penas convencionales, éstas se haran del conocimiento de la contratista mediante
nota de bitacora u oficio. El monto determinado como retencidon econémica o pena convencional, se aplicara en
la estimacion que corresponda & la fecha en que se determine el atraso en el cumplimiento.

De existir retenciones a la fecha de terminacion total de los trabajos pactada en el contrato y trabajos pendientes
de efecutar, éstas seguiran en poder del ente publico. La cantidad determinada por concepto de penas
convencionales que se cuantifique a partir de la fecha de terminacién del plazo se haré efectiva contra el importe
de las retenciones econdmicas que haya aplicado el ente plblico contratante.

Si una vez concluida la totalidad de los trabajos y determinadas las penas convencionales resulta saldo a favor
de la contratista por concepto de retenciones econdmicas, el ente piblico debera devolver dicho saldo a la
contratista, sismpre y cuando no exista ningtn otro saldo en su contra a requerir en el finiquito, sin que en este
caso se genere gasto financiero alguno. Cuando se celebren convenios que modifiqguen el programa de
sjecucion convenido, las retenciones econdmicas o penas convencionales se calcularan considerando las
condiciones establecidas en el nuevo programa convenida.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ANTICIPOS

Pago de anticipos
Articulo 115.- El pago de los anticipos podra realizarse en una sola exhibicién o en varias parcialidades, en
este (itimo caso, el ente plblico contratante deberd sefialarlo dentro de las bases de licitacién y en el contrato
respectivo,

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran, el ente plblico contratante debera tener en
cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los que tendran por objeto apoyar la debida
ejecucion y continuidad de las cbras y servicios.

Determinacion del anticipo
Articulo 116.- El importe de los anticipos que se otorguen a los contratistas sera el que resulte de aplicar al
monto total de la propuesta, el porcentaje sefialado en la convocatoria y en las bases de licifacidn, o en el
presupuesto en caso de adjudicacion directa, si los trabajos se realizan en un solo gjercicio. Cuando los frabajos
se realicen en mas de un ejercicio, el monto se obtendra aplicando el porcentaje sefialado a la asignacion
presupuestaria aprobada para el contrato en el ejercicio de que se trate.

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran conforme al presente articulo, el ente publico
contratante debera tener en cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los que tendran
por objeto apoyar ia debida ejecucion y continuidad de las obras y servicios.

Previamente a la entrega del anticipo, la contratista debera presentar al area responsable de la ejecucion de los
trabajos un programa en el que se establezca la forma en que se aplicar el mismo, lo cual deberd precisarse
en la convocatoria a la licitacidn y en el contrato, requiriendo a la contratista en cualquier momento durante la
vigencia del contrato, la informacion conforme a la cual se acredite el cumplimiento del citado programa.

En el caso de que la contratista no cumpla el programa a que se refiere el parrafo anterior por causas
debidamente justificadas y acreditadas ante el-drea responsable de {a ejecucion de los trabajos, dicho programa
debera ser modificado conforme a las nuevas condiciones que se hubieren presentado.
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Del diferimiento
Articulo 117.- El diferimiento del programa de ejecucién de los trabajos, por el atraso en la entrega de los
anticipos conforme a los términos del segundo pérrafo del articulo 81 de la Ley, s6lo es aplicable en el primer
sjercicio cuando se haya pactado su pago en una sola exhibicién o, cuando se hubiere pactado su entrega en
varias parcialidades y exista atraso en la entrega de la primera parcialidad.

Disposicién del anticipo
Articulo 118.- El importe del anticipo se pondra a disposicién de la contratista previa enfrega de la garantia
prevista en el segundo y cuarto pérrafo del articulo 81 de la Ley y de la factura que ampare el monto del mismo.

) Efectos del pago de anticipo
Articulo 119.- Para los efectos de la Ley y este Reglamento, una vez pagado el anticipo correspondiente al
contrato de que se trate, el ente plblico contratante debera considerario como un importe ejercido.

Anticipos adicionales
Articulo 120.- Para otorgar anticipos adicionales conforme al articulo 83 de la Ley, la contratista debera formular
solicitud escrita en la que justifique la necesidad del mismo. La entrega estara condicionada a la disponibilidad
presupuestal y a un ajuste en el costo de financiamiento conforme a las condiciones reales. El mismo tratamiento
se daré tratandose de anticipos derivados de convenios modificatorios en el costo del contrato.

La auterizacion escrita del otorgamiento de dichos anticipos, se emitira por el titular del ente publico contratante
o el servidor pUblico en quien éste haya delegado tal facultad,

Amortizacién de los anticipos
Articulo 121.- Para la amortizacién de los anticipos otorgados se procedera de la siguiente manera:

1. Se aplicara al importe de cada estimacion de trabajos ejecutados, la cual deberé ser proporcional al
porcentaje de anticipo otorgado;

i En los trabajos que se realicen al amparo de convenios donde no se hayan considerado anticipos,
no se debera realizar ninguna amortizacion ni afectacion en el ajuste de costos, salvo que por el
cambio del ejercicio presupuestario se hubieren otorgado, de acuerdo con Io dispuesto en el tercer
parrafo del articulo 28 de la Ley; v,

. El procedimiento de amortizacién deberd realizarse conforme a lo siguiente:

a) Cuando los trabajos se realicen en un solo ejercicio, el importe del anticipe oforgado se
amortizara en el mismo periode del ejercicio en que se otorgue; v,

b} En caso de que el anticipo se otorgue conforme a lo sefalado en el cuarto parrafo del articulo
83 de la Ley debera procederse de la sigulente manera:

1. El porcentaje de la amortizacién del anticipo en el primer ejercicio, sera el resultado de
dividir el importe del anticipo concedido en el primer ejercicio, entre el importe total de
los trabajos a ejercer en el primero y segundo ejercicios, conforme al programa
convenido;

2. Elporcentaje de la amortizacion del anticipo en el segundo ejercicio, sera el resultado
de dividir el saldo por amortizar del primer ejercicio més el anticipo concedido, entre el
importe total de los trabajos a gjercer en el segundo ejercicio, conforme al programa
convenido;

3. Encaso de que la obra se sjecute en mas de dos ejercicios, la amortizacion en el tercer
ejercicio y subsecuentes, debera realizarse como se indica en el inciso a) de esta
fraccion; y,

4. En caso de que exista un saldo faltante por amortizar, éste se debera liquidar en la
estimacion que corresponda al noventa por tiento de avance fisico de los frabajos
ejecutados.
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CAPITULO TERCERO
DE LA EJECUCION Y LA BITACORA

De la Ejecucion
Articulo 122.- La ejecucion de los trabajos debera realizarse con la secuencia y en el tiempo previsto en los
programas pactados en el contrato. Previo al inicio de los trabajos se hard la designacion de! supervisor de obra
por &l ente plblico contratante y del residente de obra por parte de la contratista.

Inicio de los trabajos
Articulo 123.- La documentacidn administrativa y técnica, los inmuebles en que deba ejecutarse la obra de que
se trate y los anticipos correspondientes, deberan entregarse al contratista oportunamente para que inicie los
trabajos en la fecha pactada en el contrato, €l refraso en la entrega de cualquiera de las obligaciones antes
mencionadas, dara lugar a que el plazo de inicio de la obra o servicio, se difiera en igual término, siempre que
dicho retraso sea imputable al ente piblico contratante y/o entidad titular de la obra; en caso contrario, la
contratista debera iniciar los trabajos en la fecha sefialada en su contrato, en su defecto, el incumplimiento le
sera sancionado conforme a lo previsto en el mismo y en la Ley.

Trabajos y servicios fuera de especificaciones
Articulo 124.- Seran responsabilidad de ia contratista los dafios y perjuicios causados por la gjecucién de
trabajos fuera de especificaciones contratadas o distintas a lo previsto en el proyecto ejecutivo, que no hayan
sido previamente autorizadas por el ente pGblico contratante.

De igual manera seran responsabilidad de la contratista los dafios y perjuicios ocasionados al ente pUblico
contratante con motivo de la ejecucion de los trabajos derivados de un proyecto ejecutivo deficiente, en el caso
de que como profesional y experto en la materia no detecte la deficiencia, o aun detectandola, no prevenga al
ente publico contratante ya sea por bitdcora o por escrito, de que al ejecutar la obra o el servicic en las
condiciones de proyecto, necesariamente se presentara una deficiencia. Con independencia de que el ente
piiblico ejecutor de la obra piblica o el servicio relacionado con la misma, tenga sus derechos a salvo para
proceder conforme a derecho en confra de quien hubiere ejecutado el proyecto ejecutivo deficiente.

Responsabilidad de Ia contratista con su personal
Articulo 125.- Para los efectos del Gltimo parrafo del articulo 94 de la Ley, la contratista serd la (inica tesponsable
de las reclamaciones que su personal presente o pudiera presentar derivado de prestaciones de caracter
faboral, responsabilidad civil o mercantil de cualquier naturaleza y fiscal, de manera que al ente pblico en
ninguna forma podrd considerdrsele como patrén sustituto por no tener relacion alguna con el personal
contratado por la contratista, lo cual quedara previsto en el contrato respectivo.

Designacién del supervisor de obra
Articulo 126.- El ente publico contratante al designar al supervisor de obra deber4 tomar en cuenta que tenga
los conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente para llevar la administracién y direccion de
los trabajos; debiendo considerar el grado académico de la persona, experiencia en administracién y
construccion de obras, desarrollo profesional v el conocimiento de obras similares a las que se hara cargo.
Aplicando e} mismo supuesto cuando se trate de supervision por contrato.

Funciones del supervisor de obra
Articulo 127.- El Supervisor de obra tendra las siguientes funciones:

L Revisary vigilar detalladamente, previo al inicio de los trabajos, la informacién que se le proporcione con
relacion al contrato, con el objeto de enterarse de las condiciones del sitio de la obra, asf como de las
diversas partes y caracteristicas del proyecto, debiendo recabar la informacién necesaria que le permita
iniciar los trabajos de supervision segtn lo programado, hasta su conclusion: asi como lo previsto en los
articulos 22 y 23 de la Ley;

Il.  Darinicio a la bitdcora, la cual quedara bajo resguardo de la contratista en el sitio de la obra. Por medio
de ella, dar las instrucciones pertinentes, recibir las solicitudes que le formule la contratista y registrar los
avances y aspectos relevantes durante la obra;

il. Hacer la entrega fisica del sitio de la obra a la contratista y proporcionar frazos, referencias, bancos de
nivel y demés elementos que permitan iniciar adecuadamente los trabajos;

. Tomarlas decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la ejecucidn de los irabajos, debiendo
resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el residente
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de obra, con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato;

V. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y ios equipos sean de
la calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

Vi Dar seguimiento al programa de ejecucién convenido y determinar las diferencias entre las actividades
programadas y las realmente ejecutadas, para la aplicacién de retenciones econdmicas, penas
convencionales, o la celebracién de convenios;

VI Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y apego a los
programas de ejecucion de los trabajos de acuerdo con los avances, recursos asignados, rendxm;entos
y consumos pactados en el contrato;

Cuando el proyecto requiera de camblos estructurales, arquitectonicos, funcionales, de proceso, entre
otros, deber4 recabar por escrito las instrucciones o autorizaciones de los responsables de las dreas

correspondientes;

VHi.  Analizar y vigilar detalladamente el cumplimiento de los programas propuestos por la contratista, relativos a
ejecucion de los trabajos, suministro de materiales, maguinaria, equipos, instrumentos y accesorios de
instalacion permanente, términos de referencia y alcances de servicios;

IX. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la
calidad y caraclerlsticas pactadas en el contrato, y celebrar juntas de trabajo con el residente de obra
para atender problemas y dar alternativas de solucién, consignando mediante minutas los acuerdos
tomados;

X. Revisar y autorizar, conjuntamente con el residente de obra, las estimaciones de trabajos ejecutados,
verificando que cuenten con los nimeros generadores que las respalden, para efectos de su aprobacion,
quienes deberan firmarlas para su tramite de pago;

XI.  Vigilar que el residente de obra cumpla con las condiciones ambientales, de seguridad, higiene y limpieza
de los frabajos;

Xl Presentar a las dreas correspondientes las alternativas de solucion, cuando exista un cambic sustancial
al proyecto, a sus especificaciones o al contrato, a solicitud de la contratista, a efecto de que se analice
la factibilidad, costo vy tiempo de ejecucion v, en su caso, proponer la prorroga respectiva;

pUIN Celebrar juntas de trabajo con el residente de obra para analizar el estado, avance, calidad de los
materiales y trabajos ejecutados, probiemas y alternativas de solucién consignando en las minutas los
acuerdos tomados y revisar reportes de laboratoric y resultado de pruebas;

XIV.  Dar seguimiento al framite de los convenios modificatorios que resulien necesarios;

XV. Vigilar que los planos se mantengan debidamente actualizados, por conducto de las personas que
tengan asignada dicha tarea;

XVIL Coordinar, con los servidores publicos responsables, la terminacién anticipada o rescision de obra y,
cuando proceda, la suspension de obra, debiéndose auxiliar con las dreas del ente piblico contratante

para su formalizacion;

XVI.  Rendir informes periddicos, asl como un informe final sobre el cumplimiento de la contratista en los
aspectos legales, técnicos, economicos, financieros y administrativos;

XVIll.  Autorizar y firmar el finiquito del contrato;

XIX.  Verificar la correcta conclusion de los trabajos dentro del plazo convenido, debiendo vigilar que la unidad
que deba operarla reciba oportunamente el inmueble sn condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados;

XX. Indicar o autorizar 1a ejecucion deconceptos fuera de catélogo y voltimenes excedentes de obra, previa
consulta con las éreas técnica y administrativa del ente publico contratante; y,
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XXL Las demas funciones que deriven de la Ley y de este Reglamento, asi como aquellas que le encomiende
el ente publico contratante.

Del residente de obra
Articulo 128.- El residente de obra debe acreditar el cumplimiento de los requisitos para el legal ejercicio de la
profesion y debera conocer con amplitud los proyectos, normas de calidad y especificaciones de construccion,
catélogo de conceptos o actividades de obra, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo Jos planos
con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccién v normas de calidad,
bitacora, convenios y demés documentos inherentes, que se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos.

El residente de obra debe sstar facultado por la contratista, para ofr y recibir toda clase de notificaciones
relacionadas con los trabajos, aln las de caracter personal, asi como contar con las facultades suficientes para
la toma de decisiones en tode lo relativo al cumplimiento del contrato.

El ente pablico contratante, podra reservarse en el contrato el derecho de solicitar en cualquier momento, por
causas justificadas, la sustitucion del residente de. obra y ia contratista tendra la obligacion de nombrar a otro
que retina los requisitos exigidos en el contrato.

Funciones def residente de obra
Articulo 129.- El residente de obra, ademas de las funciones sefialadas para el supervisor de obra en el articulo
127 del presente Reglamento, asi como las que adicionalmente prevea el ente piblico contratante para cada
caso particular, tendra las siguientes:

L. Conocer ampliamente los proyectos, normas de calidad y especificaciones de construccion, catalogo de
conceptos o actividades de obra o servicio, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los
planos con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccion, la bitacora,
convenios y demas documentos inherentes que se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos;

il. Presentar al ente ptiblico contratante de acuerdo a la periodicidad requerida, los informes sefialados en
los términos de referencia y/o contrato respectivo, con la siguiente informacion como minimo:

a) Varlaciones en el avance fisico y financiero de la obra;

b} Reportes de cumplimiento de los programas de suministro de materlales, mano de cbra,
maquinaria y equipo;

¢} Minutas de trabajo, de ser procedentes;

d) Cambios efectuados o por efectuar al proyecto;

e} Pruebas de laboratorio realizadas o por realizar en la ejecucion de los trabajos; v,

f} Memoria fotografica.

lll.  Las demas funciones que las disposiciones juridicas le confieran, asi como aquéllas que le encomiende
el ente publico contratante.

De los trabajos ejecutados sin previa orden
Articulo 130.- Si la contratista realiza trabajos por mayor valor del contratado, sin mediar orden por escrito del
ente publico contratante, independientemente de la responsabilidad en que incurra por la ejecucion de los
trabajos excedentes, no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello, ni medificacion alguna del plazo de
ejecucion de los trabajos.

Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con lo estipulado en el contrate o conforme a las Ordenes
escritas del ente plblico contratante, ésta podra ordenar su demolicién, reparacién o reposicién inmediata con
los trabajos adicionales que resulten necesarios, que hara por su cuenta la contratista sin que tenga derecho a
refribucion adicional alguna por ello. En este caso, el ente piblico contratante, si lo estima necesario, podra
ordenar la suspension total o parcial de los trabajos contratados en tanto no se lleve a cabo la reposicién o
reparacion de los mismos, sin que esto sea motivo para ampliar el plazo sefialado para su terminacién.

|

Conservacion de los frabajos

Articulo 131.- La vigilancia, conservacion y limpieza de los trabajos hasta el momento de su recepcién fisica,
seran responsabilidad de la contratista.
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Avance fisico-financiero de los trabajos
Articulo 132.- El titular del 4rea responsable de la ejecucion de los trabajos deberd mantener actualizado el
reporte del avance fisico y financiero de las obras, asi como de la situacién en que se encuentren los adeudos a
cargo de los contratistas, derivados de anticipos no amortizados, finiquitos no liquidados o materiales y equipos
no devueltos. Lo anterior a efecto de que en cualquier momento esté en posibilidad de informar al 6rgano interno
de control correspondiente.

De Ia Biticora
Articulo 133.-La bitacora es obligatoria para cada uno de los contratos de obras y servicios, debers permanecer
en el lugar de los trabajos, a fin de que las consultas requeridas se efectien en el sitio, sin que la misma pueda
ser extraida del mismo.

Cuando por alguna causa no pueda permanecer la bitdcora en el lugar de los trabajos bajo la responsabilidad
de la contratista, ésta se mantendra bajo la custodia y responsabilidad del supervisor de obra.

Contenido de Ia biticora
Articulo 134.- La bitacora de los contratos de obra ptiblica debera contener como minimo lo siguiente:

. Las hojas originales y sus copias, las cuales deben estar siempre foliadas y referidas al contrato de
que se trate;

I Un original para el ente pliblico contratante y al menos dos coplas, una para la contratista y otra para
¢l supervisor de obra;

il El horario en el que se podra consuitar y asentar notas, el cual deber4 coincidir con las jornadas de
trabajo de campo;

IV, Elplazo méximo para la firma de las notas, debiendo acordar las partes que se tendrén por aceptadas
vencido el plazo; v,

V. La autorizacion y revision de estimaciones, niimeros generadores, volimenes excedentes o
conceptos no pravistos en el contrato, as! como lo relativo a las normas de seguridad, higiene vy
proteccién al ambiente que deban implementarse.

Reglas para uso de bitécora
Articulo 135.- Para el uso de la biticora se deberan observar las siguientes reglas:

L Se debera iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha de apertura, datos
generales de las partes involucradas, nombre y firma del personal autorizado, domicilios y teléfonos,
datos que identifiquen el contrato y alcances descriptivos de los trabajos v de las caracteristicas del
sitio donde se desarrollarén, asl como la inscripcién de los documentos que identifiquen oficialments
al personal técnico que estara facultado como representante del ente piblico contratante y de la
contratista, para la utilizacion de la bitacora, indicando a quién o a quienes se delega esa facultad;

Il El contenido de cada nota deberd precisar, segin las circunstancias de cada caso: Nimero,
clasificacién, fecha, descripcion del asunto y, en forma adicional, ubicacion, causa, solucion,
prevencion, consecuencia econdémica, responsabilidad si la hubiere y fecha de atencion, asf como la
referencia, en su caso, a la nota que se contesta;

. Todas las notas o asientos deberén efectuarse de manera clara, con tinta, letra legible v sin
abreviaturas, las cuales, deberan firmarse y numerarse en forma seriada y fecharse de manera
consecutiva, respetando el orden establecido;

V. Cuando se cometa alglin error de escritura o redaccién, la nota debera anularse por quien la emita,
colocandola entre paréntesis, abriendo de inmediato otra nota con el ntimero consacutivo que le
corresponda y con la descripcién correcta, anteponiendo la expresion “Debe decir”;

V. Se prohibe modificar las notas ya firmadas, asf sea por el responsable de Ia anotacion original;

VI.  Todas las notas deberdn quedar cerradas y resueltas, ¢ especificarse que su solucién serd posterior,
debiendo en este Ultimo caso, relacionar la nota de resolucién con la que le dé origen;
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Vil.  Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una hoja al completarse el llenado de las mismas;

VI, Elcierre de la bitacora se consignara en una nota que dé por terminados los trabajos, cancelando las
hojas que no se hubieren utilizado; y,

IX.  Cerrada la bitécora, el supervisor de obra la recogera v la agregara al expediente técnico de la obra.

Bitacora de servicios
Articulo 136.- Por lo que se refiere @ confratos de servicios, la bitdcora debera contener como minimo las
modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o reducciones de los mismos, los
resultados de las revisiones que efectie el ente ptblico contratante, asi como las solicitudes de informacion que
tenga que hacer la contratista, para efectuar las labores encomendadas.

CAPITULO CUARTO
DE LA FORMA DE PAGO

-Del pago de los trabajos y servicios
Articulo 137.- Las cantidades de trabajos presentadas en Ias estlmacmnes deberan corresponder a la
secuencia y tiempo previsto en los programas pactados en el confrato.

El ente publico contratante deberd establecer en el contrato, el lugar en que se realizaré el pago y las fechas de
corte, las que podrén referirse a fechas fijas o bien, a un acontecimiento que deba cumplirse.

La contratista sera el (inico responsable de que las facturas, recibos o la documentacién para tramite de page
que presenten, cumplan con los requisitos administrativos y fiscales, por lo que el atraso en su pago por la falta
de alguno de éstos o por su presentacion incorrecta, no sera motivo para solicitar el pago de gastos financieros.

Clasificacién de las estimaciones
Articulo 138.- Las estimaciones a que se refiere el tercer parrafo del articulo 102 de la Ley se clasifican en:

I Normales.- Para pago de frabajos ejecutados correspondientes a conceptos de cataloge original
incluyendo, en su caso, los volimenes excedentes; y,

il.  Complementarias.- Para pago de:
a) Conceptos fuera de catélogo;
b) Ajuste de costos; y,

c) Gastos no racuperables.

Reclamacion de trabajos faltantes
Articulo 139.- El pago de las estimaciones no se considerard como la aceptacion plena de los trabajos, ya que
el ente pUblico contratante tendra el derecho de reclamar por trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso,
del pago en exceso que se haya efectuado.

Anexos de las estimaciones
Articulo 140.- Los documentos que deberdn acompaiiarse a cada estimacién seran determinados por cada
contratante atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los cuales seran, al menos,
los siguientes:

1. Numeros generadores;

Il Notas de bitacora;

. Croquis;

V. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias;

V. Andlisis, calculo e integracion de los importes correspondientes a cada estimacion;

VI.  Avances de obra, traténdose de contratos a precio alzado; v,
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VIl.  La factura o recibo de honorarios correspondiente.

Autorizacion de las estimaciones
Articulo 141.- En los contratos a base de precios unitarios, se tendrén por autorizadas para su pago las
estimaciones que el ente publico contratante omita resolver respecto de su procedencia, dentro del término que
para tal efecto dispone el articulo 102 de la Ley.

En todos los casos, el supervisor de obra deberd hacer constar en la bitacora, la fecha en que se presentan las
estimaciones.

En el caso de que la contratista no presente las estimaciones con la periodicidad establecida en el articulo 102
de la Ley, se hard acreedora a la sancién establecida en el articulo 125 de la Ley y Titulo Décimo Primero de
este Reglamento, v la estimacion correspondiente se presentara en la siguiente fecha de corte, sin que ello dé
lugar a la reclamacion de gastos financieros por parte de la contratista,

. El plazo para el pago de las estimaciones comenzard. a. correr a partir de que la misma se entregue con todos
los requisitos previstos en el contrato v en este Reglamento, al ente plblice que administre el recurso.

Pago por actividad principal terminada
Articulo 142.- En los contratos celebrados a precio alzado el ente pablico contratante podré optar por estipular
el pago del importe de los trabajos hasta su total terminacion o cuando se finalice cada actividad principal de
obra, conforme a las fechas pactadas.

Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos que se vayan a realizar lo requieran, el ente
publico contratante podra solicitar en las bases de licitacion que los licitadores establezcan fechas claves o hitos
a que se ajustaran sus programas de ejecucion, con el objeto de que en el contrato correspondiente se pacte
el pago respectivo y que los trabajos puedan tener la continuidad necesaria para su oportuna terminacién, En
todos los casos, las fechas claves o hitos deben corresponder a porcentajes parciales de ejecucion de trabajos,
ser congruentes con el financiamiento requerido por la contratista y ser claramente medibles.

Las fechas claves o hitos, deberan ser congruentes con la red de actividades, la cédula de avances y pagos
programados y en general con los programas de gjecucion pactados.

Solicitud de ajuste de costos
Articulo 143.- El pago de los ajustes de costos en los coniratos s6lo procederd para los contratos a base de
pracios unitarios o la parte de los mixtos de esta naturaleza. Cuando el porcentaje del ajuste de los costos sea
a ia alza, sera la contratista quien lo promueva; si es a la baja, seré el ente plblico contratante quien lo realice.

Del pago de ajuste de costos
Articulo 144.- El pago de los ajustes de costos y del costo por financiamiento se efectuara en las estimaciones
siguientes al mes en que se haya autorizado el ajuste concedido, aplicando al importe de las estimaciones el
incremento desglosado correspondiente a dichos factores a cada tipo de ajuste; debiéndose aplicar los tiltimos
gue se tengan autorizados.

Todos los factores de ajuste concedidos deberan acumularse.

Autorizacién y pago de gastos no recuperables
Articulo 145.- La autorizacion del pago de los gastos no recuperables debera constar por escrito, adjuntando la
documentacion que acredite su procedencia.

El pago de las estimaciones autorizadas de gastos no recuperables debldamente comprobados se realizara
conforme & los términos y condiciones del tercer parrafo del articulo 102 de la Ley, observando io previsto en
este Reglamento.

A los Importes que resulten no les sera aplicable cargo adicional alguno por corcepto de indirectos,
financiamiento, ni utifidad.
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CAPITULO QUINTO
DEL AJUSTE DE COSTOS

Procedimiento de ajuste de costos
Articulo 146.- Para ef pago de los ajustes de costos se observara el procedimiento establecido en los articulos
108 y 109 de la Ley, en este Reglamento y lo pactado en el contrato,

Solicitud y autorizacién de ajuste de cosfos
Articulo 147.- Los ajustes de costos se presentaran dentro de los treinta dias naturales contados a partir de la
fecha de publicacién del indice de incremento o decremento o del que se obtenga de la investigacion de
mercado, transcurrido el cual, se perdera el derecho.

La autorizacion del ajuste de costos se emitira dentro del plazo sefialado en el articulo 109 de la Ley, y debera
efectuarse mediante la determinacion escrita que acuerde el aumento o reduccion correspondiente. En
consecuencia, no se requiere de la formalizacion de convenio alguno.

Cuando la documentacion mediante.la que se promuevan. los ajustes de costos sea deficiente o incompleta, la
el ente publico contratante, apercibird por escrito a la contratista para que, en el plazo de diez dias habiles a
partir de que le sea requerido, subsane el error o complemente ia informacion solicitada.

Transcurrido dicho plazo, sin que la contratista diera respuesta al apercibimiento, o no lo atendiere en forma
correcta, se tendrd como no presentada la solicitud de ajuste de costos.

Indice para céiculo de ajuste de costos
Articulo 148.- Los indices que serviran de base para el calculo de los ajustes de costos en el contrato, seran
los que correspondan al de Ia fecha de la presentacion y apertura de propuestas.

Los precios originales de los insumos considerados por el licitador, deberan ser [os que prevalezcan al momento
de la presentacion y apertura de propuestas y no podran modificarse o sustituirse por ninguna variacién que
ocurra entre la fecha de su presentacion y el Gltimo dia del mes del gjuste.

En el caso de la mano de obra, a la plantilfa del personal se le aplicaran los incrementos o decrementos conforme
al valor de la UMA o en su caso de acuerdo a lo previsto en la fraccion VI del articulo 109 de Iz Ley.

Primer factor de ajuste de costos
Articulo 149.- Con el objeto de actualizar los precios de la propuesta a Ja fecha de inicio de los trabajos, la
contratista podréa solicitar, poruna sola ocasion, la determinacion de un primer factor de ajuste de costos, el cual
debera calcularse conforme al procedimiento de ajuste establecido en el primer pérrafo del articulo 109 de la
Ley.

Este factor de actualizacion no debera afectarse por la entrega de anticipos,

Esto no aplicard en las obras o serviclos que inicien dentro de los treinta dias naturales siguientes a la
presentacion de las propuestas.

El ente pablico contratante, previa justificacion, autorizara dicho factor, el que serd aplicado a cada estimacién
y repercutira durante todo el sjercicio de! contrato, independientemente de los ajustes de costos que le sucedan.

Madificacién al factor de ajusie de costos
Articulo 180.- Cuando se otorguen anticipos, el importe de ajustes de costos debera afectarse en un porcentaje
igual al de los anticipos concedidos.

Documentacién soporte para el ajusie de costos
Articulo 151.- Para la revision de cada uno de los precios que intervienen en el calcule de ajuste de costos, los
contratistas deberan acompafiar a su solicitud la siguiente documentacion:

[ El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo al programa convenido, en el
perfodo en el cual se produzea el incremento en los costos, valorizado con los precios unitarios del
contrato;

Il Elprograma de los trabajos pendientes por ejecutar, acorde al programa que se fenga convenido;
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ll.  Elandlisis de la determinacion del factor de ajuste; y,

V. Las matrices de precios unitarios actualizados que determinen conjuntamente la contratista y e ente
publico contratante, que representen cuando menos el ochenta por ciento del importe total del
estudio, en funcidn de los trabajos a realizar en el periodo de ajuste.

Revisién del ajuste de costos
Articulo 152.- El ajuste de costos podra llevarse a cabo mediante la revisién por grupe de precios, que
multiplicados por sus correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar, representen cuando menos el
ochenta por ciento del importe fotal faltante del contrato conforme al programa convenido.

Determinacion del ajuste de costos

Articulo 153.- Para la determinacion de los ajustes de costos, se analizara un grupo de precios que representen

cuando menos el achenta por ciento del importe total faltante del contrato, conforme al programa convenido, se

- deberén precisar las cantidades que se encuentran pendientes de ejecutar, conforme al programa convenido y

se podra determinar utilizando las matrices de calculo de los andlisis de precios unitarios de los frabajos no

ejecutados del contrato, conforme al programa convenido, en los que se sustituyan los costos basicos de cada

insumo del costo directo, actualizados con los indices aplicables de los publicados por el [nstituto Nacional de
Estadistica y Geografia o los investigados por el ente piblico contratante y proporcionados a la contratista.

CAPITULO SEXTO
DE LA MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

Justificacion de los convenios modificatorios
Articulo 154.- Los contratos podran modificarse previa justificacién del area técnica correspondiente, a través
de convenios modificatorios.

Obligatoriedad de los convenios
Articulo 155.- Los convenios modificatorios se consideraran parte del contrato y seran obligatorios para las
partes.

Contenido de los convenios modificatorios
Articulo 156.- Segiin el tipo y las caracteristicas de los contratos, los convenios modificatorios debsran coniener
y basarse como minimo en lo siguiente:

l. Tipo de convenio que se realizara y la identificacién de cada una de las partes contratantes,
asentando el nombre, cargo de sus representantes y la personalidad con la cual comparecen a la
firma del mismo;

I Los documentos que justifiquen la celebracién del convenio;
iil. Elobjeto del convenio, anotando una descripeion concisa de las modificaciones que se van a realizar;

V. Un programa de ejecucién valorizado mensualmente, que considere los conceptos que se realizaran
durante su vigencia;

V. lLa estipulacion por la que las partes acuerdan qus, con excepcion a lo expresamente estipulado en el
convenio, regiran todas y cada una de las cléusulas del contrato original;

VI.  Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucién, se debera sefialar el plazo de
ejecucion para el convenio y el porcentaje que representa, asi como el plazo de ejecucion total,
considerando el del contrato original y el nuevo programa de gjecucion convenido;

Vil. Cuando el convenio implique un incremento al monto ademas se debera sefialar lo siguiente:

a) Que se indique la disponibilidad presupuestaria;

b) Que el importe del convenlo esté referido con niimero y letra, asi como el resultade de la suma
con el contrato original y el porcentaje que representa el nuevo importe respecto del original;
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¢) Que se indique la obligacidn, por parte de la contratista, de ampliar la garantia en los mismos
términos a los establecidos para el contrato original y/o en su caso sefalar el supuesto de
excepcldn que sefiala el articulo 86 de la Ley; y,

d) Que exista un presupueslo en el que aparezcan los volmenes excedentes o los conceptos
fuera de catalogo y los precios unitarios correspondientes.

Viil.  El importe del anticipo, cuando proceda su otorgamiento.

Madificacion de los contratos
Articulo 157.- Las modificaciones a los contratos podran realizarse por aumento o reduccién. Si se modifica el
plazo, los periodos se expresarén en dias naturales. La determinacién det porcentaje de variacion se hara en
los términos del articulo 156 fracciones VI y VIl inciso b) de este Reglamento.

Administracién de los conceptos fuera de catalogo
Articulo 158.- Cuando se realicen conceptos de trabajo al-amparo de convenios en monto o plazo, dichos
conceptos se deberan considerar y administrar independientemente a los originalmente pactados en el contrato,
debiéndose formular estimaciones especificas, a efecto de tener un control y seguimiento adecuado, en los
términos del articulo 138 de este Reglamento.

Revisibn de los costos indirectos y financiamiento
Articulo 159.- Cuando la modificacion implique aumento o reduccién por una diferencla superior al veinticinco
por clento del importe original del contrato o del plazo de sjecucion, el ente plblico contratante junto con la
contratista, podran revisar los cosfos Indirectos y el financiamiento originaimente pactados y determinar la
procedencia de ajustarlos a las nuevas condiciones,

Los ajustes, de ser procedentes, deberan constar por escrito y a partir de la fecha de su autorizacion, aplicarse
a las estimaciones que se generen, los incrementos o reducciones que se presenten.

Solicitud de convenio modificatorio en tiempo
Articulo 160,- Si la contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion
convenido, por causas no imputables a él, debera notificario al ente plblico contratante, mediante anotacion en
la bitacora, presentando dentro del plazo de ejecucion, su soficitud de ampliacién y la documentacion que lo
justifique.

El ente plblico contratante, dentro de los veinte dias hébiles siguientes a la presentacion de la solicitud de la
contratista, resolvera lo conducente.

De la autorizacion de volimenes excedentes y conceptos fuera de catélogo
Articulo 181.- Si durante la vigencia del contrato, la contratista se percata de la necesidad de efecutar volimenes
excedentes o conceptos fuera del catélogo original del contrato, deberd efectuar anotacion en la bitacora.

La contratista s6lo podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacién asentada en la bitacora, por parte
del supervisor de obra.

La contratista deber4 solicitar al ente pablico contratante, dentro de los siguientes diez dias hébiles, contados a
partir de la autorizacion de la ejecucion, la aprobacién del precio unitario de los conceptos fuera de catalogo,
anexando los analisis de precios correspondientes con la documentacién que los soporte y apoyos necesarios
para su revisién; su conciliacion y aprobacion deberd realizarse durante los sigulentes quince dfas habiles.

E£n el supuesto de que sea el ente pablico contratante el que determine la necesidad de sjecutar un concepto
fuera de catélogo, el supervisor de obra indicara en bitacora su ejecucion y la contratista solicitara la aprobacion
del precio.

Cuando la contratista no solicite la aprobacion del precio unitario, éste serd determinado por el ente publico
contratante.

El ente publico contratante debera asegurarse de contar con los recursos disponibles y suficientes dentro de su
presupuesto autorizado. Por su parte, la contratista ampliaré la garantia otorgada para el cumplimiento del
contrato en la misma proporcién sobre el monto del convenio, con la excepcién prevista en la fraccidn | del
articulo 86 de la Ley.
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i - Aplicacion de porcentaje de costos indirectos, por financiamiento y utilidad
Articule 162.- Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos por volimenes excedentes o conceptos fuera
del catalogo original del contrato, se deberan aplicar a estos precios, los porcentajes de costos indirectos, costo
por financiamiento y de utilidad convenidos en el contrato, salvo lo previsto en el artfculo 159 de este
Reglamento.

Estimaciones de volumenes excedenfes
Articulo 163.- Cuando el ente plblico contratante requiera de la ejecucién de volimenes excedentes no
previstos en el catdlogo original del contrato y estos se hayan autorizado, la contratista podra ejecutar los
trabajos, elaborara sus estimaciones y las presentara al supervisor de obra en la fecha de corte més cercana
para pago, adjuntando como soporte el convenio respectivo.

Determinacién de precios unitarios de conceptos

fuera de catdlogo con insumos contratados

Articulo 164.- Para la determinacion de los nuevos precios unitarios de los conceptos fuera de catalogo que

deban ejecutarse, el ente piblico contratante junte.con la contratista, procederan en el siguiente orden, siendo
cada alternativa excluyente de la anterior:

I Hacerlo con base en los costos directos estipulados en el contrato y que sean aplicables a los nuevos
conceptos;

iI.  Determinar los nuevos precios unitarios, a partir de los elementos contenidos en los andlisis de los
precios ya establecidos en el contrato;

Para los efectos de esta fraccion, los elementos a considerar se referiran a lo siguiente: Los insumos
con sus costos; los consumos v los rendimientos por unidad de obra en las mismas condiciones a las
originales v los costos indirectos, de financiamiento y cargo por utilidad. La aplicacién de estos
elementos serd la base para la determinacién de los nuevos precios unitarios, debiendo considerar

lo siguiente:

a) Los costos de los Insumos establecidos en el contrato, se aplicaran directamente a los
consumos calculados por unidad de obra para la ejecucion de los trabajos no previstos;

b) Cuando se requieran insumos que no estén contenidos en el contrato y el importe conjunto
de éstos no exceda del veinticinco por ciento del valor del nuevo precio, se podran aplicar los
costos investigados en el mercado, conciliados por las partes. La condicién anterior no sera
limitativa en el caso de equipos de instalacién permanente, para los cuales se aplicara el
costo investigado y conciliado; debiendo considerar que los costos de los insumos deben
estar referidos a ios propuestos en el acto de presentacion y apertura de propuestas; y,

¢} Para determinar los consumos y los rendimientos de un precio unitario para trabajos
extraordinarios, se podra tomar como base el andlisis de un precio establecido en el contrato
cuyo procedimiento constructivo sea similar, ajustando los consumos y rendimientos en
funcion del grado de dificultad y alcance del nuevo precio, conservando la relacion que
guarden entre si los consumos y los rendimientos en los andlisis de precios unitarios de
conceptos de frabajos existentes en el catdlogo original;

ll. Cuando no fuera posible determinar el precio unitario en los términos de las fracciones anteriores,
solicitardn al contratista que libremente presente una propuesta de conceptos y precios unitarios,
estableciendo un plazo para ello, debiendo emitir el dictamen de resoluclon dentro de jos treinta dias
naturales sigulentes a aquél en que reciba la propuesta. La contratista debera calcular el nuevo precio
aplicando los costos de los insumos contenidos en los precios unitarios del cantrato y para los que
no estuvieran contenidos, propondré los que haya investigado en el mercado, proporcionando los
apoyos necesarios y conciliando éstos con el ente publico contratante, considerando que los costos
de los insumos deberan estar referidos a los propuestos en el acto de presentacion y apertura de
propuestas.

La contratista podra determinar analiticamente los consumos y rendimientos para el nuevo precio
unitario, tomando en cuenta la experiencia de su personal de construccién o ios antecedentes
aplicables de frabzjos similares, conciliando con el ente plblico contratante; o,
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IV, Analizarlos por observacién directa, previo acuerdo con la contratista respecto del procedimiento
constructivo, maquinaria, equipo, personal y demas que intervengan en los conceptos.

El supervisor de obra debera dejar constancia por escrito de la aceptacion de la propuesta, debiendo vigilar que
se respeten las condiciones establecidas en el contrato correspondiente. En dicho escrito se estableceran las
condiciones necesarias para la ejecucion y el pago de los trabajos; designacion de la persona que se encargara
de la verificacion de los consumos, de los recursos asignados y los avances; determinando el programa, los
procedimientos constructivos, la maquinaria, el equipo y el personal a utilizar,

Durante la ejecucion de los frabajos, la contratista entregard en un plazo similar a la frecuencia de sus
estimaciones, los documentos comprobatorios de los consumos y recursos empleados en el periodo
comprendido, documentos que formaran parte del precio unitario que se debera determinar. Esta
documentacion deberd estar avalada por el representante designado para la verificacion de los consumos y
recursos, considerando que los costos de los insumos deberén estar referidos a los presentados en el acto de
presentacién y apertura de propuestas,

Estos documentos se enviaran al 4rea evaluadora, de. precios unitarios con la misma periodicidad de las
estimaciones; la informacion contenida en esta documentacion sera la base para caleular el precio unitario para
el pago de los trabajos, por lo que la contratista deberd acompariar también la documentacion comprobatoria
de los costos de los insumos. Los costos se verificaran y conciliaran con anterioridad a su aplicacion en el precio
unitario por elaborar, salvo los costos ya establecidos en el contrato.

En todos los casos, el ente piiblico contratante debera emitir por escrito a la contratista, independiente de la
anotacion en bitacora, la orden de trabajo correspondiente. En tal evento, los conceptos, sus especificaciones
y los precios unitarios quedaran incorporados al contrato, en los términos del documento que para tal efecto se
suscriba.

8i como resultado de la variacion de las cantidades de obra originales, superior en mas o menos, un veinticinco
por ciento del importe original del contrato, se requiere de la participacion de maquinaria o equipo de
construccion, mano de obra, materiales o procedimientos de construccidn en condiciones distintas a las
consideradas en los andlisis de precios unitarios que sirvieron de base para adjudicar el contrato, dichos
conceptos deberan analizarse como un concepto no previsto en el catélogo original del contrato.

Determinacion de costo de conceptos fuera de catilogo con insumos no contratados
Articulo 165.- TratAndose de conceptos fuera de catalogo, no contemplados en el presupuesto original y, por lo
tanto, no susceptibles de presupuestarse conforme al articulo anterior, se atendera al costo de insumos vigente
en ¢l mercado en el tabulador del ente pablico contratante, en términos del segundo pérrafo de la fraccién | del
articulo107 de la Ley y lo previsto en este Reglamento.

Pilazo para conciliacion de conceptos fuera de catilogo
Articulo 166.- Si por las caracteristicas y complejidad de los precios unitarios fuera del catélogo original, no es
posible su conciliacién y autorizacién en el término sefialado en el tercer parrafo del articule 161 de este
Reglamento, el ente piblico contratante, previa justificacion, podra autorizar hasta por un plazo de cuarenta y
cinco dias naturales, el pago provisional de los costos directos de ios insumos que efectivamente se hayan
suministrado o utilizado en las obras, siempre que se cumplan las sigulentes condiciones:

L Que cuente con la autorizacién del supervisor de obra y del drea encargada de los precios unitarios;

. Que los pagos cuenten con el soporte documental necesaric que justifique que la contratista
efectivamente ya realiz6 su pago, tales como facturas, ndminas, costos horarios, entre otros; y,

. Que el supervisor de obra y, en su caso, el residente de obra lleven un control, con sus respectivas
anotaciones en bitacora, de los siguientes conceplos:

a} Consumo de material, de acuerdo a lo requerido por los trabajos a ejecutar;

b) Cantidad de mano de obra utilizada y las categorias del personal encargado
especificamente de los trabajos, la que debe ser proporcionada en forma eficiente, de acuerdo
con la experiencia en obras simllares;

¢} Cantidad de maguinaria-o equipo de-construccion utifizado en horas efectivas, los que deben
sar proporcionados en forma eficiente y con rendimientos de maquinas y equipos nuevos; v,
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d) Cantidad o volumen de obra realizado durante la jornada.

Una vez vencido el plazo de los cuarenta y cinco dias, sin llegar a [a conciliacién, el ente piblico contratante
determinaré el precio extraordinario definitivo con base en lo observado en la fraccién lil de este articulo;
debiendo considerar los porcentajes de indirectos, financiamiento y utifidad pactados en el contrato.

En el caso de que exista un pago en exceso durante el proceso de obra, se deberd hacer el ajuste
correspondiente en la siguiente estimacion y se procedera de acuerdo con lo establecido en el articulo 106 de
la Ley, sin penalizacion alguna.

TITULO OCTAVO
DE LA SUSPENSION Y TERMINACION DE LOS CONTRATOS

CAPiTL! LO PRIMERO
DE LA SUSPENSION DE LOS CONTRATOS

Suspensidn
Articulo 167.- Cuando se presente una causa que produzea la suspension de los trabajos, la misma se le
notificara personalmente a la contratista, asi como la fecha de su inicie y de la probable reanudacién, indicando
las acciones que debera considerar ésta en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de construccién.

En todos los casos de suspension se debera realizar la anotacién correspondiente en la bitacora, ademas se
levantara acta circunstanciada, sefialando el estatus en que se encuentre la obra o servicio, procediendo a la medicidn
de los trabajos ejecutados.

La fecha de terminacion se diferird en igual proporcion al periodo que comprenda la suspension, sin modificar
el plazo de ejecucion convenide, cuando no sea imputable a la contratista.

No serd motivo de suspension de los trabajos, el suministro deficiente del proveedor de materiales y equipos de
instalacion permanente, cuando dicho suministro sea responsabilidad de la contratista.

Convenio de reprogramacion en la reanudacion de trabajos
Articulo 168.- Una vez desaparecidas las causas de la suspension, las partes podran celebrar convenio a fin
de reprogramar los trabajos en caso de que proceda conforme a la Ley.

Si las causas de la suspensién se prolongan por mas de treinta dias naturales y no existieran las condiciones
para la reanudacion de la misma, el ente piblico contratante, podré dar por terminado anticipadamente &l
contrato en términos de los articulos 97 y 98 de la Ley.

Gastos no recuperables por suspension
Articulo 169.- La contratista a partir de la notificacién que dé por terminada la suspension, que no le fuere
imputable, podra solicitar el pago de los gastos no recuperables que se generen durante la suspension, que se
limitaran a lo siguiente:

L Las rentas de equipo 0, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso del mismo a la obra;

Il.  Hasta un dos por ciento de los costos directos para los conceptos de trabajo programados y que no
fueron ejecutados durante el perfodo de la suspensién. En ningtin caso el monto aplicado podra ser
mayor al determinado por la contratista para los indirectos de las oficinas centrales en su propuesta;

. La plantila de veladores y personal de conservacion y vigilancia de las instalaciones y obras,
asignados durante la suspension;

V. Costos de administracion de obra en cuanto a honorarios, sueldos y prestaciones del personal técnico
y administrativo estrictamente necesario y que tenga una funcién especifica durante la suspension;

V. La mano de obra que sea estrictamente necesaria y que fenga una funcion especifica durante la
suspension y que no haya sido trasladada a otro frente de trabajo;

VI.  Costo del mantenimiento y renta, si es el caso, de oficinas y demds instalaciones de campo; v,
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Vil.  En su caso, el costo que represente la extension de las garantias.

Para la determinacion de estos gastos se deberdn considerar como base para su calculo, los programas y
costos originalmente propuestos por la contratista, debiéndose ajustar con el ditimo porcentaje de ajuste
autorizado antes de la suspension.

Requisitos del acta circunstanciada
Articulo 170.- En el acta circunstanciada que levante el ente publico contratante en los casos de suspension,
se hara constar como minimo lo siguiente;

L Lugar, fecha y hora en que se levanta el acta;

Il.  Nombre y firma del supervisor de obra y del residente de cbra, asl como del servidor publico
autorizado para ordenar fa suspension en los términos del articulo 95 de {a Ley;

. Datos de identificacién de los trabajos que se habran de suspender, si la suspension es parcial, sélo
identificar la parte correspondiente y las medidas que habran de tomarse para su reanudacion;

IV.  El fundamento y los motivos que dieron origen a la suspension;

V. Una relacién pormenorizada de la situacién administrativa, técnica y econdmica en la que se
encuentren los trabajos o la parte que se vaya a suspender, debiendo hacer constancia del personal
y equipo que se retira y del que se autoriza su permanencia, de acuerdo con el programa de ejecucion
convenido;

Vi. El tiempo de duracién de la suspensién. Cuando la reanudacién de los trabajos esté ligada a un
hecho o acto de realizacidn cierta pero de fecha indeterminada, el periodo de la suspension estara
sujeto a la actualizacién de ese evento;

VIi. Seiialar las acciones que seguira el ente plblico contratante, la que debera asegurar los bienes y el
estado de los trabajos, asi como procurar la conclusion de los mismos;

Viil. Determinacién del programa de ejecucion que se aplicard, el que deberé considerar los diferimientos
que la suspension origina, ajustando sin modificar los periodos y procesos de construccién indicados
en el programa de ejecucién convenido en el contrato; v,

IX. En su caso, las medidas de proteccidn que resulien necesarias para salvaguardar los trabajos
realizados, el lugar de frabajo, sus instalaciones y equipos.

Suspensién por caso fortuito o fuerza mayor
Articulo 171.- Cuando la suspensién se derive de un caso fortuito o fuerza mayor, no existird ninguna
responsabilidad para las partes, debiendo Unicamente suscribir un convenio donde se reconozca el plazo de la
suspension y las fechas de reinicio y terminacion de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucion establecido
en el contrato. Sin embargo, cuando los trabajos resulten dafiados o destruidos y éstos requieran ser
rehabilitados o repuestos, deberan reconocerse y pagarse mediante la celebracidén de un convenio en los
términos del articulo 107 de la Ley, siempre que no se utilicen para corregir deficiencias o incumplimientos
anteriores, imputables a la contratista.

En este supuesto, sélo serd procedente el pago de gastos no recuperables por los conceptos enunciados en
las fracciones I, IV y V del articulo 169 de este Reglamento, salvo que en las bases de licitacion y en el contrato
correspondiente se prevea otra situacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA TERMINACION ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS

Terminacién anticipada

Articulo 172.- En todos los casos de terminacién anticipada se deberan realizar las anotaclones
correspondientes en la bitacora, debiendo el ente pablico contratante levantar un acta circunstanciada, donde
se haga constar como minimo lo siguiente:

L. Lugar, fecha y hora en que se levanta;
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. Nombre y firma del supervisor de obra y del residente de obra;
. Causa que da origen a la terminacion anticipada;
IV.  Descripcién de los trabajos cuyo contrato se termine anticipadamente;

V. Importe contractual;

Vi.  Relacién de las estimaciones o de gastos aprobados hasta antes de que se hubiera definido la
terminacion anticipada;

V. Descripcion pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

ViI. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion contractual, y el
plazo durante el cual se ejecutaron trabajos;

IX. Unarelacion pormenorizada de la situacion legal, administrativa y econdmica en la que se encuentre
el contrato que se vaya a terminar anticipadaments;

X. Todas las acciones gue se adopten tendientes a asegurar los bienes y el estado que guardan los
trabajos; v,

Xi. Periodo en el cual se determinaré el finiquito del contrato y el importe al que ascenderan los gastos
no recuperables.

Acciones derivadas de la terminacion anticipada
Articulo 173.- Una vez que se nofifique la terminacién anticipada del contrato por las causas sefialadas en el
articulo 98 de la Ley, el ente pablico contratante, procedera de la siguiente manera:

1. En la misma notificacion de la terminacion anticipada deberé Informar a la contratista ia fecha en que
acudira al lugar de ejecucion de los trabajos para tomar posesién de los mismos y en su caso, asumir
el control del inmueble respectivo;

. De igual manera notificara a la contratista Ia suspensién de cualquier actividad en las obras o
servicios;

. Levantard el acta circunstanciada de las condiciones, estado y avance fisico y financlerc en Ia
ejecucién de los trabajos;

IV. Notificard a la contratista ei plazo para que haga la devolucién del anticipo que no haya sido
amortizado a la fecha de terminacion anticipada del contrato; en el entendido de que una vez vencido
dicho plazo, se le cobraréan los intereses que correspondar, y,

V. Notificara a la contratista el plazo que se fije para que haga la devolucion de toda la documentacion
que se le hubiere proporcionado para la gjecucién de los trabajos,

Gastos no recuperables por teriminacién anticipada
Articulo 174.- Tratandose de una terminacién anticipada, se consideraran como gastos no recuperables los
siguientes:

i Ef costo de las bases de licitacién, en su casg;
i, Los gastos no amortizados por concepto de:

a) Laconstruccién de oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalaciones en el sitio
de los trabajos. Al liquidarse estos gastos, las construcciones pasardn a propiedad del ente
publico contratante;

b} Oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e instalaciones rentados por la contratista,
con el objeto de atender directamente las necesidades de la obra;

¢) Lainstalacién y montaje de plantas de construccion, talleres y su retiro; v,
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d) La parte proporcional del costo de transporte de ida y vuelta de la maquinaria o equipo de
construccidn y de plantas y elementos para instalaciones de acuerdo con el programa de
utilizacion.

. El importe de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos por la contratista y
que se encuentren en el sitio de los trabajos, camino a éste, terminados o habilitados en los talleres
o fabricas correspondientes, siempre que cumplan con las especificaciones de calidad y que la
cuantia sea acorde con las cantidades de obra pendientes de ejecutar segin los programas
convenidos;

V. La liquidacion del personal obrero y administrativo directamente adscrito a la obra, siempre y
cuando no sean empleados permanentes de la contratista; y,

V. El costo de las primas de las fianzas de garantia de anticipo y de cumplimiento que haya otorgado
la contratista,

Finiquito por terminacién anticipada
Articulo 175,- Para la elaboracién del finiquito del contrato que se haya dado por terminado anticipadamente,
deberan observarse las reglas para el finiquito de obra concluida.

CAPITULO TERCERO
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA DE LOS CONTRATOS

Previsién ante la rescision administrativa
Articulo 176.- La rescisién administrativa de los contratos deberd ser el ditime medio que el ente publico
contratante utilice; en todo caso, previamente, debera promover la ejecucién total de los trabajos y con el menor
retraso posible.

De la rescision del contrato
Articulo 177.- La rescisién del contrato por parte del ente publico contratante operaré sin necesidad de
declaracion judicial, bastando para ello que se cumpla el procedimientc que para tal efecto se establece en la
Ley y en este Reglamento.

Cuando el incumplimiento del contrato derive del atraso en la ejecucion de los trabajos, el ente publico

contratante podra aplicar retenciones econdmicas a las estimacionas gue se encueniren en proceso, en
términos de lo establecido en el tercer parrafo del articulo 93 de fa Ley v lo relativo en este Reglamento, antes

de iniciar el procedimiento de rescision.
Acta circunstanciada de rescision de contrato
Articulo 178.- Iniciado el procedimiento de rescision, el ente pblico contratante procedera a tomar inmediata
posesion de los trabajos ejecutados y levantara un acta circunstanciada, que contendrs, al menos:
L Lugar, fecha y hora en que se levanta;

. Nombre y firma del residente de obra y, en su caso, del supervisor de obra;

lil.  Descripclén de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato que se pretende
rescindir;

IV.  Importe contractual considerando, en su caso los convenios modificatorios;

V.  Descripcion breve de los motivos que dieron origen al procedimiento de rescisién, asl como de las
estipulaciones en las que la contratista incurrid en incumplimiento del contrato;

VI. Relacién de las estimaciones 0 de gastos aprobados con anterioridad al inicio del procedimlento de
rescision, asi como de aquellas pendientes de autorizacién;

VIl.  Descripcién pormenorizada del estado que guardan los trabajos;

VIii.  Periodo de ejecugion de los trabajos, precisando la fecha de Inicio y terminacién contractual y el plazo
durante el cual se ejecutaron los trabajos;
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IX.  Relacién pormenorizada de la situacion legal, administrativa, técnica y econdmica en la que se
encuentran los trabajos realizados, y los pendientes por ejecutar; y,

X.  Constancia de que la contratista entreg toda la documentacion necesaria para que la dependencia
o entidad pueda hacerse cargo y, en su caso, continuar con los trabajos.

El ente publico contratante podrd suspender en cualquier etapa el procedimiento de rescision administrativa,
cuando se hubiere iniciado una conciliacion y de haber acuerdo entre las partes, se formalizara a través de un
convenio en el que se estableceran los términos y condiciones para el cumplimiento del contrato,

La determinacion de rescision administrativa del contrato Unicamente podrd ser revocada o modificada por
mandato de autoridad competente.

Resguardo de trabajos por rescision de contrato
Articulo 179.- Para ios efectos del tercer parrafo de la fraccién | del articulo 100 de la Ley, el ente publico
contratante para tomar posesion del lugar de los trabajos o setvicios, a fin de hacerse responsable de su
custodia o resguardo, requerird a la contratista para que desocupe los espacios y retire sus implementos de
trabajo y todo lo que sea de su propiedad o tenga en posesién, en el entendido de que si se extravia o son
objeto de robo, no sera responsabilidad del ente plblico contratante.

Contenido de la determinacion de rescisién de contrato
Articulo 180.- La determinacién de la rescisién, debera contener, como minimo, lo siguiente:

f. Lugar y fecha en que se emita;

il Nombre y firma del funcionario que la emita;

. Los datos que identifiquen el contrato;

IV.  Los antecedentes;

V.  Los motivos de incumplimiento;

VI.  Las acciones adoptadas por el ente pablico contratante para lograr el cumplimiento del contrato;
VII.  En su caso, la resefia de la defensa efectuada por la contratista;

VIl El fundamento legal en que se apoye la resolucion; v,

IX. Los puntos resolutivos.

Conciliacién de saldos por rescisién de contrato
Articulo 181.- El ente publico contratante podra junto con la contratista dentro del finiquito, conciliar los saldos
derivados de la rescision con el fin de preservar los intereses de las partes.

Del finigquito por rescision de contrato
Articulo 182.- El ente publico contratante hara constar en el finiquito, la recepeién de los trabajos que haya
realizado la contratista hasta la rescision del contrato, asi como de los equipos o materiales que se hubieran
suministrado o instalado en {a obra o servicio v los que se encuentren en proceso de fabricacion, siempre y
cuando sean susceptibles de utilizacidn dentro de los trabajos pendientes de realizar, debiendo en todo caso
ajustarse a lo siguiente:

I, 8olo podrd reconocerse el pago de aquelios materiales y equipos gque cumplan con las
especificaciones generales o particulares de construceion, normas de calidad y hasta por la canfidad
requerida para la realizacion de los trabajos faltantes de ejecutar, de acuerdo con el programa de
ejecucion vigente, a la fecha de rescision;

Il.  También se podran reconocer los pagos que a cuenta de materiales y fabricacién de equipos haya
realizado la contratista al fabricante o proveedor de los mismos, siempre y cuando éste se
comprometa a entregarlos y cumpla.con Jas.caracteristicas mencionadas en la fraccién anterior,
previo el pago de la diferencia a su favor;



PERIODICO OFICIAL 22 DE MARZO - 2021 PAGINA 181

. - Elreconocimiento de los materiales y equipos de instalaciéon permanente se realizaré conforme a los
precios estipulados en los andlisis de precios del contrato o, en su caso, a los precios de mercado;
afectandose los primeros con los ajustes de costos que procedan; no se debera considerar ningdn
cargo adicional por costos indirectos y financiamiento; en el caso de fletes, almacenajes y seguros
podra reconocerse cuando asi se considere conveniente;

IV. En el caso de que existan fabricantes o proveedores que tengan la posesion o propiedad de los
equipos y materiales que el ente piblico contratante necesite, éste bajo su responsabllidad, podra
subrogarse en los derechos que tenga la contratista, debiendo seguir los criterios sefialados en [as
fracciones anteriores; y,

V.  Sedeberan reconocer al contratista los anticipos amortizados.

Sobrecosto
Articulo 183.- El sobrecosto se determinara al elaborar el finiquito y sera independiente de las garantias, penas
convencionales y demas cargos que deban considerarse en la rescisién administrativa.

Determinacion de sobrecosto
Articulo 184.- Para la determinacién del sobrecosto y su importe, el ente piblico contratante procedera
conforme a lo siguiente:

| Cuando se rescinda un contrato y exista una propuesta solvente susceptible de adjudicarse en los
términos que sefiala el articulo 96 de la Ley, el sobrecosto sera la diferencia entre el precio de la
siguiente propuesta més baja vy el importe de la obra no ejecutada conforme al programa vigente,
aplicando los ajustes de costos que procedan; v,

. Cuando una propuesta no sea susceptible de adjudicarse en los términos sefialados en la fraccién
anterior, la determinacién del sobrecosto debera reflejar el impacto inflacionario en el costo de la obra
no ejecutada conforme al programa vigente, hasta el momento en que se notifique la rescision,
calculado conforme al procedimiento de ajuste de costos pactado en el contrato, debiendo agregarse
urt importe equivalente al diez por clento de los trabajos faltantes por ejecutar.

Conservacion de subcontratistas
Articulo 185.- De conformidad con el Ultimo pérrafo del articulo 100 de la Ley, una vez notificado el inicio del
procedimiento de rescision, si el ente plblico coniratante lo considera conveniente para beneficio de la
continuidad y terminacién de la obra o servicio, podra conservar los servicios de ejecucion de los subcontratistas
que se encontraren trabajando, cuando los alcances de dichos trabajos sean muy especificos y concretos, y
debera atender a lo siguiente:

. Partiendo de los alcances del subcontrato y del presupuesto de los trabajos subcontratados, debera
determinarse el avance fisico financiero de los mismos para que no quede duda en cuanto a los
conceptos y del monto por ejecutar a partir de que se notificé a la contratista el inicio del
procedimiento de rescisién y el momento en que el ente plblice contratante asume directamente el
mando de los trabajos por ejecutar;

Il.  Mediante la celebracién del contrato de obra plblica, se formalizara la relacién entre el ente pablico
y hasta entonces subcontratista, siempre que el monto del contrate no rebase el rango establecido
por el Congreso del Estado para el caso de adjudicacion directa; y,

lll. Elcontrato deberd cumplir con todas las formalidades y requisitos de Ley.

TITULO NOVENO
DE LA ENTREGA-RECEPCION

L CAPITULO PRIMERO
DE LA RECEPCION FISICA DE LA OBRA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

Terminacion de los trabajos

Articulo 186.- Para iniciar el procedimiento de recepcion fisica de los trabajos, el residente de obra asentara en

“{a bitdcora y comunicard por escrito la-terminacién de fos mismos, para lo cual anexard los documentos que lo
soporten.
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Verificacion de los trabajos
Articulo 187.- Si durante la verificacién de los trabajos, el ente plblico contratante encuentra deficiencias en la
terminacion de los mismos, debera solicitar a la contratista su reparacion, a efecto de que éstas se corrijan
conforme a las condiciones sefialadas en el contrato.

En este caso, el ente piblico contratante podra otorgar una prérroga por el periodo razonable que acuerde con
la confratista para la reparacion de las deficiencias, al término del cual se practicara la verificacion
correspondiente.

Lo anterior sin perjuicio de que el ente plblico contratante opte por la rescision del contrato.

Del acta de verificacién de trabajos
Articulo 188.- El acta de verificacion de trabajos, contendra como minimo lo siguiente;

I Lugar, fecha y hora en que se levante;

1. Nombre y firma del supervisor de obra y residente de obra;

Il Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato correspondients;
IV.  Manifestacion del estado en que se encuentran los trabajos; vy,

V.  Fundamento legal.

Del acta de recepcidn fisica
Articulo 189.- En la fecha sefialada, que estaré comprendida entre la verificacion fisica y la firma del finiquito,
el ente pdblico contratante recibira flsicamente los trabajos y levantard el acta de recepcion fisica
correspondiente, la que contendra como minimo lo siguiente:

L. Lugar, fecha y hora en gue se levante;

. Nombre y firma del supervisor de obra y residents de obra;

Iil.  Descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato correspondiente;
IV.  Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;

V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y terminacién contractual,
incluyendo los convenios y el plazo en que realmente se ejecutaron;

VI. Relacién de las estimaciones ¢ de gastos aprobados a la fecha; y cuando existan, aguellas
pendientes de autorizacion;

Vil. Declaracién de las partes de que se enfregan los planos correspondientes a la construccion final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los certificados
de garantia de calidad y funcionamiento de los bienses instalados, cuando proceda;

VIIl. Constancia de que el archivo de documentos derivados de la realizacion de obra de los trabajos, fue
entregado por fa contratista a la supervision de obra;

IX. El seflalamiento de que la flanza por vicios ocultos permanecerd vigente durante doce meSes,
contados a partir de la recepcion fisica total de |a obra, la que sera entregada por la contratista en el
acto de entrega recepcion total de la obra;

X.  Nombre y firma de los responsables designados por el ente piblico contratante y la contratista; y,
Xl.  Fundamento Legal.
Recepcidn fisica parcial

Articulo 180.- El ente plblico confratante podré efectuar recepciones flsicas parciales de los trabajos cuando
sin estar concluida la obra, existan trabajos terminados, identificables y susceptibles de utilizarse y conservarse;
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debiendo levantar un acta de recepcion fisica parcial, ajustdndose en lo procedente a lo previsto en el articulo
anterifor. .

En el acta de recepcion fisica total o parcial el ente pliblico debera especificar las condiciones claras y detalladas
en gue se encuentra la obra o servicio.

Entrega al ente operador
Articulo 191.- El ente plblico contratante realizard en la misma fecha en que se levante el acta de recepcion
fisica total o parcial de los trabajos, la entrega de la obra a la entidad responsable de su operacion, y cuando
proceda se proporcicnaran los manuales e instructivos de operacién, conservacién y mantenimiento

correspondientes.
En este documento se asentara el compromiso del ente publico operador de la obra, de dar cumplimiento a lo

dispuesto en el articulo119 de la Ley.

CAPITULO SEGUNDO
DEL FINIQUITO

Terminacién de derechos y obligaciones
Articulo 192.- El ente plblico contratante para dar por terminados los derechos y obligaciones asumidos por
las partes en un contrato de obra o servicios, debera elaborar el finiquito correspondiente, anexando acta de
verificacion fisica de los trabajos.

Presentacion de ditima estimacion y proyecto de finiquito
Articulo 193.- Una vez realizada la verificacion fisica de la terminacion de los trabajos en los plazos sefialados
en el artfculo 110 de la Ley, |a contratista debera presentar su tltima estimacion y su proyecto de finiquito dentro
de los diez dias hablles siguientes, contados a partir de la fecha de la verificacion fisica.

Presentada la (ltima estimacion y previamente a la firma del finiquito, el ente publico contratante a través de la
supervision levantard un acta de cierre financiero, que contendra como minimo lo siguiente:

L. Lugar y fecha en que se realice;

Ii. Nombre y firma del supervisor de obra y, en su caso, de la contratista o su representante legal;

. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato correspondiente;
IV.  Importe contractual y total sjecutado;

V.  Periodo de ejecucidn de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion contractual y ef plazo
en que realmente se gjecutaron, incluyendo los convenics;

VI.  Relacién de las estimaciones, sefialando periodo & importe;
VIl.  Las razones que justifiquen la aplicacién de penas convencionales; v,

Vill. Fundamento legal.

Las partes se reunirén dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha de la presentacién del proyecto de
finiquito, para la conciliacidn del mismo, debiendo el ente plblico contratante nofificar con anticipacion la fecha,
lugar y hora para ese efecto. De no existir acuerdo o no acudir la confratista, se procedera en los términos del

artfculo 112 de la Ley.

La omisién de la presentacion del proyecto de finiquito o la inasistencia de la contratista a la conciliacién y firma
del mismo, motivara la aplicacién de las penas convencionales establecidas en el contrato y las sanciones

previstas en la Ley.

Una vez conciliado y autorizado el finiquito, se procederé a la presentacion de la fianza de vicios ocultos, de
acuerdo a lo que establece el articulo 114 y 117 de la Ley, previo a la elaboracion del Acta de Entrega-Recepcion
correspondiente, en la que podra considerarse la liberacién de derechos y obligaciones lo que constituira el
cierre definitivo de la obra y terminacién del contrato respectivo.
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Contenido del finiquito
Articulo 194.- El documenio donde conste el finiquito de los trabajos, formara parte del contrato o en su caso,
de la rescision o terminacion anticipada y debera contener como minimo, lo siguiente:

L Lugar, fecha y hora en que se realice;
IIl.  Nombre y firma del supervisor de obra y, en su caso, de la contratista o su representante legal;
ill.  Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato correspondiente;

IV.  Importe contractual y real de los trabajos, el cual deberd incluir los volimenes realmente ejecutados
de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados;

V.  Periodo de gjecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion contractual y el plazo
en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios;

VI. Relacién de las estimaciones, debiendo describir cada.uno de los créditos a favor y en contra de cada
una de las partes;

Vil. Las razones que justifiquen la aplicacién de penas convencionales;
Vili. Datos de la estimacion final;

IX. La declaracién, en su caso, de que la contrafista extiende el mas amplio finiquito que en derecho
proceda, renunciando a cualquier accion legal que tenga por objeto reclamar cualquier pago
relacionado con el contrato; v,

X.  Fundamento legal.

Saldos a favor
Articulo 195.~ Si del finiguito resulta que existen saldos a favor de la contratista, el ente plblico contratante
deberé ponerlos a su disposicion dentro de los siguientes quince dlas habiles.

Si del finiquito resulta gque existen saldos a favor del ente piblico contratante, el importe de los mismos se
deduciré de las cantidades pendientes por cubrir por concepto de trabajos gjecutados y si no fueran suficientes
éstos, debera exigirse su reintegro conforme a lo previsto por el articulo 106 de fa Ley. En caso de no obtenerse
el reintegro, el ente plblico contratante podra hacer efectivas las garantias que se encuentren vigentes.

Derechos a salvo
Articulo 196.- En términos del articulo 111 de la Ley, si del finiquito se desprende adeudo a favor de la
contratista, el ente plblico contratante podra cerrar administrativamente el contrato, dejando a salvo sus
derechos en el acta respectiva, y una vez que se cuente con la disponibilidad presupuestal debera celebrar el
convenio de liquidacion.

El érea técnica encargada de la ejecucion de los trabajos, deberé justificar la suscripcién del convenio
precisando el origen del adeudo, la razén por la que se generd y la causa por la cual no fue posible liguidar
dicho adeudo en el finiquito. '

Procedimiento administrativo de efecucion
Articulo 197.- Para los efectos de lo dispuesto en el segundo pérrafo del articulo 113 de la Ley, el ente publico
contratante después de vencido el término ahi establecido, o llevado a cabo el clerre unilateral y finiquito del
contrato de obra piblica de que se trate, una vez que integre el expediente respectivo y cumpla con los requisitos
adicionales que en su caso le sefiale la dependencia competente, podra solicitar la incoacién del procedimiento
administrativo de sjecucion respectivo para hacer efectivo el pago de las prestaciones a cargo de la contratista.

El procedimiento administrativo de ejecucion a que se refiere este articulo, no es excluyente de aquel para hacer
efectivas las pdlizas de flanza del contrato de obra ptblica de que se trate de conformidad con lo que al efecto
establezca la Ley de Instituciones de Seguros y de Flanzas ademas de suspender el registro en el Padron Unico
de Contratistas, de conformidad con lo que al efecto sefiale la Ley.
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Responsabilidad por vicios ocultos
Artfculo 198.- Respecto a lo que establece el articulo 114 de la Ley, en el caso de que no se exhiba por parte
de la contratista la flanza de vicios ocultos, ya sea que por cualquier razén se niegue a ello o porque el ente
plblico contratante hubiere realizado de manera unilateral el finiquito, no la exime de la responsabilidad que
pudiera resultarle por vicios o defectos ocultos en los trabajos. En este supuesto, el ente plblico contratante
tiene expedita la opcién para acudir ante la autoridad administrativa o judicial competente para hacer efectivas
las prestaciones que resulten a cargo de la contratista, con independencia de las sanciones administrativas a
que se haga acreedora de conformidad con el contrato y fa Ley.

CAPITULO TERCERO
DE LA ENTREGA-RECEPCION

Entrega-recepcion
Articulo 198.- El acta de entrega recepcion se levantara dentro de los quince dias naturales siguientes a la
fecha de firma del finiquito, o de que el mismo, se haya tenido por aceptado.

. .. ..Documentos previos al acta de entrega-recepcién
Articulo 200.- Para proceder a levantar el acta de entrega-recepcion, el ente pablico contratante debera contar
con: :

L El finiquito, firmado o aceptado;
1l Acta de cierre financiero; y,
lll.  Fianza de vicios ocultos.

Acta de entrega-recepcién
Articulo 201.- En la fecha sefialada, &l ente publico contratante levantara el acta correspondiente a la Entrega-
Recepcién final de los trabajos, la que contendra como minimo lo siguiente:
1. Lugar, fecha y hora en que se levante;
1. Nombre y firma del supervisor de obra y residente de obra;
. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato correspondiente;

IvV.  Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios;

. V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y terminacién contractual v el
plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios;

VL. Relacién de las estimaciones o de gastos aprobados a la fecha, asi como las pendientes de
autorizacion;

VII.  Descripcion de los datos bésicos de la flanza de vicios ocultos;
VIll. Nombre y firma de los responsables designados por el ente publico contratante y la contratista; y,

iX. Fundamento Legal.

Extincién de derechos y obligaciones
Articulo 202.- El acta administrativa que dé por extinguidos los derechos y obligaciones a que se refiere el
articulo 113 de la Ley, podré estar inserta en el acta de entrega-recepcién.

TITULO DECIMO
DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA

CAP|TULO PRIMERO
DE LAS GENERALIDADES

Disposiciones aplicables a los contratos de servicios
Articulo 203.- A los procedimientos.de confratacion y ejecucion de los servicios les seran aplicables, en lo
procedente, las disposiciones estabiecidas en la Ley y este Reglamento.
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Gerenciamiento de proyectos
Articulo 204.- Los entes publicos podran contratar el gerenciamiento de proyectos, lo que consistird en los
servicios parciales o integrados necesarios para la planeacion, organizacién, direccién, coordinacién, vigilancia,
supervision, seguimiento y control de un proyecto, incluyendo su disefio, asi como la administracién de los
recursos humanos, materiales y financieros,

Servicios de asesorfa y consultoria
Articulo 205.- Cuando por las caracteristicas, magnitud y complejidad de las obras o servicios se justifique, fos
entes plblicos podran contratar servicios de asesoria y consultoria para la evaluacion y seguimiento de los
proyectos, con sujecion a las disposiciones previstas en la Ley y este Reglamento.

Ajuste de costos a servicios relacionados con la obra
Articulo 206.- Los ajustes de costos que, en su caso, procedan para los contratos de servicios se realizardn
aplicando los indices a que se refiere la fraccidn IV del articulo 109 de la Ley. En el caso de la mano de obra, a
la plantilla del personal se le aplicaran los incrementos o decrementos en base al valor de la UMA,

Términos de referencia
Articulo 207.- Atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los servicios que se requieran, el
ente pablico contratante debera indicar dentro de los términos de referencia de las bases de licitacién, entre
otros, los siguientes datos:

L La descripcion precisa y detallada de los servicios que se requieren;

Plazos de ejecucion, incluyendo un calendario de prestacion de los servicios;

lll.  Lainformacién técnica y recursos que proporcionara el ente piblico contratante;
IV. Las especificaciones generales y particulares del proyecto;

V. Producto o documentos esperados y su forma de presentacion; y,

VI.  En su caso, metodologia a emplear en la prestacion del servicio.

Contratos de consulitoria
Articulo 208.- El ente pUblico contratante podra pactar dentro de los contratos de servicios y supervision, que
las contratistas prosenten por separado del costo directo la mano de obra y del costo indirecto, los gastos
operativos y de administracién central necesarios para el alojamiento, alimentacion y transportes dsl personal
de los servicios. Los gastos que se realicen bajo este conceptc podran pagarse, dentro del mismo contrato, en
forma especifica, debiendo justificarse su reemboiso mediante la comprobacién correspondiente, o bien, por
medio del pago de una cuota fija por alojamiento y alimentos, reconociendo por separado el transporte.

En los contratos debera establecerse sxpresamente la forma y los plazos de pago, debiendo fijarse, en su caso,
los tabuladores o cuotas que habran de aplicarse.

Tratandose de servicios contratados a precio alzado le seran aplicables, en lo procedente, las disposiciones de
los articulos 44 fraccion Il y 45 de la Ley.

_CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Integracion de las propuestas de servicios
Articulo 209.- El ente plblico contratante establecara las bases, términos y condiciones en que los contratistas
integraran sus propuestas en la modalidad correspondiente, tomando como referencia los requisitos
establecidos en el articulo 64 de la Ley, eliminando o adicionando aquellos que resulten necesarios de acuerdo
a la magnitud y complejidad de los servicios a contratar.

Evaluacion de las propuestas de servicios
Articulo 210.- La evaluacion legal, técnica y econdmica de las propuestas que presenten los licitadores para la
ejecucion de un servicio relacionado con la obra, se reaiizara en términos de lo dispuesto en las fracciones Il y
1l det articulo 65 de fa'Leyy205 de'este'Reglamento.
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TIYULO DECIMO PRIMERO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Infracciones y sanciones
Articulo 211.- Para los efectes del articulo 125 de la Lay, la determinacion de las infracciones y sanciones por
el incumplimiento de las disposiciones de la Ley, este Reglamento y el contrato respectivo, corresponderdn al
ente plblico contratante, conforme a las facultades establecidas en el articulo 11 y 12 de este Reglamento.

infracciones de los coniratistas
Articulo 212.- Se consideraran infracciones de los contratistas, las siguientes:

I El incumplimiento de las obligaciones derivadas de la celebracion de contratos de obra publica y
servicios relacionados con la misma.y jas establecidas en la Ley y este Reglamento;

L. Falta de atencion a las indicaciones y/o requerimientos que por escrito le realice el ente plblico
contratante por sf o a través del supervisor de obra, respecto a los contratos vigentes;

il No presentar dentro de los términos establecidos en la Ley, este Reglamento y contrato respectivo
la documentacién necesaria para la ejecucion y clerre de la obra o servicio;

V. Presentar documentacion falsa en cualquler etapa de la contratacion, ejecucion y cierre de la obra
pablica o servicio relacionado con la misma; y,

V. Las demés que establezca la legislacion y otras disposiciones aplicables.

Caracter de las faltas e infracciones
Articulo 213.- Las faltas e infracciones en que incurran las contratistas tendrén el siguiente caracter:

. No grave.- Aquellas conductas o acciones que se realizan por una sola ocasion, y que no tienen
conseclienclas administrativas; y,

Il. Grave.- Las contravenciones a las disposiciones de la Ley, Reglamento y Contrato que contengan
obligaciones o prohibiciones, que afecten la debida continuidad de la obra o servicio relacionadoe con

la misma. Asf como la reincidencia de conductas que afecten el seguimiento administrativo y legal de
la obra o servicio.

Sanciones por infracciones
Articulo 214.- Las sanciones que el ente pablico contratante podra Imponer a los contratistas que incurran en
infracciones en los términos de la Ley, este Reglamento y Contrato respectivo, serén las siguientes:

I Apercibimiento;
il Multa; y,

. Notificacién de incumplimiento ante la Secretarfa.

Criterios para imposicion de sanciones
Articulo 215.- El ente publico contratante impondra las sanciones considerando los siguientes criterios:

.  Gravedad de la infraccion;
Il. Reincidencia en la infraccion;
1. Disposicion de la contratista para subsanar la infraccion; y,

IV. Antecedentes de cumplimiento en contratos anteriores.
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Determinacion de sanciones
Articulo 216.- El ente pUblico contratante a través de su personal y en apego a la diligencia y probidad con que
deben realizar sus funciones, seran quienes determinen el caracter y criterio de las faltas o infracciones que
realicen las contratistas, determinando la sancién a la que son acreedores, estableciendo en su caso, la cantidad
de UMA’'s que resulten aplicables al caso concreto. Esta determinacién se comunicard a través del
procedimiento establecidc en el articulo 129 de la Ley.

La operacién aritmética para determinar el importe de la sancién ¢ multa en términos del articulo 125 de la Ley,
es la siguiente:

(Namero de UMA’s) x (valor de la UMA) x (30) = importe de la multa o sancién

TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS NOTIFICACIONES

CAPITULO UNICO
DE LAS NOTIFICACIONES

Efectos de la notificacion
Articulo 217.- Las notificaciones surtirdn efectos al dia habil siguiente al que se hubieren practicado,
entendiéndose como habiles todos los dias del afio, excepto los sabados y domingos, y aquellos que conforme
al calendario sefiale como de descanso obligatorio la Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y
de los Municipios; siendo horas habiles las comprendidas entre las ocho y las diecinueve horas. Si una diligencia
se inicid en horas habiles, puede llevarse hasta su fin sin interrupcion y sin necesidad de habilitacién expresa.

El ente publico podra habilitar horas o dias inhabiles cuande hubiere causa urgente que lo exija, expresando la
causa que da origen y las diligencias que hayan de practicarse.

Legitimidad de ios actos administratives
Articulo 218.- Los actos administrativos derivados de la aplicacion de la Ley y de este Reglamento se presumen
legitimos. Serén exigibles a partir de que surta efectos la notificacion.

Términos de las notificaciones
Articulo 219.- Las notificaciones se efectuaran dentro de los tres dias hébiles siguientes a partir de la emisién
de la resolucion o acto de que se trate. En fodo caso, se practicaran en dias y horas hébiles o habilitados, con
una anticipacién de cuarenta y ocho horas, por lo menos, al momento en que deba efectuarse la actuacién o
diligencia a que se refieran las mismas salvo los casos establecidos en la Ley o aste Reglamento.

Las partes podrén acordar que las notificaciones que se les practiquen de todas las actuaciones del proceso
administrativo, se realicen en la direccion de correo electronico que para tal efecto proporcione la parte
solicitante, misma que sera registrada por el ente pablico.

De las notificaciones
Articulo 220.- Las nofificaciones deben contener ademds de los requisitos previstos en el articulo 133 de la
Ley, los siguientes:

I, L.os datos que identifiquen el acto o resolucion de que se irate;

Il.  Laidentificacién del tipo de procedimiento, el nimero de expediente y ia oficina donde puede
consultarse; y,

i,  La fecha de expedicion del acto o resolucién a nofificar.

Acuerdos
Articulo 221.- Cuando dentro de un procedimiento deba desahogarse una diligencia, el acuerdo en que se
mande hacer la notificacién, citacion o emplazamiento, expresara el objeto y los nombres de las personas con
quienes ésta deba practicarse.

Del domicilio para recibir notificaciones

Articulo 222.- Los particulares sefialaran, en-su-primer escrito, domicilio para recibir notificaciones dentro del
Estado de Guanajuato. De no hacerlo, las notificaciones, alin las de cardcter personal, se haréan por lista.
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El domicilio de los contratistas seré el que obre en el Padrén Unico de Contratistas que administra la Secretaria,
salvo que sefiale alguno distinto para casos especificos.

Cuando exista cambio de domicilio del particular éste debera hacerlo del conocimiento de la autoridad, en caso
contrario, las notificaciones se practicaran en el domicilio previamente sefialado para tal efecto.

Notificaciones personales
Articulo 223.- Se notificarén personalmente:

L El primer acuerdo recaido al procedimiento;

. Laresolucién definitiva que se dicte en el procedimiento;

. Los requerimientos y citaciones a los interesados;

V. Laque conceda o niegue la suspension del acto impugnado;

V.  Cuando se trate de casos urgentes y asl lo determine la autoridad,;

VI. La primera resolucion que se dicte cuando por cualquier motivo se hubiere suspendido el
procedimiento o defado de actuar durante més de dos meses; y,

VIl. En los demés casos que lo sefialen las disposiciones juridicas aplicables o lo acuerde la autoridad
competente.

Notificaciones por correo certificado
Articulo 224.- Se tendra como fecha de notificacion por correo certificado la gue conste en el acuse de recibo.

TITULO DECIMO TERCERO
DE L.OS MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO PRIMERO
DEL RECURSC DE REVOCACION

Recurso de revocacion
Articulo 225.- A efecto de acreditar los requisitos establecidos en el articulo 137 de la Ley, al escrito de
interposicidn del recurso se debera acompafiar:

L. Los documentos con los que el promovente acredite su personalidad; cuando no se gestione a
nombre propio:

a) Cuando se actle en representacion de personas fisicas debera anexar copia certificada del poder
expedido ante notario plblico; v,

b} En el caso de las personas morales, se debera adjuntar copia certificada del acta constitutiva de
la misma en donde conste la designacién del representante legal, o bien copia simple,
acompafiada del original de dicha acta para su debido cotejo y devolucion por parte del ente
publico. En su caso, el poder notarial expedido por quien tenga facultades.

L Constancia de notificacion det acto impugnado, excepto cuando ef recurrente declare bajo protesta
de decir verdad que no recibid constancia o cuando la notificacién se haya practicado por correo
certificado con acuse de recibo;

. Copia simple del documento en el que conste el acto impugnado o aquél del que derive la omision;
Y.

V. Las pruebas documentales que ofrezca, mismas que podran presentarse en fotocopia simple,
acompafadas de los originales, las cuales seran cotejadas previamente a su devolucion.

. Cuando las pruebas documentales.no.cbren.en.poder.del recurrente o cuando no hubiere podido obtenerlas a
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pesar de tratarse de documentos que legalmente se encuentren a su disposicion, se debera sefialar el archivo
o lugar de ubicacion, para que a su costa se mande expedir copia certificada de ellos o se requiera su revision
cuando ésta sea legalmente posible. Para este efecto, debera indicar con toda precision los documentos vy
tfraténdose de los que pueda fener a su disposicion, bastara con que acompafe copia de fa solicitud
debidamente presentada y con razon de recibido, por lo menos cinco dias antes de la presentacién del recurso.

Se entiende que el recurrente tiene a su disposicion los documentos, cuando legalmente pueda tener copia
autorizada de los originales o de las constancias.

Sobreseimiento
Articulo 226.- Procede el sobreseimiento en los casos siguientes:

i Cuando el promovertte se desista expresamente del recurso;

I El interesado fallezca durante el procedimiento, si &l acto o resolucion impugnados sélo afecta a sus
derechos e intereses estrictamente personales;

li.  Durante el procedimiento en que se substancie el recurso administrativo sobrevenga alguna de las
causas de improcedencia a que se refiere el articulo 139 de la Ley;

IV.  Hayan cesado los efectos del acto impugnado;

V.  Cuando de las constancias que obran en el expediente administrativo quede dernostrado que no
existe el acto o resolucion impugnada; v,

VI.  Elente plblico haya satisfecho claramente las pretensiones del recurrente.

Resolucion del recursc
Articulo 227.- La autoridad competente para resolver el recurse podra:

1. Declararlo improcedente ¢ sobreseerlo;
. Confirmar el acto o resolucion impugnado;
lll.  Revocar el acto o resolucion impugnado;

V. Modificar u ordenar la modificacion del acto o resolucitn impugnado o dictar u ordenar la expedicion
de uno nuevo que lo sustituya, cuando el recurso interpuesto sea total o parcialmente resuelto a favor

del recurrente; vy,
V.  Ordenar la reposicion del procedimiento administrativo.

CAPITULC SEGUNDO
DE LA SUSPENSION

Suspension de efectos del acto administrativo
Articulo 228.- La suspensidn del acto tendrd por efecto mantener las cosas en el estado en que se encuentren,
en tanto se resuelve el recurso,

Causales de suspension del acto administrativo
Articulo 229.- La interposicion del recurso suspenderd la ejecucion del acto u omision impugnada, siempre y

cuando:
I Lo solicite expresamente el recurrente;
i Se admita el recurso;
L. No se cause perjuicio al interés social 0 no se contravengan disposiciones de orden pUblico; y,
V. No se-ocasienen dafios ¢ perjuicios a terceros, a menos que se garanticen éstos para el caso de

no obtener resolucion favorable, en los términos de la Ley.
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Forma de garantizar los dafios y perjuicios
Articulo 230.- Los recurrentes a quienes se otorgue Ja suspensién del acto u omision, deberdn garantizar, a
satisfaccion de la Tesoreria Municipal o entes plblicos municipales, los dafios y perjuicios que se puedan causar
a terceros, en alguna de las formas sigulentes:

. Fianza expedida por institucion respectiva;

l. Prenda; o, .
1Il. Hipoteca.

Revocacion de la suspensién
Articulo 231.- La suspension podrda ser revocada por la autoridad en cualquier momento, si existe un cambio
de la situacion juridica bajo la cual se otorgd, oyendo previamente a los interesados.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

De Ia conciliacion
Articulo 232.- El ente publico contratante o la contratista podréan presentar ante la Contralorfa Municipal solicitud
de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento de los contratos.

Recibida la solicitud respectiva, la Contraloria Municipal sefialard dia y hora para que tenga verificativo la
audiencia de conciliacién y citara a las partes. Dicha audiencia se deberd iniclar dentro de los diez dias habiles
siguientes a la fecha de recepcion de la salicitud.

La asistencia a la audiencia de conciliacion sera obligatoria para ambas partes, por lo que la inasistencia por
parte del conlratista traera como consecuencia tener por no presentada su solicitud.

Audiencia de conciliacion
Articulo 233.- En la audiencia de conciliacién, la Contraloria Municipal, tomando en cuenta los hechos
manifestados en la solicitud y los argumentos que hicieren valer las partes, determinara los elementos comunes
y los puntos de controversia y las exhortara para congiliar sus intereses, conforme a las disposiciones de la Ley,
sin prejuzgar sobre el conflicto plantsado.

Efectos def convenio de conciliacion
Articulo 234.- En el supuesto de que las partes lleguen a una conciliacion, el convenio respectivo obligara a las
mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial correspondiente. La Confraloria Municipal
daréa seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual el ente publico contratante y la contratista deberan
remitir un informe scbre el avance de cumplimiento del mismo.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran opftar por cualquier via de solucion a su
controversia.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia habil sigulente al de su publicacion er
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

ARTICULO SEGUNDO. - Los procedimientos de contratacion, de aplicacidn de sanciones e inconformidades,
asi como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucién, se tramitaran vy
resolveran conforme a las disposiciones aplicables al momento en que se iniciaron. Los contratos de obras
publicas y de servicios relacionados con las mismas que se encuentren vigentes a la entrada en vigor de este
Reglamento, se seguiran rigiendo por las disposiciones aplicables en el momento en que se celebraron.
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ARTICULO TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones municipales que se opongan al presente
Reglamento.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 77 FRACCIONES 1 Y VI Y
240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDC SE IMPRIMA,
PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADC EN LA CASA MUNICIPAL DE IRAPUATO, GUANAJUATO, A LOS 18 DIAS DEL MES DE FEBRERQ
DEL 2021,

PRESIDENTE MUNI 1@,&3
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - PURISIMA DEL RINCON, GTO.

El C. Marco Antonio Padilla Gomez, Presidente Constitucicnal del Municipio de
Purisima del Rincon, Estado de Guanajuato, a los habitantes del mismo hace
saber:

Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Purisima del
Rincon, Estado de Guanajuato, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
115, fraccion Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
117 fraccion | y 121 primer parrafo de la Constitucion Politica para el Estado de
Guanajuato; articulo 76 fraccion | inciso b),236, 237 y 240 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, en sesién ordinaria nimero 090
celebrada el 03 de diciembre del 2020 aprob¢ las siguientes:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA REGULAR LAS PRESTACIONES
POR LOS SERVICIOS DE LOS CUERPOS DE SEGURIDAD PUBLICA,
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE PURISIMA DEL RINCON,
GUANAJUATO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes disposiciones tienen por objeto regular las prestaciones
a remunerar por los servicios prestados por los cuerpos de Seguridad Publica,
Transito y Transporte del Municipio de Purisima del Rincén, Guanajuato, en los
términos de la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Guanajuato.

Articulo 2. Para efecto de estas disposiciones se entiende por:

l. AYUNTAMIENTO: El Honorable Ayuntamiento de Purisima del Rincon.

Il BITACORA DE SERVICIO: Documento mediante el cual los cuerpos de
seguridad publica, transito y transporte, realizan la descripcion de las
novedades que ocurrieron en su turno de servicio.

II. CUERPOS DE SEGURIDAD: los elementos operativos que integran la
Direccion de Seguridad Publica, Transito y Transporte y los
comprendidos en la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de
Guanajuato.

V. DIRECCION: La Direccién de Seguridad Publica Transito y Transporte
del Municipio de Purisima del Rincén.

V. LEY: La Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de
Guanajuato.
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Articulo 3.- Los cuerpos de seguridad, adscritos a la Direccion, ofreceran sus
servicios tendientes a brindar seguridad publica o vial durante turnos maximos de
12 horas y tendra derecho a descansar minimo las siguientes 24 horas.

Los cuerpos de seguridad femeninos que se encuentren en estado de gestacion,
no deberan de realizar trabajos que exijan esfuerzos considerables y signifiquen
un peligro de la salud en relacion a la gestacion, tales como carga de objetos
pesados y acudir a reportes donde se exponga su estado fisico.

Los cuerpos de seguridad femeninos que se encuentren en estado de gestacion,
no deberan de realizar trabajos que por prescripcion y recomendacion médica le
sean prohibidos de acuerdo a su estado de gestacion, por representar un peligro a
la salud de la elemento y su gestacion. Se les debera eximir a las gestantes de
cumplir los ejercicios y entrenamientos fisicos, cargar objetos pesados y acudir a
reportes en que se exponga su estado fisico.

Articulo 4.- Se consideraran dias habiles para la prestacion de los servicios de los
cuerpos de seguridad Publica, Transito y Transporte todos los dias del afio.

CAPITULO II
DEL SALARIO

Articulo 5. Tendran derecho a percibir un salarioc remunerador conforme a su
rango y nombramiento debidamente expedido, conforme la plantilla de personal y
el presupuesto que corresponda al ejercicio fiscal vigente, dicho pago se hara
mediante depodsito bancario y de manera catorcenal, efectuandose el dia viernes
de la semana que cierra la catorcena; de acuerdo a las disposiciones que
establezca el area de Recursos Humanos del Municipio.

Los salarios de los elementos de los cuerpos de seguridad son irrenunciables, asi
mismoes nula la cesion de los salarios que se haga en favor de terceras personas.

Los salarios de los elementos de los cuerpos de seguridad no podran ser
embargados, salvo los casos previstos en el presente ordenamiento.

Articulo 6. En ninglin caso y por ningin motivo podra reducirse el salario de los
cuerpos de seguridad.

Soélo podran hacerse descuentos, retenciones o deducciones al salario de los
cuerpos de seguridad adscritos a la Direccién Municipio, en los siguientes casos:
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I. Por impuestos;

Il. Por pagos de deudas al Ayuntamiento, por anticipo de salarios, pagos hechos
con exceso a los cuerpos de seguridad, errores, pérdidas, averias del equipo de
trabajo proporcionado por el Ayuntamiento que sean causadas por accion u
omisién atribuible a los mismos.

La cantidad exigible debera de determinarse de conformidad con el monto
adeudado y la capacidad economica del elemento. El descuento sera el que
convengan sin que pueda ser mayor del 30% del excedente del salario minimo
vigente;

Il. Por cuotas sindicales ordinarias;

IV. Por cuotas para cooperativas y cajas de ahorro, siempre que el elemento de
los cuerpos de seguridad manifieste expresa y libremente su conformidad y que no
sean mayores del 30% del excedente del salario minimo vigente;

V. Por cuotas y pagos a los institutos de seguridad social en los términos de las
leyes y convenios relativos, v;

VI. Por concepto de pagos ordenados por mandamiento judicial.

Articulo 7. Los cuerpos de seguridad no tendran derecho al pago de horas
extraordinarias ni derecho a dias de descanso legal y obligatorio en atencién a la
naturaleza de sus funciones.

Articulo 8. Los beneficiarios designados por los cuerpos de seguridad que
hubiese fallecido, tendran derecho a percibir los salarios devengados por aquél y
no cubiertos, asi como las prestaciones e indemnizaciones pendientes de cubrirse,
sin necesidad de juicio sucesorio, previa comprobacion de la identidad del
beneficiario y de la existencia en archivo del expediente personal del elemento de
designacion expresa de los beneficiarios.

CAPITULO 1l
DE LA ASISTENCIA, RETARDO Y AUSENCIA

Articulo 9. Los elementos de los cuerpos de seguridadtendran la obligacion de
asistir a cada turno puntualmente, presentandose al pase de lista llevado a cabo
por el jefe de servicios del correspondiente turno o por el elemento que éste
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designe, dentro de las instalaciones de la Direccion, debiendo el cuerpo de
seguridad firmar el estado de fuerza correspondiente.

Al término del turno deberan de entregar al jefe de servicio del turno o al elemento
que éste designe, la bitacora de servicio debidamente firmada.

Articulo 10. Las inasistencias, para el caso de enfermedad solo podran
justificarse mediante incapacidad médica, siendo obligacion del incapacitado
entregarla por si o por tercera persona dentro de las 48 horas siguientes a su
expedicion o de lo contrario se le considerara falta injustificada.

Para el caso de que exista alguna controversia en cuanto a algin documento de
incapacidad presentado por algun elemento del cuerpo de seguridad, sera resuelto
por el Comité de Incapacidades del Municipio.

CAPITULO IV
DE LAS PRESTACIONES

Aguinaldo.
Articulo 11. Los elementos de los cuerpos de seguridad, tendran derecho a un
aguinaldo anual equivalente a 40 dias de salario base menos impuestos
correspondientes segiin la Ley del Impuesto sobre la Renta, el cual se pagara a
mas tardar el mes de diciembre. En el caso de que haya prestado servicio por un
lapso menor a un afio, tendran derecho a que se les pague la parte proporcional
del aguinaldo de acuerdo a los dias efectivamente trabajados.

Vacaciones.
Articulo 12. Tendran derecho a disfrutar vacaciones equivalentes a 14 dias
naturales durante cada 6 meses de servicio, segln el calendario que para ese
efecto ofrezca la direccion operativa de acuerdo con la necesidad del servicio, con
previa autorizacién por parte del Comisario o Director de Seguridad Publica,
Transito y Trasporte y de conocimiento hacia el area de Recursos Humanos
ambos de este Municipio para que puedan ser justificadas sus inasistencias. Esto
siempre y cuando tenga una antigiedad minima de 6 meses prestando sus
servicios.

Las vacaciones no podran sustituirse por alguna remuneracion.

Prima vacacional.
Articulo 13. Tendran derecho a una prima vacacional anual equivalente al 30% de
20 dias de salario base menos impuestos correspondientes segin la Ley de
Impuesto sobre la Renta. En el caso de los elementos que hayan prestado sus
servicios por un lapso menor a un afio, tendran derecho a que se les pague la
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parte proporcional de acuerdo a los dias que efectivamente presto su servicio,
siempre y cuando se haya cumplido con un minimo de seis meses de servicio.

Prima de antigiiedad.
Articulo 14. Los cuerpos de seguridad no tendran derecho a recibir prima de
antigiedad.

Articulo 15. No podran establecerse a favor de los elementos del cuerpo de
seguridad prestaciones adicionales de ninguna especie como consecuencia
directa de la terminacion del periodo de las administraciones publicas de este
Municipio.

Articulo 16. Las prestaciones relativas a aguinaldo, vacaciones y prima
vacacional son irrenunciables.

Indemnizaciones y salarios caidos.
Articulo 17. En caso de que la autoridad jurisdiccional resolviere que la
separacion, remocion, baja, cese o cualquier otra forma de terminacioén de la
prestacion de servicios del cuerpo de seguridad fue injustificada, el municipio
estara obligado a:

l. Indemnizar con el pago de 3 meses de salario y 20 dias de salario por afio de
servicio brindado. Sin que en ningln caso proceda su reincorporacion.Para efecto
de esta disposicion los meses se consideran de 30 dias naturales.

Il. Al pago de los salarios vencidos desde el momento en que se ordeno y notifico,
la remocidn, baja, cese o cualquier otra forma de terminacion de la prestacion de
servicios del cuerpo de seguridad hasta la fecha en que se le sean pagados o se
disponga por la autoridad jurisdiccional en sentencia.

CAPITULO V
DE LAS LICENCIAS

Licencias con goce de sueldo.
Articulo 18. Los elementos del cuerpo de seguridad, tendran derecho a licencias
con goce de sueldo o permisos con goce de sueldo, en los siguientes supuestos:

l. Por tres dias naturales cuando contraigan nupcias;
II. De uno a tres dias naturales cuando fallezca un familiar en linea directa en
primer grado (padres, cényuge, concubino (a), hijos y hermanos);
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lll. De uno a tres dias naturales por enfermedad grave de padres, hijos o conyuge
o concubino (a).

En caso de las fracciones Il y lll, se podran otorgar hasta 5 dias naturales, en caso
de que los acontecimientos ocurrieran fuera de la ciudad.

Licencia por maternidad y paternidad.
Articulo 19. El cuerpo de seguridad femenino en gestacion, tendran derecho a
descanso de 84 dias, siendo 42 anteriores y 42 posteriores a la fecha probable de
parto determinada médicamente, con salario integro al 100%. Si durante el
periodo de gestacion se presentara muy anticipadamente un riesgo a la salud de
la gestante o del producto determinado medicamente, se podra anticipar el periodo
de incapacidad conforme lo determine la institucion médica correspondiente. En
caso de prorroga necesaria posterior a los 84 dias, tendra derecho al 100% de su
salario por un periodo no mayor de 30 dias.

En caso de nacimiento prematuro, el periodo de descanso previo al parto se
acumulara al descanso posterior al mismo, a efecto de completar 84 dias.

De igual forma tendra derecho a una hora y media para amamantar o extraerse la
leche o tres periodos de treinta minutos en cada turno.

Los cuerpos de seguridad masculinos tendran derecho a gozar una licencia de 5
dias naturales con goce de sueldo por nacimiento de su bebé o por la adopcién de
un hijo, éste ultimo también sera aplicable a los elementos femeninos.

Articulo 20. El periodo de licencia con goce de sueldo serd ampliado a 15 dias
naturales, en los siguientes casos:

I. Por el nacimiento de un hijo que derive de un parto prematuro;

Il. El menor presente problemas de discapacidad al nacer;

lll. Por pérdida del producto durante el estado de gestacion o dentro de los 5 dias
posteriores a su nacimiento;

IV. Por parto muitiple, y;

V. Por enfermedad o accidente que ponga en grave peligro la vida de la madre o
del hijo derivado de un parto, o por el tiempo que la institucion médica determine.

Suspension de medida de privacién de Ia libertad.
Articulo 21.Cuando un elemento del cuerpo de seguridad se encuentre impedido
de brindar sus servicios al encontrarse en prision preventiva por causa relacionada
dentro del ejercicio de su encargo, se determinara la suspension del pago
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ordinario de todas las prestaciones que contemplan estas disposiciones
administrativas, por imposibilidad de cumplimiento de las obligaciones del
elemento en la prestacion de sus servicios al municipio.

Cuando cese la prision preventiva el elemento esta obligado a hacerlo de
conocimiento por escrito del Director de Seguridad Publica, Transito y Transporte
Municipal, anexando .copia certificada del documento en que conste que ha
cesado la medida cautelar de prision, en un plazo no maximo de 15 dias naturales
desde que recibio esa determinacion.

Asi mismo, podra solicitar por escrito al Ayuntamiento la representacion de un
licenciado en derecho que forme parte de la administracién y que tenga
conocimientos en la materia.

Articulo 22.- Para el supuesto en que el cuerpo de seguridad se encuentre en
prision preventiva por hechos o conductas que fueran cometidas fuera de su
servicio, Uunicamente se le tendra por justificadas sus inasistencias,
suspendieéndose el pago ordinario de todas las prestaciones que contemplan estas
disposiciones administrativas, por la imposibilidad de cumplimiento de las
obligaciones del elemento en la prestacion de sus servicios al municipio.

Articulo 23.- Los cuerpos de seguridad que se encuentren en los supuestos
mencionados en los articulos 21 y 22 de las presentes disposiciones, deberan de
dar aviso en forma escrita al titular de la Direccion de la que forman parte y este
con el visto bueno de su coordinacion juridica, a su vez de manera inmediata
debera notificar también por escrito al area de recursos humanos, anexando
copias certificadas de las constancias que integran la causa penal que acrediten el
estado en que se encuentra el elemento del cuerpo de seguridad, para que sean
turnados a la autoridad administrativa municipal competente a fin de que resuelva
la situacion administrativa del mismo.

La suspension surtird sus efectos una vez que la autoridad administrativa
municipal competente la determine y le sea notificada al elemento del cuerpo de

seguridad.

Articulo 24.- Los efectos sefialados en los supuestos de los articulos 21 y 22 de
las presentes disposiciones cesaran cuando:

A) Se levante la medida relativa a prision preventiva y se encuentre en libertad.
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B) Concluya el proceso penal mediante una sentencia firme ya sea condenatoria o
absolutoria.

Licencias sin goce de sueldo.
Articulo 25. A solicitud expresa tendran derecho a licencias sin goce de sueldo o
permisos sin goce de sueldo cuando:

I. Sean postulados como candidatos a cargos para eleccion popular, desde la
fecha en que se registren como tales, hasta aquella en que les sea notificado
oficialmente el resultado de la eleccion;

Il. Hayan resultado electos para ocupar un cargo de eleccién popular, desde la
fecha de su protesta al mismo hasta la conclusion, por cualquier causa, del
encargo, v;

lll. La solicite para atender asuntos de caracter particular, bajo las siguientes
modalidades:

A) Hasta por 30 dias al afio, a quienes tengan al menos 2 afios consecutivos de
servicios;

B) Hasta por 60 dias al afio, a quienes tengan un minimo de 4 afios de servicios
consecutivos;

C) Hasta por 120 dias al afio, a los que tengan una antigiedad mayor de 6 afios
de servicios consecutivos; y

D) Hasta por 180 dias al afio, a los que tengan una antiglledad de 8 afios o mas
de servicios consecutivos.

Articulo 26. Los cuerpos de seguridad, deberan tramitar la solicitud de licencia sin
goce de sueldo, ante el Comisario o Director de Seguridad Publica, Transito y
Transporte de este Municipio, por escrito y con 30 dias de anticipacion a la fecha
en que se pretenda disfrutar la licencia, quien la enviara con su opinion al Area de
Recursos Humanos, quien autorizara o negara la licencia de conformidad con los
lineamientos establecidos y considerando la opinién del Titular del area.

Articulo 27. El Servidor Publico que solicite licencia sin goce de sueldo debera
disfrutarla a partir de la fecha en que se le concedid, siempre que sea notificado
con anterioridad a la misma. El Area de Recursos Humanos, resolvera en un plazo
maximo de 15 dias las solicitudes de licencia que se presenten, mediante escrito
dirigido al solicitante y con copia al Comisario o Director de Seguridad Publica,
Transito y Transporte de este Municipio.

CAPITULOS VI
DE LOS RIESGOS PROFESIONALES
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Riesgos Profesionales.
Articulo 28. Los riesgos profesionales son los accidentes y enfermedades a que
estan expuestos los cuerpos de seguridad en ejercicio o con motivo de su servicio.
Cuando ocurra un riesgo profesional, los trabajadores y, en su caso, sus
dependientes econdémicos, tendran derecho a las prestaciones que conceda la ley
de la materia.
De los riesgos no profesionales
Articulo 29. Los cuerpos de seguridad que sufran enfermedades o accidentes no
profesionales, que los incapaciten para el trabajo, tendran derecho a que se les
concedan licencias para dejar de concurrir a sus labores, previo dictamen y la
consecuente vigilancia, en los siguientes términos:

I. A los empleados que tengan menos de un afio de servicio, se les podra
conceder licencia por enfermedad o accidente general, hasta por quince dias con
goce de salario integro y hasta quince dias méas con medio sueldo;

Il. A los que tengan de uno a cinco afios de servicio, hasta treinta dias con goce
de salario integro y hasta treinta dias mas con medio sueldo;

lll. A los que tengan de cinco a diez afios de servicio, hasta sesenta dias con goce
de salario integro y hasta cuarenta y cinco dias mas con medio sueldo, y

IV. A los que tengan de diez afios de servicio en adelante, hasta sesenta dias con
goce de salario integro y hasta sesenta dias mas con medio sueldo.

En los casos previstos en las fracciones anteriores, si al vencer las licencias con
sueldo integro y medio sueldo, continta la incapacidad, se prorrogara al cuerpo de
seguridad la licencia, ya sin goce de sueldo, por el tiempo que establezca la Ley
del Instituto de Seguridad que esté brindando servicios a los cuerpos de
seguridad, respecto de las prestaciones en especie correspondientes a
enfermedades y accidentes no profesionales.

CAPITULO VII
DE LA PRESCRIPCION
Prescripcién.
Articulo 30. Las acciones sobre la prestacion de servicio brindado por los cuerpos
de seguridad adscritos a la Direccion de este Municipio prescribiran en 1 afo,
excepto en los casos siguientes:

A) Prescriben en 2 meses:

I. Las acciones para exigir indemnizacion por despido injustificado, contados a
partir de la fecha de la separacion del cargo;

Il. Las acciones para pedir nulidad sobre un nombramiento; y

lll. Las acciones para pedir la nulidad de una negativa de ascenso.
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B). Prescriben en 2 afos:
I. Las acciones para reclamar indemnizaciones sobre riesgos provenientes de
trabajo;

Il. Las acciones de las personas que dependieron econdmicamente de los cuerpos
de seguridad fallecidos con motivo de un riesgo de trabajo, para reclamar la
indemnizacion correspondiente, y

lli. Las acciones para ejecutar las resoluciones del Tribunal de Justicia
Administrativa para el Estado de Guanajuato. Desde la fecha de la muerte del
cuerpo de seguridad, o desde que el Tribunal haya notificado la resolucion
definitiva. En caso de que sin justificacién alguna al cuerpo de seguridad o su
dependiente o beneficiario no ejecute las resoluciones del Tribunal de Justicia
Administrativa sin justificacion de manera inmediata, no tendra derecho al pago de
los salarios caidos, contando desde el momento en que la sentencia se haya
vuelto ejecutable.

Articulo 31. La prescripcion no puede comenzar ni correr:

I. Contra los incapacitados mentales, salvo que se haya discernido su tutela
conforme a la ley, v;

il. Durante el tiempo que el cuerpo de seguridad, se encuentre privado de su
libertad.

Articulo 32. La prescripcién se interrumpe:

I. Por la sola presentaciéon de la demanda respectiva ante el Tribunal de Justicia
Administrativa para el estado de Guanajuato, v;

Il. Si la persona o dependencia a cuyo favor corra la prescripcion reconoce el
derecho de aquélla contra quien prescribe, de palabra, por escrito, o por hechos
indubitables.

Articulo 33. Para los efectos de la prescripcién, los meses se regularan por el
numero de dias que les corresponda; el primer dia se contara por completo, aun
cuando no lo sea, pero el Ultimo debe ser completo y cuando sea feriado no se
tendra por completa la prescripcion sino cumplido el primer dia habil siguiente.

Articulo 34.Los cuerpos de seguridad, podran ser separados de sus cargos si no
cumplen con los requisitos que las leyes vigentes en el momento del acto sefalen
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para permanecer en dicha Institucion, o removidos por incurrir en responsabilidad
en el desempefio de sus funciones.

Si la autoridad jurisdiccional resolviere que la separacion, remocion, baja,
cese o cualquier otra forma de terminacion del servicio fue injustificada, no
procedera bajo ninguna circunstancia la reincorporacion o reinstalacion al mismo,
cualquiera que sea el resultado del juicio o medio de defensa que se hubiere
promovido. En tal supuesto el ex cuerpo de seguridad, unicamente tendra derecho
a recibir las prestaciones que le correspondan al momento de la terminacion del
servicio y que le permanezcan vigentes al tiempo de su reclamo.

La terminacion del servicio sera inscrita en los Registros Nacional y Estatal
de Personal de las Instituciones de Seguridad Publica, y en su respectivo
expediente de servicio.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes disposiciones entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones legales que se opongan al
presente ordenamiento.

Por lo tanto, con fundamento en los articulos 77, fraccion VI, 236, 237 y 239
fraccion | y 1l y 240 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato,
mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la Presidencia Municipal de Purisima del Rincén, Guanajuato, a los 11
dias del mes de enero de 2021.

——

/{’// ,,,,,,, 2
C. MARCO ANTONIO PADILLA GOMEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

SECRETARIO DEL H. AYUNTN\AW
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - URIANGATO, GTO.

El ciudadano Anastacio Rosiles Pérez, Presidente del Honorable Ayuntamiento
de Uriangato, Guanajuato a los habitantes del mismo hace saber:

que el H. Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto por el
articulo 115, fraccion ll, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articuio 117, fraccién | de la Constitucién Politica para el Estado de
Guanajuato, articulo 76 fraccion | inciso b, 236, 239 fraccion Vly 240 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, en Sesion Ordinaria nlimero
59 de fecha 14 catorce de septiembre de 2020, aprobé el siguiente:

REGLAMENTO DE MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE URIANGATO, GUANAJUATO

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO ONICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Ohjeto
Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico v de interés obligatorio para lodas las
dependencias y entidades de la Administracion publica municipal en sus respectivos ambitos de
competencia y tiene por objeto establecer los principios, instrumenlos v herramientas necesarios para
quelas regulaciones emitidas por el Ayuntamiento del municipio de Uriangato, Guanajuato v las normas
de cardcler general que emitala Administracion piblica municipal, garanticen benieficios superiores a sus
costos y.el maximo bienestar para la sociedad, asi como establecer las bases para la implementacion,
ejecucion; evaluacion y seguimiento de los procesos administrativos que impulsen 1a mejora regulatoria
conforme a los principios ¥ bases sefialados en las leyes en la materia de Mejora Regulatoria para el
estado de Guanajuato,

Objetivos
Articulo 2. El presente reglamento tiene como objetivos los siguientes:

s

I. Establecer la organizacién e instrumentacién del Sistema municipal de Mejora Regulatoria;
Il. Establecer la organizacion, procesos y funcionamiento del Consejo municipal de Mejora Regulatoria;

HIL Institucionalizar y describir los instrumentos, harramientas, acciones y procedimientos de Mejora
Regulatoria, incluyendo la adecuacion o actualizacion del marco normative municipal;

IV. Establecer las bases, procesos y obligaciones para la instrumentacién y operacion del Catdlogo
municipal de regulaciones, tramites y servicios, la Agenda regulatoria, el Analisis de impacto
regulatorio y los Programas de Mejora Regulatoria;

V. Establecer las obligaciones de los Sujetos obligados para simplificar la regulacion, facilitar los tramites
y la obtencién de servicios, incluyendo el uso de las tecnologias de la informacién y comunicaciones.

Principios y bases
Articulo 3.- Los principios y bases de Mejora Regulatoria adoptados por el presente reglamento son los
siguientes:
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L Mayores beneficios que coslos y el méximo beneficio social;
L Seguridad juridica que propicie la cerlidumbre de derechos v cbligaciones;
. Simplificacion, mejora y no duplicidad en la emision de reguiaciones, tramites y servicios;
v Accesibilidad tecnolégica a herramientas, rdmites y servicios prioritarios:
Y. Faciiitar a las personas elejercicio de los derechos y.el cumplimiento:
VI Prevencion razonable de impactos de la regulacién y gestion de riesgos;
VIL. Transparencia, responsabllidad y rendicién de cuentas:
Wil Fomento al emprendimiento y al emples;
iX. Mejorar el ambiente de negocios y aumentar la competitividad;
X, Promover la patticipacion de o8 seclores social, privado y académico en la Mejora
Regulatoria,

Exclusion de aplicacién

Articulo 4. Se excluyen del dmbito de aplicacién de este Reglamento:

L. La materia fiscal, respecto a la determinadion de contribuciones v sus elementos;
. Las funciones de indole jurisdiccional que desarrolia la Administracion piblica municipal;
L Los actos relacionados con procedimientos o resoluciohes en materia de seguridad publica, proteccion
civil y salud, con cardcter de urgencia;
IV, Las demds que sefialen las leyes aplicables en la materia.

Glosario
Articulo 8. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I Agenda regulatoria: Propuesta de las regulaciones que los Sujetos obligados pretenden expadir,

1 Autoridad de Mejora Regulatoria: La Direccion de desarrollo scondmico y turismo o equivalente.

1. Ayuntamiento: El Ayuntamiento del municipio de Uriangato, Guanajuato,

. AlRuAnalisis de impacto regulatorio,

V. AIR Ex Ante: Andlisis de iinpacto regulatorio para proyectos normativos de nueva creacion.

Vi CAE: Centro de atencion empresarialy de apoyo a tramites y servicios.

VIl Catdlogo Municipal: Catélogo de regulaciones, trémites y servicios del municipio.

Vilt. Consejo; Consejo municipal de Mejora Regulatoria.

X, Costo-Beneficio: Es una lbgica o razonamiento basado en el principio de obtener los mayores y
msjores resultados al menor costo sodial y econdmico invertido.

X. Dependencia: Son las unidades adminisirativas municipales de la administracion municipal
centralizada, subordinadas directamente al Ayuntamiento y que para efectos de este reglamento v las
Leyes en la matera, son sujetos obligados.

Xl Direccion: La Direccion de desarrollo econdmico y turismo.

Xi. Dirgctor: El Director de desarrollo econdmico y furismo, que conforme a este ordenamiento es
Autoridad de Mejora Regulatoria en la Administracion publica municipal,

AHlL Entidad: Los organismos descentralizados, empresas de participacion municipal, fideicomisos piblicos
municipales, comisiones, patronatos y comités, creados por el Ayuntamiento bajo la naturaleza jurldica
de un ente paramunicipal; y que, para efectos de este reglamento y las Leyes en la materia, son sujetos
ohligados,

XV, Expediente para traimites y servicios: El conjunto de documentos electrénicos emitidos por los
Sujetos obligados asociados a personas fisicas o morales, que pueden ser utilizados por cuslauier
autoridad compelente, para resolver tramites y servicios, sin solicitar que estos documentos sean
exhibidos o presentados por el particular:

XV. Giros SARE: Aquellas actividades econdmicas que, por sus caracteristicas en su ublcacion, giro,
instalacion, apertura y operacion no representan riesgos ni tienen alguna restriccion para operar,
mismas que tendran su aplicacion para el Catalogo de giros del sistema de apertura répida de
empresas conforme a los criterios que se establezcan en los ordenamientos respectivos.

XVI. Giro de actividad empresarial de mediano impacto econdmico y social: Aquelias actividades
econdmicas por sus caracteristicas en su instalacion, ubicacion, apertura y operacion representan un
medio riesgo y de no ser clasificados como giros del sistema de apertura rapida de empresas deberan
cumplir con algunos tramites adicionales yio dictdmenes previos a la autorizacion de aproveshamisnts
inmobiliario,

XVIl. - Giro de actividad empresarial de alto impacto econdmico.y soclal: Aguellas actividades
econdmicas aprobadas por las autoridades que regulan la aclividad empresarial, que por sus
caracteristicas en su ublcacion, giro, nstalacion, apertura y operacion, representan un riesgo por lo que
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requieren oblener una conformidad del Ayurtamiento y dictamenes correspondientes previos a la
Autorizacién de aprovechamiento inmobiliaro.

AVIIL Impacto Regulatorio: Efectos que la regulacion puede generar en distintos ambitos del quehacer
puiblico, secial, ambiental y scondmico.

KX, Las Leyes: La Loy General de Mejora Regulatoria y la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Guanajialo.

XX. Ley: La Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guanajualo,

XX Ley General: La Ley Genetal de Mejora Regulatoria,

XXl Medios electrénicos: Los dispositivos para transinitir o almacenar datos e informacion, a través de
computadoras, lineas telefonicas, enlaces dedicados, microondas, o cualquier otra tecnologla,

XX Wejora Regulatoria: es una polftica publica que consiste en la generacion de normas claras y sencillas,
de tramites ¥ servicios simplificados, asl como de instituciones eficaces para su creacion y aplicacion.

XXV, Municipior El Municipio de Uriangato, Guanajuato.

KXV Padrén: £] Padron municipal de servidores publicos con el nombramiento de inspector, verificador o
visitador; cuya competencia o facultad sea la de vigilar el cumplimiento de alguna regulacién, dicho
padrén forma parte del Registro municipal de visitas domiciliarias.

AXVIE Presidente Municipal: Bl Presidente Municipal de Uriangato, Guanajuato.

XXV Programa Municipal de Mejora Regulatoria: Documento programatico que contiene las bases para
la definicidn y desarrolle de los objetivos, estrategias, proyectos y acciones espacificas en mejora
regulatoria para el periodo de goblemo corespondiente.

YXVHL Programa SIMPLIFICA; Programa federal basado en el costeo estéandar, que ofrece la Comision
Macional de Mejora Regulatoria, ef cual mide el tiempo que invierte un ciudadano desde que obtiene la
informacitn para presentar un trdmite o servicio y presenta su solicitud, hasta que la dependencia emite
la resolucion final. Lo que se obliene de dicho programa es un diagndstico y recomendaciones.

XXIX. Propuesta Regulatoria: Los anteproyectos de todo tipo de regulaciones (de conformidad con el listado
que aparece en este mismo artfculo en la fraccion XXX que pretendan expedir los sujetos abligados,
en el dmbito de su competencia y que deberén presertarse a la consideracion de Ja autoridad municipal
de Mejora Regulatoria, en los términos de la Ley, asi como el AIR o su solicitud de exencion.

XXX. Protesta Ciudadana. Al mecanismo mediante el cual se presentan y se da respuesta a observaciones
ylo inconformidades ciudadanas por presuntas negafivas, desviaciones a [o establecido en el Registro
de framites y servicios y/o falla de respuesta en el plazo indicado enla normatividad, es un componente
del Catalogo Municipal.

XAXL Reglamento: Bl Heglamenio de Mejora Regulatoria del municipio de Uriangato, Guanajuato-

KO Regulacian: Cualguder normativa de cardcter general, cuya denominacion puede ser Acuerdo, Cirsular,
Criterio, Directiva, Disposicién de Caracter General, Disposicion Técnica, Estatuto, Formato, Instructivo,
Lineamiento, Manual, Metodologla, Regla, Regla de Operacion, Reglamento, o cualquier otra
denominacion de naturaleza analoga que prelende expedir como Propuesta Regulatoria (ver fraccion
FAIX) cualquier sujelo obligade; toda regulacion debe ser infegrada por el sujeto obligado al Registro
Municipal de Regulaciones,

AKX, Responsable municipal de Mejora Regulatoria: Servidor Pablico designado como tal por la Autoridad
municipal de Mejora Regulatoria.

XXAY, Responsable Oficial de Mejora Regulatoria o ROMR: Servidor publico designado por cada titular de
las Dependencias o Entidades, en-su cardcler de sujelo obligado, para atender y dar seguimiento en
su Institucién, a los programas, procesos, proyectos, acciones y herramientas conlempladas en las
Leyes y el preserite reglamento.

XXXV, Sistema de Apertura Rapida de Empresas SARE: Programa de simplificacion, reingenierfay
modernizacion administrativa de los ramites municipales de instalacién de negocios de bajo impacto y
rigsgo, gue sean parte del Catdlogo de giros del mismo.

XXXVL Servicio: La aclividad Hlevata a cabo por la Administracion publica municipal, destinada a satisfacer,
de manera regular, continda v uniforme, necesidades colectivas. Se concreta a lravés de prestaciones
individualizadas suministradas directamente por el Municipio.

KXXVIL Simplificacidn  Administrativa: Proceso gue consiste en eliminar y compactar fases del
proceso administrativo, asi como reducir requisitos v tramites a fin de ganar agilidad y oportunidad en
ta prestacion de los sevicios piblicos o rdmites administrativos.
FVIL Sistema Murnicipal: El Sistema municipal de Mejora Regulatoria.

XXX, Bujeto obligade: Los titulares de cada una de las Dependencias y Entidades; asl como cualquier ente
uolre drgano pablico que tenga competencia en el municipio, para expedir regulaciones otoda
autoridad que inlenviene én tramites y servicios a que se refiere el presente Reglamento,

XL. Tramite: Cualquier solicitud o entrega de informacion que las personas fisicas o morales del sector
privado hagan ante una Dependencia o Enfidad de la Administracion piblica municipal, va sea para
cumplir una obligacién, obtener un beneficio o, en general, g fin de que se emila una resolucion.

XLL Ventanilla de Construccion Simplificada o VECS: es un mecanismo de simplificacion, reingenieria y
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modernizacién administrativa de los tramites municipales involucrados en otorgar el permiso para la
construccién o edificacion no mayor de mil quinientos m2, asf como de uso y ocupacion de un inmueble
nuevo; para fines comerciales ¢ de servicios de bajo impacto o bajo riesgo.

De los plazos
Articulo 8. Cuando los plazos fijados en el presente Reglamento, sean en dias, estos se entenderan
como diags habiles, de acuerdo a lo establecido en &l articulo 30 del Cédigo de procedimiento y justicia
administrativa para el estado y los municipios de Guanajuato.

Réspecto de los establecidos en meses o afios, 56 entenderd, en el primer caso, que el plazo vence el
mismao dia del mes de calendario posterior a aquél en que se inicid, y en el segundo caso, el mismo dia
del siguients afio de calendario, a aguél en que se inicid, cuando no exista el mismo dia en los plazos
que se fijlen por mes, ésle se prorrogara hasta el primeér dia habil del siguiente mes de calendario, en
ambos casos se-entenderdn comprendidos los dias inhabiles.

Los plazos sefialados en horas se contaran de momento a momento.

Los plazos podran suspenderse por causa de fuerza mayor o caso foriuito, debidamente fundada y
motivada por la autoridad competente.

Cuando no se especifique el plazo, se entenderan cinco dias héabiles para cualquier actuacién.

Supletoriedad
Articulo 7. En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicard de forma supletoria el cddigo de
progedimiento y justicia administrativa para el estado y los municipios de Guanajuato.

Publicacién
Articulo 8. Las Regulaciones para que produzean efeclos juridicos deberan ser publicadas por los
Sujetos obligados en el Periddico oficial de geblerno del estade de Guanajuato o en la gaceta municipal.

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES Y SUS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES EN MEJORA REGULATORIA

CAPITULO |
DE LAS AUTORIDADES EN MEJORA REGULATORIA

Autoridades Responsables
Articulo 9. Son autoridades de {a aplicacién del presente Reglamento, las siguientes:

i. El Ayuntamiento;

li. El Presidente municipal;
Ill. El Director de desarrolio econdmico v turismo en lo sucesivo el Director, vy,
IV. El Responsable municipal de Mejora Regulatoria.

CAPITULO Ii
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS AUTORIDADES RESPONSABLES

Atribuciones y obligaciones del Ayuntamiento
Articulo 10. El Ayuntamiento, teridra las siguientes atribuciones y obligaciones:

I. ‘Aprobar y publicar el Programa municipal de Mejora Regulatoria, asi como su actualizacion en su caso;
Il Aprobar la clasificacion de givos de actividades empresariales para el Municipio, apegado al Sistema de
clasificacion industrial de América del Norte;
ili. Aprobar la participacion del Municipio en los procesos de certificacién de Programas especificos de
simplificacion y Mejora Regulatoria;
V. Asegurarse que las propuestas regulatorias o anteproyectos que se deriven para su gestién a las
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coftisiones o a un edil en particular, hayan cumplido con los procesos de justificacion regulatoria

corraspondientes al AlR;
V. Recibir y analizar los informes anuales que genere la Autoridad municipal de Mejora Regulatoria;

V. Recibir y evaluar los informes semestrales del Consejo municipal de Mejora Regulatoria;
Vil. Las demas establecidas en Las Leyes y otras disposiciones juridicas aplicables.

Atribuciones y obligaciones del Presidente Municipal
Articulo 11. El Presidente Municipal, tendré las siguientes atribuciones y obligaciones:

I Buscribir @ nombre v con autorizacion del Ayuntamiento, convenios de colaboracion y coordinacion en
materls de Mejora Regulatoria;
ik Promover la realizacion de un proceso continug y permanente de Mejora Regulatoria;
. Fungir como Consejero presidente en el Consejo;
V. Nombrar a log consejeros ciudadanos que integraran el Consejo;
V. Las demas establecidas en las Levés v ofras disposiciones juridicas aplicables.

Atribuciones y obligaciones del Director
Articulo 12. El Director, como Autoridad municipal de Mejora Regulatoria, tendrd las siguientes
atribuciones y obligaciones:

I. Formular en conjunto con los Sujetos obligados, las politicas de Mejora Regulatoria y simplificacién
Adminisirativa;
II. Dirigir tas politicas, programas y estralegias enfocadag a la Mejora Regulatoria;

lil. Supervisar y evaluar el cumplimiento de los Sujetos obligados de la elaboracion y ejecucion de los
Programas en la materia;

V. Establecer mecanismos de vinculacion y participacién de los Sujetos obligados en las politicas,
programas y estrategias enfocadas a la Mejora Regulatoria;

V. . Dirigir los trabajos para la integracién y permanente actualizacion del Catélogo Municipal;

¥i. Diclaminar los AIR y sus corresponidientes propuestas regulatorias;

Vil Dirigir los trabajos para la integracion del Programa Municipal de Mejora Regulatoria;

Yill. -Supervisar y evaluarel cumplimiento de los Sujetos obligados respecto a las herramientas de Mejora
Regulatoria;

Presentar al Presidente municipal propuestas de candidatos ciudadanos para integrarse al Consejo.

XK. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del Consejo;

XL Informar al Consejo sobre los avances y resultados del municipio en la implementacion de las
herramientas de Mejora Regulatoria, del Programa municipal de Mejora Regulatoria y de los programas
especificos de simplificacion y mejora regulatoria;

K. Presentaral Consejo la informacion estatal, nacional o internacional relevante y sobre Mejores Précticas
de Mejora Regulatoria identificadas;

XHL  Dirigir la relacion instifucional del gobierno municipal con los gobiernos estatal y federal en materia de
Mejora Regulatoria;
XiV. Las demas establecidas en el presente Reglamento y otras disposiciones juridicas aplicables.

=

Afribuciones y obligaciones del Responsable Municipal
Articulo 13. Ei Responsable municipal de Mesjora Regulatoria tendrd las siguientes afribuciones y
obligaciones;
I. Conducir y coordinar los procesos, proyectos y actividades en materia de Mejora Regulatoria de los
sujetos obligados;

. Coordinar la elaboracion del proyecto de Programa municipal de Mejora Regulatoria;

Iit. Atender el rol y responsabilidades de la Autoridad municipal de Mejora Regulatoria en el procedimiento
de la Protesta Ciudadana;

V. Proponer al Consejo Municipal los manuales sobre las herramientas de Mejora Regulatoria, que sefiala
el Reglamento;

V.. Premover la generacion de regulaciones clarag, de tramites y servicios sencillos, asi como la
transparencia en la elaboracion y aplicacion de los mismos, procurando que éstos generen beneficios
superiores a sus costos y el méximo beneficlo para la ciudadanis;

Vi Emitir recomendaciones a las dependencias y entidades de la Administracion pablica municipal sobre

la necesidad de generar propuestas regulatorias para la creacion, modificacion o suspension de

regularizaciones administrativas de caracter general;

Elaborar la propuesta deé diclamen de los AIR y propuestas regulatorias que emiten los sujetos

Vi
obligados;
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VIl Brindar asesoria téonica en malerla de Mejora Regulaloria a los sujetos obligados;

IX. Brindar asesoria tenica en materia de simplificacion administrativa de procesos, tramites y servicios a
los Sujelos obligados y los Responsables Oficial de Mejora Regulaloria de la Administracion publica
municipal;

X. Las demas establecidas en Las Leyes en la materia y otras disposiciones juridicas aplicables.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

CAPITULO |
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Obligaciones de los Sujetos obligados
Articulo 14. Los Sujetos obligadoes, ademas de las facultades vy obligaciones establecidas en el marco
normativo de obligaciones de los titulares de la Administracion piblica municipal de Uriangato Guanajuato
y el Programa municipal de Mejora Regulatoria, tendrén las siguientes:

L. Representar de manera directa a la Dependencia o Entidad ante el Consejo;
ll. Designar al Responsable Oficial de Mejora Regulatoria (ROMR) de conformidad con las Leyes en la
malerta, es decir del nivel jerdrquico inferior inmediato;
til. Cumplir con los roles y responsabilidades que correspondan a su Dependencia o Entidad en los
Programas dé Mejora Regulatoria;
V. Implementar las herramientas de Mejora Regulatoria que agilicen los tiempos de respuesta en los
tramites v servicios;
V. Informar a la Autoridad de Mejora Regulatoria Municipal, cualquier creacidn, modificacion o eliminacién
de los framites vy servicios de su competencia a través del Catalogo Municipal v el Registro
correspondiente;
Y1, Supervisar o verificar que, al usuario al gestionar Trémites v Servicios de su Dependencia o Entidad,
Unicamente se le soliciten los requisitos inscritos en ¢l Registro correspondients;
VIL “Ejecutar proyectos y acciones para la simplificacién y mejora continua permanente de los tramites ¥
servicios que oferta sudependencia o entidad;

Vill, Elaborar el AIR de todas las Propuestas Regulatorias de su Dépendencia o Entidad, de todos los
anteproyecios de todo tipo de regulaciones conforme al glosario del articulo guinto del Reglamento én
sus fracciones XXIX y XXX para llevar a cabo el progedimiento hasta la obtencién del digtamen final a
las propueslas regulatorias para crear, modificar o suprimir disposiciones de caracter general,

IX. Alender las observaciones del dictamen preliminar del AIR gue emita la Autoridad de Mejora
Regulatoria;

X. Solo por excepcién podré solicitar, cuando sea esfrictamente necesario y pueda ser justificado, fa
exencion del AIR de acuerdo a los supuestos establecidos en el Reglamento v el Manual corresponidiente;

Al Lasdemas que se establezcan en e presente Reglamento, las Leyes y demas disposiciones aplicables
en la materia.

capiTuLo N
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS RESPONSABLES OFICIALES DE MEJORA REGULATORIA

Obligacionos de fos Responsables Oficiales de Mefora Regulatoria ROMR
Articulo 15. Los Responsables Oficiales de Mejora Regulatoria ROMR, tienen las siguientes faculladas
y obligaciones:

L. Coordinar el proceso de Mejora Regulatoria al inferior de su Dependencia o Entidad, observando o
establecido por el Consejo y la Autoridad de Mejora Regulatoria;

. Coordinar la elaboracion y remision oporiuna de la Agenda regulatoria de conformidad con el marco
legal y el presente Reglamento;

1l Asesorar y coordinar fa formulacion de las propuestas regulatorias y de los AIR correspondientss de su

Dependencia o Entidad;

V. Coordinar la atenciony actuslizacion oportuna de los cinco componentes del Catélogo Municipal de
conformidad a los procesos y plazos establecidos en marco legal nacional y estatal, el presente
Reglamento y demas disposiciones o regulaciones aplicables;

V. Informar a la Autoridad de Mejora Regulatoria, en los plazos establecidos en el marco legaly
reglamentario, sobre las actualizaciones o modificaciones de los tramites y servicios de su'competencia,
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asi como de las actualizaciones 0 modificaciones de su marco normativo;
VL Asegurar el funcionamiento dé las demés herramientas de mejora regulatoria en el aleance v
responsabilidades correspondientes su Dependencia y Entidad como sujeto obligado;

Vi, Coordinar las actividades da mejora regulatoria correspondientes al programa municipal de mejora
regulatoria, ast como los programas especificos de simplificacion v mejora regulatoria en el alcance v
responsabilidades de su competencia:

VIl Colaborar con la Autoridad de Mejora Regulatoria, en a elaboracion e implementacion de mecanismos
ge medicion perdddica al desempeno e informacion de indicadores del Programa municipal de Mejora

equlatoria;
IX. Informar a la Autoridad de Mejora Regulatoria, los resultados de su gestion en materia de Mejora
Regulatoria;
X. Agistir a las reuniones det Consejo cuando sea convotado, y participar en las comisiones o grupos de
trabajo derivados de este, donde el propio consejo indique su integracion;
Xl Las demis que se establezean en el presente Reglamento, la Ley, y demas disposiciones aplicables
&n fa materia.

¥

TITULO CUARTO
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

CAPITULO UNICO
DEL OBJETO E INTEGRACION DEL SISTEMA MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Objeto def Sistema Municipal
Articulo 16. El Sistema municipal de Mejora Regulatoria, tiene por objeto coordinar a las autoridades y
Sujetos obligados en sus respectivos 4mbitos de competencia, a través de las noras, principios, bases,
objetives y procesos en materia de Mejora Regulatoria; ademas tiene como funcidn coordinarse con el
Sisterna Estatal y Nacional, para implementar las politicas piblicas de Mejora Regulatoria en el Municipio
conforme a las estrategias nacional'y estatal en su caso.

Integracién del Sistema Municipal
Articulo 17. El Sistema Municipal estara integrado por:

I. El Consejo Municipal;

Il El Programa Municipal de Mejora Regulatoria
lil. La Direccién, como Autoridad de Mejora Regulatoria; v,
IV. Los Sujetos obligados.

Para el cumplimiento de los principios, bases y objetivos del presente Reglamento y garantizar el
funcionamiento eficaz del Sistema Municipal; el Consejo se deberd establecer el mecanismo de
coordinacion con los Consejos Nacional y Estatal de Mejora Regulatoria.

La integracion del Consejo se llevara a cabo conforme a lo establecido en este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

TITULO QUINTO
DEL CONSEJO DE MEJORA REGULATORIA

CAPITULOD I
DEL OBJETO DEL CONSEJO MUNICIPAL
DE MEJORA REGULATORIA

Objeto del Consejo Municipal
Articulo 18. El Consejo, es érgano de consulta y asesoria encargado de auxiliar al Ayuntamiento, en el
seguimiento del Programa Municipal de Mejora Regulatoria y de la implementacion de los instrumentos
en la maleria, basados en una politica piblica de mejora regulatoria.

i
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capiTuLO Nl
DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

De ia Integracién del Consejo Municipal
Articulo 19. El Consejo, estara integrado de la siguiente manera:

I. Un Presidente, que sera el Presidente Municipal;
il. Un Secretario ejecutivo, que sera el Responsable municipal de Mejora Regulatoria,
. 7 vocales de la Administracion pablica municipal, que seran!

a) Tres integrantes del Ayuntamiento, siendo estos los ediles que presidan las comisiones sobre Desarrollo
Econémico o equivalente, Mejora Regulatoria y reglamentos o equivalente y Desarrollo Urbano o
equivalente; v,

b} Los titulares de la Direccién de Desarrollo Urbano o equivalente, La Direccion de Fiscalizacion o
equivalente; La Direccion de Proteccién Civil o equivalente y la Direccion.

V. 4 vocales ciudadanos, que serén representantes de los seclores social, empresarial, educativo y/o
colegios de profesionistas, vinculados con la materia de Mejora Regulatoria.

Los vorales ciudadanos seran nombrados por el Presidente del Consejo, de conformidad el 21 del
presente reglamento.

Los cargos de los Integrantes del Consejo son honorlficos, por lo que no recibiran retribucién, emolumento
o compensacion alguna por el desempefio de sus funciones.

Suplencias
Articulo 20. El Presidente del Consejo tendra al Secretario del Ayuntamiento como el funcionario que
hiabira de suplirio en las sesiones donde no pueda estar presente.

Las y los ediles gue son integranies al ser presidentes de las comisiones que establece el presente
reglamento, en las sesiones que no puedan asistir, deberén ser suplidos por el edil que funja como
secretario en la comision correspondiente.

Los Vocales que son titulares de las Dependencias podran nombrar a el servidor piblico que lo supla
cuando no pueda asistir, pero el nombramiento debe recaer en un colaborador del nivel jerarquico
inmediato al Titular, que preferentemente sera el mismo designado comoe Responsable Oficial de Mejora
Regulatoria; siempre y cuando cumplan con los requisitos.

El Secretario Ejecutivo y los vocales ciudadanos quedaran exceptuados de poder nombran a un suplente.
Requisitos para ser vocal ciudadano

Articulo 21. Los vocales ciudadanos representantes de los sectores social, econbmico y académico,
seran propuestos por el Presidente Municipal y aprobados por el Consejo y deberan reunir los siguientes
requisitos:

L Ser preferentemente ciudadanos de Uriangato en pleno ejercicio de sus derechos;
1L Contar con reconocido prestigio en los seciores social, econdmico, académico o colegios de
profesionistas;
1N Radicar en el municipio de Uriangato.

De la vigencia en el cargo de consejeros
Articulo 22, Los vocales del sector publico de conformidad con su designacion conforme a la
normatividad, fungiran como consejeros los tres afios de gestion de la Administracion publica municipal,
en tanto que los vocales ciudadanos durardn en su cargo como Consejeros tres afios, traslapados entre
una Administracion y otra, es decir, afio y medio de la Administracién Municipal en la que fueron
nombrados, y aflo y madio de la Administracién subsecuente con la finalidad de que éste sector fomente
la continuidad al Programa, debiendo tomar protesta del cargo en la sesion inmediata a que hayan sido
propuestos por el Presidente del Consejo y aprobados por el pleno del Consejo.
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De ser asi propuesto por el Presidente o el Secretario Ejecutivo, una vez aprobado por el pleno del
Consejo, los vocales ciudadanos podran ser reelectos por un periodo mas con la misma duracion, por
una sola ocasién.

Voz v voly
Articulo 23, Todos los integrantes del Congejo tendran derecho a voz y voto, con excepcibn del
Secretario Ejetutivo quien solo tendra derecho a voz, las decisiones del consejo se tomaran por mayoria
de los integrantes presentes en la sesién. En caso de empate, quien presida la sesion lendra volo de

calidad.

De la instalacién del Consejo Municipal
Articulo 24. El Consejo se instalara durante primer trimestre del afio inmediato posterior al de inicio de
la Administracién plblica municipal entrante, previa emision de la convocatoria en los términos del
presente Reglamento.

Tipos de Invitados

Articulo 25, EF Consejo tendra dos tipos de invitados, en ambos casos con derecho & voz Gnicamente:
Los invitados permiatientes que deberan participar en todas las sesiones y serdn corwocados a participar
con ese cardoter; y los invilados especiales que podran participar solo en la o las sesiones especificas a
1a gue sean convocados por el Consejo a traves de su Presidenta o el Secrelario Ejecutivo.

Independientemente de quienes sean convocados a participar por parte del Presidente o el Secretario
Ejecutivo a participar como invitados conforme al parrafo anterior, sl presente reglamento estable que
seran invitados permanerites las Unidades administrativas def gobierme municipal que corresponden a
asuntos juridicos vy a las tecnologias de la informacion y telecomunicaciones.

Citaciones de Servidores Publicos
Articulo 26. El Consejo a fravés del Secretario Ejecutivo, podra convocar a funcionarios plblicos de la
Administracion pablica municipal para sesiones especificas, para expoper asuntos respecto a los
Programas, proyectos y/o acciones de Mejora Regulatoria, los cuales deberan asistir v tendran solo
derecho avoz

invitaciones a otros ciudadanos
Articulo 27. El Consejo a través del Secretario Ejecutive, podré invitar a ofros ciudadanos para participar
en asuntos respecto a los Programas, proyectos y/o acciones de Mejora Regulatoria, los cuales deberan
asistir y tendrén solo derecho a voz.

Sesiones del Consefo
Articulo 28.- El Consejo celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias. Las primeras se efectuaran por
lo menos cuatrimestralmente conforme al calendario anual propuesto, las segundas cuando la
naturaleza, urgencia o importancia del asunto a tratar asf lo amerite.

E! Presidente del Consejo o el titular de la Secretaria Ejecutiva previo acuerdo, podrén convocar
indistintamente a las sesiones del Consejo.

Notificacion de las Convocatorias
Articulo 29.- El Secretario Ejecutivo notificard las convocatorias de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Consejo a las personas que lo integran, a los invitados permanentes y a los invitados
especiales® por oficio 0 a través de medios electrénicos; la notificacion a las sesiones ordinarias se
realizara por lo menos con siete dias naturales de anticipacion a la fecha de su celebracion y en las
sesiones extraordinarias, con tres dlas naturales de anticipacién.

En ambos casos, las convocatorias a las sesiones tendréan inserto el lugar, fecha y hora de la celebracién,
asl como el orden del dia y la documentacion relacionada con los asuntos a tratar.

Desahogo y actas de las sesiones
Articulo 30.- Las sesiones se desarroliaran conforme al orden del dia aprobado por los integrantes
asistentes del Consejo.
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En cada sesidén deberad levantarse acta debidamente circunstanciada, que contendrd los acuerdos
aprobados y debera ser firmada por la Presidencia del Consejo y el titular de la Secretaria Ejecutiva
adjuntando la lista de asistencia respectiva debidamente firmada.

El Secretario Ejecutivo del Consejo, elaborard el acta respectiva, la cual debera ser validada por el
Director al dia siguiente de la sesidn, y se incluiré en la orden del dia de la siguiente sesion para su
aprobacién en su caso por los integrantes del Consejo.

Validez de las sesiones
Articulo 31.- Para que las sesiones sean vélidas se requerira la asistencia de por lo menos la mitad mas
uno de quienes integran el Consejo.

De no integrarse el qudrum a que se refiere el parrafo anterior, se convocara a una segunda sesion
dentro de los treinta minutos siguientes, la cual podra celebrarse con quienes se encueniren presentes,
en la que invariablemente se debera contar con la presencia del Presidente del Consejo o de su suplente.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL

Faculiades y obligaciones del Consejo Municipal
Articulo 32. El Consejo tendré las siguientes facultades y obligaciones:

I. Proponer directrices y mecanismos tendientes a la implementacion de la politica, programas y
herramientas de mejora regulatoria;
il. Emitir opiniones y formular propuestas respecto al contenido del Programa Municipal de Mejora
Reguiatoria;
lil. Impulsar la participacion ciudadana en la elaboracién, actualizacion, seguimiento y evaluacién del
Programa municipal de Mejora Regulatoria
IV, Proponer la realizacién de estudios ¢ investigaciones tendientes a fortalecer la Mejora Regulatoria y la
competitividad en ef Municipio;
V. Emitir recomendaciones a los Sujelos obligadues, para el debido cumplimiento de las disposiciones de
este Reglamento;

V1. Proponer proyectos especificos enfocados al desarrollo de la Mejora Regulatoria, basados en Mejores
Practicas;

VIl Emitir a través del Secretario Ejecutivo, las sugerencias sobre los ordenamientos juridicos municipales
que sean susceptibles de crearse, modificarse o suprimirse con objeto de eficientizar el marconormativo
del Municipio;

Vill. Conocer, analizar y atender los resultados de las encuestas, informacién estadistica y evaluacién en
materia de Mejora regulatoria;

IX. Proponer estralegias y acciones generalas para la eliminacion de tramites o requisitos y para reducir
plazos excesivog que se raduzean en beneficios de la ciudadania;

X. Promover el uso de sistemas de informacian para la digitalizacion de trémites prioritarios;

Xl Conformar comisiones para tratar programas o proyectos especificos de simplificacion administrativa o
mejora regulatoria;

Xil. Rendir informes semestrales de aclividades al Ayuntamiento que incluya el seguimiento de acuerdos y,

Xl Las demas establecidas en las Leyes y otras disposiciones juridicas aplicables.

Facultades y obligaciones del Presidente del Consejo Municipal
Articulo 33. El Presidente del Consejo, tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Asistir a las sesiones del Consejo, con voz y voto;
Il. Representar al Consgjo;
lil. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias;
IV, Difundir los avances v resulfados alcanzados por el consejo a través de reportes semestrales ante el
Ayuntamiento v la Sodiedad Civil:
V. Realizar nofificaciones a los integrantes que son parte del Consejo que tengan mas dos inasistencias
de forma injustificada dentro del mismo ano!
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VI. Nofificar a los vocales ciudadanos que acumulen tres inasistencias que han sido dados de bajo en el
Consejo, y nombrar a otro ciudadana para suptirlo;
VIl Las demas quele confiera el Consejo, siempre que deriven de un acuerdo por unanimidad.

Facultades y obligaciones del Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal
Articulo 34. El Secretario Ejecutivo tendra las sigulentes facultades v obligaciones:

. Asistir a las sesiones del Consejo, con voz;
Il. Propaner al Consejo el calendario anual de Sesiones Ordinarias, previo acuerdo con el Presidente del
mismo;
lil. Convocar a las sesiones del Consejo previo acuerdo con el Presidente, asi como remitir la informacién
respectiva a sus integrantes;
V. Levantarlag actas de sesiones y llevar libro de las mismas;
V. Llevar el control de las asistencias de los infegrantes del Consejo;
¥i. ‘Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo y brindar el apoyo necesario para su cumplimiento;
Vil. Apoyar al Presidente del Consejo en la preparacion de los informes semestrales al Ayuntamiento que
incluyan el seguimiento de acuerdos:
Vill. Coordinar las acciones para la difusién de los avances y resultados del Consejo, a través de la Unidad
Administrativa de Comunicacién Social del municipio;
% Presentar al Consejo el Programa Municipal de Mejora Regulatoria v sus actualizaciones, para su
analisis y aprobacion en su caso; previo a someterlo a la autorizacion del Ayuntamiento;
XK. Presentar al Consejo fos Programas especificos de simplificacién y mejora regulatoria donde el
Presidente decida la participacion de la Administracion publica municipal; v,
XE  Los demds que'le confiera el Consejo, el presente reglamento, la Ley y cualquier otra
disposicion juridica aplicable en la materia.

Facultades y obligaciones de los Vocales del Consejo Municipal
Articulo 35. Los Vocales del Consejo, tendrén las siguientes facultades y obligaciones:

I. Asistira las sesiones del Consejo con voz y volo;
Il. Previo a la aprobacion de la Orden del Dia, proponerios temas a fratar en asuntos generales;
lil. Proponer estrategias, programas, proyectos y acciones especificas para su infegracion en el Programa
municipal de Mejora Regulatoria;
IV, Formar parte de las comisiones o equipo de trabajo que determine integrar el Consgjo;
V. Coadyuvar y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo;
V1. Lasdemas que le confiera el Consejo.

TITULO SEXTO
. HERRAMIENTAS DEL SISTEMA MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

CAPITULO |
DE LAS HERRAMIENTAS DE MEJORA REGULATORIA

Herramientas del Sistema Municipal
Articulo 386. Son herramientas del Sistema Municipal las siguientes:

I. El Catélogo Municipal;
Il. La Agenda Regulatoria;
. ElAIR;
V. Los Programas de Mejora Regulatoria; y
V. Las Encuestas; Informacion Estadistica y Evaluacion en Materia de Mejora Regulatoria.

i CAPITULO )
DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS

Del Catalogo Municipal
Articulo 37. El Catalogo Municipal es la herramienta tecnolégica que compila jas Regulaciones, los
Tramites v los Servicios de los Sujetos obligados, con el objeto de otorgar seguridad juridica a las
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personas, dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el uso de tecnologias
de la informacion. Tendrd cardcter publico vy la informacién que contenga sera vinculante para los Sujetos
obligados, en el &mbito de sus competencias.

La inscripeion y-actualizacion del Catalogo Municipal es de caracler permanente y obligatorio para todos
los Sujetos obligados del Municipio, en el ambito de sus competencias.

Integracidn del Catélogo Municipal
Articulo 38. El Catalogo Municipal, estara integrado por:

I. El Registro municipal de Regulaciones;

Il. ElRegistro-municipal de Tramites y Servicios;
It El Expediente para Tradmites y Servicios;
IV. El Registro municipal de Visitas Domiciliarias; y
V. La Protesta Ciudadana.

Seccidn Primera
Del Registro Municipal de Regulaciones

Del Registro municipal de Regulaciones
Articulo 39. El Registro municipal de Regulaciones serd una herramienta tecnolégica que contendra todo
el marco regulatorio del Municipio.

Los Sujelos obligados deberdn asegurarse que las regulaciones vigentes que apliguen se encuentren
contenidas en el Registro municipal de Regulaciones, a fin de mantener permanenfernente actualizado el

Catélogo Municipal.

Para tal efecto, la Direccion, definira el mecanismo vy la forma para que los Sujetos obligados puedan
inscribir o remitir sus Regulaciones y su ficha correspondiente.

Ficha del Registro
Articulo 40. El Registro municipal de Regulaciones deberd contemplar para cada regulacién contenida,
una ficha con al menos la siguiente informacion:

I. Nombre de la regulacion;
l. Fecha de expedicitn y, en su caso vigencia;
W, Auloridad o auloridades que la emiten;
V. Autoridad o autoridades que la aplican;
V. Fechas en que ha sido actualizada;
VI. Tipo de ordenamiento juridico;
Vil Indice de la regulacién;
Viil. Objeto de la regulacidn;
IX. Materias, sectores y sujetos regulados;
X Tramités y servicios relacionados con la regulacion;
Xl ldentificacién de fundamentos juridicos para la realizacion de inspecciones, verificaciones y visitas
domiciliarias;
Xll. La demads informacion que se prevea en la Estrategia Nacional y/o Estatal, en su caso.

Los Sujetos obligados deberdn asegurase de que las regulaciones vigentes que apliquen estén
debidamente inscritas en el Registro municipal de Regulaciones.

El Responsable municipal de Mejora Regulatoria en coordinacion con la Direccién de Tecnologias de la
Informacion y Telecomunicaciones o equivalente, sera responsables de administrar la informacion que
los Sujetos obligados inscriban en Registro,

En caso de que el Responsable municipal de Mejora Regulatoria identifique errores u omigiones en la
informacion Inscrita o remilida, efectuara un apercibimiento al Sujeto obligado para que éste corrdja o
subsane la informaci6n erun plazo que no deberé exceder de diez dias habiles,

Rasponsable de la Publicacién del Registro Municipal de Regulaciones
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Articule 41. La Direccibn con apoyo de la Direccion de Tecnologias de la Informacion vy
Telecomunicaciones. serd la responsable de administrary difundir la informacién en el Registro Municipal
de Regulaciones.

El Responsable municipal de Mejora Regulatoria, en los términos establecidos en este Reglamento y las
Leyes, en goordinacin con los Sujetos obligados, compilard y revisaran la informacion vertida y publicada
en@l Registro Municipal de Regulagciones.

Colaboracién con otros érdenes de Gobierno
Articulo 42, El Responsable municipsl de Mejora Regulatoria tendré comunicacion con las autoridades
estatal y nacional en la maleria, para valorar y en su caso proponer gl celebrar un convenio de
colaboracion para coordinarse a fin de vincular la informacion del Registro municipal de Regulaciones
con el o los correspondientes Registros nacional y estatal.

Seccién Segunda
Del Registro Municipal de Tramites y Serviclos

Del Registro Municipal de Tramites y Servicios
Articulo 43. Bl Registro Municipal de Tramites y Servicios es una herramienta lecnologica que compilan
los Tramites y Servicios de los Sujetos obligados de la Administracion publica municipal, con el objeto de
otorgar seguridad juridica a las personas, dar transparencia, facliitar el cumplimiento regulatorip al
gestionar los tramites y servicios. Tendra caréacter piiblico y la informacion que contengan serd vinculante
para los Sujetos obligados.

La inscripcién y actualizacion del Registro es de carécter permanente y obligatorio para todos los Sujetos
obligados.

Administracion del Registro
Arfieulo 44, B Responsable municipal de Mejora Regulatoria con apoyo de fa Direccién de Tecriologlas
de laInformacion y Telecomunicaciones, seréd responsable de administrar la informacién que los Sujetos
obligados inscriban en Registro de Tramites y Servicios.

Los-Sujetos obligados seran los responsables de Inscribir y actualizar la informacion al Registro, respecto
de sus Tramites y Servicios. La legalidad y el contenido. de la informacion que inscriban los Sujetos son
de su esiricta responsabilidad.

A partir del momento en que el Responsable municipal de Mejora Regulatoria ideniifique errores u
omisiones en la informacién proporcionada, tendra un plazo de cinco dias habiles para comunicar sus
chservaciones al Sujeto obligado. Dichas observaciones tendran caracter vinculante para los Sujetos
obligados, quienes a su vez conlardn conun plazo de cinco dias hablles para solventar las obsevaciones.
Una vez agotade €l procedimiento anterior y habléndose solventado las observaciones, se publicara
dentro del término de cinca dias habiles la informacidn actualizada en el Registro de Tramites v Servicios.

La.omision o la falsedad de la informacion que tos Sujetos obligados inscriban en el Registro de Tramites
y Servicios, el funcionario yfo servidor pliblico responsables serén sancionadas en términos del presente
reglaments y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Actualizacion de Tramites y Servicios
Articulo 45. Los Sujetos obligados deberdn inscribic y mantener aclualizada al menos la siguiente
informacion y documentacion de sus Tramites y Servicios deniro de la seccion correspondiente:

I. Nombre y descripcidn del Tramite o Servicio,

Il. Modalidad;

Hl. Fundamento juridico de la existencia del Tramite o Servicio;

I¥. Descripcion con lenguaje claro, sendillo y conciso de los casos en que debe o puede realizarse ¢
Tramile o Servicio, ¥ los pasos que debe llevar a cabo el parlicular para su realizacion;

V. Enumerar y detallar los reguisitos. En caso qué exislan requisitos que necesiten alguna firma,
valldacion, cerfificacion, autorizacién o visto buene de un tercero se deberd sefialar la persona o empresa
que lo emita. En caso de que el Tramite o Servicio que se esté inscribiendo incluya como requisitos la
realizacton de Tramites ¢ Servicios adicionales, debera de identificar plenamente los mismos, sefialando
ademds el Sujeto obligado ante quien se realiza;
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V1. Especificar si el Tramite o Servicio debe presentarse mediante formato, escrito libre, ambos o puede
solicitarse por otros medios;
Vil Etfermato correspondiente v Ia Gltima fecha de publicacion en el Medio de Difusion;
VI En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el objetivo de la misma;
1X. Datos de contacto oficial del Sujeto obligado;
X, Plazo que tiene el Sujeto obligado para resolver el Tramite o Servicio y, en su caso, si aplica la afirmativa
o la negativa ficta;
AL Elplazo con el que cuenta el Sujeto obligade para prevenir al solicitante y el plazo con el que cuenta el
solicitante para cumplir con la prevencion;
Xl Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, en su caso, o la forma de determinar dicho
monto, asi como las alternativas para realizar ¢l pago;
XHL  Vigencia de los avisos, permisos, licencias, autorizaciones, registros y demds rescluciones que se
emitan;
XIV. Criterios de resolucion del Trimite o Servicio, en su caso:
XV. Todas las unidades administrativas ante las que se puede presentar el Tramite o solicitar el Servicio,
incluyendo su domicilio;
XVI. Horarios de atencidn al publico:
XVII. Ndmeros de teléfono y medios electrénicos de comunicacion, a8t como el domicilio v demés datos
relativos a cualguier otro medio que permita el envio de consultas, documentos y quejas;
XVIL La informacién que debera conservar para fines de acreditacion, inspeccion y verificacién con motivo
del Tramite o Servicio;
XIX. indicar i se trata de un Tramite o un Servicio;
XX, Tipo de usuario, de acuerdo a la clasificacion que smita la Autoridad de Mejora Regulatoria;
XX Documento que se obtiene al redlizar el irdmite o servicio; y,
XXil. La demas informacion que se prevea en la Estrategia Nacional y en su caso la Estrategia Estatal.

Para que puedan ser aplicables los tramiles y servicios es indispensable que éstos contengan toda la
informacion prevista en el presente articulo y se encuentren debidamente inscritos y publicados en el
Registro Municipal.

Para la informacion a que se refieren las fracciones V, Vill, X, X1, X, X1y XVIH de este mismo articulo,
los Sujetos obligados deberan establecer el fundamento juridico aplicable, relacionandolo y vinculéndolo
con la Regulacion inscrita en el Registro municipal de Regulaciones.

Inseripeién en ef Registro municipal
Articulo 48, Los Sujetos obligados deberén inscribir o modificar la informagion en gl Registro municipal
dentro de los diez dias habiles siguientes a que se publigue en ¢l Medio de Difusion la disposicién que la
fundamente o, en su caso, se identifique la necesidad de que se actualice la informacion de los elementos
a que se refieren las fracciones |, II, 11, VII, IX, XV, XVI, XVl y XX del articulo anterior.

Una vez inscrita la informacion a que se refiete &l articulo 45 y demas relativos; el responsable municipal
de Mejora Regulatoria, dentro:de los cinco dias habiles siguientes, debera efectuar la publicacién sin
cambio alguno.

Los Sujetos obligados que apliquen Tramites y Servicios deberan tener a disposicion del publico en sus
instalaciones, la informacion que al respecto esté inscrila en el Catélogo Municipal.

Certeza Logal para los Usuarios
Articulo 47. Los Sujetos obligados solo pedran aplicar tramites o servicios incluidos en el Catdlogo
Municipal, y exigir exclusivamente los requisitos establecidos en el mismo,

Cooperacién con otros érdenes de Goblerno
Articulo 48. El Responsable municipal de Mejora Regulatoria tendra comunicacién con la8 autoridades
estatal y nacional en la materia, para valorar y en su caso proponsr el celebrar un: convenio de
colaboracion para coordinarse a fin de vincular la informacion del Registro municipal de Tramites y
Servicios con el o los correspondientes registros nacional y estatal.

Seccidn Tercera
Del Expediente para Trdmites y Servicios

Del Expediente para Trémites y Servicios



PAGINA 218 22 DE MARZO - 2021 PERIODICO OFICIAL

Articulo 49. El Expediente para Tramites y Servigios en el ambito municipal operard conforme a los
Iinsamientos que se emitan por la Autoridad correspondiente a nivel nacional y/o estatal. Una vez
operando, la Direccidn de tecnologias de la informacion y telecomunicaciones o equivalente deberd
considerar mecanismos confiables de seguridad, disponibilidad, infegridad, autenticidad, confidencialidad
y custodia,

108 Sujetes obligados de la Administragién publica municipal, en el ambito de sus respectivas
compelencias deberan realizar las acciones para facilitar a otros Sujetps obligados de cualguier orden de
Gobierno, a través del Expediente para Tramites v Servicios, el accese, consulta y fransferencia de
manera segura de las actuaciones electrénicas que se generen con motivo de un tramite o servicio.

Obligacién de los Sufetos obligados sobre ¢l Expediente
Articulo 50. Los Sujelos obligados no podréan solicitar infarmacion que ya consté en el Expediente para
Tramites y Bervicios, ni podran requerir decumentacion que tengan en su poder. S6lo podran saolicitar
aguelia informacitn y documentacion particular o adicional, que esté prevista en el Catalogo Municinal, o
que el misme documento no cuents con vigencia oficial,

De los Documernitos Electrénicos
Articulo §1. Los documentos elecirénicos que inlegren los Sujetos obligados al Expediente para Tramites
y ‘Bervicios conforme @ lo dispuesio por las Leyes, el presente reglamento y los lineamienios
comespondientes, producican los mismos efectos que las leves otorgan a los documentos firmados
autégrafamente y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones juridicas
aplicables les oforgan a éstos.

Integracitn del Expediente para Tramites y Servicios
Articulo 52. Los Sujetos obligados integrarén al Expediente para Trémites y Servicios, los documentos
firmados autdgrafamente cuando se encuertre en su poder el documento original y se cumpla con lo
siguiente; ..

I Que la migracion a una forma digital haya sido realizada o supervisada por un servidor pUblico calificads;
. Que la informacion contenida en el documento electrénioo se mantenga Integra e inalterada a partir del
momento en que se generd por primera vez en su forma definiliva v sea accesible para su consulia;
L. Que el documento electronico permita conservar el formato del documento impreso v reproducido con

Exactitud,
Seccién Cuarta
Del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias

Integracion del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias
Articulo 53. El Registro Municipal de Visitas Domiciliarias se integrara por:

I. ElPadrén;
ll. El Listado de inspecciones, verificaciones, supervisiones e intervenciones producto de las visitas
domiciliarias que pueden realizar los Sujelos obligados;
Il Lainformacion adicional que se determine en los lineamientos que al efecto emita indistintamente la
autoridad de mejora regulatoria nacional o estatal en su caso.

Contenido del Padrén
Articulo 54. El Padrén contendra la relacién de los servidores publicos autorizados para realizar
inspecciones, verificaciones o supervisiones mediante visitas domiciliarias en el ambito administrativo,
Los Sujetos obligados serén los encargados de inscribir en el Padrén a los semvidores pablicos & que se
refiere el presente arliculo.

No sera aplicable a aquellas inspecciones, verificaciones, supervisiones e intervenciones mediante visitas
domiciliarias que sean requéridas para atender situaciones de emargencia.

El Padron contara con los datos de los servidores piblicos que establezca la Direccidn en coordinacién
con la Unidad de acceso a la informacion o equivalente, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables en materia de proteccién de datos personales.

Informacion del Padrén
Articulo 55. El Registro debera publicitar también la siguiente informacion:
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I. Numeros telefonicos de los 6rganos internos de control o equivalentes para realizar denuncias;

IIl. Nameros telefénicos de las autoridades competentes encargadas de ordenar inspecciones,
verificaciones, supervisiones e intervenciones mediante visitas domiciliarias. Lo anterior, con la finalidad
de que las personas a las cuales se realizan las inspecciones, verificaciones, supervisiones o
intervenciones con visitas domiciliarias puedan cerciorarse de la veracidad de las mismas.

Actualizacién del Padrén
Articulo 56. El Padrén debera ser actualizado por los Sujetos obligados, incluyendo informacion
estadistica sobre inspecciones, verificaciones, supervisiones e intervenciones con visitas domiciliarias
realizadas en el periodo a reportar y la demds informacién que se prevea la Direccidn, misma que
determinaré la pericdicidad para su actualizacion.

Administracién y Publicidad del Padrén
Articulo 57, El Responsable municipal de Mejora Regulatoria municipal en coordinacion con la Direccion
de tecnologias de la informacién y telecomunicaciones sera la responsable de administrar y publicar la
informacion del Padrén. Los Sujetos obligados serén los responsables de revisar y mantener actualizado
el Padrén en el ambito de sus competencias.

Los Sujetos obligados seran los responsables de ingresar o remitir [a informacion en el Padrén y de
mantenerla debidamente actualizada, respecto de inspecciones, verificaciones y supervisiones con visitas
domiciliarias que apliquen.

En caso de que el Responsable municipal de Mejora Regulatoria identifique errores u omisiones en la
informacién proporcionada, lo comunicaré al Sujeto obligado en un plazo de cinco dias habiles. Estas
observaciones tendran caracter vinculante para los Sujetos obligados, quienss contaran conun plaze de
cinco dias hébiles para solventar las observaciones o expresar la justificacion por la cual no son atendibles
dichas observaciones. Una vez agotado el procedimiento anterior y habiéndose solventado las
observaciones, se publicara dentro del término de cinco dias habiles la informacién en el Padrén.

Colaboracion con otros 6rdenes de Gobierno
Articulo 58. El Responsable municipal de Mejora Regulatoria tendré comunicacion con las autoridades
estatal vy nacional en la materia, para valorar y en su caso proponer el celebrar un convenio de
colaboracién para coordinarse a fin de vincular la informacién del Registro municipal de Visitas
Domiciliarias con el o los correspondientes registros nacional y estatal.

#

Seccién Quinta
De la Protesta Ciudadana

Supuestos para la Protesta Cludadana
Articulo 59. El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana cuando con acciones u omisiones el
servidor publico encargado del tramite o servicio niegue la gestidn de la prestacién publica sin causa
justificada, altere o incumpla con las fracciones V, VI, VIII, IX, X, X1, XII, XHI, XIV, XV, XVI, XVil y XVill
del articulo 45 del presente Reglamento.

Procedimiento de la Protesta Ciudadana
Articulo 60. La Direccitn en coordinacién con la Direccién de tecnologias de la informacién y
telecomunicaciones, dispondrén lo necesario para que las personas interesadas puedan presentar la
Protesta Ciudadana, de manera electrénica; mientras que la primera, hara lo propio para que los
interesados puedan hacerlo de manera presenclal,

La Protesta Ciudadana presentada respecto a desviaciones o anomalias en la realizacién de trémites o
servicios, sera revisada por el Responsable municipal de mejora Regulatoria que emitira su opinién en
un plazo de hasta cinco dias habiles, en el cual dara contestacién al ciudadano que la present6, dicho
Responsable daré vista de la misma al Sujeto obligado y solicitara en su caso la informacion necesaria
para poder dar respuesta al ciudadano.

Dependiendo de la naturaleza de la protesta ciudadana, en los casos que por su gravedad lo amerite,
dara vista a la Contraloria Municipal, érgano competente en materia de responsabilidades.

Seguimiento de la Protesta Ciudadana
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Articulo 61. El Responsable municipal de Mejora Regulatoria informara trimestralmente a la Direccion, v
dara seguimiento a la atencion que los Sujetos obligados den a la Protesta Ciudadana.

CAPITULO Il
DE LA AGENDA REGULATORIA

Agenda Regulatoria
Articulo 62. La Agenda Regulatoria deberd contener la planeacién de las regulaciones, tramites y
servicios que pretendan ser emitidos, modificados o eliminados en los subsecuentes seis meses, asi
como la implementacién de acciones para revisar y mejorar el acervo regulatorio municipal.

El analists y evaluacién en el flujo y acervo regulatorio es de caracter permanente y obligatorio para todos
los sujetos obligados.

Los Sujetos obligados deberén presentar su Agenda Regulatoria ante el Responsable municipal de
Mejora Regulatoria en los primeros cinco dias del mes de noviembre de cada afio, misma que debera ser
aplicada y remitida al Ayuntamiento en el afio siguiente.

Contenido minimo de la Agenda
Articulo 83. La Agenda Regulatoria de los Sujetos obligados debera incluir al menos:

. Nombre del Reglamento;

Il.  Fecha de Vigencia y de la Ultima Reforma;

. Nombre preliminar de la Propuesta Regulatoria o anteproyecto;

IV. Materia sobre la que versars la Regulacion;

V. Problematica que se pretende resolver con la Propuesta Regulatoria;
V1. Fecha tentativa de presentacion.

Los Sujetos obligados podran iniciar los trabajos de elaboracion de sus Propuestas Regulatorias o
anteproyectos aun cuando la materia o tema no esté incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podrén
ser emitidos sin que estén incorporados a la misma.

Excepciones en la Agenda

Articulo 64, Podrén publicarse las regulaciones que no hayan sido incluidas en la agenda regulatoria
siempre que se presenten los siguientes supuestos:

L La propuesta regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacién de emergencia no prevista,
fortuita o inminente;
1. Las que con su publicidad y por la materia que regula pueda comprometer los efectos que se
pretenden lograr con su expedicion;
1. Las propuestas regulatorias sean eniitidas por el presidente muriicipal;
V. Ofros casos de excepcién de la obligasién al respecio, citados en la Ley General,

CAPITULO IV
DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Del Anédlisis del Impacto Regulatorio
Articulo 65. El AIR es una herramienta que tiene por objeto garantizar que los beneficios de las
Regulaciones sean superiores a sus costos sociales y econémicos y que éstas representen la mejor
alternativa para atender una problemética especifica.

Lafinalidad del AIR es garantizar que las regulaciones salvaguarden el interés general, considerando los
impactos o riesgos de la actividad a regular, asi como las condiciones institucionales de los Sujetos
obligados.

De conformidad con la Ley General, La Direccion expedird e Manual del AIR, el cual daberd de enviarse
atAyuntamiento para su eventual autorizacion v publicacién en su caso, una vez publicado serd vinculante
para los Sujetos obligados, los ROMR y para el Responsable municipal de Mejora Regulatoria,
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Alternativas y Contribuciones del Anélisis del Impacio Regulatorio
Articulo 66. Los AIR deben contribuir a que las regulaciones se disefien sobre bases econdmicas,
sociales, empiricas y de riesgos, sustentadas en la mejor informacion disponibile, asl como promover la
seleccitn de alternativas regulatorias cuyos beneficios justifiquen los costos que imponen vy que generen
el maximo benglicio para la sociedad. :

Las autoridades de mejora regulatoria del Municipio, en colaboracién con los Sujetos obligados
responsables de la elaboracion de los AIR, desarrollaran las capacidades necesarias para ello.

Proceso de revision y disefio de regulaciones
Articulo 87, Los procesos de revision y disefio de las Propuestas Regulatorias o anteproyectos, asi camo
los AIR correspondientes, deberan enfocarse priofitariamente en contar con Regulaciones que cumplan
con los siguientes propdsitos;

1. Que generan el magimo beneficio para la sociedad con el menor coste social y econdmico posible;
il. Quesus impactos resulien proporcionales para el problema gue se busca resolver;
lil. Que promuevan la cohgrencia o consistencia de politicas piblicas;
V. Que mejoren la coordinacion entre los tres niveles de gobierno;
V. (e fortalezean las condiciones sobre los particulares y sus derechos, las micro, pequefias y medianas
empresas, la libre compelencia, el comercio extarior, entre otros;
V1. Que impulsen la atencién de situaciones de riesgo mediante herramientas proporcionales a su impacto
esperado.

Las Propuestas Regulatorias para modificar una regulacién existente, indicaran necesariamente la o las
Regulaciones que pretenden abrogar, derogar o modificar. Lo anterior deberd guedar asentado en el AR,

Estructura Analitica de Consulta Publica
Articulo 68, Los AIR estableceran un marco de analisis estructurado para asistir a los Sujetos obligados
en el estudio de los efectos de las Propuestas Regulatorias una vez que sean aulorizadas v publicadas
como Regulacidn, v en la realizacion de los ejercicios de consulta publica correspondientes, los cuales
deberan contener cuando menos los siguientes elementos:

I. La explicacién de la problematica que da origen a la necesidad de la intervencion gubernamental y los
objetivos que ésta persigue;
II. Laevaluacion de los costos 'y beneficios de la Propuesta Regulatoria, asl como de ofros impactos
incluyendo, cuando sea posible, aquélios que resullen aplicables para cada grupo afectado;
ll. La identificacion si la regulacion genera, modifica o elimina tramites o servicios del sujeto obligado que
la-emite;
IV. Laidentificacién y descripcion de los mecanismos e indicadores que seréan utilizados para evaluar el
logro de los objetivos de la Regulacion.

Anglisis de Impacto Regulatoria Ex ante
Articulo 69, Para asegurar la consecucion de los objetivos de este reglamento, fos Sujetos obligados
adoptaran esquemas de revision, medianie la utilizacién det AIR de Propuestas Regulatorias, a través del
AlR ex ante,

Los Sujetos obligados deberdn manifestar por escrito su consideracién respecto a las opiniones,
comentarios y recomendaciones que se deriven de la consulta publica y del dictamen preliminar que
efectiie la Direccidn.

Propuesta Regulatoria
Articulo 70, Cuando los Sujelos obligados elaboren Propuestas Regulatorias, las presentardn a la
Direceién junto con un AIR que contenga los elementos que ésta determine a través del Manual
correspondiente, atendiende a lo dispuesto en este reglamento, cuando menos treinta dias antes de Ia
fecha en que pretendan someterse al Ayuntamiento, lo anterior para que pueda publicarse en los medios
de difusion oficiales.

Caso de Exencidn
Articulo 71. Cuando un Sujeto obligado estime que la Propuesta Regulatoria no implica costos de
cumplimiento o cargas administrativas para particulares, lo consultard de manera oficial presentando sus
argumentos a la Direccion, la cual resolverd si procede o no el caso de exencion, en un plazo que no
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podra exceder de cinco dias habiles, de conformidad con los criterios para la determinacién de dichos
costos que al efecto se establezcan. En este supuesto se eximiré de la abligacién de elaborar el AlR,

Los Sujetos obligados daran aviso a la Direccidn de la publicacion de las regulaciones gxentas de la
elaboracion del AIR, en un plazo que no excedera de tres dias habiles posteriores a su publicacion en el
medio de difusian.

Necesidad de Ampliaciones y correceipnes
Articulo 72, Cuando la Direccion reciba un AIR que & su juicio no sed satisfactoria, podrd solicitar a los
Sujetos obligados realizar las ampligciones o correcciones a que haya lugar, dentro de los cinco dlas
habiles sigulentes a gue reciba dicho AlR.

Necesidad de Experio
Articulo 73. Cuando a criterio de la Direceién en su caracter de Autoridad de Mejora Regulatoria, et AIR
siga sin sér satisfactorio v la Propuesta Regulatoria de que se trate; tenga un amplio impacto en'la
sconomia o un efecto sustancial sobre un sector especifico, podra solicitar al Sujelo obligade que con
cargo a su presupuesto o de su plantilla de personal, efectie la designacion de un experto, quien debera
ser aprobado por la Direccion.

£ Experto o especialista deberd revisar el AIR y entregar comentarios a la Direcsion y al proplo Sujeto
obligade, dentro de un plazo no mayor a diez dias hébiles a partir de recibir la propuesta regulatoria y su
correspondiente AIR,

Plazos de Consulta
Articulo 74. La Direceidn haré plblicos, desde que reciba la Propuestas Regulatoria y su correspondients
AR, realizara una consulta publica a fin de recabar todas las opiniones v comentarios de los interesados
formulen sobre las mismas,

Para tal efecto, deberdn establecerse plazos minimos de consulta publica que no podran ser menores a
veinte dias, de conformidad con la Ley General.

Los Sujetos obligados podran solicitar a la Direccién la aplicacion de plazos mas cortos de-consulta
publica, menores a los previstos en este reglamento, conforme al Manual gue para tal efeclc emita.

De la no publicacion
Articulo 78, Cuando a solicitud de un Sujeto obligado, la Direccion determine que la publicidad a que se
refiere el arliculo anterdor pudiera comprometer los efectos que se pretendan lograr con la Regulacidn, no
se: difundira para efecto alguno, hasta el momento en que se publique la Regulaciér en e Medio de
Difusion,

La responsabilidad de congiderar que Ja publicacion pudiera comprometer los efeclos que se pretendan
lograr con la Regulacion; recae exclusivamente en el Sujeto obligadio que solicite dicho tratamiento, y su
justificacion sera publica a partir del momento en que la Regulacion se publigue en el Medio de Difusion,

Dictamen del Andlisis de Impacto Regulatorio
Articulo 76. La Direccitn deberd emilir v entregar al Sujeto obligado un dictamen del AIR de la Propuesta
Regulatoria respectiva, dentro de los treinta dias sigulentes a la recepcion del AIR, ¥ én su caso de las
ampliacionss o correcciones al mismo, v/o de Jos comentarios de los experios 2 que se refleren los
articulos 72 y 73 de este reglamento, segin corresponda,

El dictamen a que se refiere gl parrafo anterior serd preliminar cuando existan comentarios 0 sugerencias
derivadas de la consulta plblica /o recomendaciones u observaciones de la Direccién incluidas en el
propio dictamen, gue requieran ser evaluados por ¢l Sujeto obligado que ha promovido la Propuesta
Regulatoria,

El dictamen preliminar deberd considerar las opiniones que en su caso reciba la Autoridad de Mejora
Regulatoria de los interesados mediante la consulta pablica.

Cuando el Sujeto obligado manifieste conformidad hacia las recomendaciones contenidas en el dictamen
prefiminar, deberd ajustar la Propuesta Regulatoria en consecuencia, y el AlR en sugaso. De lo conlrario,
deherd comunicar mediante la respuesta al dictamen preliminar por escrilo las razones respectivas a la
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Direccién en un plazo no mayor a cinco dias habiles; a fin de que ésta emita un dictamen final dentro de
los cinco dias habiles siguientes.

En caso de que fa Direccidén no reciba respuesta al diclamen: preliminar en el plazo 4ue cita el parrafo
anterior, la Autoridad notificara por cuglquier medio, que su dictamen preliminar adauiere al dia siguiente
de vencide ef plazo, el caracter legal de dictamen final.

Cuando el dictamen final contenga opiniones relacionadas con la areacion, modificacion o eliminacion de
Tramites 0 Servicios, éstas tendran el cardeter de vinculalorias para el Sujeto obligado, a fin de que
realicen los ajustes pertinentes a la Propuesta Regulatoria.

En caso de que, conforme al dictamien de la Direscién, no se cumpla el supuesto establecido en ef parrafo
anterior, el Sujeto obligado deberd abstenerse de expedir la Regulacién, en cuyo ¢ase podra someter a
{a auna nueva Propuesta Regulatoria.

En caso de discrepancia entre el Sujeto obligado y la Direccién, esta Ultima resolvera, en definitiva.

Publicacién de las Regulaciones
Articule 77. La Secretaria del Ayuntamiento dnicamente publicara o gestionard la publicacitn en el Medio
de Difusion oficial, las Regulaciones que expidan los Sujetos obligados cuande éstos acrediten contar
con una resolucién definifiva de la Direccidn (dictamen o exencion). La version que publiquen los Sujetas
obligados debera coincidir integramente con la contenida en la resolucion antes sefialada,

Actos Modificados de las Regulaciones
Articulo 78. Para la expedicidn de Regulaciones, los Sujetos obligados deberan indicar expresamenite’
en su Propuesta Regulatoria, las obligaciones regulatorias o actos a ser creados, modificados, alirogados
o derogados, con la finalidad de reducir el costo de cumplimiento de los mismos en un monlo igual o
mayor al de las nuevas obligaciones de Ja Propuesta Regulatoria que se pretenda expedir y que se refiera
o refieran a la misma materia o sector regulado.

Supuestos extraordinarios de excepcion
Articulo 78, Lo dispuesto en este capliulo, no serd aplicable en los casos de Regulaciones que se
ublguen en alguno de los sigulentes supuestos y con el cumplimiento de haber realizado el procedimiento
correspondiente ante la Auloridad municipal de Mejora Regulatoria y oblenide una resolicion favorable:

I. La Propuesta Regulatoria pretenda resolver o prevenir una situacién de emergencia no prevista, fortuita

e inminente;

Il La publicidad de la Propuesta Regulatoria o la materia que contiene pueda comprometer los efectos
que se pretenden lograr con su expedicion; v,

lil. Los Sujetos obligados demuestren a la Direccién que ia expedicién de la Propuesta Regulatoria no
generara c?stos econdmicos y/o sociales al particular.

Para los casos anteriores, serd obligatorio solicitar por escrito la aprebacién de parte de la Autoridad
municipal de Mejora Regulatoria. Para definir el procese, la Direccidn, establecera en el Manual
correspondiente al AIR un procedimiento especifico y riguroso para ser gestionado de manera oficial por
los Sijetos obligados ante la misma, para su aprobacion o negativa sobre el caso de exencién planteado.

cAPITULOV
DE LOS PROGRAMAS DE MEJORA REGULATORIA

De los Programas de Mejora Regulatoria
Articulo 80. Los Programas de Mejora Regulatoria del Municipio son:

I. El Programa municipal de Mejora Regulatoria; v,
iIl. Los Programas especificos de simplificacion y mejora regulatoria,

Seccion Primera
Del Programa Municipal de Mejora Regulatoria

Programa municipal de Mejora Regulatoria
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Articulo 81. El Programa municipal de Mejora Regulatoria es un instrumento programatico que tiene por
objeto mejorar la Regulacion vigente e implementar acciones de simplificacion de tramites y servicios. La
Direccion en coordinacién con los Sujetos obligados propondréd un programa en el cual se establezcan
los objetivos, metas y acciones, con el propésito de mejorar las regulaciones, tramites y servicios que les
corresponda en el dmbito de su competencia.
L

El Programa antes mencionado tendré una vigencia igual a Ia del tiempo que dure la Administracion, con
revisiones, evaluaciones y ajustes en su caso, cada afio subsecuente a su publicacién.

El Programa municipal de Mejora Regulatoria, debers ser validado por el Consejo y entonces turnarse al
Ayuntamiento para su eventual aprobacion v publicacion. Una vez publicado sera vinculante para todos
los integrantes del Sistema municipal de Mejora Regulatoria.

Contenido del Programa municipal de Mejora Regulatoria
Articulo 82. El Programa municipal de Mejora Regulatoria, comprendera:

I Un diagnéstico respecto la situacion que guarda la politica de mejora regulatoria en el Municipio;
Il Referencia a buenas practicas en materia de mejora regulatoria, aplicables para el ambito municipal;

Ill. Les objetivos de corto, mediane v largo plazo;

V. Las estrategias, proyecios v acciones de mejora regulatoria que peririitan impactar favorablemente en
el mejoramiento de la calidad regulatoria del Municipio y que incidan en el desarrollo y el cracimiento
econdmico municipal;

V. Los mecanismos de seguimiento y control del cumplimiento de indicadores que permitan conocer el
avance de los objefivos, estrategias, proyectos v acclones derivados de la politica de mejora requlatoria;

V. Las demés que se deriven del presente Reglamerito, la Ley y otras disposiciones juridicas aplicables:

El Programma Municipal de Mejora Regulatoria debera estar alineada con la Estrategia Nacional y Estatal
en su caso.

Respeto ai Alcance del Programa

Articulo 83. Para el caso de tramites y servicios inscritos para su intervencion en el Programa, seran
vinculantes para los Sujetos obligados y no podran darse de baja del mismo.

Para el caso de regulaciones inscritas, los Sujetos obligados Unicamente podran solicitar su baja o
ajustes al Programa de Mejora Regulatoria, siempre y cuando justifiquen dicha solicitud.

La Contraloria Municipal como Organo Interno de Control del gobierno municipal deberd, de conformidad
con sus afribuciones dar seguimiento al cumplimiento de los Programas de Mejora Regulatoria.

Seccién Segunda
De los Programas Especificos de Simplificacién y Mejora Regulatoria

Programas Especificos de Simplificacién y Mejora Regulatoria
Articulo 84. Los Programas especificos de simplificacion y mejora regulatoria son herramientas para
promover que las regulacionss, trémites y serviclos de lus Sujelos obligados cumpian con oste
Reglamento, a través de cerlificaciones otorgadas porfa Comisign Nacional de Mejora Regulatoria, asi
como fomentar la aplicacién de buenas précticas nacionales en materia de mejora regulatoria.

Respecto a las Certificaciones
Articulo 85. La solicitud para la certificacion por parte de la Administracion ptiblica’ municipal sera
formulada y remitida a la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria a través del Piesidente Municipal.

Programas Especificos considerados
Articulo 86. Los Programas Especificos de Simplificacion y Mejora Regulatoria, que conforme determine
&l Consejo la participacién del municipio, podrén ser los siguientes:

I. Sistema de Apertura Réapida de Empresas;
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Il. Centro de Atencién Empresarial y apoyo a trémites y servicios;
lll. Ventanilla de Construccién Simplificada;
IV. Medicién de Cargas Administrativas; y
V. Simplificacién administrativa y digitalizacion de tramites y servicios prioritarios.

Subseccién Primera
Sistema de Apertura Répida de Empresas

Sistema SARE
Articulo 87. El Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) se define como el conjunto de acciones
y servicios tendientes a lograr la apertura de una empresa o negocio en el Municipio en el menor tiempo
posible, reduciendo y optimizando tramites y tiempos de respuesta revisando y mejorando sus procesos
hacia el payticular.

La Direccion en coordinacién con las dependencias y entidades que participan en los procesos vinculados
al SARE, elaborarén el Manual para la operacion del Sistema; de la misma forma y con las dependencias
y entidades involucradas se definird el Catélogo de Giros.

La Direccién gestionara ante la Comision de Desarrollo Econdmico del Ayuntamiento o equivalente la
aprobacion del Manual para la operacion del SARE y/o el catalogo de giros de bajo impacto y bajo riesgo
que el Ayuntamiento revise y en su caso apruebe como Giros SARE de bajo impacto econdmico y social.

Caracteristicas del inmueble construido
Articulo 88. Las caracteristicas minimas que debe cumplir un establecimiento para estar dentro del
Sistema de Apertura Réapida de Empresas son:

I. Compatibilidad con el Uso de Suelo contenido en el Programa Municipal de Desarrolio Urbano y
Ordenamiento Ecolégico Territorial.
1. No exceder 240 metros cuadrados de construccién.
IHl. Estar dentro de los giros establecidos en el Acuerdo de Clasificacién vigente.
IV. Pago de derechos de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente para el Municipio.
V. El establecimiento comercial se debera encontrar construido, contar con nimero oficial y con los
servicios bésicos de agua, drenaje y energla eléctrica.

El plazo para la resolucién de los tramites para la apertura de empresas o negocios considerados en este
rubro, en ningtin caso podra ser mayor de 24 horas.

La Direccién de Desarrollo Economico y Turismo en colaboracion con la Direccién de Desarrollo Urbano
0 equivalente, estableceran el proceso compartido para la atencién y resolucién de las solicitudes de un
permiso de uso de suelo tipo SARE.

Del responsable del SARE

Articulo 89. La Direccién de Desarrollo Urbano y el Responsable municipal de Mejora Regulatoria darén
seguimiento a la operacion del SARE y de cada uno de los trémites relacionados con la apertura de
empresas, para identificar oportunidades de simplificacion.

Giros econdmicos y su clasificacién
Articulo 80. La clasificacién oficial de giros econdmicos para el municipio se establecera de acuerdo a
los siguientes niveles:

I. Giros SARE
Il. Giros de Mediano impacto econdmico y social, y
lil. Giros Alto impacto econémico y social.

¢

La Clasificacién de Giros del parrafo anterior debera estar relacionados con el grado de riesgo que se les
asigne segun lo establecido en la normatividad aplicable de cada Sujeto obligado.

Esta Clasificacion de giros debera ser aprobada y publicada por el Ayuntamiento en pleno, en atencitn a
la propuesta presentada por la Comisién de Desarrollo Econdmico o equivalente.
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La autorizacion y permiso que expida el Sistema de Apertura Répida de Empresas no excluye al
ciudadano de dar cumplimiento a la demas normativa que rige su actividad comercial y el funcionamiento
del establecimiento.

Subseccidn Segunda
Del Centro de Atencién Empresarial y apoyo a Tramites y Servicios o CAE

De la atencion y seguimiento del CAE

Articulo 91. El CAE funciona como la Ventanilla Unica de Gestion empresarial, y es la instancia que
brinda asesoria y orientacion y gestion de los Tramites y Servicios de caracter empresarial que se deban
realizar en el municipio

Servicios que presta el centro de atencién empresarial

Articulo 92, Los servicios que se proporcionaran en el Centro de Atencién Empresarial de apoyo a
Trémites y Servicios seran los siguientes:
I Orientar, informar y asesorar sobre los servicios, programas y tramites de competencia Municipal
Iendientes a promover la apertura de una empresa o negocio;

i Recibir las propuestas y sugerencias orientadas a hacer mas eficientes los tramites y servicios
que presta la administracién municipal, canalizando dichas propuestas a la dependencia o
entidad que corresponda;

i Apoyar a los usuarios en la realizacién de tramites ante autoridades Federales, Estatales y
Municipales;
V. Las deméas que establezca el presente Reglamento y otras disposiciones juridicas aplicables.

Subseccién Tercera

De la Ventanilla de Construccién Simplificada

Definicidn de la Ventanilla Unica de Construccion Simplificada VECS
Articulo 93. La Ventanilla de Construccion Simplificada VECS ‘g5 un mecanismo de simplificacion,
reingenieria y modernizacion administrative de los tramites: municipales involucrados en olorgar el
permiso para la construccion o edificacion no mayor de mil seiscientos metros cuadrados, asi como de
uso y deupacién de un inmueble nuevo, cuya superficie sea de hasta mil quinientos metros cuadrados,
para fines comerciales o de servicios de bajo impacto y bajo riesgo.

Responsable de la VECS
Articulo 94. La Direccién General de Desarrollo Urbano o equivalente, en coordinacion con la Direccion
establecerd los medios necesarios para la operacion de la Ventanilla Unica de Construccién Simplificada
VECS.

Ambas dependencias de manera colaborativa elaborardn el Manual de Operacion de la VECS,
gestionaran ante la Comisién de Desarrollo Urbano o equivalente la aprobacion del mismo.

Objetivos de la VECS
Articulo 95. Los objetivos de la Ventanilla de Construccion Simplificada VECS, son los siguientes:

l. Facilitar al interesado en obtener de manera répida y sencilla, el permiso de construccion, para iniciar y
concluir una edificacian de bajo impacto y bajo riesgo;

I Beneficiar mediante la simplificacion de procesos, a aquellos solicitantes que tengan la intencién de
adificar inmuebles que ne impliquen un fuerte resgo o impacto social, urbano, ecolégico, o de cualquier
otra naturaleza; v

lit. Contar con un término de respuesta no mayor de 96 horas para resolver al solicitante,

Estos objetivos deberan cumplirse considerando los Lineamientos del Prograriia de Ventanilla de
Construccion Simplificada emitidos por fa Comision Nacional de Mejora Regulatoria:

Subseccién Cuarta
-+ De la Medicién de Cargas Administrativas de los Tramites y Servicios
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Programa federal para medir cargas administrativas
Articulo 96. El Programa de simplificacion de cargas administrativas o Programa SIMPLIFICA, mide el
costo social y econdmico en el que incurre un ciudadano, desde que obtiene la informacién para presentar
un tramite o servicio y presenta su solicitud hasta que la dependencia o entidad emite la resolucion final.
Lo que se obtiene de dicho programa es un diagnéstico en el cual se emiten recomendaciones sobre los
tramites mas costosos y lentos del municipio para eficientarlos.

Costo social para el particular
Articulo 97. El Programa mide las cargas administrativas para el particular referentes al tiempo dedicado
por el ciudadano o empresario en la acumulacién de requisitos més el tiempo de resolucién de la
dependencia o entidad municipal, obteniendo como resultante el costo correspondiente a las cargas
administrativas para el particular; desde el inicio hasta el fin de su trémite o servicio.

Trémites y servicios prioritarios
Articulo 88. Con el costeo realizado a todos los tramites y servicios que oferta el Municipio, una vez
renqueados, se pueden identificar los que seran prioritarios para ser intervenidos con acciones de
simplificacién administrativa y mejora regulatoria para alcanzar el mayor impacto social y econémico.

Objetivo del Programa SIMPLIFICA
Articulo 89. A partir de la medicion de las cargas administrativas, el objetivo es implementar un Programa
de mejora regulatoria y simplificacién administrativa, fomando como base el costo econdmico de los
trémites y servicios para promover la simplificacion y modernizacion de tramites y servicios; considerando
los lineamientos del programa de simplificacion de cargas administrativas SIMPLIFICA, expedidos por la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria,

Subseccién Quinta
Simplificacién administrativa y digitalizacién de tramites y servicios prioritarios

Articulo 100.- Los Sujetos obligados deberan hacer mas agiles y sencillos la realizacién de tradmites o
gestion de servicios ante su dependencia o entidad, planeando e implementando su simplificacién y
digitalizacién en su caso, respetando y aplicando los criterios referidos en los siguientes articulos.

Criterios para la simplificacién administrativa de Trémites y Servicios
Articulo 101.- Los Sujetos obligados deberan desarrollar y ejecutar las acciones de simplificacion
administrativa, orientada a los trémites y servicios que ofrezcan, considerando los siguientes criterios:

I. Que no contravengan los ordenamientos legales vigentes, o en su defecto, adecuen los mismos al
nuevo proceso;

Il. Disminuir costos innecesarios a las empresas, emprendedores y a los particulares, con el propésito
de fomentar la competitividad, la inversién productiva y la generacion de empleos;

HHl. Disminuir hasta donde sea posible de conformidad con el marco normativo, los requisitos que le son
solicitados al usuario de tramites y servicios del municipio;

o+

IV. Brindar alternativas a la ciudadania para facilitar la apertura y operacién de negocios y demés
proyectos de emprendimiento y desarrollo de negocios;

V. Fomentar mecanismos innovadores que fortalezean los procesos de simplificacion y eficiencia de la
Administracién ptiblica municipal,

VL. Prevenir situaciones que causen o puedan causar un perjuicio pUblico, riesgo ambiental, de salud o
de insuficiencia de informacion a la ciudadania;

Vil. Fomentar el uso de medios electronicos en la realizacion de tramites y procedimientos administrativos;

VIl Informar con claridad y transparencia a la ciudadania sobre la importancia y significado de cada
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tramite o servicio y su proceso de cumplimiento;

IX. Disminuir considerablemente log plazos de respuesta a las solicitudes que se formulen, evitar exigir
la presentacion de-datos y documentos innecesarios y extender la vigencia de las resoluciones oforgadas
por los Sujetos obligados;

X. Los demds que apruebe el Consejo.

El Responsable municipal de Mejora Regulatoria podrd recomendar la simplificacién de Tramites y
Servicios a los Sujetos obligados.

ok

Criterios para la digitalizacién de Tramites y Servicios

Articulo 102. La digitalizacién de Tramites y Servicios a través del aprovechamiento de las Tecnologlas de
la Informacion y Comunicaciones, tienen como finalidad agilizar y modernizar la gestion plblica
constituyendo mecanismos en linea para que los ciudadanos, a través de medios electrénicos efecttien
tramites y obtengan servicios ante las Dependencias y Entidades de la Administracion publica municipal.

Lo antetior se llevard a cabo sin perjuicio de que la realizacion de trémites y obtencién de servicios,
pueda efectuarse directamurile anle la Dependencia o Entidad correspontiente.

Coordinacion y financiamiento para la digitalizacién

Articulo 103. Las Dependencias y Entidades de la Administracién publica municipal en coordinacion con
la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones, deberén promover y desarrollar
trémites y servicio de manera electrénica en beneficio de la sociedad, estos tramites podran incorporarse
a la pagina electronica oficial del municipio, debiendo con recursos propios del Sujeto obligado prestador
del trémite o servicio realizar las adecuaciones e instalaciones de tecnologias de informacién y sistemas
electrénicos tomando en consideracién la Ley sobre el uso de medios electrénicos y firma electrénica para
el estado de Guanajuato y sus municipios.

Prevencién de tramites prioritarios a digitalizar

Articulo 104. Las Dependencias y Entidades de la Administracién publica municipal integraran en sus
planes, de manera anual, los tramites y servicios prioritarios que se consideren factibles para operar de
manera electronica, siendo su responsabilidad la informacién que se proporcione y el seguimiento de los
mismos.

La Direccién de tecnologias de la informacién y telecomunicaciones o equivalente ser4 la encargada de

apoyar en la elaboracién, vigilancia y mantenimiento de software y hardware para que los framites se

otorguen via electrénica. ;

CAPITULO VI

DE LAS ENCUESTAS, INFORMACION ESTADISTICA Y EVALUACION
EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA

Informacién Estadistica y Evaluacion
Articulo 105, La Direccion brindara Jas facilidades y proparcionaran la informacion én materia de mejora
regulatorfa que le sea requerida por 8l Instituto Nacional de Estadistica v Geografia, organismos
nacionales e internacionales y las Autoridades nacional y estatal en Mejora Regulatoria.

Diagnésticos derivados de la informacién
Articulo 106. Ef Sistema Municipal de Mejora Regulaloria aprovechard la informacion que derive de lag
instancias citadas en el arficulo anferior y de cualquier olra que provea el Consejo Nacional de Mejora
Regulatoria para elaborar los diagnosticos, asi como formular programas y proyectos para la mejora
conlinua en fa politica de Mejora Regulatoria.
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TITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO |
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Incumplimiento a la Norma
Artfculo 107. Los servidores publicos gue incumplan las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento, serén sancionados de conformidad con la Ley de responsabilidades administrativas para el
estado de Guanajuato sin perjuicio de las demés responsabilidades que en el ejercicio de sus funciones
procedan.

CAPITULO Nl
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA
Ejercicio de los medios de defensa

Articulo 108. En contra de las resoluciones derivadas del presente ordenamiento procedera el ejercicio
de los medjos de defensa contenidos en el Cédigo de procedimiento y justicia administrativa para el estado
y los municipios de Guanajuato

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQ. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su publicacién en
el Pariddico Oficial det Gobiermno del Estado de Guanajuato.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Uriangato,
Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Guanajuato, Numero 125, de
fecha 05 de agosto del 2016.

ARTICULO TERCERO. Se derogan todas aquellas disposicionss municipales que se opangan al
presente Reglamento.

ARTICULO CUARTO. Las facultades, derechos y obligaciones del Consejo municipal de Mejora
Regulatoria y sus integrantes que se encontraba operando antes de la entrada en vigor del presente
Reglamento, se subrogan en el nuevo Consejo Municipal en los términos de este ordenamiento.

ARTICULO QUINTO. Los procedimientos y demas asuntos relacionados con las herramientas a que se
reflere este reglamento tue hayan iniclado con anterioridad a su entrada en vigor, se tramitaran vy
resolveran conforme a las disposiciones que les dieron origen.

ARTICULO SEXTO. La Auloridad de Mejora Regulatoria deberd’ publicar el Manual municipal para la
elaboracion del AR, dentro de un plazo de sesenta dias naturales contados a partir de la entrada en
vigencia del presente reglamento. Una vez autorizado y publicado el Manual se hard de observancia
obligatoria su cumplimiento para todos los Sujetos obligados.

ARTICULO SEPTIMO. Por esta tnica ocasién la instalacion del Consejo Municipal debera ser dentro de
los primeros 30 dias naturales posteriores a la entrada en vigor del presente Reglamento.

ARTICULO OCTAVO, Por esta dnica ocasion el proceso complata para la designacion de los vocales
ciudadanos se hard en la sesion de instalacion, el Presidente Municipal haré las propuestas y el Consejo
las aprobard en su caso, en los términos del presente reglamenio.

ARTICULO NOVENO. Por esta tinica ocasion; las y los personas de la sociedad que sean designados
como vocales ciudadanos para formar parte del Consejo, duraran en el cargo desde su desighacion hasta
transcurride fa mitad del periodo de goblero del siguientes Ayuntamiento.

ARTICULO DECIMO. Los componentes del Catdalogo corréspondientes al Registro de regulaciones, el
Registro de tramites y servicios y el de Protesia Ciudadana deberén operar en los siguientes 180 dias de
vigencia del presente reglamento.
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ARTICULO DECIMO PRIMERO. En cuanto a los demas componentes del Catalogo: El Registro
municipal de visitas domiciliarias, debera operar en un plazo 1o mayor a un afio contado & partirde la
publicacién del presente reglamento. El Expediente de irdmiles y servicios se someterd a los
lineamientos, mecanismo tecnolbgico v tiempos que determine la Autoridad en la materia & nivel nacional
ylo estatal.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. La implementacioén de la Agenda Regulatoria es inmediata, por lo que
su proceso deberd realizarse en el mes de noviembre, con la propuesta de regulaciones que los Sujetos
obligados pretendan emitir el afio siguiente.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Por Gnica ocasion se elaborara en un tiempo maximo de 120 dias
naturales a partir de la publicacién de este reglamento, una propuesta de Programa municipal de Mejora
Regulatoria perfilado con una vision de 4 afios; que en el momento procesal oportuno sera parte de una
propuesta para las siguientes autoridades en el municipio y formara parte de la entrega correspondiente
entre las Administraciones municipales saliente y entrante.

Por lo tanto, con fundamento en los articulos 77 fraccién V v VI 'y 239, fraccién Il de Ia
Ley Orgénica Municipal Vigente en el Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique,
circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la Casa Municipal de Uriangato, Guanajuato, a los 14 catorce dias
del mes de Septi del ano 2020 dos mil veinte.
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Anastacio Rosiles Pérez, Presidente Municipal del Municipio libre
y auténomo de Uriangato, Guanajuato, a los habitantes del mismo
hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional que presido,
con fundamento en los articulos 115 fraccion IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117 fraccion VIl de la
Constitucidén Politica del Estado de Guanajuato; 76 fraccién IV
inciso b), 233 y 234 de la Ley Organica Municipal para el estado de
Guanajuato, en Sesion Ordinaria numero 70 celebrada en fecha 8
ocho de enero del 2021 dos mil veintiuno, acordé lo que a
continuacién se detalla:

ACUERDO: Se aprueba el Presupuesto de Ingresos y Egresos del ejercicio
fiscal 2021 del municipio de Uriangato, Gto., para quedar como se resume a
continuacién:

MUNICIPIO DE URIANGATO, GUANAJUATO
PRESUPUESTO DE INGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021

CONCEPTO IMPORTE

IMPUESTOS 21,811,329.99
DERECHOS 19,693,019.19
CONTRIBUCIONES 433,415.88
PRODUCTOS 1,732,813.87
APROVECHAMIENTOS 1,586,259.97
PARTICIPACIONES 112,919,904.70
INCENTIVO DE COLABORACION FIS FEDERAL 1,157,860.88
INCENTIVO DE COLABORACION FIS ESTATAL 174,795.89
APORTACIONES FAISM 21,158,998.60
APORTACIONES FORTAMUN 44,786,512.46
TOTAL DE INGRESOS $ 225,454,911.43
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MUNICIPIO DE URIANGATO, GUANAJUATO
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021

Unidad Responsable

Monto

31111-A001 Presidente

1,041,074.51

31111-A002 Regidores

20,950,800.06

31111-A003 Sindicatura

1,854,591.93

31111-A004 Presidencia

6,627,677.08

31111-A005 Secretaria de Ayuntamiento

2,494,702.57

31111-C106 Tesoreria

4,239,182.18

31111-C107 Catastro y Predial

2,296,042.61

31111-C108 Tecnologias de Informacion y Telecomunicaciones

1,134,855.80

31111-C109 Fiscalizacion de Alcoholes y Comercio

1,460,437.72

31111-C110 Contraloria Municipal

1,982,720.57

31111-C111 Servicios Administrativos

13,673,358.75

31111-C112 Juzgado Administrativo 407,561.28
31111-C113 Planeacion Municipal 1,159,186.37
31111-C114 Juridico 1,210,017.83

31111-C213 Desarrollo Social

2,046,654.69

31111-C214 Desarrollo Rural

1,747,826.17

31111-C215 Desarrollo Econémico

5,164,956.69

31111-C316 Desarrollo Urbano

1,757,090.43

31111-C317 Medio Ambiente y Ordenamiento Territorial

1,543,905.87

31111-C417 Obras Publicas

45,787,882 87

31111-C518 Comunicacion Social 1,789,357.68
31111-C519 Educacién y Civismo 4,302,458.12
31111-C520 Unidad de Transparencia 555,027.23

31111-C621 Servicios Publicos

31,332,002.83

31111-C722 Seguridad Publica

36,661,646.47

31111-C723 Transito y Transporte

11,070,694.83

31111-C724 Proteccion Civil

2,835,077.46

31111-C826 Direccidn para la Atencidn a las Mujeres

1,217,643.43

31111-8201 Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia

7,293,955.50

31111-8301 Comision Municipal del Deporte y Atencién a la Juventud 5,094,489.42
31111-8401 Casa de la Cultura Uriangato 3,822,032 .48
$

TOTAL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2021

225,454,911.43
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Aprobado en el salén de cabildo del Palacio Municipal de Uriangato,
Guanajuato, a los ocho dias del mes de enero de 2021 dos mil veintiuno.

URiANGET

#

i,
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PRESIDENCIA MUNICIPAL - VALLE DE SANTIAGO, GTO.

El Ciudadano Ing. Alejandro Alanis Chavez, Presidente Municipal de Valle de
Santiago, Guanajuato, a los habitantes del mismo, hace saber:

Que el H. Ayuntamiento que preside, en ejercicio de las facultades que le conceden
los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulo 117 fraccién |, de la Constitucién Politica para el Estado de
Guanajuato; articulos 1, 2, 76 fraccion | inciso b; 77 fraccion I, 236, 237, 238, 239 y
240 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato; durante la
Vigésima Tercera Sesion Extraordinaria de fecha 22 veintidés de octubre de 2020
dos mil veinte, aprobd el siguiente:

Acuerdo:

Unico.- Por unanimidad de votos se aprueba el REGLAMENTO INTERIOR
DE LA DIRECCION JURIDICA DEL MUNICIPIO DE VALLE DE SANTIAGO,
GUANAJUATO, en los siguientes términos:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION JURIDICA DEL MUNICIPIO DE
VALLE DE SANTIAGO, GUANAJUATO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DEL OBJETO Y CONCEPTOS

Articulo 1. El presente reglamento es de orden piiblico y de observancia obligatoria
para la Direccién Juridica del municipio de Valle de Santiago, Guanajuato.

Articulo 2. Este cuerpo normativo tiene por objeto reglamentar la organizacion vy el
funcionamiento de la Direccién Juridica, estableciendo sus atribuciones, alcances y

obligaciones.
Articulo 3. Para los efectos de este reglamento, se entendera por;

I. Administracion piablica municipal: A las distintas dependencias y entidades que
conforman la administracién publica del municipio de Valle de Santiago,
Guanajuato;

ll. Comisiones: A las comisiones del H. Ayuntamiento, integradas anualmente, a
las que hace referencia el articulo 80 y 83 de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato;
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Ill. Dependencias: A las dependencias que conforman la administracién publica
municipal centralizada, de conformidad al organigrama, reglamento o acuerdo de
creacion aprobados:

IV. Direccién: A la Direccion Juridica del municipio de Valle de Santiago,
Guanajuato;

V. Entidades: A los organismos descentralizados, empresas de participacién
municipal, fideicomisos publicos municipales, comisiones, patronatos y comités que
integren la administracion publica paramunicipal, de conformidad al organigrama,
reglamento o acuerdo de creacién aprobados;

VI. H. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento de Valle de Santiago,
Guanajuato; vy,

VII. Municipio: Al municipio de Valle de Santiago, Guanajuato.

Articulo 4. Para todo lo no previsto en el presente reglamento, se aplicara
supletoriamente lo dispuesto en la Ley Organica Municipal para el Estado de
Guanajuato, la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y
de los Municipios, la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato, el Reglamento Interior de Trabajo para el Municipio de Valle de
Santiago, Guanajuato, y cualquier otra disposicion legal o administrativa que aplique
al easo en concreto.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA Y ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LA ESTRUCTURA

Articulo 5. La Direccién es una dependencia centralizada de la administracién
publica municipal, encargada de realizar los actos juridicos y administrativos
necesarios para el despacho de sus funciones o para el auxilio del H. Ayuntamiento,
dependencias y entidades.

Articulo 6. La Direccion estara integrada por un titular y el personal administrativo
y de apoyo que las necesidades del servicio requieran, ajustandose al presupuesto
de egresos y organigrama autorizado.

Articulo 7. La unidad administrativa de Asuntos Internos se encontrara adscrita a
la Direccién y se regulara de conformidad a su propia normativa, estando a cargo
de un titular, quien dependera jerarquicamente de la persona titular de la Direccién.

Articulo 8. Todo servidor publico que labore en la Direccién tiene como obligacién
cumplir con sus funciones publicas, respetando y aplicando las normas juridicas que
le sean establecidas en las leyes, reglamentos, decretos, cédigos, lineamientos,
disposiciones administrativas, manuales y cualquier ofra, siempre conduciéndose
en estricto apego al orden juridico y respeto a los derechos humanos y sus
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garantias,

Articulo 9. Las distintas dependencias y entidades de la administracién publica
municipal, que no cuenten con un area juridica, podran solicitar los servicios de la
Direccion, a través de su titular. Por su parte las que si cuenten con la propia, tienen
la obligacion de informar, con toda oportunidad y precision, a la persona titular de la
Direccion, los asuntos que consideren relevantes y de impacto legal al municipio,
para lo cual se podran suscribir los acuerdos o minutas donde se establezcan las
condiciones de operacion correspondientes.

Articulo 10. La Direccion, dentro de su presupuesto autorizado, podra proponer la
contratacion por honorarios de personas fisicas o morales, para la prestacion de
servicios profesionales o técnicos que se requieran por las necesidades propias de
la dependencia. Los prestadores podran ser especialistas en diversas ramas del
derecho y auxiliaran en la atencién de los asuntos legales y administrativos que se
lleven a cabo en la Direccion o bien, en servicios que se requieran para el mejor
desempefio de las funciones de la Direccién, dependencias y entidades.

Articulo 11. La persona titular de la Direccién y el personal a su cargo deberan ser
nombrados por el Presidente Municipal de conformidad a lo establecido en el
articulo 77 fraccion XV de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato,
asi como en los articulos 11, 12y 14 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos
al Servicio del Estado y de los Municipios.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 12. La Direccion tendra las siguientes atribuciones:

I. Apoyar y asesorar al H. Ayuntamiento y a las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal, en juicios, procedimientos y deméas asuntos de
naturaleza juridica que le sean solicitados;

Il. Asistir legalmente a funcionarios municipales, ante cualquier autoridad
jurisdiccional o administrativa, municipal, estatal o federal, con motivo de demandas
o denuncias presentadas en su contra en el ejercicio de sus funciones;

lll. Establecer en coordinacion con las dependencias y entidades de la
administracion puablica municipal, los procesos y estrategias legales para llevar a
cabo la defensa juridica de los asuntos de su competencia, elaborando para ello las
demandas, contestaciones, requerimientos, promociones y demas actos
necesarios;

IV. Revisar y opinar sobre los proyectos de reglamentos municipales cuando lo
solicite el H. Ayuntamiento, las comisiones y las dependencias y entidades;

V. Preparar e integrar los expedientes relacionados con la afectacién del patrimonio
municipal que proponga el H. Ayuntamiento o las comisiones respectivas;

VI. Elaborar y revisar los convenios o contratos en los que el municipio sea parte Vi
que le sean solicitados por las dependencias y entidades;
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VII. Auxiliar al H. Ayuntamiento durante las sesiones del cuerpo edilicio, cuando se
le requiera para atender alglin asunto de naturaleza juridica;

Vill. Coordinarse con las dependencias y entidades para el establecimiento de
mecanismos y acciones que permitan prevenir o corregir fallas juridicas en los
procedimientos legales;

IX. Formular los dictdmenes, opiniones e informes juridicos que le sean requeridos
respecto de las diferentes ramas de la administracién plblica municipal;

X. Auxiliar al Sindico del H. Ayuntamiento, cuando asi lo requiera, en la defensa
legal de los intereses municipales ante cualquier autoridad de los diferentes 6rdenes
de gobierno, asi como en todos los litigios en los que el municipio sea parte, siempre
y cuando la materia o actividad no sea atribucion de un érea juridica de otra
dependencia o entidad,;

X1, Participar en la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto anual de
egresos, y proponer la incorporacién de las partidas presupuestales necesarias para
el cumplimiento de su plan de trabajo;

Xl Asistir a las reuniones, talleres y capacitaciones que le sean solicitadas para
atender los asuntos de su competencia;

XIl. Revisar y analizar los procedimientos juridicos y administrativos gue realicen
las dependencias y entidades, para que se ajusten a la normativa vigente vy
proponer, en su caso, las modificaciones y adecuaciones a los mismos;

XIV. Apoyar, por todos los medios posibles, la divulgacién de los reglamentos
existentes a la poblacion, las modificaciones o reformas que apruebe el H.
Ayuntamiento v la creacién de nuevas normas, a efecto de procurar su conocimiento
y observancia por la poblacién en general;

XV. Poner a disposicién de la poblacion y actualizar la informacion publica que le
corresponda en la pagina oficial de transparencia del municipio y en la plataforma
nacional de transparencia, de conformidad a las fracciones que le competan del
articulo 26 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Guanajuato;

XVI. Brindar asesoria juridica gratuita a todas las personas que asi lo soliciten, ya
sea directamente acudiendo a la oficina de la Direccién, o bien, por teléfono, correo
electrénico o cualquier otro medio con el que se cuente;

XVIi. Llevar un control del archivo de la Direccién, en medio electronico que permita
acceder facilmente al contenido y ubicacion de los expedientes de concentracién y
de tramite.

XVIIl. Resguardar los expedientes y demas documentos de tramite y concentracién
de la Direccion, durante el tiempo que establezca la autoridad o la ley
correspondiente.

XIX. Emitir sugerencias u opiniones juridicas a las dependencias y entidades de la
administracién publica municipal respecto a procesos, procedimientos, tramites y
demas actos juridicos con la finalidad de prevenir acciones contrarias a la norma y
mejorar el actuar en el servicio publico;

XX. Atender los demas asuntos que de manera expresa le sean solicitados por el
H. Ayuntamiento y las dependencias y entidades; v,

XXl. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos, manuales, disposiciones
administrativas y demas normatividad aplicable.
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TRANSITORIOS

UNICO.- EI presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su
publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

Por tanto, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 77 fraccion VI y 240 de
la Ley Organica Municipal, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.

Dado en la Residencia del Honorable Ayuntamiento de Valle de Santiago,
Guanajuato, Guanajuato @ 01 primero de marzo del afio 2021 dos mil veinti
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GTO Secretaria

de Gobierno

Grandeza de México

La Direccién General de Asuntos Juridicos a través
de la Direccién del Periédico Oficial te informa:

Simplificamos el tramite
de emision y publicacion
de Edictos y Avisos Judiciales

« Se evitaran traslados
« Se ahorraran tiempos de trdmite e insumos de impresion
- Se facilitara el acceso al servicio

A partir del 2 de septiembre de 2019,

todo sera de manera
electrénica,

sin necesidad de acudir a las oficinas
del Periédico Oficial del Estado.

Mayor informacion:

http://periodico.guanajuato.gob.mx
Teléfonos: (473) 734 5580, 73 3 1254 y 73 3 3003
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Grandeza de México
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DEL ESTADO DE GUANAJUATO
Se publica de LUNES a VIERNES
Oficinas: Km. 10 Carr. Juventino Rosas
Tel. (473) 73 3-12-54 * Fax: 73 3-30-03
Guanajuato, Gto. * Cédigo Postal 36259

Correo Electronico

Lic. Sergio Antonio Ruiz Méndez (sruizmen@guanajuato.gob.mx)
José Flores Gonzalez (jfloresg@guanajuato.gob.mx)

TARIFAS:
Suscripcion Anual (Enero a Diciembre) $ 1,549.00
Suscripcion Semestral " 772.00
(Enero-Junio) (Julio-Diciembre)
Ejemplares, del Dia o Atrasado " 25.00
Publicaciones por palabra o cantidad
por cada insercion " 2.00
Balance o Estado Financiero, por Plana " 2,565.00

Balance o Estado Financiero, por Media Plana " 1,289.00

Los pagos deben hacerse en el banco de su preferencia, asi como en tiendas de
autoservicio y farmacias de mayor prestigio, autorizadas en la linea de captura
de recepcion de pagos de la Secretaria de Fi Inversiéon y Administracion.
Enviando el ORIGINAL del EDICTO o del BALANCE con el Recibo Respectivo.
Favor de enviar ORIGINALES. Asi nos evitara su devolucion.

DIRECTOR )
LIC. SERGIO ANTONIO RUIZ MENDEZ
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Consulta este ejemplar en su version digital.



