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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER LEGISLATIVO

MIGUEL MARQUEZ MARQUEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANCO DE
GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

DECRETO NUMERO 172

LA SEXAGESIMA TERCERA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DE}. ESTADO LIBREY
SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se reforman los articulos 43, fracciones XVII y XX, y 65,
fracciones V y Vi de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato, para
guedar como sigue:

«ARTICULO 83. Son facultades del..;

la XVl ...

XVIi. Desafectar los bienes destinados a un servicio publico o los de uso comuin
del Estado; esta facultad la tendrd o Diputacion Permanente durante los

recesos;

XVIly XIX, ..

XX. Nombrar, remover y conocer de las renuncias de sus servidores pUblicos, en
los términos de la Ley que regule al Poder Legislativo;

XX a XXXIV. ...

ARTICULO 5. Son faculiades y...
lalVv. ..

V. Nombrar y remover a los servidores publicos del Congreso, en los términos
de la Ley que regule al Poder Legislativo, dando cuentfa al Pleno del

Congreso del ejercicio de esta facultad;

V. Conocer de las renuncias de los servidores plblicos del Congreso, en los
términos de la Ley gue regule ai Poder Legislativo, dando cuenta al Pleno

del Congreso del gjercicio de esta facultad;
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Vil g IX. ..»
TRANSITORIO

) Inicic de vigencia
Articule Unico. El presente Decreto entrard en vigencia al dia siguiente al
de su publicacidn en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO Y DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.- GUANAJUATO, GTO., 26 DE ENERO DE 2017.- ALEJANDRO FLORES

RAZO.- DIPUTADO PRESIDENTE.- JUAN JOSE ALVAREZ BRUNEL.- DIPUTADO
SECRETARIO.- ARACELI MEDINA SANCHEZ.- DIPUTADA PROSECRETARIA.- RUBRICAS.

Por o tantc, mande se imprima, publique, circule v se le dé el debido
cumplimiento.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guandjuato,

Gto., a 27 de enero de 2017.
/7//’%
MI<75 MARQUEZ MARQUEZ

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

ANTONIO SHHZAPOR GARCIA LOPEZ
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MIGUEL MARQUEZ MARQUEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATC, A LOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
GUANAJUATO, HA TENIDO A BIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE;

DECRETO NUMERO 173

LA SEXAGESIMA TERCERA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico. Se reforman los articulos 49: 59, fraccion Hll; 63, fraccién XX
126; 127, 128; 129; 130 y 131 y se adiciona el articuio 59, fracciones IV y V 'y las
actuales IV y V pasan a ser VIl y VIl de ia Constitucién Politica para el Estado de
Guanajuate, para quedar como sigue:

KARTICULO 49. Los Diputados son ireprochables por las opiniones gue
emitan en el desempefio de su cargo y jomds podrdn ser reconvenidos ni
juzgados por ellas,

El Presidente del Congreso v, en su caso, el de la Diputacidén Permanente,
velard por el respeto a lo sefidlado en el pdrrafo anterior, asi como por Ia
inviclabilidad del recinto donde se rednan a sesionar.

ARTICULO 59. £l Ejecutivo del...

1yl

I Las que dicte el Congreso en Juicico Politico;

iv. La que declare la separacidn del cargo del servidor publico que haya sido
vinculado @ proceso por delito que de acuerdo al articulo 19 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, amerite prision
preventiva oficiosa;

V. Lo que declare la restitucion en el cargo del servidor publico gue hubiere

sido absuelto por sentencia firme o bien el proceso penal concluya con
resolucion que tenga efectos absolutorios;

Vi Las Leyes y Reglamentos gue se refieran a su estructura y funcionamiento; y
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VIl. Los decretos gue abroguen o deroguen una Ley en cumplimiento o un
proceso de referéndum.

ARTICULO 63. Son facultades del..:

la XXI. ...

XXM Declarar la separacién del cargo de los servidores pUblicos referidos en el
articulo 127, asi como la restitucion en sus cargos, atendiendo lo previsto
por el articulo 130, mediante el proceso que prevea su ley orgdnica.

XXIV g XXXIV. ...

ARTICULO 126. Cuando se procediere pendmente contra el Gobernador
del Estado, Diputados Locales, Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia y
miembros del Consejo del Poder Judicial, por delitocs de cardcter federal
cometidos durante el tiempo de su encargo, en los términos de los articulos 111 v
114 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, una vez recibida
la declaracién de procedencia por el Congreso del Estado, éste procederd a
declaraor la separacion del cargo, atendiendo lo establecido en el articule 127 de
esta Constitucion, siempre que se frate de delito que amerite prisidn preventiva
oficiosa en términos del articulo 19 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Las declaraciones y resoluciones del Congreso del Estado son inatacables.

ARTICULC 127. El Gobernador del Estado, los Diputados Locales, los
Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia, los miembros del Consejo del Poder
Judicial, los titulares de las dependencias que sefiala la Ley Orgdnica del Poder
Fecutivo, los miembros de los Ayuntamientos y los Magistrados del Tribunal de
Justicia Administrativa, podrdn ser sometidos a proceso judicial durante el tiempo
de su encargo, pero sdlo serdn separados de su cargo cuando se frate de dalitos
comprendidos en el segundo pdrrafo del articulo 19 de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos o sus equivalentss en la ley penal.

Recibida copia cerfificada del auto de vinculacién a proceso, la
Legislatura det Estado declarard la separacion del cargo.

Una vez separado el servidor pUblico, conccerd del proceso el juez de
control que resulte competente.
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ARTICULO 128. La separcciéon del cargo gue declare el Congreso del
Estado respecto de los servidores publicos que vayan a ser sujetos a proceso
penal, no prejuzga sobre los fundamentos de la inculpacidn.

ARTICULO 129. Tratdndose de delitos que no ameriten prisién preventiva, el
proceso penal se seguird sin que el servidor publico sea separado del cargo, sin
embargo, si el preceso concluye con sentencia condenatoria firme que amerite
pena privativa de la libertad, el servidor publico serd separado del cargo,
mediante la declaratoria gue redlice el Congreso del Estado, tratdndose de
delitos dolosos.

ARTICULO 130. En los casos en que el proceso penal concluya con
resolucién que tenga efectos absolutorios, el servidor pUblico podrd ser restituido
en el cargo, en los términos de la Ley.

Para ello serd necescria la declaratoria que, sin mayor trdmite, emita el
Congreso del Estado, previa solicitud del interesado.

ARTfCULQ 131. En los procesos judiciales del orden civil y penal, no hay
inmunidad para ningun servidor pUblico.»

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Decreto entrard en vigencia al dia siguiente al
de su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo Segundo. Se derogan todas las disposicicnes que contravengan el
presente Decreto.

LO TENDRA ENTENDIDO EL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO Y DISPONDRA QUE SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.- GUANAJUATO, GTO., 26 DE ENERC DE 2017.- ALEJANDRO FLORES
RAZO.- DIPUTADO PRESIDENTE.- JUAN JOSE ALVAREZ BRUNEL- DIPUTADO
SECRETARIO.- ARACELI MEDINA SANCHEZ.- DIPUTADA PROSECRETARIA.- RUBRICAS.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule v se le dé el debido
cumplimiento.
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Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en |la ciudad de Guanajuato,

Gto,, a 27 de enero de 2017.
@ ‘.
—

MIGUEL M UEZ MARQUEZ

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

ANTONIO ABORGARTIALOPEZ
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

CERTIFICACION:

El que suscribe Lic. Luis Eugenio Serrano Ortega, Secretario General

, hece CONSTAR Y CERTIFICA: -----------

del Consejo del Poder Judicial del Esta

Que en sesion celebrada el |dia veintisiete de enero de dos mil
diecisiete, especificamente en el punto 82 ochenta y dos de los Asuntos Generales,

5 aCOrdo 10 SIQUIENTE: ~--mmmmmm oo oo oo

"82.- Aprobar los [Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y disciplina presupuedtal pafa el ejercicio 2017, en los siguientes
términos: /

LINEAMIENTOS GENERALES DH RAlebNALIDAD, AUSTERIDAD Y RDISCIPLINA
PRESUPUESTAL DEL PODER JUDIC[AL/ DEL ESTADO, PARA EL EJERCICIO 2017

Tit / lo |
De las Dis, osi%i'ones Generales

j
Ca itu}o Primero

Disposi i?nes Generales
/

Articulo 1. Los presentes Lineamientos ‘son de aplicacién general para los organos
jurisdiccionales, auxiliares y areas administrativas del Poder Judicial del Estado y tienen por

objeto optimizar |a aplicacion de recursos en conceptos de gasto corriente.

El incumplimiento de estos Lineamientos, originaré las responsabilidades y sanciones
administrativas legalmente procedentes, sin perjuicio de las consecuencias civiles y penales

que deriven en su caso.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entiende por:
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. Presidencia: El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia y del Consejo del Poder
Judicial del Estado; }
. Consejo: El Consejo del Poder Judicidl d

| Estado de Guanajuato;
ill. Direccién: La Direccién de Administr ciéF
IV. Direccién de Servicios: La Direccion' de $ervicios de Apoyo;
V. Areas: Los érganos JurisdiccionaI?s, Ol}ganos Auxiliares y Areas Administrativas que
conforman et Poder Judicial del Estado;
VI. Ley: La Ley para el Ejercicio y Cgntrol e los Recursos Publicos para el Estado v los
. Municipios;
. VIl. Ley del Presupuesto: Ley del|Presypuesto General de Egresos del Estado de
' Guanajuato para el Ejercici Fisc7 de 2017,

VIIl. Ley de Contrataciones: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de

Guanajuato;
IX. Lineamientos: Los Lineamientgs Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Poder Juglicial/de! Estado para el ejercicio fiscal del afio 2017; y
X. Reglamento de la lLey: Reglamenfo de la Ley de Contrataciones Publicas para el
Poder Judicial.

Articulo 3. Toda aplicacién, control y e Z‘.tro det gasto debera ajustarse a la Ley, 1a Ley del

Presupuesto, Ley de Contrataciones,|Heglamento de la Ley, los presentes Lineamientos y

bles, asi como al Clasificador por Objeto del Gasto
| de Armonizacion Contable {(CONAC).

demas disposiciones normativas aplic

que al efecto emite et Consejo Nacion

Articulo 4. Toda documentacidn qué sk presente para pago, no debera exceder de 30 dias
naturales contados a partir de su fechaide expedicion, entrega de los bienes o prestacion del
servicio, excepto por causa justificada) Tampoco se autorizaran pagos con retroactividad

mayor a 30 dias naturales, con excepcion de aquelios casos justificados ante ef Consegjo.

Articulo 5. Con el objeto de procurar \la eficiencia en las labores de administracion,
fiscalizacién, planeacion, presupuestacion, cierres contables y presupuestales mensuales, asi

como el cierre del ejercicio, las operaciones de gasto se ajustaran al calendario que emita la

Direccién, previa aprobacion del Consejo.
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Articulo 6. La Direccién de Servicios ejerceré bajo\ su responsabilidad, en los procesos
logisticos, de acuerdo al presupuesto y calend nzacn‘) del gasto autorizado por el Consejo y
a peticién de la unidad responsable, las partlcjas en Ia§ que tenga atribucién para el ejercicio
del gasto correspondiente a los capitulos 2000, 3000, Ji5000 y 6000. La Direccidn informaré a
la Direccion de Servicios el presupuesto anyal autorizg-'ado y calendarizado en los primeros 5

cinco dias habiles del ejercicio.

~.De igual manera, la Direccién de Servicios ¢iebera presentar el Programa Anual de Obra ante

onsejo, en los casos en los cuales se hayan as?ignado en el presupuesto recursos para

itu}lo Il
dt?'l Gasto Publico

/

Capitufo Primero
De los Rectirsos Humanos

Del Ejercici

Articulo 8. Las retribuciones por actividafleg extraordinarias deberan obedecer a trabajos
especificos de caracter transitorio o temparal, glenamenfe justificados como una carga laboral
adicional, eventual y/o por tiempo y obra deterﬁrjinada, y debera contar el visto bueno del (a)

Titular del area para ser autorizadas por ¢l Consejo.
Articulo 9. Las suplencias del personal de apoyo no seran cubiertas por periodos menores a 30
dias, serd el mismo personal de las areas el que realice dichas funciones, en caso contrario, se

debera justificar la razén por la cual se requiere cubrir la ausencia por periodos menores.

Quedan estrictamente prohibidas las compensaciones de cualquier naturaleza por asistencia o

representacién en érganos de gobierno, juntas directivas, consejos, comités técnicos y otros.

Articulo 10. La prima vacacional y el ajuste al salario, se pagara con base a ia remuneracion del
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ultimo puesto devengado en el pericdo.

Articulo 11. La contratacién de servicios profesionafes por honorarios asimilados a salarios sera
de caracter temporal y en el objeto de los confratos sg sefialara de manera clara y especifica el
servicio a realizar por la persona contratada, gue nc gebera ser de aquellas actividades que se
puedan realizar por el personal adscrito a l0s organgs auxiliares y areas administrativas, salvo
fos casos justificados ante el Consejo.

fticulo 12. Procede el pago de peritajes| cuandq éstos se realicen a virtud de un proceso

fsd‘iccional, y se cubrird atendiendo al prancel jque para el efecto fijle el Consejo, previa

Wy

el cugl deberd cumplir con los requisitos fiscales

{{_.cor;ia de una identificacion oficial de la persd

E! Juez o Jueza una vez que cuente con ellperit

fin de que comprometa el recurso para el pagio respectivo mediante un nimero de folio.

El acta levantada con motivo de la toma protesta ante la Jueza o Juez plasmada en el
expediente jurisdiccional hara las veces de cgntrate de servicio. De no ser tramitado el pago por
el Juez o Jueza al cierre del ejercicio preglipuestal que corresponda, se debera cancelar el
compromiso presupuestal y proceder a creat upo nuevo al inicio del siguiente ejercicio.

Articulo 13. E! pago del estimulo por pro uctividad, eficiencia y calidad, es aquel que en su caso
pueden recibir el personal con base en la evaldaciéon de su desempefio. La periodicidad, forma
de pago, procedimiento de registro y criterios \para su otorgamiento, se determinaran en la
normatividad y el procedimiento que al respectq apruebe el Consejo, tomando en cuenta los

parémetros aprobados por el Comité de estructuracién salarial del Estado de Gto.

Dada su naturaleza y caracteristicas no constituye un ingreso fijo, regular ni permanente, por lo
que no forma parte integrante del sueldo del personal, ni se podran cancelar programas
prioritarios para cubrirlos.

Articulo 14. Se otorgara una gratificacion por el dia del Poder Judicial, la cual consistira en una
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prestacién econémica equivalente al importe de 8 di zde salario al afio, misma que se pagara
en la primera quincena de septiembre, Unicamentd al personal que se encuentre activo a la fecha
de su pago, tenga el caracter de titular o suplentg en la plaza; por lo tanto, no procederan pagos

proporcionales.

Por su misma naturaleza, no debe considerafse como parte integrante del salario, ni como

estimulo de productividad, eficiencia y calidad eh el desempefio del servicio.

Articulo 15. E! monto a pagar por quinguenio|deberé jser solicitado por escrito par el personal

i ictivo, los montos a pagar seran los siguientes: |

|

1er. Quinquenio $ 25.00 mensiiales
2do. Quinquenio $ 37.0¢ men tales
3er. Quinguenio $ 56.00 mensuales
4to. Quinguenio $ 84.00 mensuales
5to. Quinquenio $ 125.00 mensuales

Articulo 16. El pago a que se tenga derecho poi ¢oncepto de quinquenio se pagard a partir de la
fecha en la cual se realice la solicitud expresa yjpor escrito ante la Direccion. No podra pagarse
de forma retroactiva, asi como fampoco se pagara a personal que se encuenire de licencia sin
goce de sueldo o dado de baja. Esta prestaci nicamente sera considerada para el calculo de

la prima de antigliedad.

Articulo 17. Los movimientos de afectacidn a nomina se realizaran conforme al calendario que
emita la Direccién, salve casos justificados y autorizados por el propio Consejo. El ingreso de
cualquier movimiento fuera de la fecha de corte, podra implicar que no sea procesado y por lo
fanto, su pago se realice en la siguiente emision de némina o0 subsecuentes. Preferentemente se

optara por qué los movimientos se realicen en los dias primero y dieciseis de cada mes.

Articulo 18. El plazo maximo para solicitar aclaraciones en relacién al pago de némina, sera de

45 cuarenta y cinco dias naturales a partir de la fecha de emisién.

Articulo 19. Las econcmias o ahorros dque generen el capitulo de servicios personales v la
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partida de erogaciones complementarias referentes a recursos humanos, se podran traspasar

durante el ejercicio, y se destinaran a programéas prioritarios que al efecto determine el Consejo,

preferentemente a gasto de Inversion.

Articulo 20. E! personal del Poder Judigial podrd acceder al otorgamiento de un apoyo
econémico para la educacién de sus hijos! que se |sujetard a los siguientes montos maximos
mensuales:
[. Primaria: $470.00 (Cuatrocientos setenta pesos 004100 M.N.);

Articulo i 21. Sélo se otorgara un apoyo [por trabgjador o familia, en el caso de que ambos

ores sean empleados del Poder Judicial. $e pagara de forma quincenal via némina o

n la documental requerida. Las solicitudes se

oordinacién Administrativa, acompafiando los

siguientes documentos:

. Copia del acta de nacimiento del becarjg(a);

Il. - Certificado, boleta de calificaciones y/ nstancia debidamente firmada y sellada por la

institucion emisora, en donde se a edita el promedic minimo de 8.0 del ciclo escolar
anterior. tratandose de becaria o becario “dijcapacitado mental o psicolégicamente;’ no - sera
necesaric el promedio antes mencionado, -este\ requisito. se subsanara con certificado ‘médico
emitido por institucion-pablica donde se acredite Ia\\,_c;ohdici(‘)n de discapacidad mental o psicolGgica
de la becaria o becario.

Nl. Constancia de la institucién aducativa emitida a favor del becario(a), en la que se indique
el grado que cursa y el periodo que abarca el mismo. En caso de que la institucion de
que se trate, corresponda a un sistema de educacion especial, debera presentar
constancia en la que se indique el tipo de educacion o capacitacion impartida;

IV. Copia de la Clave Unica del Registro Poblacional; '

V. Tratandose de hijos (as) que fuesen mayores de dieciséis afios, debera presentar escrito
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bajo protesta de decir verdad, manifestando que no se encuentra casadofa) o viviendo

en concubinato; y

V. En caso de que el trabajador(a) no se&’ el padre 0 madre bicldgica del becario(a), deberd
presentar el documento con el que s¢ acredite el ejercicio de la patria potestad o tutela,
segun sea el caso.

VIl Para el caso de becarias o becarios fue ingresen a primer grado de primaria, debera
anexarse |la boleta de calificaciones correspandiente al primer bimestre, y tratandose de
becarias o becarios con discapacigiad mental o: psicolégica, ademas debera incluirse el
certificade médico mencionado en ja fraccién Il

La omisién de cualquiera de estos requisitos, es causal de rechazo de la solicitud. Para la

renqngg‘;ign de la beca, se deberd requipitar el formato respectivo, y deberan exhibirse los

vdéédﬁ:léhios previstos en las fracciones I, |l y VI de este articulo.

lar, ya 7 a anual, semestre, trimestre, cuatrimestre o
S

responsable de solicitar la renovacién de la

Articulo 23. De generarse algln pago indellido en las becas, la Direccion esta facultada para
requerir al servidor publico el reintegro de \as cantidades respectivas; ante la renuencia al
reintegro, la Direccién informaré al Consejo para que determine lo conducente.

La Direccién o la Contralorfa podréan verificar &n cualguier momento, la autenticidad de los
documentos presentados por los sclicitantes, en caso de falsedad en declaraciones o de alguna

irregularidad en la documentacién presentada, se informara al Consejo para que determine o

conducente.

Articulo 24. Adicionalmente, no procedera el otorgamiento de la beca en los siguientes

supuestos:
. Cuando el becario(a) esté casado(a) o viviendo en concubinato;
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Il. Cuando el becario(a) sea mayor de 25 aflos, excepto cuando se trate de alglin sistema
de educacion especial;

11i. Cuande el becario(a) hubiere reprobado una o mas materias, aun cuando éstas sean
acreditadas de forma extraordinaria;

IV. Tratandose de cursos propedéuticos| de\veranc o materias libres; y

V. Cuando ya se haya otorgado beca gl bengficiario(a) para el gradc escolar que solicita.

la realizacién de estudios de nivel superior (posgrado), siempre y cuando, los estudios

e

R
“{éngan relacién con la actividad que el personal desarrolla y exista la suficiencia presupuestai

respectiva, con base en los montos y topes sjguientes:

Para Diplomado: 50% sobre el costo {otal del mismo, sin que rebase la cantidad de $6,000.00

(seis mil pesos 00/100 m.n.) anuales.

Para Especialidad: 50% sobre el costo/total de la misma, sin que el monto total del apoyo
rebase la cantidad de $10,000.00 {diez #fil pesos 00/100 m.n.) anuales.

Para Maestria: 50% sobre el costo tota] del misma, sin que el monto total del apoyo rebase la
cantidad de $20,000.00 (veinte mil pesbs\00/100 m.n.) anuales.

Para Doctorado: 50% sobre el costd total del mismo, sin que el monto total del apoyo rebase la
cantidad de $50,000.00 (cincuenta mil pesog 00/100 m.n.) anuales.

Tratandose de la capacitacion interna, se estaré a lo que determine el Consejo.

Articulo 27. E! otorgamiento del apoyo para estudios de posgrado se realizara bajo las

siguientes bases:
Solo se otorgara a personal de base con una antigliedad minima de un afio dentro del Poder

Judicial del Estado de Guanajuato.
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El apoyo sera anual y los estudios deberan tener relacion con la actividad que el trabajador(a)

desarrolla.
No se podra acceder a otro apoyo para cursar un/posgrado diverso, en tanto no se concluya el

iniciado.

En los casos de Especialidad, Maestria y Doctojadoe, pararecibir [os apoyos correspondientes a

los subsecuentes cuatrimestre o semestre, alendiendo al plan de estudios respectivo, sera

necesario que el trabajador(a) haya acreditado/con promedio minimo de 8 ocho, el cuatrimestre

o semestre previo,

i ré otorgar hasta un 50% adicional dejapoyo, pof causa justificada y la aprobacién del

j;",“l:g’;(,/!éﬁoyos que reciban Magistrados(as) y Consejeros(as) seran determinados por el Consejo,
o0

“de acuerdo con los estudios que pretendan reaglizar y la/justificacion que presenten.

En caso de que el costo de los estudios excedd los mgntos referidos en las fracciones anteriores,-

la diferencia correra a cargo del funcionario(a).

Capitiylo Il
De las Adqtlisiciones,
Servicios y Arrandamientos

De las Adquisiciones

Articulo 28. En toda adquisicién de bienes y contratagion de servicios relacionados con et objeto
de la Ley de Contrataciones y competencia de la Dirgccidon de Servicios, el requirente debera
formular su solicitud por escrito, sefialandeo la justificacién correspondiente y observando los
requisitos que al efecto se establecen en !a Ley aludida\su Reglamento y demas disposiciones
aplicables; tales peticiones seran atendidas en razon de la urgencia, disponibilidad presupuestal
y cargas de trabajo. En su caso, se anexara la validacion té [\ﬁca del area competente.

I.- En los procesos inherentes a las adjudicaciones directas con tres proveedores y licitaciones
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de bienes, servicios u obra, de acuerdo a los montes sefalados para cada modalidad en la

normatividad atinente, las propuestas se recepcion

rﬂ en la Contraloria del Poder Judicial o el
lugar que ésta determine, como constancia de gye se '‘consignan precios. Responsabilizandose
del proceso el éréa de la Direccién de Servicios de Apoyo inherente, con el levantamiento de las
actas de recepcién de propuestas respectivas, para la cual la Contraloria fungirda como vigilante
de! proceso.
Para tal efecto se debera comunicar previamente con aj menos 1 dia habil a la Contraloria los

rocesos y anotar el lugar de recepcidn en las bases, convocatoria o invitacién.

Art ‘ﬁlp” 9. Ei periodo de compras para el presente eiercicio presupuestal iniciara en el mes de

pérevia lilberacién del recurso por parte de la Direccidn, y concluird el 1 de septiembre,
§bs justificados y autorizades por el Cpnsejo, considerando la disponibilidad de recursos
“préslipylestales en las partidas correspondientds.
\"',, yrl'“"y

lLas adquisiciones se efectuaran conforme al grograma anual establecido y los requerimientos

que se presenten ante la Direccién de Servicics.
Articulo 30. Sélo se podra autcrizar la comprd, /de uniformes para personal que desemperie
funciones de vigilancia, mantenimiento o que preste atencién directa al publico, o que por la
naturaleza de su funcién asi lo requiera, o cuand Presidencia o el Consejo asi lo determinen.
Articulo 31. Las adquisiciones o adjudicaciones ppr un monto de hasta $10,000.00 (diez mil
pesos 00/100 m.n.), sin incluir el impuesto al valor agregado, séio requeriran de liberacion de las

areas de Presupuesto y de Adquisiciones, bajo su estricta responsabilidad.

Articulo 32. Tratandose de las partidas correspon jentes a materiales y utiles de oficina,
material eléctrico y material de limpieza, se podran rea!i'zar tres procesos de adquisicién durante
el ejercicio, siendo el {la) titular del area de control patrimonial y almacen el que realice la
solicitud dentro de los primeros 5 cinco dias hébiles de los meses de febrero, mayo y septiembre,

a fin de iniciar el proceso respectivo.

Sélo se podran realizar adquisiciones de materiales y utiles de oficina, material eléctrico y de

limpieza, fuera del calendario de compras, cuando se justifique.
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Articulo 33. Para el gjercicio de la partida 2151 m\a\erial impreso e informacidn digital, se
preferiran las versiones digitales, salve que sglo esté|disponible en impreso. La compra del
Diario Oficial de la Federacion y del Periédico [Oficial del Estado de Guanajuato en su versién

impresa sera exclusivamente destinada a la Biblioteca |del Poder Judicial, donde seré puesto a

disposicién para su consulta. [

Articulo 34. Toda adquisicion o arrendamientolde vek}rlculos, debera ser previamente autorizado

por:el Consejo, y se podra realizar en los siguientes casos:

Sustitucion, por no ser (tiles para el servicic ¢ su mantenimiento resulte excesivo;
' o pérdida total:

Articulo 35. Cuando el usuario{a) reciba el vetficulo nuevo, los vehiculos sustituidos deberan
quedar a disposicion de la Direccion, a travéglde la Subdireccién de Control Patrimonial y
Almaceén.
En los casos de sustitucion de vehiculos porfinutilidad o siniestro, se debera atender a lo que
determine el Consejo, La Direccién y la Direcgion de\Servicios, en el ambito de su competencia.

Articulo 36. Toda adquisicion de mobiliario v eq {po de cualquier naturaleza, deberd ser
previamente autorizado por la Direccion de Servicios y.contar, en su caso, con la validacion del
area correspondiente, y se podra realizar en los siguientes casos:

I.- Sustitucion, cuando por sus condiciones ya no sean utiles para el servicic;

Il.-Creacion de nuevos centros;

li.-Aumento de personal;

IV.-Cuando se requiera mobiliario o equipo adicional al asignado y se justifique su necesidad; y,

V.- Cualquier otro supuesto que determine el Consejo,
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En todos los casos, la Direccién sera la facultada para efectuar el tramite de pago, una vez
recepcionados los bienes por parte dei area de Control Patrimonial. Para la recepcién de bienes
la Direccidn de Servicios deberé remitir a la Diregcién el dia habil siguiente de la firma por parte
del proveedor la orden de compra y el contrato respectivo. Al respecto, la Direccion remitira a la
Direccién de Servicios copia de las constancias documentales que acrediten la debida recepcion

de los bienes para la integracion del expediente respectivo.

'I;argireccién de Servicios informara por escrito ja 1a Direccidn, al dia habil siguiente a la firma a la

£ cr'ipgién del instrumento juridico correspongiente los casos que se presenten de acuerdo a lo

la Ley /de Contrataciones Plblicas para el Estado

Direc /én de Servicios sobre el incumplimiento en
ondiciones o fecha de entrega de los bienes

“Contratados, mediante la herramienta electrnica/ que se genere para tal fin y por escrito

preferentemente el dia habil siguiente a la fe¢ha gstablecida para la recepcion de los mismos,

remitiendo copia de las constancias documentales en los casos que aplique, relativas para la

ejecucién de la consecuencia juridica que proceda.

En su caso, la Direccion de Servicios informard, por escrito a la Direccion la entrega de bienes

que se efectuaran a la firma del contrato al dia Habil siguiente del fallo.

Los anteriores plazos a fin de que la Direccién este\en posibilidades de programar la recepciones
correspondientes, y considere la recepcidn dentro del plazo establecido. La Direccidn informaré

mediante la herramienta electrénica aludida y remitiféd las constancias de la recepcion para la

integracién del expediente correspondiente.

En los casos que previa justificacién se realice instalacion de los bienes en sitio, el area
solicitante o normativa, debera emitir la validacion correspondiente e informara dicha situacién a
la Direccién para su verificacion dentro de los dos dias habiles siguientes de la culminacién de la

instalacién remitiendo ¢l acta de instalacion.

Articulo 37. Cualguier modalidad de adquisicién y contratacién de servicios, se procurara se
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realice con personas fisicas y/o morales registradas en el padrén de proveedores(as) del Poder

Judicial. A los proveedores(as) que se encuentren en situacién de mora en el cumplimiento de
sus obligaciones contractuales se proceders de acuerdo a lo establecido en fa Ley de

Contrataciones.

Lo anterior, con excepcidn de la adquisicioh de bienes especializados y de las compras de

bienes que considere necesarias la Dirgecién |de Servicios, asi como en el caso de

Siege

mproveedores(as) con los cuales se realicen|servicios © compras unicas © esporadicas, o con

j .
ted sos del fondo revolvente.
Seccidh Il
De Igs Servicios

Artiulo 38. Las solicitudes de contratacion de servicios relacionados con el objeto de la Ley de

Contrataciones y competencia de la Direccidp de Servicios, deberan ser presentadas por escrito

ante la misma por el area solicitante y serén jatendidas en razon de su urgencia, del riesgo para

la funcion, seguridad e imagen para la institugion, asi como por la disponibilidad presupuestal y

cargas de trabajo.

La fecha limite para la recepcién de solicitiydes para la contratacion de tales servicios sera el dia
24 de noviembre, salvo casos justificados jy autprizados por el Consejo.

Todo requerimiento de servicio de avituallamientp, preferentemente debe estar contemplado en
el programa de capacitacion correspondiente que\el Consejo haya aprobado. En caso contrario

se considerara extraordinario.
Los servicios de avituallamiento habran de sujetarse a lo siguiente:

.- Eventos ordinarios (coffe break, comida y desayuno simple) y juicios orales hasta $100.00 por

participante.
Il.- En casos excepcionales (brindis, dia del Juez, clausura de cursos, etc.) hasta $150.00 por

participante.
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Estos importes solo incluyen alimentos y podran r\modiﬁcados por la Direccién de Servicios de
conformidad con el comportamiento de los precips del mercado, con la justificacidn respectiva y
aprobados por el Consejo, considerando criterios de racionalidad y austeridad. En el supuesto de
que las 4reas solicitantes requieran en sus pventos mobiliario, manteleria, loza, servicio de

meseros, centros de mesa, descorche, entre ofros, déberan especificarlo en su peticién.

lil.- En caso de eventos de varias sesiones, donde el numero de asistentes se identifique menor

al previsto, el requirente debera solicitar por escritol a la Direccion de Setrvicios, el ajuste en el

namero de servicios previo a la siguiente sesjon.

IV‘.--:‘E'-'n: eventos de capacitacion, con duracién de hasta cuatro horas, el avitualiamiento consistira

en}caifé galletas, refresco y agua; no aplicango lo referente a la fraccion 1 y II.

V.<-Lias solicitudes de servicio de avituallamignto ieberan ser solicitadas al menos con 24 horas

- dé afticipacion.

V!1.- Las cancelaciones del servicio de avituallamiento deberan tener lugar un dia antes de la

fecha del evento.

VIl.- En caso de cambios a las caracteristica

(

cambios de sede, horarios, cambio de meny/ete.) deberan notificarse a la Direccién de Servicios

en general) del evento (nimero de participantes,

al menos con un dia de anticipacién por jparte del drea requirente a efecto de garantiiar la

calidad del servicio.

Articulo 39. Contratados los servicios, la supervisipn y cumplimiento de los mismos quedan bajo
la responsabilidad de las cocrdinaciones de apoyo regionales, la Subdireccién de Servicios
Generales o el area solicitante, segin corresponda; asi como la recepcidn y tramite de la

factura.

Articulo 40. Previo a la contratacién de cualqguier servicio de mantenimiento, adaptacién yio
remodelacién, deberd analizarse la necesidad y procedencia de los mismos por parte de la

Direccidon de Servicios, la cual en el ambito de su competencia podra autorizaria.
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Articulo 41. Los servicios relativos a cerrajer/’a\, plomeria, canceleria, herreria, carpinteria,

eléctricos, hidraulicos, sanitarios, que se requieran de manera inmediata para el adecuado

funcionamiento de las diversas areas del Poder Juglicial, podran efectuarse sin necesidad de
orden de compra, sismpre y cuando se encuetitran debidamente justificados ante la Direccién de
Servicios y autorizados por la misma. Salvo lgs casos urgentes que se realizan con recursos del

fondo revolvente.

Articulo 42. En todo mantenimiente, adaptadidn, reparacién y/o remodelacidn a bienes muebles

lineas de telefonila moévi, de equipos de

radllcomunlcacrén y vehiculos, se sujetard a log Acuerdos emitidos por el Consejo, tomando

como;'base las tablas de planes y modelos gue al efecto emita la Direccién de Servicios con la

autorizacion de aqueél.
El usuario(@) es responsable del buen usg que haga de los mismos, asl como de su

conservacion.

Articulo 44. Los servicios de mantenimierito v freparacidén de vehiculos deberdn ser solicitados
por el usuario(a) ante la Direccién de Se las Coordinaciones de Apoyo Regionales, para
su registro, atencion y control, de conformidad can el manual o carnet de servicio del fabricante,

ylo a lo que al efecto determine la Direccion de Sepvicios.

En casos extraordinarios, se atenderan las solicitudes de servicio previa justificacidon, siempre y
cuando no sea consecuencia de un acto de negligendja por parte del usuario{a}, en cuyo caso, el

gasto deberd ser cubierto por el (Ia) responsable.

Articulo 45. Es cbligacién de la Direccion de Servicios o de las Coordinaciones de Apoyo
Regionales elaborar y entregar la requisicién de servicio solicitada por el usuario(a), dentro de un

plazo maximo de 3 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la fecha de recepcidn de la

solicitud
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Articulo 46. No se requerira requisicion en casg\de reparaciones menores, tales como: cambio
de cable de clutch, cable del acelerador, ca bf‘q de focos, de plumas de limpiaparabrisas,
cambio de cadenas o cualquier otro que no reb\se un importe de hasta $1,500.00 {un mil
quinientos pesos 00/100 m.n.), sin incluir el impuesto al valor agregado. Con excepcion de la

compra urgente de acumuladores. Lo anterior no aplica para el servicio de mantenimiento.

Articulo 47. Los vehiculos cuyo periodo de dgarantia haya transcurrido, podran ser atendidos a
~ criterio de la Direccién de Servicios, fuera de |as agencias automotrices, en talleres previamente

édt‘grizados por su especializacion, capacidad|instalada, capacidad administrativa y financiera.

= Articulo 48. En caso de reparaciones derivadas desiniestros, se procuraré sean cubiertas por la

»,,-:‘g_:or'r{péﬁl’a aseguradora, siempre y cuando el monte del deducible no sea superior al costo de la

Articulo 49, En situaciones de emergencia o descompostura del vehiculo en lugares fuera de la
ciudad o alejados, el usuario{(a) del mismo debérd procurar su conservacion y resguardo seguro,
para ello, se habr& de contactar a la compafilal aseguradora para pedir el servicio de asistencia

vial, con independencia de otras acciones que tgngan idéntico proposito.

Articulo 50. El costo del deducible por cambio/de parabrisas serd pagado por el Poder Judicial.

Articulo 51. Es obligacion del usuario(a) pealizan las verificaciones ambientales, mismas que
deben efectuarse dos veces al afio, a excepcién ge la verificaciéon “00", que se sujetard a la
normativa aplicable; el usuario(a) que no lo hiciere, cubrira por su cuenta la multa

correspondiente.

Articulo 52. Procederé el cambio de liantas para los vehiculos oficiales en los supuestos y bajo
las condiciones que al efecto determine la Direccion de Servicios. Bajo ninguna circunstancia se

autorizaran neuméaticos o rines deportivos.

En caso de mal uso o negligencia de parte del usuario(a), éste debera cubrir su costo o reponer

la llanta por una del misma modelo y marca.
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Articulo 53. La dotacién de herramienta y/o acgesorios debera solicitarse por el usuario(a) ante

la Subdireccién de Control Patrimonial cuandd nd cuente con ellos, una vez determinada su

conveniencia por el servicio que presta la unidad y se cuente con suficiencia presupuestal; en su
caso, solicitara su adquisicidén en la Direccién de Servicios. En caso de reposicién, ésta
procederd siempre y cuando no derive de negligencia del usuario(a) y la solicitud estg
acompafiada deil acta administrativa de hechos cofrespondiente y se cuente con suficiencia

presupuestal.

_Articulo §4. No se permite la instalacidonl o cambio de partes y accesorios por cuenta del

_lisuario(a), asi como tampoco de equipo suntuario.

Aﬂfqulo §5. La Direccion de Servicios integtara al inicio de cada mes la dotacién de combustible

j-_mhdiante tarjeta inteligente o vale de gasolina, de aguerdo al limite autorizado por el Consejo. La
v;,.:g"‘asolina debera suministrarse al vehicule al cual fue asignada y para cumplir las funciones de

caracter oficial.

Articulo 56. Sera responsabilidad del usuari | uso y manejo de la tarjeta inteligente para el

suministro del combustible.

Articulo 57. Para atender solicitudes de dotacidn extra, se debe contar con recursos suficientes
en la partida correspondiente, que se justifigue\ su necesidad y sea autorizade por el superior
inmediato del peticionario bajo su estricta rejZon abilidad.

Articulo 58. Se autorizaran facturas de combustple en casos justificados. En las cuales se
deberd indicar vehiculo, placas, nimero de control,\_kilometraje, motivo de ta comision, nombre

del usuario(a) y visto bueno del jefe inmediato y de la Direccién de Servicios.

También se podran autorizar facturas de combustible a vehiculos particulares de los empleados,
siempre y cuando se requiera para llevar a cabo funciones de caracter coficial, y se asiente en las
facturas los datos sefialados en ei parrafo anterior. Asimismo las facturas por concepto de pago

de gasolina a ponentes, siempre y cuando se justifique el gasto.
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Articulo 59. Dada su naturaleza, la contratacién de los servicios de agua, energia eléctrica,
combustible, fumigacién, fotocopiado y limpieza, de efectuaran por la Direccion de Servicios sin

necesidad de solicifud.

Articulo 60. El servicio telefonico, fijo o mévil, debe serjutilizado exclusivamente para ia funcion.
Bajo ningun caso se podran realizar {lamadas para asuhtos personales, ya sea locales, de larga
distancia nacional o internacional, al «01 900» ¢ a [otros nameros telefdnicos onerosos de
diversién o esparcimiento; de ser asi, el costo del servigio debera ser cubierto por la persona que
lo realizé.

' ‘Ar_'tigulo 61. En los érganos jurisdiccionales y jadministrativos del Poder Judicial, es

_‘l‘f“'e:jsfp_'(;)nsabilidad del titular implementar los gontroles hecesarios para hacer un uso racional del

,gééchio telefénico.

“Articulo 62. El pago del servicio telefépico a/juzgados podra realizarse por el monto

correspondiente a las lamadas de caracter oficial, debiendo ser completado con el costo de. las
llamadas particulares realizadas por el personal; jevitando la suspension del servicio, en cuyo

caso el importe de las llamadas particulares se re¢uperaré con postericridad al pago del servicio,

Articulo 63. E! cobré de las llamadas particulages efectuadas por el personal, se podra realizar
por parte de la Direccidn mediante el descuento respectivo via némina. En caso de que el
personal haya dejado de laborar para el Poder Judicial, se procurara recuperar el importe
mediante descuento en las liquidaciones coryesgondientes a las que tenga derecho, anexando al

descuento los documentos que lo justifiquen.

Articulo 64. La asignacién de equipos de teleforja movil y radiocomunicacion, asi como de
internet movil, se debera autorizar por et Consejo.
Articulo 85. Las solicitudes para contratacion de servicios de internet, enlace y/o ampliacién de
banda ancha, deberan contar con la correspondiente validacién técnica por parte de la Direccidn
de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones del Poder Judicial, en su caso, su
contratacion por tratarse de un servicio basico, se cefiira a las politicas y plazos de los
prestadores del servicio, siempre bajo la pertinencia de las mejores condiciones técnicas y

economicas para el Poder Judicial.
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Articulo 66. Los servicios de fotocopiado, correo/y mensajeria con carge al Poder Judicial del
Estado son exclusivos para uso oficial. El titdlar del |6rgano jurisdiccional o administrativo

solicitante, es responsable de la documentacion fotocopiadla y enviada,

De los Arrendamientos

Articulo 67. El Consejo autorizara ta contratagion de nueyos arrendamientos de inmuebles. Las
",sqlicitudes que al efecto se presenten ante la|Direccidn de Servicios, se deberan acompaidar de

- jorsiguiente;

a) Copias fotostaticas del documentg que acrec}"lte la propiedad o posesion legitima del
arrendador(a); /

b) Copia de la identificacién oficial can fotografia det arrendador(a) o de su apoderado

/ée Poblacién (CURP), comprobante del

domicilio particular actual (teléfono, acft)ua. luz etc.); y, en caso de que el

N legal; asi como Clave Unica de Registro

arrendador(a) sea persona moral, atta constitutiva.

¢) Monto del arrendamiento propuesto;ly, 7

d) Aquélla documentacion o informacion que en el caso particular requiera la Direccién
de Servicios, entre ofras: inscripcign fen el Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), comprobante del domicilio del immueble a arrendar (teléfono, agua, luz, pago
de impuesto predial, etc.), copia del [permiso de alineamiento y numero oficial, y

copia del certificado de libertad de gravamenes.

Articulo 68. La renovacion de los arrendamignto \ se sujetara a lo dispuesto en la Ley de

Contrataciones, el Reglamento de la Ley y lo que al efecto determine el Consejo.

Capitulo |li
Del Control Patrimonial

Articulo 69. Todo bien mueble o equipo que se adquiera o se reciba bajo cualquier concepto por
el Poder Judicial, debera reqistrarse para inventario y colocarsele una etiqueta con el nimero de

control respectivo, previa su entrega al area solicitante.
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En caso de que los bienes carezcan de etiqueta por desprendimiento, o bien sea ilegible o este

detericrada, sera responsabilidad del usuaric solici ta la Subdireccidn de Control Patrimonial la

\

Articulo 70.- Toda asignacién de bienes implica la elaboracién de un resguardo que sera

emision y cofocacién de una nueva etiqueta.

debidamente firmado por el usuario responsgble del mismo. El formato de resguardo debe

permitir l[a inmediata identificacién del bien, adsgripcion y usuario.

I Es responsabilidad del resguardante ¢ buen usg, conservacién y manejo de los bienes
asignados. '

Es responsabilidad del resguardante notificar via oficial a la Direccién por medio de la
: Subdireccion de Control Patrimonial ¢ualquier fcambio de los bienes asignados en el
"resguardo para su actualizacion. f

La Direccién por medio de la Subdireccion de ;u/ontroi Patrimonial debera realizar una vez
al afio el inventario fisico de los biene muel;/es del Poder Judicial y al término de este
debera actualizar los resguardos de acugrdo a las conciliaciones realizadas.

V. Los servidores pUblicos adscritos a detefminzdo drgano o area son corresponsables con

el titular de la misma, del buen uso, donservacién y manejo de los bienes muebles

adscritos a su unidad.

V.  Bajo ninguna circunstancia se trasladargh los bienes muebles, equipo y material de un
organo ¢ area a otra, sin la respectiva/sglicitud y autorizacion de la Direccidn para la
actualizacién del respectivo resguardo/ Eri caso de que se tenga que llevar bienes a
reparacion, el usuario debera dar aviso ireccion y obtener la bitacora respectiva del

area que instruye llevar a cabo el servicio

Articulo 71 Toda asignacién de vehiculo, implica la. elaboracién de un resguardo que serd
debidamente firmado por el usuario(a) del mismo. Es obligacion del usuario(a) que tenga
asignado un vehiculo de motor solicitar al area de Control Patrimonial la actualizacion del
resguardo con motivo de cualquier cambio de area de adscripcion. El padron debidamente
actualizado se enviard a la Direccién de Servicios de Apoyo para los efectos conducentes,

preferentemente antes de la renovacién anual del seguro vehicular.
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El uso de los vehiculos propiedad del Poder Judicig{ debe reservarse a labores de caracter
oficial, es responsabilidad del usuario(a) el mal/.lsq que haga del mismo. En casoc de
s}

infracciones, éstas deberan ser cubiertas sin excepagidn por el usuario(a) infractor.

La Direccién podra practicar una revisién del estado y condicicnes de los vehiculos del Poder
Judicial, una vez al afio o cuando se requiera, dicha verificacién se llevara a cabo en el lugar
donde se ubiquen, debiendo los usuarios(as) presentar gl vehiculo en la fecha sefalada; de no
hacerlo asf, se solicitara a la Direccién de Servicios que suspenda el suministro de combustible vy
. el servicio mecanico. En caso de que no se remita justificante por la ausencia de la unidad, se

ravisara al Consejo para que determine las accipnes a seguir o fincar las responsabilidades que

‘procedan.

Articulo 72.- En caso de baja el resguardapte debera notificarlo via oficial a la Direccién
“mediante la Subdireccién de Control Patrimonial indicando el tipo de baja, ya sea por desuso,
_,lréésignacibn, sustitucién, cambio de adscripcidn) siniegtro o extravio.

Para tal efecto se debera requisitar por el resgudrdante y sellar el formato de baja respectivo por
el centro de trabajo y enviar a |la Direccién a través /de la Subdireccion de Control Patrimonial o
las Coordinaciones de zona, para el traslado de | ienes y verificaciones pertinentes.
Articulo 73 En el caso de sustitucion de equipog\informaticos, el usuario(a) debera tramitar su
baja y ponerlos a disposicién del area de Contrpl Patrimonial, previo dictamen por parte de la
Direccién de Tecnologias de la Informacion y /Telecomunicaciones, o de la Subdireccion de
Sistemas Administrativos, segln corresponda.
El dictamen deberé contener:

1.- Descripcion del bien

Il.- Numerc de inventario del bien

1.- Motivo de la inutilidad

V.- Nombre del usuario(a)

Articulo 74.- Para proceder a la baja definitiva de los bienes muebles que integran el padrén del
Poder Judicial, debera ia Direccién solicitar al proveedor que corresponda los servicios para la

slaboracién de un “Dictamen de incosteabilidad de reparacién, mantenimiento y operacion”,



PAGINA 30 3 DE FEBRERO - 2017 PERIODICO OFICIAL

debiendo realizarse el proceso correspondiente para la enajenacién respectiva para que, una vez
enajenado conforme a la normatividad aplicable, sg QRdene la baja, informéndcse al Consejo.

\

\

Articulo 75. Tratandose de robo, extravio o acgidenteide alglin bien mueble, se debera, en un

plazo no mayor a 5 dias habiles de ocurrido el hecho, enviar oficio de notificacién al Consejo, a la

Direccidn a través de la Subdireccién de Contrpl Patrimonial asi como a la Direccién de Asuntos

Juridicos, acompafiado de: acta administrativa correspondiente, copia de la denuncia ante el
Ministerio Publico en caso procedente y aviso a la aseguradora o nimero de reporte en los

.. casos que aplique.

:',-:E.I}Qroceso de baja por robo o extravio corfespondiehte sera el que para tal efecto emita la

) e"{-_:cién para su autorizacion por el Consejo.

,,'_i'culo 76. En caso de vehiculos siniestrados, el [usuario(a) dard aviso de inmediato a la

;.--,fa':seguradora, a la Direccion de Seguridad y alla Diregcion Juridica, sin buscar ningln arreglo ni

acuerdos con terceros, la Direccién de Segurigdad se coordinara con la Direccién de Servicios. El

pago o reembolso del deducible serd solicitado pgr la Direccion de Servicios a la Direccidn,

previa autorizacién del Consejo del Poder Judigial.

El proceso de liquidacién de pérdidas, indemnjzaciones u ofro que implique recuperaciones de
las aseguradoras estard a cargo de la Direccigh de Asuntos Juridicos en coordinaciéon con la
Direccién de Servicios.

Para el proceso de registro final se debera renfitit a la Direccidn: a) copia del dictamen final de la
aseguradora para el expediente del vehicul afectacién del patrimenio en los casos que
proceda y b). En caso de pérdida total, la r¢spectiya notificacién de la recuperacion del valor del

vehiculo para los procesos de afectacion g patrimogio.

Articulo 77. En caso de robo del vehiculo, se debgré dar aviso de inmediato por parte del
usuario a la Direccién Juridica, con el objeto de proceder a la formulacion de la denuncia
respectiva ante las autoridades competentes. La Direccién Juridica debera notificar la resolucién
final a la Subdirecciéon de Control Patrimonial entregando copia simple del expediente y en caso

de proceder la baja definitiva, esta se dara del patrimonio del Poder Judicial.
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Capitulo [V,
Del Fondo Rev veqte

Articulo 78. Las erogaciones que podran realizarsg por medio del fondo revolvente seran gastos
menores realizados con motivo de la operacién de las areas, que no pueden ser cubiertos a
través de los procedimientos ordinarios.
Articulo 79. El titular del area que solicite fongo revolvente, especificard el monto segin las
necesidades de operacién, para su aprobacién por Presidencia a través de la Direccién.

ﬁ—,,A“r,'ticqu 80. Cualquier disposicion debera estgr amparada con un comprobante que debera
':'ireﬁnir los requisitos fiscales establecidos en Igs articulps 29 y 29A del Codigo Fiscal de la
_ ?racién, asi como la firma del (la) responsable del fondo. '

r_};ﬁ caso de que el proveedor(a) o prestador(ay del servicio no cuente con documentos con

;?requisitos fiscales, se recabara el recibo ofigial interno correspondiente, anexando copia
fotostatica de una identificacion oficial de quién prestd/el servicio. El cual debera ser firmado por
la persona que recibe el pago y autorizado por ) titular del area responsable del fondo. El
recibo no se‘podré realizar por un importe supetrio

Actualizacion (UMA) diaria.

40 veces el valor de la Unidad de Medida vy

Articulo 81. Para las compras realizadas en tigndas de autoservicio, se debera presentar la

factura o comprobante fiscal respectivo.

Articulo 82. Quedan excluidos los pagos de formas impresas, reproducciones, mobiliario vy
equipo, sueldos, honorarios, compensaciones y todos\aquellos relativos a servicios basicos, asf

como la adquisicion de llantas para vehfculos. \

Las Coordinaciones de Apoyo Regional por las funciones propias de su encargo, a fin de evitar
cortes innecesarios podran realizar el pago de servicios basicos, formas impresas, equipo mencr

y cambio urgente de acumuladores.

No se autorizan pagos por concepto de mantenimiento y reparacion de vehiculos; con excepcion
de emergencias que deberan estar debidamente justificadas, estos gastos no deberan exceder la
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cantidad $1,000.00 (un mil pesos 00/100 m.n.) por, andad quedando bajo contro! y absoluta
responsabilidad del operador del fondo.

Articulo 83. Todos los comprobantes deberan de especificar el motive o la justificacion del gasto
realizado. En caso de proporcionar el servicio ¢ beneficio a un area debera ser firmado y/o
sellado el comprobante por la parte emisora del recurso egonémico y la receptora del beneficio, o
en su caso el documento que evidencie la recepcidn del mismo por parte del drea

;correspondiente.

llar el ddcumento comprobatorio con la leyenda

ﬁ\rticulo 84. El personal responsable del fondo revolvente debera llevar diariamente un reporte de

su situacién (cortes de caja), que permita conpcer sy disponibilidad para continuar realizando
erogaciones. Los fondos podrén ser verificados de mapera aleatcria por personal de la Direccion,
por medio de arqueos. En caso de encontrar irggularidades en su manejo y control, se

informaran a la Contraloria para que proceda conforme a sus facultades

Los gastos realizados en fin de semana y dias inhabiles con cargo al fondo revolvente deberan
presentarse debidamente justificados.
Articulo 85. Para solicitar su reposicion, se debpré girar oficio a la Direccién especificando el
monto, anexando los documentos comprobatorjos ‘priginales expedidos a nombre del Poder
Judicial del Estado, asi como la relacion a detglle de las facturas de acuerdo al formato que
emita para tal efecto la Direccién; con la finalidad de facilitar su revisién, evitar extravio de
documentos y su debida afectacion presupuestal contable. Por ninguna circunstancia, la

reposicion podré rebasar el importe autorizado.

Articulo 86. Es recomendable que a un 680% sesenta por ciento del consumo del fondo, se
tramite su reposicion, detallando los comprobantes en una relacion mediante oficio, con atencion

a la Direccién para su aprobacion.

Articulo 87. El cierre del fondo se realizara el 8 de diciembre, mediante documento que indique
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el corte del mismo, el cual sera por medio de comprobentes de gastos y/o efectivo, en este itimo

caso sera depositado en cuenta bancaria del Poder dicial del Estado de Guanajuato.

Articulo 88. Bajo ninguna circunstancia, podra emplearsk el fondo para préstamos personales,
anticipos, sueldos, honorarios, o cualquier esquefna de fetribucién salarial o cambiar cheques
personales, para uso particular o de terceros, ni jse harap pagcs por gastos no previstos en el

presupuesto de egresos, sin la autorizacién previa del Conjsejo.

v

De los Gastos a Reserva de Comprobar

r |culo 89. Los gastos a reserva de comprabarj son los/recursos que se otergan por anticipado,
‘\;ga”fa cubrir un evento o comision, una ved efectyado el gasto, se debe presentar la
documentacion comprobatoria. Se autorizaran urlica y exclusivamente para sufragar erogaciones
gque no puedan sujetarse al tramite normal de pago, siempre que exista suficiencia presupuestal

en las partidas correspondientes al area salicitantg.

La solicitud se dirigira a la Direccidn de preferencia\cgn 4 dias habiles de anticipacién al evento o
comision, salvo casos justificados, conjuntaments con la informacién relativa al evento o
comisién. Tratandose de viajes al extranjero deberd/ser previa autorizacion de la Presidencia o el
Consejo.

erre

Articulo 90. La comprobacién del gasto debe t -lcién con el evento o comisidn, asi como

cumplir con los requisitos establecidos en las(leyes de la materia, o justificar por qué no los
redine, de no hacerlo, debera reintegrar el recurso. La co%nprobacién por medio de "recibo oficial®
se utilizard en caso de que el prestador(a) del servicio no cuente con facturas o documentos con
requisitos fiscales, mismo que deberd elaborarse siempre y cuando no se trate de una cantidad

significativa, anexando copia de su identificacién oficial.

En casos excepcionales vy justificados se podra aplicar parcialmente el recurso, en otro concepto

diferente al solicitado, previa autorizacién de la Direccion,
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Articulo 91. La comprabacién del gasto debe realizarse en los siguientes plazos maximos:

a. 15 dias habiles contados a partir de queftermine ia comisién, evento o realizacién
del gasto, cuando ocurra en el interior del pa%ﬁ,s.

b. 25 dias habiles contados a partir de fue termine la comisidn o evento, cuando
ocurra en el extranjero.

¢. 5 dias habiles, en caso de no haberge lievado a cabo el evento 0 comision para

el cual fueron solicitados.

La inobservancia de los plazos sefialados sera responsabilidad de la persona a la cual se le
otorgo el recurso y traerd como consecuencia el desguento de la cantidad correspondiente en su

“‘;\remuneracién por sueldo u honorarios, previa comunjcacion por escrito al interesado(a).

rticulo 92. No se autorizaran nuevos gastos reserva de comprobar, si no han sidoe
!

P ﬁmprobados los previamente otorgados, con exdepcion de los autorizados a Presidencia,
5 . . L
#Magistrados y Consejeros. As{ como los proporcionadps a las Coordinaciones de Apoyo

Regional para el desempefio de sus funciones.

Capitulo V
De los Viaticos y Rasajes
Articulo 93. Los gastos por este concepto se entregaran previa autorizacién de la comisidn

oficial a realizar por parte del titular del area, la Presjdengcia o el Consejo, segin corresponda.

Articulo 94. La autorizacion de viaticos solo se hara al personal en servicio activo y en ningun
) . . .
caso se podré otorgar a personal que se encuentre de periodo vacacional o de licencia.

Articulo 95. En caso de circunstancias extraordinarias de la comisidn o por razones de
seguridad y resguardo del personal, se podra autorizar la erogacion y comprobacion en montos
superiores a los previstos.

Articulo 96. Solo procedera el pago de vidticos, y demas gastos que correspondan, cuando las
comisiones oficiales se realicen en ciudad diferente al de adscripcion y sean necesarios para el
estricto cumplimiento de funciones o comisiones debidamente autorizadas. O bien en los casos
en que la naturaleza particular de las funciones lo requiera. Asimismo, se podra incluir la

adquisicion de alimentos y bebidas que se proporcionen al personal, con motivo de trabajos
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realizados fuera del lugar de labores.

Articulo 97. Para el uso de transporte aéreo fo se| autoriza la compra de boletos de avidn en
primera clase, “bussines class” ¢ su equivalentg.

Articulo 98. La compreobacidn de los gastos efectyados con cargo a las partidas de pasajes

aéreos y terrestres, se realizard mediante Ja dogumentacidn que expidan las empresas de

servicios de transporte y relinan tos requisitgs fiscales exigidos por la ley de la materia, y sera
‘tobjeto de verificacion el que la fecha de los Boletos| de viaje coincida con la fecha de la comisidn
;:f‘c“qge motiva el traslado; anexando a la comprobacion correspondiente el oficio de comisién.

Arficulo 99. No procede el pago de peajes gon metivo del traslado de personal de su domicilio al

“centro de trabajo, ni viceversa, con excepcion d

lo autorizado por el Consejo © se encuentre

;_.%‘Bienamente justificado. Los comprobantes {deberan indicar el motivo del viaje y el lugar del

destino.

Articulo 100. Sélo se autorizara el pago de {ransporte, hospedaje y alimentacién a personas
contratadas bajo el régimen de honorarios asjmilados a sueldes u honorarios puros, cuando en
su respectiva contrato se plasme dicha objigacién o en los casos que asi lo determine el

Consejo.
Capitulo VII

De los Gastps de Oficina
Articulo 101. Los recursos presupuestados en la'partida 3852, gastos de oficina del personal de
mandos superiores y medios, seran destinadosg\a cubrir las erogaciones que se requieran
exclusivamente para apoyo del funcionamiento de las éreas u érganos sefaladas en el acuerdo
que para tal efecto haya emitido el Consejo, tales como: fruta, Café, te, galletas, azlcar,
servilletas, desechables, refrescos, jugos, agua purificada, entre otros consumibles, quedan
excluidos gastos por concepto de gasolina, peajes, recargas de tarjetas de peajes y articulos de

aseo personal.

Articulo 102, E\ Consejo autorizara los montos para la asignacién de gastos de oficina, asi como

cualguier modificacién a los mismos.
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Articulo 103. Para el pago de gastos de oficina:

1. Se realizard mediante cheque a la perspna en activo que se encuentre en el puesto
autorizado, al momento de la liberacion del cheque.

2. Se entregard a mas tardar el dia 15 de ¢gada mes, exceptc €l correspondiente al mes de
diciembre, que se entregara a mas tardar dentfo de los primeros cinco dias del mes, por
cierre de gjercicio,

3. Los datos de facturacion que deberd tener| la documentacién comprobatoria, es la

siguiente:
a. Nombre: Poder Judicial del Estado dg Guanajuato.

b. Domicilio: Circuito Superior Pgzuelos nimero 1. Guanajuato, Gto., C.P. 36050.

¢. R.F.C.: PJE960101QF5

la Direccién en el horario normal de trabajo

Liﬁ}ticulo 104. La comprobacién se recibira en caj
fde 9:00 a 15:00 horas, dentro de los 20 dias siguientes al ultimo dia del mes correspondiente al

de la entrega del cheque, excepto la del mes/ de diciembre, cuya comprobacién debera
entregarse a mas tardar el dia 15 de diciembre, rubricada por el funcionario(a) que los remite y

pegados en hojas de papel tamario carta.

Articule 105. Es responsabilidad del beneficianiv(a) del cheque, el gasto que se realiza y la
entrega de la comprobacién oportuna en tiempp Y forma. Seran rechazados comprobantes con
alteraciones, errores y fechas que no correspondan al periodo de comprobacion del cheque y

cuando sean por un importe menor al monte dgl cheque recibido.

Articulo 106. De no entregar |a respectiva comprobactién en el plazo establecido, la Direccién

kje en un maximo de tres dias la remita.

La falta de comprobacién implicara que el beneficiario(a) de los gastos de oficina no recibira los

requerird por escrito al beneficiario(a) del cheque, para

subsecuentes cheques, hasta en tanto no entregue dicha comprabacion.

Capitulo VIII

De los Gastos de Difusion

Articulo 107. La Presidencia podra ejercer las partidas presupuestales relacionadas con los
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gastos de difusién, a través de las unidades y/o medios que asigne para tal fin, tales erogaciones
deberan limitarse al desarrollo de las actividades, infor) é i6n o promocién de actos oficiales del
Poder Judicial del Estado de Guanajuato. Los gastod de notificacién, requerimiento y edictos a
cargo del Poder Judicial por Ley, se equiparan a gastps de djfusion.

Articulo 108. Bajo ninguna circunstancia deberdn apoygrse mediante gastos de difusién,

campafias de proselitismo y de manejo de imagen personal o de empresas e instituciones
- privadas. La publicacién de esquelas y felicitaciones) deberan ser de caracter oficial y se buscara

“que se realice una sola vez.

','.f, L;ézs campafias de publicidad deberdn tener como objetivo difundir entre la poblacion las

l;é,c@ciones, actividades e imagen del Poder Judicial, en forma suficiente, objetiva y veraz.

;‘"’thiculo 109. La Coordinacién de Comunicacion Social utifiza los medios impresos de difusion
para la publicacién y promocion de informacion de I1gs divej as acciones y actos oficiales que se
realizan en el Poder Judicial.
a. Las publicaciones que efectte el Poder Judiclal se/ clasificaran en:

Ordinarias
« Edicto (Carpeta de Ejecucion, remate,
s Exhortos

ntre otros)

Especiales
¢ Licitaciones
» Convocatorias de adquisiciones
« Procesos de promocion y relacionado
s Felicitaciones
e Esquelas
s Avisos Oficiales
» Gacetillas Publicitarias
e Otros

\

asignara el medio segin la cobertura geografica, municipios de circulacidn y disposicion

Si el solicitante de la publicacidn no especifica el medio en ‘que se requiere la publicacion, se

presupuestal.

b. Se llevard un control de las solicitudes de publicacidon, y se recabaran los testigos que
amparen los gastos de difusién en original, los cuales se integraran a un expediente y
deberan ir acompanados de la orden de insercion, la solicitud y documento a publicar.
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¢. Toda publicacidn ordinaria se realizara en blanco y negro en la seccidon de clasificados.
Sin que exceda las siguientes medidas: Encabezado, tamafic de letra de 9 puntos.
Demas texto 7 puntos. El tamafio de la publicacion sera ajustado segln la extensién de
texto.

d. Para el caso de las publicaciones especialeés el tamafio, disefio v seleccion de color
dependera de lo solicitado y autorizado pgpr parte del titular de Poder Judicial o del
Consejo del Poder Judicial.

e. Para el caso de gacetillas publicitarias, el contenido|se publicaré en cualquier seccién de
noticias, con el tamafio de letra estandar dé cada medio.

f.  No se realizaran pagos a medios escritos por concepto de notas, entrevistas o imagenes
con fines pericdisticos.

En caso de pagos anticipados por contratacion dg publicidad, la Coordinacién de Comunicacién

‘»‘.{Sécial debera solicitar garantia por el valor del gnticipo, la cual se podrad constituir a través de

;qualquiera de las formas que se sefalan a contindacion:
'# a. Fianza.
e

b. Titulo de crédito, cuando el monto del contrate ng exceda de $80,000.00 (Ochenta mil

pesos 00/100 m.n}

Capitulo\IX

De los Servicios de Capacitacién

Articuleo 110. La capacitacién tiene por objeto sarrollar, complementar, perfeccionar o
actualizar los conocimientos, habilidades y valores nefesarios para lograr el eficiente desempefio

del personal para funciones de mayor responsabilid de naturaleza diversa.

Articulo 111, La Escuela de Estudios e Investigacion Judicial deberd elaborar y someter a la
aprobacion del Consejo, el programa anual de/ capacitacidn para el personal administrativo,
durante el mes de febrero, para lo cual determinara la metodologia y el procedimiento para

detectar ias necesidades de capacitacion, en coordinacién con los(as) titulares de las areas.

Articulo 112. El personal esta obligado a cumplir con los cursos de capacitacion contenidos en

el programa anual de capacitacién autorizado.

Articulo 113. El Consejo podra determinar, ante cualquier necesidad, la medificacion del
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programa anual de capacitacién.

Titulo It
Disposiciones de Disciplina Presupuestal

Capitulo |
Del Presyipuesto

Articulo 114, A fin de proteger recursos con cargo a pasivos, dshera existir un documento que
ampare la obligacidn y compromiso de pago, el ¢ual debera contener fecha a la que
. corresponden y la causa © motivo de los mismos. S¢ considerara como pasivo, aguel gasto
?5_,;c_ievengado y no pagado al 31 de diciembre| del ejergicio correspondiente, siempre y cuando

 hayan sido debidamente contabilizados.

1

! 4’ irticulo 115. La vigencia para el pago de log pasivos/¢oncluird a mas tardar el 31 de enerc del

'
Y

i’ "é:‘rl'cicio fiscal inmediato siguiente, para lo|cual se [procedera de acuerdo a la normatividad
“hplicable. |

Articulo 116. Los pasivos generados por concepto de pago de finiquitos laborales se reservarén
por un afio a partir de su solicitud, una vez doncluigo dicho periodo, el saldo se transferira a la

cuenta de pasivo de obligaciones laborales.

Articulo 117. Los ahorros y las economias praesupuestarias quedaran a disposicion del Consejo

a fin de que determine su aplicacion.

Se consideran ahorros presupuestarios los recursos generados durante el periodo de vigencia

del presupuesto, derivado del aprovechamiento c\ie los recursos asignados, los cuales seran

decretados por el Consejo.
