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Direccion General de Archivos

“CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA”
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Guanajuato, Gto., Agosto 2024
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Dos de las principales obligaciones que nos sefala a los sujetos obligados en materia de Administracion de
Documentos y Gestion Documental la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
son las siguientes:

A) Homologar la forma de archivar de todas las Unidades Administrativas que integran el Congreso del
Estado de Guanajuato; y

B) Respetar el Ciclo Vital de los Documentos que se generan, circulan, resguardan y conservan en todas
las Unidades Administrativas que integran el Congreso del Estado de Guanajuato.

En este sentido y para cumplir con esas dos obligaciones que nos establecen las leyes en materia de
archivos, se elaboraron los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticas, en este caso: El Cuadro General
de Clasificacion Archivistica del Congreso del Estado de Guanajuato.

Este instrumento técnico refleja la estructura documental del Congreso del Estado de Guanajuato, con base
en sus atribuciones y funciones, el cual permite proporcionar una estructura logica que represente la
documentacién producida o recibida en el ejercicio del Congreso, para que facilite la localizacion fisica de cada
documento o expediente para su eficaz control y manejo con la finalidad de dar acceso a la informacion contenida
en el acervo documental.

Por lo anterior se cumple con la obligacion Constitucional siguiente: Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
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Fundamental el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para la rendicion de cuentas, acceso facil a la
informacion, y ser mas transparentes en las actividades de los Servidores Publicos del Congreso del Estado de
Guanajuato, mismo que se presenta y publica en el portal web del Congreso del Estado de Guanajuato.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica se levanté de la siguiente estructura Organica del
Congreso del Estado de Guanajuato:
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Secretaria General
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

"/ CLAVEDE CLASIFl

‘SGPACDDODL S SG — Ayuntamientos, Particulares, Congresos Estatales y Dependencias Federales
'SGDIIOO{ Sy 7 = ~ SG - Direcciones Internas :

,SGDC!OO]. e e SG — Documentos de Comprobacién Inmediata

SGEXDIPOO1 G- Expedientes de Diputados

:'SGEREG'OOI A i §'sG- Expedientes Entrega-Recepcidn

7SGJGC001 , % | IREa SG - Junta de Gobierno y Coordinacién Politica

'SGPEE0DL Bl | SG - Poder Ejecutivo

SGPIODL SR ~ SG-Poder Judicial ' : ;
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'SCTDCO01 (Serie comdn) ~ SCTDC - Tramite de Cheque
(SCADPOO1 (Serfecom@n)  SCADP Aviso Personal
SCUTOASSEEomun I scsuT Solicitudes de la Unidad de Transparencia
'SCTDT001 (Serie comun) ~ SCTDT Tramite de Transferencias
{SCTDRYROOZ (Serie comtin) """ """ SCTDRYR Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
'SCABOO1 (Serie comdn) ~ SCAB - Administracién de Bienes
ISCGDEOO T {SE e F N sCTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

SCCYC001 (Serie comdn) - SCCYC- Contratos y Convenios

spinosa Valtierra
Enlace del archivo de tramite

o General

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién Y, @n su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta
Ley, la Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: Direccién General de Administracién
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

DGA — Acuerdos de la Junta de Gobierno y Coordinacion Politica

DGA - Bancos
DGA — Comité de reestructuracién salarial

DGA — Documentos de Comprobacién Inmediata
DGA — Documentos Recibidos por los Grupos Parlamentarios y Representacidn

DGA - ISSEG
DGA — ISSSTE
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Mtro. Juan Caudillo Rodriguez
Director General de Administracidn

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite,

Archivo General del Poder Legislativo

Cuadro General dé Clasificacion Archivistica

DGA — Oficios Estados Financieros y Cuenta Publica para Autorizacién del Pleno

DGA - Oficios Externos
DGA — Parque Vehicular

. DGA —Presupuesto General de Egresos

DGA —Secretaria de Finanzas y Administracién
DGA — Tarjetas de Proximidad Red Estatal

~ SCTDC - Tréamite de Cheque
- SCADP - Aviso de Personal

SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
SCTDT - Trdmite de Transferencias

~ SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones

SCAB - Administracién de Bienes
SCTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

. SCCYC-Contratos y Convenios.

Lic. Georgina Macias Novoa
Enlace del Archivo de Tramite

en esta Ley, la Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos.

de concentracion y, en su caso, histérico, los instrumentos de control archivistico previstos



CONGRESO
GUANAJUATO

LXV LEGISLATURA

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccién General de Servicios y Apoyo Técnico Parlamentario
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

_CLAVE DE CLASIFICACION S 2 e e R T e Bt L e P R
ATPUDUOPMAOOI } , : = DGSATP Comnsaones Unldas de Desarrollo Urbano Obra Publica y de Medio Amblente
; ~ DGSATP — Archivo de Concentracién

~ DGSATP — Capacitacion de Personal

~ DGSATP — Comisién de Asuntos Electorales

DGSATP — Comisién de Asuntos Municipales

~ DGSATP - Comision de Atencién al Migrante

DGSATP — Comisién de Derechos Humanos y Atencién a Grupos Vulnerables

DL S DGSATP — Comision de Desarrollo Econdmico y Social

DGSATP — Comisién de Desarrollo Urbano y Obra Ptblica
: _ DGSATP — Comisi6n de Educacién, Ciencia y Tecnologia y Cultura
p _ DGSATP — Comisién de Fomento Agropecuario
B DGSATP — Comisién de Gobernacién y Puntos Constitucionales
DGSATP - Comisién de Hacienda y Fiscalizacién

, : sl s i DGSATP — Comision de Justicia
ATPCJDOOI ‘ TR DGSATP — Comisién de Juventud y Deporte
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ATPCMA001 D

ATPCR0OO1 : DGSATP — Comisién de Responsabilidades
ATPCSP001 ; DGSATP — Comisién de Salud Publica

DGSATP — Comisién de Seguridad Publica y Comunicaciones
~ DGSATP — Comision de Turismo
~ DGSATP — Comisién Especial para dar seguimiento a la implementacién de la Agenda 2030
~ DGSATP — Comision para la Igualdad de Género
- DGSATP — Comisiones Unidas de Desarrollo Econémico y Social y de Desarrollo Urbano y Obra Publica
~ DGSATP- Comisiones Unidas de Desarrollo Urbano y Obra Publica y de Justicia
DGSATP — Comisiones Unidas de Educacién, Ciencia y Tecnologia y Cultura y de Desarrollo Econémico y Social
DGSATP- Comisiones Unidas de Gobernacién y Puntos Constitucionales y de Desarrollo Econémico y Social
~ DGSATP- Comisiones Unidas de Gobernacién y Puntos Constitucionales y de Justicia
__ DGSATP- Comisiones Unidas de Hacienda y Fiscalizacién y de Gobernacién y Puntos Constitucionales.
- DGSATP — Comisiones Unidas de Gobernacién y Puntos Constitucionales y de Medio Ambiente
DGSATP — Comisiones Unidas de Justicia y de Derechos Humanos y Atencién a Grupos Vulnerables
DGSATP — Comisiones Unidas de Justicia y para la Igualdad de Género
DGSATP — Comisiones Unidas de Seguridad Publica y Comunicaciones y de Medio Ambiente
DGSATP- Comisiones Unidas de Seguridad Publica y Comunicaciones y para la Igualdad de Género
DGSATP — Correspondencia
DGSATP — Dictémenes para Pleno
DGSATP — Diputacién Permanente
DGSATP — Documentos de Comprobacién Inmediata
 DGSATP — Mesa Directiva Ordinaria

Minerva
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DGSATP-Sesion Privada
DGSATP — Sesién Solemne
SCTDC - Tramite de Cheque
_ SCADP — Aviso de Personal
~ SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
~ SCTDT - Tramite de Transferencias
__ SCTDRYR — Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
SCAB - Administracion de Bienes
SCTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
. SCCYC- Contratos y Convenios

¢ 5.
Eva Alejandra Fon Salazar
Enlace del Archivo de Tramite Lic. Alberto

. Director G
merva Cobalers Sanohez, irector

Minerva Caballero Sanchez

Enlace del Archivo de Tramite
Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion Y, en su caso, historico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta
Ley, la Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo:

Sub-fondo:

Seccién:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

Poder Legislativo

Congreso del Estado
Direccién General de Servicios y Apoyo Técnico Parlamentario
Tramite
23 de Agosto de 2024

VALOR BOCUMENTAL

- CLASIFICACION DE

DESTINO

CODIGO DE

: ERIE DOCUMENTAL
CLASIFICACION 5 ey s

Desarrollo Urbano, Obra
Publica y de Medio
Ambiente

ATPACONOOT * {:-X(es170) de
Concentracion

iiierihiisl Capacitacion de Personal

Admvo.

X
X

Legal/
Juridica

Contable

Fiscal/  Testimonial Evidencial Informativa  Reservado
(afios)

ACCESO

Confidencial

PLAZO DE VIGENCIA
CONSERVACION DOCUMENTAL
Archivo de Archivo de Vigencia
Tramite Concentracién
Transferencia

3 afos Archivo

Histdrico
2 afios 3 afios 5 afios
2 afios 3 afos 5 afios

FINAL

Baja Conservacién
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccién de Contabilidad
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024

RN AR A R R R e T
~ DC - Auditoria Superior del Estado de Guanajuato
DC - Comprobacién Gastos

DC - Contraloria Interna

DC - Cuenta Publica

~ DC- Documentos de Comprobacién Inmediata

- DC- Gastos de Representacién Oficial 3856

~ DC- Oficios Comisién de Administracién

~ DC- Oficios de Grupos Parlamentarios

- DC- Oficios de la Direccién de Contabilidad

~ DC- Oficios Externos

- DC - Oficios Internos _

DC - Oficios y Movimiento de Banco
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~ DC - Partida 3852

DC — Partida 3854

DC - Partida 4411

SCTDC — Tramite de Cheque
SCADP - Aviso Personal
SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia

SCTDT - Tramite de Transferencias

~ SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones

SCADB - Administracion de Bienes ;

~ SCGTDE - Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC-Contratos y Convenios.

Cervarites Torres
Enlace del Archivo de Tramite

Directora’deontabilidad

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracidn Y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la
Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo: ' Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Unidad de Transparencia
Tipo de Archivo:” Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

UT-Auditoria Superior del Estado de Guanajuato
UT — Capacitacién de Personal
UT — Documentos de Comprobacién Inmediata

UT - Recursos de Revision
UT — Superacién Académica
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: S q SCTDC — Tramite de Cheque
001 (Serie comt SCADP - Aviso de Personal
. : SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia

| SCTDT - Trémite de Transferencias

; SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones

' SCAB - Administracién de Bienes

' SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
| SCCYC-Contratos y Convenios.

Lic. Apolinar Morelos Arias Martinez
Enlace del Archivo de Tramite

i :
Titula

r

W& e Transparencia
7

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién Y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la

Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Contraloria Interna
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

- Cl—Actas de Baja de Bi
Cl - Actas de Baja por Donacién

Cl — Actas de Entrega Recepcién ASEG

Cl — Actas de Entrega Recepcidn Congreso

Cl — Actas de Hechos

Cl = Arqueos del Poder Legislativo

Cl — Asuntos Juridicos, Quejas, Procedimientos, Recursos
Cl - Aviso de Personal Movimiento del ASEG °

i ci- Capacitacién

Cl — Declaraciones Patrimoniales ASEG

Cl - Declaraciones Patrimoniales Congreso

- Cl-Documentos de Comprobacién Inmediata

Cl - Documentos de Seguimiento Congreso

Cl - Documentos para Conocimiento de la Contraloria
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Archivo General del Poder Legislativo

Cuadro General de Clasiﬁcacién Archivistica

== e N : 2
CP. Angel Isidro Macias Barrdn
Contralor Interno

Cl = Oficios de la Unidad de Transparencia

- Cl—Revision Cuenta Publica Gastos 3852 y 4411

Cl — Revision de Cuenta Publica ASEG
Cl — Revision de Cuenta Publica Congreso
SCTDC - Tramite de Cheque

: . SCADP —Aviso Personal
~ SCSUT —Solicitudes de la Unidad de Transparencia
~ SCTDT —Tramite de Transferencias

SCTDRYR —Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
SCAB - Administracion de Bienes

- SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

SCCYC-Contratos y Convenios.

Lic. Anaid Estefania Granados Montero
Enlace del Archivo de Tramite

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién Y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta
Ley, la Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Archivo General del Poder Legislativo

Cuadrov Genéral de Clasificaciéon Archivistica

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: Direcciéon de Asuntos Juridicos
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024

A

DAJ — Acciones de inconstitucionalidad

DAJ — Amparos directos tribunales colegiados (salas STJE)
DAJ — Amparos indirectos cuarto juzgado

DAJ — Amparos indirectos décimo cuarto juzgado

DAJ — Amparos indirectos décimo juzgado

DAJ — Amparos indirectos décimo noveno juzgado

- DAJ — Amparos indirectos décimo octavo juzgado

DAJ — Amparos indirectos décimo primer juzgado
DAJ — Amparos indirectos décimo quinto juzgado

- DAJ — Amparos indirectos décimo segundo juzgado

DAJ — Amparos indirectos décimo séptimo juzgado

: - DAJ — Amparos indirectos décimo sexto juzgado
- DAJ — Amparos indirectos décimo tercer juzgado

DAJ — Amparos indirectos noveno juzgado

- DAJ — Amparos indirectos octavo juzgado

DAJ — Amparos indirectos primer juzgado

' - DAJ — Amparos indirectos quinto juzgado
~ DAJ — Amparos indirectos segundo juzgado
_ DAJ — Amparos indirectos séptimo juzgado




Archivo General del Poder Legislativo

Cuadrb General de Clasificacion Archivistica

- DAJ = Amparos indirectos sexto juzgado
DAJ — Amparos indirectos tercer juzgado
- DAJ — Amparos tramitados por diversos 6rganos jurisdiccionales
- DAJ — Denuncias penales
DAJ — Documentos de comprobacién inmediata
DAJ — Juicios laborales
DAJ - Oficios de la Unidad de transparencia
DAJ — Procesos conciliatorios
- DAJ — Requerimientos de autoridades jurisdiccionales o administrativas
DAJ — Superacién académica
. SCTDC - Tramite de Cheque
SCADP - Aviso Personal
SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia

SCTDT - Tramite de Transferencias
SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones

SCAB - Administracion de Bienes

SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

SCCYC- Contratos y Convenios.

Patrimdo

Enlace del Archivo de Tramite

Cion Y, en su cast
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Instituto de Investigaciones Legislativas

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacién:

ILACION

Tramite
23 de Agosto de 2024

Inileg — Capacitacién de Personal
. Inileg — Direccién de Anélisis y Prospectiva Legislativa

Inileg — Direccion de Planeacién, Difusién y Vinculacién Interinstitucional
. Inileg — Documentos de Comprobacién Inmediata
~ Inileg — Secretaria General

~ Inileg — Universidades, Institutos, Presidencias Municipales y Diversas Instituciones

SCTDC — Tramite de Cheque

~ SCADP Aviso Personal
~ SCSUT Solicitudes de la Unidad de Transparencia

_ SCTDT Tramite de Transferencias

. SCTDRYR Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
SCAB - Administracién de Bienes
SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC- Contrato y Convenios.

Cobos Silva Lic. PatriciaAguilera Rea
Enlace del Archivo de Tramite

Lic. Albe
Directqr
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Direccién de Procesos Legislativos y Desarrollo Parlamentario
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024
PL - Expedientes de Convocatorias
. PL-Expedientes de la Junta de Gobierno y Coordinacidn Politica
. PL- Oficios de Comprobacién Inmediata
. SCTDC - Tramite de Cheque
~ SCADP - Aviso de Personal
: SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
SCTDT - Tramite de Transferencias
' SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
~ SCAB - Administracion de Bienes
. SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
. SCCYC- Contratos y Convenios.

° € Nieto Hernan
Director de Procesos Legislativos y Dekarrollo Parlamentario

Lic. Al
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LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Unidad de Seguimiento y Anlisis de Impacto Legislativo
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024
S e

ERIEG

F DE J'\J\f‘l__“\wif’h' e

. USAIL - Capacitacidn y Superacién Académica del Personal
_____ USAIL — Documentos de Comprobacién Inmediata
USAIL - Estudios
USAIL - Informe Anual
USAIL - Plan de Trabajo
SCTDC - Tramite de Cheque
- SCADP Aviso de Personal
_ SCSUT Solicitudes de la Unidad de Transparencia
~ SCTDT Tramite de Transferencias
' SCTDRYR Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
~ SCAB - Administracién de Bienes
- SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débi
~ SCCYC-Contratos y Convenios.

empresariales

Titular de la Unidad e Seguimiento y Analisis
de Impacto Legislativo

e concentracion y, en su caso, historico, lo
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Centro de Estudios Parlamentarios
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024

E DE ASIFICACION SERIE.
CEP — Andlisis e Investigaciones
CEP — Capacitacién de Personal
CEP — Documentacidon de Comprobacién Inmediata
CEP - Organos de Gobierno
CEP — Publicaciones
Serie comtiin) : SCTDC - Trdmite de Cheque
: SCADP — Aviso de Personal 2
SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
~ SCTDT - Tramite de Transferencias
SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
~ SCAB - Administracién de Bienes
SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC-Contratos y Convenios.
thdz
Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes
Secretario Ejecutivo del Centro de Estudios Parlamentarios Enlace del Archivo de Tramite

)s de tramite, d
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad de Estudios de las Finanzas Pablicas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 9 de Septiembre de 2024

UEFP — Capacitacion de Personal

T Uerp - Deuda Publica

UEFP — Documento de Comprobacién Inmediata
- UEFP — Documentos Enviados
UEFP — Documentos Recibidos de las Areas
2 UEFP — Gastos de Representacion de la DEFP

~ UEFP - Internos Unidad
~ UEFP -Junta de Enlace en Materia Financiera
UEFP — Mesa de Trabajo con Ayuntamientos
UEEPNI0D1 UEFP — Notas Informativas

UEFPPF001 A UEFP — Paquete Fiscal

UEFPROOY : ; V Ll UEFP — Remuneraciones

UEFPSA001 UEFP — Superacién Académica
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SCTDC - Trémite de Cheque
: SCADP Aviso Pérsonal
| SCSUT Solicitudes de la Unidad de Transparencia
' SCTDT Trémite de Transferencias
SCTDRYR Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones

SCAB - Administracién de Bienes

(Serie comtn ' =T SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

C (Serie comur TR B 'SCCYC-ContratosyConvenios.

Mtra. Belén d o'Espinoza Aguirre Mtra. Karla Denisse Barajas Solis
Titular de la Unidad de Estudios de las Enlace del Archivo de Tramite
Finanzas Publicas

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la
Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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LXV LEGISLATURA

Fondo:

Sub-fondo:

Seccién:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

_ CLAVE DE CLASIFICACION
DGRIDCI001 ok

"DGRIDEIODT

DGRIFDCSFO0L

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Direccién de Comunicacién Social.
Tramite

23 de Agosto de 2024

Documentos de Comprobacién Inmediata

DGRI

DGRI - Documentos Externos de Instituciones
. DGRI- Fotografias
- DGRI - Grabaciones Video y Audio

DGRI - Ordenes de Publicidad
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LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica

DGRIR - Resguardo
SCTDC - Tramite de Cheque
~ SCADP - Aviso de Personal
~ SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
- SCTDT - Tramite de Transferencias
. SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
- SCAB - Administracidn de Bienes
- SCTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
- SCCYC-Contratos y Convenios.

Lic. Albe
Direct eral de Archivo

ora Macbeath
Director de Comun)' acion Social

Fundamento art. 29 fraccidn | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién Y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la
Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: Direccién de Desarrollo Institucional
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024

- DDI - Acuerdos Comisidn de Administracion
DDI - Acuerdos Junta de Gobierno y Coordinacién Politica

DDI - Auditoria Superior del Estado de Guanajuato
DDI - Becas para los Hijos de los Trabajadores

DDI - Bolsa de Trabajo

DDI — Contraloria Interna

DDI - Documento de Comprobacién Inmediata
DDI - Evaluacién al Desempefio

DDI — Eventos

‘DIEPBO0L . - i G 3 DDI - Expedientes de Personal de Baja
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DDI - ISSSTE

~ DDI - N6mina Casas de Gestion

~ DDI - Oficios Externos

. SCTDC - Tramite de Cheque

. SCADP - Aviso Personal

- SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia

~ SCTDT - Tramite de Transferencias

SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
- SCADB - Administracién de Bienes

SCTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC - Contratos y Convenios

e,
7l
?ew,/ - :
Lic. Lilliette Giselle Pedroza Halftermeyer Blanca Tinoco Fernandez
Directora de Desarrollo Institucional Enlace del Archivo de Tramite

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién Y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la
Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: Direccién de Gestién y Vinculacién Social
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

CLAVE DE CLASIFICAC

UAGS - Capacitacién de Personal

UAGS — Documentos de Comprobacién Inmediata

UAGS — Gestion Social ante Dependencias Estatales

UAGS - Gestidn Social ante Dependencias Federales

UAGS - Gesti6n Social ante el Sector Privado

UAGS - Gestion Social ante Organizaciones de |a Sociédad Civil
UAGS — Gestion Social con Universidades

~ UAGS - Gesti6n Social en Organismos Auténomos

UGSAIDPODL S5 b UAGS - Justificacion de Personal
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SCTDC001 (Serie comun)
'SCADP0O1 (Serie comn)
SCSUT001 (Serie comdn)
SCTDT001 (Serie comun)
SCT DRYROOl (Serie comun)

SCAB00O1 (Seri'e cohdn)

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los res,

Archivo General del Poder Legislativo

Cuadro general de clasificacién archivistica

SCTDC - Tramite de Cheque

SCADP - Aviso de Personal

SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
SCTDT - Tramite de Transferencias

SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
SCAB - Administracién de Bienes

SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

Enlace del Archivo de Tramite Director

ponsables de los archivos de tramite, de concentracion Y, en.su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la

Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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N4 LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Direccién de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024

AYACRO0 DRMYSG — Coordinador de Seguros en General
DCI001 - DCB — Documento de Comprobacién Inmediata
DCB — Minutas de Subcomités de Adquisiciones
DCB - Oficios para Bajas del Inventario General
SCTDC - Trdmite de Cheque
SCADP Aviso Personal
SCSUT Solicitudes de la Unidad de Transparencia
SCTDT Trémite de Transferencias
. SCTDRYR Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
~ SCAB - Administracién de Bienes
SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC-Contratos y Convenios.

liéfﬁ Huerta Flores
nlace del Archivo de Tramite
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GUANAJUATO Archivo General del Poder Legislativo

P2
*SEC LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Coordinacién de Proyectos
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

CP — Capacitacién de personal
CP — Documentacion externa
CP — Documentos de comprobacién inmediata
- CP — Documentos recibidos y notificados SIA
CP —Superacién académica
CP-Documentacion Interna
8 comiin SCTDC - Tramite de Cheque
Serie comun SCADP Aviso de Personal
arie co SCSUT Solicitudes de la Unidad de Transparencia
erie comun SCTDT Tramite de Transferencias .
11 (Serie comii SCTDRYR Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
Serie comun| SCAB Administracion de Bienes
SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC- Contratos y Convenios

Vi [T O

1 ArchK/o de Tra
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Fondo:

Sub-fondo:

Seccién:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Direccion de Tecnologias de la Informacién
Tramite

23 de Agosto del 2024

S i 3o A PR i i

Tl—Access, Altas, Baa-s y ovmietos de Usarlos
DTI — Capacitacion de Personal

DTI - Correspondencia Externa

DTl - Documentos de Comprobacién Inmediata

DTI - Formato de Pago

P DTI - Recibo cambio de resguardo de equipos

-~ pTI- Reportes, Dictémenes y Solicitudes Técnicos

- SCTDC - Trémite de Cheque

~ SCADP Aviso de Personal

; SCSUT Solicitudes de la Unidad de Transparencia
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s y Recalendarizaciones

SCAB - Administracion de Bienes

SCGTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales

SCCYC-Contratos y Convenios.

Mtro. José de Jesu agoitia Vazquez
Director de Tecnologfas de la Informacién

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion ¥, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, la
Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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PS5 Y LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion General de Archivos
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacidn: 23 de Agosto de 2024

DDAG — Actas de Comisiones

DDAG - Actas de Sesiones del Pleno Ordinarias
ASEQD DDAG — Actas de Sesiones Extraordinarias
DDAG - Actas de Sesiones Permanentes

 DDAGAY001 DDAG - Asuntos de Ayuntamientos
i : DDAG — Asuntos de Diputados

FOO1 : i DDAG - Asuntos de Funcionarios

' DDAG - Asuntos de Particulares
DDAG - Capacitacién en Materia Archivistica
DDAG - Charlas de Café
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_Ef LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica

e,

DDAG — Decretos
DDAG — Dictamenes
GDCIOf DDAG — Documentos de Comprobacién Inmediata
: ; DDAG - Estados Financieros
DDAG - Eventos
DDAG — Exposiciones
i ~ DDAG - Fumigaciones
TEROOL » i DDAG - Grupo Interdisciplinario
 DDAGHNOO | DDAG - Hora Nacional
165 : '  DDAG - Informes ASEG
DDAG — Informes de Actividades
DDAG - Informes de Preservacion y Conservacion
DDAG - Iniciativas
DDAG - Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
DDAG - Integracion Comisiones Permanentes
DDAG —Integracién Junta de Gobierno




Archivo General del Poder Legislativo

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

653 DDAG - Licencias de Diputados
[ SVIDOE DDAG —Mesas Directivas
DDAG —Minutas Federales

DDAG —Nombramientos
DDAPDOC : DDAG — Préstamo Documental
| DDAGPHOO1 :  DDAG - Productos Histéricos
R j’ § DDAG - Puntos de Acuerdo
' G G R ' DDAG - Solicitud de Revocacién de Mandato

DDAG - Transferencias Primarias

 DDAGTSOOL DDAG — Transferencias Secundarias

DDAG - Transferencias y Ajustes Presupuestales
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3}&@:5 LXV LEGISLATURA Cuadro General de Clasificacion Archivistica

SCTDC - Tramite de Cheque
SCADP - Aviso Personal
SCSUT - Solicitudes de la Unidad de Transparencia
SCTDT - Tramite de Transferencias
SCTDRYR - Traspaso de Recursos y Recalendarizaciones
SCADB - Administracion de Bienes
SCTDE- Comprobaciones de gastos de tarjetas de débito empresariales
SCCYC- Contratos y Convenios.

s s

asPaez
al de Archivo Enlace del Archivo de Tramite

Fundamento art. 29 fraccién | LAEG: Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y, en su caso, histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en
esta Ley, la Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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