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Secretaria General
Direccion General de Archivos

“GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS”
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Guanajuato, Gto., Agosto 2024



*). GUANAJUATO

7 cmmmm— — m— —

F2Em _
Y&l CONGRESO dri

& |
D i J ) afos
BEFAT LXV LEGISLATURA CONGRESO GUANAJUATO

Dos de las principales obligaciones que nos sefala a los sujetos obligados en materia de Administracion de
Documentos y Gestion Documental la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
son las siguientes:

A) Homologar la forma de archivar de todas las Unidades Administrativas que integran el Congreso del
Estado de Guanajuato; y

B) Respetar el Ciclo Vital de los Documentos que se generan, circulan, resguardan y conservan en todas
las Unidades Administrativas que integran el Congreso del Estado de Guanajuato.

En este sentido y para cumplir con esas dos obligaciones que nos establecen las leyes en materia de
archivos, se elaboraron los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticas, en este caso: El Guia Simple de
Archivos del Congreso del Estado de Guanajuato.

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcion de las series documentales del Archivo
de una Unidad Administrativa, que indica sus caracteristicas y datos fundamentales conforme el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica; siendo un instrumento de control y consulta.

Por lo anterior se cumple con la obligacion Constitucional siguiente: Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
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Fundamental el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para la rendicion de cuentas, acceso facil a la
informacion, y ser mas transparentes en las actividades de los Servidores Publicos del Congreso del Estado de
Guanajuato, mismo que se presenta y publica en el portal web del Congreso del Estado de Guanajuato.

La Guia Simple de Archivos se levant6 de la siguiente estructura Organica del Congreso del Estado de

Guanajuato:
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PLENO DEL
CONGRESO

JUNTA DE GOBIERNO Y
COORDINACION POLITICA

SECRETARIA GENERAL

PARLAMENTARIO

DIRECCION DE
PROGESOS
LEGISLATIVOS Y

ORGANIGRAMA DEL CONGRESO
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

4[ OR GANO INTERN O DE CONTROL ]

SERVICIOS GENERALES TECNOLOGICO

DIRECCION DE
DIREC CIOM ESTUDIOS DE W\:'::;':EL::ZO:’;S
GENERAL LAS FINANZAS LEGusCkTE
FARLAMENTARIA PUBLICAS DESARROLLO
DIREC CION DE
DIRECCION DIRECCION TRANSPARENG I
GENERAL ¥ PARLAMENTO
DE ASUNTOS DIRECCION GBIER'OJ::. DE ABERTO
AREHIVOR JURIDICOS ADMINISTRACI
DIRECCION DE DIRECEION DE DIREC CION DE
ADMINISTRACION RECURSOS INNOVACIONY
FINANGCIERA MATERIALES Y DESARROLLO

DIRECCION DE DIRECCION DE
RELACIONES EVALUACION
INSTITUCIONALES Y MONITOREQ
LEGISLATIVOS
CENTRO DE
ESTUDIOS
PARLAMENTARIOS DIRECCION
DE GESTION
Y
VINCULACION
SOCIAL
DIRECCION DE
GESTION DE CAPITAL
HUMAND
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Secretaria General
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: : 23 de Agosto de 2024

~ Secretaria General
~ Archivo de Tramite

lcasi st : ~ Paseo del Congreso #60

Nombre del Responsable © ~ Olivia Espinosa Valtierra
‘Teléfono. i - & 01-473-10-20-000, ext. 6084

| oespinosa@congresogto.gob.mx
DESCRIPCION DE LAS SERIES

Registro de recepcién y envio de oficios a los 46 Ayuntamientos del Estado, Particulares, Congresos Estatales y
Dependencias Federales.

Registro de recepcidn y envio de oficios a las Direcciones Internas del Congreso.
~ Documentacién para notificacién a las areas de un asunto particular.
~ Expediente de las y los diputados que conforman la Legislatura
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Archivo General del Poder Legislativo

Guia Simple de Archivos

- Expediente que contiene la informacion que guarda el Poder Legislativo y los actos del Comité de Transicién.
. Acuerdos tomados en las reuniones de la Junta de Gobierno y Coordinacidn Politica.

Registro de recepcién y envio de oficios al Poder Ejecutivo y sus dependencias.
Registro de recepcidn y envio de oficios al Poder Judicial.

~ Solicitud para el pago por cheque del fondo revolvente, reembolsos, gastos por comprar, etc.
. Formato y documentos que se envian a la Direccién de Gestién de Capital Humano, relativos al personal.

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
Guanajuato.

- Solicitud para el pago por transferencia electrénica a proveedores, reembolsos, gastos por comprobar, etc.

Solicitud mediante oficio para el traspaso de recursos entre procesos y partidas, cuando no se tiene suficiencia
presupuestal
Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del

~ inventario del congreso de las areas en general

Documentos para la comprobacién de gastos realizados con tarjetas de débito empresariales asignadas.

Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

ivia nosaValtierra
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado ,
Seccidn: Direccion General de Administracion
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024
S T DATOS GENERALES
Inidad Administrativa’” . Direccién General de Administracién
“Area de procedencia del Archivo B ~ Archivo de Tramite
icacion Fisica .~ Paseo del Congreso #60
|Nombre del Res ~_ Lic. Georgina Macias Novoa
‘Teléfono & SR ~ 01-473-10-20-000, ext. 6054

QCOrréo'Electroﬁico : T bR R georgina.macias@congresogto.gob.mx
& : B Sy : DESCRIPCION DE LAS SERIES

Actas administrativas enviadas por la Contraloria Interna con motivo de las entregas-recepcion y extravio de documentos,
asi como los documentos generados con motivo de robos de bienes.

: Documentos notificados por la Secretaria General para el otorgamiento de apoyos para asistencia a eventos de Diputados
Politica ; e SHAB S ~ yfuncionarios, asi como a particulares e instituciones.

i : \ - Documentos generados por trdmites con Instituciones Bancarias como bonificaciones de cargos efectuados en las
- cuentas del Poder Legislativo, registro de firmas autorizadas solicitud para la elaboracién de formatos de cheque,

_ certificaciones de cheques.
- Documentos generados por reuniones de trabajo del Comité de reestructuracion salarial, tales como tabulador, Minutas.

‘Bancos
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- Documentos generados por las éreas institucionales, para solicitud de tramites administrativos,
~ invitacién para asistir a reuniones de trabajo.

reparacién de mobiliario,

Documentos Recibidos de las Areas

Documentos Solventacién de Auditorias, 'Contralqn'a Documentos generaos con motivo de todo el proceso de revisién de Cuenta Publica del Poder Legislativo, enviados por la
Interna y ASEG : S - ASEG y/o Contraloria Interna.

Documentos enviados por ISSEG con motivo de incidencias de némina del Personal que labora en el Poder Legislativo.

Documentos enviados por ISSSTE con motivo de incidencias de némina del Personal que labora en el Poder Legislativo.

Oficios de Estados Financieros i iaiie e Informes mensuales de la Cuenta Publica, para su aprobacién en el Pleno.

'Autorizacion del Pleno i
Oficios Externos = e . Oficios recibidos por particulares e Instituciones.

Parque Vehicular En relaci6n con los vehiculos del Congreso del Estado y sus empleados.

Presupuesto General de Egresos Documentos de trabajo desde el inicio de la propuesta de elaboracién del Presupuesto de Egresos, autorizado para el
; : Ejercicio vigente.
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aria de Finanzas v Administracio: Yicic acibidos por Ia Secretaria de Finanz: ara verea amites administrativos, asignacior
2 I CHUBDUESLAIES OE AIBIES0 s
[arjetas de Proximidad Red Estata Oficios generados por la prestacién del servicio de red estatal, como cancelacién de tarjetas, activacion de tarjetas,
adquisiciones de nuevas tarjetas.
Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
| Aviso de Pe a S ; E ~ Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
Solicitudes de la Unidad de Transparenciz : Son documentos que se reciben para nuestra atencion de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
- Guanajuato.
: A Documentacidn de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
ecalendarizaciones Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a
WS R £ través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
dministracion de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del
inventario del congreso de las 4reas en general

-omprobaciones de gastos de tarietas de débito Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
STl S N SR R administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
Contratas v Convenios. Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

Mtro. Juan Caudillo Rodriguez Tic. Georgina Macias Novoa
Director General de Administracidn Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: Direccién General de Servicios y Apoyo Técnico Parlamentario
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

"Unidad Administrativa o ‘ 6 eral
' Area de procedencia del Archivo Archivo de Tramite

“Ubicacion Fisica Paseo del Congreso #60

Nombre del Responsable Eva Alejandra Fonseca Salazar y Minerva Caballero Sanchez

‘Teléfono 01-473-10-20-000, ext. 6059 y 6171
_Correo Electr : 438 | efonseca@congresogto.gob.mx
AT e A S . mcaballero@congresogto.gob.mx
DESCRIPCION DE LAS SERIES

Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Desarrollo Urbano y Obra Publica y de Medio Ambiente.

! -, - Son los documentos que una vez terminados en el sistema transfieren al Archivo de Concentracién.

Capacitacion de Personal 255 = - Trémites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina
i i ity s . presupuestal. : ‘

‘Comisi6n de Asuntos Electorales i : Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
R S e e iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con la legislacion electoral; Il. La declaratoria de Gobernador electo a que se
refiere la fraccion IX del articulo 63 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; y Ill. Otros anélogos, que, a juicio
de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

X &
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'Comisian de Asuntos Municipales Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas de

ley o modificaciones, relacionadas con la legislacién organica municipal; II. Los que se relacionen con las funciones, atribuciones y
organizacion de los ayuntamientos del Estado; IIl. Los que se relacionen con la transferencia de funciones y servicios, en favor del
Municipio; IV. Promover la coordinacién institucional para el desarrollo municipal; Substanciar conforme al procedimiento previsto
en la Ley, las solicitudes presentadas por los ayuntamientos para declarar que el Municipio de que se trate, se encuentra
imposibilitado para ejercer una funcién o prestar un servicio publico y en su caso, la asuma o lo preste la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado; VI. Las solicitudes de los ayuntamientos para que se les autorice a celebrar convenios de asociacién con
municipios de otras entidades federativas; y VII. Otros analogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean
g : G S R ~ materia de tratamiento por esta Comisién. : S B e R e RO
[Comision de'Atencion al Migrante Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comision relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas de
ley o modificaciones, relacionadas con legislacién
en materia de atencién al migrante; II. Los asuntos relativos a |a migracién en el Estado; IIl. Los relacionados con el fortalecimiento
y el desarrollo de los migrantes; IV. Los relativos al respeto de los derechos humanos de los migrantes guanajuatenses; V. Los
relativos a la atencion a familias migrantes en las comunidades guanajuatenses en el extranjero y en las comunidades de origen
para propiciar el desarrollo de sus habitantes; y VI. Otros analogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean
s B AT 5 o e | E ~_____ materia de tratamiento por esta Comision.
[Comisién de Derechos Humanos y Atencian Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisidn relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas de
(Grupos Vulnerables ley o modificaciones, relacionadas con legislacién
en materia de derechos humanos y atencién a grupos vulnerables; II. La normativa aplicable en el Estado para reconocer, proteger,
garantizar y difundir los derechos humanos que reconocen la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y laa la
Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; VI. La ratificacién del nombramiento de los integrantes del Consejo Consultivo
prevista en la Ley para la Proteccién de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato; VII. La relacién con la Procuraduria de
los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato y los 6rganos gubernamentales y no gubernamentales de la materia; VIII. Los que
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se refieran a la proteccion, desarrollo e integracién social de los pueblos y comunidades indigenas; IX. Los que se relacionen con lal
proteccién de los derechos de las personas en riesgo de vulnerabilidad o grupos vulnerables; X. La promocién de una cultura de
respeto y equiparacién de oportunidades para las personas que se encuentran en situacién de vulnerabilidad; XI. Los que se
refieran a la proteccién de los derechos de nifias, nifios y adolescentes; y XIl. Otros analogos, que, a juicio de la Presidencia del
(Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.

:con6mico v .Social Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comision relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas
de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de desarrollo y promocién econdmica y social; Il. Los relativos a
poblacién y crecimiento demografico; Ill. Los que se refieran a la promocion y apoyo de la planta productiva del Estado, para la
creacion de empleos; IV. Los que se refieran a la atencién de los asuntos de pobreza extrema; V. Los relacionados con el desarrollo
humano sustentable; y VI. Otros anélogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento

A e SN IR A ~_____ por esta Comision. ;

Sl e alseealle Ui olh- - Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas

Piiblicz de ley o modificaciones, relacionadas con legislacion en materia de desarrollo urbano, obra publica, fraccionamientos y vivienda;

Il. Los relacionados en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano, obra publica, servicios e infraestructura basica,

vivienda y fraccionamientos; IIl. Participar en la regulacién, gestion, conservacion, preservacién y atencién de los asuntos en

materia de agua y saneamiento; IV. Los relacionados con las zonas metropolitanas; y V. Otros andlogos, que, a juicio de la

_ : : Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisidn.

il s el Sl e s Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas
Sulturz de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de Educacion, Ciencia y Tecnologia y Cultura; I1. Los relativos a la
educacion que se imparta en el Estado en todos sus niveles y modalidades; IIl. Los relacionados con la ciencia, tecnologia e
innovacion; IV. Los relacionados con las acciones que realicen el Gobierno del Estado y los municipios en materia cultural; V.
Coadyuvar a la difusién en forma oportuna de las actividades culturales que realiza el Congreso del Estado; y VI. Otros anélogos,
____ que, ajuicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

de Desar; xi'iTr'.
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Lomision de Fomento AEropecuario

Comision de Gobernacidn v FUuntos Constitucionales

Archivo General del Poder Legislativo

Guia Simple de Archivos

Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia agropecuaria; II. Los relacionados con el desarrollo
y fomento agropecuario en el Estado; Los relativos al desarrollo rural y mejoramiento de los ejidatarios, comuneros y
pequefios propietarios agricolas, forestales y ganaderos, que sean de competencia estatal de conformidad con las
disposiciones de la Ley de la materia; y IV. Otros andlogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean

‘materia de tratamiento de esta Comisién. SR Erher S,
'Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a . Los que se refieran a las

iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucién
Politica para el Estado de Guanajuato; Il. Los que se refieran a leyes reglamentarias u orgdnicas que deriven de alguna
disposicidn de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato o que deriven de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y que expresamente autorice a la Legislatura regular; Ill. Los que se refieran al conocimiento de la licencia
del Gobernador del Estado, de diputados y magistrados del Supremo Tribunal de Justicia del Estado y los demés servidores
publicos que establezca la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato y las leyes que de ella emanen. Asi como el
conocimiento de las renuncias y separaciones de las Magistradas y Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia del Estado y
Consejeros del Poder Judicial; IV. Los relativos al cambio de residencia de los poderes del Estado y de las cabeceras
municipales. Estos cambios se autorizaran siempre en forma provisional y condicionados a la duracién de la causa que los
motive; V. Los referentes a la convocatoria para elecciones extraordinarias en los términos de la Constitucién Politica para el
Estado de Guanajuato; VI. Los que se refieren a la substanciacién del trémite para declarar desaparecido un ayuntamiento o
un concejo municipal; VII. Los que se refieren a la suspensién o revocacién de una o varias personas que integren los
ayuntamientos o concejos municipales; VIIl. Los que se refieren a la renuncia o excusa al cargo de los integrantes de los
ayuntamientos; IX. Los que se refieren a reformas a la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado; X. Lo referente a la propuesta
para la designacién de Gobernador interino, provisional o sustituto en los casos previstos por la Constitucién Politica para el
Estado de Guanajuato; Lo referente a la designacion de los titulares de los 6rganos internos de control de los organismos
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autonomos; XII. Lo referente a la ratificacién de nombramiento del titular de la Secretaria del Poder Ejecutivo con atribuciones
de control interno; XlIl. Sobre el nombramiento de vecinos, cuando se declare la nulidad de eleccién de Ayuntamiento, a los
miembros del Concejo Municipal, en tanto se celebran nuevos comicios; XIV. Los relativos a la creacién de nuevos municipios, asi
como los relativos a la division politica del Estado; XV. Los que se relacionen con las leyes hacendarias del Estado y de los
municipios; XVI. Los que atafien a la Ley de Ingresos del Estado y a las leyes de ingresos de los municipios; XVII. Los referentes a

|a aprobacion del Presupuesto General de Egresos del Estado; XVIIl. Los referentes a los nombramientos y renuncias de los

integrantes del Consejo del Instituto de Acceso a la Informacién Publica; y XIX. Otros analogos, que, a juicio de la Presidencia del

| Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién. i : { N e
' Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comision relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas

de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia hacendaria del Estado y de los municipios; II. Los que atafien a
la Ley de Ingresos del Estado y a las leyes de ingresos de los municipios; Ill. Los referentes a la aprobacién del Presupuesto
General de Egresos del Estado; IV. Los relativos a la autorizacién que debe recibir Estado para enajenar, traspasar, permutar,
donar o ejercer cualquier acto de dominio sobre sus bienes inmuebles; V. Los que se refieran a la desafectacién de los bienes del
dominio publico del Estado; Los que se refieran a la autorizacién con que deba contar el Estado, municipios y sus respectivos
organos descentralizados, empresas de participacion mayoritaria estatal o municipal y fideicomisos publicos para contraer
deuda publica y obligaciones de conformidad con la legislacién en la materia; VII. Los relativos a la autorizacién para la
constitucion de fideicomisos de financiamiento que prevé la Ley de la materia, asi como para la novacidn, reestructuracion o
refinanciamiento de la deuda publica; VIII. Los referidos a la autorizacién para la emision de valores, certificados, obligaciones,
bonos y otros titulos de crédito o instrumentos representativos de deuda publica; IX. Los que se refieran a reformas a la Ley de
Fiscalizacién Superior del Estado; X. Los que se refieran a las recomendaciones de montos maximos de las remuneraciones de
los integrantes de los ayuntamientos; XI. Los relativos a la aprobacién de los montos maximos y limites para la contratacion de
obra publica en los términos de la Ley de la materia; XII. Los relativos a los informes de resultados que emita la Auditoria
Superior del Estado; Cuando del andlisis de los informes de resultados se advierta la comisién de posibles faltas administrativas
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de los servidores publicos responsables del proceso de fiscalizacion, podra solicitar a la Contraloria Interna del Poder
Legislativo la practica de auditorias a la Auditoria Superior del Estado; (Parrafo adicionado a la fraccién P.O. 18-12-2017) XIlI.
Conocer del Programa General de Fiscalizacién, asi como de los programas estratégico y anual de actividades para el debido
cumplimiento de las funciones y atribuciones de la Auditoria Superior del Estado, asi como sus modificaciones, y evaluacion de
su cumplimiento; (Fraccién adicionada P.O. 18-12-2017) XIV. Los relativos a los proyectos de prestacién de servicios que deben
ser aprobados por el Congreso del Estado, conforme a la Ley de la materia; y (Fraccién recorrida en su orden P.O. 18-12-2017)
XV. Otros analogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisidn relativos a I. Los que se refieran a la creacion
de leyes o modificaciones a las ya existentes que no sean competencia de otras comisiones legislativas; II. Los que se refieran a
las iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia civil o penal, y la administrativa que no derive de
disposicion constitucional; Ill. Los relativos a proyectos de modificaciones a las leyes Organicas del Poder Judicial y del
Ministerio Publico; IV. Los referentes a las designaciones y a las reelecciones de Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia,
asi como a las designaciones de Consejeros del Poder Judicial; V. Los referentes a las designaciones y ratificaciones de
Magistrados del Tribunal de Justicia Administrativa; VI. El relativo a la ratificacién de nombramiento del titular de la
Procuraduria General de Justicia del Estado; VII. El relativo a la ratificacion de nombramiento del titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién; VIII. Los relativos a Ia concesién de amnistia; y IX. Otros analogos, que, a juicio de la
5% i s _ Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

-omision de Juventud y Deporte ' Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacion en materia de juventud y deporte; II. Los referentes a las
acciones de promocién, fomento y difusion de las actividades recreativas y deportivas; ll. Los relacionados con la juventud y
no sean materia de otra Comisién; IV. Los relativos a la vinculacién de la juventud con el desarrollo del Estado; asi como los
que se refieran a las oportunidades de superacién de la juventud; y V. Otros andlogos, que, a juicio de la Presidencia del

_ Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.
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Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia ambiental; Il. Los relacionados con la legislacién en
materia forestal, de vida silvestre, y de residuos solidos, de competencia estatal; Ill. La proteccion y preservacién de las areas
naturales protegidas; IV. Los relativos a la contaminacién del ambiente por cualquier causa; y V. Otros anélogos, que, a juicio
de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Las demandas de juicio politico

que, contra servidores publicos sefialados por la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato, promueva la ciudadania, y
analizarlas conforme a derecho; Las solicitudes de desaparicion de ayuntamientos o Concejos Municipales, asi como de
suspension o revocacion de mandato de alguno o algunos de sus integrantes, una vez que la Comisién de Gobernacién y
Puntos Constitucionales determine que la denuncia es atendible en los términos de la presente Ley; lll. Las resoluciones
dictadas por la Cdmara de Senadores en juicio politico, a los servidores publicos que refiere la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; IV. Derogada; y (Fraccién derogada P.O. 04-04-2017) V. Otros andlogos, que, a juicio de la
Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de salud; II. Los relacionados con los casos que
afecten o pudieran afectar la salud de la poblacién; lil. Los relacionados con el autocuidado de la salud y fomento de la cultura
de la prevencion de las enfermedades; y IV. Otros andlogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean
materia de tratamiento por esta Comision.

Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de seguridad publica del Estado y de proteccién
civil; la prevencion social de la violencia y la delincuencia, asi como el funcionamiento de los cuerpos de seguridad publica y
privada; Il. El orden, seguridad publica, contingencias y desastres en el ambito estatal; III. Las leyes relativas a las vias de
comunicacion, movilidad y trénsito; y IV. Otros analogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia
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‘Comision Especial para dar seguimiento a la BEN P agenda consiste en un plan de accién para las personas, el planeta, la prosperidad, la paz, y el trabajo en conjunto.

‘implementacion de la Agenda 2030 Esta ambiciosa agenda propone acabar con la pobreza de aqui a 2030 y promover una prosperidad econdmica compartida, el

= R G : _ desarrollo social y la proteccién ambiental para todos los paises.

f‘Cbmisiéh‘paifa'la'lgualdad de Género Son los documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
] 5 L ; iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de igualdad de género; Il. Proponer medidas para el

- cumplimiento de los tratados, convenios y acuerdos internacionales ratificados por el Senado relacionados con su

competencia; lll. Los que se relacionen con la discriminacién o maltrato por razones de sexo, raza, edad, credo politico o

religioso, y situacion socioeconémica, asi como los que se refieran al reconocimiento de condiciones equitativas e igualdad de

oportunidades de acceso al desarrollo para las personas; IV. Proponer que las autoridades competentes lleven a cabo acciones

impulsando una cultura de igualdad de género; V. Emitir opinién, en el proceso de dictaminacion de las otras comisiones

legislativas cuando el asunto o iniciativa en analisis tenga relacién con la igualdad de género, previo turno de la Presidencia del

- Congreso del Estado. Dicha opinién no sera vinculante; y VL. Otros andlogos, que, a juicio de la Presidencia del Congreso del

~ Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision.

- Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Desarrollo Econdmico y Social y de Desarrollo Urbano y
Obra Publica. '

S

.

‘Comisiones Unidas de Desarrollo ' Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Desarrollo Urbano y Obra Publica y de Justicia.
‘Obra Publicay de Justicia :
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Comisiones Unidas de Educacion, Ciencia v

Tecnologia y Cultura y de Desarrollo
Economico y Saocial

e L T R T Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Gobernacién y Puntos Constitucionales y de Desarrollo Econémico

Constitucionales y de Desarrollo Econémico @7 E1X

y Social. o : gy :

Comisiones Unidas de Gobernacion . ‘i Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Gobernacion y Puntos Constitucionales y de Justicia.
Constitucionales y de Justicia. ]

Comisiones Unidas de ' Hacienda .. Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Hacienda y Fiscalizacion y de Gobernacién y Puntos
Fiscalizacion y de Gobernacion y Puntosfe iRy EI[=8

Constitucionales.

Comisi¢n_§s S LS i s Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Gobernacién y Puntos Constitucionales y de Medio Ambiente.
Constitucionale Ambi
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0 ) Unidas de Justicia - para |a Documentos denvados de Ios trabajos de Ias Com:smnes Unldas de Justlaa y para la Igualdad de Genero
lgualdad de Género Sh

i:omlsmnes Umdas de Seguridad Pliblica 'y
Comunicacionesy de Medio Ambiente

LTS R G BRI BT B ST (T Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Seguridad Publica y Comunicaciones y para la Igualdad de Género.
Comunicaciones y para la Igualdad de

Género ,
Correspondencia

Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Seguridad Publica y Comunicaciones y de Medio Ambiente.

- Documentacién internay externa derivada de los tramites administrativos del Congreso del Estado.

Dictémenes sometidos a consideracién del Pleno del Congreso del Estado

para su aprobacién o efectos correspondientes respecto a
proyectos de ley, decreto o acuerdo, segun corresponda.

Documentos relativos a las sesiones de la diputacién permanente.

~ Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato; que no genera mayor tramite o expediente alguno, por

- ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de wsutantes, listado de envios diversos, facturas de correspondencia de entrada y
salida, tarjetas de asistencia, etc.

~ Son los documentos que se generan por las diputadas y los dlputados integrantes de la Mesa Directiva, con motivo de los acuerdos de

Mesa Directiva Ordinaria
S p : la misma.

» g
L
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( I E: ajuato.
ados integrantes del Pleno , con motivo de los trabajo

S erivads de

‘Sesion Eit’/raordiharia
A : ; ~ las sesiones extraordinarias.

Sesion Ordinaria ‘ q - Son los documentos que se generan por las diputadas y los diputados integrantes de la Mesa Directiva, con motivo de los acuerdos
i (it ; ~ dictados por la Presidencia de la misma, y de los cuales se dio cuenta en sesién del Pleno, asi como de los turnos, acuses y remisiones
que se realizan; asimismo de los que los que se derivan de las aprobaciones de dictdmenes o puntos de acuerdo.

Son los documentos que se generan por las diputadas y los diputados integrantes del Pleno , con motivo de los trabajos derivados de

las Sesiones Privadas.

- Son los documentos que se generan por las diputadas y los diputados integrantes del Pleno , con motivo de los trabajos derivados de
las Sesiones Solemnes.

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal.

- Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores.
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Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictimenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del congreso
de las dreas en general.

‘Comprobaciones de gastos de tarjetas de - Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas administrativas del
debito empresariales ~ Congreso del Estado de Guanajuato. :
“Contratos y Convenios Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

—

Mt or, ctavio’Sopefa Quiroz " Eva Alejandra Fonseca Salazar
Direc en de Sgrvicios y Apoyo Técnico Enlace del Archivo de Tramite
Parlamentario

Lic. Albe
Directo

neral de Archivo

Mineva Caballero é\a‘mhez
Minerva Caballero Sanchez
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Direccion de Contabilidad
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024

? Uniﬂad Administrativa ; Dlreccmn de Contabllldad
7 eden Archivo de Tramite

Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
. Irais Guadalupe Cervantes Torres

Teléfono 01-473-10-20-000, ext. 6015, 6021
Correo Electr irais.cervantes@congresogto.gob.mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES
Recepcion de Oficios emitidos por la ASEG, como reportes de némina, transferencias de recursos presupuestales.

. Recepcion de Documentos para comprobacién de gastos con motivo de actividades de personal del Congreso.
Recepcion de oficios emitidos por la Contraloria Interna, asi como requerimiento de informacién.

Documentos contables que se generan por los gastos que erogan el H. Congreso del Estado de Guanajuato, asi como los
_ ingresos presupuestales recibidos por parte de la Secretarfa de Finanzas, Inversién y Administracién.

Documentacion e comprobacién de los funcionarios para su pronta comprobacién, pueden ser vidticos, etc.

Recepcion de documentos de comprobacién de la partida 3856, relativa a los Gastos de Representacion Oficial.

:Doéurri'enios de Comprobacion !nrﬁgdiat,a T
Gastos de Representacion Oficial 3856
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Guia Simple de Archivos

Recepcion de Oficios relativos a los acuerdos que se llevan a cabo por la Comisién de Administracién para conocimiento o
trdmite administrativo.

Son los documentos que se reciben de los diferentes Grupos Parlamentarios o Representaciones para tramites
administrativos y/o contables.

Son los documentos generados y enviados por la Direccién de Contabilidad a las distintas areas.

Son los documentos que se reciben de diferentes dependencias de gobierno para conocimiento o tramites administrativos.
Son los documentos que se reciben de las diferentes areas institucionales del Congreso del Estado para tramites
administrativos y/o contables.

Recepcidn de Oficios emitidos por Instituciones Bancarias con motivo de atencién y/o solicitudes del Congreso del Estado.
Recepcién de documentos para comprobacién de la partida 3851, relativa a los gastos de operacién de grupos y
representaciones parlamentarias. ,

Recepcion de documentos de comprobacién de la partida 3852, relativo a gastos de operacion de oficinas de diputados.
Recepcion de documentos de comprobacién de la partida 3854, relativa a los gastos de informe de actividades legislativas de
los Diputados.

Recepcion de documentos de comprobacién de la partida 4411, relativa a ayudas sociales y culturales.

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

- Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

- Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
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Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones
del congreso de las areas en general
Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las 4reas
administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

- Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

Ay,

referente a todo el activo del inventario

CP. Alejandra Maria rdes Zamarripa Aguirre Irais Guadaluge Cervantes Torres
Directora de Contabilidad Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Unidad de Transparencia
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: : 23 de Agosto del 2024
S Hae e T S _DATOS GEN!
idad Administrativa =~ ~ Unidad de Transparencia
i ’ ~ Archivo de Tramite

~ Paseo del Congreso #60

~ Lic. Apolinar Morelos Arias Martinez

~ 01-473-10-20-000, ext. 6088

: R : S T apolinar.morelos@congresogto.gob.mx

, * i SERIESE =eaait L i T DESCRIPCION DE LAS SERIES

Auditoria Superior del Estado de Guanajuato 3 ~ Documentos derivados por los tramites administrativos llevado a cabo con la Auditoria Superior del Estado de
3 : S gy . Guanajuato.

Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad, austeridad y

‘Capacitacion de Personal %
~ disciplina presupuestal.
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ramite de fransrerencias

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expediente alguno,
por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de correspondencia

' de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

Es el recurso que se interpone contra las respuestas entregada por la Unidad de Transparencia.

~ Tramites de apoyo a la superacion académica conforme a lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina

presupuestal.

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
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aso de Recursos y Recalendarizaciones - Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o areas administrativas internas del Congreso del Estado a través
- del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Administracion de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictimenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
: 2 > ~ congreso de las areas en general

Comprobaciones de gastos de tarietas de débito Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas

empresariales” . - - administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Contratos'y Conuenios Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

Lic. Apolinar Morelos Arias Martinez
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Contraloria Interna
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

ministrativa. Organo Interno de Control
e procedencia del Archive ~ Archivo de Tramite
o Fisica : : - Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
sable ~ Lic. Anaid Estefania Granados Montero.
- 01-473-10-20-000, ext. 6164, 6070
o dlSeiegee. . anaid.granados@congresogto.gob.mx
SERIES S o DESCRIPCION DE LAS SERIES
avic Son los documentos donde se formalizan la baja de bienes muebles del inventario del Poder Legislativo.

Actas de Baja de Bienes por Robo o Ext

Actas de - ion. Son los documentos donde se formalizan la baja de bienes, por un proceso de donacién de muebles del inventario del Poder

Legislativo. :
Documento que los servidores publicos obligados integran y hacen un informe de los asuntos a su cargo del estado que
guardan, asi como de los recursos publicos que tuvieren asignados hasta el momento de la separacion de su empleo, cargo o
comision.

Documento que los servidores publicos obligados integran y hacen un informe de los asuntos a su cargo del estado que
guardan, asi como de los recursos publicos que tuvieren asignados hasta el momento de la separacién de su empleo, cargo o

comision.
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Es el documento donde se registran sucesos extraordinarios del personal adscrito a Contralorfa Interna.

Es toda la documentacion referente a la revisién de la comprobacién de gastos que se encuentran bajo custodia de los
titulares de las diferentes éreas, tales como oficios, cuestionarios, comprobaciones.

Asuntos Juridicos; Queias. Procedimientos Son todos los documentos que informan al Congreso acerca de las Quejas, Procedimientos y Recursos.

Aviso dePersonal Movimiento del ASEG Son los documentos que informan los movimientos del personal de la ASEG, como altas, bajas, retabulaciones, licencias.

Capacitacior Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal.

araciones Patrimoniales ASEG ' Son los documentos de las declaraciones que se llevan a cabo por parte de ASEG.
Declaraciones Patrimoniales Congresc Son los documentos de las declaraciones Patrimoniales del Congreso.
Documentos de Comprobacién inmediata Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expediente alguno,
por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registro de visitantes, listados de envios diversos.
icumentos de Seguimiento Congresc Son todos los oficios de Seguimiento al Congreso, y se dé por enterada sobres diversos asuntos.

Conocimiento de Iz Son todos los oficios que se gira copia para la Contralorfa Interna, y se dé por enterada sobres diversos asuntos.

ficios de la Unidad de Transparenciz Son todos los documentos que llevan tramite por parte de la Unidad de Transparencia.
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Son todos los oficios generados con motivo de |a revisién de las partidas 3852 (gastos de oficina) y 4411 (apoyos sociales y
~culturales) que manejan los Diputados a través de sus Casas de Enlace.
SEG ; Son todos los oficios generados con motivo de la revisién de la Cuenta Publica ASEG.
ca Congresc - Son todos los oficios generados con motivo de la revisién de la Cuenta Pdblica Congreso.
BUeE Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
na b - Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
E Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.
- Documentacidn de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o areas administrativas internas del Congreso del Estado a través
del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
; ] ~ congreso de las dreas en general
Pl e e ssee s csin Documentos  derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
S administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

z.

idro Macias Barrén Lic. Anaid Estefania Granados Montero
Contralor Interno Enlace del archivo de tramite
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Direccién de Asuntos Juridicos
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto del 2024
‘Unidad Administrativa e e ~ Direccién de Asuntos Juridicos

Area de procedencia del Archiva _ Archivo de Tramite
' . Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.

Patricia Maria Garcia Delgado.
01-473-10-20-000, ext. 6043, 1055

patricia.garcia@congresogto.gob.mx
o DESCRIPCION DE LAS SERIES

Plantean la posible contradiccién entre una norma de caracter general y la Constitucion.

- Juicios de Amparo Directo que interpone el gobernador contra actos del Congreso y de sus Comisiones entre otras
~ autoridades.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
_ Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
. Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
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Amparos Indirectos Décimo Quinto Juzgado" t
'Amparos Indirectos Décimo Segundo it zga;do_( Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Ampar’oslndire;tos Décimo Sép mof: ad ~ Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
.Ampaiqs Ind'irecto's De‘_cimg Sext »'Juz'g‘adb - Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
%_Amﬁaro’sﬂ.lndirectqs Déciﬁdﬁr«;éé]aigado‘ Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
: a Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.

~ Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
- Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.

:; Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
- Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
‘AAinpar'os;lndirrec‘tcix_s Sexto Juzgadc B g Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
1:I-\mbafos Indi’ra&_ds Tércef ]l..:;gado", ,i 7. i b- Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.

Amparos tramitados por Diversos -1 Solicitud que se formula al Congreso en ausilio de la procuracién y administracién de justicia
Jurisdiccionales

‘Denuncias Penales ~ Denuncias formuladas ante 6rganos de control, por cuestiones de responsabilidad administrativa £ S




T cCONGRESO . e
L&Y, GUANAJUATO Archivo General del Poder Leglslatlvo o
PEEY XV LEGISLATURA Guia Simple de Archivos » S

cumentos de Comprobacion Inmediatz Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato que no genera mayor trédmite o expediente alguno
por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registro de visitantes, listados de envios diversos, facturas de
correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
s : 3 Juicio relativo a demandas laborales en el que es parte el Congreso
ACi - Solicitudes y respuesta con motivo de informacién solicitada por la UAIP.
Procedimiento generado por terminacién de la relacién laboral del empleado del Congreso, o por modificacién a la misma
Ulieliadieeies o Solicitud que se formula al Congreso en auxilio de la Procuracién y Administracién de Justicia.

Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina
. presupuestal.

Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
, ~ Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
arencia Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
TR Guanajuato.
| Tramite de Transferencias S Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

[raspaso de Recursos v Recalendarizaciones Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o 4reas administrativas internas del Congreso del Estado a través

; : e e L ; del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Administracion de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
| ; congreso de las areas en general

Comprobaciones de gastos de tarietas.de débitc Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

~

>4

/Mg/%f/
Patricia Maria Garcia Delgad

\rchivo de

Lic. Al
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: Instituto de Investigaciones Legislativas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: : 23 de Agosto de 2024

Instituto de Investigaciones Legislativas

Area de procedencia del'Archivo Archivo de Tramite
Ubicacion Fisica '.

Paseo del Congreso #60

Nombre del Responsable Lic. Patricia Aguilera Rea :

Teléfono ; 01-473-10-20-000, ext. 6080

;i .~ patricia.aguilera@congresogto.gob.mx
5 RIES ' ) DESCRIPCION DE LAS SERIES

Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad
y Disciplina Presupuestal.

Documentacion relativa a analisis, estudios de derecho comparado, notas informativas, opiniones y deméas
documentos que se generen con motivo del apoyo y sustento a la labor parlamentaria.

Direccion de Planeacion, Difuﬁéri y Vinculacién Ihtérinstitucidﬁa] - Documentos generados con motivo del trabajo de vinculacién con diversas instituciones, asi como suscripcién
) e S5 Ptz o : ~ de convenios y apoyo a los eventos solicitados por las comisiones y los organizados de acuerdo a los
programas de capacitacion anual.
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Fresigencias Municipales v

Archivo General del Poder Legislativo

Guia Simple de Archivos

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato; que no genera mayor tramite o expediente
alguno, por ejemplo; vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de

~correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

Documentos generados con motivo del trabajo de vinculacién con la Secretaria General del Congreso del Estado de

Guanajuato.
Documentacién relativa a comunicaciones con Instancias Educativas y de la Administracién Pablica en los tres niveles de

__ gobierno. Para el seguimiento a la Convencién Legislativa en Materia de Seguridad.
. Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
- Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
Guanajuato.

Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o areas administrativas internas del Congreso del Estado a
través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario
del congreso de las areas en general

Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas

- administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentos donde las partes expres nsentimiento para crear o extinguir obligaciones.

=K

Lic. Patricia Aguilera Rea
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion de Procesos Legislativos y Desarrollo Parlamentano
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

; Dlreccmn de Procesos Leglslatnvos y Desarrollo Parlamentarlo
Archivo de Tramite

~ Paseo del Congreso #60

~ Lic. Natalia Edith Negrete Liebano

~ 01-473-10-20-000, ext. 6042

| natalia.negrete@congresogto.gob.mx
DESCRIPCION DE LAS SERIES

- Documentos que se reciben de los ciudadanos, organismos y sectores de la sociedad, para la integracion de ternas,
consejos, y procesos de seleccion en general.

Documentos de trabajo con motivo de los acuerdos tomados en las reuniones de la Junta de Gobierno y Coordinacion
Politica.

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expediente
alguno, por ejemplo; vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de

correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
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Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
arenciz Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
Guanajuato.
NCias Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
Recalendarizaciones Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a
través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario
del congreso de las areas en general
Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones

Lic. Natalig\Edith Negrete Liebano

Director de Procesos Legislativos y Desarrollo Enlace del archivo de tramite

Parlamentario
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad de Seguimiento y Andlisis de Impacto Legislativo
Tipo de Archivo: Tramite .

Fecha de Actualizacién: : 23 de Agosto de 2024

: o e A e 23 DATOS GENERALES =

‘Unidad Administrativa =~ = = ~_ Unidad de Seguimiento y Andlisis de Impacto Legislativo
Area de procedencia del Archivo = ~__ Archivo de Tramite

Ubicacion Fisica : R RS ~ Paseo del Congreso #60

',Noniﬁl;é del Responsable S : ~ Lic. Erwin Rafael Castafieda Gonzalez
‘Teléfono i S ~ 01-473-10-20-000, ext. 6195
 Correo Electrénico ; erwin.gonzalez@congresogto.gob.mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES

~ Tramites de apoyo a la capacitacién Y superacion académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad,
~ austeridad y disciplina presupuestal

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor trdmite o
- expediente alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listado de envios
diversos, facturas de correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

Documentos que contienen el andlisis sobre las Leyes, Decretos o Acuerdos emanados del Congreso del Estado, a
efecto de verificar con elementos objetivos el impacto y eficacia que éstas han tenido, asi como los elaborados
- para analizar la necesidad de crear, modificar o derogar un decreto o ley sobre cierto tema.




Archivo General del Poder Legislativo

Guia Simple de Archivos

Documento que contiene los resultados del trabajo realizado anualmente por la Unidad de Seguimiento y Andlisis de
Impacto Legislativo. 3

Documento que contiene las actividades a realizar en el andlisis ex post de Leyes, Decreto y Acuerdos, asi como de las
. iniciativas ya aprobadas.
- Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
. Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de

Guanajuato.

Documentaci6n de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
~ Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a
AR e SR - travésdel cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
| Administracion de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del
_ inventario del congreso de las areas en general

Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas

_ administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

" Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

| Comprobaciones de gastos d

a

7

Mtra. Caroli aria Medina Vallejo
Titular de la Unidad de Seguimiento y Andlisis de
Impacto Legislativo

=fal de Archivo
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Archivo General del Poder Legislativo

Gufa Simple de Archivos

Fondo:

Sub-fondo:

Secciodn:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacion:

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Centro de Estudios Parlamentarios
Tramite

23 de Agosto del 2024

- Centro de Estudios Parlamentarios
Archivo de Tramite
Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
~ Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes
. 01-473-10-20-000, ext. 6004
fernando.acosta@congresogto.gob.mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES

Son documentos relativos a los estudios, andlisis e investigaciones desarrollados por el Centro de Estudios Parlamentarios.

Dicha serie incluye todos aquellos tramites derivados de la aprobacion de becas del cuerpo de estudiantes e investigadores del

Centro.

Trémites de apoyo a la superacién académica conforme a los lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina
. presupuestal.

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato; que no genera mayor tramite o expediente alguno

por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de correspondencia
~ de entrada y salida tarjetas de asistencia, etc.

Son los documentos que derivan del ejercicio de las funciones del Comité Directivo, asi como el Consejo Académico, como
- Organo de gobierno y érgano consultivo, respectivamente del Centro de Estudios Parlamentarios.
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Publicaciones Son trabajos académicos resultantes de estudios de investigacion, asi como del manejo, sistematizacion y anadlisis de
Informacién que constituyen insumos para facilitar que, en el disefio, elaboracién, modificacién y evaluacién de los productos
legislativos, asi como para la difusién de diversas materias de interés para el desarrollo de la funcién parlamentaria.

mite de Cheque - Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
. Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

_“ioiei-ao- . Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

2 - Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o éreas administrativas internas del Congreso del Estado a través del

Zaciones cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
congreso de las areas en general

Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas
administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

il .
Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes

Secretario Ejecutivo del Centro de Estudios Enlace del Archivo de Tramite Dj
Parlamentarios

acias Pdez
eneral de Archivo
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: : 09 de Septiembre de 2024

3 SR ~ Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas
delArchivo = ~ Archivo de Tramite
. Paseo del Congreso #60
. Mtra. Karla Denisse Barajas Solis

01-473-10-20-000, ext. 6016
Pty SR Karla.barajas@congresogto.gob.mx
SERIES B DESCRIPCION DE LAS SERIES

 Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y

Lapacitacion ae Pe] SOnai
~ Disciplina Presupuestal.
La deuda publica es un mecanismo extraordinario y excepcional para afrontar el gasto publico, misma que a pesar de

considerarse como una fuerte adicional de ingres, no se traduce Ginicamente en incremento patrimonial, sino que tiene la
dualidad de constituirse en pasivo para la Administracién Publica, generando una tarjeta informativa la unidad de

Finanzas Publicas sobre el expediente de deuda publica.
Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor tramite o expediente

alguno por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de
correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

pocumento ae Compropacion Inmediats
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Enviados Documentos enviados por las dreas institucionales, para solicitud de tramites administrativos, reparacién de mobiliario,
invitacion para asistir a reuniones de trabajo.

Documentos Recibidos de'las Areas Documentos recibidos por las dreas institucionales, para solicitud de tramites administrativos, reparacién de mobiliario,
invitacién para asistir a reuniones de trabajo.

"Gastos de :7\".15"7::-‘;::-.-:%.»: 6n de |a UEFP 7 Son los documentos que se generen con motivo de gastos de la Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas para el
cumplimiento de sus atribuciones que le confiere la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.

nternos Unidad SERET ) Son los documentos que se generen con motivo de gastos de la Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas para el
cumplimiento de sus atribuciones que le confiere la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.

lunta de Enlace en' Materia Financiers La Junta de Enlace es un mecanismo de vinculacién entre los Ayuntamientos y el Congreso del Estado en materia de
finanzas publicas, en la cual se generan documentos vinculados con el proceso, tales como: Invitaciones, notas
informativas y presentaciones.

Mesa de Trabajo con Avuntamientos La mesa de trabajo con Ayuntamientos constituyen foros interdisciplinares para resolver conflictos.

lotas Informativas Se generan documentos en materia Econémica, Financiera y Legal que se caracterizan por ser concisos y objetivos
aportando los datos mas importantes y generales.

Daquete Fiscal Son documentos que se generan con motivo del andlisis de la Iniciativa Ley de Ingresos Municipales, asi como la Iniciativa
Ley de Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos en materia econdémica, financiera y legal.

Remuneraciones De conformidad con lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Plblicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, el Congreso del Estado a través de la Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas,
emite mediante un documento las recomendaciones sobre los montos méximos de las remuneraciones de los
integrantes de los ayuntamientos del Estado de Guanajuato.
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Archivo General del Poder Legislativo S
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Tramites de apoyo a la superacion académica conforme a lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina

presupuestal.
Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacion de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

“iesisiae. . Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.
Documentacidn de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a través del
cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
Administracién de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictimenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
~ congreso de las adreas en general
44444 [{s o de gasto: arietasd Documentos  derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las &reas
DIto el 3 ~ administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
ontral Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.
\
P -
<
Mtra. Belén de 5 Espinoza Aguirre Mtra. Karla Denisse Barajas Solis
Titular de la Unidad de Estudios de las Finanzas Enlace del Archivo de Tramite

Pablicas
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Archivo General del Poder Legislativo o .

Guia simple de archivos

Fondo:
Sub-fondo:
Seccién:
Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

-;ln,'ug-jr:'--x“c): ’f»

[ternos

e Instituciones

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Direccién de Comunicacion Social

Tramite

23 de Agosto del 2023

- Direccién de Comunicacién Social

~ Archivo de Tramite

Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
Rosalinda Hernandez Navarrete
01-473-10-20-000, ext. 6012

. rhernandez@congresogto.gob.mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES
Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expediente alguno,
por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de correspondencia

de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

Son los documentos que recibimos y que se envian a diferentes instituciones, como son dependencias de gobierno, medios de

comunicacion, dependencias no gubernamentales, presentadoras de servicios.
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Fotografias Son las fotografias que se toman en las diferentes actividades con motivo de sus funciones de las y los diputados, tales como
: comisiones permanentes, sesiones del pleno y otros eventos.

| Grabaciones Video v Audio Videos y audios generados con motivo de las diversas actlwdades 0 eventos realizados por las diputadas y los diputados de la
legislatura en curso.

Publicidac Son las érdenes de publicidad que se generan y envian a los diferentes medios de comunicacién, con los que se tiene contrato
para solicitar su publicacién en prensa y/o transmisién en radio y televisién.

Resguarda % Son los documentos a través del cual se asigna al personal de esta direccién, el mobiliario y equipo para el cumplimiento de sus
funciones.
Tramite de Chegque .~ i - Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
s onal R O e Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
Jnidad de Transparencia Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.
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Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o areas administrativas internas del Congreso del Estado a través del
~ cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictimenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
~ congreso de las dreas en general

- Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las &reas
~ administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentos donde las partes exppesan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones

irector de Comunicacién Social
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: Direccién de Desarrollo Institucional
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actuahzacwn' 23 de Agosto del 2024

Archivo de Tramite
Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
Blanca Estela Tinoco Fernandez.
01-473-10-20-000, ext. 6032, 6033
btinoco@congresogto.gob.mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES
~ Documentos derivados de la Comision de Administracién del Congreso del Estado.
Acuerdos Junta de Goblemo v Coordi acic ~ Documentos que se derivan de las reuniones periédicas de la Junta de Gobierno y Coordinacién Politica.

Palitica’

e Expedlentes de solicitudes de beca, que incluyen solicitud y documentacién comprobatoria para el trémlte asi como autorizacion.
. Curriculumy oficios de respuesta a interesados.
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Respuestas a las solicitudes de informacién realizadas por la Contraloria Interna.

e Camprobacion Inmediatz Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor trdmite o expediente
alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registro de visitantes, listados de envios diversos, facturas de
3 correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
nal Besempena ~ Documentacién comprobatoria, que incluye, propuesta de bases, autorizacién, formatos y evaluaciones.
: , 5o $ Contratos, facturas, solicitud de pago, evidencia
a5 de Baja de Personal Documentos relacionados con personal que causo baja ante el Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.
- Oficios y cédulas de registro de movimientos de personal, asi como reportes mensuales.
; i ; Oficios y cédulas de registro de movimientos de personal, asi como reportes mensuales.
s de Gestid Aviso de personal de movimientos de alta, modificaciones y bajas del personal adscrito a las casas de gestion de los
- diputados.

ficios Externos : Oficios varios enviados de la Direccién de Desarrollo Institucional a instituciones y organizaciones externas al Congreso.
Tramite de Cheque . Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Aviso Personal | X - Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Solicitudes de Ia Unidad de Transparencia Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
. : Guanajuato.
| Trimite de Transferencias Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
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Registrar altas, bajas, modificaciones, resgu dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del

congreso de las dreas en general
. Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

‘Contratos y Convenios

S /4 )/

Lic. Lilliette Giselle Pedroza Halftermeyer Blanca Estela Tinoco Fernandez
Directora de Desarrollo Institucional Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: Direccién de Gestién y Vinculacién Social

Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

Jnidad Administrativa Direccién de Gestién Social y Vinculacién Ciudadana
e procedencia del Archiv Archivo de Tramite
An Fisica § Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
del Responsable . Lic. Gerardo de Jesus Esparza Pacheco
: 01-473-10-20-000, ext. 6069, 6155.
o Electronico : - gerardo.esparza@congresogto.gob.mx

5 3 DESCRIPCION DE LAS SERIES
Capacitacion de Personal Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina
PR Mg o : presupuestal.
Documentos de Comprobacién Inmediatz Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expediente
~ alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de
3 correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
stion Social ante Dependencias Esatatales Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencién y Gestién
, Ciudadana solicitadas por Dependencias Estatales
stion Social ante Dependencias Federales Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencidn y Gestidn
s Ciudadana solicitadas por Dependencias Federales
aestion Social ante el Sector Privadc Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencién y Gestidn
Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva.
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Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencién y Gestién
Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva.

Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencién y Gestién
Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva.

Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencién y Gestién
Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva.

Son los documentos que informan movimientos sobre la justificacién del personal.

Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
Guanajuato.

Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o areas administrativas internas del Congreso del Estado a
través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario
del congreso de las dreas en general

Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

o~ -
Lic. Gerardo de J€suis Esparza Pacheco
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Direccién de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén.
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024
Direccién de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén.

Archivo de Tramite

Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.

Laura Lizeth Huerta Flores

01-473-10-20-000, ext. 6040

laura.huerta@congresogto.Gob.mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES

- Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor trdmite o expediente alguno,
por ejemplo: vales de fotocopias, minutario, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de correspondencia

- de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
Minuta, es el documento que se elabora posterior a las reuniones del subcomité de adquisiciones, en el que queda plasmada

la autorizacion de las compras solicitadas y a realizar. :
Documentos de informacidn diversa de la Unidad de Transparencia.
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'IZ3aciones

~-ompropaciones de gastos de tarjetas de débito

Director de Control de Bienes,
Adquistciones y Almacén

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencion de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.
Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a través del
cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
congreso de las dreas en general

Documentos para la comprobacién de gastos realizados con tarjetas de débito empresariales asignadas.

' Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

gLaura'L/i eth Huerta Flores
lace"del Archivo de Tramite
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Fondo:

Sub-fondo:

Seccién:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

-apacitacion de personal

documentacion Externa

Jocumentos gae gmprobacion Inmediata

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Coordinacién de Proyectos
Tramite

23 de Agosto de 2024

- Coordinacién de Proyectos
Archivo de Tramite

- Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.

CP. Luis Omar Palomino Salazar
01-473-10-20-000, ext.

luis.palomino@congresogto.gob.mx

Administracién.

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor tramite o expediente
alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de

i DESCRIPCION DE LAS SERIES
Documentacién diversa externa e interna inherente a la Coordinacién de Proyectos de la Direcciéon General de

Documentacién diversa externa inherente a la Coordinacién de Proyectos de la Direccién General de Administracién.

correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
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Documentos Recibidos y Notificados SIA Documentacion recibida y notificada por la coordinacién de Proyectos derivado del proceso Sistema Integral de
Administracion (SIA).

Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a los lineamientos generales de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal

Documentos recibidos de las diferentes unidades administrativas del Congreso del Estado.

Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar algunaincidencia del personal

nidad de Transparenciz Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de

Guanajuato.
Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

amite de ansterencias

e Recursos y Recalendarizaciones Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a través
; : del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
Administracion de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
i congreso de las dreas en general
5 gastos de tarjetas de débitc Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
e 3 - administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
enios Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

CP. Luis Omar azar 57

Archivo
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccién de Tecnologias de la Informacién
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 23 de Agosto de 2024

del Archive : Archivo de Tramite
Paseo del Congreso #60
José Pablo Herrera Rangel
O UL ; g 01-473-10-20-000, ext. 6051y 6161
Electronice ; pablo.herrera@congresogto.gob.mx
: DESCRIPCION DE LAS SERIES
Altas, Bajas y Movimientos de Usuarios Movimiento de personal notificados por la DDI y ‘que repercuten en los accesos de uso a los medios electrénicos
institucionales, asi como los derivados de los accesos autorizados por cada responsable de las areas a la Direccién de
,,,,,, A : PRI A i Tecnologias de la Informacion.
Capacitacion de Personal Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
i g Presupuestal.
ndencia Externz Documentos que se reciben en la Direccién de Tecnologias de la Informacién enviadas por fuentes externas.

mprobacion Inmediata Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor trémite o expediente
alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutario, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de

3 D ekt e e correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
Formato de Pagc Solicitudes de comprobacién de compras realizadas con la tarjeta corporativa asignada a la Direccién de Tecnologias de la

informacién y el usuario solicitante
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Recibo cambio de resguardo de equipos Documento que ampara la recepcién de un equipo o dispositivo informatico, por parte de la direccién de tecnologias de
A , ; “informacién y el usuario solicitante. : : ]
Reportes, Dictamenes y Solicitudes Técnicos Documentos relacionados con dictdmenes de equipo de cémputo o dispositivos, asi como solicitudes de adquisicién de un

bien o servicio inherente a Tecnologias de Informacién y entrega — recepcion de informacién o equipos de usuarios.
Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

de Transparenciz Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
Guanajuato.
- Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
calendarizaciones Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o éreas administrativas internas del Congreso del Estado a través
AN it it e del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
Administracion de Bienes Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictamenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
i R Tt g : congreso de las dreas en general.
Comprobaciones de gastos de tarjetas de débitc Documentos  derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las 4reas
| empresariales s P ] administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.
Contratos y Convenios Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.

Mtro. José de Je yagoitia Vazquez José Pablo Herrera Rangel
Director de Tecno s de la Informacidn Enlace’del Archivo de Tramite




g' ZiJ ;
1 &) CONGRESO ; e
GUANAJUATO Archivo General del Poder Legislativo o

}_‘3.2{ LXV LEGISLATURA Guia Simple de Archivos
Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion General de Archivo

Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 23 de Agosto de 2024

Direcciéon General de Archivo
e procedencia del Archivi Archivo de Tramite
Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
Alberto Macias Pdez, José Alberto Ramirez Olmos, Gabriela Mejia Casillas
01-473-10-20-000, ext. 6096, 6067 y 6100
amacias@congresogto.gob.mx_jramirez@congresogto.gob.mx_gabriela.mejia@congresogto.gob.mx
DESCRIPCION DE LAS SERIES

Documento en donde consta todo lo sucedido en las Comisiones Permanentes.

Documento en donde consta todo lo sucedido en las Sesiones Ordinarias.

Documento en donde consta todo lo sucedido en las Sesiones Extraordinarias.

Documento en donde consta todo lo sucedido en las Sesiones Permanentes.
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Son los documentos que entran via sesiones ordinarias o permanentes, de los diferentes Ayuntamientos del Estado de
Guanajuato.

Son los documentos que entran via sesiones ordinarias o permanentes, de los diferentes Poderes Legislativos de la
Republica Mexicana.

Son los documentos que entran via sesiones ordinarios o permanentes, de los funcionarios que integran el Poder Ejecutivo
y Judicial del Estado de Guanajuato.

Son los documentos que entran via sesiones ordinarias o permanentes de los ciudadanos, asociaciones civiles, ONGs.

Son los documentos generados para que se lleve a cabo las capacitaciones.

Documentos derivados de la planeacion, produccion, ejecucion y evidencia del evento “Charla de Café”.
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Estados Financieros

Toda resolucién del Congreso que otorgue derechos e imponga obligaciones a determinadas personas.

Los dictdmenes deberéan contener una exposicion clara y precisa del asunto a que se reflejan, y concluir sometiendo a
consideracién del Congreso el proyecto de ley, decreto o acuerdo, seglin corresponda.

Son comprobantes de la realizaciéon de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expediente

alguno, por ejemplo: vales de fotocopia, minutario, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de
correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

Documentos que integran el informe de los conceptos generales de los estados financieros, de los recursos presupuestales
que envia por la Comisién de Administracién de la Legislatura a la Presidencia del H. Congreso.
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Programas y eventos realizados con el objeto de difundir el acervo legislativo como Charlas de Café, paneles y conferencias
que congregan especialistas en el tema.

Es una convocatoria, generalmente publica, en la que se exhiben colecciones de objetos de diversa tematica, que gozan de
interés de un determinado segmento civico, militar o bien de una gran parte de la poblacién.

Proceso especializado mediante la utilizacion de productos quimicos de higiene para el control y prevencién de fauna
nociva que dafia la integridad del soporte documental.

Conjunto de personas, con diferentes formaciones académicas y experiencias profesionales, que operan en conjunto,
durante un tiempo determinado, abocados a resolver un problema complejo, es decir tienen un objetivo comun.

El Congreso del Estado cuenta con un espacio en formato de capsulas o entrevistas para difundir el trabajo legislativo
plasmado en los archivos resguardados en la Institucién, a través del programa de Guanajuato en la Hora Nacional.
Documentos que integran los informes de resultados relativos a las revisiones en cuenta publica, desempefio,
infraestructura, entrega-recepcion practicadas a diferentes dependencias del gobierno estatal y municipal practicada por la
Auditoria Superior del Estado de Guanajuato (ASEG).

Informe que rinden los servidores publicos o las dependencias del gobierno estatal o municipal en determinado tiempo.
Actividades y procedimientos realizados con el objeto de asegurar la proteccion fisica de las series documentales contra los
agentes de deterioracidn, asi como la correccién de los documentos dafiados.

Las Iniciativas de Ley o Decreto se presentaran por escrito debiendo contener una parte expositiva donde se funde su
contenido y otra parte relativa a la propuesta que se pretende someter a la consideracion, firmadas por sus autores y
deberdn estar dirigidas al presidente de la Mesa Directiva.

Son los documentos generados por la actualizacién de los Cuadros Generales, Guias Simples y Catalogo de Disposicién
Documental.
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Documentos derivados de la integracién de las comisiones permanentes.
Documentos derivados de la integracién y acuerdos de la Junta de Gobierno y Coordinacién Politica del Congreso del Estado.

Permisos o autorizaciones que se le otorga a un legislador para separarse temporalmente de su cargo sin que esto implique
una renuncia. La solicitud de licencia debe presentarse por escrito y requiere ser aprobada por el Pleno de la Cdmara
respectiva con el voto de la mayoria simple de los legisladores presentes.

Documentos, oficios y acuerdos que se derivan de las reuniones de la Mesa Directiva del Congreso del Estado.

Documentos recibidos en el Congreso del Estado de Guanajuato derivados de los Poderes de la Unién.
Cargo que se le autoriza a una persona para representar a una dependencia.

Préstamo administrativo la entrega o remisién de expedientes o, en general, documentos, a los érganos jurisdiccionales o
administrativos en cumplimiento de lo dispuesto en el ordenamiento juridico.

Son los documentos derivados de investigaciones en el Archivo Histérico del Congreso del Estado
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Coincidencia entre partidos politicos para llegar a un objetivo en comdn.

Documentos en los que se exponen los motivos particularmente graves, para retirarle el cargo o encomienda a un servidor
publico.

Son los documentos generados por los envios de los documentos que se generan en un &rea administrativa.

Documentos con valores secundarios transferidos al Archivo Histérico del Congreso del Estado.

Documentos que integran las transferencias y ajustes presupuestales, realizada por la comisién de administracién de la
Legislatura en vigor hacia la Presidencia del H. Congreso.

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o areas administrativas internas del Congreso del Estado a través
del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
congreso de las dreas en general

Documentos para la comprobacién de gastos realizados con tarjetas de débito empresariales asignadas.

Documentos donde las partes expresan su consentimiento para crear o extinguir obligaciones.
[ \ G

" Gabriela Mejia Casillas
Enlace del Archivo de Tramite
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