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Dos de las principales obligaciones que nos señala a los sujetos obligados en materia de Administración de 

Documentos y Gestión Documental la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato 
son las siguientes: 

 
A) Homologar la forma de archivar de todas las Unidades Administrativas que integran el Congreso del 

Estado de Guanajuato; y 

B) Respetar el Ciclo Vital de los Documentos que se generan, circulan, resguardan y conservan en todas 
las Unidades Administrativas que integran el Congreso del Estado de Guanajuato. 

 
 

En este sentido y para cumplir con esas dos obligaciones que nos establecen las leyes en materia de 
archivos, se elaboraron los Instrumentos de Control y Consulta Archivísticas, en este caso: El Guía Simple de 
Archivos del Congreso del Estado de Guanajuato. 

 
 

La Guía Simple de Archivos es un esquema general de descripción de las series documentales del Archivo 
de una Unidad Administrativa, que indica sus características y datos fundamentales conforme el Cuadro General 
de Clasificación Archivística; siendo un instrumento de control y consulta. 

 
Por lo anterior se cumple con la obligación Constitucional siguiente: Los sujetos obligados deberán 

documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones. 



 

Fundamental el Cuadro General de Clasificación Archivística para la rendición de cuentas, acceso fácil a la 
información, y ser más transparentes en las actividades de los Servidores Públicos del Congreso del Estado de 
Guanajuato, mismo que se presenta y publica en el portal web del Congreso del Estado de Guanajuato. 

 
 

La Guía Simple de Archivos se levantó de la siguiente estructura Orgánica del Congreso del Estado de 
Guanajuato: 
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