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Dos de las principales obligaciones que nos sefala a los sujetos obligados en materia de Administracion de
Documentos y Gestion Documental la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
son las siguientes:

A) Homologar la forma de archivar de todas las Unidades Administrativas que integran el Congreso del
Estado de Guanajuato; y

B) Respetar el Ciclo Vital de los Documentos que se generan, circulan, resguardan y conservan en todas
las Unidades Administrativas que integran el Congreso del Estado de Guanajuato.

En este sentido y para cumplir con esas dos obligaciones que nos establecen las leyes en materia de
archivos, se elaboraron los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticas, en este caso: El Guia Simple de
Archivos del Congreso del Estado de Guanajuato.

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcion de las series documentales del Archivo
de una Unidad Administrativa, que indica sus caracteristicas y datos fundamentales conforme el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica; siendo un instrumento de control y consulta.

Por lo anterior se cumple con la obligacién Constitucional siguiente: Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
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Fundamental el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para la rendicion de cuentas, acceso facil a la
informacidn, y ser mas transparentes en las actividades de los Servidores Publicos del Congreso del Estado de
Guanajuato, mismo que se presenta y publica en el portal web del Congreso del Estado de Guanajuato.

La Guia Simple de Archivos se levant6 de la siguiente estructura Organica del Congreso del Estado de

Guanajuato:
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: : . _Secretaria General
Tipo de Archivo: Tramite

Facha de Actualizacién: : 14 de julio de 2023

DATOS GENERALES
| Secretarfa General ' EE
~Archivo de Trdmite ‘
| Paseo del Congreso#60
Lic. Claudla Sagrarlo Puga Agulrre
Il 01-473-10—20-000 ext 6023 VEDBE

DESCRIPcléN DE LAS SERlEs
_' Dependun:las Federales 2

__ Comunicados de las Comisiones Permanentes y Especiales para conocimiento del Secretario General
Reglstro de recepcldn y envIu de uﬂcins a las Direcciones Intemas dei Cungresu.
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8 Registm de recepnlﬁn y erwl‘o‘de oflcms al Pnder Ejecutlvu % 5us dep
| Reglstro de recenciﬁn y envio de oficios al Poder Judicial. ' ;
Son las solicitudes que se hacen a la unidad de transparencia del Cungresn del Estado de Guanajua‘co

Solicitud para el pago por cheque dei fondo revolvente, reemhalsns. gastos por comprar, etc.

(vl LSE ‘ | Formato y documentos que se envian a |a Direccidn de Gestion de Capital Humano, relativos al persnnal
delaUnidadide Transparencia | Son documentos que se reciben para nuestra atenmﬁn de la unidad de transparancia del Congresu del Estado de

= t N Guanajuatn. \

Wramite dellranateranc Cll ifa 4B K _ Solicitud para el pago pur transferencla electrénlca a provaedores, reembulsus, gastos pur compruhar atc
"'Tr;a'spasi:_'c‘;tn Recursos \yiRecalendarizaciones Solicitud medianhe oficio para el traspaso de recursos entre procesos y partldas, cuando no SE tlEﬂB suﬂciencia
oI  presupuestal
A:Immistmclan de Bu:ne" ' ‘ | Registrar altas, hajas, mudlﬁcaciunes resguardos dictdmenes e intervenciones referante a tndo el activo dal
| gl nventario del congresu de las dreas en general
Dbcumentus ‘para |a cop 'baclén de gastos realizados con tarjetas de débito empresariales asrgnadas. ;

prasariales

.fg-flf : /

vlavierCruz Villegas Lic. dia Sagrario Puga Aguirre
i6 General rchivo de Tramite
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Fondo: : ' Poder Legislativo
Sub-fondo: : Cnngrasn del Estado :
Seccién: Direccién General de Administracién
Tipo de Archivo: i Tramite j

Fecha de Actualizacion: 28 de Febrero de zpz'a

: mreccldn General de Administraciﬁn
| Archivo de Tramite

~ | Paseo del Congreso #60

| Lic, Georgina Macias Novoa

| 01-473-10-20-000, ext. 6054
gﬂorgina.maclas@cnngresugto.goh.mx
N DESCRIPCION DE LAS SERIES

t'réga'iﬂe‘mp'ciiim: S| Actas administrativas enviadas por la Contraloria Interna con motivo de las entregas-recepcién y extravio de

J ] documentos, asi como los documentos generados con motivo de robos de bienes.

‘Ducumentus notificados por la Secretaria General para el otorgamiento de apoyns para aslstencia a eventos de i
‘ Blputados y funcionarios, asi como a particu'lares e instituciones.

Documentos generados por tramites con Instituciones Bancarias como bnnlftcaciunes de cargus efar.tuadns en las

| cuentas del Poder Legislativo, registro de firmas autorizadas solicitud para la elaboracién de formatos de cheque,

| certificaciones de C‘thUES. 0 ‘ ; ‘

Donumantos generados por reuniones de trabajo del Comité de reestructuracién salarial, tales :omn tabulador, Minutas.

| Documentos generados con motive de contratos por prestacion de servicios, como honnraﬂus, asesorias,
| arr_endamlentos, comodato r_ie.ble,ngs mng_!es, apertura de cuentas con Institucuones Bancarias
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Fontalcomprobaciohypladen sor. Viaticos, etc, -
Documentos generados por dlversns tramites admmlstrativus, solicitud de vales de gasolina para GrI.Ipus Parlamentarlns -
mfurma:lén de cambio de domicilio oficinas de Gestion Ciudadana, sollcitudas de traspaso de partidas. : 7
Documentos generaos con motivo de todo el proceso de revisién de Cuenta Publica del Poder Legislativo, enviados por la
ASEG y/o Cunfra!or[a Interna. ‘

| Documentos enviados por ISSEG con motivo de incidencias de némina del Personal que labora en el Poder Legislativo.
Documentos enviados por ISSSTE con motivo de incidencias de ndmina del Persunal que Iahura en el Pnder Leglsiatlvo l
Infnrmes mensu&las de la Cuenta Piblica, para su apruhacldn en al Pleno. ' ol

| Oficios retlbidds por particulares e Instituciones.

. Enrelacién con los vehiculos del Congresu del Estado y sus empteadns
i Documentos de trabajo desde el inicio de la propuesta de elaboracién del Prasupuesto de Egresus, autorizado para el

| Ejercicio vigente. :
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tacjon'de Biefies
| (Corprobaciones de pastoste tarjetas date
presariales =

Mtro‘; luan Caudillo Rodriguez
Director General de Administracion

nes.. = i : il
Oficios recibidos por la Secretaria de Finanzas
Presupuestales del Congreso. . S
Oficios generados por la prestacién del servicio de red estatal, como cancelacién de tarjetas, activacién de tarjetas,
adquisiciones de nuevas tarjetas. ' \

para diversos tramites a'dm'i'rilétr'a'tivq‘sf asignacién de Recursos

iw Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
| Son documentos p.a.tfalcqmprqha'gl@de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal \
- | Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de

Guanajuato.

= Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estadoa

| través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas. ‘ 2 :
| Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dlctjmehe‘s e intervenciones referente a todo el activo del

. Inventario del congreso de las dreas en general R e R ar e e :
- Documentos derivados de las cpmp‘riqbadlnhe‘s de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas
| administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato |

=
rchivo

Lic. Georgina Macfas Novoa
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién; Direccion General Parlamentaria
Tipo de Archivo: Trédmite

Fecha de Actualizacién: 14 de julio de 2023

JATEa de pfacedenciadel Archlvo e Archlvu de Trémfta . ,
Ublcadon Fisjoa o) e B o Paseo del Congreso #60
‘ : a Eva Alejandra Fonseca Salazar y Minerva Caballero Sénchez
TelEfona ‘ |
Cotrea Electronico

‘ ‘ DESCRIPCION DE LAS SERIES
Comisionas Unidatleside Desa rrolla Urbano y ‘ol Documentos derivados de los trabajes de las Comisiones Unidas de Desarrollo Urbano y Dbra Plblicay de Medio Amhlanta.

Rublicay.deMedio Ambiente SOl N ‘ :
PArohivodelConcen ~_  sonlos documentos que una vez terminados en al slstema transfieren al Archivo de Concentracién
ICapatitacionide Personal i ~ Trémites de apnvu ala supemcién académ[ca cnl'lfor‘me a Lineamientos generales de raclanalh:lad,. austartdad y dlscipllnaf

= T i ) . presl.:puestal : i

‘Comlsion/da AsUntos EleEtarles ~ Son los Documentos que se generan por los dmutados Integrantas de la Comisidn relativos a 1 Los qua se ref'eran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con la legislacién electoral; Il. La declaratoria de Gobernador electo a que se
refiere la fraccién IX del articulo 63 de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; y lIl. Otros anéiogus, que a juicio de
. la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.

R R
e
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Archivo General del Poder Legislativo

?_'fzm"n;.-!l'-'n- de Aslintos MUicipales 'Son los Documentos gue se generan por los diputados integrantes de la Comision relatives a |, Los que se refieran a las Inlclat!vas‘
| \de ley o modificaciones, relacionadas con la legislacién organica municipal; Il. Los que se relacionen con las funciones, atribuciones
| »y organizacién de los ayuntamientos del Estado; Ill. Los que se relacionen con la transferencia de funciones y servicios, en favor del
Municipio; IV. Promover |a coordinacién institucional para el desarrollo municipal; Substanciar conforme al procedimiento previsto
en la Ley, las solicitudes presentadas por los ayuntamientos para declarar que el Municipio de que se trate, se encuentra
imposibilitado para ejercer una funcién o prestar un servicio publico y en su caso, |a asuma o lo preste |a persona titular del Poder
' Ejecutivo del Estado; VI. Las solicitudes de los ayuntamientos para que se les autorice a celebrar convenios de asocjacién con|

municipios de otras entidades federativas; y VII. Otros analogos, que a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean
Imateria de tratamiento por esta Comisidn.

Zomisiont e At iR IiEranie 'Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisidn relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas
|de ley o modificaciones, relacionadas con legislacidn
en materia de atencion al migrante; Il. Los asuntos relativos a la migracién en el Estado; lIl. Los relaclonados con el fortalecimiento
y el desarrollo de los migrantes; IV. Los relativos al respeto de los derechos humanos de los migrantes guanajuatenses; V. Los
relativos a la atencién a familias migrantes en las comunidades guanajuatenses en el extranjero y en las comunidades de origen
para propiciar el desarrollo de sus habitantes; y VI, Otros andlogos, que a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean
materia de tratamiento por esta Comisién.

m-anmmu T BT k2L e e i 1e -1 Son los Documentos gue se generan por los diputados integrantes de la Comisidn relativos a |. Los que se refieran a las iniciativas
GriposVulnerahies de ley o modificaciones, relaclonadas con legislacidn

i en materia de derechos humanos y atencidn a grupos vulnerables; Il. La normativa aplicable en el Estado para reconocer, proteger,

‘ garantizar y difundir los derechos humanos que reconocen la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos v laa la

. Constitucian Politica para el Estado de Guanajuato; VL. La ratificacién del nombramiento de los integrantes del Consejo Consultivo

: prevista en la Ley para la Proteccidn de los Derechos Humanos en el Estado de Guanajuato; VII. La relacién con la Procuraduria de

' los Derechos Humanos del Estado de Guanajuato y los rganos gubernamentales y no gubernamentales de la materia; VIl Los que —
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A [ LN - ‘se refieran a la proteccion, desarrollo e integracion social de los pueblos y comunidades indigenas; IX. Los que se relacionen conla
|pi‘ote;i:1,r5n de los derechos de las personas en riesgo de vulnerabilidad o grupos vulnerables; X, La promocion de una cultura de
Irespeto y equiparacién de oportunidades para las personas que se encuentran en situacion de vulnerabilidad; XI. Los que se
Irefieran a la proteccién de los derechos de nifias, nifios y adolescentes; y XII. Otros analogos, que a juicio de la Presidencia del
JICungresn del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision. |

S |

LT T T SETT Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a |. Los que se refieran a las iniciativas
; de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de desarrollo ¥ promocién econdmica y social; |1, Los relativos a
- poblacién y erecimiento demografico; IIl. Los que se refieran a la promocién y apoyo de la planta productiva del Estado, para la
creacidn de empleos; IV. Los que se refieran a la atencién de |os asuntos de pobreza extrema; V. Los relacionados con el desarrollo
I - humano sustentable; y VI. Otros andlogos, que a juicio de |a Presidencia del Congreso del Estado, sean materia
Mg oo U L | de tratamiento por esta Comisién.
(SenIEE GBI SRR @ | Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de |a Comisién relativos a |. Los que se refieran a las iniciativas
Bublica de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de desarrollo urbano, obra publica, fraccionamientos y vivienda;
Il. Los relacionados en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano, obra plblica, servicios e infraestructura basica,
vivienda y fraccionamientos; IIl. Participar en la regulacién, gestién, conservacion, preservacién y atencién de los asuntos en
- materia de agua y saneamiento; IV. Los relacionados con las zonas metropolitanas: y V. Otros andlogos, que a juicio de la
» . I - | Presidencia del Cangreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisidn.
IComisian de Educagion) Cienciav et nolog 2 | Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las iniciativas
Y Cultdra de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de Educacién, Ciencia y Tecnologia y Cultura; Il. Los relativos a la
| educacién que se imparta en el Estado en todos sus niveles y modalidades; Iil. Los relacionados con |a ciencia, tecnologia e
| | innovacién; IV. Los relacionados con las acciones que realicen el Gobierno del Estado y los municipios en materia cultural; V.
- Coadyuvar a la difusién en forma oportuna de las actividades culturales que realiza el Congreso del Estado; y VI. Otros anélogos,
__ quea juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisidén.
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T[Sun los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a |. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia agropecuarla; Il. Los relacionados con el desarrallol
l:y fum.ehtn agropecuario en el Eitado; Los relativos al desarrollo rural y mejoramiento de los ejidatarios, comuneros y
I\pgqueﬁos propletarios agricolas, forestales y ganaderos, que sean de competencia estatal de conformidad con las
\disposiciones de |a Ley de |a materia; y IV. Otros analogos, que a juicio de |a Presidencia del Congreso del Estado, sean materia
\de tratamiento de esta Comisidn. '

J

| Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Los que se refieran a las

iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucién
Politica para el Estado de Guanajuato; Il. Los que se refieran a leyes reglamentarias u organicas que deriven de alguna

' disposicién de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato o que deriven de |a Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y que expresamente autorice a |a Legislatura regular; I, Los que se refieran al conocimiento de la licencia
del Gobernador del Estado, de diputados y magistrados del Supremo Tribunal de Justicia del Estado v los demas servidores
publicos gue establezca la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato vy las leyes que de ella emanen. Asi como el
conocimiento de las renuncias y separaciones de las Magistradas y Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia del Estado y
Consejeros del Poder Judicial; IV. Los relativos al cambio de residencia de los poderes del Estado y de las cabeceras
municipales. Estos cambios se autorizaran siempre en forma provisional y condicionados a la duracién de la causa que los
motive; V. Los referentes a |a convocatoria para elecciones extraordinarias en los términos de la Constitucién Politica para el
Estado de Guanajuato; VI. Los que se refieren a la substanciacién del trémite para declarar desaparecido un ayuntamiento o
un concejo municipal; VII. Los que se refieren a la suspensién o revocacién de una o varias personas que integren los
 ayuntamientos o concejos municipales; VIIl. Los que se refieren a la renuncia o excusa al cargo de los Integrantes de los
|ayuntamientos; IX. Los que se refieren a reformas a la Ley de Fiscalizacidn Superior del Estado; X. Lo referente a la propuesta
para la designacién de Gobernador interino, provisional o sustituto en los casos previstos por la Constitucién Politica para el
Estado de Guanajuato; Lo referente a |a designacién de los titulares de los érganos internos de control de los organismos
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autdnnmos, XIl. Lo referente a |a ratificacién de nombmmlento del titular de la Secretarfa del Poder Ejecutivo con atribuciones de
control interno; XIIl. Sobre el nombramiento de veclnus, cuando se declare la nulidad de eleccién de Ayuntamientu, a los
miembros del Concejo Municipal, en tanto se celebran nuevos comicios; XIV, Los relativos a |a creacién de nuevos municipios, asf
Jcomu los relativos a la divisién politica del Estado; XV. Los que se ralacloneu con las leyes hacendarias del Estado y de los
‘munlclplns, XVI. Los que atafien a la Ley de Ingresos del Estado v a las leyes de ingresos de los municipios; XVII. Los referentes a la
‘aprobacién del Presupuesto General de Egresos del Estado; XVIIl. Los referentes a los nombramientos y renuncias de los
[Integrantes del Consejo del Instituto de Acceso a la Informacién Plblica; y XIX. Otros anélogas_. que a juicio de la Presidencia del
CGII'IngSD del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.

I Son los Documentos que se generan por los diputados mtegrantes de la Comisidn relatlvos a |. Los que se refleran a las iniciativas

de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia hacendaria del Estado y de los municipios; Il. Los que atafien ala
Ley de Ingresos del Estado y a las leyes de ingresos de los municipios; IIl. Los referentes a la aprobacién del Presupuesto General
de Egresos del Estado; IV. Los relativos a |a autorizacién que debe recibir Estado para enajenar, traspasar, permutar, donar o
ejercer cualquier acto de dominio sobre sus bienes inmuebles; V. Los que se refieran a la desafectacién de los bienes del dominio
publico del Estado; Los que se refieran a la autorizacién con que deba contar el Estado, municipios y sus respectivos drganos
descentralizados, empresas de participacién mayoritaria estatal o municipal y fideicomisas publicos para contraer deuda publica ¥
obligaciones de conformidad con la legislacién en la materia; VII. Los relativos a la autorizacién para la constitucién de
fideicomisos de financiamiento que prevé la Ley de la materia, asi como para la novaclén, reestructuracion o refinanciamiento de
la deuda publica; VIl Los referidos a la autorizacidn para la emisidn de valores, certificados, obligaciones, bonos y otros titulos de
crédito o instrumentos representativos de deuda publica; IX. Los que se refieran a reformas a la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado; X. Los que se refieran a las recomendaciones de montos maximos de las remuneraciones de los integrantes de los
ayuntamientos; XI. Los relativos a la aprobacién de los montos méximos y limites para |a contratacién de obra piblica en los
términos de la Ley de |a materia; XII. Los relativos a los informes de resultados que emita |a Auditoria Superior del Estado; Cuando
del analisis de los informes de resultados se advierta |a comisién de posibles faltas administrativas
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Archivo General del Poder Legislativo
Gufa Simple de Archivos | ,

|de los servidores publicos responsables del proceso de fiscalizacién, podra solicitar a |2 Contraloria Interna del Poder
Legislativo |a préctica de auditorfas a la Auditorfa Superior del Estado; (Parrafo adicionado a la fraccién P.O. 18-12-2017) XIII.
'Conocer del Programa General de Fiscalizacién, asi como de los programas estrategico y anual de actividades para el debido
cumplimiento de las funciones y atribuciones de |a Auditorfa Superior del Estado, asi como sus modificaciones, y evaluaclén de ‘

|su cumplimiento; (Fraccién adicionada P.O. 18-12-2017) XIV. Los relativos a los proyectos de prestacién de senflctos que deben
ser aprobados por el Congreso del Estado, conforme a la Ley de la materia; y (Fraccién recorrida en su nrden P.O. 18- 12-2017)

XV, Otros analogos, que a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamlento por esta Comisidn.
\

Son los Ducumentus que se generan por los diputados Integrantes dela Cumrmén reiat[vns al. Los que se refieran a Ia creacién
de leyes o modificaciones a |as ya existentes que no sean competencia de otras comisiones |egislativas; II. Los que se refieran a
las iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia civil o penal, y la administrativa que no derive de
disposicion constitucional; Ill. Los relativos a proyectos de modificaciones a las leyes Organicas del Poder Judicial y del
Ministerio Publico; IV. Los referentes a las designaciones y a las reelecciones de Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia,
asi como a las designaciones de Consejeros del Poder Judicial; V. Los referentes a las designaciones y ratificaciones de
- Magistrados del Tribunal de Justicia Administrativa; VI. El relativo a la ratificacién de nombramiento del titular de la
| Procuraduria General de Justicia del Estado; VII. El relative a |a ratificacion de nombramiento del titular de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién; VI, Los relativos a la concesidn de amnistia; y IX. Otros analogos, que a juicio de la

. Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisidn.

' Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comision relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de juventud y deporte; II. Los referentes a las
acclones de promocion, fomento vy difusién de las actividades recreativas y deportivas; |Il. Los relacionados con la juventud y
no sean materia de otra Comisién; IV. Los relativos a la vinculacién de la juventud con el desarrollo del Estado; asi como los

' que se refieran a las oportunidades de superacién de la juventud; y V. Otros anélogos, que a juicio de la Presidencia del
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' “"‘S',bh los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comision relativos a |. Los que se refieran a las

iniciativas de ley o medificaciones, relacionadas con legislacién en materia ambiental; II. Los relacionados con la Ie_glalacién en

‘materia forestal, de vida silvestre, y de residuos sélidos, de competencia estatal; IIl. La proteccién y preservacién de las areas
naturales protegidas; IV. Los relativos a la contaminacién del ambiente por cualquier causa; y V. Otros andlogos, que a juicio de
la Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.

' Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a I. Las demandas de Juicio politico
que, contra servidores pblicos sefialados por la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato, promueva |a ciudadanfa, y
analizarlas conforme a derecho; Las solicitudes de desaparicion de ayuntamientos o Concejos Municipales, asi como de
suspension o revocacién de mandato de alguno o algunos de sus integrantes, una vez que la Comision de Gobernacidn y
Puntos Constitucionales determine que la denuncia es atendible en los términos de |a presente Ley; Ill. Las resoluciones
dictadas por la Cdmara de Senadores en juicio politico, a los servidores publicos que refiere la Constitucidn Polltica de los
Estados Unidos Mexicanos; IV. Derogads; y (Fraccién derogada P.O. 04-04-2017) V. Otros anélogos, que a juicio de la
. Presidencia del Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.
' Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de a Comisién relativos a I. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de salud; 1. Los relacionados con los casos gue
 afecten o pudieran afectar la salud de |a poblacién; IIl. Los relacionados con el autocuidado de la salud y fomento de la cultura
de la prevencién de las enfermedades; y IV. Otros andlogos, que a juicio de la Presidencia del Congreso del Estado, sean
materia de tratamiento por esta Comisién.
Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comision relativos a I. Los gue se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de seguridad publica del Estado y de proteccidn
civil; 1a prevencién social de |a violencia y la delincuencia, asi como el funcionamiento de los cuerpos de seguridad publica y
privada; II. El orden, seguridad publica, contingencias y desastres en el dmbito estatal; IIl. Las leyes relativas a las vias de
comunicacion, movilidad y trénsito; y IV. Otros anédlogos, que a juicio de |a Presidencia del Congreso del Estado, sean materia
de tratamiento por esta Comisién.
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[Conisiciaaiurismas AT ‘i'San' los Documentos que se generan por los diputados integrantes de |a Comisién relativos a I, Los que se refieran a las

Iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de turismo; II. Los relacionados con el desarrollo
‘turfstico del Estado; [ll. Los relativos a las acclones de los gobiernos estatal y municipales, asf como la vine "&,r'.'fldgﬁ‘
Intergubernamental en materia de desarrollo turfstico; y IV, Otros analogos, que a juicio de la Presidencia &gl':!::pngi"ﬁ‘sfd del
| N ] _ Estado, sean materia de tratamiento por esta Comision, | ' ‘
IEEMision ESpELialina

: sl SRl SEdinE e <] La nueva agenda consiste en un plan de accién para las personas, el planeta, la prosperidad, la paz, y el trabajo en conjunto...
ri'g'.‘|:v$th"-jg|§liie-_::n‘-‘n delaaEanda 2030 ! Esta ambiciosa agenda propone acabar con la pobreza de aquf a 2030 Y promover una prosperidad econémica compartida, el
¢ = =t AT . desarrollo soclal y la proteccién ambiental para todos los palses.

Comision paralalgualdad de Genere ~ Son los Documentos que se generan por los diputados integrantes de la Comisién relativos a |. Los que se refieran a las
iniciativas de ley o modificaciones, relacionadas con legislacién en materia de igualdad de género; Il. Proponer medidas para

el cumplimiento de los tratados, convenios y acuerdos internacionales ratificados por el Senado relaclonados con su
~competencia; Ill. Los que se relacionen con la discriminacién o maltrato por razones de sexo, raza, edad, credo politico o

religiose, y situacién socioecondmica, asi como los que se refieran  al reconocimiento de condiclones equitativas e igualdad
| de oportunidades de acceso al desarrollo para las personas; IV. Proponer que las autoridades competentes lleven a cabo
' acciones impulsando una cultura de igualdad de género; V. Emitir opinién, en el proceso de dictaminacién de las otras
comisiones legislativas cuando el asunto o iniciativa en andlisis tenga relacién con la igualdad de género, previo turno de la
 Presidencia del Congreso del Estado. Dicha opinién no sera vinculante; y VI. Otros anélogos, que a juicio de la Presidencia del
| Congreso del Estado, sean materia de tratamiento por esta Comisién.

n Unidas de Pesarrallc

Comisio ‘Ziiauli<. Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Desarrollo Econémico y Social y de Desarrollo Urbano y
Socialy de Desarrollaltithbana v OBEPLB i - Obra Publica.

|
TN F = el eeildr 0 ] Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Educacién, Ciencia y Tecnologfa y Cultura y de Desarrollo

Tecrologiay Culturayide Desafrallo'Econamica v Econdmico y Social,
Social ‘
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| Documentos derlvadus de los trabajos da las l'.bmlsionea Unldas da Huienda y Flscallzamdn yde

Gobemadién v Puntns
r:nnstltu:lonatas

Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas Unidas de Justicia y de Derechns Humanos v Atencién a Gmpos '
Vulnerables

- Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Justicia y para la Igualdad de Género
Documentos derivados de los tra-BajJns de las Comisiones Unidas de Seguridad Publicay 'Cbmuﬁfcaelbnes-v de Medio Ambiente
ocumentos derivados de los trabajos de las Comisiones 'untdas de Seguridad Publicay Comunieaclbnes.v para |a lgualdad de Genero

68 Dn:umentns derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de Gobernacién y Puntos Constitucionales y de Desarrollo Econdmicu
y Social.

(-1 Documentos derivados de los trabajos de las Comisiones Unidas de G‘cbernacldn y Puntns Constltuclnnalas yde Medio Ambiente.

| Documentacién interna v externa Congresos del Estado.

Dictanienes pardBlenos=— i | ‘ Bictérnanus sometidos a consideracién del Pleno del Cungreso del Estado para su aprobacidn o nfnctos cnrrespundientas respectu a
| proyectos de ley, decreto o acuerdo, segln corresponda, ,A/
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ILucumantos relativos a las sesiones de la dlputaclﬁn permanente. I i

? ks . — il

DEEUR o cr-;m Do BacianInE :-n = | Son cumprobantes de Ia realizacién de un acto administrativo fnmedlatu que no genera mayor tramite o expedfente alguno por
 ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de correspondencia de entrada y
' salida, tarjetas de asistencia, etc.
|
IV Eﬁil—;éé‘ﬁi-ﬁi{‘]ﬁi iir-' =S | Son los documentos que informan movimientos sobre |a justificacién del personal.
] | Son los Documentos que se generan por integrantes de la Mesa Directiva, con motivo de los acuerdos que se tomen de conformidad

' con |as atribuciones que les son conferidas por el articulo 54 de la Orgénica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.

' Son los Documentos Relativos a los trabajos de la Instauracidn de la Sesidn Permanente.

~ Son todos los documentos que llevan tramite por parte de la Unidad de Transparencia.

Sesionisolemne

~ Son los Documentos que se generan por las diputadas y los diputados integrantes de la Mesa Directiva, con motivo de los acuerdos
dictados por la Presidencia de |a misma, y de los cuales se dio cuenta en sesion del Pleno, asf como de los turnos, acuses y remisiones
- que se realizan; asimismo de |os que los que se derivan de |as aprobaciones de dictdmenes o puntos de acuerdo.

\
el ISl . .
Unidad dacortespondencia Son los documentos que se generan por las diputadas y los diputados Integrantes de la Mesa Directiva, con motivo de los acuerdos de
g punto de acuerdo.

=
Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

l

s deld |UJ"-H":I=‘!T'-;.?-.“_T;;&=|_-FE=:-|‘4=4-:?i'i;'-' K ] Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato,
| Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores.
|
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Registrar altas, bajas, modificaciones,
de las dreas en general.

| Documentos d‘e‘rlvadbs de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas administrativas del
Congreso del Estado de Guanajuato.

resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del congreso

Eva Alejandra Fonseca Salazar
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo o
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Direccion de Administracién Financiera
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 14 de julio del 2023

_ DATOSGENERACES: = =
_ Direccién de Administracién Financiera

~ Archivo de Tramite
~ Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
~ Irais Guadalupe Cervantes Torres
~ 01-473-10-20-000, ext. 6015, 6021
N BN ____ lrais.cervantes@congresogto.Gob.mx
T SERIES UL T - DESCRIPCION DE LAS SERIES
fa]e Y':?‘ -ijrf-_l‘?!-? e i‘ll‘EuE‘{Mi?- L Recepcidn de Oficios emitidos por la ASEG, como reportes de némina, transferencias de recursos presupuestales.
‘ ~ Tramites de apoyo a la superacion académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina
__ presupuestal.
- Recepcién de Documentos para comprabamén de gastos con motivo de actividades de personal del Congreso
_ Recepcién de oficios emitidos por la Contraloria Interna, asl como requerimiento de informacién.
. Recepcidn de diversos contratos para soportes de tramite de pago a prestadores de servicios.
Documentos contables que se generan por los gastos que erogan el H. Congreso del Estado de Guanajuato, asi como los
_ ingresos presupuestales recibidos por parte de |a Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién,
- Documentacién e comprobacién de los funcionarios para su pronta comprobacion, pueden ser vidticos, etc.

CuentalBublica

; Recepc]én de ducumentos de compmbaeuﬁn de Ia partlda 3855 relativa a los Gastos de Representacldn Oficlal
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| Recepelon e Offcos elativs s acerdo e s evan  cabo po 3 Corsn e Adistecion ara conliento o
) : ' ' _ trémite administrativo. VR [ LT N 1

Son los documentos que se reciben de los diferentes Grupos Parlamentarios o Representaciones para tramites

- administrativos y/o contables.

. Son los documentos generados y enviados por la Direccidn de Contabilidad a las distintas dreas.

Oficios e Gripos Parlamentarios

Son los documentos generados y enviados por la Direccién de Contabilidad a los Grupos y Representaciones Parlamentarias.

Son los documentos que se reciben de diferentes dependencias de gobierno para conocimiento o tramites administrativos.
Son |los documentos que se reciben de |as diferentes areas institucionales del Congreso del Estado para trédmites
~ administrativos y/o contables.
_ Recepcion de Oficios emitidos por Instituciones Bancarias con motivo de atencién y/o solicitudes del Congreso del Estado.
' Recepcion de documentos para comprobacién de la partida 3851, relativa a los gastos de operacién de grupos y
i | representaciones parlamentarias.
~____ Recepcitn de documentos de comprobacién de la partida 3852, relativo a gastos de operacidn de oficinas de diputados.
. " Recepcion de documentos de comprobacién de la partida 3854, relativa a los gastos de informe de actividades legislativas de
~ los Diputados.
| Recepcidn de documentos de comprobacion de la partida 4411, relativa a ayudas sociales y culturales.
e | Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
e _ Sondocumentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
Julb e Tele e son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

d
—p e |

sTereheias _ . Documentacidn de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores.
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egistrar altas, bajas, mud[ﬂcaclnnas. resguardos, dictdmenes e Intervenciones referente a todu el activo del inventario
| del congreso de las &reas en aaneral

' Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tar]eta de déhito empresarial asignadas a las 4reas
~administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Irais Guadalupe Cervantes Torres
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: B Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: L= Direccion de Transparencia y Parlamento Abierto
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizaci6n: : 14 de julio del 2023

DATOS!GENERALES
Direccién de Transparencia y Parlamento Abjerto
) -Archlvn de Trémite
A T Wb e O e S e i O v AT gPaseo del Congreso #60 AT
NomibredellResponsable AR 5 0 T Lic. Apolinar Morelos Aﬂas Martinez S
Teléfono ) | 01-473-10-20-000,ext. 6088
i i apullnar mnreFos@mngresogto gob. mx :
d  DESCRIPCION DE LAS SERIES 0
Trﬁmites de apoyo a la supera:ldrl académica conforme a Lineamientos generales de raclnnalldad austeridad y
| disciplina presupuestal.
| Son comprobantes de la realizacion de un acto admlnistratlvn inmediato: que no genera mavur tramite o
] expadlanta alguno por e_lemplu. vales de fnto:nplas minutarios, raglstros de vlsltantes, listados de Envlus diversns, j
1 far:turas de corraspondEncia de entrada y sallda tarjetas de asls’mncia, etc,
Documentos generados por las 4reas institucionales, para sollmtud de trémites adm[nlstmtlvus reparaciﬁh de
| mobiliario, invitacién para asistir a reuniones de trabajo. ‘
| Son los documentos de notificaciones de los informes de resultados da las cuentas publn:as.
| Acuses de oficios notificados a dlferentes entes publicos, como son: AyuntamTentos Funcionarios, Particularas,
: Asuntos de Diputados, Dependencias Federales.

2
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Acuses de oficios notificados a diferentes entes pu icos,

como son:
Drpumdos, Dependencﬂas Fadaraias. '

.A\kliﬁt'amiéhfd:k,; Funcionarios, Particulams_. Asuntosde
Notificacionesdesesionesextraordinatias Ducumantaclﬁn que se recibe de la Dlreccléh Genﬂral de Servicios y Apuvo Técnicu Parlamentarlu para para notlﬁc:ar a las

dlstlntas instltumunes publicas, Ayuntamientos, Funcionarios, Particulares, Diputados y Dependencias Federales.

‘Nt@tifiq:‘_aéu‘dpﬁé; dessolicitudes Kﬂ?ﬁ,inl‘sﬂtf_‘a”‘ as 3 Acuses v uﬂclos anviados a las dreas adminrstrablvas sahcltando Informacldn r’elatfva a las sollcltudes de Infnrmaq:tﬁn"
pmsantadas en la Unidad de Transparenr.la

! Es el recurso que se Intarpune cuntra las respuestas entregada pnr Ia Unidad de Transparencia.

‘Documentos que contiene el numero y desr.rlpdén de los dncumentos racihldus de Ia Unldad de Corraspundencia y que
fueron entregados alas dlstlntas éreas del Congreso dal Estado de Guanaj‘uato

Sullcltudes y respuesta con mntivu de Informacién sollcitada por la UAIP.

. Trémltas de apoyo a Ia superacién académica conforme a lineamlentus generales de racionalidad, austarldad y disciplina
| presupuestal.

' Ducumentaclén de solicitud para tramite de Pago vfa cheque de becarios y proveedores.

8 son dncume_ntns.parammprohac!dn de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son dnturriéntos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.
| Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

A
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| Registrar altas, bajas, modificaciones,
) cungreso de las dreas en general

| Documentos derivadus de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito ernpresarial astgnadas a las dreas
| administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

e

Lic. Apolinar Morelos Arias Martinez
Enlace del Archivo de Tramite

resguardos, dictdimenes e intervenciones referente a ‘i:ddo‘ el activo del Invéntarlo del

Lic
Jur Generalde Archivo
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: * Organo Interno de Control
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 14 de julio de 2023

DATDS GfNERALE‘?
UnidadiAdministativany j &g Organo Interno de Cpntrnl :
Atealde prodedendia delArchivo | Archivo de Tré
libicacion Fisica L < Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guana}uatu. Gto.
Nombredel respamable th: Anald Estafani'a Granadus Montem.

Telefono = - ‘ 01-473-10-20-000, ext. 6164, 6070

Correo Electranico R _nelﬂ_aanaﬁni@.mnmmmmb.mzs

! DESCRIPCIGN DE LAS SERIES
Son los documentns dnnde se formallzan la ha]a de bienes muebles del inventarlu del Poder Leglslatlvo

| Son los documentos donde se formalizan Ia baja de bienes, por un proceso de donacién de muebles del inventario del Poder
| Legislativo.
if Documento que los servidores publlcas nhllgados integran y hacen un informe de los asurltus a su cargo del estado que

I
{l guardan, asl como de los recursos publicos que tuvieren asignados hasta el rnnmanto de la separaclén de su empleo, cargo o
| cumls!én

i- Docurnanto que los servidores publicos ubllgados integran y hacen un informe de los asuntos a su cargo del estado que
4 “guardan, asi como de los recursos' publicos que tuvieren asignados hasta el momento de la SEparacldn desu amplao, cargo o
| comtsién. '

N
LaS"
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Actas de'Héchos

‘Atquieosidel Paderlegisiativa Es toda |a documentacién rﬁfarenta ala revlsién de la comprobacién de gastus que se ancuantran bajo custodra de lus]
j-tltulare.s de ias diferentes dreas, tales como nﬂclos, cuestlunarlos, :nmprobac:lones

Aslintos Jufidicos, QUE]as, Brocedimientos Son tm:lus Ios dnc,umentos ‘qug,mforman, al Congreso acerca de Ias_cluejas, Procad[mlentus.y Recursos,
Reclrsos : '

Avisalde Parsanaliviavimienta del ASEG {Scm los documentos que lnfun'nan !ns mwlmlentos del persunal de Ia ASEG, mmo dltas. bauas. retabulaclanes Ilcanclas

Capacitacion "l'rémltes de apovo ala superacuén académli:a conforme a Lineamientos ganemles de racwnalldad austeridad y disclplina
-presupuestal ‘

Son los documentos de las declaraciones que se llevan a cabo por parte de ASEG. T ; & ek
on iﬂs 'ducumeni:us de las declaracldnﬂs Fatﬂm‘dnia'les del Congreso. '

~ Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: que no genera mayor tramite o expedlente algunn :
| por ajarnplo. vales de fotocopias, minutarios, registro de visitantes, listados de envios diversos.

~ Son todos los uﬁnios 'de-SgguIml,entq al Congres‘o,‘ yse dé por eﬂb&rada'sobres diversos a'sunbos.

 Son todos los oficios que se gira copia para la Contralorfa Interna, y se dé por enterada sobres diversos asuntos.

_ soh‘tnc'lur'- los documentos Qué Ilgiran tran‘-\ite‘ por parﬁe de la Unidad de fransparencia.
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! Son todos los oficios. genarados con motivo de la revisién de la Cuenta Publica Cnngresn
_Documentacién de solicitud para tramite de Pagn vfa'cheque de bacarlns y proveedures. :
| Son dueumentos para cnmprnbaclén de Besarmllo Institucional afin de justlﬂcar alguna Incldem:la del persunal
| Son documentos que se reclben para nuestra atencién de |a unidad de transpamncla del Congreso del Estado de Guanajuato.
] Documéntamdn de solicitud para. tra?‘nlte de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
3 Son uﬁl:lps que se. raclban de los grupos parlamentarios y/o areas admlnlstratlvas internas del Congreso del Estado a través
del cual se sollcita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas. !
Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones’ referente a todo el activo del inventarln del
congreso de las dreas en general

Cumprab‘\cmnes de gastnsdnmnptas G2 GlHe | Documentos  derlvados de las cumpmhacwnes de gastos de Ia mr]eta de débito. empresarial aslgnadas a las éreasj
lempresariales administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

CP. Angel Isidro Macias Barrén Lic. Anaio:l efania Granados Montero
Contralor interno Enlace del archivo de tramite Director General de Archivo
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién; e - Direccién de Asuntos Juridicos
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 14 de ]ul]n del 2023

nidadiAdministrativa B ; _Dlraccidn de Asuntos Jur{dicos
‘Arealde énciaidel/Archivol | ArchivodeTramite

icacio ] ‘ ] JEE | Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto,
‘ rici Marla Garcfa Delgadu.

I nr_scmpmdw DE LAS SERIES

| Plantean la puslhle contradiccion entre una norma de cardcter general yla Constitucion.
- luicios de Amparo Directo que interpone el gobernador contra actos del Congreso y de sus Comisiones entre otras
| autoridades.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
| Son todos los documentos que se generan por las pmmuclunes de amparo.
_ Son todos los documentos que se generan por las pmmoclanes de amparo.
| Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Sun tndes lns docurnentus que se generan pur tas pmmocmnes de amparu




' CONGRESO
GUANAJUATO

LXV LEGISLATURA

on todos los documentos que se generan por las promuctones de amparo.
Son todos los dncumentua que se generan por las prumoclones de amparo |
-'.SOn tadus los dncumentus que se. generan porlas. prnmnnlones da amparo.
Son tudus los documentos que se generan por las promoclones de amparo.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
‘Son todos los documentos que sageneran por las promociones de amparn
" | Son todos los documentos que se generan puf las promociones de amparo. .
‘ Son todos los documentos que se generan pnr las pmmoclones de amparo.
Son todos los. documentos que se generan por Ias prnmuclones de amparo.
Son tod.os los documentos 'que sq g&neran por las promociones de amparo.
] Son todos los documentos que se generan por las promociones de amparo.
Solicitud que se formula al Congreso en auxilio de la procuracién y administracién de justicia

Documento mediante el cual el Congreso formaliza sus contrataciones.

- Documentos derivados de los convenios suscritos con diversas instituciones publicas y privadas
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Director de Asuritos .

7 'Sulldtudll y rasnuaﬂa con rnn‘tlvu r.ie lnform‘aclﬁn :ulic{hda por la UAIP,

or ejemplo: vales de fotocopias,

Protedimiento generado por terminacion de la relacion Ialmrnl del empleado del cnngrm, o por mudlﬁcacidu a la misma

| Solicitud que se formula al Congreso en auxillo de la Procuracion v,.Mn.j,meﬁﬁ de lusticia,
|| Tramites de apoyo a la superacién académica mnfnrme a Iineamlentos nenerllﬂ de rldnnaﬁdad. auttaridad ¥ disrjpllna pre.wpuesul
| Dacumentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarlos y proveedores,

| Son dnmmanms para. cnmprnbutldn de Duurrolln Institucional a fin de justificar alguna Inddcnr.la del ptrsnnal

- _.Son daq.lmunm que se reciben para nuestra atenclén de la unidad de t transparencia del Congresa del Estado de Guanajuato,

Documentacion de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarlos o de proveedores

Son oficlos qU| se reciben de los grupos parlamentarios Wn #reas administrativas internas del Congreso del Estado a través del cua] se solidita el tranpasode recursos

| entna rubros o entre ptmdas.

qulstrar altals, ba}a;. qulﬂqdnna:, resguardos, deﬂmEm:s e Intewen:tnnas referente a todo el activo del inventario daj congreso de |as dreas en general

-Dowmnnw derivados de las mmpmbadme: de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas administrativas del Congresa del Estado de

Guana}uatn.

A " cias Pae

Hile
\

Generdkde Archnva

Delgado

ivo de Tramite Dlrector
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Fondo: ' Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: Instituto de Investigaciones Legislativas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacian: : 14 de julio de 2023

DATDS GENI:RALI:S

tnidadiAdministiative
Arealdeprocedencialdel Archivo

IUBiCacionFisical S I BN s<o el ongresadion "V 1T T I TR TR T P S AR ST
NombreldellRasponsable | Patricia Aguilera Rea : . gl
) B T T R ey P = ﬂ1—473~lﬂ-20-ﬂﬂﬂ ext. Eﬂﬂﬂ 3 ‘ : l .

! UESCRIPCI@N DE LAS SERIES
e Trémlter. de apoyo a la superacién académica confor‘ma a Lineamientos Generales de Ra:lnnalldad Ausmﬂdad
- K Disciplina Presupuestal

: DocUmentacldn relativa a analisis, estudios de derecho comparado, notas Infarrnativas, uplnlones y demési
| docurnentns que se generen con motivo del apoyo ysustentu ala labnr parlamentaria :

e .
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‘con mntlvo del trabajo de vmnulacidn con la Secretarfa General del Congreso del Estadn de

. Guana}um:u
v Ducumentacldn relativa a cumunicaclnnes cnn Instam:las Educativas ydela Admmlstracién Publica en los tres nlveles de
gubiarno. Para el segmmiento ala Cnnvencldn Legislativa en Materia de Seguridad.

| Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores. ,

Son documentos para comprobacién de Desarrolio Institucional a fin de justificar alguna incidencia del persunal

| Son docurnantos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de tmnsparencia del Cungresn del Estado de
Guanajuato.

| Documentacién de sulicltud para tramlte de pagu vfa trarrsferenl:la electrdnlca de becarios o da proveedores

'Son oficios que se reciben de los Brupos _parlamentarios v/o dreas aclmmlstratwas Internas r.lel Cnngrasn del EStado a
_ | través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partldas.

' Registrar altas bajas, mudlﬂcaclnnas. resguardos, dlctémenes e fntervenclunes referente a todo al at':tivﬂ del |nVEntarin
del mngresa :Ie Ias dreas en ganaral

PR adm[nlstratlvas del Congresu del Estado de Guana}uatn

- Lic. José

org Patricia Aguilera Rea
Director del Institute

e los Cobos Silva
7 Enlace del Archivo de Tramite

igaciones Legislativas

£ ral de Archlvo
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Fondo:
Sub-fondo:
Secci6n:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Direccién de Procesos Legislativos y Desarrollo Parlamentario
Tramite

14 de julio de 2023

il Dlracclén de Pmc&sus LEglsIatlws y Desarmlln Parlamentariu
. Archivo de Tramite

| Paseo del Congreso #60

~ Lic. Natalia Edith Negrete Liebano

1 01473-10-20-000 ext. 5!}42

DESCRIPCION DE LAS SERIES
Documentos que se reciben de los ciudadanos, organismos y sectores de la sociedad, para la mtegracuﬁn de ternas,
cunsejus y procesos de seleccidn en general.
1 | Documentos de trabajo con motivo de los acuerdos tomados en las reuninnes de la Junta de Gobierno y Coordinacién
Politica. .
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IOfitiosde Comprobacicnlmediata i | 'Son comprobantes de |a realizacién de un acto administrativo inr inmediato: que no genera mayor tramite o expediente
‘ ‘ alguno, por ejemplo; vales de fotocopias, minutarios, reglstrns da vlsltantas, listados de arwlus diversos, facturas de

— L L L | _correspondencia de entrada y salida, tal']ﬂtas de asistencia, etc,

ISiztema -.‘.ci?hi';i ;|.1?_:=g'u1'e"4|‘|'_.1.;'|'ﬁ'.‘ 2=t |

Son los documentos que se generan por los integrantes de la Comisién de Seleccién del Sistema Estatal Antlcorrupclén,
asl como los recibidos y/o enviados al comité Coordinador del SEA, el Comité de Particidn Ciudadana del SEA, y en
general del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

=S ~__ Son documentos para comprobacion de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal
SlainidadideTransparenci Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
-~ Guanajuato. '

'\ Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

| Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a
| través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

|
|
| 4541 RS | Sl

Tracpa=odi

Administra ElonidEBIEnEs | Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario
f‘ el IRLE 5. il . del congreso de |as dreas en general
umin'-l‘e-::} Ciones deRistos Hatar; Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas

administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Lic. Juan. urge i
Director de Procesos Legislativa
Parlamentario

Lic. Natalia Edith Negrete Liebano Lic. Alberto
s y Desarrollo Enlack del archivo de tramite Director G
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Fondo: ' Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: o "~ Unidad de Evaluacién y Monitoreo Legislativo
Tipo de Archivo: Trimite

Fecha de Actualizacion: : 14 de julio de 2023

: ‘ DATOSIGENERALES
Unidad’AdminiStrativa ‘ ,‘Unidad de Evaluacién y Monitoreo Leglslatlvo
‘Aréalde procedenciadel Archivo | Archivo de Trémite :

(Ubicacion Eisica : | Paseo del Congreso #60
INombreldel Responsable: _| Lic. Erwin Rafael Castafieda Gonzalez
Meléfono 01-473-10-20-000, ext. 119y
ICortenlEléctronica L :mlmm@mgw
. p S E R S R B LE5 ‘ DESCRIPCION DE LAS SERIES Tt -

| Tramites de apoyo a la capacltaumn y superacién académica conforme a Lineamientos generales de raclunalldad
| austeridad y disciplina presupuestal
anl Documentns de contraste antra dos o m&s ordenamientos. legales o asuntas ‘

| Son mmpmbanms de la raalizacidn de un actd admlnistratlvu Inmedlatu' que no ganera mayur trémtte o

expedlente alguno por a]ampln‘ vales de fotucupias, rntnutarlus, reglstros de visitantes, listado de envios diversos,
' il facturas de corraspundancia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
| Documentos que contienen el ‘andlisis sobre las Leyczs Decretos o Acuardns amanados del Cdngrem del Estadu a

‘ | efecto de verificar con elementus ubjetivns el impacto y. eficacia c que éstas han tenido, asl como los elabnrados para-
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lindicadores

liRformeARtal Documento que cuntlene‘los resultada el trabajo reallzado anualmente pnr la Unldad de Seguimiento‘v Anétlsis de‘
‘ ' | Impacto Leglslativo.
.Dncumantu que contiene Ias actlvldades a real!zar en Bl anélisls ex post de Leyes Decreto y Acuerdns asl corrlo de las
inicuatlvas ya aprobadas ‘
| Documentacién de solicitud para tmmtte de Pago via cheque de becarios y proveedores. AT,
| Son documentos para comprobamén de Desarrollo Institucional a fin de Justificar alguna mnidencla del persunal
Son documentos que se reclhen para ‘nuestra atenciﬁn de la unidad de transparencia del Cnngresu del Estado da
Guanajuato.
, Documentacldn de snilcltud para tramite de pago vla tmnsferencla electrdn!ca de henaﬂos o de pruveedorea
| Son oficios que se reciben de los grupos parlarnentarlas v/n éreas administrativas Internas del Cungresu del Estado a
través del cual se snlll:lta el traspasu de recursas entre rubros o entre partidas. :
~ Registrar altas, bajas, mndlﬂcaciunes, resguardos, dictémenes e intervenciones rafarenta a tndn el activo del
AL Inventarlo del congreso de las dreas en general

' Dncumantos derivados de las cumpruhaclnnes de gastos de la tar:leta de débito empresarial asfgnadas a las éreas
| administrativas del Cnngresn del Estado de Guanajuato.

erto Macias Pdez
irector General de Archivo
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Fondo: i Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: - Centro de Estudios Parlamentarios
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 14 de julio del 2023

: : DATOS GENERALES
ministra‘twa- Centro de Estudlos Parlamentarios PR ;
ceden _| Archivo de Trémite
Paseo del Cnngresn #60 Marﬂl Guanajuato, Gto; .

Numbre dcl Rmunqablp . Llic. Fernando Antonio Acosta Cervantes
Telnfuna : ; ‘ I ;‘01-473—1&204100 ext.sun4

: DESCRIPCIQN DE LAS SERIES
Son docurnentﬁs relativos a los estudms, anéllsm e Investlgaclones desarrollados por el Centro de Estudius Parlamentarlos
| Dicha serie incluye todos aquellos trémites derivados de la aprobacién de becas del cuerpo de estudiantes e investigadores del
. Centro.

 Tramites de apoyo a la supemclﬁn académica conforme a los Ilneamlentos generales de ral:innalldad austeridad y dlsclplina‘
o presupuastal ]
- Son comprobantes de la reallzaciﬁn de un acto admmlstratwo lnmed{ato' que no genera mayor tramite o expediente alguno
- por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de Enw’os diversos, facturas de currespnndéncla‘
_ deentrada y salida tarjetas de asistencia, etc. \
~ Son los documentos que derivan del ejercicin de las funciones del Comité Directivo, asl como el Consejo Académico, como
érgano de gobierno y 6rgano consultivo, respectivamente del Centro de Estudios Parlamentarios.

Pz
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los documentos relativos a la planear.'ld , Implementacién y evaluacién de proyectos concretos de cooperacion académica
| con Instltucmnes educativas, asf como los derivados de Ia vinculacién con los agentes de la 50c1edad civil involucrados en |a
genaracldn ¥ apllcaclén del ‘conacimiento clentl'ﬁcn a las actividades parlamantarlas como pudieran ser: Instituciones de
Educacién Superior, Colegios de Profesionistas, Centros de Invastlgat:idn, Asociaciones de Estudiantes, Grganlaaclunes ‘
Gremiales, asf como toras aquellas organizaciones interesadas en el quehacer legislativo.

| Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

| Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del persanal
_ San documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Cungre:n del Estado de Guana}uato.

_| Documentacién de solicitud para t tramlte de pago vfa transferencia electrénica de becarios o de provaﬁduras :
.5on oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas adminlstratlvas lntemas del Congresu del Estado a través del

| cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre part[r.las

Registrar altas ba]as modrﬂcac}unes, 'rEsguardus dlctémenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
| congreso de las éreas en general :

Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las areas
. administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes Lic. Fernando Antonio Acosta Cervantes - Lit > e
Secretario Ejecutivo del Centro de Estudios Enlace del Archivo de Trémite : neral de Archivo




Fondo:

Sub-fondo:

Seccion:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién: :

Poder Legislative

Congreso del Estado

Direccién de Estudios de las Finanzas Piblicas
Tramite

14 de julio del 2023

| Direccién de Estudios de las Flnanzas Pﬂbllcas
_ Archivo de Trmite

Paseo del Congreso #60

Lic. Alexis Flores Gonzdlez

—h 01-473-10-204]00 ext. 6016

Im:lsﬂ r

E

DESCRIPC!GN DE LAS SERIES

 Trémites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y
. Disciplina Presupuestal,

' La deuda publica es un mecanismo extraordinario y excepcional para afruntar el gasto publico, mlsma que a pesar de
- considerarse como una fuerte adlr.lorlal de lngresu no s¢ tradu:e dnicamente en incremento patrimonial, sino gue tiene
la dualidad de constituirse en paslvo para la Admlmstraclén Publica, ganarando una tarjeta informativa la Direccién de
| Estudios de las Finanzas Pablicas sobre el expediente de deuda piblica.

Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor tramite o expediente
alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de
_ correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
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[ bl")‘:'l”tﬂ'l".‘}-'-'ql\’;hl‘:l-‘_i;-__ S
DOCUMEntoSRacbIAo dalas Areas 0
:-E:':-;i-«-'-l:-‘f-:- ':5;;gJ?a-:.-.:iiuef'l-‘ii'f‘l'a AR DEERD D
;'LT.'.?.-.T«I'I.J‘I]','1Ti_rz'i-’-" T "
LTIT-,.E.' dp Enlacasn \':F;g_;n}'fl_rtnl_nll_lr T

L S
Vless
L

A& rabaja con/AVUntamientos

= = o 5
WNo s nToEativas

EAqUELE Biscal

: Remunecraciones

~ Documentos enviados por |as dreas institucionales, para solicitud de tramites administrativos, reparacion de mobiliario,

| invitacion para asistir a reuniones de trabajo.

Documentos recibidos por las dreas institucionales, para solicitud de tramites administrativos, reparacién de mobiliario,
. invitacidn para asistir a reuniones de trabajo.

Son los documentos que se generen con motivo de gastos de la Direccién de Estudios de las Finanzas Publicas para el
. cumplimiento de sus atribuciones que le confiere la Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato,

Son los documentos que se generen con motivo de gastos de la Direccidn de Estudios de las Finanzas Plblicas para el
. cumplimiento de sus atribuciones que le confiere la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.

La Junta de Enlace en Materia Financiera es un mecanismo de vinculacién entre los Ayuntamientos y el Congreso del
Estado en materia de finanzas publicas, en la cual se generan documentos vinculados con el proceso, tales como:
. Invitaciones, notas informativas y presentaciones.

' La mesa de trabajo con Ayuntamientos constituye foros interdisciplinarios para resolver conflictos.

Ay

——— e e ey

~ Se generan documentos en materia Econémica, Financiera y Legal que se caracterizan por ser concisos y objetivos

aportando los datos mds importantes y generales.

Son documentos que se generan con motivo del analisis de las Iniciativas de las Leyes de Ingresos Municipales, asl como
'de |a Iniciativa de Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos en materia econémica, financiera y legal.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Pliblicos para el
' Estado y los Municipios de Guanajuato, el Congreso del Estado a través de la Direccién de Estudios de las Finanzas

Pablicas, emite mediante un documento las recomendaciones sobre los montos maximos de las remuneraciones de los
 integrantes de |os ayuntamientos del Estado de Guanajuato.
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LXV LEGISLATURA Guia Simple de Archivos
SuparatiohACadEmMica Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
' | Presupuestal.
: Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
Cb- dieeis . son documentos para comprobacién ante la Direccién de Gestién de Capital Humano a fin de justificar alguna incidencia del
e | personal.

DSl e s e el eii - Son documentos que se reciben para nuestra atencion de la Direccién de Transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato.

TSTnited e tansTerencias Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de proveedores.

Sirashaso de Recur=os vi * Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o éreas administrativas internas del Congreso del Estado a través del

(Hetalend cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardos, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del
~ Congreso de las areas en general

L el o Documentos  derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas

. administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

e TobatIone:

debitoemr
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fonda: Congreso del Estado
Seccién: * Direccién de Relaciones Interinstitucionales
Tipo de Archivo: Trémite
Fecha de Actualizacién: 14 de julio del 2023
: \DATAS! GEN[RALFS
| Dtreccldn de Relacmnes Instltuclonaies

| Archlvo de Trmite ;
| Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
[ Rosalinda Haméndez Navarrete
el 01—473-10-20~ODD axt 6003
] 'DESCRIPCION DE LAS SERIES

| comunlcacidn dependencias no gubemamentales presentadnras de servl‘clos.
~ Son las fotografias que se toman en las diferentes actividades con motivo de sus funciones de las y Ios diputados, tales como
_ comisiones permanentes, sesiones del pleno y otros eventos.
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| Son las érdenes de publicidad que se generan y envtan a los diferentes medios de cnmun[cacldn, con Ios que se tferre nuntratn
| para solicitar su publicacién en prensa yjn tranmlslén en radio vtelevlsldn

Son los documentos através del nual se asigna al personal de esta dwecr.ldn el mobiliario y equipo para al cu mpllmlentn de sus
funciones.

| Do::umentacfdn de sollcitud para tramite de Pago via :heque de bemrlos y pmveadures

Son documentos para campmbac:dn de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del persoual

g Son dncumentos qua se remben para nuestra atenclén de la unidad de tr'ansparencia del CDngresn del Estado de Guanajuato.
| Documentacién de solicitud para tramite de pagn via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

Son oficios que se reciben de IDS grupus par!amentariur. y/n dreas adminlstratlvas ihtarnas del Cungre&n dei Estado a través del
| cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
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‘Administracion dalBenas:

‘Cofiprobacioheside gd:d:u' e tEIl'jEt‘_. :[SUEHILT | Documentos  derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjata de ~débito empresarlal aslgnadas a Ias éreas
emprezanale wAGE RIES 419 - | ‘admlnlstratlvas dal Congraso del Estado de Guanajuato.

Lic. Jorge Albert, rnandez Cano

Director General de Réldciones Institucionales ector General de Archivo
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: : : Direccion de Gestidn de Capital Humano
Tipo de Archiva: Tramite

Fecha de Actualizacion: 14 de julio del 2023

DATOS GENERALES
[ D]reccidn de Gastldrl en Capltal Humano

| Archivo de Tramite

Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuatu, Gtop

| Blanca Estela Tlnoco Fernandez.

| 01-473-10-20-000, ext. 6032, 6033

'h_'l;mg_ ;Q@cnngresogto,ggh mx

DESCRIPCION DE LAS SERIES
Documentos derIvadus dela Cnmlsidn de Administracién del Congreso del Estado. e |
,Dnr,umentos que se derivan dela r‘euﬂnlqnes parlédicas,dg la Junta de Gobierno y Cﬂordinacidn Polftica.

| Oficios raclbidus y enviados a la Auditoria Superior del Estado de Guanajuato, respuesta a auditorias.
| Expedientes de solicitudes de beca, que incluyen solicitud y documentacién comprobatoria para el trémite, asi como autorizacién.

| Currlculum y oficios de respuesta a interesados. : : :

Evidencias de campafias de fortalecimiento realizadas, las que pueden incluir, carteles, invitaciones, fotografias, etc.

rémites de apoyo a la superacion académica conforme a Lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.
Evidencia de las capacitaciones realizadas conforme al Plan Anual de Capacitacién, vertiente de Desarrollo Humano.

Evidencia de las capacitaciones realizadas conforme al Plan Anual de Capacitaci:&n, vertiente de superacién académica.

| Evidencia de las capacitaciones realizadas conforme al Plan Anual de Capacitacién, vertiente de Capacitacion Técnica.
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| Respuestas a tas solicitudes de tnfom'laclén reallzadas por la Contralorfa Interna.

Cuntratos cefebrados con terceros para al ofrecimiento de brenes y servfc]os

‘Son cnmprobantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato; Que no genera mavur tramite o expedlanta:
algunu pur ejemplo: vates de fotocuplas minutarlos, registm da visitantes, Iistadus da envfos dlversns facturas de
mrnupondencla de entrada y salida, tarjetas de asistancm, etc.

| Ducumentacldn mmprnbatar!a que mcluve, propuesta de bases, autorlzaclén, furmau:)s y evaiua::mnas.

CuntratUS, facturas, Sollmtud de pago, evidencia 540

= Daeumentos relaclonar.lus con' personal que causo baja anta el Poder Legislativo del Estadn de Guana]uato

| Oficios y cédulas de registro de movimientos de personal, asf como repnrtes mensuales.

| Oficios y cédulas de registro de movimientos de personal, asf como reportes mensuales.

‘Aviso de personal de movimientos de alta, modificaciones y bajas del personal adscrito a Ias casas da gestldn de los‘
diputados.

| Aviso de personal de movimientos de alta, modiﬁcacfunes y baja del personal bajo el esquama de honoranos.

| Avisos de personal de movimientos de alta, modificaciones y bajas del personal.

| Oficios varios enviados de la Direccién de Desarrnlln Institucional a instituciones y organizaciones externas al Cungresn

| Documentacién cumpmbﬂtnria, que Incluye, propuesta de bases, autnrlzacmn fnrmatos Y ew!uaclones.

Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios \ y proveedores,

Son documentos para mmprbbacidn de Desarrnllo lnstltuclonal afinde 1u5t|ﬂcar alguna incidencia del persnnal

Son ducumentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de

Guanajuato.

Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de prnwedms

&/.

X

&
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{TraspasoldelRectisosiyRecalendarizaciones

‘Registrar altas, bajas, modificaciones,

__| congreso de las 4reas en general

"Cﬂmpi‘ﬂbauones de g-astos o llier sl aiG) | Documentos  derivados de las cumpmhaciunas de gastos de la tarjeta de débita ampresarlal asignadas a Ias éraas
empresariales _| administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

resguardus;-d‘ié-‘l:‘émenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del

%,//.#-
Lic. Lilliette Giselle Pedroza Halftermeyer Blant
Directora de Gestion de Capital Humano "~ Enlace del Archivo de Tramite

ela Tinoco Ferndndez
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: - Direccién de Gestidn Social y Vinculacion Ciudadana
Tipo de Archivo: Trémite

Fecha de Actualizacién: 14 de julio de 2023

| Direccion. de Gestldn Soclal yVIncuIaciﬁn Cludadana

| Archivo de Tramite y
| Paseo del Congreso #60 Marﬂl Guanajuato, Gto.
! Lic. Gerardu de Jests Esparza Pacheca
01-47340 20 UD{) ext E(}ﬁg 5155

| g&mrdo Esparza@cungresugtu.gob mx

7 - DESCRIPCION DE LASSERIES
il Trémites de apuyo ala superacién académica conforme a Lineamientos generales de racionalldad austerldad Y dlsuiplma
presupuestal.

Son comprobantes de la realizacidn de un acto administrativo inmediato; que no genera mavyor trimite o expedlente
| alguno por ejemplo: vales de fntucoplas,. minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de
| correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
| Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencién y Gestién
~ Ciudadana solicitadas por Dependancias Estatales
: ay Son lns documentos que integran el expediente de Ias gestiones atendidas por la Unfdad de Atencidn y Gestién
Ciudadana solicitadas pﬂr Dependencias Federales
Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendldas por la Unidad de Atencién y Gesﬂén
| Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva.
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| Son los ducumentas que Integran el expediente de las gestiones atendfdas por la Unldad de Atancldn y Gestion
Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva. ;
Son los documentos que integran el expediente de las gestiones atendidas por la Unidad de Atencidn vy Gestién
| Ciudadana solicitadas por ciudadanos de forma individual y/o colectiva.
| sonlos ducumentos que Infnrrnan movlmfantns snhre Ia justificacién del personal,

Documentacion de sollmtud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
| Son documentos para comprubasién de Desarmlln Institucional a fin de-justlﬁcar alguna incidencia del personal
| Son documentos que se reciben para nuestra atencién de Ia unidad de transparancia del Congreso del Estado de

| Guanajuato.
Ducumantamdn de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de pruveedores

| Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a

| través del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
Registrav altas, bajas, modificaciones, resguardus, dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario

| del congreso de las dreas en general
| Documentos derlvados de las cumpmbaciunes de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas

| administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

L

Lic. Gerardo de Jes(s Esparza Pacheco
Enlace del Archivo de Tramite

osAltenomosii i
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Fondo: - Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: : - Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 14 de julio de 2023

DATOSIGENERALES)
N Direr.clén de Recursos Materiales y Servicios Generales,
| Archlvo de Tramite
Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
| Laura Lizeth Huerta Flores
| 01-473-10-20-000, ext. 6040
| aurad - couti Gok
Jic A AR DESCRIPCION DE LAS SERIES

" Sullcltud de elahuracldn de cnntratos ana!lzados aprnhados y firmados entre_el Congreso y los :Ilferentes prestadores de
servicios.

Documentos que se producen con motivo del proceso de contratacion de sagurns diversos donde interviene el Congreso del
Estadu de Guanajuato.
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iDocunentoldelComprobacion!
Inmédiata

Minuta, es el documento que se elabora posterior a las reuniones del subcomité de adqulsiclunes en el que queda plasmada la
autorizacion de las compras sullcltadas y a realizar.
Ducun‘mntos de Inforrnaclén diversa de la Unidad de Transparencia.

‘Son los documentos que se generan por dlversos trérn!tas admlnlstrativos por el servlcio de mantenlmianto, cornn pago a proveedores
compara de material.

Documentacion de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y prcweedores
| Son dncumentus para comprnbaclén de Desarmllu Instltuclnnal a fln de ]ustlﬂr.ar alguna Incldencla del personal

‘ Snn dncumentns que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparanma del Congresu del Fstado de Guanajuato

' Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia e‘lectré'h'l',ca“da becarios o de 'lﬁfWEgﬂ,dre's
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cursmentrr_- rubra antrepartidas:

Registrar altas, hajas, mod[ﬂmclones. resguardes, dlctémenes e intervenciones referente a todo el actwu del mwzntarm del
| congreso de las dreas en general :

€ jets Documentos  derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjeta de débltn empresarial aslgnadas a las éreas
debitol€mpresariales | administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Laura Lizeth Huerta Flores
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: "o - Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccidn: -+ Coordinacién de Proyectos

Tipo de Archivo: Tramite ;

Fecha de Actualizacién: 14 de julio de 2023

, ; 'DATms GENERALES. 1
| Coordinacién de Proyectos ‘
'_ Archivo de Tramite

| Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato, Gto.
CP Luis Dmar Palummo Salazar
| 01-473-10-20-000, ext. 5117 :
.palomino@congresogto.go

~ Son r.nmprobantes de la raaihamdn de un acto admlnlstratlvn Inmediatu. Que no genera mavor ‘tramite o expﬂdiente
- alguno, por ejemplo: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listado de envios diversos, facturas de
| correspondencia de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.
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o .Thﬁmltes de apoyu a Ia‘superacldn académica conforme a lus Irneamlentos generaIEs de mclunalidad austerldad y
| disciplina presupuestal
| Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarius y pruveednre5.
N Son documentos para :omprabac!dn de Desarrollo Instltudunal a fin de justificar alguna lncidencia del personal 2
- | Son ducumentos que se reciben para nuestra atencidn de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de
. Guanajuatu

Documantactén de solicitud para tramlta de pago via transferencia e!ectrdnlca de becarios o de proveedores
- Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o 4reas administrativas internas del Congreso del Estado a través

| del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.
- | Registrar altas, bajas, mudtflr:aclnnes resguardos, dictdmenes e intervenciones refarente a todo al activo del inventario del
| congreso de las dreas en general
| Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tarjem de déb!tn emprtasarlal amgnadas a las dreas
administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

| Documentacién diversa interna inherente a la Coordinacién de Proyectos de la Direccién General de Administracién.

Directbr General de Archivo

e e~ —— — — Tn——.
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Fondo: - Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: -~ . Direccién de Innovacién y Desarrollo Tecnolégico
Tipo de Archivo: Tramite
Fucha de Actuallzaciﬁn' 14 de julio de 2023
( St ¢ [ P|EDiraccicnidal Innovacmn v De:.armllu TEénﬁln'lcu‘ )
Archivo de Tramite ‘ ‘

§ Paseo del Congraso #60
| Ing. Jose Pablo Herrera Rangel
y 0147340 20 ﬂﬂﬂ ext 5051 v 5151

DESCRIPCION DE LAS SERIES

6 Movimiento de persunal notlf“ cados por la DDl y que repercuten en los accesus de uxo a Ius medlos eiectr‘dnicmjf

3 fnstl'tuclonales, asi como los derivados de Ios accesos autunzadus por cada responsable dal ér‘eas a la Direccién de
| Tecnologfas de la Informacién. :

~ Tramites de apoyo a la superacién académica conforme a Lineamientos Generales de Raclnnalldad Austerldad y Dlsclpllna

Presupuestal.

Se realizan solicitudes ala Direccién de Tecnologias de la informacién enviadas por fuentes externas

Documentos que se reciben en la Direccion de Tecnolugfas dela Informacién enviadas por fuentes externas.

Son cumpmbantes de la realizacién de un acto administrativo inmediato: Que no genera mayor trémite 0 expediente alguno
por ejemplo: vales de fotocopias, minutario, registms de visitantes, listado de envios dl\rei'sos, facturas da correspundencla
de entrada y salida, tarjetas de asistencia, ete.

Solicitudes de cumprubacmn de compras reaitzadas con la tarjeta corporativa asignada a la Direccién de Tecnologfas de la
informacién v el usuario solicitante -
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Documentos relac[onadus con dictémenes de equipo de cémputo ndlspnsltlvus, asl como solicitudes de -adquisicién

bfen o servicio inherente a Te:nolugfas de Informaciﬂn y entrega recepcién de informacién o equ}pos de usuarios.

Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.

Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal

Son documentos que se reciben para nuestra atencién de la unidad de transparencia del Congreso del Estado de‘

Guanajuato.

| Documentacién de solicitud para, tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores

| Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o dreas administrativas internas del Congreso del Estado a través

del cual se solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

e Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardus, dlctémener. e Intervenmunes referentE'a todo el activo del lnventarlo dEI‘
_ congreso de las éreas en general,

Documentos = derivados de las com prabaclnnes de gastos de la tarjeta de débito empresarial asignadas a las dreas

| administrativas del Congreso del Estado de Guanajuato.

Mtro. José de Jesi agoitia Vazquez ~ Ing. José Pablo Herrera Rangel
Director de Innovaci sarrollo Tecnolégico Enlacédel Archivo General
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Fondo: . - Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: B, . Direccién General de Archivo
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 14 de julio de 2023

cionGeneralde Archwu

| Archivo de Trdmite :

| Paseo del Congreso # 60 Marfil, Guanajuato Gto.

_ Alberto Macfas Paez, José Atbarto Ramirez Olmos, Gabriela Mejfa Casillas
o 01-473 10-20-000, ext. 6096, 5067 y 6100

b mella@congresogto.gob

- DESCRIPCION DE LAS SERIES
| Documento en donde consta todo lo sucedido en las Comisiones Permanentes.
Documento en donde consta todo lo sucedido en las Sesiones Ordinarias.
Documento en donde consta todo lo sucedido en las S&siones Extmnrdinanas.
Documento en donde consta todo lo sucedido en las Sesiones Permanentes.
Snn los documentus ganerados pur los archlvas de trémltes y tl‘ansferanclas prlmarlas qua se afectﬂan, comu mventarfo
documental, oficio de transferencia.
| Son los documentos generados por los archivos de tramites y transferencias primarias que se efecttian, como inventario
documental, oficio de transferencia y se quedan coma archivo definitivo.

e
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Son los documentos que entran via sesfunes urdlnarlas o parrnanantes, da los d[farenm Poderes Legislatlvos de la
: Republica Mexicana

| Son los dncumentos qua entran vfa sesiones ordlnar:c’s u permanentes, de Ios funclunarius que Integran el Poder Ejecutiva
y Judicial del Estado de Guanajuatu.

| Son los documentos que entran vfa sesiones ordinarias o parmanentas de Ius mudadanos, asociacmnes CIVIIES. ONGs.
i i Publicaciones distribuidas de forma regular. centrada en un tema principal
.Capumtamon e Materia Archivistican | ~~ Sonlos documentos generados par que se lleve acabo las capamtaciones.

iEatalogacionés ] " 130 lTFilthD de clasifi cacidn que permite la identificacién precisa de la dncumentacldn contenida en el Archlvo Histérlco
correspondiente al ‘periodo mencionado, mediante una metodologia que favorece un correcto control, descripcion y uso
. dEl-athu documental histérico de [a institueidn, para su mejor conservacion y aprovechamiento.

Documentos que se generan por |a certificacién de dictdmenes de cuentas publicas. ‘

Documentos derivados de la planeacién, produccién, ejecucion y evidencia del evento “Charla de Café”.

Es el espacio. virtual para almacenar diferentes proyectos generados por los diputados en Pleno, asi como aquellos
* generados por las diversas dreas administrativas del Congreso del Estado; ya que permite difundir con mayor alcance el
 trabajo del Congreso a un mayor nimero de usuarios.
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i Lns dlctémenes deberdn contener una exposicion clara y precisa del asunto a que se raflajan, y concluir 3sotheti‘endb.a

| consideracién del Congreso el proyecto de ley, dacretn o acuerdo, segtin corresponda.

Son los ducumentns que presantan los diputadas Iocales del Estado de Guanajuato en las Sesiones Ordinarias, Permanentes
y Extmnrdlnarlas

¥ Scm todos Ios documentos relevantes y publlcadns que versan mbre un hecho hirtérico.

Son comprobantes de la realizacién de un acto adminfstrativu inmediato: que no genera mayur tr.‘m"nlte o expad]ente
alguno, por ejemplo. vales de fotnr.opra mlnutarln mglstrus de visitantes Ilstado de envios dlversus, facturas de
. currespundencla de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

| Redacmdn de un acontecimiento o sucgsn Ieglstaﬂ\m en un texto hrava a aﬂactn de difundirlo an distmtqs medios que
amer’ te ser recurﬂadu y/o CEIebrado

| Concentrado analitico del trabajo parlamentario realizado por las DTputadas y los DIputadns del Estado de Guana]uata La
Un!dad del Dlar‘lo de los Debates, Ileva a cabu esta sintesis una vez uon:luldn cada Perlodo Drdlnarlu 0 Dlputacldn
lnfnrmacidn toda, que se Encuentra resguardada pur dlr.ha Unldad Admlrllstratlva

o -Dncumentns que integran el lnforme de Ios com:eptus generaIES de los estados flnant.leros, de los re::ursns presupuestales
que anvfa por la cummdn de administracién de |a legislatura a la presldencla del H. Congreso.
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‘Programas y eventos realizados con el objeto de difundlr el acervo Ieglslatlvo como Charlas de Café. paneles y conferencias
B que congregan especialistas en el tema. ;
| Es una convocatoria, generalmente publlca, en la que se exhiben mlecn{ones de abjetus de diversa temética que gozan de.
Interés de un determinado segmenta clvico, militar o bien de una gran parte dela publaclén

Pror:eso especiallzado mediante la utillzacidn de productns quimicos de higlene para el control y pre\rencldn de fauna
nocwar que daﬁa la lntegridad del soporl:e documental

| Conjunto de personas, con diferentes formaciones académicas y axperlenclas profeslonales, qua oper‘an en cunjunto,

durante un tiempo determlnadu abocados a resolver un problema cumpla]o, es decir tienen un objetivo comun.

El Congreso del Estado cuenta con un espacln en formato de capsuhs o entrevistas para dlfundlr el trabajo legislativo
plasmado enlos archrvns rasguardados enla lnstituciﬁn, a través del prugrama de Guanajuato en Ia Hura Nacional.

o Ducumentus qua fntegran Iﬂs lnformes de resultados relatwus a tas rewslanes en cuenta publica, desempeﬁn,

| infraestructura, entrega-recepcion practicadas a diferentes dependencias del gobierno estatal y municipal practicada por la

' Auditoria Superior del Estado de Guanajuato (ASEG).

| Informe que rinden los servidores p‘ablléo's o las 'depéh'dericiés del gobierno estatal o municipal en determinado tiempo.

' Actividades s y procedimientos reallzados con el objeto de asegurar la- proteccién fisica de las series documentales contra los

' agentes de deterlora:ldn, asl como la correccién de los documentos daﬁados. |

| Las iniciativas de ley o decreto se presentaran por escrito debiendo contener una parte expositiva donde se funde su

contenido y otra parte relativa a la propuesta que se pretende someter a la consideracian, fi rmadas por sus autores ¥

| deberan estar dirigidas al pres[dlante de la Mesa Directiva.

HER Son los documentos generados por |a actualizacién de los Cﬁadrns Generales, Guias Simples y Cata[ogu de Disposicién
..“Ftﬂ Dur:umental
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ocumentos derlvadns_da'la integracién y acuerdus de la junta de gobierno y cuurdlnacidn puﬂtlca del Cnngresn del Estadu

| Permisos o autonzacmne:: que se le otorga a un legislador para separarse temporalmente de su cargo sin ‘que esto 1mpllque
. una renuncia. La solicitud de licencia debe presentarse por escrito-y requiere ser aprobada por el Pleno de la camara
| respectiva con el voto de la mayorfa simple de los legisladores presentes.

‘Compra de consumibles pi*ot&cﬁlones del zit':er\'ru:dobufhentaly de los usuarios y personal qué lo manipula.

Documentos, uﬂclos y acuerdos que se derivan de las reuniones de la mesa dlractlva del Congreso del Estado.
| Documento que da fe de lo acontecido en las reuniones de la DDAG y con ‘4reas administrativas del Congreso del Estadn

|"Documentos recibidos en at'Curngresn del Estado de Guanajuato derivados de los pnderes de Ia Unlén.
‘Cargo que se le autoriza a una persona para representar a una dependencia. :
Es cuando el diputado acude a la tribuna a manifestar su opinién respecto del asunto que esté a discusién, tanto en sesiones
__| de pleno como de la Diputacién Permanente. Es la postura ideolégica de cada diputado expuesta libremente en tribuna.

5 I DEslgnaclunes de representantes de este Pader Laglslal:lva del Estadu de Guanajuatu. ante consejos, comisiones y comités

Dacumentos que se rec[ben en la DIrechén del Diario de Ins Debates y Arch!vn General de las dlferEntes dependencias
municlpales, estatales y federales.

Documento en donde se puhllcan las resoluciones emitidas porel Congreso del Estado de Guanajuato.

:‘Préstamn admlnlstratl\ro Ia antrega o ramlsidn de Expedlentes o, en general, documentos, a los érganos jurisdiccionales o
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R .gtstm de usuarios que requieren del servldb de bﬁsqueda y consulta del acervo leslslativn indicando el tema de rnvnsﬂgacl n

f Expedientes integrados con mntlvo de las reuniones de trabajo del Sistema Estatal de Archivos del Estado.
| Documentos en los que se exponen los motivos particularmente ;raves, para retirarle el cargo o encomienda a un servidor publico.

Son los documantus generadns pur los envios de los documentus que se generan en un érea administrativa.
| Documentns que se rEClben en Ia Direcclén del Dlarlo r.Ie los Debates y Archivo Genera! de la diferentas dependenclas munimpalas :
| estatales y federales.
~ Documentos que integran las transferencias y- ajustes pmsupuestalas. reallzada por la comisién de administracién de la Legislatura en
| vigor hacia la presidencia del H. Congreso.
_ Documentos que se generan del registro de visitantes a las instalaciones del Congreso del Estado.
| Documentacién de solicitud para tramite de Pago via cheque de becarios y proveedores.
‘Son documentos para comprobacién de Desarrollo Institucional a fin de justificar alguna incidencia del personal ‘
Son documentos que se reciben para nuestra "a‘te_ncld‘n de la unidad de ;;ransparen:ta, del Congreso del Estado de Guanajuato.
| Documentacién de solicitud para tramite de pago via transferencia electrénica de becarios o de proveedores
- Son oficios que se reciben de los grupos parlamentarios y/o &reas administrativas internas del Congreso del Estado a través del cual se

solicita el traspaso de recursos entre rubros o entre partidas.

Registrar altas, bajas, modificaciones, resguardns. dictdmenes e intervenciones referente a todo el activo del inventario del congreso de
las dreas en general

| Documentos derivados de las comprobaciones de gastos de la tar]eta de débito empresarial aslgnadas a las dreas admlnlstratlvas de1

|
ﬂf Congreso del Estado de Guanajuata.
I.u: Alba !m cias Pdez Gab _ Lic. Albelts Wacias P

He Archlvu Enlace del Archivo dé Dlre ot Gé neral de Archivo

T R = s =T Sl T T - g A P o e S S T= — e 2R e el




