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Secretaria General
Direccion General de Archivos

“CATALOGO DE DISPOCISION DOCUMENTAL”
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Guanajuato, Gto., enero 2025



' ) CONGRESO
L) GUANAJUATO ala::

Dos de las principales obligaciones que nos sefala a los sujetos obligados en materia de Administracion de
Documentos y Gestion Documental la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
son las siguientes:

A) Homologar la forma de archivar de todas las Unidades Administrativas que integran el Congreso del
Estado de Guanajuato; y

B) Respetar el Ciclo Vital de los Documentos que se generan, circulan, resguardan y conservan en todas
las Unidades Administrativas que integran el Congreso del Estado de Guanajuato.

En este sentido y para cumplir con esas dos obligaciones que nos establecen las leyes en materia de
archivos, se elaboraron los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticas, en este caso: El Catalogo de
Disposicion Documental del Congreso del Estado de Guanajuato.

Registro general y sistematico que establece los valores documentales, la clasificacion de reserva o
confidencial, los plazos de conservacion y el destino final.

Por lo anterior se cumple con la obligacion Constitucional siguiente: Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
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Fundamental el Catalogo de Disposicibn Documental para la rendicion de cuentas, acceso facil a la
informacién, y ser mas transparentes en las actividades de los Servidores Publicos del Congreso del Estado de
Guanajuato, mismo que se presenta y publica en el portal web del Congreso del Estado de Guanajuato.

El Catalogo de Disposicion Documental se levanto de la siguiente estructura Organica del Congreso del
Estado de Guanajuato:

——
F &C PLENO DEL
C—. ' ) i rconoREsol | ORGANIGRAMA GENERAL
‘ JUNTA DE GOBIERND Y
COORDINACION POLIT |
CONGRESO et
GUANAJUATO
— ._
f
SECRETARIA GENERAL CONTRALORIA INTERNA
|

P 4 / .' ~ . )
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DE SERVICIOS ¥ ESTUDIOS DE LAS ANALISIS DE
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Archivo General del Poder Legislativo

y O LEGISLATUR/
(/) CONGRESO

GUANAJUATO Catalogo de Disposicién Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Secretaria General
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 30 de Enero de 2025
Admvo. Le)gall/ el Testimonial Evidencial  Informativa Reseﬂrvado Confidencial Ard,ﬂw,) de Archivo de Vigencia Baja  Conservacion
Juridica  Contable (afios) Tramite

Concentracion
Ayuntamientos,

Particulares,

Congresos Estatales y X 1 afio 4 afos 5 afios X
Dependencias

Federales

Direcciones Internas X 1 afo 4 afios 5 afios X
Documentos de

Comprobacion X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Inmediata

E)fpedientes de " X X ) Permanente
Diputados

Expedientes Entrega- Permanente

Recepcién
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' GUANAJUATO _ Catalogo de Disposiciéon Documental
Junta de Gobierno vy Transferencia
Coordinacion Politica X X X 1 afo al Archivo Permanente X

Historico

Poder Ejecutivo X 1 afo 4 afios 5 afios X
Poder Judicial X 1 afio 4 afios 5 afos X
Tramite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Aviso de Personal X X 1 afo 2 afos 3 aifos X
Solicitudes de la
Unidad de X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Transparencia
Tramite de . " .
Transferencias X X 2 afios 4 afos 6 afos X
Traspaso de Recursos " " o
y Recalendarizaciones . oS D e LlLE D ElES 25
Administracion de o 5 "
Bienes X X X 2 anos 4 ahos 6 afos X
Comprobaciones de
gastos de tarje e 2 X X 2 afios 4 aifos 6 afos X

6 afios
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GUANAJUATO

Fondo:
Sub-fondo:
Seccién:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacion:

Capacitacién
Personal
Documentos
Comprobacion
Inmediata
Estudios

de

de

Catalogo de Disposicién Documental

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Unidad de Seguimiento y Andlisis de Impacto Legislativo
Tramite

30 de Enero de 2025

Y Legal/ Fiscal/ Testimonia Evidencial Informativa Reservado A et - Archivo de

! i N,
Juridica  Contable l {afios) Tramite Concentracién
6 R X 2 anos 3 afios

X X 1 afio 2 afios

X X X 1 ano 2 afios

Vigencia

5 afios

3 afios

3 anos

Baja

Conservacién
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Catalogo de Disposicion Documental

Informe Anual X X X 1 afo 2 aflos 3 afos X

Plan de Trabajo X X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Tramite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Aviso de Personal X X 1 afio 2 afos 3 afios X
Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afo 2 afios 3 afos X
Transparencia

O X X 2 afios 4 ahos 6 afos X

Transferencias

Traspaso de Recursos

y X X 1 X 2 anos 4 afios 6 afios X
Recalendarizaciones

Administracion de

) X X X 2 afos 4 afos 6 anos X
Bienes
Comprobaciones de
gastos de tarjetas de X X X 2 ailos 4 afos 6 aftos X
débito empresariales
Contiatosy X X X 2 afnos 4 afios 6 afos X

Convenios.

/

Mtra. Carolind V& a Medina Vallejo
Titular de la Unidad de"Seguimiento y Andlisis
de Impacto Legislativo




LEG!SLATURA
CONGRE SO Archivo General del Poder Legislativo
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 30 de Enero de 2025
Admvo. Jters:!ailc/a Cz:::tlj/le Testimonial Evidencial Informativa Re(s:ﬁr;,:;j g Confidencial A_rrizl:i)t:e Archivo df-:" Vigencia Baja  Conservacion
Concentracion
Coordinador de
Seguros en X X X 2 afios 3 afios 5 aiios X
General
Documento de
Comprobacidn X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Inmediata
Minutas de
Subcomités de X X X 2 afhos permanente  Permanente X
Adquisiciones
Inventarios de 3 o o -
X X X 2 aios 3 afios 5 ahos X

Almacén
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Catalogo de Disposicién Documental

Resguardos de
bienes muebles X X X 2 afios 3 afios 5 afios X

Mantenimientos a

sistemas y equipos

electromecanicos

mantenimiento del X X X 2 afios 3 afios 5 afios X
inmueble y montaje

y adecuacion de

instalaciones

Solicitudes y
Requerimientos de X X X 2 afios 3 afios 5 afios X
Informacion

Servicios de
Transporte X X 2 afos 3 afios 5 afios X

Servicio de 2 afios
Fotocopiado
Servicio de
Fumigacion

Servicio de Limpieza
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Catdlogo de Disposicién Documental

Servicio de
seguridad X X X 2 afios 3 afios 5 afios X
Control Vehicular

X X X 3 afios 4 afos 7 anos X
Servicios de
Cafeteria X X X 2 afios 3 afios 5 aiios X
Servicio de
Mensajeria del X X 2 afios 2 aifios 4 afios X
Congreso
Apoyo Vehiculary
Traslado de X X 1 afios 2 afios 3 afios X
Personal
Servicio de o o -

X X 1 aftos 2 aifos 3 afos X
Comedor
Servicio de u

v X X 1 afios 2 afos 3 afios X

Jardineria
Solicitud de
Adquisiciones,
Arrendamientos y X X 2 afios 3 afios 5 afos X
Contratacidon de
Tramite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X

Aviso Personal X X 1 afio 2 afos 3 afios X
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%E-,- o) GUANAJUATO Catalogo de Disposicion Documental

Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Transparencia
Tramite de
Transferencias
Traspaso de
Recursos y X X X 2 aflos 4 afos 6 afos X
Recalendarizaciones

Administracion de

X X 2 afios 4 aftos 6 afios X

. X X X 2 afos 4 afos 6 afos X
Bienes
Comprobaciones de
ga'st.os CRAEHEACE X X X 2 afios 4 ahos 6 ahos X
débito
empresariales
Contratos y o - "

. X X X 2 afio 4 afio 6 afios X
Convenios
CP. Miguel Angel Rangel Avila Laura Lizéth Huerta Flores " Lic. Alberto Macfas Paez

Director de Control de Bienes Ad uisiciones \ AImacen . Enlace del Archivo de Tramite Director General de Archivos
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Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicién Documental

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Contraloria Interna

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacion:

Admvo.
Actas de Baja de Bienes
por Robo o Extravio X
Actas de Baja por X
Donacién
Actas de Entrega X
Recepcion ASEG
Actas de Entrega X

Recepcion Congreso

Actas de Hechos X
Arqueos del Poder
Legislativo

Tramite
30 de Enero de 2025

Legal/ Fiscal/  Testimonial Evidencial Informativa  Reservado
Juridica  Contable (afios)
X X X
X X X X
X X X
X X X
X X X
X

Archivo de

Confidencial -
Tramite

1afo
1 afio

1 afios

Archivo de
Concentracion

4 afos

4 anos

2 aios

2 afos
2 afos

4 aios

Vigencia

5 afios

S afos

3 afios

3 afos
3 afios

5 afios

Baja

Conservacion
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- GUANAJUATO

Asuntos Juridicos,
Quejas,

Catalogo de Disposicion Documental

- X X X 2 afios 3 afos 5 afios X
Procedimientos,
Recursos
Aviso de Personal
Movimiento del ASEG X X 1 afio 2 afos 3 afios X
Capacitacion X X 1afo 2 afios 3 afos X
Declaraciones N . -
. . X X X X X 3 afios 7 afos 10 afos X
Patrimoniales ASEG
Declaraciones
Patrimoniales X X X X X 3 afios 7 afios 10 afos X
Congreso
Documentos de
Comprobacion X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Inmediata
Documentos de
Seguimiento Congreso X X X 1 afio 4 afios 5 afios X
Documentos para
Conocimiento de la X X 1 afo 4 afios 5 afios X
Contraloria
Oficios de la Unidad de . N .
X X 1 afo 4 afios 5 afios X

Transparencia
Revision Cuenta
Publica Gastos 3852 y X X X 2 aio 3 afios 5 afios X
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Catalogo de Disposicién Documental

Revision de Cuenta

X X X 2 aflos 3 afos 5 afios X
Publica ASEG
O et X X X 2 aios 3 afios 5 anos X
Pdblica Congreso
Tramite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Aviso Personal X X 1 afo 2 afios 3 afios X
Solicitudes de la
Unidad de X X 1 afo 2 aios 3 anos X
Transparencia
Tgamitcide X X 2 afios 4 aios 6 afios X

Transferencias
Traspaso de

Recursos Yy X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Recalendarizaciones

Administracion de
Bienes
Comprobaciones de
gastos de tarjetas de
débito
empresariales
Contratosy
Convenios.

X X X 2 afos 4 afos 6 afios X

X X X . 2 afios 4 afios 6 afios X

X X 2 afos 4 aiios 6 afios X

CP. Angel ISidro.Macias-Barrén Lic. Anaid -‘. Granados Montero
alor Interno : Enlace del A chlvo de Tramite
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Fondo:
Sub-fondo:
Seccion:

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacion:

Archivo
Concentracion

de

Capacitacién de Personal
Comisién de Asuntos

Electorales

Comision de Asuntos

Municipales

Comision de Atencion al

Migrante

CONGRESO
GUANAJUATO

Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicién Documental

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Direccion General de Servicios y Apoyo Técnico Parlamentario

Tramite
30 de Enero de 2025
Y Le'gz-fI/ Fiscal/
Juridica Contable
X X
X X

Testimonial

Evidencial

Informativa

Reservado
(afos)

Confidencial

Archivo de
Tramite

2 aftos

2 afios

3 afios

3 afios

Archivo de
Concentracion

3 afios

3 afios
Transferencia
Archivo
Histérico
Transferencia
Archivo
Historico
Transferencia
Archivo
Histérico

e e

Vigencia Baja
5 afos X
5 afos X

Conservacién
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Comisién de Derechos
Humanos y Atencién a
Grupos Vulnerables
Comision de Desarrollo
Econémico y Social

Comision de Desarrollo
Urbano y Obra Publica

Comision de
Educacién, Ciencia vy
Tecnologia y Cultura
Comision de Fomento
Agropecuario

Comision de
Gobernacion y Puntos
Constitucionales
Comisién de Hacienda
y Fiscalizacion

CONGRESO
GUANAJUATO |

Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicién Documental

X 3 afos
X 3 afios
X 3 afios
X 3 afos
X 3 afios
X 3 afios
X 3 afios

Transferencia
Archivo
Histérico
Transferencia
Archivo
Histérico
Transferencia
Archivo
Historico
Transferencia
Archivo
Histérico
Transferencia
Archivo
Historico

Transferencia
Archivo
Historico
Transferencia
Archivo
Histérico
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Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

Comisidén de Justicia ' Transferencia
X X X 3 aftos Archivo X
Historico
Comisién de Juventud Transferencia
y Deporte X X X 3 afios Archivo X
Histérico
Comision de Medio Transferencia
Ambiente X X X 3 aflos Archivo X
Histdrico
Comision de Transferencia
Responsabilidades X X X 3 afos Archivo X
Historico
Comision de Salud Transferencia
Publica X X X 3 ahos Archivo X
Histérico
Comisién de Seguridad Transferencia
Publica Y X 3 afios Archivo
Comunicaciones Histérico
Comision de Turismo Transferencia
X 3 afios Archivo
Histérico
Comisién para la Transferencia
Igualdad de Género X 3 afos Archivo

Historico




Archivo General del Poder Legislativo
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Comisiones Unidas de
Educacién, Ciencia y

Catalogo de Disposicion Documental

Transferencia

Tecnologia y Cultura y X 3 afios Archivo
de Desarrollo Historico
Econdmico y Social
Comisiones Unidas de
Gobernacién y Puntos Transferencia
Constitucionales y de X 3 afhos Archivo
Desarrollo Econdmico vy Histérico
Social.
Comisiones Unidas de .
. - Transferencia
Hacienda y Fiscalizacion - .
L X 3 anos Archivo
y de Gobernaciény -
. Histérico
Puntos Constitucionales
Comisiones Unidas de Transferencia
Justicia 'y para la X 3 afios Archivo
lgualdad de Género Histérico
Comisiones Unidas de .
Seguridad  Publica vy . Transfer.enua
Comunicaciones y para la o8 SIS SN
Historico

Igualdad de Género
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Catalogo de Disposicion Documental

Correspondencia

X 1 afo 2 afios 3 afos X
Dictamenes para Pleno i
X X X 3 afios Histérico X
Diputacién Permanente Transferencia
X X X 3 afios Archivo
Histérico
Documentos de
Comprobacién Inmediata X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Mesa Directiva Ordinaria Transferencia
X X X 3 afos Archivo X
Historico
Comision Especial de Transferencia
- X X X .
Movilidad 3 afio Archivo X
Histérico
Junta de Preparatoria Transferencia
X g X 3 afios Archivo X

Histdrico
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Mesa Directiva
Permanente

Sesion Extraordinaria
Sesion Ordinaria
Sesion Privada

Sesion Solemne

Tramite de Cheque

Aviso Personal

Solicitudes de la
Unidad de X
Transparencia

Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

X 3 anos
X 3 aflos
X 3 afios
X 3 afios
X 3 aios
2 afios
1 aiio
1 afio

Transferencia
Archivo
Histérico
Transferencia
Archivo
Histérico
Transferencia
Archivo
Histdrico
Transferencia
Archivo
Histdrico
Transferencia
Archivo
Historico

4 ainos

2 ainos

2 anos

6 afios

3 afos

3 afios
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Catalogo de Disposicion Documental

Tramite de
Transferencias
Traspaso de Recursos
y Recalendariza- X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
ciones

Administracion de

Bienes X X X 2 afios 4 anos 6 anos X

X X 2 afios 4 afios 6 afios X

Comprobaciones de

gastos de tarjetas de X X X 2 afios 4 anos 6 afos X
débito empresariales

Contratos y Convenios

X X X 2 aios 4 aifos 6 afios X

Eva AIeja 2 Fonseca Salazar Lic. Alberto Macias Paez
Enlace del Archivo de Tramite Director General de Archivos

Minena Caballery Soncher
Minerva Caballero Sanchez
Enlace del Archivo de Tramite
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Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposiciéon Documental

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion General de Administracion

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacion:

Legal/ Fiscal/

Admv
0.

Actas

administrativas,
Entrega-Recepcidn, X
Denuncia robos de
bienes muebles
Acuerdos de Ia
Junta de Gobierno y
Coordinacién

Tramite
30 de Enero de 2025

Testim Evidenc Informat Reservado Confide Archivode Archivode Vigencia

Juridic Contabl ] . . i . s .
onial ial iva (afios) ncial Tramite Concentraci
a 2
on
X 3 anos 2 afios 5 afios
Hasta en
tanto se
ejecuten - N -
X X | 3 anos 2 aios 5 anos
0s

Politica

acuerdos

. Conserv
Baja .
acion
X
X
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Comité de
reestructuracion X X 3 anos 2 anos 5 afios X
salarial
Contratos por
Prestacién de X X X 3 afios 2 afios 5 afios X
Servicios
Documentos de
Comprobacion X X 1 ano 2 afios 3 afios X
Inmediata
Documentos
Recibidos por los
Grupos X X 3 aios 2 afos 5 afios X
Parlamentarios Y
Representacion
Documentos Hasta en
Solventacién de tanto
Auditorias, concluya
Contraloria Interna y X X X el 3 afos 2 afos 5 afos X
ASEG proceso

respectiv

fo) *

ISSEG X 3 afos 2 anos 5 afos X
ISSSTE

X 3 aios 2 aios 5 afos X




Archivo General del Poder Legislativo

C ) CONGRESO
GUANAJUATO Catalogo de Disposicion Documental

Oficios Estados
Financieros y Cuenta
Publica para X X X X 3 afos 3 afios 6 anos X
Autorizacion del
Pleno
Oficios Externos X 3 afios 2 afios 5 afios X
Parque Vehicular X 3 anos 2 aiios 5 afios X
Presupuesto General HASTA
de Egresos EN
TANTO
SE TOME
UN
X e 3 aios 2 afos 5 afios X
ODE LA
COMISIO
N DE
AMINIST
RACION
%
Resguardos X 3 aifos 2 aios 5 afos X
Secretaria de Finanzas
v Administracién 3 anos 2 ainos 5 afos X
Tarjetas de Proximidad
3 afios 2 afios 5 afios X

Red Estatal
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Tramite de Cheque
Aviso de Personal

Solicitudes de la

Unidad de X
Transparencia
Tramite de .

Transferencias

Traspaso de
Recursos y
Recalendarizacione
3

Administracién de
Bienes
Comprobaciones
de gastos de
tarjetas de débito
empresariales
Contratosy
Convenios

x

Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

X 2 afios 4 afios 6 afios
X 1 afio 2 afos 3 afos
X 1 afo 2 afios 3 afos
X 2 anos 4 afos 6 aios
X 2 anos 4 afos 6 anos
X 2 afios 4 aios 6 afios
X 2 aios 4 anos 6 anos

2 afios 4 afios 6 afios

C.P. Ol osa Valtierra
Enlace del Archivo de Tramite

_In .V — LA
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Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicién Documental

Fondo:

Sub-fondo:

Seccion:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacidn:

Capacitacion de
Personal

Deuda Publica
Documento de
Comprobacion
Inmediata
Documentos
Enviados
Documentos
Recibidos de |las
Areas

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas
Tramite

30 de Enero de 2025

Legal/ Fiscal/

Admvo. Testimonial Evidencial Informativa
Juridica  Contable
X X X
X
X X
X X X
X X X

Reservado
(afios)

Confidencial

Archivo de
Tramite

2 ahos

2 afos

Archivo de
Concentracion

3 afios

4 afos

2 afos

4 afos

4 anos

Vigencia

5 afos

6 aifos

3 afos

6 anos

6 afios

Baja

Conservacion
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Archivo General del Poder Legislativo

I
‘L Catalogo de Disposicion Documental

Gastos de

Representacion de la X X X 2 afios 4 afios 6 afos X
UEFP

Internos Unidad X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Junta de Enlace en 3

Materia Financiera X X 2 afios © EUS AETS o8
Mesa de Trabajo con
Ayuntamientos X X X 2 afios 4 anos 6 anos X
Notas Informativas X X 2 afios 4 afos 6 afos
Paquete Fiscal X X 2 afios 4 afios 6 afos
Remuneraciones X X 2 afos 4 anos 6 afos X
Superacién
< " X X X 2 afios 4 afios 6 afios X

Académica

Tramite de Cheque X X X 2 afos 4 afios 6 afios

Aviso Personal X X 1 afo 2 afios 3 afios X

Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Transparencia

Trémite de . 5 .
Transferencias X X 2 anos 4 afios 6 afos X
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Tramite de Cheque

X X X 2 afios 4 ahos 6 afios X
Aviso de Personal . . . .
X X 2 1 afio 2 aihos 3 afos X
Comprobaciones de
ga'st.os pejtansiaSles X X X 2 afios 4 afios 6 anos X
débito
empresariales
Contratos y - . -
) X X X 2 afos 4 afos 6 afos X
Convenios.
//"’- 4%-\
Q “I (-
=R A _/ = 7
Ing. Gerardo Trujillo Flores Mtra. Karla Denisse Barajas Solis

Titular de la Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo:

Sub-fondo:

Seccién:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

DDI— Acuerdos
Comision de
Administraciéon

DDI — Acuerdos Junta

de Gobiernoy
Coordinacion Politica
DDI - Auditoria
Superior del Estado
de Guanajuato

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Direccion de Desarrollo Institucional
Tramite

30 de Enero 2025

Admvo Legal/ Fiscal/ ~ Testimonial Evidencial Informativa  Reservado
Juridica  Contable (afios)

X

X

X

Confidencial

Archivo de
Tramite

5 afos

5 afos

Archivo de
Concentracién

10 afios

10 afios

Vigencia

15 afhos

15 afos

14 afios

Baja

Conservacion
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DDI - Becas para los

Hijos de los X 2 afios 3 afos 5 afos X
Trabajadores
DDI - Bolsa de ~
) X 1 afio 0 afios 1 afo X
Trabajo
DDI - Contraloria
X 2 afios 3 afos 5 afios X
Interna
DDI - Documento de
Comprobacion X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Inmediata
DDI - Evaluacién al " o "
N X X 2 ainos 3 afios 5 afos X
Desempeiio
DDI - Eventos X X X 2 afios 3 afos 5 afios X
DDl - Expedientes de . - ~
. X X 2 afos 58 afios 60 afos
Baja de Personal
DDI - ISSEG X 2 afios 8 anos 10 afios X
DDI — ISSSTE X X 2 afios 8 afos 10 afios X
DDl — Ndmina Casas - - o
X X 2 afos 58 afos 60 aios X

de Gestidn
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DRI CEcs X 2 afios 3 afios 5 afios X
Externos

Trdmite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Aviso Personal X X 1 afio 2 afios 3 afios X

Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afo 2 afios 3 afios X
Transparencia

U inllfs ¢l . X X 2 afios 4 afos 6 afios X
Transferencias

Tramite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
A.dmlnlstraCIon 13 X X X 2 aios 4 afos 6 afios X
Bienes

Comprobaciones de

gastqs Fie EIPEEY X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
de débito

empresariales

Contratos y - o .

X X X 2 afos 4 afos 6 afios X

convenios

. /
aniel Galvan Manrique Blanca a Tinoco Fernandez '\& acias Paez
D €

|rector de Desarrollo Instltucmnal Enlace deI Archlvo de Tramlte irectorGeneral de Archivos
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Unidad de Transparencia.
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 30 de Enero de 2025
Admvo. Jterigclailc/a CE:::!IJ/IE Testimonial Evidencial Informativa Re(:]r:sa)d & Confidencial A:_crz:l_l?t:e Archivo de Vigencla Baja  Conservacion

Concentracién

Auditoria Superior del

Ao dl e X X X 2 anos 3 afios 5 anos X
Capacitacion de " " .
X X X 2 aios 3 afios 5 afios X

Personal
Documentos de
Comprobacion X X 1 afio 2 aftos 3 afos X
Inmediata
Recursos de Revisidon X X 1 afio 4 afios 5 afios X
Superacion " " o

U X 1 aho 4 anos 5 afos X
Académica

Tramite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 anos X
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'LI.'

Aviso de Personal X X 1 afio 2 afos 3 afios X
Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afio 2 afos 3 afios X
Transparencia

UEITEG X X 2 afios 4 afios 6 afos X

Transferencias
Traspaso de Recursos

y Recalendariza- X X X 2 afos 4 afios 6 afos X
ciones

A.dmlnlstraaon e X X X 2 afios 4 ahos 6 aflos X
Bienes

Comprobaciones de

gastos de tarjetas de X X X 2 afos 4 ahos 6 afios X

débito empresariales
Contratos y
Convenios. X

enisse Duran Rea Lic. Apolinar Morelos Arias Martinez
Titular de la Unidad de Transparencia Enlace del Archivo de Tramite




';‘ 4‘ ] A - »

o

‘E' r ) v‘__-l__ _"-,
(F y 5 CONGRESO Archivo General del Poder Legislativo
= GUANAJUATO { Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Coordinacion de Proyectos
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 30 de Enero de 2025
Admvo. Lega.I/ Fiscal/  Testimoni Evidencial Informativa Reservado Confidencial Archivo de Archivo de Vigencia Baja Conservacio
Juridica  Contable 4 (afos) Tramite Concentracién n
Capacitacion de - " -
X X X 2 ainos 3 afios 5 afnos X
personal
Documentacién " i ~
X 1 ano 1 aho 2 ahos X
externa
Documentos de
comprobacién X X 1 afio 2 afos 3 afos X

inmediata
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Documentos recibidos y

. X 2 afios 3 afios 5 aifos X
notificados SIA
cp- ’Su?eraCIon X X 2 afios 3 afios 5 aflos X
académica
Documentacién Interna X 1 afio 1 afo 2 afios X
Trdmite de Cheque X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Aviso Personal X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Solicitudes de I_a Unidad X X 1 afio 2 afios 3 aftos X
de Transparencia
Tramite d
L ; X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Transferencias
Traspaso de Recursos y " . "
Recalendarizaciones X X X 2 afos 4 afos 6 afos X
A.dmlnlstracmn Es X X X 2 afios 4 afios 6-afios X
Bienes
Comprobaciones de
gastos de tarjetas de X X X 2 afos 4 afios 6 afios X

débito empresariales
Contratos y Convenios

Mtro. Luis Oma

Director d w}ﬁﬂ e Proyectos

e e e —
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Direccion de Procesos Legislativos y Desarrollo Parlamentario
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 30 de Enero de 2025
Testimonia Evidencial Informativa Archivo de Vigencia
Admvo Le‘ga.I/ Fiscal/ | Rese_rvado Confidencial Arcrlmivc? de Concentracion Baja Cons'erva—
Juridica  Contable (afios) Tramite cion
Expedientes de - B .
X 1 aio 4 anos 5 afios X

Convocatorias
Expedientes de la

Junta de Gobiernoy X X X X 1 afio 4 afios 5 afos X
Coordinacion Politica

Oficios de

Comprobacion X X 1 afio 4 afios 5 afios X
Inmediata
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Tramite de Cheque X X
Aviso de Personal
Solicitudes de la
Unidad de X
Transparencia
Tramite de
Transferencias
Traspaso de
Recursos y
Recalendariza-
ciones
Administracién de
Bienes
Comprobaciones de
gastos de tarjetas
de débito
empresariales
Contratos y
Convenios

>

5 e Nieto Hernande
Director de Procesos Legislativos y Desarrollo Parlamentario

X afios 4 afios
X 1 afio 2 afios
X 1 afio 2 afos
X 2 aftos 4 afios
X 2 afios 4 afos
X 2 afos 4 anos
X 2 afios 4 afos

2 anos 4 afos

Lic. Natalia Edith Negrete Liebano
Enlace del archivo de tramite

6 anos

—

acias Paez

eneral de Arc

hivos
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Tecnologias de la Informacién
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizaciéon: 30 de Enero de 2025
Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado ) Archivo de Archivo de Vigencia . Conserva-
Admvo. . . Confidencial ) iy Baja &
Juridica Contable (afios) Tramite Concentracion cién
Accesos, Altas, Bajas
y Movimientos de X 1 afio 2 afios 3 afios X
Usuarios
Capacitacion de
X X X 2 afios 3 afos 5 ainos X
Personal
Correspondencia N . R
X 1 afo 2 afos 3 aios X
Externa
Documentos de
Comprobacion X X 1 afo 2 afos 3 afios X

Inmediata
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Formato de Pago X X X 2 afos 4 afos 6 afos X
Recibo cambio de
resguardo de equipos X 1 afo 2 afios 3 afos X
Reportes,
Dictamenes y X 1 afo 2 afios 3 affos X
Solicitudes Técnicos
Tramite de Cheque
X X X 2 afos 4 aios 6 afos X
Aviso de Personal
X X 1 ano 2 afios 3 afios X
Solicitudes de la
Unidad de X X 1 afo 2 afios 3 ahos X

Transparencia

Tramite de
Transferencias X X

2 afos 4 afos 6 afios X
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Traspaso de

Y 52 y' X X X 2 afios 4 afios 6 afos X
Recalendariza-
ciones
A'dmlnlstrauon dc X X X 2 afios 4 afos 6 afos X
Bienes
Comprobaciones
de gastos de " - o
tarjetas de débito X X X 2 afos 4 afios 6 afios X
empresariales
Contratos y
: X X X 2 afios 4 ahfos 6 afos X
Convenios
{"”
Mtro. José de ayagoitia Vazquez . L as Paez
Director de Tec gias de la Informacién Enlace/del archivo de Tramite eral de Archivos
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Contabilidad
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 30 de Enero de 2025
Admvo. Jtil'gl;::/a Czi:::tl)/l . Testimonial Evidencial Informativa Re(saeﬁr;/:;jo Confidencial A‘rl'?{:i:i)tede . :,:;::\:‘:ag:j ] Vigencia
Auditoria Superior
del Estado de X X X 1 afio 20 afios 21 aios
Guanajuato
Comprobacion - .
X X X 3 afos 3 afos 6 afos
Gastos
Contraloria Interna X X 1 afo 5 afios 6 afos
Cuenta Publica X X 3 afos 3 afos 6 afios
Documentos de
Comprobacion X X 1 afio 2 afos 3 afios

Inmediata

Baja

Conserva-
cion
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Gastos de
Representacion Oficial X X 3 afios 3 afios 6 afos X
3856
Ofici -,

ey Compsionide X X X 1 afio 5 afios 6 afios X
Administracién
MUY Gr.upos X X 1 afio 5 afios 6 afios X
Parlamentarios
Oficios de la Di i0

. D e S X 1 afio 5 afios 6 afios X
de Contabilidad
Oficios Externos X X 1 afio 5 afios 6 afios X
Oficios Internos X X 1 afio 5 afios 6 afios X
Oficios y Movimiento .

4 X X X 1 afio 20 aios 21 afios X

de Banco
Partida 3851 X X 3 afios 3 afos 6 afios X

<
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Partida 3852 X X X 1 afio 5 afios 6 afios X

Partida 3854 X X X 1 afio 5 afios 6 afios X

Partida 4411 X X X 1afo 5 afos 6 afios X
Tramite de Cheque X X X 2 aios 4 anos 6 afos X
Aviso Personal X X 1 afo 2 afios 3 afios X
Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Transparencia

Uil el } X X 2 afos 4 afios 6 afos X
Transferencias

Traspaso de Recursos

y Recalendarizaciones X X 2 afios 4 afios 6 afios X
A.dmmlstracwn de X X X 2 afos 4 anos 6 aios X
Bienes

Comprobaciones de

gastos de tarjeta de X X X 2 afos 4 afos 6 afos X
débito empresarial

(S8 (] GRS .| X X 2 afos 4 afos 6 afos X

CP. Alejandra Maria dé O
Directora de/Co

des Zamarripa Aguirre Irais Guadalupe'Cervantes Torres
Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Gestion y Vinculacién Social
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 30 de Enero de 2025
Admvo ths:’i'c/a Czi;:::)/' . Testimonial Evidencial Informativa Re(zef:(‘::)do Confidencial A;Crz:?t:e . :::cc:ri]\:?az:ieén Vigencia Baja Co’lisgrl;va'
Capacitacion de
X X X 2 afos 3 afnos 5 afos
Personal
Documentos de
Comprobacion X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Inmediata
Gestion Social ante
Dependencias X X 3 afos 1 afio 4 afios X
Estatales
Gestidn Social ante
Dependencias X X 3 afos 1 afio 4 afos X

Federales
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Gestidn Social ante el

. X 3 afios 1 afio 4 afios X
Sector Privado
Gestion Social ante
Organizaciones de la X X 3 afos 1 afio 4 afos X
Sociedad Civil
Gestion Social con N
] i X X 3 anos 1 aiho 4 anos X
Universidades
Gestidn Social en
Organismos X X 3 afos 1 afio 4 afos X
Auténomos
Justificacion de - N N
X X 1 anho 2 afos 3 anos X
Personal
Tramite de Cheque
X X X 2 aios 4 afos 6 afios X
Aviso de Personal
X X 1 afio 2 aios 3 afios X

Solicitudes de la
Unidad de X X 1 afo 2 afios 3 afios X
Transparencia
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Tramite de
Transferencias X X 2 afios 4 afios 6 afios X

Traspaso de Recursos

y Recalendariza- X X X 2 afos 4 ahos 6 afos X
ciones
Administracion de

Bienes X X X 2 afios 4 afios 6 afios X

Comprobaciones de

gastos de tarjetas de X X X 2 afios 4 afos 6 aflos X
débito empresariales '

\
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion General de Archivos
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 30 de Enero de 2025
Legal Fiscal R d Archivo d C i
Admvo. e’ga!/ Iscal/ Testimoni Evidencial Informativa ese~rva © Confidencial rcl|v<'3 ¢ Archivo de Vigencia Baja ons’ervau
Juridica Contable (afios) Tramite L, on
al Concentracion
Actas de Comisiones X X X X 1 afio Permanente Permanente X
Actas de Sesiones del
Pleno Ordinarias X X X X 1 ano Permanente Permanente X
Actas de Sesiones
Extraordinarias X X X X 1 aio Permanente Permanente X
Actas de Sesiones
Permanentes X X X X 1 afo Permanente Permanente X
Asuntos de
X X 2 afios 3 afios 5 ahos X

Ayuntamientos
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Asuntos de Diputados X X 2 afios 3 afios 5 afios X
Asuntos de o
funcionarios X X 2 afios 3 afios 5 afios X
Asuntos de

Particulares X X 2 anos 3 anos 5 anos X

Capacitacién en

Materia Archivistica X X 2 afios 8 afios 10 afios X
Charlas de Café X X 2 afios 3 afios 5 afios X
Decretos Permanen
X X X X 1 ano Permanente N X
e
Dictamenes Permanen
X X X X 1 afio Permanente . X

Documentos de

Comprobacién X X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Inmediata

Estados Financieros X X X X X
Eventos
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Exposiciones

X X 2 afios 3 afos 5 afios X
Fumigaciones X X X 1 afio 2 aios 3 aifios X
Grupo Interdisciplinario
X X 2 afios 3 afios 5 afios X X
Hora de la Gente
X X 2 afios 3 afios 5 afios X X
Informes ASEG X X X 1 afo 3 afos Permanente X
Informes de - o
. X X X 1 afo 3 afos Permanente X
Actividades
Informes de
Preservaciény X X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Conservacion
Iniciativas
e X X X 1 aio 3 afios Permanente X
Instrumentos de
Control y Consulta X X 2 afos 3 afios 5 afos X
Archivistica
Integracién Comisiones . .
X X X 1afo 3 anos Permanente X

Permanentes
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Integracién Junta de

; X X X 1 ano 3 afos Permanente X
Gobierno
Licencias de Diputados
l : e X X 2 ainos 3 afios 5 aios X
Mesas Directivas N .
X X X 1 aho 3 anos Permanente X
Minutas Federales X X X 1 afio 3afios  Permanente X
Nombramientos X X X 1 afio 3afios  Permanente X
Préstamo Documental
X X 2 afnos 3 aios 5 afios X
Productos Histéricos
X X X X 1 afio Permanente Permanente X
Puntos de Acuerdo X X X 1 afio 3afios  Permanente X
Solicitud de Revocacién
de Mandato
X X X 1 afo 3 afios Permanente X
Transferencias .
. i X X 2 anos 3 afios 5 afos X
Primarias
Transferencias -
X X 2 aios 3 afios 5 afios X

Secundarias
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Transferencias y Ajustes

X 2 afios 3 afos 5 afos X
Presupuestales
A iones
t.adeSeso e Permane
Privadas X X X X Permanente  Permanente . X
nte
Catalogaciones Permane
X X Permanente = Permanente X
nte
Evaluacion al
Desempefio X X X X 2 afos 3 afios 5 afios X
Pendientes de la
Direccidn X X 2 aifios 3 afos 5 afos X
Tramite de Cheque X X X 2 aiios 4 afos 6 aflos X
Aviso Personal X X 1 afo 2 afios 3 afios X

Solicitudes de la
Unidad de X X 1 afio 2 afios 3 anos X
Transparencia
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Tramite de
Transferencias
Traspaso de Recursos
y
Recalendarizarizacion
es

Administracién de
Bienes
Comprobaciones de
gastos de tarjetas de X X X
débito empresariales

X X 2 anos 4 afos 6 afos X

2 afos 4 aiios 6 afios X

Contratos y : } a
Convenios X X X 2 anos 4 aihos 6 ainos X

Fundarpénto-drt. 29 fraccion | LAEG: Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y, en su caso, histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en
ByeAa Ley General de Archivos, disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;
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Fondo:

Sub-fondo:

Seccion:

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacion:

Documentacion de

Comprobacion
Inmediata
Documentos
Externos de
Instituciones
Resguardo

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Direccidon de Comunicacion Social

Tramite

30 de Enero de 2025

Legal Fiscal

Admvo, e'ga-/ iscal/ Testimonial Evidencial Informativa Rese_rvado

Juridica  Contable (afnos)
X X
X
X

Archivo de

Confidencial L.
Tramite

1 afio

Archivo de
Concentracion

2 aios

3 afios

3 afos

Vigencia

3 afios

4 anos

4 ainos

Baja

Conserva-
cién
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Tramite de Cheque X X X 2 aiflos 4 afios 6 aitos X
Aviso de Personal X : X 1 afio 2 afos 3 afios X
Solicitudes de la

Unidad de X X 1 afio 2 aflos 3 afos X
Transparencia

Tramite de

- X X 2 afios 4 anos 6 afnos X
Transferencias

Traspaso de

Recursos y X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Recalendarizaciones
Administracion de
Bienes
Comprobaciones de
gastos de tarjetas de
débito
empresariales
Contratos y
Convenios

X X X 2 afios 4 ainos 6 afios X

X X X 2 afio 4 aino 6 afios X

W‘,\fw Vithes S

_Juanj S chgz Sa.rl1tiago_ Mtra. Mariana Vilches Serna
Director de Comunicacion Social Enlace del Archivo de Tramite
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion de Asuntos Juridicos
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 30 de Enero de 2025

Admvo. Legél/ Fiscal/ Testimonia Evidencial  Informativa Rese~rvado Confidencial Ardfivc_) de Archivo de Vigencia Baja Conls?wa—
Juridica Contabte | (afios) Tramite Concentracion cién
Acciones de " N .
X X X X 1 afio 1 afo 2 afos X

inconstitucionalidad
Amparos directos
tribunales colegiados X X X X 1 afio 2 afos 3 afos X
(salas STJE)
Amparos indirectos

] X X 1 ano 1 afo 2 afos X
cuarto juzgado
Amparos indirectos " -
. . X 1 afio 1 afio 2 anos X
décimo cuarto juzgado
Amparos indirectos .
X X 1 afo 1 afo 2 afos X

décimo juzgado
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&
Amparos indirectos
décimo noveno X X 1 afio 1 afo 2 afios X
juzgado
Amparos indirectos N
- . X 1 afo 1 ano 2 anos X
décimo octavo juzgado
Amparos indirectos N " .
o . . X X 1 aio 1 ano 2 anos X
décimo primer juzgado
Amparos indirectos -
. ] i X X 1 aho 1 ano 2 afos X
décimo quinto juzgado
Amparos indirectos
décimo segundo X X 1 afo 1 ano 2 afios X
juzgado
Amparos indirectos
décimo séptimo X X 1 afio 1 afio 2 afios X
juzgado
Amparos indirectos =
Py . X X 1 afio 1 afo 2 afios X
décimo sexto juzgado
Amparos indirectos -
L. ] X X 1 afo 1 afio 2 afos X
décimo tercer juzgado
Amparos indirectos
] X X 1 afo 1 afo 2 afos X
noveno juzgado
Amparos indirectos
. X X 1afio 1 afo 2 afos X
octavo juzgado
Amparos indirectos .
X X 1 afo 1 afo 2 afios X

primer juzgado
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Amparos indirectos

. . X X 1 aio 1 afo 2 aios X
quinto juzgado
A "
mparos.mdlrectos X X 1 afio 1 afio 2 anos X
segundo juzgado
indirect
Almp'aros'lnd|rec = X X 1 afo 1afo 2 aios X
séptimo juzgado
Amparos indirectos
P . X X 1 afio 1 afio 2 anos X
sexto juzgado
Amparos indirectos =
. X X 1 afio 1 afio 2 ahos X
tercer juzgado
Amparos tramitados
por diversos érganos X X 1 afo 1 afo 2 aflos X
jurisdiccionales
Denuncias penales X X X X 1 afio 2 anos 3 afios X
Documentos de
comprobacion X X 1 afio 2 afios 3 afios X
inmediata
Juicios laborales X X X X 1 afio 1 afio 2 aiios X
Oficios de la Unidad de
X X X X 1 afo 1 afio 2 afios X

transparencia
Procesos conciliatorios X X X X 1 afo 1 afo 2 afios X
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Requerimientos de
autoridades
jurisdiccionales o
administrativas

Superacidn académica X X X 2 afios 3 afos 5 afios X
Tramite de Cheque X X X 2 afos 4 afios 6 afios X
Aviso Personal X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Solicitudes de la

Unidad de X X 1 aifio 2 afios 3 anos X
Transparencia

lismitede 3 X X 2 afos 4 afios 6 afios X
Transferencias

Traspaso de Recursos

y Recalendarizacio- X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
nes

A.dmlnlstrauon gs X X X 2 afios 4 aiios 6 afos X
Bienes

Comprobaciones de

gastos de tarjetas de X X X 2 afios 4 afos 6 afios X
débito empresariales

Contratosy

Convenios X X X 2 afios 4 afos 6 anos X

Patric ia Gaptia Delgado
Enlace del Ar
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Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: ___Instituto de Investigaciones Legislativas - -
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 30 de Enero de 2025
Legal Fiscal i
Admvo. e’ga. / iscal/ Testimonia Evidencial Informativa Reseurvado Confidencial ArchM.:' de Archivo de Vigencia Baja Conservacion
Juridica  Contable (afios) Tramite W
| Concentracién
Capacitacion de . - .
X X X 2 anos 3 anos 5 afios X
Personal
Direccidon de Anadlisis
Y Prospectiva X X 2 afios 3 anos 5 aios X
Legislativa
Direccion de
Planeacion, Difusion y - N N L
. ., X X 1 aio 3 afos 4 ahos X
Vinculacion
Interinstitucional
Documentos de
Comprobacidn X X 1 afio 2 afios 3 afos X
Inmediata

Secretaria General

X 1 afio 3 afios 4 ahos X
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Universidades,
institutos,
Presidencias

g X b X X 2 ainos 3 aflos 5 afios X
Municipales y
Diversas
Instituciones
Tramite de Cheque X X X 2 aios 4 afios 6 aiios X
Aviso de Personal X X 1 afio 2 afios 3 aiios X
Solicitudes de la
Unidad de X X 1 afio 2 afos 3 afos X
Transparencia
Tiamite de X X 2 afos 4 aftos 6 afos X

Transferencias

Traspaso de Recursos

y X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
Recalendarizaciones
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Administracién de
Bienes ’ X X X 2 afios 4 aios 6 afios X

Comprobaciones de
gastos de tarjetas de X X X 2 ahos 4 afios 6 afos X
débito empresariales

Contrat
S PS Y X X X 2 aios 4 afios 6 afios X
Convenios.

Lic. Alma Paoja Dominguez Virgen Lic. Arturo Emmanuel Villafana Ramirez
Titular del Instituto de Investigaciones Legislativas Enlace del Archivo de framite




