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1. Introduccién

ElPrograma Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, es elinstrumento de gestion
de corto, medianoy largo plazo que contempla acciones de planeacion, programacion
y evaluacion orientada a establecer la administracidon de los archivos de los sujetos
obligados, estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodologias para
optimizar los procesos de organizacién, administracién, consulta y conservacion
documental de los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico. El PADA permite
formar mecanismos que faciliten una rapida localizacién fisica y digital de
documentos y expedientes tanto de registros actuales como histéricos y a su vez
generar en los servidores publicos y en la ciudadania, la consciencia de una
transformacion cultural hacia la transparencia y acceso a la informacion.

El presente PADA 2026, contempla la implementacién de las normas internacionales
archivisticas, asi como las buenas practicas para garantizar el acceso a lainformacion
de acuerdo con la normatividad mexicana, respetando siempre el ciclo vital de los
documentos y su paso por cada una de las tres etapas que lo conforman para que

finalmente sea difundido.

2. Marco de referencia

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos Capitulo V, Articulos 23,
24y 25de la Planeacion en Materia Archivistica, se establece que los sujetos obligados
garanticen la organizaciéon, administraciéon, conservacidon y acceso de sus archivos
mediante el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

En el mismo sentido a nivel local, contamos con la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato. En dicha ley se contempla esta misma actividad consistente en elaborar
un programa anual en el articulo 25 del capitulo correspondiente de Planeaciéon en
materia archivistica:

“Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electréonico en los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente”.
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Atendiendo a las citadas leyes, el Sistema Institucional de Archivos del Congreso del

Estado de Guanajuato se integra por seis areas estratégicas:

1.Unidad de correspondencia, la cual pertenece organicamente a la Unidad de
Transparencia del Congreso del Estado de Guanajuato;

2. Coordinacion del Archivos de Tramite;

3. Coordinacion de Archivo de Concentracion;

4.Coordinacion del Archivo Histoérico;

5.Coordinacion de Museo de Cultura Legislativa; y

6.Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos.

3. Justificacion

El Sistema Institucional de Archivos del Congreso de Guanajuato cuenta con Archivos
de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Historico. Tiene la mision de gestionar
y administrar los registros, documentos y expedientes generados por el Poder
Legislativo en el cumplimento de sus atribuciones. Esta documentacion forma parte
de nuestra memoria legislativa y es de gran importancia para el funcionamiento
eficiente de la institucion.

Los documentos son testimonio y memoria para el Estado y la Nacidn, ya que
garantizan transparencia administrativa y rendicién de cuentas.

Con este contexto, es importante establecer directrices a seguir para quienes ejercen
y se encargan de la administracién archivistica, es por ello por lo que, el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico, es una herramienta que nos permite llevar un orden y
cumplimiento de los objetivos, dreas de oportunidad y normatividad aplicable para

garantizar una gestién documental a la vanguardia.
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4. Alcance

El presente PADA 2026, cumple la funcién de ser una herramienta de guia y
seguimiento a las actividades administrativas de documentos y gestién documental
del Archivo General y de cada una de las Unidades Administrativas del Congreso del
Estado de Guanajuato en materia archivistica y con su ayuda lograr los objetivos
planteados.

El programa Anual de Desarrollo Archivistico serad ejecutado por todas las areas
administrativas (Coordinacién de Archivos de Tramite, Concentracion, Histérico y
Museo Legislativo), esto con la finalidad de llevar un control en las actividades

mencionadas por cada area.

5. Objetivos

5.1 Objetivos generales

Sistematizar los procesos archivisticos, respetando y vigilando el ciclo vital de los
documentos de acuerdo con la normatividad en gestiéon documental. Priorizar la
organizacién, administracion y gestion documental archivistica de manera
homogénea en todas las Areas Administrativas que componen el Poder Legislativo y
asi mantener un sistema de archivos de vanguardia, el cual priorice la organizacion,
administracion y gestion documental archivistica de manera homogénea en todas las

Areas Administrativas que componen el Poder Legislativo.

5.2 Objetivos especificos

e Garantizar el manejo y funcionamiento eficiente del Sistema Integral de Gestidon
Documental (SID) en cada una de las areas administrativas del Congreso del

Estado de Guanajuato.
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e Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos para
asegurar la homogeneidad en los procesos archivisticos, actualizando los
procesos de Administracién y Gestién documental en cada una de las areas,
tanto en su etapa de Tramite como en sus transferencias primarias al Archivo de

Concentracion para facilitar la consulta y acceso.

e C(Clasificar los bienes documentales que obran en los Archivos de Tramite y de
concentracion, asi como el acervo histérico para garantizar la transparencia y
la rendicidon de cuentas, asi mismo resguardar la memoria legislativay fomentar
la consulta de los documentos del archivo histérico a investigadores y publico

interesado.

e Restaurar, preservary conservar los documentos de archivo con valor histérico
tanto en soporte papel, audiovisual y digital; asi mismo, determinar por medio
del Grupo Interdisciplinario de Archivos el destino final de los documentos, ya

sea baja documental o transferencia secundaria.

6. Planeacion de actividades

El programa anual contiene los elementos de planeacion, programacioén y
evaluacion para el desarrollo de las actividades a desarrollar en el transcurso
del afno, asi como un enfoque de administracion de riesgos contemplado en

el Programa Interno de Proteccion Civil del Poder Legislativo.

Entre las actividades que debe realizar la Direccion General de
Archivos son aquellas que se encuentran en los articulos 283 de la Ley
Organica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato, con las siguientes

atribuciones:

[.  Promovery vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
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gestion documentaly administracion de archivos;

[l. Coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos
llevando las acciones de gestion documental y administracion de los
archivos de manera conjunta con las areas administrativas del

Congreso del Estado;

[Il. Elaborar los instrumentos, criterios y politicas de control archivistico

previstos en las leyes de la materia;

I\V. Asesorar a los enlaces de los archivos de tramites de las areas
administrativas del Poder Legislativo en la elaboracion y actualizacion
de los instrumentos de control y consulta archivistica, en el proceso de
transferencias primarias, y del manejo del Sistema informatico de

administraciéon de documentos;
V. Controlary resguardar el archivo de concentracion;
VI. Controlary resguardar el archivo histéricoy la difusion de este;
VII. Presidiry convocar al Comité Técnico de Valoracién Documental;y

VIIIl. Registrar las leyes, decretos, acuerdos y resoluciones que adopte los

érganos

IX. legislativos.

7. Actividades

A continuacidn, se presentan las actividades programadas por cada una de las areas

estratégicas que componen la Direccién General de Archivos:
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7.1 Coordinacion de Archivo de tramite y Concentracion

No.

Actividad

Reunion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en materia
de Archivos.

Entregable

Convocatoria,
orden del dia
(anexos) y acta de
reunion del Grupo
Interdisciplinario.

Meta

Se respete el marco
normativo que regula
la administracion de
archivos y gestion
documental al interior
del Congreso del
Estado.

Fecha

30 de enero
2026.

Elaboracién de los
lineamientos paraelusoy
funcionamiento de la
Plataforma Integral de
Gestion Documental (SID).

Lineamientoy su

publicacién en el

Periddico Oficial
del Estado de
Guanajuato.

Se respete el marco
normativo que regula
la administracion de
archivos y gestion
documental al interior
del Congreso del
Estado.

enero-junio
2026.

Elaboracién de los
lineamientos paraelusoy
funcionamiento de los
archivos de tramite que
integran el Sistema
Institucional de Archivos.

Lineamientoy su

publicacién en el

Periddico Oficial
del Estado de
Guanajuato.

Se respete el marco
normativo que regula
la administracion de
archivos y gestion
documental al interior
del Congreso del
Estado.

enero-junio
2026.

Elaboracién de los
lineamientos paraelusoy
funcionamiento del archivo
de concentracion que integra
el Sistema Institucional de
Archivos.

Lineamientoy su

publicacién en el

Periddico Oficial
del Estado de
Guanajuato.

Se respete el marco
normativo que regula
la administracion de
archivosy gestion
documental al interior
del Congreso del
Estado.

enero-junio
2026.

Acto protocolario de
Donacion de la Plataforma
Integral de Gestidn
Documental (SID)

Acto protocolario
y contratos de
donacion.

Compartir con otras
instituciones, los
recursos tecnolégicos
con los que cuenta el
Congreso del Estado
de Guanajuato parala
correcta gestion de
archivos.

29 de abril
2026.

Capacitacion en materia
archivistica: “Auditorias

Evidencias de la
capacitaciony
constancia de

Obligaciones,
importancia,
aplicacidony

marzo de
2026.
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archivisticas”. participacion. cumplimiento de la Ley
de Archivos del Estado
de Guanajuato que
recae en los sujetos
obligados.
Registro sistematico de la . Inventarios
. Inventarios .
correspondenciay . actualizados para la
o L derivados de la .. N -
comunicaciones recibidas facil localizaciony Actividad
. Plataforma .
7 de las sesiones del plenoy la consulta de los ordinaria
. B Integral de
diputacién permanente en la Gestis documentos que obran semanal.
estion
Plataforma Integral de en los Archivos del
L Documental. . .
Gestion Documental SID. Poder Legislativo.
Registro sistematico de los
documentos parlamentarios
derivados de las sesiones del Inventarios
plenoy la diputacidn derivados de la .
S Inventarios
permanente (iniciativas, Plataforma .
. actualizados para la
puntos de acuerdo, informes Integral de o . B L
. facil localizaciony Actividad
de resultados de las cuentas Gestion .
8 oo L consulta de los ordinaria
publicas, dictamenes, Documental SID y
. . . » documentos que obran semanal.
decretos y publicaciones en publicacidén en la .
- - L en los archivos del
el periddico oficial, etc.) en la pagina web del . .
Poder Legislativo.
Plataforma Integral de Congreso del
Gestion Documental SID y Estado.
SILEG del Congreso del
Estado de Guanajuato.
. .. L, Actualizar la
Actualizacion del portal del Actualizacion . L
. L . informacion para la .
archivo de tramitey continua del L Actividad
- - consulta del publico .
9 concentracion en la pagina portal con la . ordinaria
L interesado en el
web del Congreso del Estado documentacién . semanal.
. o apartado del Archivo
de Guanajuato. digitalizada.
General.
Verificaciones
periddicas del uso
Verificacidny uso de la adecuado del SID o
unio
Plataforma Integral de Reportes respecto a los d'J ' ;’
i iciembre
10 Gestion Documental (SID). semestrales. procesos 2026
administrativos de las ’
areas del Congreso del
Estado de Guanajuato.
" Capacitacion en materia Evidencias de la Obligaciones, junio de
archivistica. capacitaciony importancia, 2026.
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constancia de aplicaciéony
participacion. cumplimiento de la Ley
de Archivos del Estado
de Guanajuato que
recae en los sujetos
obligados.
Compartir con otras
Acto protocolario de instituciones, los
Donacién de la Plataforma Acto protacolario recursos tecnologicos
i Integral de Gestién y contratos de conlosquecuentael | 17dejunio
Documental donacion Congreso del Estado 2026.
de Guanajuato parala
SID. correcta gestion de
archivos.
Conservary proteger
los documentos en el
Archivo de 30dejunio
. L . Documento de B
umigacion en el Archivo de L oncentracion de y e
Fumig L Archivod C t d 30d
13 . remisiony . . .
Concentracion. L, microorganismos e noviembre
fumigacion. . .
insectos que dafan el 2026.
papel a través del
tiempo.
Obligaciones,
importancia,
- L . Evidencias de las aplicaciéony
Certificacion en materia de . .
14 Archivo de Tramite ante conferenciasy cumplimiento de la Ley | octubre de
conocer certificado de Archivos del Estado 2026.
) participacion. de Guanajuato que
recae en los sujetos
obligados.
Establecer calendario
Calendarizacién para llevar a de transferencias
cabo las transferencias Calendario d primarias por cada tubre d
alendario de octubre de
15 primarias de las unidades T ; . unidad administrativa 2026
ransferencias. .
administrativas al Archivo de del Congreso del
Concentracion. Estado al Archivo de
Concentracion.
| Garantizar el acceso a L
Control, consultay préstamo lad tacic Actividad
a documentacion que
de los expedientes . . q ordinaria
. Registro de obra en el Archivo de
resguardados en el Archivo i L conforme a
16 préstamo. Concentracion para
de Concentracion de las ltavt g solicitudes
consultay toma de
areas administrativas. deci y recibidas.
ecisiones.
10
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Dar respuesta a las
solicitudes de los L
. Atencion a
ciudadanos referente .
: . . . usuariosy
Registro de la al trabajo legislativo, .
o | . solicitudes
L . solicitud y asi como al contenido
Atenciodn a usuariosy de
o . L respuesta a la en los documentos . L
17 solicitudes de informacion ] ] . informacion
L misma ficha de con valor secundario, L
publica. . . publica
registro de de igual maneraen la
] . conforme a
usuario. consulta de las series 0
as
resguardadas en el .
. solicitudes.
Archivo de
Concentracion.
Dictaminar sobre la
documentacion que se
. encuentraen el
Convocatoria, .
. . 3 archivo de
Reuniones ordinarias del ordendeldiay .
L B concentracion, con la agosto de
18 Grupo Interdisciplinario en acta de reunién o .
K . finalidad de dar de baja 2026.
materia de Archivos. del Grupo .
o o transferir los
Interdisciplinario.
documentos con
valores documentales
al Archivo Histérico.
Compartir con otras
Acto protocolario de instituciones, los
P4 recursos tecnolégicos
Donacion de la Plataforma Acto protocolario l gt l 25 de
P4 con los que cuentae
19 Integral de Gestion y contratos de c g del Estad noviembre
ongreso del Estado
Documental donacion. g _ de 2026.
de Guanajuato parala
SID. correcta gestion de
archivos.
7.2 Coordinacion de Archivo Historico
No Actividad Entregable Meta Fecha
1 Elaboracién de los Publicacién en el Dar enero-junio
lineamientos para el Periédico Oficial del cumplimiento 2026.
usoy Estado de Guanajuato. con la normativa
funcionamiento del que regula la
archivo administracion
histérico que de archivosy
11
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integran el gestion
Sistema Institucional documental.
de
Archivos.
Protocolos de Publicacién en el Dar enero-junio
actuacion de riesgos Periddico Oficial del cumplimiento 2026.
para salvaguardar Estado de Guanajuato. con la normativa
documentos de que regula la
Archivos Historicos. administracién
de archivosy
gestion
documental.
Catalogacion del Catalogo del Acervo Cumplir el Semanal.
Acervo Histérico de los anos, - proyecto 2026 al
Historico. fecha extremas mitad del | 100 % referente
-fecha extremas s. XVlllas. XX. al catalogo del
mitad del s. XVIIl a s. acervo histoérico
XX. del Congreso
del estado de
Guanajuato.
Catalogacion de | Inventario derivado de la Organizar los Semanal.
documentos catalogacion en documentos
histéricos de la Sistema del Acervo (pendientes de
Legislatura actual en Histdrico catalogacion)
el Sistema de de la pagina Web del provenientes de
Registro del Archivo Congresoy en el Sistema las sesiones
Histérico de la | de Gestiéon Documental o diputacién
pagina Web del (SID). permanente,
Congreso y en el clasificandoy
Sistema de Gestion seccionando los
Documental (SID). datos de los
archivos con
valores
secundarios
resguardados en
elacervo del
Archivo
Histdrico.
Actualizacion del | Registro en elinventario Actualizar el Trimestral.
Inventario de manera continua inventario de los
del Acervo Histérico. del acervo histérico. documentos
enviados
mediante
trasferencias
secundarias
enviados via
Sistema de
Gestion
Documental
(SID).
Fumigacion Ficha técnica del Conservary marzoy
12



C

7

)

CONGRESO
GUANAJUATO
Especializada en procedimientoy proteger los octubre.
papelen el evidencia fotografica. Documentos
Archivo Histérico. resguardados en
el
Archivo del
Histérico para
proteger de
microrganismo
xilofagos e
insectos
que danan el
papel a través
deltiempo.

7 Encuadernacién. Piezas encuadernadas. Guardas de Actividad
segundo nivel, ordinaria/
teniendo como Bimestra

objetivo el
preservary
garantizar la
consultadela
documentacion
histéricay
preservarla alo
largo del tiempo

8 Informe finaly Intervencion integral de Recuperar la febrero a
documentos documentos integridad de los agosto de
intervenidos. (desinfeccion, documentos 2026.

estabilizaciény histéricos para
restauracion/guardas). su conservacion
y preservar
suvida util en el
tiempo.

9 Difusion del Acervo Participaciones en Dar a conocer a Mensual
Histdrico capsulas, podcastde la sociedad 45 podcast.
en la Hora de la distribucién los mas de 200 afios
Gente domingos. de historia.

Guanajuato.

10 Difusién del Acervo Capsulas, documentos Dar a conocer a Semanal.
Historico digitales con imagenes la sociedad
en lasredes sociales. de efemérides mas de 200 afos

Legislativas y/o de historia.
historicas.

11 Difusion del Acervo Capsulas, documentos Dar a conocer a Anual.
Historico digitales con imagenes la sociedad
en las redes de de efemérides mas de 200 afios
MEMORICA, Legislativas y/o de historia.

México, haz histéricas.
memoria.

12 Difusion del Acervo Capsulas, documentos Dar a conocer a enero-
Histdrico digitales con imagenes. la sociedad diciembre.
en las redes de la mas de 200 afos
Asociaciéon de historia.

13
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Latinoamérica de
Archivos
(ALA).
13 Publicaciones 2 publicaciones digitales. | Dar a conocer la abrily junio.
editoriales en Historia
materia de Historia Parlamentaria
Parlamentaria. por medio de
investigaciones
conrigidez
cientifica
presentado por
medio de
publicaciones
editoriales.
14 Bicentenario de la Se anexa programa Publicacion marzo- abril.
Primera Constitucion | sujeto aprobacién por la editorial,
Politica de JGCP. exposicion,
Guanajuato. charla de café,
sesion solemne,
punto de
acuerdo,
conversatorio,
actividad ludica.
15 Actualizaciéon de las Generacion de Actualizar la Semanal.
efemérides en el | conocimiento por medio | informacién para
apartado del de lainvestigacién de la consulta del
archivo histérico en nuestras fuentes publico
el portal Web del primarias, y registro interesado en el
Congreso del Estado continuo aparato
de Guanajuato. en portal Web del Efemérides del
Congreso del Estado Archivo
de Guanajuato. Histérico.
16 Presentacién de la | Actualizar la informacion Presentacién en | Febrero 2026
Plataforma digital del para charlas de café,
acervo histérico la consulta del publico boletiny
pagina en el portal | interesado en el aparato comunicado de
Web del Congreso del prensa.
del Estado Archivo Historico.
de Guanajuato.
17 Visitas guiadas. Métrica de nuestros Dar a conocer Actividad
visitantes documentos Ordinaria
y evidencia resguardados en Mensual.
fotografica. el Archivo
Histérico para
que los
visitantes
conozcan un
episodio de la
historia

14



y 4

( ) CONGRESO
GUANAJUATO

legislativa de
nuestro Estado
y el contexto
local o nacional
donde se
desarrollo.

18

Una Charla de Café
enTu
Congreso.

Liga de YouTube, galeria
fotograficay boletin de
prensa.

Promover la
cultura
legislativay
difundir el acervo
histérico del
Poder Legislativo
del Estado de
Guanajuato.

febrero-
marzo 2026

mayo

septiembre-
noviembre.

19

Difusién del
documento del mes.

Evidencia fotografica.

Difundir el
acervo histérico
resaltando un
documento
relativo a una
fecha simbdlica
del mes dandolo
aconocer a
nuestros
visitantes
presencialesy
difusion en redes
sociales.

Actividad
Ordinaria
Mensual.

20

Cépsulas de historia
parlamentaria.

Proyecto, capsula
informativa.

Investigaciony
difusién de datos
histéricos
relevantes
mediante la
grabacion de una
capsula
informativa con
documentos e
imagenes del
Archivo
Histdrico.

enero-
diciembre.

21

Atencién a usuarios,
investigadoresy
solicitudes de
informacion

publica.

Métrica del registro de
usuarios e
investigadores.

Dar respuesta a
las dudas de
los ciudadanos
referentes al
trabajo
legislativo
contenido
en los
documentos con
valor
secundario. De
igual manera
dar atenciény

Actividad
ordinaria.

15
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orientacion de
usuarios en la
consulta de las
series
resguardadas en
el
Archivo
Histdrico.

7.3 Coordinacion del Museo de la Cultura Legislativa

No Actividad Entregable Meta Fecha
Investigacion,
compilaciény
difusiéon de los
Sucesos
historicos que
Exposicién: El enmarcaron
Bicentenario de la esta .
: ., 13 de abril al
Primera . promulgacion
S Proyecto, exposiciony > 11de
1 Constitucion . . e de la Primera .
. evidencia fotografica. S septiembre
Politica del Estado Constitucion 2026
de Guanajuato Politica del )
1826-2026. Estado de
Guanajuato
desde su
contexto social
y politico.
Investigacion,
s compilaciény
Exposicion: difusion de los
Antecedentes
s sucesos
histéricos de la L L
L Proyecto, exposiciony histéricos que 2 de octubre
creacion de los . . .
2 s evidencia fotografica. enmarcaronla | 2026al12de
Municipios del L
creacion de los marzo 2027.
Estado de Municipios en
Guanajuato 1826- P .
2016 el Estado Libre
) y Soberano de
Guanajuato.
Llevar a cabo
Reunién de museos una reunion
estatales, en el con lared
3 marco del dia Reunién en la sede estatal de mavo 2026
internacional de los legislativa. museo del IEC, Y :
Museos. posicionando
alMCL como
un lugar
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legislativa.

8. Cronograma de actividades

De acuerdo con las actividades de cada coordinacidn, se presenta el cronograma de
cada una, representando la actividad ya mencionada con un namero.

Coordinacion de Archivo de Tramite y Concentracion

Actividades | Ene. | Feb. | Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul. | Ago. | Sep. | Oct. | Nov. | Dic.

10

11

12

13

14

15

16

17

17
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Coordinacion de Archivo Histérico

Actividades | Ene. | Feb. | Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul. | Ago. | Sep. | Oct. | Nov. | Dic.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

18
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21

Coordinacion del Museo de la Cultura Legislativa

Actividades | Ene. | Feb. | Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul. | Ago. | Sep. | Oct. | Nov. | Dic.

1

2

3

9. Administracion del programa

9.1 Planeacion de comunicaciones

La comunicacién es un factor importante para el desarrollo del programa, es
por ello por lo que la intercomunicacion sera continua y fluida entre el area
coordinadora del Archivo Histdrico, Museo de la Cultura Legislativa y de Archivo
de Tramite y Concentracion, la cual se realizara a través de oficios, correos
electrdnicos, via telefonica, reuniones de trabajo o presencial.

El siguiente esquema ilustra la forma en que se organiza la comunicacion
interna entre las areas participantes para la ejecucién del PADA 2026.
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9.2 Reporte de avances

El director general de Archivos de Congreso del Estado de Guanajuato realizara
un reporte Interno de los avances del PADA 2026, esto con la finalidad de cada
coordinacioén este llevando a cabo el cumplimiento adecuado del presente
programa, asi mismo, identificar problematicas presentadas y sus posibles
soluciones.

9.3 Control de cambios

A partir de las reuniones programadas, se verificara cualquier cambio en el
programa, esto con la finalidad de alcanzar los objetivos marcados en el
cronograma e identificar cualquier posible cambio.

9.4 Administracion de riesgos

Es necesario identificar posibles riesgos que eviten el cumplimiento total de los
objetivos, para ello es necesario una buena organizacion, comunicaciony buen
manejo del recurso.

10. Marco Normativo

Através de estas normas se elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026
(PADA).

1. Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

2. Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

3. Ley General de Archivos.

4. Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

6. Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.

7. Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Guanajuato.

8. Reglamento del Archivo General del Poder Legislativo del Estado de

Guanajuato.

9. Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn

Publica del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato.

10. Lineamientosdel  Archivo General del  Congreso del
Estado de Guanajuato.

11. Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos.

20
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Integrantes de la Direccion General de Archivos
del Congreso del Estado de Guanajuato.
Guanajuato, Gto., 30 de enero del 2026

QN

cias Paez Lic. José Alberto Ramirez Olmos
eneral De Archivos Coordinador del Archivo de Tramite
y Concentracion

Maestra Victoria B Vallejo
Coordinadora del Archivo Historico
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Direcciéon de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico
Respuesta a oficio DGDA/355/2026

GUANAJUATO con asunto: Solicitud de insumos
DIDT/040/2026
Lic. Alberto Macias Paez Guanajuato, Gto., 6 de febrero de 2026
Director General de Archivos
PRESENTE.

Por medio del presente se da formal respuesta a la solicitud recibida con registro en el SID
CIRPCC-5, mediante la cual se requiere lo siguiente:

1. El documento donde se establezcan las estrategias y las acciones de preservacion a largo plazo
de los documentos de archivo electrénico.

2. Documentacién que plasma las medidas y procedimientos para garantizar la conservacién de
la informacién electrénica.

Lo anterior, incluyendo:

a) Programa de seguridad de la informacion
b) Controles que incluyan politicas de seguridad

Conforme a los Lineamientos en Materia de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones del
Congreso del Estado de Guanajuato, se informa lo siguiente:

I. Estrategias y acciones de preservacion a largo plazo de documentos electréonicos

La preservacion a largo plazo de los documentos electrénicos se lleva a cabo conforme a las
disposiciones institucionales vigentes en materia de gestion documental y seguridad de la informacion, a
través del Sistema del SID (Plataforma Integral de Gestion Documental), con el propoésito de
garantizar que dichos documentos conserven su integridad, organizacion, disponibilidad y confiabilidad
durante todo su ciclo de vida.

Para ello, se aplican criterios estandarizados de clasificacidn, el uso de formatos que aseguren su
legibilidad futura, la actualizacion tecnolégica cuando resulte procedente y la definiciéon de
responsabilidades para su adecuado resguardo. Estas acciones permiten asegurar el cumplimiento del
marco normativo institucional, fortaleciendo la conservacién de la informacién y su disponibilidad para
fines operativos, legales y de transparencia.

II. Programa de seguridad de la informacion

Los Lineamientos establecen un marco institucional de seguridad de la informacién que
contempla la realizacion de respaldos periddicos de los servidores del Congreso, los cuales se ejecutan de
manera diaria para cada servidor institucional. Dentro de este esquema se incluye de forma prioritaria el
servidor que aloja la informacion del sistema SID (Plataforma Integral de Gestion Documental), donde
se concentran los documentos electrénicos institucionales, garantizando su respaldo continuo. Esta
disposicion fortalece la proteccidn, el resguardo y la disponibilidad de la informacién, contribuyendo a
una gestion segura, confiable y alineada a las practicas institucionales en materia de seguridad de la
informacion.
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Direcciéon de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico
Respuesta a oficio DGDA/355/2026

II1. Controles que incluyen politicas de seguridad

Entre los controles institucionales aplicables se consideran:

- Control de accesos y autenticacién de usuarios.

- Registro y monitoreo de eventos.

- Respaldo periddico de la informacién.

- Clasificacion y manejo adecuado de la informacion.

- Medidas de continuidad operativa y recuperacién ante incidentes.

con asunto: Solicitud de insumos
DIDT/040/2026

Estos controles aseguran la conservacion, proteccion y disponibilidad de la informacidn electrénica.

Sin otro particular, quedo a disposicién para cualquier aclaracién o informacién adicional que resulte

necesaria.

Atentamente,

Ing. Victor Jesis Lozano Rangel
Encargado de Despacho de la
Direccion de Innovaciéon y Desarrollo
Tecnoloégico
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