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Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

La elaboracion del Cuadro General de Clasificacion es la primera accién que se debe realizar para obtener el mapa documental
de la Institucion. El Cuadro es un concentrador que permite conocimiento y gestion de los expedientes agrupados en Series
Documentales con una referencia estructural relacionadas con las atribuciones de las unidades administrativas. De esta forma, cada
expediente obtiene una liga de pertenencia a un generador y a una funcién, lo cual permite el respeto del principio del orden original
y de la procedencia.

A partir de la integracion del mapa documental y una vez que se establecen los conceptos que pudieran ser llamados también
"catalogos de referencia” podrian ser codificados por medio de claves institucionales o convencionales. La codificacién es una
repeticion, por medio de claves alfanuméricas, de la parte conceptual de los catalogos o conceptos que se manejan en los niveles
jerarquicos de Fondo, Seccién y Serie.

Se definen los niveles de la siguientes manera:

I.- Primero: (FONDO).- conjunto de documentos producidos orgénicamente por una dependencia o entidad, con cuyo
nombre se identifica.
II.- Segundo: (SECCION).- cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada dependencia o

entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
ITII.-  Tercero: (SERIES).- divisiéon de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo
de una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico.




Lo anterior, sin prejuicio de que existan niveles intermedios, segtin los requerimientos de las dependencias y entidades. Los niveles
podran identificarse mediante una clave alfabética, numérica o alfanumérica, segln sea el caso.

En suma, el todo se divide para su mejor control por origen, segun las atribuciones, para dominar y clasificar la produccién
documental por series.

El Cuadro General de Clasificacién permite en otras cosas:

La seleccidon programada y racional de los documentos organizados por grupos de expedientes homogéneos;

La conservacion calificada;

La calidad de las actividades de busqueda; .

La agrupacion de los documentos de tal modo de satisfacer las exigencias de trabajo de quien produce y
desarrolla las actividades administrativas;

La correcta formacion de los expedientes;

La recuperacion de los documentos de forma funcional respecto a las decisiones asumidas o por asumir;

La guia para los usuarios internos y externos al sujeto productor.

Los Cuadros Generales de Clasificacién que hoy se presentan corresponden a las siguientes Unidades Administrativas del Congreso
del Estado de Guanajuato:

I.- Secretaria General

II.- Instituto de Investigaciones Legislativas;
III.- Direcciéon General de Administracion;

IV.- Direccion General de Apoyo Parlamentario;
V.- Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas;
VI.- Unidad del Diario de los Debates y Archivo General;
VII.- Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica;
VII.- Unidad de Gestion Social;

IX.- Direcciéon de Contabilidad;

X.- Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén;
XI.- Desarrollo Institucional;

XII.- Servicios Generales;

XIII.- Tecnologias de Informacién; y

XIV.- Coordinacion Juridica.

XV.- Contraloria Interna.

XVI.- Comunicacién Social.

XVII.- Relaciones Piblicas y Eventos

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los

instrumentos

de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y facil localizacion de su

patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de
consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificaciéon archivistica; II. Catédlogo de disposicion documental; y III. Inventarios
documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
De la Unidad Administrativa

“Secretaria General”
16 de Enero de 2013

DE Cl ] Ay : _ SERIES: _
SGJGC001 Junta de Gobierno y Coordinacién Politica
SGCCC001 Control de Correspondencia
SGDIIj01 Direcciones Internas
SGPACDDO001 Ayuntamientos, Particulares, Congresos Estatales y Dependencias Federales
SGPEEQO1 Poder Ejecutivo
SGPJJ001 Poder Judicial
SGSCT001 Solicitudes de cheques o transferencias
SGCPCGS001 Comisidon de Participacién Ciudadana y Gestién

/()

Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURiDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y contral archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con |os siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicidn documental;
y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Unidad Administrativa

“Instituto de Investigaciones Legislativas”
13 de agosto de 2012

1ILDAOO1 Documentos recibidos de las Areas

IILCIDLOO1 Coordinador de Investigacién y Desarrollo Legislativo
IILCPFLOO1 Coordinador de Promocion y Formacion Legislativa
IILCPS001 Coordinador de Planeacién y Seguimiento

IILOP0OO1 Oficios de Particulares

IILUOD1 Universidades

ponsable-del Archivo General

<. C. Marg arquez Salinas
Director del Instituto de Investigaciones Legislativa Responsable del Archivo de Tramite

Res

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberén contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; I1. Catalogo de disposicidon documental; v

II1. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

De la Unidad Administrativa

“Direccion General de Administracion”
12 de febrero de 2013

oL SERIES: _ i

DGA1-001 Actas administrativas, entrega-recepcion, pensién alimenticia, denuncia robos
bienes, mobiliarios.

DGA2-001 Acuerdos de la Junta de Gobierno y Coordinaciéon Politica

DGA3-001 Bancos

DGA5-001 Constancias

DGAG-001 Contratos Varios

DGA8-001 Documentos recibidos de las Areas

DGAS-001 Creacidon de Fondos Revolvente

DGAA10-001 Documentos recibidos por los Grupos Parlamentarios y Representacion

DGAA11-001 Documentos Solventacion de Auditorias Contraloria Interna y OFS

DGAA12-001 Documentos turnados al Director General para conocimiento (copia)

DGAA13-001 Escritura y Decreto del Poder Legislativo

DGAA14-001 Estacionamientos

DGAA15-001 Excedentes Servicio Nextel y Telefonia Celular

DGAA16-001 Fondo de Ahorro Diputados de la LX Legislatura

DGAA17-001 Formatos de solicitud de cheques o transferencias

DGAA18-001 Isseg

DGAA19-001 Issste

DGAA22-001 Mesa Directiva y Permanente

DGAA23-001 Movimientos de némina, alta, bajas, promociones, justificaciones,
incapacidades

DGAA24-001 Oficios Estados Financieros y Cuenta Piblica para autorizacién del Pleno

DGAA25-001 Oficios Unidad de Acceso a la Informacién

DGAA26-001 Oficios varios que no tienen expediente




DGAA27-001 Parque Vehicular

DGAA28-001 Pélizas Seguros Gastos Med. May. Diputados, Vida, Edificios vy Equipos
DGAA29-001 Presupuesto General de Egresos

DGAA30-001 Proyecto Nuevo Edificio Palacio Legislativo

DGAA31-001 Registro Hacienda RFC Poder Legislativo

DGAA32-001 Reglamento Interno Comité Técnica reestructuracién salarial
DGAA33-001 Relacion de documentos enviados al Archivo de la DGA
DGAA34-001 Relacién de recibos de némina Diputados LX Legislatura
DGAA35-001 Resguardos

DGAA36-001 Secretaria de Finanzas y Administracién

DGAA37-001 Subcomité de adquisiciones cuadros comparativos
DGAA39-001 Tarjetas Iave y proximidad red estatal

res Crespo
Director General de Administracion

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental;
y IIL. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

De la Unidad Administrativa

“Direccién General de Apoyo Parlamentario”
12 de febrero de 2013

cion General de Apoyo Parlamentario

DGAPDAOO1 Documentos recibidos de las Areas

APAEQO1 Comisién de Asuntos Electorales

APAF001 Comisién de Aguas

APAMOO1 Comisién de Asuntos Municipales

APCATMO01 Comisién de Atencion al Migrante

APCDESQ01 Comisién de Desarrollo Econémico y Social
APCDHO001 Comisién de Derechos Humanos y Atencién a Grupos Vulnerables
APCDUOPQ01 Comisién de Desarrollo Urbano y Obra Publica
APCECTC001 Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia y Cultura
APCEGO001 Comisidon de Equidad de Género

APCFADO1 Comision de Fomento Agropecuario

APCGPCO001 Comisién de Gobernacién y Puntos Constitucionales
APCHF001 Comisién de Hacienda y Fiscalizacién

APCJ001 Comisién de Justicia

APCIDO001 Comisién Juventud y Deporte

APCMAQ01 Comisidén de Medio Ambiente

APCPC001 Comision de Participacién Ciudadana y Gestién Social
APCRO01 Comisién de Responsabilidades

APCSP001 Comisidén de Salud Piblica

APCSPCO001 Comisién de Seguridad Piblica y Comunicaciones
APCTOO01 Comisién de Turismo
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terico Ruiz Chavez :
feral de Apoyo Parlamentario Responsable d@l Archivo de Tramite

ple-t l Archivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta
y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos
generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberadn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general
de clasificaci6n archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y 111. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
De la Unidad Administrativa

“Unidad de Estudios de las Finanzas PUblicas”
13 de Abril de 2013

_ I Y= o ¥=E ___SERIE
UEFPDAOO1 Documentos recibidos de las Areas
UEFPIP0O1 Ingreso Publico
UEFPGPQO1 Gasto Publico
UEFPDPQO1 Deuda Pablica
UEFPROO1 Remuneraciones
UEFPIG001 Informe de Gobierno
UEFPJEOO1 Junta de Enlace en Materia Financiera

o de Tramite hive General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facll localizacién de su patrimenio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; I1. Catdlogo de disposicién documental; y

II1. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
De la Unidad Administrativa
“Diario de los Debates y Archivo General”
13 de Agosto de 2012

SUBFONDO:

SECCION: Direcci

bdcu-n"le'nfds. -réci'l-:i_dd's'de_lua.sﬂfeé-s B,

DDAGA1001

DDAGADEOQO1 Documentos enviados por la DDD Y AG
DDAGOEQO1 Oficios externos

DDAGBDD0O01 Baja documental

DDAGACCO001 Archivo de Concentracidn del Congreso del Estado

Depende de la Legislatura Asuntos de Diputados

Depende de la Legislatura

Asuntos de Ayuntamientos

Depende de la Legislatura

Asuntos de Particulares

Depende de la Legislatura

Asuntos de Funcionarios

Depende de la Legislatura

Diputados Guanajuato

Depende de la Legislatura Iniciativas
Depende de la Legislatura Dictamenes
Depende de la Legislatura Decretos

Depende de la Legislatura

Actas de Sesiones

Depende de la Legislatura

Actas de Comisiones

Depende de la Legislatura

Diario de los Debates

Por afio

Peridédico Oficial del Estado

Diario Oficial de la Federacion [

Por ak@

Lic. José Albert mirez Olmos

Responsable del Archivo

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren vy utilicen los i

Tramite y Concentracién

Maria Alicia Rafmirez Padilla
Responsable del Archivo de Tramite

os de consulta y control archlvistico,

con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los sigulentes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificaci6n archivistica; II. Catalogo de disposicién documental;
y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

De la Unjdad Administrativa

“Unidad de Acceso a la Informacidon Publica”

13 de agosto de 2012

L) Bla

] BlE

L) D d A 0 = 0 = ]

UAISGOO01 Solicitudes Secretaria General
UAIAPOO1 Solicitudes Direccion General de Apoyo Parlamentario
UAIDGAOO1 Solicitudes Direccién General de Administracion
UAICCO01 Solicitudes Coordinacién de Contabilidad
UAICIO01 Solicitudes Contraloria Interna
UAIUFP0OO1 Solicitudes Unidad de Estudios a las Finanzas Plblicas
UAIDDIOO1 Solicitudes Direccién Desarrollo Institucional
UAIDRMSGOO01 Solicitudes Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
UAICCS001 Solicitudes Coordinaciéon de Comunicaciéon Social
UAIIILOO1 Solicitudes Instituto Investigaciones Legislativos
UAICIOO01 Solicitudes Coordinacién Juridica
UAIDTIOO1 Solicitudes Direccion de Tecnologias de Informacién
UAIDDAGO001 Solicitudes Direccién del Diario de los Debates y Archivo General
UAIOIOO01 Oficios Internos

Lic. Rubén Péez Diaz
Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica
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Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
de la Unidad Administrativa

“Unidad de Gestidn Social”
13 de agosto de 2012

SECCION: Unidad de Gesti6n Social

_CLAVE DE CL# \CION 55 = N e . SERIES:
UGSSG001 Gestion social Secretaria de Gobierno
UGSSFADO1 Gestion social Secretaria de Finanzas y Administracién
UGSSEODO1 Gestion social Secretaria de Educacion
UGSSDSHO01 Gestion social Secretaria de Desarrollo Social y Humano
UGSS001 Gestion social Secretaria de Salud
UGSSDES001 Gestion social Secretaria de Desarrollo Econémico Sustentable
UGSSDA001 Gestién social Secretaria de Desarrollo Agropecuario
UGSSOP001 Gestion social Secretaria de Obra Piiblica
UGSSSPO01 Gestidn social Secretaria de Seguridad Publica
UGSSSGP001 Gestion social Secretaria de Gestion Puablica
UGSSDT001 Gestion social Secretaria de Desarrollo Turistico
UGSSPGI001 Gestién social Secretaria de la Procuraduria General de Justicia
UGSAGO001 Gestion social en los Ayuntamientos de Guanajuato
UGSAGDF001 Gestion social ante Dependencias Federales
UGSAGSP001 Gestion social ante el sector privado
UGSAGSC001 Gestion social ante organizaciones de la sociedad civil

I-‘"\_\ l im
Lic. Ignac Hermosillo Lic. Albe ':'\

Coordinador de la\Unidad'de Gestidn Social Respao

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utlliceT Tos instrumentos de consulta y control archivistico, con el
objeto de establecer una adecuada consgrya ‘tén, organizacién y facll localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al
menos, con los siguientes instrumentos~de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios
documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

De la Unidad Administrativa

“Direccion de Contabilidad”
12 de febrero de 2013

_SERIES:

CCPYNOI-001

Oficids Internos

CCPYNOE-001

Oficios Externos

CCPYNN-001

Oficios de la CCPYN

CCPYN-EBOO1

Egresos Banorte

CCPYN-5300000

Egresos Banorte transferencias SAP

CCPYN-EFB0OO1

Fondo Ahorro LIX

CCPYN-EBBVADO1

Fondo Ahorro LX

CCPYN-BBVAPROY001

Egresos Bancomer 4105

CCPYN-EFBBVA001

Egresos Bancomer 4411

CCPYN-BBAJIONPL

Egresos NPL Bancomer

CCPYN-55001

Egresos NPL Bajio 2011

CCPYN-S001 Egresos NPL Bajio 2010
CCPYN-AFOQ1 Santander Serfin 4105
CCPYN-D0O1 Santander Nomina
CCPYN-I001 Activos Fijos Facturas

CCPYN-16000000

Péliza Diario CAD

CCPYN-11000000

Pdliza Ingresos CAD

CCPYN-19000000

Pélizas Comprobaciéon 3852, 4411, GTOS POR COMPROBAR SAP

CCPYN-1001 Pélizas Cuentas de Mayor SAP

CCPYN-C001 Pélizas Cuentas Provisiones e Ingresos SAP
CCPYN-18000000 Conciliaciones Bancarias

CCPYYN-001 Activos Fijos SAP

CCPYN-ACREEDNOMOO1

Oficios Administrativos

CCPYN-DEUDNOMOO1

Acreedores Nomina




CCPYN-PENSIONNOMOO1

Deudores Némina

CCPYN-DISPNOMOO1

Pension Némina

CCPYN-MOVYNOMOO1

Dispersién Némina

CCPYN-PRESTNOMOO1

Movimientos Nomina

CCPYN-CUOPARTNOMOO1

Prestaciones Nodmina

CCPYN-FONAHONOMOO1

Cuotas Partidos

CCPYN-FINIQNOMOO1

Fondo De Ahorro

CCPYN-CUOTPAGNOMOO1

Finiquitos Personal

CCPYN-REPORNOMOO1

Cuotas Y Pagos De N6mina

CCPYN-P4001

Reportes Nomina

CCPYN-P3001

Partida 4411

CCPYN-CGO01

Partida 3852

CCPYN-TCOQO01

Comprobacién Gastos Eventos Varios

CCPYN-T0O1

Tramite de Cheques

CCPYN-MM001

Transferencias

CCPYN-CAQO1

Médulo de Materiales

CCPYN-OFS001

Oficios Comision de Administracion

CCPYN-MBQOO1

OFS

CCPYN-JGCPOO1

Oficios y Movimientos de Bancos

CCPYN-1500000

Oficios Junta de Gobierno y Coordinacién Politica

CCPYN-10000000

Egresos Banorte Transferencias SIA

CCPYN-17000000

_Egresos Banorte SIA

CCPYN-19000000

Pdlizas Cuentas de Mayor SIA

CCPYN-P5001

Pdlizas Cuentas provisiones estadisticas SIA

CCPYN-P6001

nrique Gémez Gasca

Director de Contabilidad

Polizas comprobaciéon P-3852, P-4411,GTOS PRO COMPROBAR SIA
IB WA

L.A.P. Yerénica Rivera Cano,/
Responsables del Archivo de Tram e\

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyYM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el
objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiente a lo anterior, deberan contar
al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicion documental; y III. Inventarlos
documentales. i
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Unidad Administrativa

"“Coordinacion de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén”
13 de Agosto de 2012

on de Cont ol de Bienes, Adquisiciones y Arnacén

C i SERIES:
RMSAA001 Coordinador de Seguros de Autos
RMSV001 Coordinador de Seguros de Vida
RMSEEQO1 Coordinador de Seguros de Edificios
RMSGMMQ01 Coordinador de Gastos Médicos Mayores
RMSECC001 Coordinador de Seguros de Equipo de Computo
RMSIIOQ01 Coordinador de Servicio IUSACELL
RMSTTO01 Coordinador de Servicio TELCEL
RMSNOO1 Coordinador de Servicio NEXTEL
RMSSS001 Coordinador de Servicio SKY
RMSGABBOO1 Coordinador de Movimientos de equipos de computo y muebles recepcion de

altas y bajas

RMSGAAQ01 Coordinador de Almacén
RMSGC001 Coordinador de Compras
RMSGCP0OO1 Coordinador de Pedidos
DRMSGO1 Minutas de Subcomités de Adquisiones -
CCBAYAOG Oficios Generales

Coordinadora de

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrurhes
objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facil localizacién de su patrimenio documental en los archivos generales. Para dar
al menos, con los sigulentes Instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica;

documentales.

Hernandez C. Ma

ienes, Adquisiciones y Almacén Responsable del Archivo de Tramite Respo

vo General

Gs de consulta y control archivistico, con el
cumplimiento a lo anterior, deberan contar
II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

de la Unidad Administrativa

“Direccion de Desarrollo Institucional”

FONDO:
SUBFONDO:

SECCION: Direccion

de Desarrollo Institucional

13 de agosto de 2012

DDIDRAQO1 Documentos recibidos de la dreas
DDIOEQO1 Oficios Externos
DDISCCAOO01 Servicio Civil Capacitacion
DDISCPSS001 Servicio Civil Procesos de Seleccién
DDISCSAAQD1 Servicio Civil Superacién Académica
DDISPNNOO1 Servicios al Personal Némina
DDISPPSS001 Servicios al Personal Prestaciones y Servicios
UM .
C.P.C anessa Esqu éndez
Directora de Desarrollo Institucional

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los Instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacidn, organizaclén y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberén contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental;

y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacidon Archivistica
de la Unidad Administrativa

“Coordinaciéon de Servicios Generales”
13 de agosto de _

seccion: Coordinacion de Servicios Generales

CLA! CLASIF . = ___SERIES:
RMSGFFO01 Coordinador de Servicio de Fotocopiado
RMSGMVV001 Coordinador Mantenimiento de Vehiculos
RMSGGTT001 Coordinador del Suministro de Gasolina con terjeta
RMSBAAQO1 Suministros Basicos-Agua

RMSBLL0OO1 Suministros Basicos- Energia Eléctrica

RMSBMM0O01 Suministros Basicos-Mensajeria

RMSMTO001 Suministros Basicos- Mantenimiento

RMSBPEEQQ1 Suministros Basicos-Plantas de Emergencia
RMSGDAADO1 Documentos recibidos de conocimiento

RMSGPP001 Movimientos de Personal

RMSFRR0O0O1 Suministros Fondo Revolvente

RMSBCC001 Suministros Basicos Alimentos

RMSCGGVV001 Coordinador del Suministros de gasolina Vales
RMSGSFFO0O1 . Coordinador de salidas Foraneas

RMSGAMBV0O01 \ Coordinador de Altas, Bajas y Modificaciones en Vehiculos

-
C. Juan Martinez bra C. Sandra Patri Jaramillo Sandoval
Coordinador de Serviéio Generales Responsable del Akchivo de Tramite

&

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizaclén y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III.
Inventarios documentales.




Archivo General

: del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato _ }
Lx ,I Archivo de Tramite ARCHIVO GENERAL

OEL POOER LEGISLATIVO

CONGRESO DEL ESTADG
DE GUANAJUATO

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Unidad Administrativa

“Direccion de Tecnologias de Informacién”
13 de Agosto del 2012

Rireccion de Techologias de Informacion

] DT ID;i‘001 Dictamenes Técnico
DTISPUOO1 Seguridad de perfiles de usuarios
DTIAIOO1 Areas Internas

G&Bw;us

C. Gabriela Herngndez ?ran dos
Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utllicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con
el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizaclén de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterlor, deberan

contar al menos, con los sigulentes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y TI1.
Inventarios documentales,
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Unidad Administrativa

“Coordinacion Juridica”
13 de agosto de 2012

CJ1001 Amparos Primer Juzgado de Distrito
CJ2001 Amparos Segundo Juzgado de Distrito
CJ3001 Amparos Tercer Juzgado de Distrito
CJ4001 Amparos Cuarto Juzgado de Distrito
CJ5001 Amparos Quinto Juzgado de Distrito
CJ6001 Amparos Sexto Juzgado de Distrito
CJ7001 Amparos Séptimo Juzgado de Distrito
CJOT001 B 7 Amparos Otros Juzgados

Lic. César Enrique-Mé 2 a Lic. Omar Ignacio Alejandri Rodriguez
Coordinador Jdrig Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los Instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales, Para dar cumplimiento a lo anterlor,
deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catdlogo de disposicion documental;
y III. Inventarlos documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
De la Unidad Administrativa
“Contraloria Interna”
13 de febrero de 2013

ro Narvaéz Juares

i Interna
Documentos recibidos de la areas
CI05001 Revisién de la cuenta 4411
CI13001 Revision de la cuenta 3852
CIEFO001 Estados Financieros OFS
CIEFC001 Estados Financieros Congreso del Estado
CIBMQOOD1 Control de Bienes Muebles OFS
CIBMCOO1 Control de Bienes Muebles Congreso del Estado
CIDCO001 Documentos para conocimiento
CIIFO001 Inventarios Fisicos Almacén OFS
CIIFCO01 Inventarios Fisicos Almacén Congreso del Estado
CIAFFOO1 Arqueos de Fondos Fijos
CIAJO01 Asuntos Juridicos
CICAO0O1 Capacitaciones
CIDPOO1 Declaraciones Patrimoniales
CIDEADQ1 Documentos enviados a las areas
CIDVO001 Documentos varios
CISAOFS001 AN Subcomité de adquisiciones del OFS
CISAOFSCo01 [ ] - Subcomité de adquisiciones del Congreso
CISAQOFSPO0L. | [ _— —=~" Comité de Construccién del Nuevo Palacio Legislativo
CIAADMOOL [ L1 _—  _~ ] Acta Administrativas N / | ’/_%y P
) ,
]

2 igfikra lo anterior, deberan contar al menos, con
Ficacion archivistica; 11. Catdlogo de disposicién documental; y I1I. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Unidad Administrativa

“Coordinacion de Comunicacién Social”
12 de febrero de 2013

L) nia
H L) R0
L] DO [ ] ) % D [ T
r@ AVE DiE LA '-‘:\3_— B = _ e e S s = = S x -—_:" -
CCSDRAADO1 Documentos recibidos de las areas
CCSDEII0N1 Documentos externos de Instituciones
CCSFFOQ1 Facturas
CCSGCCCoo1 Gastos de Caja Chica
CCROO1 Resguardo
CCRROO1 Reportes ~

Lic. Sebastian Arturd\Meza Lara
Coordinador de Comunica

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTIiCULO 17 LAGEyYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentes de consulta v control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facll localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; 11. Catdlogo de disposicién documental; y
III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica
De la Unidad Administrativa

“Coordinaciéon de Atencién Ciudadana y Relaciones Publicas”
_12 de febrero de 2013

Coordinacion de Atencion Ciudadana y Relaciones Pdblicas

i 'R;Iécidhes' Pu biiéa.s.bfic':ios thternos

ACRPRO001 Relaciones Publicas Oficios Externos
ACRPRV001 Relaciones Piblicas Visitas
v
Lic. Monserrath Cantero Bilbao, stela Tinoco,
Coordinacion de Atencién Ciudadana y Relaciones Publicas Responsable del Archivo de Tramite vo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; 1I. Catdlogo de disposicién documental;
y III. Inventarios documentales.
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