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La Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, establece la obligacion de construir instrumentos de consulta y control archivistico que

propicien la organizacién, conservacién y localizacion expedita de los archivos administrativos, debiendo tener como partida la clasificacion.

La elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental o Tabla de Retencién establece el plazo de conservacion de las series documentales, tanto en los
archivos de trdmite como en el archivo de concentracién y determina una valoracién preliminar del posible destino final de los documentos. El objetivo es unificar los
criterios en toda la institucion sobre los tiempos de retencidén en las oficinas y en el archivo de concentracion para una mejor circulacion de los documentos a nivel
institucional. Ademads, sirve de instrumento juridico-administrativo para tener un marco de referencia sobre la retencidn de los documentos y el posible destino final a nivel

institucional.

El Catalogo de disposicion documental es la herramienta clave para llevar a cabo la valoracion de los documentos, pues contiene los plazos de conservacién que
afectan a cada una de las series durante su ciclo vital. En el catélogo se fijan los periodos de conservacién en la fase de actividad-tramite y semiactividad- -concentracion y la

disposicion de la documentacion al alcanzar la fase de inactividad (ya sea de transferencia al archivo histérico o de eliminacién total o parcial de la serie) [1].

La elaboracién del Catdlogo de disposiciéon documental, recae en la comisién de valoracién, en la que deberan estar representadas las entidades que generaron la

documentacién a valorar, mientras que la aprobacién del catdlogo como tal, queda en manos del 6rgano de direccién a la que esta adscrito el archivo.




Para la elaboracion del Catélogo es necesario:

e Cumplir con la legislacion y demas disposiciones vigentes que inciden en la conservacion de los documentos.
e Identificar las series, incluyendo los documentos en soportes electronicos que también serdn identificados y valorados.

Los Catalogo de Disposicion Documental que hoy se presentan corresponden a las siguientes Unidades Administrativas del Congreso del Estado de
Guanajuato:

I- Secretaria General

II.- Instituto de Investigaciones Legislativas;
III.- Direccion General de Administracion;

IV.- Direccion General de Apoyo Parlamentario;
V.- Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas;
VI.- Unidad del Diario de [os Debates y Archivo General;
VII.- Unidad de Acceso a la Informacion Publica;
VII.- Unidad de Gestion Social;

IX.- Direccion de Contabilidad;

X.- Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén;
XI.- Desarrollo Institucional;

XI1I.- Servicios Generales;

XI1II.- Tecnologias de Informacion; y

XIV.- Coordinacién Juridica.

XV.- Contraloria Interna.

XVI.- Comunicacién Social.

XVII.- Relaciones Puablicas y Eventos

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y
control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para
dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacion archivistica;
II. Catdlogo de disposicion documental; y 111. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental
De la Unidad Administrativa

“Secretaria General”
16 de Enero de 2013

'VALOR DOCUMENTAL ' eus:ﬁrcm:ﬂn DE. Ac _w PLAZO DE VIGENCIA
LR A 'CONSERVACION 'DOCUMENTAL
'SERIE DOCUMENTAL il S = :
i 1, | e Testimonial | Evidencial | Informativa _Arch Vigencia
A o Legat/ ampblinutlog et b igenct =
RACTNC | e et | | Concer Baja
X X X
1 Afio Directo al Archivo
SGIGCO01L Junta de Goblerno y Coordinacién Politica Histdrico
4 Afios
SGCCO0L Control de Correspondencla X LA
4 Afias
SGDI001 Direcciones Internas X 1800
SGPACDOOL Ayuntamientos, Particulares, Congresos x 1 Aflo 4 Afos
Estatales y Dependencias Federales
SGPEOOL Poder Ejecutivo
4 Afios
X 1 Afip
4 Afios
SGRI001 Poder Judicial L3 3
SESCTR01 Solicitudes de cheques o transfere}!clas
x X 1 Aflo 4 Afps
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SGCPCGSO01 Comisitn de Participacion  Ci v

Gestidn X X
1 Afo 4 Afos

Lic. Salvador/Marquez Lozornio audia Puga Aguirre Lic. Alb 1as Paez
Secretayio (?eneral Responsable del Archivo de Tramite Res del Archivo General

/
f

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberadn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacidn, organizacién y facil lecalizacién de su patrimonio documental en los archives generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1.
Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

De la Unidad Administrativa

“Instituto de Investigaciones Legislativa”

~ ¢6DIGO DE
CLASIFICACION

'SERIE DOCUMENTAL

13 de agosto de 2012

VALOR DOCUMENTAL

Legal/ | Fi
Juridica D

al/ 'r stimonial| Evidencial| Informativa| Rt
 Contable | Testimonial iF idencial sl

* CLASIFICACION DE
] ACCESO _

CONSERVACION

| DESTINO

® | confidencial

Archivo de
Tramite

‘Concentraci

A

e
ion

Vigencia

| Baja

FINAL

 Conservaci

IILDAOO1

Documentos recibidos de las
Areas

1 afio

3 afios

4 afios

IILCIDLOO1

Coordinador de Investigacion y
Desarrollo Legislativo

1 afio

3 afios

4 afios

IILCPFLOO1

Coordinador de Promocion y
Formacion Legislativa

1 afio

3 afios

4 afos

IILCPS001

Coordinador de Planeaciéon y
Seguimiento

1 afio

3 afios

4 afios

I1LOPOO1

Oficios de Particulares

3 afios

4 afios
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TILUOO1 Universidades X 1 afio 3 afio 4 afios

fﬁ O //// S 2 fo A7 o
\%% J L
."Tomas Bu un C. Margarit

Director del Instituto de Investigaciones Legislativa Responsable del Archivo de Tramite

o General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,
organizacién y fécil focalizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los sigulentes instrumentos de consulta y control archlvistico: 1. Cuadro general de
clasificacidn archivistica; I1. Catalogo de disposicién documental; vy III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental
De la Unidad Administrativa

“Direccion General de Administracion”
12 de Febrero de 2013

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

' CLASIFICACION DE

ACCESO

PLAZO DE
CONSERVACION

'VIGENCIA

DOCUMENT

AL

FINAL

Admvo.

Legal/

scal/ | Testimonial

Juridica

Evidencial

Informativa

 Reservado
(afios)

Confidencial | “1EINE

: '}Bﬁhcent'i‘.‘aciﬁn

Vigencia

Conser

Baja  Ilacie

DGA1-001

Actas édministrativas,

entrega-recepcion,
pension alimenticia,
denuncia robos bienes,
mobiliarios etc.

3 afos

2 afios

5 afios

DGA2-001

Acuerdos de la Junta de
Gobierno y Coordinacion
Politica

3 afios

2 afos

5 afios

DGA3-001

Bancos

3 anos

2 afios

5 afios

DGA5-001

Constancias

3 anos

2 afios

5 afos

DGA6-001

Contratos Varios

3 afos

2 afos

5 afios
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DGAB-001

Documentos recibidos de
las Areas

3 anos

2 afios

5 afos

DGA9S-001

Creacion de Fondos

Revolvente

DGA10-001

Documentos recibidos por
los Grupos Parlamentarios
y Representacion

3 afios

2 anos

5 afos

DGA11-001

Documentos Solventacion
de Auditorias Contraloria
Interna y OFS

3 anos

2 anos

5 afos

DGA12-001

Documentos turnados al
Director General para
conocimiento (copia)

3 afios

2 anos

5 afios

DGA13-001

Escritura y Decreto del
Poder Legislativo

3 afios

2 anos

5 afios

DGA14-001

Estacionamientos

2 anos

5 afos

DGA15-001

Excedentes Servicio
Nextel y Telefonia Celular

3 afios

2 afos

5 afos

DGA16-001

Fondo de Ahorro
Diputados de Ila LX
Legislatura

3 afnos

2 afios

5 afos

DGA17-001

Formatos de solicitud de
cheques o transferencias

3 aflos

2 afos

5 anos
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DGA18-001 Isseg o
X 3anos | 2 afios 5 afios
DGA19-001 Issste -
X 3anos | 2 afios 5 afios
DGA22-001 Mesa Directiva y
Permanente X 3 afos 2 afos 5 afios
DGA23-001 Movimientos de némina,
alta, bajas, promaociones, 2 afios 5 afios
justificaciones, X 3 afios
incapacidades
DGA24-001 Oficios Estados
Financieros y Cuenta 2 afios 5 afios
Puablica para autorizacion X X X 3 afios
del Pleno
DGA25-001 Oficios Unidad de Acceso
a la Informacién X X 3 afios 2 afios 5 afios
DGA26-001 Oficios que no tienen
expediente X 3 afios 2 afios 5 afios
DGAZ27-001 Parque Vehicular .
X 3anos | 2 afios 5 afios
DGAZ28-001 Pélizas Seguros Gastos
Med. May. Diputados, o 2 anos 5 afios
3 ano
Vida, Edificios y Equipos % R A A
DGA29-001 Presupuesto General de
Egresos X 3 afos 2 afios 5 afios
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DGA30-001 Proyecto Nuevo Edificio
Palacio Legislativo X 3 afios 2 afios 5 afios
DGA31-001 Registro Hacienda RFC
Poder Legislativo X 3 afios 2 afios 5 afios
DGA32-001 Reglamento Interno
Comité Tecmc_cf _ X 3 afios 2 ahos 5 anos
reestructuracion salarial
DGA33-001 Relacion de documentos
enviados al Archivo de la X 2 ahos 2 anos 5 afios
DGA
DGA34-001 Relacion de recibos de
non"una Diputados LX X 3 afios 2 anos 5 anos
Legislatura
DGA35-001 Resguardos -
X 3 anhos 2 afios 5 afios
DGA36-001 Secretaria de Finanzas y
Administracién X 3 anos 2 afos 5 afios
DGA37-001 Subcomité de
adquisiciones cuadros X 3 afios 2 aflos 5 anos
comparativos
DGA39-001 Tarjetas Iave y
proximidad red estatal X 3 afios 2 anos 5 afios
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C.P. Omar res Crespo
Director General de Administracion

FUNDAMENTACION JUREIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organi;
y facil localizacion de su patrimonie documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta v control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacién archiv
I1. Catalogo de disposicién documental; y IIL. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental del Congreso del Estado

Catalogo de Disposicién Documental
De la Unidad Administrativa

“Direccién General de Apoyo Parlamentario”
12 de febrero de 2013

VALOR DOCUMENTAL | CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
=T 5 = A j i s e conseavnc:én DOCUMENTAL FINAL
PR A SERIE DOCUMENTAL : ) ; : '
‘Admvo | Legal/ | Fiscal/ Testimonial | Evidencial| Informativa| Reservado | . .. . Archhm de 'Nl'nem:'ié- e
e | _ (i!ﬁos) Confidencial Baja Conservacion
DGAPDAQO1 | Documentos recibidos de " ' ' .
las Areas x 3 afios 2 afios Spnoy
APAEOO1 Comision de Asuntos
Electorales x x x Transferencia
3 afios Archivo
Histérico
APAF001 Comision de Aguas
x b4 x - Transferencia
S Archivo
Historico
APAMOO1 Comision de Asuntos
Municipales b 4 x b4 Transferencia
3 afios Archivo
Histérico
APCATMOOL | Comision de Atencion al
Migrante x x X Transferencia
Aanos Archivo
Histérico
APCDESO001 | Comisiéon de Desarrollo
Econémico y Social X X X & Transferencia
J-anos Archivo
Histérico
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APCDH001 |Comisién de Derechos
Humanos y Atencién a it Transferencia
Grupos Vuinerables I-J:‘i:t:g:-‘i':o
APCDUOPOO | Comisién de  Desarrollo )
1 Urbano y Obra Piblica 3 afios Tra:sfﬁrencm
rchnivo
Historico
APCECTCOO |Comisién de Educacidn,
1 Ciencia y Tecnologia vy = Transferencia
3 afios Archi
Cultura chivo
Historico
APCEG001 |[Comision de Equidad de
Género 3 afios Tra:fzzir::cia
Historico
APCFAQO1 Comision de Fomento
Agropecuario 3 afive Tra:?(f:ﬁ;"?:cia
Historico
APCGPC001 | Comisién de Gobernacién y )
Puntos Constitucionales 3 afios Tra:sfﬁrem:la
rchnivo
Histérico
APCHFO01 |Comisién de Hacienda vy
Fiscalizacion 5 afins Tra:sf:!‘encia
rchivo
Histérico
APCJ0O01 Comisién de Justicia
Transferencia
3 afios Archivo
Historico
APCID001 Comision Juventud v )
Deporte 3 aftos Tra:f:ﬁir:.-:t:la
Historico
APCMADO1 | Comisidn de Medio
Ambiente 3 afios Transferencia

Archivo
Histoérico
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APCPCO01 |Comision de Participacién )
Ciudadana y Gestidon Social X X X 3 afios Tra:sf::-enaa
rchivo
Histérico
APCROO1 Comision de
Responsabilidades X X x Transferencia
3 afios Archivo
Histérico
APCSP001 [ Comision de Salud Piblica
b4 X b4 ” Transferencia
3 anos Archivo
Histérico
APCSPCO01 | Comisién de  Seguridad
Pablica y Comunicaciones x x X 3 afios Transferencia
Archivo
Histérico
APCT001 Comision de Turismo .
x x b4 3 afios Tra:f:ﬁir::ma
Histérico

© Macias Paez

Lic. José Fe¢ddri€o Ruiz Chavez
€ nsable del Archivo General

. / . . —_—
Director pral de Apoyo Parlamentario Responsable del Archivo de Tramite

i

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y cor
archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para
cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica;
Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.




N

by

-\r|r~r Tlrn '.' .

GUA UuU

: Archivo General _
del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato

Catalogo de Disposicion Documental

| ARCHIVO GENER!

DEL PODER LEGISLATI

“Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas”

13 de Abril de 2013

i VALOR DOCUMENTAL : VIGENCIA DES:I‘ING
Legal/ | Fiscal/ 5 videncial Informativ Reservadn AT T -.;Afrch_lv_crde_ Vican P -consar
Admvo.. | 5. Hiica | Contable Testallnonl_E!ld,em‘-‘!.al mfnlr:_-na.t{f (Bﬁos) ..-_p;qusﬂqc;m-:_l_;aj Tramite | o &r:::\;:ag‘eén Wgencla Baja =T
UEFPDAOO1 | Documentos recibidos de las y ! T
Areas X 1 4 5
UEFPIPOO1 Ingreso Plblico X X i 5
6
UEFPGPOO1 Gasto Pablico x X 1 5
6
UEFPDPO01 | Deuda Plblica > ¢ X 1 5
6
UEFPROO1 Remuneraciones X x 1 5
6
UEFPIGOO1 Informe de Gobierno x 1 :
6
UEFPJEOO1 Junta de Enlace en Materia
Financiera X % 1 5 6
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Responsable detArchivo de Tramite Responsable‘de hivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de gue se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales, Para dar cumplimiente a lo anterlor, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I
Cuadro general de clasificacidn archivistica; II. Catdlogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.
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del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato

| ARCHIVO GENERAL

L gL B Ca.té]_qgo de 'Di_spos_i’ci_én Documental DEL PODER LEGISLATIVO
DE GUANAJUATO .
Catalogo de Disposicion Documental
De la Unidad Administrativa
“Direccidn del Diario de los Debates y Archivo General”
13 de agosto de 2012
VALOR DOCUMENTAL | CLASIFICACION DE szopeé | VIGENCIA | DESTINO
e 'SERIE DOCUMENTAL . e e ACLRSO, EQNSERVACION S D ORLIMENTALE | EINALS
| Admvo. | 5ufiica | contabte | oo monIe! |[Evidencialnformativa) SRR | confldancial || LRSS el DRI L Baja | 0acién

DDAGA1001 | Documentos recibidos de las ' T

Areas X 2 afios 3 afios 5 afios
DDAGADECOL | Documentos enviados por la

DDD Y AG X 2 afos 3 afos 5 afios
DDAGOEQOL Oficio externos .

X 2 afios 3 afios 5 afios
DDAGBDO01 Baja documental .
X X 2 afios 8 afios 10 afios

DDAGACC Archivo de Concentracién del

Congreso del Estado X 2 afos 8 arfios 10 afos
Depende dela | Asuntos de Diputados .
Legisik X 2 anos 3 afios 5 afios
Depende de la [ Asuntos de Ayuntamientos
Legislatura X 2 anos 3 afios 5 afios
Depende de la [ Asuntos de Particulares .
Legislatura X 2 anos 3 afios 5 afios
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Depende dela | Asuntos de Funcionarios
Legislatura X 2 afios 3 afios 5 afios
Depende de la | Dj j
s iputados Guanajuato X X X X A
E:gelmie dela |Iniciativas
gislatura X X X X X
E)ep;ethE dela | Dictamenes
egislatura X X X X X
Depende de la | Decretos
Legislatura X
X X X X
E:gpl;r;iﬁrt;e la | Actas de Sesiones
X X X X A
E:;zgctfﬁrge la | Actas de Comisiones
X X X X i
E:ggrie ge la | Diario de los Debates
islatur: X X X X X
Por afio Periédico Oficial del Estado
X X X X X
Por afio Diario Oficial de la Federacién
X X X X
|

Lic. José Alberto
Responsable del Ar

mirez Olmos
ivo de Tramite y Concentracién

\J
Maria Alicmmirez Padilla
Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utllicen los Instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacion y facil localizacidn de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterlor, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I, Cuadro general de
clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales,
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LEGISLATURA
LASER IS

CONGRESO DEL ESTADX)Y
DE GUANAJUATO

Catalogo de Di-spoiti‘én Documental

Catalogo de Disposicion Documental
De la Unidad Administrativa

“Unidad de Acceso a la Informacion PUblica”
13 de julio del 2012

Va0 : VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE _ PLA;ZGDEé VIGENCIA
o Semioe SERIE DOCUMENTAL — e " -:g_feese - -:::’-NSF'?VACI N | DOCUMENTAL
AN S Legal/ Fiscal/ | te jal| Evidencial| Informativa| Reservado | .. . .| Archivode | archivade | o P
: . {AGNOL | ilica: | aotablal] L o e eiel AtOmmEREREA G o) |Confidencial| “reimite | concamtracien| o
UAISGOO1 Solicitudes Secretaria General g '
X X X 1 afio 4 afios 5 afios
UAIAPOO1 Solicitudes Direcciéon General de
Apoyo Parlamentario X X X 1 afio 4 afios 5 afios
UAIDGAQO1 Solicitudes Direccion General de
Administracién X X X 1 afio 4 afios 5 afics
UAICCO01 Solicitudes Coordinacidon de . i
Contabilidad X X X 1 afio 4 afios 5 afios
UAICIOO01 Solicitudes Contraloria Interna
X X X 1 afio 4 afios 5 afios
UAIUFPOO1 Solicitudes Unidad de Estudios a -
las Finanzas Publicas X X X 1 afio 4 afios 5 afios
UAIDDIOO1 Solicitudes Direccién Desarrollo i i
Institucional X X X 1 afio 4 anos 5 afios
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UAIDRMSGOO1 | Solicitudes Direccion de Recursos ~ "
Materiales y Servicios Generales X X X 1 afio s , > afos

UAICCS001 Solicitudes Coordinacidn de

Comunicacién Social X X X 1 afio 4 afios 5 afios
UAITIL0O01 Solicitudes Instituto ; y
Investigaciones Legislativos X X X 1 afio 4 anos 5 afios
UAICI001 Solicitudes Coordinacién Juridica
X X X 1 afio 4 afios 5 afios

UAIDTI001 Solicitudes Direccion de . .
Tecnologias de Informacién X X X 1 afio 4 afos 5 afios

UAIDDAGOO1 | Solicitudes Direccion del Diario . .
de los Debates y Archivo General X X X 1 afio 4 anos > afios

UAIOIOO01 Oficios Internos

or Marquez Lozornio Lic. Rubén Paez Diaz
General Unidad de Acceso a la Informacién Pablica

Lic. Salv
Secretari
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ARCHIVO GENERAL

LEGISLATURA re st Sl Al r DEL PODER LEGISLATIVO
T e Catalogo de Disposicion Documental
Catalogo de Disposicién Documental
De la Unidad Administrativa
“Unidad de Gestion Social”
13 de agosto de 2012
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA | DESTINO
€6DIGO DE o e e 'ACCESO CONSERVACION DOCUMENT |  FINAL
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL _ , i o Al ) : AL &
Legal/ scal/ | Testimonial| Evidencial| Informativa| Reservado | . ial | Archivo de
- | Juridica o Te_g..tl.mon;.all EMigencial antormative, (afios) ::.Conﬂdendal- Tramite Vigencia Baja
UGSSGO01 Gestién social Secretaria de Gobierno '
X 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSSFAO01 | Gestion social Secretaria de Finanzas y
Administracién X 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSSEOO1L Gestion social Secretaria de Educacién
X 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSSDSHO001 | Gestion social Secretaria de Desarrollo
Social y Humano X 3 Afios 1 Afos 4 Afios
UGSS001 Gestion social Secretaria de Salud
X 3 Afios 1 Afos 4 Afios
UGSSDES001 | Gestion social Secretaria de Desarrollo
Econdémico Sustentable X 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSSDAQO1 | Gestién social Secretaria de Desarrolio
Agropecuario X 3 Afios 1 Afios 4 Afios
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UGSSOP001 | Gestién social Secretaria de Obra
Publica X X . 3 Afios 1 Afios 4 Afios

UGSSSP001 | Gestion social Secretaria de Seguridad 3 ]
Plablica X X 3 Afios 1 Afos 4 Afios

UGSSSGP0O01 | Gestion social Secretaria de Gestion . 3
Plblica X X 3 Afios 1 Afios 4 Afios

UGSSDT001 | Gestién social Secretaria de Desarrollo i ~
Turistico X X 3 Afios 1 Afios 4 Afios

UGSSPGI001 | Gestibn social Secretaria de Ia . B
Procuraduria General de Justicia X X 3 Afos 1 Afos 4 Afios

UGSAGOD1 Gestion social en los Ayuntamientos de . .
Guanajuato X X 3 Afios 1 Afios 4 Afios

Lic. Ignacio Gomez Hermosillo
Coordinador de la Unidad de Gestion Social

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTECULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacién y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archlvistico: 1. Cuadro general de
clasificacion archivistica; I1. Catélogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicién Documental
De la Unidad Administrativa

"Direccién de Contabilidad”

12 de febrero _de 2013

e : = = 2 kdmvo J'fr«?diea Tﬁtlmonial E!tfdanQ!a'Informativa e / Conﬁdenc}al Vigencia

CCPYNOI-001 "[Oficios Internos '

X X lafio 5 afios 6 anos
CCPYNQOE-001 Oficios Externos

X X 1afio 5 afios 6 afios
CCPYNN-001 Oficios de la CCPYN

X X 1 afio 5 afios 6 afics
CCPYN-EBOO1 Egresos Banorte X X X 1 afio 5 afios 6 afios

Egresos Banorte

CCPYN-5300000 transferencias SAP X X X lafio 5 afios 5aloe
CCPYN-EFB0OO1 Fondo Ahorro LIX X X X 1 afio 5 afios 6 afios
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CCPYN-EBBVAQOOQ1 Fondo Ahorro LX
1 afio 5 afios 6 afios
CCPYN-
Egresos Bancomer 4105
BBVAPROY001 9 Lafo | 5 afios & s
CCPYN-EFBBVAQOO1 Eqresos Bancomer 4411
1 afio 5 afios 6 afos
CCPYN-BBAJIONPL | Egresos NPL Bancomer B
1 afio 5 afios 6 afios
CCPYN-SS001 Egresos NPL Bajio 2011
1 afio 12 afios 13 afios
CCPYN-S001 Egresos NPL Bajio 2010
1 afio 2 afios 3 afios
CCPYN-AF0O1 Santander Serfin 4105
3 afos 3 afnos 6 afios
CCPYN-D0O1 Santander Némina N
3 afios 3 afos & afios
CCPYN-I001 Activos Fijos Facturas .
3 afos 3 afos 6 afios
CCPYN-16000000 Pdliza Diario CAD .
3 afios 3 aflos 6 afios
CCPYN-11000000 Pdliza Ingresos CAD
3 afios 3 anos 6 afios
Pélizas Comprobacion
CCPYN-19000000 3852, 4411, GTOS POR 3 .
COMPROBAR SAP Safios | Fahos 6 afios
CCPYN-I001 .
Pédlizas Cuentas de 3 afios 3 afics 6 afios

//f
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Mayor SAP
Pdélizas Cuentas
CCPYN-C001 Provisiones e Ingresos
X X 3 afios 3 afos 6 afos
SAP
CCPYN-18000000 Conciliaciones Bancarias
X X 3 afios 3 afios 6 anos
CCPYYN-001 i ij
00 Activos Fijos SAP X X 3 afos 3 afos 6 afos
CCPYN- ;i g ;
ACREEDNOMOO1 Oticlos Admin|stratives X X 3 afios 3 afios 6 afios
CCPYN- P
DEUDNOMO001 e R X X Jafos | 3 afios 6 afios
CCPYN- "
PENSIONNOMOO1 Deudores Nomina X X 3 afios 3 afios 6 afios
CPYN-DISPNOMOO1 |P ion Nomi
C SPNOMOD ensién Némina X X 3 afics 3 afos 6 afos
CCPYN-MOVNOMOO1 | Dispersion Nomina X x R 3 afios & #its
CCRYN- Movimientos Némina
PRESTNOMOO1 X X 3 afios 3 anos 6 afos
CEPYH- Prestaciones Némina
CUOPARTNOMOO1 estaclo X X Jafios | 3 afos 6 afios
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KRR Cuotas Partid

FONAHONOMOO1 uotas os X X 3afios | 3 afios 6 afios

CCPYN-

FINIQNOMO01 Fondo De Ahorre X X 3afios | 3 afios 6 afios

Lol Finiquitos Per i

CUOTPAGNOMOO1 HIUIzeS Fersana X X 3afios | 3 afios 6 afios

CCPYN- Cuotas Y Pagos De

REPORNOMOO1 Némina X X 3 afios 3 afios 6 afios

CCPYN-P4001 Reportes Nomina X X Saiog - P

PYN-P i

CC 3001 Partida 4411 % 5 - — —

CCPYN-CGO01 Partida 3852 X X 3 afios 3 afios 6 afios
Comprobacion Gastos

CERIH-TChR Eventos Varios X X 3 afios 3 afios 6 afios

CCPYN-TOO1 Tramite de Cheques X X 3 afios s 6 afios

CCPYN-MMOO1 Transferencias X X oS 3t o

CCPYN-CAQ01 Moddulo de Materiales - X —_— R BTG
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Oficios Comision de

PYN- 1
CccC OFS00 Adininistracién X X 3 afios 3 afios 6 afios

CCPYN-MBOO1 OFsS

CCPYN-IGCPOO1 Oficios y Movimientos de

Bancos X X 3 afios 3 afios 6 afios
Oficios Junta de

CCPYN-1500000 Gotrtfarno y Coordinacion % % 5 akos o & afios
Politica

CCPYN-10000000 | -9"esos Banorte

Transferencias SIA X X 3 afios 3 afios 6 afios

CCPYN-17000000 Egresos Banorte SIA

X X 3 afios 3 afios 6 afios

Poélizas Cuentas de

CeR¥N=19000000 Mayor SIA X X 3 afios 3 afios 6 afios
Pélizas Cuentas

CCPYN-P5001 provisiones estadisticas " 5 3 afos 3 afios 6 afios
SIA
Pélizas comprobaciéon P-

CCPYN-P6001 3852, P-4411,GTOS PRO X X 3 afios 5EES gt
COMPROBAR SIA
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C.P. ique GoOmez Gasca Verénica RivergC Lic. Alberto Macias Paez

Direccion de Contabilidad Responsable . 2 & Tramite Responsable del Archivo General
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Catalogo de Disposicion Documental
de la Unidad Administrativa

“Coordinacién de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén”
13 de Agosto de 2012

'VALOR DOCUMENTAL - CLASIFICACION DE . DESTINO
CLASTFICACION SERIE DOCUMENTAL _ _ _ L : =N i
 Fiscal/ |Test 1 |Evidencial| Informativa| Reservado | .. | Archivo de Vigencis e Conservacié
hdrivo, : 'Ed‘ﬁt;bﬁlé'{?emmomal .:E"da“‘la' Informativa € | Confidencial | “rd 0 ISl bl ST . Baja joonee
RMSAQO1 Coordinador de Segu?os de | =5 ' T
Autos X X X 3 afios 2 afos 5 anos
RMSV001 Coordinador de Seguros de
Vida X X X 3 afios 2 afios 5 afios
RMSEOO1 Coordinador de Seguros de
Edificios X X X 3 afios 2 afios 5 afios
RMSGMO01 Coordinador de Gastos
Médicos Mayores X X X 3 afios 2 afios 5 afios
RMSEC001 Coordinador de Seguros de
Equipo de Computo X X X ; 3 afios 2 afios 5 afios
RMS1001 Coordinador de  Servicio
IUSACELL . X X 3 afos 2 afios 5 afios
RMST001 Coordinador de  Servicio
TELCEL X X 3 afios 2 afios 5 afios
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RMSN0O1 Coordinador de Servicio
NEXTEL X X 3afios | 2 afios 5 afios
RMS5001 Coordinador de Servicio SKY
X X 3 afios 2 afios 5 afos
RMSGAB0O1 Coordinador de Movimientos
de equipos de computo y
muebles recepcion de altas y| X 3 afios 2 afios 5 afios
bajas
RMSGA001 Coordinador de Almacén
X X 2 afios 3 afos 5 afios
RMSGC001 Coordinador de Compras
X X X 3 afos 2 afios 5 afios
RMSGCPOO1 Coordinador de Pedidos
X 2 afios 3 afios 5 afios
DRMSGO1 Minutas de Subcomités de
Adquisiones X X X X X X 2 afios 3 afios | Permanente
CCBAYAOG Oficios Generales
X 2 afos 3 afios 5 afos

C. Odemaris Silva Hernandez C. Maria Guadalupe Bravo Martinez Lic. Albe

Coordinadora de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén Responsable del Archivo de Tramite Respo Archivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién,
organizacidn y facll localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales, Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los slguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de
clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios
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ARCHIVO GENERAL

e e Catélogo de Disposicién Documental e R SR EHATR
DE GUANAJUATO
Catalogo de Disposicion Documental
de la Unidad Administrativa
“Direccion de Desarrollo Institucional”
13 de agosto de 2012
VALOR DOCUMENTAL - CLASIFICACION DE _PLAZO n’e_.é . VIGENCIA DESTINO
cni‘s’?:;%igfm ; SERIE DOCUMENTAL == : = W . _ _ = e ::-tzeso s _E?N:E&¥Ac?_.._u._ : DG.?U_MENTAL ; F.i:b:l-ea
i Gove. | Legat Fiscal/ |Testimonial nformativa| Reservado | . | Archivo de hivo d EVIgent : “onservac
Admvo. Juridica Contable Testimonial|Evidencial {Informativa (afios) Confidencial Tramite c x::;:;g:s | Vigencia Baja on
DDIDRAOO1 | Documentos recibidos de la . ' i 2 3 afos
areas Ll 5 afios
DDIDVOQ Oficios Externos X 2 afos 3 afios =
5 afios
DDISCCAQ01 | Servicio Civil Capacitacién X 2 afos 3 afios .
5 anos
DDISCPS001 |Servicio Civil Procesos de x =
Seleccion X 3 afios d ahos 6 afios
DDISCSAQ01 |Servicio  Civil Superacién = P
Académica X 2 afos 3 afios 5 afios
DDISPNOO1 Servicios al Personal Nomina = P
X 2 anos 80 afios 82 afios
DDISPPS001 | Servicios al Personal 4 2
Prestaciones y Servicios * 2 anes 30:afos 52 afos

C.P. Cl \%%Ls%ﬁiﬁ a Méndez

Directora de Desarrollo Anstitucional

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los Instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacién, organizacidn y facll locallzacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I.
Cuadro general de clasificacidon archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicién Documental
de la Unidad Administrativa
“Coordinacién de Servicios Generales”
13 de agosto de 2012
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE __PLAZODE | VIGENCIA |  DESTINO
e S ACCESO CONSERVACION DOCUMEN FINAL
| CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL | 1 ] It ] _ TAL
! ~Legal/ | Fiscal/ |testimonial|Evidencial|Inf tiva| Reservado | ... . .| Archivode | A chivoda | Vigencia nain  |Conservac
Rdmvo, | uridica | contaie Testimonial [Evidencial Informativa ahos). Confidencial Tizhilas cénnr::::rl‘\tr:a:; | Vigencia | Baja - ien
RMSGF001 Coordinador de Servicio de '
Fotocopiado X X 1 afios 4 afios 5 afios
RMSGMV001 Coordinador Mantenimiento de
Vehiculos X X 2 afios 3 afios 5 afos
RMSGGTO01 Coordinador del Suministro de
Gasolina con tarjeta X X 2 afios 3 afios 5 afios
RMSBA0O1 Suministros Basicos-Agua ,
‘ X X 1 afios 4 afios 5 afios
RMSBLOO1 Suministros Basicos- Energia
Eléctrica X X 1 afios 4 afnos 5 afios
RMSBMOO1 Suministros Basicos-Mensajeria
X X 1 afos 4 afios 5 afios
RMSMTO001 Suministros Basicos- Mantenimiento
: X X 1 aflos 4 afios 5 afios
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RMSBPEQO1L Suministros Basicos-Plantas de

Emergencia X X X 1 afios 4 afios 5 afios
RMSGDAOO1 Documentos recibidos de
conocimiento X 1 afios 3 afios 4 afios
RMSGP0OO1 Movimientos de Personal
X 1 afios 4 afios 5 afios
RMSFRO01 Suministros Fondo Revolvente
X X 1 afios 4 afios 5 afios
RMSBCO01 Suministros Basicos Alimentos
X X 1 afios 4 afios 5 afios

RMSCGGVO01 | Coordinador del Suministros de
gasolina Vales X X 1 afios 4 afios 5 afios

RMSGSFO01 Coordinador de salidas Foraneas
X 1 afios 4 afios 5 afios

RMSGAMBVOO1 | Coordinador de Altas, Bajas vy
Modificacionesﬁn Vehiculos X X X v 1 afios 4 afios 5 afos

C. Juan Martinez

Coordinador de Servicio Generales Responsable del ivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacién, organizacidn y facll localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los sigulentes Instrumentos de consulta y control archivistico: L.
Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catélogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicién Documental del Congreso del Estado

Catalogo de Disposicion Documental
de la Unidad Administrativa

“Direccién de Tecnologias de Informacién”
13 de agosto de 2012

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE  PLAZODE VIGENCIA |  DESTINO
CODIGO DE 2 SRR i | ACCESO CONSERVACION | DOCUMENT EINAL
S A 'SERIE DOCUMENTAL : : : : i : S u Al e :
ot Admvo. | 888/ | Flecal/ [Testimonial [Evidenciallinformativa| Reservado Confidencial “;?ﬁ';?tf" |cArchivode | Vigencla | Baja |conservacion
DTIDTO01 | Dictamenes Técnico &
X 3 afios 5 ”
3 anos | 6 afos
DTISPO01 |Seguridad de perfiles de
usuarios X 3 afios | 2 afios | 5 afios
DTIAIO01 |Areas Internas "
X 1 anos
« 2 anos | 3 anos
Gﬁ%ﬁ(‘em l & SReon -2 ; 3
'g. Patritia Diaz Sancheéz C. Gabriela Hernandez Granados Lic. Albe Macias Paez
eéctora de Tecnolegias de Informacion Responsable del Archivo de Tramite Resp atile del Archivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utllicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacian, organizacié
facil localizacidn de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacién archivistica;

Catéalogo de disposicién documental; y 111. Inventarios documentales.




Archivo General

del Poder Legislativo del Estado de Guanajuato

SRl Catalogo de Disposicion Documental

L
DE GUANAJUATO

Catalogo de Disposicion Documental

de la Unidad Administrativa

“Coordinacion Juridica”
13 de agosto de 2012

VALOR DOCUMENTAL | CLASIFICACIONDE |  PLAZODE VIGENCIA | DESTINO
: _ACCESO | CONSERVACION | DOCUMENTAL |  FINAL

CLASIFicACIon | SERIE DOCUMENTAL

i Legal/ 'Fiscal/ |restimonial|Evidencial|Informatival Reservado | . . . | Archivode | Archivo de vigendi ... |Conservac
chdmvoilh s i Sl S e ntabie | e evidenclat Snformat] "a}. (afios) Confidencial | "y smite Ca&nrnar;tracieén e SR Eich

CJi001 — Amparos Pﬁmer Jﬁzgédo de
Distrito X X 2 afios 3 afios 5 afios

CJ2001 Amparos Segundo Juzgado de
Distrito X X 2 afios 3 afios 5 anos

CJ3001 Amparos Tercer Juzgado de
Distrito X X ; 2 afios 3 afios 5 afios

CJ4001 Amparos Cuarto Juzgado de
Distrito X X 2 afios 3 anos 5 afios

C15001 Amparos Quinto Juzgado de
Distrito X X 2 afios 3 afios 5 afios

Distrito X X 2 afios 3 afios 5 afios

CJ6001 Amparos Sexto Juzgado de Q
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C17001 Amparos Séptimo Juzgado de y
Distrito X X 2 afios 3 afios 5 afios
CJOT001 Amparos Otros Juzgados = i
X X 2 afos 3 anos 5 afios

Lic. Omar Ignacio Alejandri Rodriguez
Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTicULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los Instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservaclén, organizacion y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes Instrumentos de consulta y control archivistico: 1.

Cuadro general de clasificacion archivistica; I1. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental
De la Unidad Administrativa

“Contraloria Interna”

13 de febrero de 2013

'CLASIFICACION DE

'VALOR DOCUMENTAL [CAC ~ PLAZO DEé _ VIGENCIA 'DESTINO
. Lig?::%?‘ gf&n SERIE DOCUMENTAL | £ _ ACCESO CONSERVACI! _DOCUMENTAL FIIhl)\&I:}I“s
Al LB Legal[ Fiscal/ |restimonial [EvidenciallInformativa| Reservado | . Archivo de | Archivo di Vi Ia o e
Admvo.. i conthe estimonial [Evidencial _;n ormativa (arios) Confidencial Tramite o :e _ntrqgn%r_ : igenciz Baja ‘:ir;:
CIDAOO1 Documentos recibidos de la areas !
X X X X X 2 3
CI05001 Revision de la cuenta 4411
X X X X 2 3
CI13001 Revision de la cuenta 3852
X X X X 2 3
CIEFQ001 Estados Financieros OFS
X X X X 2 3
CIEFC001 Estados Financieros Congreso del
Estado X X X X 2 3
CIBMOOO1 Control de Bienes Muebles OFS
X X X X 2 3
CIBMCO01 Control de Bienes Muebles Congreso
del Estado X X 2 3
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CIDCO001 Documentos para conocimiento
X X 2
CIIFO001 Inventarios Fisicos Almacén OFS
X X X X 2
CIIFCO01 Inventarios Fisicos Almacén
Congreso del Estado X X X 2
CIAFFOO1 Arqueos de Fondos Fijos
X X X 2
CIAJO01 Asuntos Juridicos
X X X 2
CICAODO1 Capacitaciones
X X 2
CIDPOO1 Declaraciones Patrimoniales
X X X X X 2
CIDEADO1 Documentos enviados a las areas
X X X X 2
CIDVO01 Documentos varios
X X 2
CISAOFS001 |Subcomité de adquisiciones del OFS
X X X 2
CISAOFSC001 | Subcomité de adquisiciones del
Congreso X X X 2
CISAOFSP001 | Comité de construccién del nuevo
' Palacio Legislativo X X X X 2
CIAADMOO1 Acta Administrativas
X X X X X 2

o
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=z

]

Lic. Albert
Responsablé de

chivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren vy utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacion y facil localizaclén de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico! I. Cuadro general de
clasificacion archivistica; II. Catalogo de disposiciéon documental; y III. Inventarios documentales,
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Catalogo de Disposicion Documental

de la Unidad Administrativa

“Coordinacion de Comunicacion Social”
12 de febrero de 2013

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

CLASIFICACION DE
ACCESO

PLAZO DE

CONSERVA

CION

| VIGENCIA |
| DOCUMENT |

AL

DESTINO

FINAL

Admvo.

Legal/
Juridica

Fiscal/
| Contable

Testimonial

Evidencial

Informativa

(afios)

Reservado

Confidencial |

Archivo de
Tramite

_ Archivo de

| Concentracién

'Vi:g__endg.

Baja

| conserv
~aclén

CCSDRAOO1

Docum"entos
recibidos de
areas

las

3 afos

4 afos

CCSDEIOO1

Documentos
externos
Instituciones

de

3 afios

4 afos

CCSF001

Facturas

4 afios

5 afios

CCsGCcoo1

Gastos de

Chica

Caja

4 afios

5 afios

CCROO1

Resguardo

3 anos

4 anos
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CCRROO1 Re ortes _‘
P X 1 aho 3 afios 4 afios

Wacias Paez

Lic. Sebastian Artu )
IN€ del Archivo General

Coordinador de Comunic n Social

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTIiCULO 17 LAGEyYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales, Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y

II1. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposiciéon Documental
de la Unidad Administrativa

"Coordinacién de Atencién Ciudadana y Relaciones Publicas”
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