Secretaria General

Archivo General del Poder Legislativo

CUANATUATOLS % Cuadro General de Clasificacion Archivistica

La elaboracion del Cuadro General de Clasificacion es la primera accidon que se debe realizar para obtener el mapa documental
de la Institucién. El Cuadro es un concentrador que permite conocimiento y gestion de los expedientes agrupados en Series
Documentales con una referencia estructural relacionadas con las atribuciones de las unidades administrativas. De esta forma cada
expediente obtiene una liga de pertenencia a un generador y a una funcion, lo cual permite el respeto del principio de orden original y

de procedencia.

A partir de la integracion del mapa documental y una vez que se establecen los conceptos que pudieran ser llamados también
"catalogos de referencia" podrian ser codificados por medio de claves institucionales o convencionales. La codificacion es una
repeticion, por medio de claves alfanuméricas, de la parte conceptual de los catalogos o conceptos que se manejan en los niveles
jerarquicos de Fondo, Seccion y Serie.

Se definen los niveles de la siguiente manera:

L.~ Primero: (FONDO).- conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o entidad, con cuyo
nombre se identifica.
II.- Segundo: (SECCION).- cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada dependencia o

entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
III.- Tercero: (SERIES).- division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo
de una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico.

Lo anterior, sin prejuicio de que existan niveles intermedios, segun los requerimientos de las dependencias y entidades. Los niveles
podran identificarse mediante una clave alfabética, numérica o alfanumérica, segln sea el caso.

En suma, el todo se divide para su mejor control por origen, segun las atribuciones, para dominar y clasificar la produccion
documental por series.

El Cuadro General de Clasificacion permite en otras cosas:

La seleccion programada y racional de los documentos organizados por grupos de expedientes homogéneos;

La conservacion calificada;

La calidad de las actividades de busqueda;

La agrupacion de los documentos de tal modo de satisfacer las exigencias de trabajo de quien produce y
desarrolla las actividades administrativas;

e La correcta formacion de los expedientes;



» La recuperacion de los documentos de forma funcional respecto a las decisiones asumidas o por asumir;
* La guia para los usuarios internos y externos al sujeto productor.

Los Cuadros Generales de Clasificacion que hoy se presentan corresponden a las siguientes Unidades Administrativas det Congreso
del Estado de Guanajuato:

I.- Secretaria General

II.- Instituto de Investigaciones Legislativas;
III.- Direccion General de Administracion;

V.- Direccion General de Apoyo Parlamentario;
V.- Unidad de Estudios de las Finanzas Pablicas;
VI.- Unidad del Diario de los Debates y Archivo General;
VII.- Unidad de Acceso a la Informacion Pablica;
VII.- Unidad de Gestion Social;

IX.- Direccion de Contabilidad;

X.- Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén;
XI.- Desarrollo Institucional;

XIE,- Servicios Generales;

XI11I.- Tecnologias de Informacion;

XIV.- Coordinacion Juridica;

XV.- - Contraloria Interna;

XVI.- Comunicacidn Social;

XVII.- Relaciones Pablicas.

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los
instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacidn y facil localizacién de su
patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de
consuita y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; 1I. Catdlogo de disposicién documental; y II1. Inventarios
documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

GUANAJUATQ b

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Secretaria General
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:

SGIGC001 Junta de Gobierno y Coordinacidén Politica

SGCCC001 Control de Correspondencia

SGDII001 Direcciones Internas

SGPACDDOQO01 Ayuntamientos, Particulares, Congresos Estatales y Dependencias Federales
SGPEE001 Poder Ejecutivo

SGPJJ001 Poder Judicial

SGSCT001 Solicitudes de cheques o transferencias

SGCPCGS001 Comisién de Participaciéon Ciudadana y Gestién

Lic. Jorge Arturo Espadas Galvan Lic. Maria Viridiana Hermosillo Gutiérrez
Secretario General Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catédlogo de disposicion documental;

y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Instituto de Investigaciones Legislativas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
IILDAOO1 Documentos recibidos de las Areas

ITILCIDLOO1 Coordinador de Investigacion y Desarrollo Legislativo

IILCPFLOO1 Coordinador de Promocion y Formacion Legislativa

IILCPS001 Coordinador de Planeacién y Seguimiento

IILUIPP0OO1 Universidades, Institutos, Presidencias Municipales y Particulares.
IILALOO1 Apuntes Legislativos

IILSGO001 Secretaria General

Doctor Carl C. Margarléé%érquez Salinas
Director delInstituto de estigaciones Legislativa Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catélogo de disposicion documental; y
11I. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion General de Administracion

Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:

DGA1-001 Actas administrativas, entrega-recepcion, pension alimenticia, denuncia
robos bienes, mobiliarios.

DGA2-001 Acuerdos de la Junta de Gobierno y Coordinacion Politica

DGA3-001 Bancos

DGA5-001 Constancias

DGA6-001 Contratos Varios

DGA8-001 Documentos recibidos de las Areas

DGA9-001 Creacion de Fondos Revolvente

DGAA10-001 Documentos recibidos por los Grupos Parlamentarios y Representacién

DGAA11-001 Documentos Solventacién de Auditorias Contraloria Interna y OFS

DGAA12-001 Documentos turnados al Director General para conocimiento (copia)

DGAA13-001 Escritura y Decreto del Poder Legislativo

DGAA14-001 Estacionamientos

DGAA15-001 Excedentes Servicio Nextel y Telefonia Celular

DGAA17-001 Formatos de solicitud de cheques o transferencias

DGAA18-001 Isseg

DGAA19-001 Issste

DGAA22-001 Mesa Directiva y Permanente

DGAA23-001 Movimientos de némina, alta, bajas, promociones, justificaciones,
incapacidades

DGAA24-001 Oficios Estados Financieros y Cuenta Publica para autorizacion del Pleno

DGAA25-001 Oficios Unidad de Acceso a la Informacion

DGAA26-001 Oficios varios que no tienen expediente

DGAA27-001 Parque Vehicular

DGAA28-001 Pdlizas Seguros Gastos Med. May. Diputados, Vida, Edificios y Equipos

DGAA29-001 Presupuesto General de Egresos

DGAA30-001 Proyecto Nuevo Edificio Palacio Legislativo

DGAA31-001 Registro Hacienda RFC Poder Legislativo

DGAA32-001 Reglamento Interno Comité Técnico reestructuracion salarial




DGAA33-001 Relacion de documentos enviados al Archivo de la DGA
DGAA34-001 Relacidn de recibos de nomina Diputados LX Legislatura
DGAA35-001 Resguardos

DGAA36-001 Secretaria de Finanzas y Administracién

DGAA39-001 Tarjetas Iave y proximidad red estatal

C.P.O r
Director General

res Crespo
e Administracion

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental;

y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo:
Sub-fondo:
Seccion:

Tipo de Archivo:

Poder Legislativo

Congreso del Estado

Direccion General de Apoyo Parlamentario
Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

A » A A ®
DGAPDAQO1 Documentos recibidos de las Areas
APAE001 Comisién de Asuntos Electorales
APAF001 Comisién de Aguas
APAMO0O01 Comisién de Asuntos Municipales
APCATMO001 Comisién de Atencion al Migrante
APCDES001 Comision de Desarrollo Econémico y Social
APCDHOQO01 Comisién de Derechos Humanos y Atencién a Grupos Vulnerables
APCDUOP001 Comisién de Desarrollo Urbano y Obra Publica
APCECTCO001 Comisién de Educacién, Ciencia y Tecnologia y Cultura
APCEGO001 Comisidén Para la Igualdad de Género
APCFAQ001 Comisién de Fomento Agropecuario
APCGPC001 Comisiéon de Gobernacién y Puntos Constitucionales
APCHF001 Comisién de Hacienda y Fiscalizacion
APCJ001 Comision de Justicia
APCID001 Comisién de Juventud y Deporte
APCMAQ01 Comision de Medio Ambiente
APCPC001 Comisién de Participacién Ciudadana y Gestién Social
APCRO01 Comision de Responsabilidades
APCSP001 Comisién de Salud Publica
APCSPCO01 /| Comisién de Seguridad Publica y Comunicaciones
APCT001 / Comision de Turismo

Parlamentario Responsable del

7

nseca Salazar Lic. Alb:
rchivo de Tramite Responsable

B— Eva Alejandra
rchivo General

ULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control ar vistico, con el objeto de establecer

b y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan cont menos, con los siguientes instrumentos de
o general de clasificacion archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

GUANAJUATOLE

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad del Diario de los Debates y Archivo General

Tipo de Archivo:

Fecha de Actualizacién:

Tramite
20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:

DDAGA1001

Documentos recibidos de las Areas

DDAGADEOO1 Documentos enviados por la DDD Y AG

DDAGOEQ01 Oficios externos

DDAGACCO001 Archivo de Concentracién del Congreso del Estado
DDAGANCO001 Notificaciones de Circulares y Amparos

DDAGNCP0O01 Notificaciones de Comisiones Permanentes
DDAGNS001 Notificaciones de Sesiones del Pleno y Permanentes
DDAGS001 SEPOMEX

DDAGCCPO01 Certificaciones de Cuentas Plblicas

DDAGNCIR001 Notificacion de Constancias Informes de Resultados
DDAGCA001 Capacitaciones en materia Archivistica

DDAGCTV001 Comité Técnico de Valoracién Documental
DDAGICCAD01 Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
DDAGTP0O01 Transferencia Primarias

DDAGTS001 Transferencias Secundarias

Depende de la Legislatura

Asuntos de Diputados

Depende de la Legislatura

Asuntos de Ayuntamientos

Depende de la Legislatura

Asuntos de Particulares

Depende de la Legislatura

Asuntos de Funcionarios

Depende de la Legislatura

Diputados Guanajuato

Depende de la Legislatura Iniciativas
Depende de la Legislatura Dictamenes
Depende de la Legislatura Decretos

Depende de la Legislatura

Actas de Sesiones

Depende de la Legislatura

Actas de Comisiones

Depende de la Legislatura

Diario de los Debates

Por afio

Peridodico Oficial del Estado

Por afio

Diario Oficial de la Federacion

&



P 3 o
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Lic. José Alberto Ramirez Olmos Ma. Luz Arreguin Rico y Carlos Villagémez Vazquez
Responsable de los Archivos de Tramites Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacidn, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; 1I. Catdlogo de disposicion documental;

y III. Inventarios documentales.
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Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad de Acceso a la Informacion Publica

Tipo de Archivo:

Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de Agosto de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:

UAISGO001 Solicitudes Secretaria General

UAIAPOO1 Solicitudes Direccién General de Apoyo Parlamentario
UAIDGAQO01 Solicitudes Direccidén General de Administracion

UAICCO001 Solicitudes Direccién de Contabilidad

UAICIOO01 Solicitudes Contraloria Interna

UAIUFP001 Solicitudes Unidad de Estudios a las Finanzas Publicas
UAIDDIOQO1 Solicitudes Direccién Desarrollo Institucional

UAICSG001 Solicitudes Coordinacidon de Servicios Generales

UAICCBAAQO1 Solicitudes Coordinacién de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacen.
UAICCS001 Solicitudes Coordinacién de Comunicaciéon Social

UAIIILOO01 Solicitudes Instituto Investigaciones Legislativas

UAICJ001 Solicitudes Coordinacién Juridica

UAIDTIOO1 Solicitudes Direccién de Tecnologias de Informacion
UAIDDAGO001 Solicitudes Direccion del Diario de los Debates y Archivo General
UAICRP0OO1 Solicitudes Coordinacién de Relaciones Publicas

UAICGS001 Solicitudes Coordinacion de Gestion Social

UAIOIOO1 Oficios Internos

Unidad de Acceso a la Informacién Piblica
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo:
Sub-fondo:
Seccion:

Tipo de Archivo:

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Unidad de Gestién Social

Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014
CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:

UGSSGO001 Gestion social Secretaria de Gobierno

UGSSIF001 Gestion social en Sistema Integral de la Familia DIF

UGSSMDO001 Gestion social en Sistemas Municipales DIF

UGSSFAQ01 Gestion social Secretaria de Finanzas, Inversion y Administraciéon
UGSSEQ01 Gestion social Secretaria de Educacion Guanajuato SEG
UGSSDSHO001 Gestion social Secretaria de Desarrollo Social y Humano
UGSSS001 Gestion social Secretaria de Salud

UGSCEDO001 Gestion social en la Comisién Estatal del Deporte CODE

UGSM001 Gestion social en Museos

UGSSDES001 Gestidn social Secretaria de Desarrollo Econémico Sustentable
UGSSDEDEEQO1 Direccién Estatal de Empleo de la Secretaria de Desarrollo Econémico Sustentable
UGSSDA001 Gestidén social Secretaria de Desarrollo Agropecuario

UGSSOP001 Gestidn social Secretaria de Obra Piblica

UGSSSP001 Gestion social Secretaria de Seguridad Piblica

UGSSTRCO001 Gestion Social Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas
UGSSDTO001 Gestion social Secretaria de Desarrollo Turistico

UGSSPGI001 Gestion social Secretaria de la Procuraduria General de Justicia
UGSPA0O1 Gestion social en Procuraduria Agraria

UGSTCA001 Gestion social en Tribunal Contencioso Administrativo

UGSAG001 Gestion social en los Ayuntamientos de Guanajuato

UGSAGDF001 Gestion social ante Dependencias Federales

UGSOA001 Gestién social En Organismos Autonomos

UGSS001 Gestion social en Sindicatos

UGSUGT001 ‘Gestion social en la Universidad de Guanajuato

UGSAGSP001 Gestion social ante el sector privado




UGSAGSC001 Gestion social ante organizaciones de la sociedad civil

UGSAICEDO01 Areas Internas del Congreso del Estado

—

: (5 e ) 1 Cet
Lic. Silvia Ménica Alvarez Ibarra
Responsable del archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control
archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacidn y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento
a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de

disposicion documental; y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccién de Contabilidad

Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIES:

DCOI-001 Oficios Internos

DCOE-001 Oficios Externos

DC-001 Oficios de la DC

DC-EB001 Egresos Banorte

DC-5300000-001 Egresos Banorte transferencias SAP
DC-EFB001 Fondo Ahorro LIX

DC-EBBVA001

Fondo Ahorro LX

DC-BBVA4105-001

Egresos Bancomer 4105 ejercicios 2006-2010

DC-BBVA4411-001

Egresos Bancomer 4411 ejercicio 2011-2014

DC-BBVAPROY001

Egresos NPL Bancomer

DC-BBAJIONPL0OO1

Egresos NPL Bajio 2010

DC-BBAJIONPL002-001

Egresos NPL Bajio 2011

DC-550014105-001

Santander Serfin 4105 ejercicios 2004-2006

DC-S001 Santander Nomina
DC-AF001 Activos Fijos Facturas
DC-D001 Péliza Diario CAD
DC-1001 Podliza Ingresos CAD

DC-16000000-001

Pélizas Comprobacién 3852, 4411, GTOS POR COMPROBAR SAP

DC-11000000-001

Pélizas Cuentas de Mayor SAP

DC-19000000-001

Pdlizas Cuentas Provisiones e Ingresos SAP

DC-C001 Conciliaciones Bancarias
DC-18000000-001 Activos Fijos SAP
DC-001 Oficios Administrativos

DC-ACREEDNOMO01

Acreedores Nomina

DC-DEUDNOMO001

Deudores Némina

DC-PENSIONNOMO0O01

Pension Nomina

DC-DISPNOMO0O1

Dispersiéon Némina

DC-MOVNOMOO1

Movimientos Némina

2




DC-PRESTNOMOO1

Prestaciones Nomina

DC-CUOPARTNOMOO1

Cuotas Partidos

DC-FONAHONOMO001

Fondo De Ahorro

DC-FINIQNOMO001

Finiquitos Personal

DC-CUOTPAGNOMOO1

Cuotas Y Pagos De Némina

DC-REPORNOMOO1

Reportes Némina

DC-P4411-001

Partida 4411

DC-P3852-001

Partida 3852

DC-CG001 Comprobaciéon Gastos Eventos Varios

DC-TC001 Tramite de Cheques

DC-T001 Transferencias

DC-MMO001 Médulo de Materiales

DC-CAQ01 Oficios Comision de Administracion

DC-0OFS001 OFS

DC-MB001 Oficios y Movimientos de Bancos

DC-JGCP001 Oficios Junta de Gobierno y Coordinacién Politica

DC-1500000-001

Egresos Banorte Transferencias SIA

DC-10000000-001

Pélizas Cuentas de Mayor SIA

DC-17000000-001

Polizas Cuentas provisiones estadisticas SIA

DC-19000000-001

Pélizas comprobacion P-3852, P-4411,GTOS POR COMPROBAR SIA

DC-30000000-001

Polizas de Activos fijos depreciaciones

DC-22000000-001

Polizas de Carga de Movimientos bancarios

DC-P3851-001

Partida 3851

2
W
C.P. Alejandra Maria|de* g rdes Zamarripa Aguirre
Directora'd of tabilidad

L.A.P. Verdnica
Responsables del A

Responsable

s

Archivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el
objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar
al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios
documentales,
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Coordinacion de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
CCBAYASA001 Coordinador de Seguros de Autos

CCBAyASV001 Coordinador de Seguros de Vida Diputado
CCBAYASE001 Coordinador de Seguros de Edificios
CCBAYAGMO0O01 Coordinador de Gastos Médicos Mayores
CCBAYASECO001 Coordinador de Seguros de Equipo de Computo
CCBAyASIOO01 Coordinador de Servicio IUSACELL
CCBAYAST001 Coordinador de Servicio TELCEL

CCBAYASNQOO1 Coordinador de Servicio NEXTEL

CCBAyASS001 Coordinador de Servicio SKY

CCBAyYyAMPOO1 Movimientos de Personal

CCBAYAGC001 Coordinador de Compras

CCBAYAMSGO1 Minutas de Subcomités de Adquisiciones
CCBAYAOGO001 Oficios Generales

CCBAYARMEODO1 Coordinador de resguardo, mobiliario y equipo
CCBAyYASC001 Servicio de comedor

CCBAYAEC001 Expedientes y Contratos

CCBAyASV001 Coordinador de Seguro de Vida Institucional
CCBAYAGMMO001 Coordinador de Gastos Médicos Menores

Coordinadora de Control de/Bienes, Adquisiciones y Almacén Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los ‘!sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacién y facil
localizacién de su patrimonio documental en los archivos genera]?s. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de
disposicién documental; y III. Inventarics documentales. \
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CUaNAIuAToLS Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccién de Desarrollo Institucional

Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
DDIDRAQO1 Documentos enviados y recibidos de la areas
DDIOEOO1 Oficios Externos
DDISCCA001 Servicio Civil Capacitacién
DDISCPSS001 Servicio Civil Procesos de Seleccidén
DDISCSAAQ01 Servicio Civil Superaciéon Académica
DDISPNNOO1 Servicios al Personal Némina
DDISPPSS001 Servicios al Personal Prestaciones y Servicios

Ma. Guadalpe Nav rro Navarro
Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacidn, organizacién y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; 11. Catédlogo de disposicion documental;

y III. Inventarios documentales.
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cUankauaTol i Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccién: Coordinacion de Servicios Generales
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
RMSGFF001 Coordinador de Servicio de Fotocopiado
RMSGMVV001 Coordinador Mantenimiento de Vehiculos
RMSGGTT001 Coordinador del Suministro de Gasolina con terjeta
RMSBAAQO1 Suministros Basicos-Agua
RMSBLLO01 Suministros Basicos- Energia Eléctrica
RMSBMMO0O01 Suministros Basicos-Mensajeria
RMSMTO001 Suministros Basicos- Mantenimiento
RMSBPEEOQO1 Suministros Basicos-Plantas de Emergencia
RMSGDAAOO1 Documentos recibidos de conocimiento
RMSGPP001 Movimientos de Personal
RMSFRROO1 Suministros Fondo Revolvente
RMSBCC001 Suministros Basicos Alimentos
RMSCGGVV001 Coordinador del Suministros de gasolina Vales
RMSGSFF001 Coordinador de salidas Foraneas
RMSGAMBV001 Coordinador de Altas, Bajas y Modificaciones en Vehiculos

ramillo Sandoval i Paez

Lic. Daniel Ma ez Armenta C. Sandra Patr : =
rchivo de Tramite Resporisable del-Archivo General

Coordinador de $€rvicio Generales Responsable

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberédn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catélogo de disposicién documental; y III.
Inventarios documentales.
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CUANAIUATOLS Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direcciéon de Tecnologias de Informacion

Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
DTIAIOO1 Areas Internas
DTIOS001 Oficios Salientes
DTIRDST001 Reportes, Dictamenes y Solicitudes Técnicos
DTIR001 Recibos
DTIABM0OO1 Accesos, Altas, Bajas y Movimientos de Usuarios
DTIFPOO1 Formato de pagos
DTIPAOO1 Propuestas enviadas a Comisién de Administracién

errez Caudillo Lic. Alb acias Paez

. & i
g. Patricia Diaz Sanchez C. Ma. Teresa,
rchivo de Tramite Respon 1 Archivo General

irectora de Tecnologias de Informacion Responsable del

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con
el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan
contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; II. Catdlogo de disposicion documental; y III.

Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Coordinacidén Juridica
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:

CJD1-001 Amparos Primer Juzgado de Distrito
CJD2-001 Amparos Segundo Juzgado de Distrito
C1D3-001 Amparos Tercer Juzgado de Distrito
CiD4-001 Amparos Cuarto Juzgado de Distrito
ClID5-001 Amparos Quinto Juzgado de Distrito
CID6-001 Amparos Sexto Juzgado de Distrito
ClD7-001 Amparos Séptimo Juzgado de Distrito
CJD8-001 Amparos Octavo Juzgado de Distrito
CID9-001 Amparos Noveno Juzgado de Distrito
CID10-001 Amparos Decimo Juzgado de Distrito
CID11-001 Y Amparos Decimo Primer Juzgado de Distrito
CJOT001 N\ Amparos Otros Juzgados

Lic. Omar Ignacio Alejandri Rodriguez
Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEy Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacidn, organizacion y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicion documental;

y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

GUANAJUATOLS

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Contraloria Interna

Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 20 de Junio de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIES:

CIDRADO1 Documentos recibidos de diferentes areas

CIDEAQO1 Documentos enviados de diferentes areas

CIJGCP001 Junta de Gobierno y Coordinaciéon Politica

CIRPGDOO1 Revisién a las Partidas de Gasto de los Diputados
CIRCPOFS001 Revisién de Cuenta Publica OFS

CIRCPCO01 Revision de Cuenta Publica Congreso del Estado
CIMCA001 Minutas Comision de Administracion

CIMSACO001 Minutas del Subcomité de Adquisiciones del Congreso del Estado
CIACAOFS001 Actas del Comité de Adquisiciones del OFS

CICA001 Comité de Archivo

CIAPOO1 Avisos Personal

CIAJ001 Asuntos Juridicos

CIDPOO1 Declaraciones Patrimoniales

CICcoo1 Capacitaciones

CIAERO001 P i ¥ Actas de Entrega- Recepcion

CICG001 pd \ Comprobacién de Gastos

CICCNPLO0Y” ] Comité de Construccion del Nuevo Palacio Legislativo

—

ufoz

Marco Audrelio Herndndez Fonseca

Lic. Dany Angel M

Contralor Interno Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de gue se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto
de establecer una adecuada conservacién, organizacién y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con
los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidén: Coordinacion de Comunicacién Social
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014
CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
CCSDRAADO1 Documentos recibidos de las areas
CCSDEIIO01 Documentos externos de Instituciones
CCSFF001 Facturas
CCSGCCCo01 Gastos de Caja Chica
CCROO1 Resguardo
CCSS001 Sintesis
CCSGVAOO01 Grabaciones Video y Audio
CCS0P001 Ordenes de publicidad
CCSF001 Fotografias

ro Meza Lara
cion Social

Lic. Sebastian Ar
Coordinador de Com

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; 1. Catadlogo de disposiciéon documental; y

I1I. Inventarios documentales.
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GUANAJUATO ‘ Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Coordinacién de Relaciones Publicas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

CLAVE DE CLASIFICACION SERIES:
CRPROO1 Relaciones Piblicas Oficios Internos
CRPRO0O01 Relaciones Publicas Oficios Externos
CRPRV001 Relaciones Piblicas Visitas
CRPTCO001 ; Tramites de Cheques
CRPSS001 Solicitudes de servicios
CRPV001 Vinculacién

’Aﬁ
Lic. Alfredo Zetter Gonzalez Blarica Estela Tinoco

Coordinador de Relaciones Plblicas Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental;

y III. Inventarios documentales.



