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Catalogo de Disposicion Documental

La Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, establece la obligacién de construir instrumentos de consulta y control archivistico
que propicien la organizacién, conservacion y localizacion expedita de los archivos administrativos, debiendo tener como partida la clasificacion.

La elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental o Tabla de Retencion establece el plazo de conservacién de las series documentales, tanto en los
archivos de tramite como en el archivo de concentracién y determina una valoracién preliminar del posible destino final de los documentos. El objetivo es unificar los
criterios en toda la institucion sobre los tiempos de retencién en las oficinas y en el archivo de concentraciéon para una mejor circulacién de los documentos a nivel
institucional. Ademas, sirve de instrumento juridico-administrativo para tener un marco de referencia sobre la retencién de los documentos y el posible destino final a
nivel institucional.

El Catalogo de disposiciéon documental es la herramienta clave para llevar a cabo la valoracién de los documentos, pues contiene los plazos de conservacion
que afectan a cada una de las series durante su ciclo vital. En el catdlogo se fijan los periodos de conservacién en la fase de actividad-trdmite y semiactividad
concentracién y la disposicién de la documentacién al alcanzar la fase de inactividad (ya sea de transferencia al archivo histérico o de eliminacion total o parcial de la
serie) [1]. :

La elaboracion del Catalogo de disposicion documental, recae en la comisiéon de valoracién, en la que deberan estar representadas las entidades que
generaron la documentacion a valorar, mientras que la aprobacién del catdlogo como tal, queda en manos del érgano de direccidon a la que estd adscrito el archivo.

Para la elaboracién del Catalogo es necesario:
e Cumplir  con la legislacion y demas disposiciones  vigentes que inciden en la  conservacion de los  documentos.

e Identificar las series, incluyendo los documentos en soportes electrénicos que también seran identificados y valorados.

Los Catalogo de Disposicion Documental que hoy se presentan corresponden a las siguientes Unidades Administrativas del Congreso del Estado de
Guanajuato:

I.- Secretaria General;
II.- Instituto de Investigaciones Legislativas;



11.- Direccion General de Administracion;

Iv.- Direccion General de Apoyo Parlamentario;
V.- Unidad de Estudios de las Finanzas Piblicas;
VI.- Unidad del Diario de los Debates y Archivo General;
VII.- Unidad de Acceso a la Informacion Pablica;
VII,- Unidad de Gestién Social;

IX.~ Direccion de Contabilidad;

X.- Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén;
XI.- Desarrollo Institucional;

XI1I.~- Servicios Generales;

XI111,- Tecnologias de Informacion;

XIV.- Coordinacion Juridica;

XV.- Contraloria Interna;

XVIi.- Comunicacién Social;

XVII.- Relaciones Plblicas;

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de
consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos
generales, Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de
clasificacion archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y 111, Inventarios documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

LECISLATURA

CONGRESDELESTADO | A4

CUANAIUATOLS 8 Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Secretaria General
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL
g Testimonial Evidencial Informativa % Archivo de Vigencia i
Legal/ Fiscal/ Reservado % 3 Archivo de o Conservaci
Juridica Contable (afos) Confidencial Tramite Concentracion 6n
X X X
1 Aflo Directo al Archivo

SGIGC001 Junta de Gobierno y Coordinacién Politica Histérico
4 Afios

SGCCo01 Control de Correspondencia X 1.Afo
4 Afios

SGDI001 Direcciones Internas X 1Ak

SGPACDOO1 Ayuntamientos, Particulares, Congresos X 1 Afio 4 Afios

Estatales y Dependencias Federales

SGPE0O1 Poder Ejecutivo

4 Afios
X 1 Ao

4 Aitos

SGPIO01 Poder Judicial % LAMo

SGSCT001 Solicitudes de cheques o transferencias

X X 1 Afio 4 Aflos




SGCPCGS001 Comision de Participacién Ciudadana vy

Gestién X X
1 Afio 4 Afios
T T =
@_ﬂ‘l \\5
. 7 —O_\\“ﬁ—" . ” v i - . -
Lic. Jorge Arturo Espadas Galvan Lic. Maria Viridiana Hermosillo Gutiérrez Lic. Albert as Paez
Secretario General Responsable del Archivo de Tramite Responsa del*Archivo General

-

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I.
Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposiciéon documental; y III. Inventarios documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

LXI]

LEGISLATURA

CONGRESO) DELESTADO | /e ” . g
GUANATUATOLE S Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Instituto de Investigaciones Legislativas
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE Dggﬁfﬂl‘:ﬁ%{:\n DESTINO
CngEFI!GCOA(?IEON SERIE DOCUMENTAL ACCESO CONSERVACION FINAL
e il il Temmonil B ioiomsin S confimant) SEIGDY | Ailen Mo arl
IILDAOO1 Documentos recibidos de las Areas X 1 afio 3 afios 4 afos X
IILCIDLO01 |Coordinador de Investigacién y Desarrollo
Legislativo X 1 afio 3 afios X
X 4 afios
IILCPFLOO1 |Coordinador de Promocién y Formacién 4 afios
Legislativa X X 1 afio 3 afios X
IILCPS001 | Coordinador de Planeacion y Seguimiento X 1 afio 3 afios 4 afios X
ITLUIPPOO1 | Universidades, Institutos de la Repiiblica, . . 4 afios
i & 3 A X 1 afno 3 afio X
Presidencias Municipales y Particulares.

['/



IILALOO1 Apuntes Legislativos X 1 afio 3 afios 4 afios

I1ILSG001 Secretaria General X 1 afio 3 afios 4 afios

Doctor Car
Director del Instituto

amirez C. Marg arquez Salinas
vestigaciones Legislativa Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de
clasificacion archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y II1. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion General de Administracién
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE 3 VIGENCIA DESTINO
A ACCESO CONSERVACION DOCUMENT
CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL AL
Legal/ Fiscal/ testi ial Evi ial Inf i Reservado : : Archivo de Archivo d Vi i
Admvo. Jtieldics contable estimonial Evidencial Informativa (afos) Confidencial ivsisiee conr:e;:?acieén igencia
DGA1-001 Actas administrativas,
entrega-recepcion, 2 afnos 5 afos
ension alimenticia <
P . o X X 3 afios X
denuncia robos bienes,
mobiliarios etc.
DGA2-001 Acuerdos de la Junta de
Gobierno Coordinacién - A A
D¢ Yy X X X 3 aliss 2 afos 5 anos X
Politica
DGA3-001 Bancos
X X X 3 ahos 2 afios 5 afios X
DGA5-001 Constancias
X X 3 afios 2 afios 5 afios X
DGA6-001 Contratos Varios
X X X 3 afios 2 afios 5 afios X




DGA8-001

Documentos recibidos de

las Areas 3 afios 2 afos 5 afios
DGA9-001 Creacion de Fondos
Revolvente
DGA10-001 Documentos recibidos por
los Grupos Parlamentarios s 2 anos 5 afos
2z 3 anos
y Representacion
DGA11-001 Documentos Solventacion
de Auditorias Contraloria 3 afios 2 anos 5 anos
Interna y OFS
DGA12-001 Documentos turnados al
Dlrect_or. Genera! para T SRS 2 anos 5 afios
conocimiento (copia)
DGA13-001 Escritura y Decreto del
Poder Legislativo 3 afnos 2 afos 5 afios
DGA14-001 Estacionamientos .
3 ahos 2 afos 5 afos
DGA15-001 Excedentes Servicio
Nextel y Telefonia Celular 3 afnos 2 afos 5 anos
DGA17-001 Formatos de solicitud de
cheques o transferencias 3 afos 2 afos 5 afios
DGA18-001 Isseg .
3 afos 2 afios 5 afios
DGA19-001 Issste 5
3 afos 2 afos 5 afios




DGA22-001 Mesa Directiva y
Permanente 3 afnos 2 anos 5 afios X
DGA23-001 Movimientos de némina,
alta, bajas, promociones, 2 afios 5 afios
justificaciones, 3 anos X
incapacidades '
DGA24-001 Oficios Estados
Financieros y Cuenta
Pablica para autorizacién X ’
del Pleno
DGA25-001 Oficios Unidad de Acceso
a la Informacién 3 afios 2 afios 5 afios X
DGA26-001 Oficios que no tienen
expediente 3 afios 2 afos 5 anos X
DGA27-001 Parque Vehicular ~
3 anos 2 afios 5 afos X
DGA28-001 Pélizas Seguros Gastos
Med. May. Diputados . 2 afos 5 afios
4 3 anos X
Vida, Edificios y Equipos
DGA29-001 Presupuesto General de
Egresos 3 afios 2 afios 5 afios X
DGA30-001 Proyecto Nuevo Edificio
Palacio Legislativo 3 anos 2 anos 5 afios X
DGA31-001 Registro Hacienda RFC
Poder Legislativo 3 afios 2 afos 5 afios X




DGA32-001 Reglamento Interno

Comité Técnico o 2 afnos 5 afios

o ; 3 ahos

reestructuracion salarial
DGA33-001 Relacion de documentos

enviados al Archivo de la - 2 afnos 5 afios

3 anos

DGA
DGA34-001 Relacion de recibos de

non"!ma Diputados LX o iifeE 2 afos 5 anos

Legislatura
DGA35-001 Resguardos =

3 anos 2 afios 5 afios

DGA36-001 Secretaria de Finanzas y

Administracién 3 afos 2 afos 5 afios
DGA39-001 Tarjetas Iave y

proximidad red estatal 3 afios 2 afos 5 afios

/
C.P. Omar|Mayes Crespo Lic. Albért
Director Geheral dé Administracién | Archivo General

R—e}:/abafd

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion

y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacién archivistica;
II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion General de Apoyo Parlamentario
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

cODIGO DE

CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL

Admvo Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado Archivo de Archivo de Vigencia

Juridica Contable (afos) Confidencial Tramite Concentracion LnSErVHCIOR

DGAPDAOO1 | Documentos recibidos de
las Areas X 3 afios 2 afios 5 afios 5
APAE001 Comision de Asuntos
Electorales X X X ~ Transferencia
Aahon Archivo X
Histérico
APAF001 Comisién de Aguas
X X X 3 Transferencia
3anos Archivo X
Historico
APAMOO1 Comision de Asuntos
Municipales X X X e Transferencia
Sanas Archivo X
Historico
APCATMO001 | Comisién de Atenciéon al
Migrante X X x i Transferencia
3 afos Archivo X
Histérico
APCDES001 | Comisiébn de Desarrollo
Econdémico y Social X X X 5 Transferencia
Siakon Archivo X
Historico

«



APCDHOO1

Comision de Derechos
Humanos y Atencién a

Transferencia

Grupos Vulnerables 3 afios H‘!r‘tﬂ,‘i‘.’o
istorico
APCDUGCPQO | Comision de  Desarrollo
1 Urbano y Obra Plblica - Transferencia
3 aitos .
Archivo
Historico
APCECTCOO0 i Comision de  Educacion,
1 Ciencia y Tecnologia vy 3 afios Transferencia
Cultura Archivo
Histérico
APCEGO01 | Comision Para ia Igualdad
de Género 3 afios Trax:zz:‘?zf—la
Histérico
APCFAQ01 Comisién de Fomento
Agropecuario 3 afios ‘l‘ra:sf:l_'encia
rchivo
Histérico
APCGPC0O01 | Comision de Gobernacién y
Puntos Constitucionales o Transferencia
3 anfos .
Archivo
Historico
APCHF00: | Comisién de Hacienda vy
Fiscalizacion = Transferencia
3 afos .
Archivo
Histdrico
APCICGL Comision de Justicia
. Transferencia
3 anos Archivo
Histérico
APCIDOO1 Comision de Juventud vy
Histbrico
APCMAOOL | Comision de Medio
Ambiente 3 afios Tra:fiﬁ:‘ﬁ:ma
Historico




APCPC001 |Comision de Participacion
Ciudadana y Gestién Social x x x = Transferencia
S ANGE Archivo X
Historico
APCROO1 Comision de
Responsabilidades X X X o Transferencia
= Ao Archivo X
Histérico
APCSP001 Comision de Salud Piblica
X b4 b4 5 afios Tra:f:ﬁ:‘?:cm X
Histérico
APCSPC0O01 |Comisién de  Seguridad
Piblica y Comunicaciones X X X 3 afios TraRsfﬁl_'encia X
rchivo
Histérico
APCT001 Comision de Turismo
X b4 X 3 afios Tra::':ﬁ:‘?:ma X
Histérico
yoites Arredondo Eva Alejandyd Fonseca Salazar
D ‘ 4l de Apoyo Parlamentario Responsable del Archivo de Tramite Responsabl

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control
archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar
cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacion archivistica; II.
Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

GUANAJUATOLS
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Unidad del Diario de los Debates y Archivo General

Tipo de Archivo:

Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE : VIGENCIA DESTINO
ct_gg?:[‘izoagxiim SERIE DOCUMENTAL ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
Legal/ Fiscal/ : i : i f Reservado 3 ; Archivo de 1 ¥ i i s
Admvo. Airtisa - ‘Contalile Testimonial Evidencial Informativa (afios) Confidencial Tramite C;rg:':\tr?ag%n Vigencia Baja Conservacién

DDAGA1001 | Documentos recibidos de las

Areas X 2 afios 3 afios 5 afios X
DDAGADEO | Documentos enviados por la
01 DDD Y AG X X 2 afios 3 afos 5 afios X
DDAGOEOQ | Oficios externos
1 X X 2 ahos 3 afios 5 afios X
DDAGACCO | Archivo de Concentracion del
01 Congreso del Estado X X 2 ainos 3 afios 5 afios X
DDAGANCO | Notificaciones de Circulares y
01 Amparos X 2 afos 8 afios 5 afios X
DDAGNCPO | Notificaciones de Comisiones
01 Permanentes X X 2 afios 8 anos 10 anos X
DDAGNSO00 | Notificaciones de Sesiones del
1 Pleno y Permanentes X 2 ainos 8 afios 10 afios X




DDAGS001

SEPOMEX

8 afios 10 afios
DDAGCCPGOO | Certificaciones de Cuentas
1 Pablicas 2 afos 8 anos 10 afios
DDAGNCIRD | Notificaciéon de Constancias
01 Informes de Resultados 2 anos 8 anos 10 anos
DDAGCAOQ1 | Capacitaciones en materia
Archivistica 2 afos 8 afios 10 afos
DDAGCTV00 | Comité Técnico de Valoracion
1 Documental 2 anos 8 afios 10 afos
DDAGICCAC | Instrumentos de Control y
01 Consulta Archivistica 2 afios 3 anos 5 afios
DDAGTPOO1 | Transferencia Primarias -
2 anos 3 afos 5 afios
DDAGTS001 | Transferencias Secundarias 5
2 anos 3 afios 5 afios
Depende de | Asuntos de Diputados
ta 2 afos 3 anos 5 anos
Legislatura
Depende de | Asuntos de Ayuntamientos
fa 5 afios 3 anos 5 afnos
Legislatura
Depende de | Asuntos de Particulares _
la 2 afios 3 ahos 5 anos

Legislatura




Depende de
la
Legislatura

Asuntos de Funcionarios

2 anos

3 anos

5 afios

Depende de
la
Legislatura

Diputados Guanajuato

Depende de
la
Legislatura

Iniciativas

Depende de
la
Legislatura

Dictamenes

Depende de
la
Legislatura

Decretos

Depende de
la
Legislatura

Actas de Sesiones

Depende de
la
Legislatura

Actas de Comisiones

Depende de
la
l.egistatura

Diario de los Debates

Por afio

Periddico Oficial del Estado




Por afio Diario Oficial de la Federacion

L)P 2 2

Lic. José AlbertoNgamirez Olmos Ma. Luz Arreguin Rico y Carlos Villagoémez Vazquez
Responsable de los Archivos de Tramites Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y
facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacion archivistica; II.
Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad de Acceso a la Informacioén
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de Agosto de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL

Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado . .. . ..,  Archivode Archivo de Vigencia

Admia Juridica Contable (afios) Tramite Concentracion

UAISGO001 Solicitudes Secretaria General
X X X 1 afio 4 afios 5 afios X
UAIAPOO1 Solicitudes Direccién General de = &
Apoyo Parlamentario X X X 1 afio 4 afios 5 afios X
UAIDGA001 Solicitudes Direccion General de ; B
Administraciéon X X X 1 afio 4 afos 5 afios X
UAICC001 Solicitudes Direccion de & i
Contabilidad X X X 1 afio 4 afios 5 afios X
UAICI001 Solicitudes Contraloria Interna o
X X X 1 afio 4 afios 5 ary/ X




UAIUFPOO1 Solicitudes Unidad de Estudios a . 5
las Finanzas Publicas 1 afio *alies anos X
UAIDDIOO1 Solicitudes Direccion Desarrollo = R
Institucional 1 afio 4 ahos 5 afios X
UAICSGO001 Solicitudes Coordinacion de & 5 af
Servicios Generales 1 afio % anos anos X
UAICCBAA0O1 | Solicitudes Coordinacion de N 5 af
Control de Bienes, Adquisiciones 1 & 4 anos anos X
y Almacen.
UAICCS001 Solicitudes Coordinaciéon de 4 afi 5 af
Comunicacién Social 1 afio anes anos X
UAIIILOO1 Solicitudes Instituto fi 5 af
Investigaciones Legislativos 1 afo 4 anos anos X
UAICI001 Solicitudes Coordinacion & A
Juridica 1 afio 4 afios 5 afios X
UAIDTIOO01 Solicitudes Direccion de i i
Tecnologias de Informacion 1 afio 4 afos > anos X
UAIDDAG001 | Solicitudes Direccion del Diario - 5 aff
z anos anos
de los Debates y Archivo 1 afio X
General
UAICRP0OO1 Solicitudes Coordinacion de g 5 af
Relaciones Publicas 1 afio anos ahes X
UAICGS001 Solicitudes Coordinacion de . o
Gestién Social 1 afio 4 anos > afios X

iz




UAIOIOO01

Oficios Internos

1 afio

4 afos

5 afios

,/ ,//{.
Lic. Jorge Arturo Espz

as

Secretario ral

Gg Ivan

.
|C.E|T€TZ&C;_% |

Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
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Catalogo de Disposicion Documental

GUANAJUATOES
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Unidad de Gestion Social
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

CODIGO DE ACCESO CONSERVACION  DOCUMEN  FINAL
o RSP e L etb SERIE DOCUMENTAL M

Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado
Juridica Contable (anos)

Archivo de Archivo de Vigencia
Tramite Concentracion

Admvo. Confidencial

UGSSG001 Gestion social Secretaria de
Gobierno X X 3 Afios 1 Afos 4 Afos X

UGSSIF001 Gestion social en Sistema Integral
de la Familia DIF X X 3 Aflos 1 Afios 4 Afos X

UGSSMD001 | Gestién social en Sistemas

Municipales DIF X X 3 Afos 1 Afos 4 Afos X
UGSSFAQ001 | Gestién social Secretaria de
i i6 1 Afos 4 Anos
Fmal:nz_as, In'\terswn Y X X 3 Afios X
Administracion
UGSSE001 Gestion social Secretaria de
Educacién Guanajuato SEG X X 3 Afios 1 Afios 4 Afios X

UGSSDSHO001 | Gestion social Secretaria de
Desarrollo Social y Humano X X . 3 Afos 1 Afios 4 ARos x




UGSSS001 Gestion social Secretaria de Salud .
3 Ahos 1 Afos 4 Afios
UGSCEDOO1 | Gestion social en la Comisién
Estatal del Deporte CODE 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSM0O01 Gestion social en Museos .
3 Anos 1 Afios 4 Aflos
UGSSDES(G01 | Gestidn social Secretaria de
Desarrollo Econémico Sustentable 3 Afios 1 Afios 4 Afos
UGSSDEDEED | Direccidn Estatal de Empleo de la
01 Secretaria de Desarrollo 3 Afios 1 Afios 4 Afos
Economico Sustentable
UGSSDAOO1 | Gestidn social Secretaria de
Desarrolio Agropecuario 3 Afios 1 Ahos 4 Afios
UGSSOP001 | Gestion social Secretaria de Obra
Piblica 3 Afios 1 Afos 4 Afos
UGSSSP001 | Gestidn social Secretaria de
Seguridad Piblica 3 Afios 1 Afios 4 Ahos
UGSSTRCO0O01 | Gestion Social Secretaria de la
i icié 1 Aftos 4 ARos
Transparencia y Rendicion de 3 Afios
Cuentas
UGSSDT001 | Gestidn social Secretaria de
Desarrollo Turistico 3 ARos 1 ARos 4 ARos
UGSSPGI001 | Gestidn social Secretaria de [a
Procuraduria General de Justicia 3 Afios 1 Afios 4 Afos




UGSPAQD1 Gestion social en Procuraduria

Agraria 3 Aflos 1 Aflos 4 Afos
UGSTCAQ01 | Gestioén social en Tribunal

Contencioso Administrativo 3 Afios 1 Afos 4 Afos
UGSAGO01 Gestidn social en los

Ayuntamientos de Guanajuato 3 Aflos 1 Afos 4 Anos
UGSAGDF001 | Gestién social ante Dependencias

Federales 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSOAQD01 Gestion social En Organismos

Auténomos 3 Afios 1 Afios 4 Afios
UGSS001 Gestion social en Sindicatos .

3 Ahos 1 Afios 4 Aflos

UGSUGT0O01 | Gestidn social en la Universidad

de Guanajuato 3 Aflos 1 Aflos 4 Afios
UGSAGSPO01 | Gestidon social ante el sector

privado 3 AfoS 1 Afios 4 Afios
UGSAGSC001 | Gestidon social ante

organizaciones de la sociedad n 1 Afios 4 Afios

L 3 Afios

civil
UGSAICE0Q1 | Areas Internas del Congreso del

Estado 3 ARos 1 Afios 4 ARos

s 35




Lic. Ignacio Gomez Hexmosillo  Lic. Silvia Ménica Alvarez Ibarra
Coordinador de la Unidad de Gestign Social Responsable del archivo de Tramite

os instrumentos de consulta y control archivistico, con el objete de establecer una adecuada conservacién,

FUNDAMENTACTON JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se efaboren y utilicen §
con los sigulentes Instrumentos de consulta y control archivistice: 1. Cuadre general de

organizacién y facit localizacion de su patrimonio documental en los archivos generales, Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos,
clasificacién archivistica; iI. Catadlogo de disposicidn documental; y YIL. Inventarios documentaies.
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Um0 S8 Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Contabilidad
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE : VIGENCIA DESTINO
CLf\gE:II(::?ngI%N SERIE DOCUMENTAL ACCESO CO_NSERVACION DOCUMENTAL FINAL
2 Archivo
dmvo. | Legal/ | Fiscal/ rpegtimonial Evidencial Informativa Reservado . o ciocial de Archivo de Vigencia Baja  Conservacion
Juridica Contable (afos) Tramite Concentracién

DCOI-001 Oficios Internos

X X iafio 5 afios 6 afios X
DCOE-001 Oficios Externos

X X 1afio 5 afios 6 afios X
DC-001 Oficios de la CCPYN

X X 1 afio 5 afios 6 afos X
DC-EBOO1 Egresos Banorte x X X ¥ 586 5 afios & afiee X

Egresos Banorte
DC-53 -001 . ,, & .
2000000 transferencias SAP X X X lano 5 afos 6 afios X




DC-EFB0O01 Fondo Ahorro LIX " p 5
X 1 afo 5 afios 6 afios
DC-EBBVAOO1 Fondo Ahorro LX . . "
X 1 afio 5 afios 6 afios
Egresos Bancomer
DC-BBVA4105-001 4105 Ejercicios 2006- . 3 =
X 1 afio 5 afios 6 afios
2010
Egresos Bancomer
DC-BBVA441-001 4411 Ejercicio 2011- s 2 -
X 1 afno 5 afios 6 afios
2014
DC-BBVAPROY00-0011 | Egresos NPL Bancomer X 1 afo 20 afos 21 afios
Egresos NPL Bajio
DEBEANONPLIDL 2010 X 1 afo 20 afios 21 afos
Egresos NPL Bajio
DC-BBAJIONPL0O02-001 2011 X 1 afio 20 afios 21 afios
Santander Serfin 4105
BEESRElatULEE Ejercicios 2004-2006 X dafes | 3afos pafies
DC-5001 Santander NoOmina X 3 afios 5 ARG 6 afios
DC-AF001 Activos Fijos Facturas X 3 afios 3 afios & ARG
DC-D001 Péliza Diario CAD X 3 wis 5 dhas 6 afios
DC-1001 Poliza Ingresos CAD X 3 afios 3 afios & b




DC-16000000-001

Pélizas Comprobacion
3852, 4411, GTOS POR

COMPROBAR SAP Y, | 8 o0es 6 afios
Pélizas Cuentas de
DC-11000000-001 Mayor SAP 3 afios 3 afios 6 afios
Pélizas Cuentas
DC-19000000-001 Provisiones e Ingresos - ~ -
3 afos 3 afos 6 anos
SAP
DC-C001 Concnll.?cuones i ) )
Bancarias 3 afios 3 afios 6 afios
DC-18000000-001 Activos Fijos SAP 5 s &
3 afios 3 anos 6 afos
DC-001 Oficios Administrativos o o "
3 ahos 3 anos 6 anos
DC-ACREEDNOMO0OO1 Acreedores NOmina 5 i 5
3 afos 3 afios 6 anos
DC-DEUDNOMOO1 Deudores Nomina " 2 o
3 afios 3 afios 6 afios
DC-PENSIONNOMO001 | pensién Némina
3 anos 3 afos 6 afios
DC-DISPNOMO01 Dispersién Némina ) _ "
3 afios 3 afios 6 afos
DC-MOVNOMO001 Movimientos Nomina » " o
3 afos 3 anos 6 afios




DC-PRESTNOMOO1 Prestaciones Nomina i A fi
3 anos 3 afos 6 afos
DC-CUOPARTNOMOO01 Cuotas Partidos
3 afios 3 afios 6 afios
DC-FONAHONOMOO01 Fondo De Ahorro
3 afios 3 afios 6 anos
DC-FINIQNOMOO1 Finiquitos Personal f i fi
3 anos 3 afios 6 afos
DC-CUOTPAGNOMO0O1 |Cuotas Y Pagos De
Noémina 3 afios 3 afios 6 afios
DC-REPORNOMOO01 Reportes Nomina A q i
3 afios 3 afios 6 anos
DC-P4411-001 Partida 4411 fi fi fi
3 ainos 3 afios 6 afos
DC-P3852-001 Partida 3852 i fi fi
3 afhos 3 afhos 6 anos
DC-CG001 Comprobacién Gastos
Eventos Varios 3 afios 3 afios 6 afios
DC-TCO01 ami
Tramite de Cheques 3 afios 3 afios 6 afios
DC-T0O01 Transferencias fi fi fi
3 anos 3 anos 6 afios
DC-MMO001 Moédulo de Materiales fi fi fi
3 afios 3 anos 6 afnos




DC-CA001 Oficios Comision de

Administracion 3 afios 3 afios 6 afios
DC-OFS001 OFS

3 afios 3 afos 6 afnos

DC-MB001 Oficios y Movimientos

de Bancos 3 afios 3 afios 6 afios
DC-JGCPOO1 Oficios Junta de

Gobierno Y 3 afios 3 afios 6 afos

Coordinacién Politica
DC-1500000-001 Egresos Banorte

Transferencias SIA 3 afios 3 afios 6 afios
DC-10000000-001 Pélizas Cuentas de

Mayor SIA 3 afios 3 afios 6 afios
DC-17000000-001 Polizas Cuentas

provisiones ~ ~ o

estadisticas SIA R % anos Ll
DC-19000000-001 Pélizas comprobacion

P-3852, F-4413,07105 3 afos 3 anos 6 afos

POR COMPROBAR SIA
DC-3000000-001 Pélizas de Activos fijos

depreciaciones 3 afios 3 afios 6 afios
DC-22000000-001 Polizas de Carga de

Movimientos Bancarios 3 afios 3 afios 6 afios




DC-P3851-001 Partida 3851

L.A.P. Ve

a-Cano
Responsable del A eT

ramite Archivo General

FUNDAMENTACION JUREDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacion y fécil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de

clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Coordinaciéon de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ACCESO CONSERVACION DOCUMEN FINAL
e SERIE DOCUMENTAL TAL

CODIGO DE

Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado Confidencial Archivo de Archivo de Vigencia

Juridica Contable (anos) Tramite Concentracién Conservacion

CCBAYASA001 Coordinador de Seguros de

Autos b4 X X 3 afos 2 afios 5 afios X

CCBAyASV001 Coordinador de Seguros de
Vida de Diputados X X X 3 aflos 2 afios 5 afios X

CCBAYASE001 Coordinador de Seguros de
Edificios X X X 3 afios 2 afios 5 afios X

CCBAYAGM001 | Coordinador de Gastos
Médicos Mayores X X X 3 afios 2 afios 5 afios X

CCBAyASEC001 | Coordinador de Seguros de

Equipo de Computo X X X 3 afios 2 afios 5 afios X
CCBAyASI001 Coordinador de Servicio
IUSACELL X X 3 afos 2 afos 5 afos X




CCBAyASTO001

Coordinador de Servicio

TELCEL 3 afios 2 afnos 5 anos
CCBAYASNOO1 Coordinador de Servicio
NEXTEL 3 afos 2 afios 5 afios
CCBAYASS001 Coordinador de Servicio SKY
3 afios 2 afos 5 afios
CCBAYAMPOO1 Movimiento de Personal
3 afos 2 afnos 5 afios
CCBAYAGCO001 Coordinador de Compras
3 afios 2 afios 5 afos
CCBAYAMSGO1 Minutas de Subcomités de
Adquisiones Permanente | Permanente | Permanente
CCBAYAOGO01 Oficios Generales
2 afios 3 afios 5 afios
CCBAYARMEOO1 | Coordinador de resguardo,
mobiliario y equipo 2 afios 3 afios 5 afios
CCBAyASCD01 Servicio de comedor
2 afios 3 afios 5 afos
CCBAYAEC001 Expedientes y Contratos
2 afios 3 afios 5 afios
CCBAyASV001 Coordinador de Seguro de
Vida Institucional 2 afios 3 afios 5 afios
CCBAYAGMMO01 | Coordinador de Gastos
Médicos Menores 2 afos 3 afios 5 afios




C. Marfa Guadalupe Bravo Martinez Lic. Alber
Responsable del Archivo de Tramite Respo el Archivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de
clasificacion archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios
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CUANATUATOLEES Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Desarrollo Institucional
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

cODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
CLASTRTCACON SERIE DOCUMENTAL

Legﬁ['/ Fiscal/ testimonial Evidencial Informativa Resefvado Confidencial Arcl]iv? de Archivo de Vigencia Baja Con's’ervac
Juridica Contable (afios) Tramite  concentracién 100

DDIDRAOO1 Documentos enviados Yy o ~
recibidos de las areas 4 2 RNas 3 atios 5 afios X
DDIDV0OO Oficios Externos & B
X 2 afhos 3 anos 5 afise X
DDISCCA001 |Servicio Civil Capacitacion X 2 afios 3 afios & of "
afos
DDISCPS001 |Servicio Civil Procesos de = =
Seleccién X 3 afios 12 afios 15 afos X
DDISCSA001 |Servicio Civil Superacion . o
Académica X 2 afios 3 afios 5 afios X
DDISPN0OO1 Servicios al Personal Nomina - =
X X 2 afnos 80 afios 82 afios
DDISPPS001 | Servicios al Personal - & =
Prestaciones,y Servicios X X 2iglios SURNOS 52 afios

Cc.p udia Vanessa ueda Méndez Ma. Guadalupe Navarro hiavarro Lic. AlbertoMa

Directora de Desarrolfo Institucional Responsaples del Archivo de Tramite ivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1.
Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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CONGRESO DELESTADO | vk - < s 5
CUMNAIUATOLE S Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Coordinacion de Servicios Generales
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
b A ACCESO CONSERVACION DOCUMEN FINAL
LA ST O REL BN SERIE DOCUMENTAL TAL
Legal/ Fiscal/ i i % i i Reservado : : Archivo de 3 Vi i g Conservac
Kitrvor caunidles | (donisble Testimonial Evidencial Informativa (8f08) Confidencial e c&r::':\tr?ag;n igencia Baja el
RMSGFOO01 Coordinador de Servicio de ,
Fotocopiado X X 1 afios 4 afios 5 afios X

RMSGMV001 Coordinador Mantenimiento de
Vehiculos X X 2 afios 3 afios 5 afos X

RMSGGT001 Coordinador del Suministro de

Gasolina con tarjeta X X 2 afos 3 afos 5 afios X
RMSBA0O1 Suministros Basicos-Agua
X X 1 afos 4 afios 5 afos X
RMSBL0O1 Suministros Basicos- Energia
Eléctrica X X 1 afios 4 afios 5 afios X
RMSBMO01 Suministros Basicos-Mensajeria
X X 1 afios 4 afios 5 afios X

RMSMTO001 Suministros Basicos- Mantenimiento B
X X 1 afios 4 afos 5 afios X




RMSBPEOO1 Suministros Basicos-Plantas de
Emergencia X X 1 afios 4 afios 5 afios X
RMSGDA0O1 Documentos recibidos de
conocimiento 1 afios 3 afnos 4 afios X
RMSGP001 Movimientos de Personal
1 afios 4 afos 5 anos X
RMSFROO1 Suministros Fondo Revolvente
X 1 afios 4 anos 5 afos X
RMSBC001 Suministros Basicos Alimentos
X 1 afios 4 afios 5 afios X
RMSCGGV001 | Coordinador del Suministros de
gasolina Vales X 1 afos 4 afios 5 afios X
RMSGSFOO01 Coordinador de salidas Foraneas B
1 afios 4 afos 5 afios X
RMSGAMBV001 | Coordinador de Altas, Bajas y
Modificaciones en Vehiculos X X 1 afios 4 afios 5 afios X

Lic. Daniel Ma ez Armenta
Coordinador d rvicio Generales

C. Sandra Patric;a
Responsable d

millo Sandoval
chivo de Tramite

FUNDAMENTACION JUREDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacién, organizacién y facil localizacién de su patrimenio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I.
Cuadro general de clasificacion archivistica; 11, Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion de Tecnologias de Informacion
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE 3 VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENT FINAL
5 SERIE DOCUMENTAL AL
CLASIFICACION
Legal/ Fiscal/ tasti {al Evi ial i Reservado : : Archivo de j i i : 2
Tontdiis: Fowntdbia estimonial Evidencial Informativa (afe) Confidencial g c&rcc:rr‘:?ag%n Vigencia Baja Conservacion
DTIAIOO1 Areas Internas
X 1 afios 2 afios 3 afios X
DTIOS001 Oficios Salientes
X 1 afios 2 afios 3 afios X
DTIRDST001 |Reportes, Dictamenes y
Solicitudes Técnicos X 1 afios 3 afios 4 afios X
DTIR001 Recibos
X 1 afnos 2 afios 3 afios X
DTIAUOO01 Accesos, Altas, Bajas y
Movimientos de Usuarios X 1 afios 2 aios 3 afios X
DTIFPOO1 Formato de pagos
X 1 afios 2 afios 3 afios X




DTIPAOO1 Propuestas enviadas a Comision
de Administracion 1 afios 2 afios 3 afios
\
atricia Diaz .‘?fﬁchez C. Ma. Teresa Gutiérrez Caudillo Lic. Albertg @
ectora de Tecnologias de Informacion Responsable del Archivo de Tramite Responsa rchivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y
facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentes de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacién archivistica; II.
Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.
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Catalogo de Disposicion Documental

GUANAJUATOLE
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Coordinaciéon Juridica
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE } VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL : z e : : SRR
ega isca H H H § H eservado o % rchivo de H H H
Admvo. Sstdlca Contalle Testimonial Evidencial Informativa (afios) Confidencial Trkiita Co‘\r:::\::agieén Vigencia
CiD1-001 Amparos Primer Juzgado X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios
ClD2-001 Amparos Segundo Juzgado X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 aios
CID3-001 Amparos Tercer Juzgado de X
Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios
ClD4-001 Amparos Cuarto Juzgado de X
Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afos
ClID5-001 Amparos Quinto Juzgado de X
Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios
CJD6-001 Amparos Sexto Juzgado de X
Distrito X X 1 afio 1 afio 2 anos
CID7-001 Amparos Séptimo Juzgado X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afos




ClD8-001 Amparos Octavo Juzgado X
de Distrito X X 1 afio 1 afo 2 afios

CID9-001 Amparos Noveno Juzgado X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afos

CJD10-001 Amparos Decimo Juzgado X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 anos

ClD11-001 Amparos Decimo Primero X
Juzgado de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 anos

X
CJOT001 Amparos Otros Juzgados % X 1 afio 1 afio o e

v
Lic. César Enriq ? Arajas Lic. Omar Ignacio Alejandri Rodriguez
Coordinador J } Responsables del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservacion, organizacioén y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberédn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I.
Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Archivo General del Poder Legislativo

CUANAIUATOLE Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Contraloria Interna
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de Junio de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE | PLAZO DE _ VIGENCIA  DESTINO
Ca ACCESO | CONSERVACION DOCUMEN FINAL
e Rk SERIE DOCUMENTAL TAL

Admvo. Legal/ Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado . ... . | Archivode ' archivo de Vigencia Baja CoOnservac
Juridica Contable (anos) | Tramite Concentracion on

CIDRAOO1 Documentos recibidos de diferentes

areas X X X 2 3 5 X
CIDEAOO1 Documentos enviados de diferentes
areas X X X 2 3 5 X

CIIGCP0OO1 Junta de Gobierno y Coordinacién
Politica X X X 2 3 5 X

CIRPGDO0O01 Revision a las Partidas de Gasto de

los Diputados X X X 2 3 5 X

CIRCPOFS001 | Revision de Cuenta Publica OFS
X X X 2 3 5 X

CIRCPCOO1 Revision de Cuenta Publica Congreso

del Estado X X X 2 3 5 X
CIMCA001 Minutas de la Comisién de

Administracion X X X 2 3 5 X
CIMSACO001 Minutas del Subcomité de

isi 5
Adquisiciones del Congreso del X X X 2 3 X

Estado




CIACAOQOFS00 | Actas del Comité de Adquisiciones del
1 OFS X X 2 3 5
CICAO01 Comité de Archivo
X X 2 3 5
CIAPOO1 Avisos Personal
X X 2 3 5
CIAJ001 Asuntos Juridicos
X X 2 10 12
CIDPOO1 Declaraciones Patrimoniales
X X 2 i0 12
CIC001 Capacitaciones
X 2 3 5
CIAER001 Actas de Entrega- Recepcion . . " " " 5 . PERMA
NENTE
CICGO001 Comprobacid astos
. X X 2 3 5
CICCNPLOO1 | Corhité de Constlzfcién del Nuevo
alacio Legislr? X x 2 3 5
/AT/// " s
Lic. Dany Angel'Martinez Muhoz Mar urelio Hernandez Fonseca Lic. Alber aez
Contralor Int Responsable del Archivo de Tramite Respo el Archivo General

organizaci¢n y facil lp€alizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de
clasificacioh.archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y II1. Inventarios documentales.




Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

L] &

LEGISLATURA|

(ONGEODELETHO | 4
QUANAJUATOR=

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Coordinacién de Comunicaciéon Social
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
e il ACCESO CONSERVACION DOCUMENT FINAL
iR AR GO SERIE DOCUMENTAL AL
Admvo. Jliler?:ilcla Cl:z::tlille Testimonial Evidencial Informativa Re(sa%r::)do Confidencial A_rrf‘r;ir:rq'?tge Co‘::cc:ri\:?acc’?c‘m Vigencia Baja Conservacion
CCSDRA0O1 | Documentos recibidos de N 3 afios 4 afios
las areas X 1 afio X
CCSDEIOO1 | Documentos externos de . 3 afios 4 afos
Instituciones X 1 afo X
CCSF001 Facturas . 4 afios 5 afios
X X X 1 afio X
CCSGCCO01 | Gastos de Caja Chica . 4 afios 5 afios
X X X 1 afo X
CCRO0O1 Resguardo
X 1 ano 3 afios 4 afos X
CCSSs001 Sintesis
X 1 aho 3 afios 4 afios X
CCSGVA001 | Grabaciones Video y X X X X




Audio

CCsOoP001 Ordenes de Publicidad
B X
2 afios 3 anos

CCSF001 Fotografias

Navarrete

Lic. Sebastian Arturg¢/Meza Lara C. Rosalind
i Tramite

Coordinador de Comunicacion Social Responsalile del Archivo

—

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico,
con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior,
deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y

III. Inventarios documentales.
\

\:S\;\
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GUANAIUATOLE Catalogo de Disposicion Documental
Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Coordinacion de Relaciones Publicas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 20 de mayo de 2014

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
SUAETRIC e DN SERIE DOCUMENTAL : 1
Admvo. Legal/ Fiscal/ testimonial Evidencial Informativa Reservado . .. .., Archivode  Archivo de Vigencia Baja  Conservacion
Juridica Contable (afios) Tramite Concentracion
ACRPR00O1 Relaciones Plblicas Oficios
Internios X 2 afios 3 afios 5 anos X
ACRPRO001 Relaciones Piblicas Oficios
Externos X 2 aflos 3 afios 5 afos X
ACRPRV001 Relaciones Publicas Visitas
X 2 afhos 3 afnos 5 afos X
CRPTCOO01 ami = &
Tramites de Cheques X X 2 afios 3 afios 5 sfins X
CRPSS001 Solicitudes de servicios x X
CRPV0O1 Vinculacion
X X
- 6’\'. '
Lic. Alfredo'Zetter Gonzalez B
Coordinador de Relaciones Piiblicas Responsable del Archivo de Tramite

ACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general
de clasificacién archivistica; I1. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.



