‘ Secretaria General
‘ . Archivo General del Poder Legislativo

LXITV LEGISLATURA
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Catalogo de Disposicion Documental
Areas Institucionales

La Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, establece la obligaciéon de construir instrumentos de
consulta y control archivistico que propicien la organizacién, conservacién y localizacion expedita de los archivos administrativos,
debiendo tener como partida la clasificacién.

La elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental o Tabla de Retencidn establece el plazo de conservacién de las series
documentales, tanto en lo archivos de tramite como en el archivo de concentracién y determina una valoraciéon preliminar del posible
destino final de los documentos. El objetivo es unificar los criterios en toda la institucién sobre los tiempos de retencién en las oficinas
y en el archivo de concentracion para una mejor circulacién de los documentos a nivel institucional. Ademas, sirve de instrumento
juridico-administrativo para tener un marco de referencia sobre la retencién de los documentos y el posible destino final a nivel
institucional.

El Catalogo de disposicién documental es la herramienta clave para llevar a cabo la valoracion de los documentos, pues contiene
los plazos de conservacion que afectan a cada una de las series durante su ciclo vital. En el catdlogo se fijan los periodos de conservacién
en la fase de actividad-tramite y semiactividad-concentracion y la disposicién de la documentacidn al alcanzar la fase de inactividad
(ya sea de transferencia al archivo histérico o de eliminacidn total o parcial de la serie).

La elaboracidon del Catdlogo de disposicién documental recae en la comisién de valoracion, en la que deberdn estar
representadas las entidades que generaron la documentacion a valorar, mientras que la aprobacién del catalogo como tal, queda en
manos del érgano de direccién a la que esta adscrito el archivo.

Para la elaboracion del Catalogo es necesario:

e Cumplir con la legislacién y demas disposiciones vigentes que inciden en la conservacién de los documentos.



e Identificar las series, incluyendo los documentos en soportes electrénicos que también seran identificados y valorados.
Los Catdlogos de Disposicion Documental que hoy se presentan corresponden a las siguientes Unidades Administrativas del
Congreso el Estado de Guanajuato:

I. Centro De Estudios Parlamentarios
Il.  Contraloria Interna
Ill. Coordinacion De Proyectos
IV. Direccién de Asuntos Juridicos
V. Direccion de Comunicacion Social
VI. Direccion de Contabilidad
VIl. Direccién de Control De Bienes Adquisiciones Y Almacén
VIIl.  Direccién de Desarrollo Institucional
IX. Direccion del Diario de los Debates y Archivo General
X. Direccidn de Gestidn Social Y Atencion Ciudadana

Xl. Direccién de Mantenimiento
Xll.  Direccidn de Procesos Legislativos
Xlll.  Direccion de Tecnologias De Informacion

XIV. Direccidon General de Administracion
XV. Direccidon General de Servicios y Apoyo Técnico Parlamentario
XVI.  Direccidn Servicios Generales
XVIl. Instituto de Investigaciones Legislativas
XVIIl.  Secretaria General
XIX. Unidad de Estudios de las Finanzas Publicas
XX. Unidad de Eventos Y Protocolo
XXI.  Unidad de Seguimiento Y Analisis De Impacto Legislativo
XXIl.  Unidad De Transparencia



FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta
y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacion y facil localizacidon de su patrimonio documental en los archivos
generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberd contar con al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general
de clasificacién archivistica; Il. Catalogo de disposicion documental; y Ill. Inventarios documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

[.XTV LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccidn: Instituto de Investigaciones Legislativas

Tramite
31 de Octubre de 2018

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacién:

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
A ACCESO CONSERVACION DOCUMENT FINAL
CODIGO DE
CLASTEICRACTO N SERIE DOCUMENTAL Sk
Admvo. Jl:ﬁ?dailc/a C':rsl:::)/le Testimonial Evidencial Informativa Re(saeﬁr::)do Confidencial A:_‘:_';';?t:e c(ﬁ\r::ri‘:?agiebn Vigencia Baja |Conservacion
IILCCEPOO1 Centro de Estudios
Parlamentarios (CEP) X 1 afio 3 arflos 4 afios X
IILBOO1 Biblioteca _ X
X 1 aflo Permanente | Permanente X
IILCIDLOO1 Direccion de Analisis y
Prospectiva Legislativa X 1 afio 3 afios 4 afios X
ITLCPS001 Direccion de Planeacion,
Difusién y Vinculacién X 1 afio 3 afios 4 afios X
Interinstitucional
IILCGO001 Secretaria General
X 1 afio 3 afios 4 afios X
IILCP-001 Capacitacién de Personal X
X X 2 afios
3 aflos L NEE




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ACCESO CONSERVACION DOCUMENT FINAL

SERIE DOCUMENTAL AL

CODIGO DE

CLASIFICACION

Admvo. Legal/ Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado . ... ia) Archivode Archivo de Vigencia Baja Conservacion
Juridica Contable (EL[E)) Tramite Concentracién

IILDCI001 Documentos de X
comprobacién inmediata X 5 1 afio 2 afios 3 aflos
SCTDC001 Tramite de Cheque X
(Serie comun) X X X 2 afios 4 afios 6 afios
SCADP0OO1 Aviso de Personal X
(Serie comun) X X 1 afio 2 afios 3 aflos
SCSUTO001 Solicitudes de la Unidad X
(Serie comuln) |de Transparencia X X 1 aflo 2 afios 3 aflos
SCTDTO01 Tramite de Transferencias X
(Serie comun) X X X 2 affos 4 afios 6 afios
SCTDRYRO0O01 raspaso de Recursos y
(Serie comun) |r alxdarizaciones X X X 2 afios 4 afios 6 afos X

-~

//
FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos gde sulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,
organizacién y fécil localizacién de su patrimonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberén contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archlvistico: I. Cuadro general de
clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.

Dr. Eduardo Rps Hernandez C. Margarit uez Salinas Lic. Alber

Director del Instituto de Investigaciones Legislativa Responsable del Archivo de Tramite Director del Ay
P



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

1.XTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicion Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion General de Servicios y Apoyo Técnico Parlamentario
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE | || VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION  DOCUMENTAL FINAL
CODIGO DE

IR STFICRCE N SERIE DOCUMENTAL !

Admvo Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado
Juridica Contable (anos)

Archivo de Archivo de Vigencia

A |
Tramite Concentracién Baja Conservacion

Confidencial

DGSATPAEQO1 |Comisiéon de Asuntos

Electorales X X X ~ Transferencia
Ehclios Archivo &
Histdrico
DGSATPAMOO1 |Comisidon de Asuntos
Municipales X X X ~ Transferencia
3 afos Archivo o
Historico
DGSATPCATMO |Comision de Atencién al
01 Migrante X X X = Transferencia
3 afos Archivo B
Historico
DGSATPCDHOO |Comision de Derechos
Te X X X Transferencia
1 Humanos y Atencién a Buafios Archivo X
Grupos Vulnerables i
Historico
DGSATPCDESO | Comisidon de Desarrollo
01 Econbémico y Social X X X . Transferencia
3 afios Archivo A
Histdrico

LY



LXTV LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

e

Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

Informativa Reservado

CLASIFICACION DE ACCESO

{anos)

Confidencial

PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

Archivo de

Tramite

Archivo de Vigencia

v Baj ervacion
Concentracion aja Cous

DGSATPCDUOP | Comisidon de Desarrollo
001 Urbano y Obra Publica X o Transferencia
3 anos Archivo &
Histdrico
DGSATPCECTC |Comisidn de Educacion,
001 Ciencia y Tecnologia vy X . Transferencia
Cultura 3 afos Archivo X
Histdrico
DGSATPCFAOQO |Comisidon de Fomento
1 Agropecuario X " Transferencia
Stangs Archivo %
Historico
DGSATPCGPCO | Comisidn de
01 Gobernacién y Puntos X 3 afios Transferencia X
Constitucionales Archivo
Histérico
DGSATPCHFOO |Comision de Hacienda y
1 Fiscalizacidn X ~ Transferencia
Shclil Archivo i
Historico
X Transferencia
DGSATPCJ001 |Comisidn de Justicia 3 af Archivo X
gngs Historico




Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

L.XTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

CODIGO DE
e SToIERGTan SERIE DOCUMENTAL
Admvo Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado Archivo de Archivo de Vigencia

Juridica Contable (afos) Contietrcta) Tramite Concentracién Eaia Conservacion

DGSATPCIDOO | Comisién de Juventud y
X X X " Transferencia
' Peporte S Bines Archivo X
Histdrico
DGSATPCMAOO |[Comision de  Medio
1 Ambiente X X X 3 afios Transfe_rencia X
Archivo
Historico
DGSATPCEGOO | Comisién Para la
1 Igualdad de Género X X X 3 afios Transferencia X
Archivo
Histdrico
DGSATPCRO0O1 | Comision de
ili X X X N Transferencia
Responsabilidades 3 afios y ekl X
Historico
DGSATPCSPO0O | Comisién de Salud
'bli X X X ~ Transferencia
1 Publica 3 afios pethshal X
Histbrico
X X X Transferencia
DGSATPCSPCO |Comisién de Seguridad . Archivo
01 Plblica y 3 afios Histérico X

Comunicaciones




[.XTV LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Secretaria General

Archivo General del Poder Le

islativo

Catalogo de Disposicién Documental

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL

Admvo

Legal/
Juridica

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/ Testimonial

Contable

Evidencial

Informativa

CLASIFICACION DE ACCESO

Reservado
(aiios)

Confidencial

PLAZO DE |
CONSERVACION

Archivo de
Concentracién

Archivo de
Tramite

VIGENCIA
DOCUMENTAL

Vigencia

DESTINO
FINAL

Baja Conservaciéon |

DGSATPCT001 | Comision de Turismo
X X ” Transferencia
ERelion Archivo X
Histérico
DGSATPMDOQO | Mesa Directiva X X Transferencia
il 3afios Archivo X
Historico
DGSATPSO001 | Sesion Ordinaria X X Transferencia
3anos Archivo X
Historico
DGSATPDPOO1 | Diputacién Permanente X X Transferencia
3afios Archivo X
Historico
DGSATPSEOO01 | Sesidon Extraordinaria X X Transferencia
3afos Archivo X
Histdrico
DGSATPSS001 |Sesidon Solemne X X Transferencia
3ainos Archivo X
Histdrico
DGSATPUC001 | Unidad de X X Transferencia
Correspondencia 3afios Archivo X
Historico
DGSATPCUSPD |Comisiones Unidas de
0001 Salud Pablica % X X Transfe_rencia
Desarrollo  Urbano vy 3 afios Arcr)lyo X
Obra Plblica Historico




Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

I.NTV LEGISLATURA Catéalogo de Disposicion Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

¢ODIGO DE
AT A e SERIE DOCUMENTAL
Admvo Legal/ Fiscal/ Testimonial | Evidencial Informativa Reservado

Juridica Contable (afios)

Archivo de Archivo de Vigencia

Confidencial Tramite Concentracién

:EJE] Conservacion

DGSATPCUJHV |Comisiones Unidas de
001 Justicia 'y  Derechos X X X Transfe[‘encia
Humanos y Atenci6n a 3 afios Archivo X
Grupos Vulnerables Historico
DGSATPCUGSO0 | Comisiones Unidas de .
01 Gobernacion y  Salud X X X 3 af Transferencia
Publica anos Archivo X
Historico
DGSATPCUSEOQ | Comisiones Unidas de
01 Salud Publica y X X X 3 af Transferencia 7
Educacién anos Archivo
Historico
DGSATPCUAMD | Comisiones Unidas de
S001 Asuntos Municipales y X X X Transferencia
Desarrollo Econémico y 3 afios Arcrjlyo X
Social Historico
DGSATPCUGEQ | Comisiones Unidas de
01 Gobernacion y X X X 3 af Transferencia .
Educacién diEs Archivo
Histérico
DGSATPCUGIO | Comisiones Unidas de
01 Gobernacion y Justicia X X X 3 afios Transfel_‘enaa X
Archivo
- Histarico
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I NTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

cODIGO DE
ST T SERIE DOCUMENTAL
Admvo Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado Archivo de Archivo de Vigencia

Juridica |~ Contable (afios) Contidencial Tramite Concentracién Baia CousEacio

DGSATPCUGMA | Comisiones Unidas de
001 Gobernacion y Medio X X X 3 afios Transferencia %
Ambiente Archivo
Historico
DGSATPCUHGO | Comisiones Unidas de
01 Hacienda y Gobernacién X X X 3 afios Transfe_rencia X
Archivo
Histdrico
DGSATPCUDOQS | Comisiones Unidas de
PC001 Desarrollo Urbano y X X X Transferencia
Obra Publica y de 5 e lj\lgftgglr\llgo «
Seguridad Publica y
Comunicaciones
DGSATPCUMAD | Comisiones Unidas de
UOP001 Medio Ambiente y de X X X Transferencia
Desarrollo Urbano y 3 afios Arct\iyo X
Obra Publica Historico
DGSATPAC001 | Archivo de
Concentracion
X X X 2 afios 3 afos 5 afios X




INTV LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Secretaria General

Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicién Documental

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL

Admvo Legal/

Juridica

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/
Contable

Testimonial | Evidencial Informativa

(anos)

Reservado

CLASIFICACION DE ACCESO

Confidencial

Archivo de

Tramite

PLAZO DE
CONSERVACION

Archivo de
Concentracién

VIGENCIA

DOCUMENTAL

Vigencia

:E)E]

DESTINO

FINAL

Conservacion

DGSATPMDOOOQ | Mesa Directiva Ordinaria
1 X X X 3 afios Transferencia X
Archivo
Historico
DGSATPMDPOO | Mesa Directiva
1 Permanente X X X 3 afios Transferenaa X
Archivo
Historico
DGSATPSP0O01 |Sesion Permanente
X X X 3 afios Transfe_renaa X
Archivo
Historico
DGSATPIPOO1 |Junta Preparatoria
X X X o~ Transferencia
3 afios Archivo i
Historico
DGSATCP-001 | Capacitacién de
Personal X X X 2 afios 3 afios 5 afios X
DGSATPDCIOO | Documentos de
1 comprobacién inmediata X 1 afio 2 afios 3 afios X
X
SCTDCO001 Tramite de Cheque
(Serie comtin) X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
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I'NTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE ACCESO PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

copIGO DE

VST e Lot SERIE DOCUMENTAL

Admvo Legal/ Fiscal/ Testimonial | Evidencial Informativa Reservado
Juridica Contable (anos)

Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite Concentracién Bajz (ERCERETEET

Confidencial

SCADPOO1 Avisos de Personal
Serie comun) X X 1 afio 2 anos 3 afos X
SCSUT001 Solicitudes de la Unidad
Serie comUn) |de Transparencia X X 1 afio 2 afios 3 afios X
SCTDT001 Tramite de
Serie comdn) | Transferencias X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
SCTDRYRO001 Traspaso de Recursos y
Serie comln) |recalendarizaciones X X /] X 2 afios 4 afios 6 afios X
- / [
/L
' ) A
/1 Y
(946/71)7}(15 Arredondo Eva Aleja S%Zi Micaela Rogha/Rgdriguez 5
J:‘— . : - 3
2] ral de Servicios y Apoyo via Valtierra Vaquese / A
Parlamentario Responsable del Archivo de Tramite DW/ rchivo General
/ "
5 e

“FUNDAMENTACION JURIDICA ARTicULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberadn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control

archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion, organizacién y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar
cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; II.
Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Archivo General del Poder Legislativo

ILXTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad de Estudios de las Finanzas Plblicas
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
COOIEOIhE ACCESO CONSERVACION DOCUMENT FINAL
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL AL
Legal/ Fiscal/ Testi ial Evi ial Inf ti Reservado ] ; Archivo de Archivo d Vi i - oy
Admvo. Juridica Contable estimonial Evidencial Informativa s Confidencial Tramite Conrccerlr‘t,a?aciebn igencia Baja Conservacion

i 2 afos x = X
UEFPDPO0OO0O1 UEFP - Deuda Publica i 4 afos 6 afos

UEFPGR0O1 UEFP - Gastos de X X 2 afios 4 afios 6 afios X

representacion de la UEFP

UEFPJEQO1 UEFP - Junta de Enlace en X X 2 afios . . X
Materia Financiera 4 afos 6 afios

. 2 afios = o X
UEFPNIOO1 UEFP - Notas Informativas % X 4 anos 6 afios




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

TR o ACCESO CONSERVACION DOCUMENT FINAL
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL AL
Legal/ Fiscal/ y - - f f Reservado . A Archivo de - i i 5 i
Admvo. Juer?dica CoI:table Testimonial Evidencial Informativa (afos) Confidencial S c&r::r:‘t’:agﬁ')n Vigencia Baja Conservacion
% % 2 afios 4 anos 6 aifos X
UEFPPFOO01 UEFP- Paquete Fiscal
. 4 afios 6 afios
X X 2 afos X
UEFPROO1 UEFP- Remuneraciones
X X
X X 2 aflos > afios
UEFPCP-001 Capacitacién de Personal 3 affos
X X
3 afios
UEFPOCI001 Documentos de X 1 afio 2 afos
comprobacion inmediata
X X
X 6 afios
SCTPCOOl , Tramite de Cheque X 2 anos 4 afios )
(Serie comun)
X X
X 3 afios
SCAPPOOl , Aviso de Personal 1 afio 2 afos
(Serie comun)
X X
X 3 afios
SCSUT001 Solicitudes de la Unidad de 1 afio 2 afos
(Serie comun) Transparencia




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE

CODIGO DE ACEE=E
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL

PLAZO DE 1 VIGENCIA DESTINO
CONSERVACION DOCUMENT FINAL
AL
Legal/ Fiscal/

Testimonial Evidencial Informativa Reservado Archivo de

Juridica Contable (afios) cehfideltial Tramite CO‘::CC:ri‘tlfacc’ieén el Baja | Conservacion
SCTDT001 Tramite de Transferencias X B X
(Serie comin) X X 2 afios 4 afios 6 afios
SCTDRYRO0O01 Traspaso de Recursos y X X
(Serie comin) recalendarizaciones X X 2 afios 4 afios 6 afios

C. P. Sergio Rubén Morales Chagoyan o\Macias Paez __

Responsable del Archivo de Tramite

Director del o General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.

organizacién y facll localizacién de su patrimonlo documental en los archlvos generales. Para dar cumplimlento a lo anterlor, deberdn contar al menos, con los slgulentes Instrumentos de consulta y control archlvistico: 1. Cuadro general de
clasificaclén archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.

- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utliicen los Instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,



I \TV LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo:

Sub-fondo:

Seccion:

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacion:

CODIGO DE
CLASIFICACION

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Unidad de Transparencia
Tramite

31 de Octubre de 2018

VIGENCIA
DOCUMENTAL

PLAZO DE
CONSERVACION

CLASIFICACION DE
ACCESO

VALOR DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL
Archivo de
Tramite

Legal/
Juridica

Archivo de
Concentracion

Fiscal/  Testimonial Evidencial Informativa Reservado Confidencial Vigencia

admve: Contable (afos)

DESTINO
FINAL

Baja Conservacion

UTRRO0O1 Recurso de Revisidn
X X 1 ano 4 afos 5 aflos X
UTR0OO01 Reportes de la Unidad de
Correspondencia X 1 afio 4 afios 5 afios X
UTNCO001 Notificaciones de
Circulares y Amparos X 2 afios 8 afios 5 afos X
UTNCPOO1 Notificaciones de
Comisiones Permanentes X X 2 afios 8 afios 10 afios X
UTNSPP0OO1 Notificaciones de Sesiones
del Pleno y Permanentes X 2 afios 8 afios 10 afios X
UTNSEPQO1 Notificaciones por
SEPOMEX X 2 afios 8 afios 10 afios X
UTNCIR001 Notificacion de n X
X 2 ahos 8 afios 10 afos




Constancias Informes de
Resultados
UTCP0OO1 Capacitacién de Personal - X
X X 2 afios o
X 3 afios 5 afios
UTDCI001 Documentos de X
comprobacidn inmediata X 1 afio 2 afios 3 afios
X
SCTDCOO1 Tramite de Cheque .
(Serie comun) X X X B e 6 afios X
SCADPOO1 Aviso de Personal
. - X X
(Serie comdn) X 1 Ao Prahes 3 afios
SCSUT001 Oficios de la Unidad de
(Seriecomiin) Transparencia X X - S afios % afs «
SCTDTOO1 Tramite de Transferencias
. g X
(Serie comin) X X X 2 afios 4 afios 6 afios
SCTDRYROO1 Traspaso de Recursos y
(Serie comin) recalendarizaciones X X X S 4 afios 6 afios X
Lic. Omar I Alejandri Rodriguez Lic. Omar Igna lgfﬁndri Rodriguez Lic. Alberthy Maeias Paez
. d/"' . _.,-—-—"'_- L, B N > -~ /"(’
Titular de |4 Unidad de Transparencia Responsap e del archivo de tramite Director del Afchivo General
2%

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utllicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,
organizacion y facil localizacién de su patrimonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimlento a lo anterior, deberan contar al menos, con los slgulentes instrumentos de consulta y control archlvistico: I. Cuadro general de
claslficaclén archlvistica; IX. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.
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Archivo General del Poder Legislativo

X TV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccioén de Gestion Social y Atencién Ciudadana
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

CLASIE CAC O SERIE DOCUMENTAL

Legal/ Fiscal/ restimonial Evidencial Informativa Reservado fidenci Archivode | archivo de Vigencia i i6
. 2 = ncial 2 o 9 Baja Conservacion
admyo Juridica Contable (anos) CRhiide Tramite  concentracién g

UAGCSG001 Gestién social 4 afios X
Secretaria de Gobierno X X 3 afios 1 afio

UGSSIF001 Gestion social en 4 afios X
Sistema Integral de la X X 3 afios 1 afio
Familia DIF

UGSSMDO001 Gestion social en 4 afios X
Sistemas Municipales
DIF

UGSSFA001 Gestidn social 4 afios X
Secretaria de Finanzas,
Inversion y X X 3 afios 1 afio

Administracion

UGSSE001 Gestion social 4 afios X
Secretaria de X X 3 aflos 1 afio
Educacién Guanajuato




CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

Admvo. Legal/ Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado . . . o .|

Juridica Contable

CLASIFICACION DE PLAZO DE
ACCESO CONSERVACION

(anos) Tramite

Archivo de

Archivo de
Concentracion

VIGENCIA DESTINO
DOCUMENTAL FINAL

Vigencia Baja Conservacion

SEG

UGSSDSHO001

Gestion social
Secretaria de
Desarrollo Social y
Humano

3 afnos

4 afos

UGSSS001

Gestion social
Secretaria de Salud

3 afios

4 afios X

UGSCEDO001

Gestién social en la
Comisién Estatal dei
Deporte CODE

3 anos

4 afios X

UGSMO001

Gestidon social en
Museos

3 afios

1 afio

4 afos X

UGSSDES001

Gestion social
Secretaria de
Desarrollo Econémico
Sustentable

3 anos

4 ainos X

UGSSDEDEEOO1

Direccidn Estatal de
Empleo de la Secretaria
de Desarrollo Econémico
Sustentable

3 afios

4 anos X

UGSSDA001

Gestidn social
Secretaria de
Desarrollo

Agropecuario

3 afios

4 afos X




CODIGO DE
CLASIFICACION

UGSSOP001

SERIE DOCUMENTAL

Gestion social
Secretaria de Obra
Publica

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/  Testimonial Evidencial Informativa Reservado

Contable

CLASIFICACION DE
ACCESO

(afos)

Confidencial

PLAZO DE
CONSERVACION

Archivo de
Tramite

3 afos

Archivo de
Concentracion

VIGENCIA
DOCUMENTAL

Vigencia

4 afios

Baja

DESTINO
FINAL

Conservacion

UGSSSP0O01

Gestion social
Secretaria de
Seguridad Publica

3 afios

4 aflos

UGSSTRCO001

Gestion Social
Secretaria de la
Transparencia y
Rendicién de Cuentas

3 anos

4 afos

UGSSDTO001

Gestidn social
Secretaria de
Desarrollo Turistico

3 afios

4 afios

UGSSPGI001

Gestion social
Secretaria de la
Procuraduria General
de Justicia

3 afios

4 afios

UGSPA0O1

Gestidn social en
Procuraduria Agraria

3 afios

1 afio

4 afios

UGSTCA001

Gestidn social en
Tribunal Contencioso
Administrativo

3 afos

4 afios

UGSAGO001

Gestidn social en los
Ayuntamientos de
Guanajuato

3 afios

4 afios




CODIGO DE
CLASIFICACION

UGSAGDF001

SERIE DOCUMENTAL

Gestion social ante
Dependencias
Federales

Admvo.

Legal/
Juridica

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/  Testimonial Evidencial Informativa Reservado

Contable

CLASIFICACION DE
ACCESO

(afos)

Confidencial

PLAZO DE _
CONSERVACION

Archivo de
Tramite

3 afios

Archivo de
Concentracién

1 ano

VIGENCIA
DOCUMENTAL

Vigencia

4 afios

Baja

DESTINO
FINAL

Conservacion

UGSOA001

Gestidn social En
Organismos
Auténomos

3 afios

4 aflos

UGSS001

Gestidn social en
Sindicatos

3 afios

4 afios

UGSUGTO001

Gestion social con las
Universidades

3 aflos

4 afios

UGSAGSPO01

Gestion social ante el
sector privado

3 afos

1 afio

4 anos

UGSAGSC001

Gestidn social ante
organizaciones de la
sociedad civil

3 anos

4 afios

UGSAPCEOO1

Participacion en
Programas del
Congreso del Estado

3 afios

1 afio

4 afos

UGSASCP001

Capacitacion de
Personal

2 aios

3 anos

5 afios

UAGDCIOO01

Documentos de
comprobacién
inmediata

2 anos

3 afios




CcODIGO DE

e SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

Legal/ Fiscal/ | Testimonial Evidencial Informativa Reservado Confidencial

Juridica Contable

VIGENCIA
DOCUMENTAL

PLAZO DE
CONSERVACION

CLASIFICACION DE
ACCESO

Archivo de Archivo de

ive Vigencia
Tramite  concentracion

(afios)

DESTINO
FINAL

Baja Conservacion

SCTDCO001 Tramite de Cheque

(Serie comuin) X X 2 afios 4 afios 6 afios X
SCADPQO1 Aviso de Personal

(Serie comun) X 1 afio GASThE 3 afios X
SCSUT001 Oficios de la Unidad

(Serie comun) de Transparencia X 1 afio 2 afios 3 afios s
SCTDT001 Tramite de

(Serie comudn) Transferencias X X 2 afios AL SHEE 6 afios X
SCTORYROOL | ARRa00 °F x N x
(Serie comdn) recalendarizaciones X SN 4 afios 6 afios

Lic. Samantha Valadez Prietb

Director de Gestion Social y Atencién Ciudadana

tem-

Lic. Dulce Viviana Lozﬁ’ho Pasaran

Responsable del archivo de Tramite.

Lic as Paez

Director del Arghi eneral

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada
conservaclén, organizaclén y facil localizacidén de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I.
Cuadro general de clasificaclén archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.



o\

I X TV LEGISLATURA

CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo:
Sub-fondo:
Seccion:

Tipo de Archivo:
Fecha de Actualizacién:

CODIGO DE

CLASIFICACION

DCBAyASA001

Poder Legislativo
Congreso del Estado

Direccién de Control de Bienes, Adquisiciones y Almacén

SERIE

DOCUMENTAL

Coordinador de
Seguros de Autos

Tramite
31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE

PLAZO DE

ACCESO CONSERVACION

Fiscal/ Testimonial| Evidencial Informativa Reservado . .. . .  |Archivode

Contable (afios) Tramite

Archivo de
Concentracidon

2 afos

VIGENCIA DESTINO
OCUMENTAL FINAL

Vigencia Baja Conservacion

5 afios X

DCBAYASV001

Coordinador de
Seguros
de Vida Diputado

X 3 afios

2 anos

5 afios X

DCBAYASEOO1

Coordinador de
Seguros
de Edificios

2 anos

5 afos X

DCBAYAGMO001

Coordinador de
Gastos Médicos
Mayores

2 anos

5 afos X

DCBAYASECO001

Coordinador de
Seguros
de Equipo de
Computo

2 afos

5 afos X

DCBAYAST001

Coordinador de
Servicio TELCEL
_general

2 anos

5 afos X

DCBAYAMSAQO1

Minutas de
Subcomités de
Adquisiciones

ermanente

fermanente

¢\



CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE

DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

CLASIFICACION DE
ACCESO

PLAZO DE
CONSERVACION

Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado . ... . .. Archivode

Contable

(anos)

Tramite

Archivo de
Concentraciéon

VIGENCIA
OCUMENTAL

Vigencia

DESTINO
FINAL

Baja Conservacién

DCBAYARMEOO1 Coordinador de 5 afos
resguardo, ~ =
mobiliario y 2ialias SiEies
equipo
DCBAyASC001 Servicio de > af = 5 afios
comedor anos 3 ahos
DCBAYACP0O1 Contratos de = y 5 afios X
Proveedores 219463 g Ei6s
DCBAyASVIOO01 Coordinador de 5 afios X
Seguro de Vida 2 afios 3 afos
Institucional
DCBAyYAF001 Coordi d . = A
4 ;gé?ifaosr e X 2 afos 3 ainos > afios
DCBAYAOQO001 Coordinador de > af 3 af 5 afios
Oficios afos anos
DCBAYACP0O0O1 Capacitacion de X > aft X
Personal anes 3 anos 5 afios
DCBAYAQOCIO001 Documentos de X
comprobacion 1 afio 3 afios
inmediata 2 afios
| S.TDCO001 Tramite de
Cheque 6 afios
Serie comun
( ) X 2 afos 4 afos
SCADPOO1 Aviso de Personal
. 3 afios
(Serie comun) L &g 2 afos
SCSUT001 Solicitudes de la
Unidad de 1 af 3 afios
(Serie comun) Transparencia e 2 afios




2 SERIE VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION OCUMENTAL FINAL

CLASIFICACION : .
DOCUMENTAL Admvo. Legal/ Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reservado . ... . .. Archivode Archivo de Vigencia

o i o Baja | Conservacion
Juridica Contable (anos) Tramite Concentraci6én ]

SCTDTO001 Tramite de X
Transferencias X X X 2 afos 6 afos
(Serie comdn) 0 4 afios
S CTDRYR001 Traspaso de X
X o 6 afios
(Serie comUn) X X 2 afios 4 afios
Lic.| Yesj¢h Ramberg Pefia C. Maria Gua¢alfipe Bravo Martinez Lic. Alb aez
f"' e
Directora de Cont es, Adquisiciones y Almacén Responsable d ivo de Tramite Director del Ar General

FUNDAMENTACION JUREDICA AR LO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utflicen los Instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacién y facil locallzaclén de su pathmonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimlento a lo anterlor, deberan contar al menos, con los sigulentes Iinstrumentos de consuita y control archivistico: I. Cuadro general de claslificaclén
archivistica; II. Catdlogo de disposicién documental; y III. Inventarlos documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

[LXTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion de Servicios Generales
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ACCESO CONSERVACION DOCUMEN FINAL

CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL TAL

Legal/ Fiscal/  yestimonial Evidencial Informativa Reservado . oo cial Archivode  Archivo de Vigencia Baja Conservacion
Admvo Juridica Contable (afios) Tramite Concentracién

SGFF001 Coordinador de Servicio de Fotocopiado

X X 1 afios 4 afios 5 afos X
SGMVV001 Coordinador Mantenimiento de Vehiculos

X X 2 aflos 3 afios 5 afios X
SGGTT001 Coordinador del Suministro de Gasolina

con tarjeta X X 2 afios 3 afios 5 afios X

SGTP0OO1 Transporte de personal

X X 2 afos 3 afios 5 afios X
SGSPROO1 Seguridad privada

X X 2 aflos 3 afos 5 afos X
SBAAOO1 Suministros Basicos-Agua

X X 1 afios 4 afios 5 afos X
SGBLL0O1 Suministros Basicos- Energia Fléctrica

X X 1 afos 4 afios 5 afios X

//
=



VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

. ACCESO CONSERVACION DOCUMEN FINAL
CLASTE I oN SERIE DOCUMENTAL TAL
Legal/ Fiscal/ : : : : : Reservado . ) Archivo de f : . -
Admvo  Juridica Contable Testimonial Evidencial Informativa (afos) Confidencial Tramite coAnr:ehrla‘tI:a:ieén Vigencia Baja Conservacion

SBMMOO1 Suministros Basicos-Mensajeria

X X 1 anos 4 afios 5 afos X
SMTO001 Suministros Basicos- Mantenimiento

X X 1 afios 4 afios 5 aflos X
SGPP0O0O1 Movimientos de Personal

X 1 afios 4 afios 5 afios X
SFRR0O0O1 Suministros Fondo Revolvente "

X X 1 afos 4 anos 5 afios X
SBCC001 Suministros Basicos Alimentos

X X 1 aflos 4 afios 5 aflos X
SCGGVV001 |Coordinador del Suministros de gasolina

Vales X X 1 afios 4 afos 5 afos X

SGSFF001 Coordinador de salidas Foraneas

X 1 afios 4 afios 5 afios X
SGAMBV001 |Coordinador de Altas, Bajas vy

Modificaciones en Vehiculos X X X 1 afios 4 afios '3 anos X

SGCP-001 Capacitacidon de Personal

X X X grainos 3 anos 5 anos X
SGDCIN01 Documentos de comprobacion inmediata

& X 1 afio 2 anos 3 afnos X
SCTDCO001 Tramite de Cheque
(Serie 6 aftos
comun) X X X 2 afios 4 afios X




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ACCESO CONSERVACION DOCUMEN FINAL

CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL TAL

Legal/ Fiscal/  Tegtimonial Evidencial Informativa Reservado i i Archivo de | Archivo de Vigencia i i
Admvo  Juridica Contable (afios) Confidencial Tramite ) 9 Baja ' Conservacion

SCADP0OO1 Aviso de Personal
(Serie X
comun) 1 afio 2 afios 3 afios X

SCSUT001 Solicitudes de la Unidad de

(Serie Transparencia X
comun) 1 afio 2 afios 3 afios X

SCTDTO001 Tramite de Transferencias

(Serie X X
comun) X 2 afios 4 afios 6 afios X
SCTDRYRO0O1 [ Traspaso de Recursos y
(Serie recalendarizaciones X X
comun) X 2 afios 4 afios 6 afios X
F
-
C 't Aguifion Hernandez C.I elgado Rivera Lic : pé/ez
a de Servicio Generales Responsable del Archivo de Tramite Director del vo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
organizacion y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterlor, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de
clasificaclén archivistica; 11, Catdlogo de disposicion documental; y IIL. Inventarios documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

I.XTV LEGISLATURA Catalogo de Disposiciéon Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccién de Tecnologias de Informacion
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
el e N SERIE DOCUMENTAL : _
Admvo. Jl:ﬁ-igc?ilc/a C':;::aatly/le Testimonial Evidencial Informativa Re(saeﬁr(\)l:)do Confidencial A_';_crg'r‘r"?t:e coAnr::ri\\t/?a:ieén Vigencia Baja Conservacion
DTIRDSTO001 Reportes, Dictdmenes y 3 aflos X
Solicitudes Técnicas X 1 afio 2 afos
DTIR001 Recibos de cambio de 3 afios X
resguardo de equipos X 1 afio 2 afos
DTIABMOO1 Accesos, altas, bajas y 3 afios X
movimientos de usuarios X 1 aflo 2 afios
DTIPAOO1 Propuestas enviadas a 3 afos X
Com!5|.on de_, X 1 afio 2 aflos
Administracion
DTICE i o o afios X
001 Correspondencia externa X 1 afio 2 afios 3
DTICP-001 Capacitacion de Personal
X X
S X & SES 3 afios 5 afos




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
cODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

SERIE DOCUMENTAL

CLASIFICACION
Admvo. Jherig:ilc/a C'::::llalle Testimonial Evidencial Informativa Re(saeﬁr:sa)clo Confidencial A;'c:";ir:(i’t:e Cc::ccehrin‘t,:agrén Vigencia Baja |Conservacién

DTIDCIOO01 Documentos de

comprobacién inmediata X y 1 afio 2 afos 3 afios X
SCTDC001 Tramite de Cheque
(Serie comun) X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
SCADP0OO1 Aviso de Personal
(Serie comun) X X 1 afio 2 afios 3 afios X
SCSUTO001 Solicitudes de la Unidad
(Serie comun) |de Transparencia X X 1 afio 2 afios 3 afios X
SCTDT001 Tramite de Transferencias
(Serie comun) X X X 2 afios 4 afos 6 afios X
SCTDRYROOQ1(S | Traspaso de Recurso y
erie comun) recalendarizaciones X X X 2 afios 4 afios 6 afios X

C. Jesus Ed cha Camacho Lic. Albe

Resppnsable del Archivo de Tramite Direcy “Archivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberén asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién,
organizacion y facll localizacién de su patrimonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los slgulentes Instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de clasificacion
archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

[.LXTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion de Asuntos Juridicos

Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
: ACCESO CONSERVACION DOCUMENTA FINAL
CODIGO DE
CLASTE RN SERIE DOCUMENTAL L
Admvo. Jter?dailc/a C'c:)i:tcaa:)/le Testimonial Evidencial Informativa Re(sa‘;"c‘)’sa)d° Confidencial A;_Cr';"::‘i’t:e coﬁ‘rccehri‘\t/'c‘)ag;abn Vigencia Baja Conservacion

DAJAPOO1 Amparos Primer Juzgado N X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios

DAJAS001 Amparos Segundo ) ) y X
Juzgado de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios

DAJATO001 Amparos Tercer Juzgado " X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 ahos

DAJACO001 Amparos Cuarto Juzgado - X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios

DAJAQO01 Amparos Quinto Juzgado " X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios

DAJAS001 Amparos Sexto Juzgado N X
de Distrito X X 1 afio 1 afio 2 afios




CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado Confidencial A;'igir‘:i)t:e

Contable

CLASIFICACION DE PLAZO DE
ACCESO CONSERVACION

(afnos)

Archivo de
Concentracion

VIGENCIA DESTINO
DOCUMENTA FINAL
L

Vigencia Baja Conservacion

DAJASP0OO1 Amparos Séptimo X
Juzgado de Distrito 1 afio 1 afio 2 afios
DAJAO001 Amparos Octavo X
Juzgado de Distrito 1 afio 1 afio 2 afios
DAJANOO1 Amparos Noveno X
Juzgado de Distrito 1 afio 1 afio 2 afios
DAJADOO1 Amparos Decimo X
Juzgado de Distrito 1 afio 1 afio 2 afios
DAJADPOO1 Amparos Decimo Primero X
Juzgado de Distrito 1 afio 1 afio 2 afios
DAJAO001 Juicios tramitados ante X
diversos tribunales 1 afio 1 afio 2 afios
DAJADCO001 Amparos Directos X X 1 afio 2 afios 3 afios X
Colegiados (Salas STJE)
DAJRAJAQO01 Requerimientos de X X 1 afio 1 afo 2 afios X
Asuntos Jurisdiccionales o
Administrativas
DAJIOC001 Juicios Ordinarios Civiles X X 1 afio 2 afios 3 afios X
DAJPCO001 Procesos Conciliatorios X X 1 aflo 1 afio 2 afios X
DAJC001 Contratos ( Elaboracion y X X 1 afio 2 afios 3 aftos X
Validacion )
/““\/"/
¥4



VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

o ACCESO CONSERVACION DOCUMENTA FINAL
iy SERIE DOCUMENTAL L

Legal/ Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado i i Archivode  prchivo de Vigencia i i6
Juridica Contable ) Confidencial Tramite o cmatado 9 Baja Conservacion

DAJAIC001 Asesorias a las areas X X 1 afio 1 afio 2 afios X
internas del Congreso
DAJADSID1 Amparos Décimo Segundo X 1 afio 1 afio 2 afios X
Juzgado de Distrito X
DAJITDOJ1 Juicios Tramitados por X 1 afo 1 afio 2 afios X
diversos Organos X
Jurisdiccionales
DAJAI1 Acciones de 1 afo 1 afio 2 afios X
Inconstitucionalidad
DAJCP-001 Capacitacion de Personal X X 2 af X
X i 3 afios 5 afios
DAIDCIO0O01 Documentos de
comprobacién inmediata X 3 afios X
X 1 afio 2 afos
SCTDCO001 Tramite de Cheque
(Serie comun) X X X 6 afios X
2 afos 4 afios
SCADP001 Aviso de Personal 1 afio
(Serie comin) X X 3 afios X
2 afos
SCSUTO001 Solicitudes de la Unidad 1 afio
(Serie comun) de Transparencia X 3 afios X
X 2 afios




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ACCESO CONSERVACION DOCUMENTA FINAL

CODIGO DE
CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL ;

Admvo. Legal/ Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado | . - c.q o) Archivode | archivo de Vigencia Baja Conservacion
Juridica Contable (afos) Tramite Concentracion

SCTDTO001 Tramite de Transferencias
(Serie comun) X X X
X 2 afios 4 afios 6 afios
SCTDRYRO0O01 Traspaso de Recurso y 2 afios
(Serie comun) recalendarizacignes x |- X X 6 afios X
4 afios

Lic. César Enrique/Meq,‘ ' C. Patrici ia'Garcia Delgado

Director de Asuntos Responsables del Archivo de Tramite
Y

\
FUNDAMENTACION JURIDICA ARTIiCULO 17 LAGEyM.- Lo5 sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utllicen los Instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,
organlizacldn y fécll locallzaclén de su patrimonio documental erNos archlvos generales. Para dar cumplimlento a lo anterlor, deberén contar al menos, con los slgulentes instrumentos de consulta y control archlvistico: I. Cuadro general de
clasificaclén archlvistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarlos documentales.



»

[.XTV LEGISLATURA
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo:

Sub-fondo:
Seccion:

Poder Legislativo
Congreso del Estado
Contraloria Interna

Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacién:

CODIGO DE
CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL

31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL

CLASIFICACION DE PLAZO DE

ACCESO CONSERVACION

Fiscal/ Testimonial Evidencial Informativa Reseﬂrvado Confidencial Arcr}ivc.) de
(afos) Tramite

Archivo de

Concentracion

VIGENCIA

DOCUMENTAL

Vigencia

CIAA001 Actas de hechos 2 af 3 af
anos anos 5 afios

CIABBROO1 Actas de Baja de Bienes por

Robo o Extravio 2 afios 3 afios 5 afios
CIAERC001 Actas de entrega recepcion

Congreso X X 2 aflos | permanente | Permanente
CIAEROQ001 Actas de entrega recepcion

X =

ASEG X 2 afios permanente | permanente
CIAOO01 Arqueos del Poder

Legislativo 2 afios 3 afios 5 afios
CIAIQPOO1 Asuntos juridicos, quejas,

procedimientos, recursos 2 afos 3 afios anos

e /

4

Conservacion




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
v SERIE DOCUMENTAL

Legal/ Fiscal/  restimonial Evidencial Informativa Reservado Confidencial = Archivo de
Juridica Contable (anos) ENG

CODIGO DE

Archivo de Vigencia
Concentracion

Baja Conservacion

comun) 6 afios

SCTDRYRO0O1 Traspaso de Recursos y

Serie comun) recalendarizaciones X X X 2 afos 4 afios 6 afios X
e

Lic. Alb .ﬁé‘c?a;peiez

Director del Archivo General

el

-~

e

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren
organlzacién y facll locallzaclén de su patrimonlo documental en los archivos
claslficaclén archivistica; I1. Catélogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.

y utllicen los instrumentos de consulta y control archlvistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacion,
generales. Para dar cumplimiento a lo anterlor, deberdn contar al menos, con los slgulentes Instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de



Secretaria General
" Archivo General del Poder Legislativo

[.XTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direcciéon de Comunicacion Social
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
G ELT SERIE DOCUMENTAL -y e = ; -
1Isca H H A A H eservado A a rcnivo de A A A B 2o
Admvo. Juer?;ca Contabla Testimonial Evidencial Informativa (afi0s) Confidencial Tramite CoAnrccehrI]‘é:agieén Vigencia Baja Conservacion

DCSDEIOO1 | Documentos externos de .

Instituciones X 1 afio 3 afios 4 afios X
DCSFF001 Facturas X X X 1 afio 4 afos 5 afos X
DCSGCCCO001 | Gastos de Caja Chica X X X 1 afio 4 afios 5 afos X
DCR0OO1 Resguardo X 1 afio 3 afios 4 afios X
DCSSI001 Sintesis Informativa X 1 afio 3 afios 4 afios X
DCSGVAQO01 |Grabaciones Video y Audio X X X X
DCSOP001 Ordenes de publicidad 1 afio 2 affos 3 afnos X
DCSF001 Fotografias X X X X
DCSB001 Boletines X X X 1 afio 2 afos 3 anos X




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

SERIE DOCUMENTAL

CLASIFICACION ) d Archivo de ] . .
Admvo. Jllﬁigdailc/a C'::rf:aalln{e Testimonial Evidencial Informativa Re(saeﬁr;/sa) O confidencial !I-":'élr::ite C(::Irf:rll‘tll?agief)n Vigencia | Baja Conservacién
DCSCROO1 Correspondencia X 1l &ile SR 3 afios X
DCSCP0O0O1 Capacitaciéon de Personal 3
. L X gealios 3 afos 5 afios X
DCSDCI001 Documentos de = .
comprobacién inmediata X y 1 afo 2 afios 3 anos X
SCTDCO001 Tramite de Cheque
(Serie X x
; X X 2 anos & &
comun) 4 anos 6 afios X
SCADP00O1 Aviso de Personal . N
Serie comun) X X 1 afio 2 afios 3 afos X
SCSUTOO01 Solicitudes de la Unidad de . N
Serie comUn) |Transparencia X X 1 afio 2 anos 3 afos X
SCTDT001 Tramite de Transferencias . .
Serie comun) X X X 2 afios 4 anos 6 anos X
SCTDRYROO1 |Traspaso de Recursos vy = N
Serie comun) |recalendarizaciones X X X 2 afios 4 anos 6 afios X

Responsable del Archivo de Tramite Director de Archivo General

¢

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utliicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién,
organizacién y facil localizacién de su patrimonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterlor, deberan contar al menos, con los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: 1. Cuadro general de

clasificaclén archivistica; I1. Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarlos documentales.



Secretaria General
. Archivo General del Poder Legislativo

1.XIV LEGISLATURA Catalogo de Disposicion Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Eventos y Protocolo
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
ST SERIE DOCUMENTAL _
Legal/ Fiscal/  Tastimonial Evidencial Informativa Reseﬂrvado Confidencial Archivo de Archivo de Vigencia Baja |Conservacion
Juridica Contable (anos) Tramite Concentracion
UEPOEQO1 Oficios Externos X . N . X
2 afios 3 afios 5 ainos
UEPRV001 Relaciones PUblicas X -
o . B 5 afios X
Visitas 2 aflos 3 afios
UEPSS001 Solicitudes de X o
o B B 5 afios X
servicios 2 anos 3 afos
UEPCP001 Capacitacion de X N
X X > afios B 5 afios X
Personal 3 afios
UEPDCIOO1 Documentos de X
comprobacion X
inmediata 1 N A X
1 afio 2 afios 3 afnos
—-""‘Aﬂ LA\



SCTDC001 Avisos de personal X

(Serie comun) > afios 3 afios 5 afios X

SCADPOO1 Tramite de Cheque X

(Serie comtin) X X 2 afios 4 afios 6 afios X
SCSUT001 Solicitudes de la X

(Serie comun)  ynidad de g 1 afio . 3 anos "

Transparencia 2 afos

SCTDTO001 Tramite de g

(Serie comin) | Transferencias X K 2 afios P 6 afios A
SCTDRYR0O01 Traspaso de Recursos X

(Serie comin) |y recalendarizaciones X X 2 afios 4 afios 6 afios X

A e

Lic. Alfredo Zetter Gonzalez C. Susana Rorid Garcia B ourt

& |
Titular de la Unidad de Eventos y Protocolo Responsable.

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de
establecer una adecuada conservacién, organizacion y facil localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los
siguientes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de clasificacién archivistica; 1l. Catalogo de disposicién documental; y Iil. Inventarios documentales.



Secretaria General
. Archivo General del Poder Legislativo

| N1V LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccién: Coordinacion de Proyecto
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018
6 VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
ODIGO DE 2
ST e SERIE DOCUMENTAL . ACCESO C-ONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
JI:::-?:i‘c/a C:;::aa:)/Ie Testimonial Evidencial Informativa Re(sat:_‘r:sa)do Confidencial A.rr?a!:‘?tge cc::‘rcc:;\tl:ag;m Vigencia Baja Conservacion

CPSIAQ01 Documentos recibidos y X X 2 aflos 3 afios 5 afios X

notificados SIA
CPPBR0OO1 Documentos recibidos y

notificados PBR X X 2 afos 3 anos 5 afios X
CPDDEOO1 Documentacion externa

X 1 aho 1 aino 2 afios X
CPCP00O1 Capacitacion de Personal = X
A A X 2 805 3 ahos 5 afios

CPDCI001 Documentos de X

comprobacién inmediata X 1 afo 2 afios 3 afos

X

SCTDC001
(Serie o o
comuin) Tramite de Cheque & & X = ghies 4 afios 6 afios X




CODIGO DE

AP EATION SERIE DOCUMENTAL

Legal/
Juridica

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/
Contable

Testimonial

Evidencial

Informativa

CLASIFICACION DE
ACCESO

Reservado
(anos)

Confidencial

PLAZO DE
CONSERVACION

Archivo de
Tramite

Archivo de
Concentracién

VIGENCIA
DOCUMENTAL

Vigencia

DESTINO
FINAL

Baja Conservacion

SCADP0O1 Aviso de Personal

(Serie X X 1 afio 2 anos 3 afos X
comun)

SCSUT001 Solicitudes de la Unidad de

(Serie Transparencia X X 1 afio 2 afios 3 afios X
comun)

SCTDTO01 Tramite de Transferencias

(Senle X X X 2 afios 4 afios 6 afios X
comun)

SCTDRYROO1 |Traspaso de Recursos vy

(Ser|,e recalendarizaciones X X X 2 afios 4 anos 6 afnos X
comun)

C.P. Marco Barrientos z Loredo

Coordinador de Proyecto Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEYM.- Los sujetos ohligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién, organizaclén Yy
facll localizacién de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberan contar al menos, con los sigulentes instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de claslficacion archivistica; II.
Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

[.XTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Centro de Estudios Parlamentarios
Tipo de Archivo: Tramite
Fecha de Actualizacién: 31 de octubre de 2018
VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
L SERIE DOCUMENTAL r - 5 ; o
ega Isca i A A a A eservadado - A rFcnivo ae A i A q .1
Admvo. Jurigdica LT Testimonial Evidencial Informativa (afi0s) Confidencial Tramite cotré::;‘tl?agfbn Vigencia Baja | Conservacién
CEPAEI-001 Analisis e investigaciones X X X X 2 afios 3 afios 5 afos X
CEPV-001 Vinculacion X X X X 2 afios 3 afios 5 afios X
CEPP-001 Publicaciones X X X X X 2 afos 3 afos 5 afios X
CEPOG-001 Organos de Gobierno X X X X 2 afios 3 afios 5 afos X
CEPCP-001 Superacion Académica o
X X X 2 afios 3 afios 5 afios X
CEPDCI-001 |Documentos de
comprobacién inmediata X 1 afio 2 afos 3 afios X
X
SCTDC001 Tramite de Cheque
i X 4 afios 6 afios X
(Serie X X 2 afos

comun)

SCADP00O1 Justificacion de Personal
(Serie X X 1 afio 2 afos 3 afios X




comun)
SCSUTO001 Oficios de la Unidad de
(Serie Transparencia X . 2 afios 3 afios
A X 1 afio
comun)
SCTDTO001 Tramite de Transferencias
i X 4 afios 6 afios
(Serie X X 2 afios
comun)
SCTDRYROO01 |Traspaso de Recursos
i X 4 afios 6 afos
(Serie X X 2 affos
comun)
Mtro. Alejandrg Armando Ramirez Zamarripa Mtra. Silvia Ménica Alva!/rez Ibarra Lic. ci /ﬁéez
Surﬁd%:o del Centro de Estudios Responsablml/&réﬁfvﬁhémite Director hivo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEYM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utllicen los Instrumentos de consulta y control archlvistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,
organlzacioén y facll localizaclén de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo antertor, deberdn contar al menos, con los slgulentes Instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de
clasificaclén archlvistica; II. Catilogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.

Parlamentarios

[ e e



Secretaria General
Archivo General del Poder Legislativo

[.XTV LEGISLATURA , . dsx
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO Catalogo de Disposicion Documental

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Direccion de Procesos Legislativos
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 31 de Octubre 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
2 CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
RSl SERIE DOCUMENTAL ACCESO :
L. i Fi | ; : : i : R d . " Archivo de : : : . »
Ju?-ig:ic/a cOI:tcaabfe Testimonial Evidencial Informativa e(Saer_:‘(\)I:) ° | confidencial i Ao c:::;:,:::;gieén Vigencia Baja |Conservacion
PLCCOO01 PL - Consejo Ciudadano X X X X .
1 Aho 4 Anos 5 afos X
PLGP0OO1 PL - Gaceta X X X X .
Parlamentaria 1 Ao 4 Afios 5 afios X
PLPCOO1 PL - Padron de X 1 Afo 4 Anos 5 anos X
Cabilderos
PLINDOO1 PL - Indicadores X 1 Afo 4 Aflos 5 afios X
PLEC001 PL - Expedientes de X 1 Affo 4 Afios 5 afios X
Convocatoria
PLEJGYCPOO1 PL - Expedientes de X X X X 1 Afio 4 Anos 5 afios X
JGyCP
PLCP-001 Capacitacién de Personal -
X 2 afios 5 anos X
X X il 3 afios




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL

CLASIEIERE GN SERIE DOCUMENTAL

Legal/ Fiscal/  yestimonial Evidencial Informativa Reservado | . e ncial Archivode  Acchivo de Vigencia Baja Conservaci6n
Juridica Contable (anos) Tramite  conpcentracién

PLDCIOO01 Documentos de
comprobacién inmediata X
X 1 afio 2 afios 3 afios X
SCTDCO001 Tramite de Cheque
(Serie comun) X X X - use 6 afios X
afos afos
SCADPOO1 Serie | Aviso de Personal 1 afio 3 afos X
comun) X X -
afos
SCSUT001 Serie | Solicitudes de la Unidad 1 afio
comuin) de Transparencia X X 3 afios X
2 afos
SCTDTOO1 Serie [ Tramite de
comun) Transferencias X X 2 X
X 2 aflos 4 afios afios
SCTDRYR0OO01 Traspaso de Recursos y 2 afios
Serie comun) recalendarizaciones X X X 6 afios X
4 afios
Ocﬁ%;o’p:ﬁa Quiroz Ing. Moi la Chavez Lic. Alberto z

Difector de Procesos Legislativos Responsable del Archivo de Tramite Director del Archjvo General

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberdn asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una adecuada conservaclén,
organizacién y facil localizaclén de su patrimonlo documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterior, deberdn contar al menos, con los siguientes Instrumentos de consulta y control archivistico: I. Cuadro general de
clasificacioén archivistica; II. Catalogo de disposicién documental; y III. Inventarios documentales.



Secretaria General
’ Archivo General del Poder Legislativo

[LXITV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo

Sub-fondo: Congreso del Estado

Seccion: Unidad de Seguimiento y Analisis de Impacto Legislativo
Tipo de Archivo: Tramite :

Fecha de Actualizacién: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
CODIGO DE SERIE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
CLASIFICACION DOCUMENTAL . i
Legal/ Fiscal/  1estimonial|Evidencial Informativa Reservado . . .., ... = Archivode  archivo de Vigencia Baja Conservacion
Juridica Contable (EL)) Tramite  concentracién
USAPTOO1 Plan de Trabajo X X X 1 afio 2 afos 3 afios X
R Comparativos X X X 1 afio 2 afios 3 afios X
USAI001 Indicadores X X X 1 afio 2 afios 3 afios X
USAEQD1 Estudios X ' X X 1 afio 2 afios 3 afios X
USAIAOOL Informe Anual X X X 1 afio 2 afios 3 afios X
USACP-01 Capacitacién de &
Personal X i X 21anes 3 afos 5 afios X
Documentos de
USADCIOO01 comprobacion X X
inmediata X 1 afio 2 afios 3 afios
SCTDCO01 Tramite de Cheque y 2 afios 4 afos 6 afios X
(Serie comun) X X




CODIGO DE

(WY {2 (of Yoi {s] ]

DESTINO
FINAL

VIGENCIA
DOCUMENTAL

PLAZO DE
CONSERVACION

CLASIFICACION DE
ACCESO

VALOR DOCUMENTAL
SERIE

DOCUMENTAL Archivo de

Tramite

Legal/
Juridica

Archivo de
Concentracion

Fiscal/  yestimonial Evidencial Informativa Reservado Confidencial

Vigencia j
Contable (afios) 2 Baja

Admvo. Conservacién

SCADP001 Aviso de Personal X 1 afio 2 afios 3 afos X
(Serie comun X
SCSUT001 So!|C|tudes de la 1 aflo 2 afhos 3 afos X
. . Unidad de X
(Serie comin) . X
Transparencia
SCTDTO001 Tramite de _ 2 afios 4 afios 6 arios X
(Serie comun) Transferencias X X «
SCTDRYROO1 Traspaso de 2 afos 4 afos 6 anos X
. , Recursos y X
(Serie comtun) o X X
recalendarizaciones
il
Mtra. Carol aria Medina Vallejo Lic. Alb cias Paez
Unidad de Seguimiento y Andlisis de Impacto Legislativo Director _de! chivo General
FANIMB AGuILp™

Lic. Fatima Paulina Espinoza Aguilar

Responsable del Archivo de Tramite.

ACION JURIDICA ARTiCULO 17 LAGEyM.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen los instrumentos de consulta y control archlvistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién,
organizacién y facil localizacléon de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar cumplimiento a lo anterlor, deberdn contar al menos, con los siguientes Instrumentos de consulta y control archlvistico: I, Cuadro
general de clasificacién archivistica; II. Catalogo de disposicion documental; y III. Inventarios documentales.




Secretaria General
. Archivo General del Poder Legislativo

[.XTV LEGISLATURA Catalogo de Disposicién Documental
CONGRESO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Fondo: Poder Legislativo
Sub-fondo: Congreso del Estado
Seccion: Direccion de Mantenimiento
Tipo de Archivo: Tramite

Fecha de Actualizacion: 31 de Octubre de 2018

VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO
cODIGO DE ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
A A T SERIE DOCUMENTAL :
Legal/ Fiscal/  testi ial Evidencial Inf tiva Reservado i L RSTER Qi Archivo de Vigencia Baja Conservacién
admvo. Juridica Contable e i e (afos) ConfigSeeis Tramite  concentracion :
GPCA001 Auditorias X X . B
X X 3 afos 7 ahos X
10 anos
GPCCA001 Comisidn de X X N X
administracion X X 3 afios 2 ahos .
5 afos
GPCCYC001 Contratos y convenios X
X X 3 afos 7 afos 10 afios X
i o " 3 afios X
GPCF001 Fianzas N " N X 1 afio 2 afios
ici o o 5 afios X
GPCODGA001 Oficios DGA x " X X 3 afios 2 afios
GPCPA001 Presupuesto anual X X " N
X X 3 anos 2 afios X
5 afos
GPCSA001 Subcomité de X X «
adquisiciones N
X X 3 afios 2 afios 5 afos




CODIGO DE
CLASIFICACIGN

SERIE DOCUMENTAL

Legal/
Juridica

VALOR DOCUMENTAL

Fiscal/ testimonial Evi

Contable

CLASIFICACION DE
ACCESO

dencial Informativa Reservado . .. ..,

(afios)

PLAZO DE
CONSERVACION

Archivo de
Tramite

Archivo de
Concentracion

VIGENCIA
DOCUMENTAL

Vigencia

Baja

DESTINO
FINAL

Conservacion

DMOS001 Orden de Servicio o~ o
X X 3 afos 7 afos 10 afos X
DMCP-001 Capacitacion de
Personal 5 af X
A afnos
X 2raines 3 afnos
DMCOCI001 Documentos de X
comprobacién .
inmediata 1 afio 2 afios 3 afios
SCTDCO001 Tramite de Cheque X
(Serie comun) X s
2 afos 4 afios 6 afios
SCADPOO1 Aviso de Personal X
(Serie comun) N
1 afio 2 anos 3 anos
SCSUTO001 Solicitudes de la X
(Serie comun) Unidad de . . N
Transparencia 1 afio 2 afios 3 anos
SCTDT001 Tramite de X
(Serie comun) Transferencias .
X 2 afios 4 afios 6 afnos




VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE VIGENCIA DESTINO

AstFcAcI ACCESO CONSERVACION DOCUMENTAL FINAL
RGN SERIE DOCUMENTAL

Admvo. Legal/ Fiscal/  testimonial Evidencial Informativa Reservado Archivo de

i i Archivo de Vigencia i
Juridica Contable (afnos) it G EL Tramite ) Baja

S Conservacion
Concentracion

SCTDRYR001 Traspaso de Recurso y X
(Serie comun) recalendarizaciones X X X
2 afios 4 afios 6 anos
Arq. Alicia Ma. Sierra Gallardo Mar uadalupe Leén Diaz

Direcciéon de Mantenimiento Responsable del Archivo de Tramite

FUNDAMENTACION JURIDICA ARTICULO 17 LAGEYM. - Los sujetos obllgados deberdn asegurarse de que se elaboren y utllicen los Instrumentos de consulta y control archlvistico, con el objeto de establecer una adecuada conservacién,

organlzaclén y facll locallzaclén de su patrimonio documental en los archivos generales. Para dar rumplimiento a lo anterlor, deberdn contar al menos, con los sigulentes Instrumentos de consulta y control archlvistico: I. Cuadro general de
clasificaclén archlvistica; I1. Catilogo de disposicién documental; y IIL. Inventarlos documentales.



